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1. Informacje o dokumencie

Dokumentacja uzytkownika systemu informatycznego Portal S24 jest przeznaczona dla oséb,
ktére chcg zatozy¢ lub dokonaé zmian w zarejestrowanej spotce w trybie S24. Dokumentacja
zawiera takze opis sktadania sprawozdania finansowego przy pomocy wniosku Z30.

Dokumentacja dzieli sie na nastepujgce dziaty:

1. Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig wraz z dokonywaniem zmian w
tych spotkach.
Rejestracja spétki jawnej wraz z dokonywaniem zmian w tych spotkach.
Rejestracja spétki komandytowej wraz z dokonywaniem zmian w tych spétkach.
Sktadanie sprawozdania finansowego Z-30.

AW

Uzytkownik, ktéry chce dokona¢ rejestracji spétki, dokona¢ zmian w zarejestrowanej juz spétce
lub ztozy¢ sprawozdanie finansowe (wniosek Z30) nie musi zapoznawacé sie z catg dokumenta-
cjg — wystarczy, ze wybierze odpowiedni rozdziat.

Ponadto w dokumentacji zatgczono przyktadowe wzory formularzy, ktére sg zatgcznikami do
whnioskéw oraz wzory samych wnioskow.

Uwagi!

1. Autor niniejszej dokumentacji uzytkownika systemu informatycznego Portal S24
informuje, ze uzyte w instrukcji dane personalne, adresy, maile i inne sa danymi
przypadkowymi i nie sg zwigzane z zadng sprawg czy osoba.

2. Dla opisu poszczegodlnych funkcji aplikacji zostaty uzyte fikcyjne dane.

1.1. Cel dokumentu

Celem portalu S24 jest umozliwienie:
1. zarejestrowania podmiotu w Krajowym Rejestrze Sgdowym (KRS) oraz
2. dokonywania zmian danych podmiotu w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

Systemu S24 obstuguje podmioty wymienione w zatgczniku 12.1 Wykaz form prawnych przed-
siebiorstw obstugiwanych przez portal S24.

Dla potrzeb portalu S24 wprowadzono pojecie ,Moje przedsiebiorstwo”.

Moje przedsiebiorstwo to zarejestrowana spdtka: z ograniczong odpowiedzialno$cig, jawna
oraz komandytowa na podstawie ztozonego wniosku o rejestracje w rejestrze przedsiebiorcéw
przy wykorzystaniu wzorca umowy wraz z mozliwoscig dokonywania zmian i modyfikacji w zare-
jestrowanej spoétce w dalszej jej dziatalnosci.

Moje przedsiebiorstwo to réwniez zarejestrowana spoétka z inng formg prawng, ale tylko w
zakresie sprawozdan finansowych Z-30.

W niniejszej dokumentacji zostat opisany system informatyczny Portal S24, ktérego zadaniem
jest skfadanie i obstuga elektronicznych wnioskéw w celu rejestracji w Krajowym Rejestrze Sg-
dowym w trybie S24:

spdétki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

spotki jawnej,

komandytowej,

dokonywania zmian w zarejestrowanych juz spétkach oraz

skladanie sprawozdania finansowego spotki (istniejacej i nowej) do Krajowego Sadu
Rejestrowego.

agrONE

System podczas rejestracji spétek jak i dokonywania pézniejszych zmian czy sprawozdan Z30
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umozliwia:

1. sktadanie podpisu elektronicznego,
2. dokonywanie opfat za wystane wnioski oraz
3. prowadzenie i $ledzenie korespondencji w sprawie.

1.2. Przebieg rejestracji spotek w portalu S24.

Obecna wersja systemu S24 jest kontynuacjg poprzednich wersji Portal S24.
Wersja ta zmienita podejscie do samej rejestracji wraz z wypetnianiem poszczegdlnych doku-
mentéw. Daje to uzytkownikowi dowolnosé i kolejnos¢ procesu rejestracyjnego.

Dla zobrazowania przebiegu rejestracji dowolnego przedsigbiorstwa zamieszczono ponizej
przebieg rejestracji w portalu S24.

Uwagal
Do okreslonej nazwy przedsiebiorstwa mozemy ztozy¢ wiele wnioskow.
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Przebieg rejestracji wnioskow w systemie $24

o

:.-------’[ Refestracia nazwy

“erunPrnA

Certgm'
%

Portal S24:
1. Umozliwia zarejestrowanie dowolnego przedsiebiorstwa w ,sposéb tradycyjny”.
2. Umozliwia zarejestrowanie dowolnego przedsiebiorstwa poprzez dotgczanie dokumen-
téw zewnetrznych w postaci plikow XML czy podpisanych plikow PDF.
3. Umozliwia dokonywanie podpisania tworzonych dokumentéw.
4. Umozliwia dokonywanie opfat za rejestracje wnioskow.
5. Korzysta z wielu systemoéw zewnetrznych zasilajgcych i wspomagajgcych funkcjonowa-

nie.
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6.

Umozliwia korzystanie z przeglagdu korespondencji do sprawy jak i umozliwia wydruko-
wanie tworzonych dokumentéw w postaci PDF.

Dla prawidiowego przeprowadzenia rejestracji podmiotu w KRS:

1.

Uwagal

System weryfikuje spéjnos¢ danych poczgwszy od sprawdzenia wniosku z zatgcznika-
mi. Sprawdza dokumenty z profilem podmiotu. Umozliwia za zgodg operatora automa-
tyczng aktualizacje profilu podmiotu danymi z poprawnie zweryfikowanych dokumen-
téw.

Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentaciji lub petnomocnik do ziozenia wniosku
podpisujg dokument przez ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowa-
nego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu albo podpisu potwierdzonego
Profilem Zaufanym.

Przy podpisywaniu dokumentu, wskazuje sie jednoczesnie, czy podpis skladany jest we
wlasnym imieniu, czy tez w imieniu innego podmiotu, oznaczajgc ten podmiot przez
okreslenie imienia i nazwiska albo nazwy/firmy. Do kazdego podpisu dotgczana jest da-
ta ztozenia podpisu oraz informacja zawierajgca typ ztozonego podpisu elektroniczne-
go.

Uzytkownik dokonuje optaty sgdowej za ztozenie wniosku do KRS w zewnetrznym sys-
temie ptatnosci elektronicznych. Krok jest wymagany dla wnioskéw, ktore nie sg zwol-
nione z optaty.

Whiosek KRS-Z30 jest zwolniony z optaty, wowczas gdy zatgczono jedynie oswiadcze-
nie o braku koniecznosci ztozenia sprawozdania finansowego. System ptatnosci elek-
tronicznej przekazuje informacje potwierdzajgcg dokonanie optaty. Na tej podstawie
generowany jest dowdd wptaty, ktory podlega dotgczeniu do wniosku.

System automatycznie przekazuje wniosek do biura podawczego sgdu rejestrowego
KRS.

Biuro podawcze sgdu rejestrowego KRS nadaje sygnature sprawy i przekazuje te in-
formacje Wnioskodawcy.

Sad rejestrowy KRS przekazuje do Wnioskodawcy korespondencije. Informacja o odbio-
rze korespondenciji trafia automatycznie do sgdu rejestrowego.

Osoba, ktora ztozyta wniosek do KRS do sgdu, zapoznaje sie z decyzjg sgdu rejestro-
wego po pobraniu pliku z korespondencjg. Ten krok procesu nie jest wspierany przez
system.

Przy rejestracji kazda forma prawna zawiera inny zestaw dokumentéw - wzorcéw, na podstawie
ktoérych zostanie utworzony nowy dokument.

Niniejsza dokumentacja uzytkownika opisuje kolejno najwazniejsze czynnosci realizowane w
portalu S24, a wiec:

1.

2.
3.
4

o0

Uwagi!

Zakfadanie konta w portalu S24 i zarzadzanie tym kontem.

Udostepnianie sprawy innym uzytkownikom spétki.

Opisuje wspdlne elementy podczas rejestracji oraz sama rejestracje spofki.

Realizacje podpiséw: Profilem Zaufanym lub podpisem kwalifikowanym przy uzyciu do-
stepnych kart.

Dokonywanie optat za rejestracje wnioskow.

Przegladanie korespondencji do sprawy.

System weryfikuje spéjnos¢ danych zgodnych z profilem podmiotu oraz liste podpiséow
pod dokumentami i wnioskiem tylko na etapie rejestracji spotki. Wynika to z faktu, ze
tylko na tym etapie system Portal S24 ma wiarygodne dane o osobach podpisujgcych
(wspolnikach i sktadzie zarzgdu).

System nie weryfikuje listy podpiséw pod dokumentami i wnioskami zmianowymi. Na
tym etapie tylko zapisy w KRS zawierajg wiarygodne dane o wspodlnikach i sktadzie za-
rzadu, bowiem Portal S24 nie ma informacji, ktére z poprzednich wnioskéw zmiano-
wych zostaly zaakceptowane przez sad i nie moze ustali¢ listy podpisujgcych na pod-
stawie poprzednich dokumentow.

Lista podpiséw pod wszystkimi dokumentami i wnioskami zmianowymi jest tworzona
przez dwie réGwnoprawne opcje:
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a. Dane osoby podpisujacej uzytkownik mozne wprowadzac recznie. Dane wprowa-
dzane tg drogg nie sg dopisywane do profilu spotki.

b. Dane osoby podpisujacej uzytkownik moze wybra¢ z listy oséb utworzonej na pod-
stawie profilu. Danych z profilu nie mozna edytowa¢ w tym kontekscie. W przypadku
niezgodno$ci danych uzytkownik musi korzystaé z opcji a.

4. Whnioski nalezy kierowa¢ do sgdu wedtug wtasciwosci miejscowej. Wiasciwos¢ miej-
scowa sgdéw dostepna jest pod linkiem: https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-
ewidencje/krajowy-rejestr-sadowy/adresy/

1.3. Lista wymaganych czynnosci do zarejestrowania spofki.

Rejestracja dowolnego przedsiebiorstwa przebiega w okreslonej i ustalonej kolejnosci:
Zatozenie profilu przedsiebiorstwa.

Rejestracja dokumentéw przedsiebiorstwa i ich podpisanie elektroniczne.
Rejestracja wniosku przedsiebiorstwa i jego podpisanie elektroniczne.
Whiesienie optaty za wniosek.

Uzyskanie potwierdzenia optaty przez system ptatniczy (automatycznie).
Przestanie wniosku do sgdu (automatycznie).

Otrzymanie sygnatury sprawy z sadu (automatycznie) oraz

Otrzymanie korespondenciji sprawy z sgdu (automatycznie).

ONoOA~AWNE

Podczas rejestracji przedsiebiorstwa nie mozna pomingé zadnego kroku.
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2. Obstuga aplikacji — portalu S24

2.1. Zaktadanie konta w portalu S24

Zakfadanie konta w portalu S24 zostato opisane w ,Instrukcji tworzenia i obstugi kont w
portalu S24 i RDF ....".

Uwagi!

1. Po pierwszym zalogowaniu sie uzytkownika do aplikacji S24 i akceptacji polityki pli-
kéw cookie na komputerze zostanie dodane ,ciasteczko”. Spowoduje to, ze przy na-
stepnym wejsciu na strone nie bedzie pojawiat komunikat o akceptacji polityki plikow
cookie.

2. Natomiast jezeli wyczyscimy rejestr przeglgdarki lub usuniemy ciasteczka to wowczas
ponownie pojawi sie komunikat o akceptacji polityki plikdw cookie.

2.1.1. Zaloguj

Logowanie do portalu S24 zostato opisane w ,Instrukcji tworzenia i obstugi kont w portalu
S$24 i RDF ....".

2.1.2. Bledne logowanie sie do portalu S24

W przypadku btednego logowania sie, tj. podawania btednego adresu mailowego lub hasta
portalu S24. Portal S24 informuje nas nastepujacg informacja.

Zadanie zakonczone porazka.

Uwierzytelnianie nie powiodfo sie. Prosze sprobowac ponownie.

Adres email

To pole jest wymagane.

haslo@mailinator. com

Hasto

& Utwérz konto € Zapomniatem hasta

Uwagi!
1. Po wykonaniu 5 (pieciu) btednych logowan Portal S24 blokuje konto.
2. Po 10 min. konto z adresem mailowym zostanie ponownie udostepnione.
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Zadanie zakoficzone porazka

To konto zostalo zablokowane. Aby P sez

Adres email

—

Haslo

& Utworzkonto €@ Zapomnialem hasia
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3. Ekran poczatkowy

Po zalogowaniu sie uzytkownika Portal S24 prezentuje strone gtéwna.
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Na gornej belce uzytkownik ma do dyspozycji trzy opcje:

1. Moje konto — umozliwia administracje danymi konta uzytkownika, zmiana hasta,
aktywacje podpisow elektronicznych,
2. Moje przedsiebiorstwa, umozliwiaja:
e Zakfadanie i modyfikacja danych spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia,
spotki jawnej, spotki komandytowej oraz skiadanie sprawozdan finansowych
Z30 oraz
e Przeglad prowadzonych spraw zarejestrowanych spétek, a takze
o Wglad i edycje zarejestrowanych dokumentoéw w zarejestrowanych spétkach.
3. Pomoc — umozliwia dostep uzytkownikowi do wszelkiej pomocy oferowanej przez
Portal S24 i Ministerstwo Sprawiedliwosci.
Kazda z wymienionych wyzej opcji zostanie oméwiona z osobna.

3.1. Moje konto — zarzadzanie

Zarzagdzanie kontem uzytkownika w portalu S24 zostato opisane w ,Instrukcji tworzenia i
obstugi kont w portalu S24 i RDF ....".

Uwagi!

1. W portalu S24 po usunieciu konta z danym adresem mailowym - nie jest mozliwe po-
nowne zatozenie nowego konta z tym samym adresem mailowym.

2. Administrator portalu S24 moze jedynie przywrdcié¢ usuniete konto, a aktywacja konta
w systemie realizowana jest po dostarczeniu przez uzytkownika danych uwierzytelnia-
jacych.

3. System usuwa konto, ktére nie zostato aktywowane w ciggu 5 dni od momentu jego
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zatozenia.

4. System informuje uzytkownika o tym, ze konto jest usuniete poniewaz nie zostato ak-
tywowane w przeciggu 5 dni od momentu jego zatozenia. System informuje réwniez
uzytkownika o mozliwosci zarejestrowania nowego konta.

3.2. MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Uzytkownik zarejestrowany ma mozliwo$¢ zarzgdzania swoimi podmiotami.

Funkcja ta umozliwia dodanie nowego podmiotu, usuniecie podmiotu oraz edycje dodanego
wczesniej podmiotu.

Jak wspomniano zaktadka MOJE PRZEDSIEBIORSTWA, umozliwia:

1. zaktadanie spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia, jawnej czy komandytowe;j
oraz sktadanie przez spétke sprawozdan finansowych dla tego przedsiebior-
stwa,

2. przeglad prowadzonych spraw zarejestrowanych spétek oraz wglad i edycje za-
rejestrowanych juz dokumentéw w sprawach rejestracji spotek.

3. dokonywania zmian w zarejestrowanych spotkach.

Uwagal!

Dla Mojego Przedsigbiorstwa mozemy ztozy¢:
e tylko jeden wniosek rejestracyjny na podstawie wzorca umowy oraz
e wiele wnioskéw zmianowych.

3.2.1. Zakitadanie nowego przedsiebiorstwa - podmiotu

Proces rejestracji wniosku lub dokumentu polega na wypetnieniu zgodnie z zasadami okreslo-
nych pél i tabel lub dotgczeniu okreslonych dokumentéw w postaci podpisanych PDF lub
wczytania plikéw XML.

Rejestracja przebiega w krokach. Ostatnim elementem jest zawsze zaktadka ,Podpisy”. Po
wypetnieniu pierwszego kroku przechodzimy na kolejne zaktadki (jezeli sg) i je wypetniamy,
az do ostatniego kroku kreatora.

Formularz nie musi by¢é wypetniony od razu w catosci. W kazdej chwili rejestracje mozna prze-
rwac po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz”. Do rejestracji dokumentu mozna powrécic
w dowolnej chwili.

Rejestracja spotek czy pézniejsze dokonywanie zmian:
ez ograniczong odpowiedzialnosciag,
e jawnej,
e komandytowej oraz
e skiadanie sprawozdania finansowego spétki do Krajowego Sgdu Rejestrowego
Z-30.
przebiega w bardzo podobny sposob, tj.:
1. Zatozenie nazwy spotki,
2. Rejestracja umowy spoiki,
3. Rejestracja dokumentow dodatkowych do umowy (np.: petnomocnictwa, prokury, li-
sty wspolnikdw, oswiadczenia, itp.),
Rejestracja wniosku o zarejestrowanie spétki,
Whiesienie optaty za wniosek,
Wystanie wniosku i dokumentéw do sgdu oraz
Otrzymanie potwierdzenia o ztozonym wniosku i korespondenciji z sgdu.

No ok
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Proces rejestracji rozni sie tylko zawartoscig informacyjng dedykowanych do tego celu formu-
larzy oraz ilo$cig zatgczonych wzorcéw dokumentow.

Okreslona kolejnos¢ rejestracji dokumentéw i wniosku zapewnia sprawng rejestracje danych,
wykorzystujgc jednokrotnosé¢ ich wprowadzania.

Po wejsciu w zaktadke MOJE PRZEDSIEBIORSTWA uruchamiamy przycisk ,+Dodaj przed-
siebiorstwo”.

Viersjs kontrastowa | A A

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa poomict
Q Wyseuta)

I0 przedsigbiorstwa  Nazwa podmiotu Forma prawna Status Data utworzenia

o
e
e )

MINIST
’ Kooz o

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPE ISHA ZE SRODKOW EURDPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Szczegotly zaktadania nowej spétki opisano w rozdziale 4.1.1 Opis nazwy mojego przedsie-
biorstwa — podmiotu.

Opisane zasady rejestracji danych dotyczg wszystkich tabel w portalu S24.

3.2.2. Przeglad prowadzonych spraw dla mojeqo przedsiebiorstwa -
podmiotu
System wysSwietla ekran z listg podmiotéw, ktérych wiascicielem jest zalogowany uzytkownik

oraz do ktorych zostaty mu nadane uprawnienia przez innego uzytkownika. Uzytkownik ma
mozliwos¢ wyszukiwania podmiotu po okreslonych danych podmiotu.

W ramach zarzadzania podmiotem uzytkownik ma mozliwos¢:

1. Przegladania podmiotu.

2. Edycji danych podmiotu.

3. Usuniecia podmiotu.

4, Udostepnienia podmiotu innemu uzytkownikowi.

3.2.2.1. Przeqgladanie mojego przedsiebiorstwa - podmiotu

Po wejsciu w zaktadke MOJE PRZEDSIEBIORSTWA dla przegladu prowadzonych spraw
korzystamy z przycisku ,Wybierz przedsiebiorstwo” (na zatgczonym screenie zatgczono
przyktadowe zarejestrowane przedsiebiorstwa).
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Moje konto Moje przedsigbiorstwa Pomoc

Moje przedsigbiorstwa

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa podmiotu

+ Dodaj i v Wybierz i = Odéwiez Q Wyszukaj
ID przedsiebiorstwa  Nazwa podmiotu Forma prawna Status Data utworzenia
$J_14633/104/2016 DO WNIOSKU REJESTRACYJNEGO SPOLKI MOZNA PODLACZYC .. SPOLKAJAWNA 2016-09-19 09:52:17.2
SZ0O0_14633/205/2016 DO WNIOSKU REJESTRACYJNEGO SPOLKI MOZNA F'DDLACZVé SPOLKAZ OGRANICZONA DDPDWIEDZ\MND&C\A 2016-09-19 09:42:12

5Z00_14633/204/2016 NIEZGODNOSG LIST PODPISOW POD DOKUMENTAMI SPOLKAZ .. | SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_PODPISANY | 2016-09-19 08:52:37

2:30)

SK_14633/76/2016 STATUS KOM. SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA WNIOSEK_WYSELANY | 2016-09-16 08:13:09

SJ_14632103/2016 STATUSY SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA WHNIOSEK_WYSLANY 2016-09-15 13.06:48
$Z00_14633/202/2016 ZARZAD | RADA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSLANY | 2016-08-15 10:11:18
SZ0OO_14633/201/2016 2.2.33 - 1812 SPOt KA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO. SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, WNIOSEK_WYSEANY | 2016-09-14 07:33:41

SZ00_14633/200/2016 SPOINOSC PODPISOW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIA . SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY 2016-09-06 09:32:25
SZOO_14633198/2016 LISTA WSPOLNIKOW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL. 3POLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY 2016-08-26 09:34:10

<« | >

€ Wstecz

Utworzone podmioty znajdujg sie w tabeli sktadajgcej sie z kolumn:
o ID przedsiebiorstwa.
e Nazwa podmiotu.
e Forma prawna.
e Status ostatniego wniosku zarejestrowanego dla przedsiebiorstwa.
e Data utworzenia przedsiebiorstwa.

Aby wybrac¢ okreslony podmiot:
e Zaznaczamy w tabeli okreslony podmiot.
e Uruchamiamy przycisk ,Wybierz przedsiebiorstwo”.

Aby wyszukac¢ okreslony podmiot:

1. Mozemy w pole ,Nazwa Podmiotu” wpisa¢ nazwe podmiotu lub jego czes¢ i urucho-
mi¢ przycisk ,Wyszukaj”, a nastepnie po zaznaczeniu podmiotu uruchomi¢ przycisk
~Wybierz przedsiebiorstwo”.

2. Mozemy posortowac rekordy w tabeli od A do Z lub od Z do A. Po nacisnieciu myszka
wybranego nagtéwka kolumny pojawi sie czarny tréjkacik ¥ od A do Z). Ponowne
nacisniecie myszkg na czarny trojkacik A (od Z do A) spowoduje zmiane sortowa-
nia. Po zaznaczeniu podmiotu uruchomié przycisk ,Wybierz zaznaczone”.

Przycisk ,Odswiez” stuzy do odswiezania ,Statusu przedsiebiorstwa” i jest on przydatny przy
uzyskaniu aktualnej informacji po dokonywaniu opfat czy rozpatrywaniu wniosku przez sad.

Uwagal!
Statusy wnioskow i daty wysytki do sadu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-
biorstw lub listg wnioskoéw lub po nacisnieciu przycisku ,,O0dswiez” w tych formatkach. ,Naje-
chanie” myszkg na przycisk spowoduje pojawienie sie ponizszego komunikatu:
- Od ie?
Po uptywie 24 godz. od dokonania operacji ptatnoéci za wniosek w przypadku
braku zmian tusu wniosku na WHIOSEK_WYSLANY™ naleZy E
skontaktowac sie z Centrum Wsparcia S24 wskazanym w opcji Pomoc na

gdrze ekranu
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Po wybraniu z tabeli okreslonego podmiotu i uruchamianiu przycisku ,Wybierz przedsiebior-
stwo” pojawia sie kolejny ekran umozliwiajacy edycje przedsiebiorstwa, ktére sktada sie z 3
czesci:

1. Standardowej ,gtowki’ i ,stopki”.

2. Czesci - ,Edytuj Przedsiebiorstwo’.

3. Czesci— ,Moje przedsiebiorstwo/stowarzyszenie”.

Gtéwka i stopka - zawierajg informacje ogdlne o zawartosci portalu S24 oraz o aktualnej
wersji aplikaciji i jej Srodowisku. Ta cze$¢ nie wymaga objasnien.

Wersja kontrastowa | A A

wityny = @ Marekja

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

§%te  IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS 1US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Start  Moje konto  Moje przedsigbiorstwa  Pomoc

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
E sz - s o - |

PROJEKT WSPOUFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 2.3.19 Testowe(Aplikacja: 2.3.19 BD: 2.1.01 XSD: 2.2_ROB ) (10.57.4.173)

Czes¢ — ,,Edytuj Przedsiebiorstwo” — umozliwia dokonanie zmian w nazwie i opisie zaktada-
nego podmiotu oraz usuniecie i udostepnienie tego podmiotu innej osobie. Jej dziatanie zosta-
to opisane w rozdziale: 3.2.2.2 Edycja danych podmiotu.

* EDYTUJ PRZEDSIEBIORSTWO.

Nazwa~ Forma prawna~
KODYFIACIA SPOLKA Z 0GRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCIA,
Peina nazwa podmiotu

KODYFIKACIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCIA,

opis

Siedzina”
KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKE!

& Usuf =% Udostepni] & Edytuj

Czeé¢ — ,,Moje przedsiebiorstwo/stowarzyszenie” — jest podstawowym elementem portalu
S24.
W czeéci tej poszczegdlne elementy oznaczaja:

B Dosmeny
Q suka

‘Tworzenie dokumentsu zataczanych do wniosku

1D wniosku Nazwa Data utworzenia Data akiuakzach Status
Wininski

& Sorawnzdania fin
2 Korespoandencia

W Reiest zmian

1. Zaktadka DOKUMENTY - to zawartos¢ wybranych wzorcow dokumentow, ktére sta-
nowig podstawowe dokumenty podczas rejestracji dowolnej spétki, a w niej sa:
e Przycisk ,Nowy dokument” — stuzy do dokonania wyboru wzorca, na podstawie
ktérego zostanie utworzony nowy dokument dla danego podmiotu.
e Przycisk ,,Wybierz dokument” — przycisk stuzy do wyboru wczesniej wybranego
wzorca do dalszego jego opisania.
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Q saik

Nazwa Adresat Srote Data wysiania ‘Sygnatura sprawy

B Korespandencja

W Rejestrzmian

2. Zakladka WNIOSKI — to zawartos¢ wzorcow wnioskéw do wybranego podmiotu
(,Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow — spétka z o. o. przy
wykorzystaniu wzorca umowy” , ,Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcow”).

e Przycisk ,Nowy wniosek” — stuzy do dokonania wyboru wzorca, na podstawie
ktérego zostanie utworzony nowy wniosek dla danego podmiotu.

e Przycisk ,Wybierz wniosek” — przycisk stuzy do wyboru wczesniej wybranego
wzorca whiosku do dalszego jego opisania.

& Dokumenty
[ Mowy whigzex v £ Dodwiez Q saukaj
Identyfikator Marwa Adresal Status. Data wystania Sygnatura sprawy

B wniozig

™ Sprawoadania fin

3 Korespanoencia

& Rejestr zmian

3. Zakladka SPRAWOZDANIA FINANSOWE — umozliwia skladanie przez spoétke spra-
wozdan finansowych. Zaktadka ta zawiera wzorce wnioskéw do wybranego podmiotu
(»Wniosek Z-30 o wpis wzmianki o ztozeniu sprawozdania finansowego lub innych do-
kumentow”, ,Whniosek o przyjecie dokumentow do Repozytorium Dokumentow Finan-
sowych”).

B Dokumenty

od Temat

B wnioski

& Sprawozganiafin

W Rejestrzmian

4. Zaktadka KORESPONDENCJA - to zawartos¢ korespondencji dla wybranego pod-
miotu.
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s gov.pl

2 Dosumenty Kryteria wyszukiwania
Data od Data do
- = o owgd || Q wysa

@ wniosk Wysrukane
Zdarzenie Opis Data Uiytkownik »
1 Dodanie nowego pudmich ‘SPOLKAZ DGRANICZONA ODPOWIEDZIAL NOSCIA - 8200_1710057/2018 07-08-2018 152650 MARIO RDF BRD 10.70.105.68

& Sprawnzdaniafin

= Karespondencia

@ Rejestizmisn

5. Zakladka REJESTR ZMIAN - to zapis modyfikacji wprowadzonych przez uzytkowni-
kéw w dokumentach dla wybranego podmiotu.

Szczegoly uruchamiania i dziatania poszczegélnych elementéw czesci - Moje przedsiebior-
stwo/stowarzyszenie zostaty opisane w rozdziale — 4.1 Wspdine elementy przy rejestracji
mojeqo przedsiebiorstwa - podmiotu .

3.2.2.2. Edycja danych podmiotu przed zarejestrowaniem wniosku

W czesci ,,Edytuj Przedsiebiorstwo” po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” mozna dokonac
zZmian w nazwie i opisie podmiotu. Przycisk ,Edytuj” zamienia si¢ na przycisk "Anuluj” lub/i
,Zapisz”. Mozemy dokonac¢ zmian w: ,Nazwie”, ,Opisie podmiotu” i ,Siedziba” (po wyborze
siedziby ze podpietego stownika TERYT), a nastepnie zapisac te zmiany lub je anulowac.

Uwagi!
1. Nazwe podmiotu, opis i siedzibe mozna zmieni¢ tylko wtedy, jezeli nie zostaty dotg-
czone dokumenty.
2. Forma prawna podmiotu jest niedostepna do zmian.

% EDYTUJ PRZEDSEBIORSTWO

Nazwa® Forma prawna+

W3 E1- CZAREK 2 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Peina nazwa podmiotu
W3 E1- CZAREK 2 SPOLKA Z OGRANICZONA ODFO‘.M\EDZ\ALNOSC\R
Opis
Siedziba®
| KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) v

W przypadku zmiany nazwy lub siedziby przedsiebiorstwa zawarto¢ pola "Nazwa" lub " Siedziba” nalezy zmienic dopiero po zarejestrowaniu zmiany przez Sad.

@ Usufi & Udostepnij E

3.2.2.3. Usuniecie podmiotu

Przyciskiem ,Usun” mozna usung¢ podmiot i wszystkie powigzane dokumenty. W tym przy-
padku system zapyta dodatkowo czy chcemy usungé podmiot. Mamy do wyboru przycisk
»TAK” lub ,NIE”.

wszystkie jego dokumenty zostana usuniste. Czy cheesz
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Uwagi!
1.

Jezeli sprawa zostata optacona i przekazana do sadu (tzn. po uruchomieniu przycisku
~Opfac i wyslij’) (nastepuje tu automatyczne wysytanie wniosku do sgdu) — to sprawy
takiej system nie pozwoli usung¢, wéwczas przycisk ,Usun’” jest nieaktywny.
Przedsiebiorstwo moze usung¢ osoba, ktora jest jej zatozycielem lub osoba ktéra
ofrzymata uprawnienia administrowania sprawg

3.2.2.4. Udostepnianie podmiotu innemu uzytkownikowi

Aby udostepni¢ sprawe innemu uzytkownikowi systemu musisz najpierw przej$¢ do tej spra-
wy, a nastepnie klikng¢ przycisk ,Udostepnij”. System wyswietla tabele, pod ktérg znajduje
sie opcja Udostepnij sprawe uzytkownikowi oraz Edytuj uprawnienia.

Mazwa* Forma prawna*
KOMANDYTOWA 23.11.2016 SPOEKA KOMANDYTOWA
Petna nazwa podmiotu
KOMANDYTOWA 23.11.2016 SPOLKA KOMANDYTOWA
Opis
W Usun =% Udostepnij [ Edytuj

Przyciskiem ,Udostepnij’ mozemy nasz podmiot udostepni¢ innemu uzytkownikowi portalu

S24.

Uwagi!
1.

2.
3.

Sprawe mozemy przekaza¢ stawajgcym oraz osobom spoza listy stawajgcych, ale
bedacych w zarzadzie.

Bez posiadania konta nie mozna przekazaé sprawy innym stawajgcym.

Po udostepnieniu sprawy innym stawajacym, i ktérzy mogg wnosi¢ zmiany w danej
sprawie w bazie danych zapisywana jest ostatnia zmiana w danej czynnosci (np.: ad-
res spotki) wykonana przez ostatniego stawajgcego, ktéry uruchomit przycisk ,Za-
pisz”.

Uruchomienie przycisku ,Udostepnij’ spowoduje otwarcie nowego okna ,Zarzadzanie upra-
wieniami do sprawy”:

& Zarzadzanie uprawnieniami do sprawy
LUKASZ SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Viyszukaj
Imig. nazwisko lub sdres email Uprawnienie

v Q Wyszuks & Wyzyié
Uprawnienia uzytkownikow
Imig i nazwisko  Nazwa kontafemail)  Uprawnienia
1 C:!snie Sww sprawie: Edycis Sw w speawie Sw w speawie; Opiata i v
< I i
€ Wste & Udostepnij sprawe uZytkownikowi | @ Edytuj uprawnienia
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Ekran skfada sie z 2 czesci:
e ,Wyszukaj” — umozliwia wprowadzenie kryteriow wyszukiwania uzytkownikow
ktérzym juz nadano uprawnienia do spoiki,
e ,Uprawnienia uzytkownikéw” — lista uzytkownikdw wybranych zgodnie z zadanymi
kryteriami.

Wyszukiwarka widoczna na ekranie stuzy do zawezania listy uzytkownikbw majacych juz
dostep do dokumentu. Stuzg do tego przyciski i pola wyboru:

o ,Wyszukaj” - wybiera zatozone przez uzytkownika sprawy rejestracji spotki.

o ,Wyczys¢” - czysci kryteria wyszukiwania spraw oraz
Aby dokonaé¢ zawezenia listy uzytkownikdw mozemy:

e Wopisa¢ w pole 'Imig, nazwisko lub adres email | stawajgcego z danej sprawy,

e dokonac ze stownika uprawnien okreslonego wyboru.

Wyszukaj

Imie, nazwisko lub adres email Uprawnienie
( v Q Wyszukaj & Wyczyse
Uprawnienia uzytkownikow Uprawnienie do przegladania dokumentéw w sprawie
Imie i i Nazwa il) Up jer Uprawnienie do edycji wszystkich dokumentéw w sprawie
s Uprawnienie do podpisywania dokumentéw w sprawie = ~
1 Marck (IPEEEED  GEEUEEED:)onitypl  Administro Dravmlenie a0 Dbl e wnloaek vanie dokumentév

Uprawnienie do wysytania sprawy do sadu
Uprawnienie do tworzenia dokumentu na podstawie wzorca
Administrator sprawy - moze zarzadzac uprawnieniami, dodawac i usuwac dokumenty

Ze stownika uprawnien mozna wybraé nastepujgce pozycje:
e uprawnienie do przegladania dokumentow w sprawie,
uprawnienie do edycji wszystkich dokumentéw w sprawie,
uprawnienie do podpisywania dokumentéw w sprawie,
uprawnienie do opfaty za wniosek i wysytania sprawy do sadu,
uprawnienie do tworzenia dokumentu na podstawie wzorca oraz
administrator sprawy - moze zarzgdzac¢ uprawnieniami, dodawac¢ i usuwac¢ dokumen-

ty.

Przycisk ,Udostepnij sprawe uzytkownikowi” - umozliwia wglad do sprawy wskazanemu
uzytkownikowi.

Uruchamiamy przycisk ,Udostepnij sprawe uzytkownikowi”, zostanie otwarte nowe okno.
Wskazanie uzytkownika jest realizowane przez wprowadzanie adresu email i uruchomienie
przycisku ,Udostepnij’.
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ms.gov.pl

iostepnianie sprawy

Mazwa uzytkownika (email

* Rezygnuj =% Udostepnij

Nastepuje sprawdzenie czy w aplikacji wystepuje wprowadzony adres mailowy. Po wprowa-
dzeniu adresu emaliowego - system w pierwszej kolejnosci szuka istniejgcego juz konta w
portalu S24.

Jesli go nie znajdzie system wyswietla informacje o nieistnieniu konta z podanym adresem
email w portalu S24 i pyta czy wysta¢ na wskazany email informacje o zatozeniu sprawy reje-
stracji spofki i prosbe o zatozenie konta.

Udostepnianie sprawy
MNazwa ubytkownika (email)
| KOWALSKI@SYGNITYPL |

[ x Rezyonuj | « Udostepnij

Cetrzalaniz

Podane konto nie istnigje w systemia ? Gy wystad zaproszenia do zahazenia konta na
adras amail?

Rezyanu) @

Uwagi!
1. Opisane wyzej dziatanie wymusza fakt, ze tylko osoby posiadajgce konto w portalu
S24 majg mozliwos¢ podpisywania dokumentow.
2. Do ztozenia podpisu Profilem Zaufanym lub kwalifikowanego nie trzeba mie¢ konta w
systemie, ale taki swoj podpis mozna ztozy¢ na komputerze z osobg, ktéra takie konto
posiada.
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W przypadku btedéw w emailu pojawi sie okno informujgce o btedzie:

Sprawdzanie formularza B
Podczas walidacji wystapity btedy

Padano bigdny adres email. Prosze podac prawidiowy adres email

OK

Jesdli osoba o wskazanym emailu istnieje w systemie, to jego dane pojawig sie na liscie
uprawnionych do dostepu do sprawy.

Po prawidtowym nadaniu uprawnien stawajgcy pojawi sie na liscie ,Uprawnienia uzytkowni-
kow”.

Uprawnienia uZytkownikow
Imig i nazwisko Nazwa konta{email) Uprawnienia
1 Mar{ED Ot Pl Administrowanie sprawa; Czjtanie dokumentéw w sprawie; Edycja dokumentéw w sprawie; Podpisywanie dokumentdw w
2 MicHE- < (I ol Czytanie dokumentow w sprawie; Edycja dokumentow w sprawie; Podpisywanie dokumentdw w sprawie

Natomiast uzytkownik, ktéremu nadaliSmy uprawnienia do sprawy otrzymuje drogg emaliowg
informacje o nadaniu uprawnien.

From: Administrator Portalu g0 524 [mail ity.pl]

Sent: Thursday, May 28, 2015 7:54 AM

To: Michat TENEN

Subject: https://portals24.corpnet.inside: Udostepnienie sprawy SZOO_14633/44/2015

Witaj!

Uzytkownik Mare_ostgpnﬂ"fobie sprawe SZOO_14633/44/2015 dotyczaca TESTY POWIADOMIEN SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA. Po zalogowaniu na portal https://portals24.corpnet.inside bedziesz miat dostep do sprawy.

Z powazaniem,

Admini! Portalu T go S24
portals24test@svenity.pl
https://portals24 corpnet.inside

Przycisk ,Edytuj uprawnienia” - umozliwia zarzgdzanie uprawnieniami do dokumentu dla
okreslonego uzytkownika. Zaznaczajgc rekord z okreslonym nazwiskiem i naciskajgc przycisk
,Edytuj uprawnienia” mozemy nadaé uprawnienia do wszystkich dokumentéw w spétce.
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%& e Bd | hittp://portals2d.corpn... O~ & | s Uprawnienia - Portal 524

Edycja uprawnien uzytkownika do dokumentu

Nazwa uZytkownika (email)

Czytanie dokumentow w sprawie

Edycja dokumentdow w sprawie

Podpisywanie dokumentow w sprawie

Optata | wystanie wniosku

Twaorzenie dokumentdw w sprawie

Administrowanie sprawg

»® Rezygnuj

A

rel]

Uzytkownik naciskajgc przyciski ,Nadaj” i ,Usun” moze odpowiednio nadawac lub odbierac
uprawnienia do ponizszych czynnosci:

1.

2.

Czytanie dokumentéw w sprawie - umozliwia przeglgdanie wszystkich dokumentow
w profilu spotki wraz z PDF-ami (aktywny przycisk "Pobierz PDF").

Edycja dokumentéw w sprawie - umozliwia edycje wszystkich dokumentéw i wnio-
skow w profilu spotki (aktywny przycisk "Edytuj”, "Wczytaj XML", "Zapisz XML",
"Usun", "Zapisz").

Podpisywanie dokumentéw w sprawie - umozliwia podpisywanie wszystkich doku-
mentow i wnioskow w profilu spotki (aktywny przycisk "Podpisz" na liscie podpiséw).
Optata i wystanie wniosku - umozliwia optacenie i wystanie wszystkich wnioskow w
profilu spokki (aktywny przycisk "Opfaé i wyslij' na formularzu wniosku).

Wystanie wniosku - umozliwia optacenie i wystanie wszystkich wnioskéw w profilu
spotki (aktywny przycisk "Opfac i wyslij' na formularzu wniosku).

Tworzenie dokumentéw w sprawie - umozliwia dodanie nowych dokumentow i
wnioskow w profilu spotki (aktywny przycisk "Nowy dokument"”, "Nowy wniosek").
Administrowanie sprawg - umozliwia przekazywanie spraw do innych oséb zainte-
resowanych i nadawanie im uprawnien (przycisk "Udostepnij"'). Umozliwia takze edy-
cje nagtowka profilu spétki (przycisk "Edytuj").

Kazde uprawnienie ma zakres indywidualny. Nadanie ktéregokolwiek uprawnienia innego niz
Czytanie dokumentoéw w sprawie powoduje automatyczne nadanie uprawnienia do Czytania.
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Uzytkownik, ktéremu zmieniliSmy lub zabraliSmy uprawnienia do sprawy, otrzymuje drogg
emaliowg informacje o zmianach tych uprawnien.

3.2.3.

From: Administrator Portalu Testowego $24 [mailto:portals24test@sygnity.pl]
Sent: Thursday, May 28, 2015 7:55 AM

To: Michat TEREEED

Subject: https://portals24.corpnet.inside: Zmiana uprawnien do sprawy

Witaj!
Uzytkownik MarelgRmgainisiin dacy administratorem w sprawie dotyczacej TESTY POWIADOMIEN SPOLKA Z OGRANICZONA

ODPOWIEDZIALNOéCIA zmienit Twoje uprawnienia:

Odeb upr tenia: Up 1 do przegladania doku ow w sprawie, Uprawnienie do edycji wszystkich dokumentéw w sprawie.

Uprawnienie do podpisywania dokumentéw w sprawie,

Z powazaniem,

Administrator Portalu Testowego S24
portals24test@svyenity.pl
https://portals24.corpnet.inside

Osoba, ktéra zatozyta sprawe, automatycznie posiada wszystkie uprawnienia.

Osoba, ktérej do sprawy nadaliSmy uprawnienia posiada z automatu nastepujace
uprawnienia:

e Czytanie dokumentéw w sprawie,

e Edycja dokumentéw w sprawie i

e Podpisywanie dokumentéw w sprawie.

Po nadaniu uprawnieh do sprawy danemu stawajgcemu — sprawa jest dostepna te-
muz uzytkownikowi zgodnie z przydzielonymi uprawnieniami. Uzytkownik ten widzi te
sprawe jak kazdg inng. Rézni sie ona tylko ID sprawy.

Po zafatwieniu swoich czynnosci uzytkownik moze oddaé witascicielowi sprawe po-
przez usuniecie uprawnien do sprawy.

Whasciciel sprawy moze tez zabrac te uprawnienia.

Zmiana nazwy przedsiebiorstwa — podmiotu oraz siedziby

Po zarejestrowaniu przedsiebiorstwa — podmiotu mozna dokonywa¢ w nim wiele zmian, a w
tym zmiany samej nazwy.

Niezaleznie od tego, jakg nazwe nosi spétka — w systemie istnieje jeden profil dla danego
podmiotu. W tym celu wprowadzono nastepujgce zasady, wediug ktérych uzytkownik bedzie
mogt zmienié nazwe przedsiebiorstwa — podmiotu:

1.

2.

Zmiana nazwy przedsigbiorstwa na profilu bedzie mozliwa poprzez dopuszczenie do
edycji pola ,Nazwa” w formatce ,EDYTUJ PRZEDSIEBIORSTWO".

O zmianie nazwy przedsiebiorstwa na profilu bedzie decydowat uzytkownik. Ztozenie
jakiegokolwiek dokumentu nie moze wptywaé na zmiane nazwy przedsigbiorstwa na
profilu.

W trybie edycji danych spétki przy polu ,Siedziba” jest komunikat "W przypadku zmia-
ny nazwy lub siedziby przedsiebiorstwa zawarto$¢ pola "Nazwa" lub "Siedziba" nalezy
zmieni¢ dopiero po zarejestrowaniu zmiany przez Sgd.” Komunikat informuje o tym, ze
pole to powinno byé zmienione dopiero po decyzji sgdu i po wprowadzeniu zmiany w
rejestrze KRS.

Aby dokonaé zmiany nazwy przedsiebiorstwa — podmiotu:

1.

Z tabeli ,MOJE PRZEDSIEBIORSTWA” wybieramy przyciskiem ‘Wybierz przedsie-
biorstwo” zgdang spotke.
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2. Po otwarciu ekranu w czesci ,,Edytuj Przedsiebiorstwo” po uruchomieniu przycisku
»Edytuj” mozna dokona¢ zmian w nazwie i opisie podmiotu. Przycisk ,Edytuj” zamie-
nia sie na przycisk "Anuluj” lub/i ,Zapisz”.

3. Mozemy dokona¢ zmian w: nazwie, siedzibie i opisie podmiotu, a nastepnie mozemy
te zmiany zapisac lub anulowad.

# EDYTUI PRZEDSEBIORSTWO

Nazwa* Forma prawna*
2.3.18 NOWA SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Peina nazwa podmiotu
2.3.18 NOWA SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Opis
LUZNE UWAGI
Siedziba*
(WARSZAVWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
W przypadku zmiany nazwy lub siedziby przedsiebiorstwa zawartoSé pola “Nazwa” lub " Siedziba™ naley zmienié sad.
& Usui < Udostepnij
Uwagi!

1. Po zarejestrowaniu spotki w ,Edytuj Przedsiebiorstwo”: ,Nazwe podmiotu”, ,Opis” i
,Siedzibe” zmiany moze dokona¢ tylko uzytkownik o uprawnieniach "Administrowanie
sprawg".

2. Formy prawnej nie mozemy zmienié.

3. Wystany do sadu wniosek zmianowy czy podpisane dokumenty zmianowe NIE doko-
nujg automatycznej zmiany ,Nazwy” czy ,Siedziby” na formatce MOJE
PRZEDSIEBIRSTWA czy Edytuj Przedsigbiorstwo.

3.3. Pomoc w portalu S24

Uruchomienie zakfadki ,Pomoc” spowoduje otwarcie:
1. informacji o bezpo$rednim kontakcie z Dziatem Serwisu oraz
2. dokumentacji uzytkownika w formacie PDF.

Dokumentacja uzytkownika w przypadku stwierdzonych bteddéw czy niejasnoéci jest systema-
tycznie aktualizowana.

BEZPOSrEaN Kontak! 2 CENtrUM WSparcia st moziiy w dni Faboc2e 0 poniedziaiku do piatku w godzinach od 7:30 do 1530,

Zgloszenia prosimy Kerowat: na adres kis@nms gov. plub pod nr fel. - (71) 748 86 00, nastepnie 2.

le Chrome 65 0 3325 181)

rstwa, podczas wypeiniania kioku 3. Umowy spolki, skladania podisu, oplaty itp.)

cia urdzielaa jedyni

techniczne] przy obshudz:

Zgodnie 2 abowiazuRGy
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3.4. Udogodnienia dla niepetnosprawnych

Portal S24 przystosowany jest do pracy dla oséb stabo widzgcych i daltonistéw.

Realizacja tej funkcjonalnosci dostepna jest dla uzytkownika po zatozeniu konta i po urucho-
mieniu portalu.

Po jego uruchomieniu w lewym gérnym rogu wprowadzono dwa przyciski: ,Wersja kontra-
stowa” oraz ,aA”.

Wersja kontrastowa
Uruchomienie przycisku ,Wersja kontrastowa” spowoduje, ze zostanie zmieniona kolorystyka
wszystkich ekranéw z istniejgcego

Wersja kontrastowa | a A

%35‘% MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS [US SUUM CUIQUE TRIBUENDI

E Mojekonto  Moje przedsiebiorstwa  Pomoc  FAQ  PrzejdZ na strong giéwna portalu

Moje przedsigbiorstwa
&

Przejdz na strone gtowna portalu

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa podmiotu

+ Dodaj przedsiebiorstwo v Wybierz przedsiebiorstwo < OdéwieZ Q Wyszukaj
1D przedsiebiorstwa Nazwa podmiotu Forma prawna Status. Data utworzenia
SZO0_171026/9/2018 | TEST AZ SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy | 2018-08-13 10:55:29
SZO0_171026/8/2018 | FIRMA AZ SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy  2018-08-10 09:27:47 &
SK_171026/172018 FIRMA ASD SPOEKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA Dokument roboczy | 2018-08-09 14:03:34
8J_171026/1/2018 FIRMA ABCDEF SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA Dokument roboczy  2018-08-09 13:46:00
5700_171026/7/2018  GRAYFIELD SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy  2018-08-02 16:46:32
SZO0_171026/6/2018 | TETS_20 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument reboczy  2018-08-02 16:45:48
SZO0_171026/5/2018 | TEST 26.07.2018 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS( SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy | 2018-07-26 11:42:01
5700_171026/412018  PKD TEST SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy | 2018-07-13 18:12:24
5700_171026/3/2018  TEST FIRMA ABC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy  2018-07-09 11:44:55
SZO0_171026/2/2018 | TEST SALON SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy | 2018-07-09 11:23:16

v

5700_171026/1/2018  TEST_EIDAS SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA  Dokument roboczy  2018-06-27 18:23:43

& Wstecz

QM MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA.
KAPITAL LUDZKI 4 EUROPEISKI
E ARG ST ST ?é; SPRAWIEDLIVOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

na wersje kontrastowg (zostanie zmieniona kolorystyka wszystkich ekranéw)
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Mojekonto  Moje przedsigbiorsiwa ~ Pomoc  FAQ  Przejd? na strone giowna portalu

+ Dodaj przedsigbiorstwo

S. TE:! 0 Z| S A A 20

7 UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI EURGPEISHI
TRRDOONA STHATICH SONGSE E FUNDUSE SPOLECINY

Natomiast ponowne uruchomienie przycisku ,Wersja kontrastowa” spowoduje, ze zostanie
przywrocona pierwotna kolorystyka portalu.

Przycisk ,,A A
Uruchomienie przycisku ,,A” spowoduje, ze wielko$¢ czcionek i catego ekranu zostanie po-
mniejszona — max 2 razy.

Uruchomienie przycisku ,,A” spowoduje, ze wielko$¢ czcionek i catego ekranu zostanie po-
wiekszona — max 2 razy (pojawia sie suwak gbra — dot oraz lewo - prawo).

$62 MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI
+

E Moje konlo  Moje przedsigbiorstwa  Pomoc  FAQ  Przejd? na strong gibwna portalu

* MOJE PRZEDSIEBIORSTW

+ Dodaj pzedsigbiorstwo © Odéwiez Q Wyszukaj

Nazwa

Status

POLKA Z
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Wymienione wyzej przyciski dziatajg niezaleznie. Mozna, wiec zmienia¢ kolorystyke i wielkosc¢
czcionek dowolnego ekranu.

Odczytanie glosowe kodu captcha

Podczas zaktadania konta umozliwiono rowniez odczytanie glosowe kodu captcha.

W tym celu zostat dodany przycisk ,Odtwérz tekst’ — po uruchomieniu ktérego w komputerze
odtwarzany jest glosowo kod captcha.

Ponizej zrzuty dla wersji kontrastowej i niekontrastowe;.

Odtwérz tekst " Odtwrz tekst |
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4. Wspolne dokumenty zataczone do wnioskow
KRS E-1,E-21i1 E-3

Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji lub petnomocnicy do ztozenia wniosku tworzg
dokumenty na podstawie formularza wniosku zawartego w systemie.

Jezeli wniosek jest skladany dla podmiotu zawigzanego w trybie z wykorzystaniem wzorca
umowy spoétki do wniosku mogg by¢ zatgczone i podpisane dokumenty (decyzje o iloSci zatg-
czonych dokumentéw podejmuje wnioskodawca):

e umowe spotki oraz
dokumenty, ktdre postuzyty do sporzgdzenia umowy spofki:
e Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki z wykorzystaniem wzorca.

e uchwate o powotaniu pethomocnika spotki
a takze dokumenty, ktore powstaty na podstawie umowy spotki:

oswiadczenie o udzieleniu petnomocnictwa do ztozenia wniosku.
liste wspolnikow.

o$wiadczenie o wniesieniu kapitatu.

uchwata w sprawie prokury.

Whiosek wypetnia sie automatycznie na podstawie danych umieszczonych w zawartej umowie
spdtki oraz innych zatgcznikach. Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji lub petnomoc-
nik do ztozenia wniosku wypetniajg pozostatg tres¢ dokumentu.

W Portal S24 wystepujg wspolne dokumenty zatgczone do wnioskéw E1, E2 i E3, a s3 to:

1. wspdlne elementy przy rejestracji kazdej spotki — opisane w rozdziale — 4.1 Wspdlne
elementy przy rejestracji mojego przedsiebiorstwa - podmiotu.

2. os$wiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku — opisane w roz-
dziale — 4.5 O$wiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku.

3. uchwata w sprawie prokury — opisane w rozdziale — 4.6 Uchwafa o ustanowieniu pro-
kury.

4. uchwata o powotaniu petnomocnika spoétki— opisane w rozdziale — 4.7 Uchwata o po-
wotaniu petnomocnika spotki

5. petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki — opisane w rozdziale — 4.8 Pefnomoc-
nictwo do zawarcia umowy Spotki.

W ponizszych podrozdziatach bedg one kolejno opisywane.

4.1. Wspolne elementy przy rejestracji mojego
przedsiebiorstwa - podmiotu

4.1.1. Opis nazwy mojeqo przedsiebiorstwa — podmiotu

Po wejsciu w zaktadke MOJE PRZEDSIEBIORSTWA uruchamiamy przycisk ,Dodaj przed-
=+ Dodaj pjkdsiebiorstwo v \Wybierz przedsiebiorstwo

5 orst = Ddswiez
Wprowadzanie danych przedsiebiorstwa do systemu

siebiorstwo”. . Portal S24 umozliwi

nam zarejestrowanie nowego przedsiebiorstwa — podmiotu.
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Wersia kontrastows | & A

MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

FUSTITIA EST CONSTANS ET FERPETUA VOLUNTAS 115 SUVM GURQUE TRIBUENDR

Ioje przedsiebiorstwa

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazws podmioty
< Odiwies Q Wyseuksj

ID preedsichiorstwa  Nazwa podmiot Forma prawna Status Data utworzenia

& Wiez

MINISTERSTWE UMIA URDSTISKA
i KAPITALLUDZKI % SPRAWIEDLWOSC) nneaz iroacin

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE $RODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Po uruchomieniu przycisku ,+Dodaj przedsiebiorstwo” pojawi sie nowy ekran, ktéry umozliwi
zarejestrowanie w Portal S24 nowego przedsiebiorstwa — podmiotu.

¥ NOWE PRZEDSEBIORSTWO

Nazwa tworzone] spétki (nalesy podac bez przyrostka z forma prawna)® Forma prawna®
Opis

Siedziba®

W czesci opisujgcej nazwe przedsiebiorstwa:
1. Wypeliamy pole ,Nazwa tworzonej przedsiebiorstwa” (nalezy podac¢ bez przy-

rostka z formg prawng) (dtugos¢ nazwy do 2000 znakow). Nastepnie wybieramy z
podrecznego stownika ,Forme prawng*”. Peten wykaz form prawnych zamiesz-
czony jest w rozdziale — 12.1 Wykaz form prawnych przedsiebiorstw obstugiwa-
nych przez portal S24. Obecnie dostepna jest tylko rejestracja spoétek:

Z ograniczong odpowiedzialnoscia,

jawnej,

komandytowej oraz

skladanie sprawozdania finansowego i inne dokumenty spotki do Krajo-

wego Sadu Rejestrowego Z-30 dla ww. form prawnych.
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% NOWE PRZEDSIEBIORSTW!

Nazwa tworzonej spdtki (nalezy podaé bez przyrostka z forma prawna)® Forma prawna ©
2318 NOWA [ v]
U | SPOLKA JAWNA
SPOKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIA
" SPOLKA KOMANDYTOWA
b SPOEKA PARTNERSKA
Siedzioa | SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYJNA
SPOLKA AKCYJNA
" SPOLDZIELNIA
PRZEDSIEBIORSTWO PAKSTWOWE
JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA A4
€ Wstecz EE=Y
2. Wypetniamy pole ,Opis”. Pole to jest nieobowigzkowe (dtugos$¢ opisu do 1800
znakéw).
3. Wypetniamy pole ,Siedziba”. Pole jest obowigzkowe. Wpisujgc poczgtek miej-
SCOWOSCi pojawia sie z podpietego stownika TERYT zgdana miejscowosc.
Uwaga!

Jezeli w TERY-cie nie ma wybieranej miejscowosci to takiej spétki nie zarejestrujemy, bowiem
w portal S 24 mozna zarejestrowac spotke, ktéra ma siedzibe na terenie Polski i znajduje sie
w stowniku TERYT

% NOWE PRZEDSEEBIORSTWO

Mazwa tworzonej spotki (nalezy podac bez przyrostka z forma prawna)* Forma prawna *

2318 NOWA SPOLKA Z OGRANICZOMA ODPOWIEDZIALNOSCIA v

Opis
DOWOLNY OPIS

Siedziba*
[ WARSZAWA| v ]

WARSZAWA (WOLBROM, OLKUSKI, MAt OPOLSKIE}

WARSZAWA (LASKARZEW, GARWOLINSKI, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA, WARSZAWA MAZOWIECKIE)

WA VA (3 WA BENOWO, W AZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA BIAL OF EKA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

| WARSZAWA (WARSZAWA BIELANY, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLUDNIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLNOC, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) ¥ skn
“ FARDONA ST SR HEY SPRAWIEDLIWOSCI Func BBy

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Spowoduje to dodanie naszego przedsiebiorstwa
— podmiotu do naszej bazy przedsiebiorstw. Jednoczesnie otworzy sie kolejny ekran umozli-
wiajgcy rejestracje dokumentow i wnioskéw dla nowotworzonego przedsiebiorstwa.
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MoEgezstsctorstwa  Pooc  FAQ  PreiiZna stung gowna poris

W czesci ,Edytuj przedsiebiorstwo” - w ramach zarzgdzania podmiotem uzytkownik ma
mozliwosé:

1. Przeglgdania podmiotu.

2. Edycji danych podmiotu.

3. Usuniecia podmiotu.

4.  Udostepnienia podmiotu innemu uzytkownikowi.
Ww. czynnosci zostaly opisane w rozdziale — 3.2.2 Przeglad prowadzonych spraw dla mojego
przedsiebiorstwa - podmiotu prezentowany

Ponadto, prezentowany ekran sktada sie z 3 czesci:
1. Standardowej ,gtéwki” i ,stopki”.
2. Czesci - edytuj Przedsiebiorstwo.
3. Czesci - moje przedsiebiorstwo/stowarzyszenie.

Czes¢ — ,Moje Przedsiebiorstwo/stowarzyszenie” — opisywana jest w kolejnych podrozdzia-
tach.

Proces rejestracji wniosku lub dokumentu polega na wypetnieniu pdl i tabel. Rejestracja prze-
biega w krokach, ktérego ostatnim elementem jest zaktadka ,Podpisy”. Po wypetnieniu pierw-
szego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do ostatniego kroku kreatora.
Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci. W kazdej chwili rejestracje mozna prze-
rwac po uprzednim nacidnieciu przycisku ,Zapisz”. Do rejestracji dokumentu mozna powrécic
w dowolnej chwili.

Opisane zasady rejestracji danych w dotyczg wszystkich tabel w portalu S24.

4.1.2. Zaktadka DOKUMENTY

Po nadaniu nazwy i formy prawnej mojemu przedsigbiorstwu w portalu S24 niezaleznie od tej
formy pojawia sie identyczny ekran dla wszystkich przedsiebiorstw obstugiwanych przez Por-
tal S24.
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[& Dokumenty

B Dokumenty

[ Nowy dobument | v Wybierz e Q Seukaj

1D wniosku Nazwa Data utworzenia Data aktualizacii status
& vinioska

& Sprawozdania fn
2 Korespondencia

@ Rejesir zmian

Jezeli uruchomimy widniejgcg zaktadke DOKUMENTY przed dodaniem nowych wzorcow
dokumentoéw — woéwczas uzyskamy pustg zawarto$¢ zaktadki DOKUMENTY (jak wyzej).

Jak widaé na powyzszym zrzucie obok zakfadki DOKUMENTY wystepujg przyciski ,Nowy
dokument:, ,Wybierz dokument”i ,Szukaj”.

Jezeli dodawalismy wzorce dokumentéw z uzyciem przycisku ,Nowy dokument”, wowczas —
woéwczas uzyskamy przyktadowg zawartos¢ zaktadki DOKUMENTY.

[& Dokumenty
[ Nowy dolument | v Viybierz e Q Szuks

1D wniosku Nazwa Data akiualizacii

& Winioski

20180808 10:14:41

24

& Speawozdaria fin nia wmioshu 20120308 102207

20180808 1030-18

2 Karespondencia

0 Rejestr zmian

Widniejgca powyzej tabela umozliwia posortowania zawartych tam dokumentéw po dowolnej
kolumnie. Klikajgc w dowolng nazwe kolumny mozna dokona¢ posortowania po danej kolum-
nie od A do Z lub od Z do A. Po nacisnieciu myszkg pojawi sie czarny trojkacik ¥ (od A do
Z). Ponownie nacisnigeciu myszka pojawi sie czarny trojkacik A (od Z do A).

4.1.2.1. Przycisk ,Nowy dokument” w zaktadce ,DOKUMENTY”

Prace przy rejestracji okreslonej spotki rozpoczynamy od uruchomienia zaktadki
DOKUMENTY, a nastepnie przycisku ,Nowy dokument”.

& Dokumenty

[3 Nowy dokument v Wybierz dokument Q Szukaj

Dziatanie przyciskéw ,Nowy dokument” i ,zaktadki DOKUMENTY jest identyczne dla dowol-
nej rejestracji formy prawnej w portalu S24.

Kazda forma prawna zawiera inny zestaw dokumentéw - wzorcoéw, na podstawie ktérych zo-
stanie utworzony nowy dokument i tak dla:

Kolejnosé czynnosci po uruchomieniu przycisku ,Nowy dokument”:
1. Zaznaczamy przycisk ,Dokumenty”, a nastepnie przycisk ,Nowy dokument”
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BD

[3 Nowy dokument + Wybierz dokument

ID wniosku Nazwa Data utworzenia
(&) Wnioski

B Sprawozdania fin.
=1 Korespondencja

W Rejestr zmian

2. Po uruchomieniu przycisku ,Nowy dokument” — pojawia sie nowy ekran — z mozliwo-
Scig wyboru wzorcow dokumentdéw, na podstawie ktérego zostanie utworzony nowy
dokument. Aby wybra¢ okreslony dokument nalezy zaznaczy¢ okreslony dokument z
wykazu wzorcow i uruchomic przycisk ,Wybierz wzorzec dokumentu”. Portal S24
wybiera wskazany dokument i otwiera w nowym oknie.

Ponizej mozliwe do wyboru dokumenty dla spétki z 0.0.

2 Dokumenty

& Spravozdania fin

2 Korespondencia

W Rojosts zman

Uchwata o zmianie sktadu zarzadu spo8I 2 0.0

fanie sktadu Fady nac20rc2ej spkIZ 0.0.

Zmieniaiaca umowg spi Z 0.0.

wspoice 0.0

00 wspbinika 0 objeciy udzalow w Spoice 2 0.0

Doiacz dokument zewnetrzny 2 Wezyaj | 2 ntomacia o g

Ponizej mozliwe do wyboru dokumenty dla spoétki jawnej:
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[ Dotumenty

(B wrioska

& Spravezdania i

4 Korespondencia

W Rejostr zmian

Usiwala w sprawie prokusy

Ushwata o pawataniu peinomocnika spiéd
Uchwala 0 Zmianie oresu spi

Ustiwala 2mienisiacs umaws spoas jawne)

Umowa przeriesienia prav | obowiazkbu spbll jawme]

Jctwala rozwiazania spolki

Dotacz dokumant zewnglrzny & Wezyta) | (2 nfeemacia o dosumentach Zewneezmich v

Ponizej mozliwe do wyboru dokumenty dla spotki komandytowe;j:

@ Dokaumenty

1 Wioski

- Sprawozdania fn
2 Karespondancia

W Rejests zmiar,

3.

Narwa
Umowa spoiki komandyiowre)

Peinomocnictwo da zawarcia umowy spasi

Odwiadczanie o udzislonym peimomocnictwa do Ziozenia wriosky
Uchwata w sprawie prokury

Uchwrafa b pownfaniu peinomocnika splki

Uchwata zmieniajica umowt =i keemangylowe]

Uchwafa o zmiarée adresu spdt

Uctwrada o Zabwer: spbii
Uchwreta rozwiazania spoki

@ przeni praw
Dolecz dokmment zewnelzny: & wezytsi | 7 Iniormaca o dokumentach Zewnefrzvych wymananych pizepisami pawa

W naszym przyktadzie bedzie to ,Umowa spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig”.
Umowe tg mozemy wypetni¢ okreslonymi danymi i je zapisa¢. Do tego celu stuzg
przyciski. Zasady wypetniania ,Umowy spdtki z 0.0.” sg opisane w rozdziale — 5.4
Umowa spotki z o.o.
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4. Jednoczesnie ,Umowa spétki z 0.0.” zostanie dodana do zaktadki DOKUMENTY. Aby to
stwierdzi¢ uruchamiamy zaktadke DOKUMENTY. Jak wida¢ wybrana ,Umowa spotki z
0.0.” zostata dodana oraz zostat nadany temu dokumentowi status ,DOK_ROBOCZY”,
ktéry bedzie sie zmieniat w czasie procedowania umowy.

3 Nowy dokument + Wybierz dokument Q Szukaj

Data aktualizacji

2016-11-04 07:30:15 2016-11-04 07:30:24

iy

Przejscie na zakladke DOKUMENTY ponownie aktywuje przycisk ,Nowy dokument”.

Uwagi!

1. W czasie tworzenia okres$lonych dokumentéw dla utworzenia okreslonego wniosku

mozemy zrealizowac to na dwa sposoby:

e wybieramy kolejno wzorce dokumentéw i wypetniamy je lub

e wybieramy kolejno wzorce dokumentow — dodajagc je pod zaktadke
DOKUMENTY, a po wybraniu wszystkich wzorcéw dokumentéw — przystepuje-
my do ich wypetniania.

2. Nie ma znaczenia jaki sposéb wypetniania wzorcéw wybierzemy, poniewaz obechie
Portal S24 przenosi powtarzajgce sie dane, ktére wypetnia uzytkownik do wszystkich
wybranych wzorcow dokumentéw automatycznie.

3. Aplikacja umozliwia wprowadzanie dokumentéw w dowolnej kolejnosci oraz zapewnic¢
jednokrotnie wprowadzane danych. Takie zatozenie wymaga replikowania danych o
wspolnikach pomiedzy: umowa , listg wspoélnikow czy petnomocnictwem do umowy.

4. Zasady nadawania statuséw opisano w rozdziale — 4.1.6 Statusy dokumentéw w por-
talu S24.

5. Jezeli otwieramy dowolny dokument za pierwszym razem wowczas uzycie przycisku
-Edytuj” jest zbedne, poniewaz przycisk jest wigczony automatycznie.

5. Podczas tworzenia dowolnej spdtki dla wybranego przedsigbiorstwa do zakfadki
DOKUMENTY wybieramy okreslone wzorce dokumentéw. Mozemy podigczy¢ tylko
jeden wzorzec dokumentu, za wyjatkiem:

e Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spotki,
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e Uchwalty do zawarcia umowy spétki,
e Niektérych dokumentéw zmianowych.

W przypadku kiedy wybierzemy kolejny raz ten sam wzorzec, ktéry nie jest z ww. wymienio-
nych portal poinformuje nas ponizszym komunikatem.

[ + Wybierzwzorzec dokumentu ]

Moze istniec tylko jeden dokument tego rodzaju dlatego operacja

Dodawanie dokumentu
dodawania dokumentu zostata przerwana.

Oswiadczenie o wniesieniu kapitatu

Lista wspdinikdw

Oéwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztoZzenia wniosku
Uchwata o powotaniu petnomaocnika spdtki

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki

Uchwata w sprawie prokury

Uchwata o zmianie adresu spdtki z ograniczona odpowiedzialnoscia

6. Podczas wybierania wzorca, na podstawie ktérego zostanie utworzony nowy doku-
ment mozliwe jest dofgczenie dokumentu zewnetrznego. Funkcja ,Dotgcz dokument
zewnetrzny” opisana jest w rozdziale — 4.1.10.1 Dotgczanie dokumentow zewnetrz-
nych w postaci podpisanych plikow xades

Dol3ez dokumant Zewnetrany. Wezyia]

4.1.2.2. Przycisk ,Wybierz dokument” w zaktadce ,.DOKUMENTY”

Przycisk ,Wybierz dokument” po zaznaczeniu okres$lonego wiersza w dokumentach stuzy do
wyboru wskazanego dokumentu do dalszego procedowania.

[ Moy dokumant v Wybisez dokument Q Szukaj

3 Dokumenty

10 wniosk Nar Data utworzenia Data aktualizacii

B Wrioski 2018-08-08 10,0803 2018-09-08 101441

s o wniesieniu kapiah 2016-08-00 100629 2018-06-08 102517
wspéinikim 2018.08.08 102724 2018.08.08 1027 41 Dokument roboczy
& Speawazdania te Oéwiadczenio o udzilonym peinomacictuie do Zazenia wiosku 2018-08.08 102807 160808 102916 Dokument roboczy

Uchwaa o pomolani peinomocnika spilki 2018.08.08 1030:18 Dokument roboczy

3 Karespandencis

0 Rsjestt zmian

Po jego uruchomieniu otwierany jest ekran z zawarto$cig merytoryczng wybranego dokumen-
tu.
Ekran mozna podzieli¢ na dwie czesci:
e czes$¢ merytoryczna (bedzie opisywana w dalszej czesci podrecznika). Sktada sie ona
z okreslonej liczby krokdw oraz przycisku ,Podpisy”
e czesc¢ przyciskéw funkeyjnych.
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D Dsumenty
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e = z 4 Zagee 2 vy [ Pose PF B 3 Pososy

4.1.2.3. Przyciski funkcyjne
Przyciski funkcyjne to:

1.

Uwagi!

przycisk ,Edytuj” — po otwarciu okreslonego dokumentu musimy uruchomic ten przy-
cisk, aby mozna dokonywac¢ edycji dokumentu. Jezeli nie uruchomimy przycisku ,Edy-
tuj” to pola do wprowadzania danych sg niedostepne.

Wedtug stanu na dzien Wedhug stanu na dzien *

Jezeli za pierwszym razem otwieramy dowolny dokument wéwczas uzycie przycisku
-Edytuj” jest zbedne.

Po podpisaniu dokumentu uzytkownik moze przegladaé poszczegdlne wypetnione i
podpisane kroki.

W przypadku podpisanego dokumentu - uruchomienie przycisku ,Edytuj” spowoduje,
usuniecie podpiséw z tego dokumentu.

przycisk ,Wréé” — uruchomienie przycisku spowoduje, ze system wychodzi z otwarte-
go dokumentu i przechodzi na wykaz dokumentéw

przycisk ,Zapisz” — po wprowadzeniu danych lub ich modyfikacji, a przed wyjsciem z
dokumentu musimy uruchomi¢ przycisk ,Zapisz”. W przeciwnym przypadku wprowa-
dzone dane nie zostang zapisane.

przycisk ,Zapisz XML” — stuzy do zapisania tworzonego dokumentu w postaci XML.
Czynno$¢ ta jest przydatna do podigczania danych do innych przedsiebiorstw. Zapi-
sywanie plikow XML zostato opisane w rozdziale — 4.1.10.2 Zapisywanie plikbw w po-
staci XML podczas rejestracji dowolnej spotki

przycisk ,Wczytaj XML” — stuzy do podtgczania danych z innych przedsiebiorstw do
obecnie tworzonego dokumentu. Wczytywanie plikéw XML zostato opisane w rozdzia-
le — 4.1.10.3 Dofgczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci plikow XML

przycisk ,Pobierz PDF” — zasady otwierania, zapisywania i drukowania dokumentéw
opisano w rozdziale — 4.1.7 Pobierz PDF.

przycisk ,Usun” — uruchomienie przycisku ,,Usun” spowoduje, ze system zapyta sie
czy chcemy usungé okreslony dokument.
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8. przycisk ,Poprzedni” — stuzy do przechodzenia pomiedzy krokami do tylu o jeden
krok.

9. przycisk ,Nastepny” — stuzy do przechodzenia pomiedzy krokami do przodu o jeden
krok. Podczas przechodzenia z kroku do kroku przy uzyciu przycisku "Nastepny" w
ostatnim kroku zamiast niego pojawi sie przycisk "Podpisy"

10. przycisk ,Podpisy” — umozliwia ztozenie podpiséw pod dokumentem.

Jezeli podczas dodawania przyciskiem ,Nowy” wzorcow dokumentéw pod zaktadke
DOKUMENTY przypadkowo dodaliSmy zbedny wzorzec dokumentu, to aby ten dokument
usung¢ nalezy po wybraniu tego niepozgdanego dokumentu uzy¢ przycisk ,Usun’.

Uwagal

Przyciski ,Edytuj” czy ,Usun” jest aktywny tylko dla wiasciciela zatozonej spotki. W przeciw-
nym wypadku wyswietlany bedzie komunikat: "Dokumenty tej spotki moze usuna¢ (Imie i
nazwisko - osoba zaktadajgca profil spétki)".

4.1.3. Zaktadka WNIOSKI

Po nadaniu nazwy i formy prawnej mojemu przedsiebiorstwu w portalu S24 niezaleznie od tej
formy pojawia sie identyczny ekran dla wszystkich rejestrowanych spoétek czy stowarzyszen.

v 2 2 Dgéwiez Q sk

Igentyfikator Nazwa Adresat ot Data wysiania Sygnatura sprawy

Tevurzenie wnioskdw skiadanych do KRS

& Sprawozsaniain
2 Korespongenia

W Rejestrzmian

Jezeli uruchomimy widniejgcg zaktadke WNIOSKI przed dodaniem nowych wzorcow wnio-
skow — wowczas uzyskamy pustg zawartos¢ zaktadki WNIOSKI (jak wyzej).

Jak wida¢ na powyzszym zrzucie obok zaktadki WNIOSKI wystepujg przyciski ,Nowy wnio-
sek: ,Wybierz wniosek”, Od$wiez” oraz ,Szukaj”.

Jezeli dodawalismy wzorce dokumentéw z uzyciem przycisku ,Nowy wniosek”, wéwczas —
wowczas uzyskamy przyktadowg zawarto$¢ zaktadki WNIOSKI.
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[ Dokumenty
[ Nowy wniosek v Wiybierz wriose T Odswiez Q szukzj
( Identyfikator Nazwa Adresat  Status Data wyslania Sygnatura sprawy
B Wnioska SZO0_171005/2/2018/35013KRS_E1 Wiosek o refestracie podmiolu w rejestrze preedsiebiorcéw - spitka 2 0.0. przy wykoezystaniu wzorca umowy WAV Dokument roboczy

& Sprawozdania fin
&2 Korespondznca

1 Rejestr zmian

Widniejgca powyzej tabela umozliwia posortowania zawartych tam dokumentéw po dowolnej
kolumnie. Klikajgc w dowolng nazwe kolumny mozna dokonaé posortowania po danej kolum-
nie od A do Z lub od Z do A. Po nacisnieciu myszkg pojawi sie czarny trojkacik ¥ (od A do
Z). Ponownie nacisnigeciu myszkg pojawi sie czarny trojkacik A (od Z do A).

4.1.3.1. Przycisk ,Nowy wniosek” w zakladce WNIOSKI

Dziatanie przycisku ,Nowy wniosek” w zaktadce ,Wnioskéw” jest podobne jak przy opisie
przyciskéw ,Nowy dokument” w zaktadce DOKUMENTY.

Dziatanie przyciskéw ,Nowy wniosek” w zaktadce WNIOSKOW jest identyczne dla dowolnej
rejestracji formy prawnej w portalu S24.

Pod przycisk ,Nowy wniosek” dla okreslonej formy prawnej podtgczony jest okreslony zestaw
wnioskow niezbednych do rejestracji spotki.

Kazda spétka zawiera inny zestaw — wymaganych dokumentéw przy realizacji wniosku
o rejestracje spokki i tak dla:

A. Dla spéiki z 0.0. sg to:

1. Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka z 0.0. przy wykorzy-
staniu wzorca umowy. Do wniosku mozna podtgczy¢ ponizsze dokumenty (wymagane
lub nie oraz mozliwoscig podigczenia tych zatgcznikéw od jeden do wielu).

2 Dokumenty
Zalaczanie dokumentéw do wniosku
Zatacz dokumenty 7e w2orca do wniosku
I Matocki Nazwa + Wymagany Liczba zalacznikiw Zalaczony
Umowa spidizo.. TAK JEDEN SZ00_{71005/82018/36007/USZ00 R
Uchwata w sprawie proury NE JEDEN ME Wybierz
& Spravwzdania fin
Ucinuata o pouolaniu pelnomocrika spofi NE WIELE ME Viybierz
PENOMOCTICHD 0 Z2WaICi LMOowY Spotd NE WIELE ME Wybierz
Sl i OSniadczenie o wniesieniu kapitshu NE JEDEN ME Viybierz
OSwadczenie 0 uGZielonyM peromocnictvie d0 Z20Zena WIDSK NE JEDEN ME Wbierz §
Lista wspbinikin TAK JEDEN SZ00_171005/42018/36009LW Eavui v
0 Refests zmian
Zatacz dokumenty Zeungizne to wTEosku
Nazwa plku Rodzaj

oK
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2. Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka z 0.0. Do wnio-
sku zmianowego mozna podtgczy¢ ponizsze dokumenty (wymagane lub nie oraz mozli-
woscig podtaczenia tych zatgcznikéw od jeden do wielu).

B Wnioski
Zalaczanie dokumentow do wniosku
Zataez dokumenty ze wzorea 0o whiesku
s Nazwa -~ Wymagany Liczba raiacanikiw Zataczony
Zatwierdzenie sprawezdania finansowego sp. Z 0.0. Z obecnoécia rewidenta MNIE 'WIELE NIE Wybierz
- - finansowego sp. 7.0 bez NIE WIELE NIE iybierz
Umowa zbycia udzialow w spoice z 0.0. MNIE 'WIELE NIE Viybierz.
Udzielenie zgody na zbycie udziakiw w spblce 2 0.0 MIE WIELE NIE Wybierz
2 Korespondencia
Uchwata Zmieniajaca umowe spilid 2 0.0. MNIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata w sprawie ustanowienia oddziau sptki 2 0.0. MNIE 'WIELE NIE Wiybierz
S Uchwata w spraie prokury MNIE JEDEN NIE Viybierz.
Uchwata rozwiazania spolki MNIE JEDEN NIE Vybierz
Uchwata 0 zmianie skiadu zarz3ou spoiki 2 0.0. MNIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata o zmianie skiadu rady nadzorczej spolki z 0.0 MIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata o zmianie adresu spolki z 0.0. MNIE JEDEN NIE V¥ybierz
Polaycie siraty w spblce 2 0.0 NIE JEDEN NIE Viybierz
Podzial zysku w spbice 7 0.0. NE JEDEN MNIE Wybierz
(Oéwiadczenie o udzielonym peinomecnictwie do ZioZenia wniosku ME JEDEN MIE ‘Wybierz
(OSwiadczenie nowego wspoinika o objeciu udzialow w spoice Z 0.0. NE WIELE NIE ‘Wybierz
wspdinika v w spéice 2 0.0 e wiELE NE Wybierz
Lista wspéinikiw NE JEDEN MNIE Wybierz
Dobrowolne umorzenie udziaiu w Spoice 7 0.0. ME WIELE MIE ‘Wybierz
Dalsze istnienie spolki 2.0.0 NIE JEDEN NE ‘Wybierz
Zatacz dokumenty Zewnetizne do wniosku
Nazwa piku Rodzaj
Dodaj
oK

Dla spétki jawnej, sg to:

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka jawna przy wy-
korzystaniu wzorca umowy. Do wniosku mozna podtgczy¢ ponizsze dokumenty (wy-
magane lub nie oraz mozliwoscig podtgczenia tych zatgcznikdw od jeden do wielu).

=
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WWW.IS.g0V.DL

(8 Dokumenty

Zatacran p——

Zaracz dokumanty za wzorca do whiasku

Whiosk
L= Narwa * Wymagany Liczba ralacznikiw Zainczony
ME SEDEN NE Wyierz

= i MIE wiELE NE Viybioez

Uchwiata o powotaniu painamocrika sDti MIE WIELE NE Wytiorz

Uchwiata w sprawie prokury ME JEDEN NE Wybie
2 Korespondencia

Umowa spbd jawnei TaK JEDEN NE Utz
8 Rejestr zmian

Zaacz dokumenty zewmelizne do wiosku

Nazwa pliku Rodzaj

Dods usud

oK

2. Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow. Do wniosku mozna
poditgczy¢ ponizsze dokumenty (wymagane lub nie oraz mozliwoscig podigczenia tych
zatgcznikéw od jeden do wielu).

[ Dokumenty X

Zalaczanie dokumentow do whiosku

Z843¢2 doKUmENTY 78 WZO(C3 00 WIIOSKU
LR Nazwa Wymagany Liczba zalacznikiw Zzalaczony

Uctwata rozwidzank spoik NIE JEDEN MNIE Viybeerz ~
= Uetwata o ga spéik jawme WE WIELE I Wybisrz

Uchwata o zmianie aoresu spéiki NiE JEDEN ME Wiybierz

Uchnwala w spraue prokury HIE JEDEN NIE Wybinrz
2 Korespongencia

Uchrwata zmieniaiaca umave spokd javmei NEE JEDEN ME Wiybserz

Umoiwa Przeniessenia prav | chowiazk Spilk jawne) HE WIELE NE Viybierz o)
W Rejost 2mian

Umowa przeniesienia prav | cbawiazkiv spilkd jawne] HE WIELE I Wybisrz &

Zaiacz dokumenty Zewmgirzne do wniasku

Nazwa pliku Rodzaj
Dodsi Usut
oK

Dla spétki komandytowej, s to:

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spétka komandytowa.
Do wniosku mozna podtgczy¢ ponizsze dokumenty (wymagane lub nie oraz mozliwo-
$cig podigczenia tych zatgcznikow od jeden do wielu).

PO
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2 Ockumenty
Zalaczanke dokumentiw do wiosku
Zalacz dokumenty 7 W2oIca 60 whioskal
Waleski
o Nazwa - Wymagany Liczba zalacznikiw Zalaczony
Umowa spéiki komandytows) TaK JEDEN NE Uwdrz
AP———— Uchwiata w sprawie prokaury HIE JEDEM NE Viybierz
Uchwats o powslan painomocniva spii ME WIELE NE Viybiez
Peinomocnictera o zawartia umawy spoiki HIE WIELE NE Viytserz
2 Korespondencia
NE JEDEN NE Viybaorz
@ Rejestr zmian

Zalacz dokumenty zewmgirzne do wiosk

Nazwa piiku Rodzaj

oK

2. Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spétka komandy-
towa. Do wniosku mozna podtgczy¢ ponizsze dokumenty (wymagane lub nie oraz
mozliwoscig podtgczenia tych zatacznikdw od jeden do wielu).

Zalaczanie dokumentiw do wniosku
Zatacz dokumenty 2e wzorca do wniosku
Whiosis
L= Nazwa Wymagany Liczha zatacznikiw Zaiaczony
Owiasczenis o udzielonym peinomocnichie do ziuzenia wniosk E JEDEN e Wblerz A
[P —— Udvwala rozwiazana spoiki HE JEDEN HE Wybierz
Uchwata o i NE WIELE WE wybierz
Uchwata o Zmianie adresu sa6h E JEDEN IE Wiybierz
1 Kormspondencia
Uchwala w sprawie prolury HE JEDEN e Wbierz
Ushwata zmisniaiaca umaws sod8 komanddowsi NE JEDEN HIE wybisz v
- Fejestr mian Urooa pezeniestenia praw | cbawiszKi spéiki omandyowe) e weLE e Wybiecz v

Zaiaez dokumenty zevmetrzne do wniasky

MNazwa pliku Rodzai

Dodaj Usuh

Uwagal!
Przy tworzeniu wniosku zmianowego pojawia sie ponizsza informacja
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Whniosek o zmiane wpisu spotki w rejestrze moina zhozyc w
trybie 524 w systemie informatycznym pod dwoma
spetnionymi facznie warunkami:

1. Spdtka zostata zarejestrowana w trybie 524 za pomoca systemu
informatyczneqo.

2. Po zarejestrowaniu spotki w trybie S24 Zadne zmiany umowy
spotki nie zostaty zarejestrowane w trybie zwykiym (droga

Informacja _ . =
.papierowa’).

W przypadku, gdy spotka byta rejestrowana w trybie S24 w
systemie informatycznym, ale w bieZacym systemie nie ma profilu
podmiotu (brak jakichkolwiek dokumentow), nalezy przed
Zarejestrowaniem wniosku o Zmiane utworzyd dokument umaowy
spotki a nastepnie podpisad.

Kolejnosé czynnosci po uruchomieniu przycisku ,Nowy wniosek” jest nastepujaca:
1. Zaznaczamy zakladke WNIOSKI, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nowy wnio-
sek”

[ Mowy. @uoset + Wybierz wniosek

Identyfikator Nazwa
[ wnioski

2. Po uruchomieniu przycisku ,Nowy wniosek” — pojawia sie nowy ekran — z mozliwo-
$cig wyboru wzorcow wnioskow.

B Dokumenty

Ponizej mozliwe do wyboru wnioski dla spétki z o.0.

[ Dokumenty
v Wyblerz wzorzec waios)

B Wnioski MNazwa

‘Winiosek o rejestracie podmioty w resize i 5D 2 0.0. DIZY Wik umony
Winiosek podemiots w rejestize -spikazoo

& Sprawnzdania fin

o Rejests zmian

Ponizej mozliwe do wyboru wnioski dla spotki jawnej:
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[ Dokumenty

2 Korespondendia

W Rejestr zmian

Ponizej mozliwe do wyboru wnioski dla spotki komandytowej:

B Dokumenty

1B Wniosta Nazwa

spia Komandy v 2 umawy
Wiios ek 6 Zmiang danych podmios w rejestize przedsighiorcdw - Spblka Komandylowa

& Spravozdania fin
£ Karespondendia

W Rejestr zmian

3. Aby wybraé¢ okre$lony dokument nalezy zaznaczy¢ okredlony dokument z wykazu
wzorcow i uruchomi¢ przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”. Portal S24 wybiera
wskazany dokument i otwiera w nowym oknie. W opisywanym przypadku bedzie to
-~Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spétka z 0.0.”. Uru-
chamiamy przycisk ,Wybierz wniosek”.

4. Pojawia si¢ nowy ekran z zestawem — wymaganych dokumentow przy realizacji wnio-
sku o rejestracje spoftki dla spotki z 0.0.. Jak wida¢ dla spotki z 0.0. wymagane sg dwa
dokumenty, ktére musimy zatgczy¢, aby mozna utworzy¢ wniosek. Przy rozbudowanej
spolce pozostate dokumenty réwniez bedg wymagane, ale to zalezy od konfiguraciji
zaktadanej spotki.

5. System dotgcza do wniosku rejestracyjnego dokumenty, ktére sg obligatoryjne. Do-
kumenty dodatkowe musisz dotgczyé recznie klikajgc przycisk ,Wybierz”.

6. W przypadku wniosku zmianowego kazdy wypetniony dokument musisz dotg-
czy¢ recznie.

@ Dokumenty

Lists wpbinikow TAK JEDEN SZ00_1T10267/2016350301W Edytj A

Pemor do zawarcia umowy spitd ME WIELE HE wybserz

2 Korespondencia
Uchwata o pawotaniu peinomocnika spatki HIE WIELE HIE Wybierz

Uchwata w sprawie prakury HIE JEDEN HIE Wybierz v
@ Rejestr zmian

7. Zaznaczamy okreslony dokument np.: ,O8wiadczenie o wniesieniu kapitatu” i urucha-
miamy przycisk ,Wybierz”.

8. Pojawia sie kolejny ekran na ktérym wymienione sg podpisane dokumenty. Dla wy-
branego ,Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu” podpinane jest podpisane wczesniej
oswiadczenie. Zaznaczamy okreslony dokument i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”.
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ow umoiliwia pr klawisza CTRL.

Data utworzenia Data aktualizaciji

Umowa przeniesienia praw i obowiazkéw spolki jawnej | 2017-06-05 10:18:10 | 2017-06-05 10:18:34

9. Czynnosci z punktu 5 i 6 musimy zrealizowa¢ dla wszystkich wymaganych dla
wszystkich wymaganych dokumentéw okreslonego typu wniosku.

Uwaga!

Jezeli uruchamiamy przycisk ,Wybierz”, a w zaktadce DOKUMENTY nie ma wypetnionego i
podpisanego dowolnego dokumentu (wymaganego lub niewymaganego) to w wéwczas pojawi
sie pusty ekran z informacjg, ze ,Nie znaleziono rekordow”.

Podczas wybierania kolejnych dokumentéw do wniosku podpinane sg ID zatgczonych doku-
mentéw w kolumne ,Zatgczony” ( mozliwe statusy opisano w rozdziale — 4.1.6.1 Status do-
kumentu).

10. Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych dokumentéw uruchamiamy przycisk ,OK”.
Spowoduje to, ze zostanie otwarty i gotowy do edycji wniosek. Wniosek ten ma pod-
piete wszystkie niezbedne dane z zatgczonych do wniosku dokumentéw
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 Dokumenty Krok1 Krok2  Krok3  Krok4  Podpisy

WNIOSEK O REJESTRACJE PODMIOTU W REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Sad, do kidrego kierowany jest wniosek *

B Wnioski
SAD REJONOWY DLA M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, Xil WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SIEDZIBA PODMIOTU
Micjscowosé
& Sprawozdania fn
DANE WNIOSKODAWCY
& Korespondencia
Adres email bedacy oraz adresem do
- il ’
 Wibe 7 Edy 8 Zapisz & Zapisz XML 2 Wezyt (3 Poblerz POF 1 Opiat | wyshy 8 Usud 9 Nastepay

11. Uruchomienie przycisku ,Zapisz” spowoduje, ze pod zaktadke WNIOSKI zostanie do-
dany wniosek ze statusem Dokument roboczy.

B Wrioska
[2 Dokumenty
[) Nowy wmiosek | v Wyblerzwniosek | & Ddéwiez Q Szuka)
Identyfikator Nazwa Adwsat  Siatus Data wystonia Syanatura sprawy
B Wniost S260_17102672018/36256KRS._E1 Viniosek o rejesiracie podméatu w rejestrze -spolkaz oo py umouy Dokument roboczy
& Sprawozdania fn.
£ Korespondencia
@ Rejestr zmian

Natomiast jezeli uruchomimy zakladke DOKUMENTY to zobaczymy, ze status dokumentéw
zmienit sig DOK_ZALACZONY, a dokumenty te nie bedg widoczne dla innych wnioskow.

@ Dekumenty
[ Nowy dokument v Wybieiz dokument Q Saukaj
Warws Data utworzenia Data aktualizacii Status.
[B Wriosk 1711 _E1 z00 2018-07-08 114505 3018-07-08 115412 Dokumant zataczany da whiosku
(Ofwiadczenie o wniesieniu kapitah 2018-07-09 11:45:20 2018-08-10 09:20:59 Dokument zataczony do whiosku
Udwala o o hu lub pokryce siraly 2018-08-10 135318 2018-08-10 135338 Dokument podpesany
& Sprawozdania fin SZ00_1T1026/3201836256KRS_E1 Lista wspSinikiv 2018-08-10 15:50:50 2018-08-13 11:21:46 Dokument zalaczony do wiiosky
Peinomocniciwo do zawarcia umowy spolki 2018-08-13 09:37:00 2018-08-13 10:24:30 Dokument robeczy
Uchwala o Zmianie aaresu spiiki 2 0.0 2018-08-14 09:14:05 2018-08-14 12:44:39 Dokument podpisany’
. oammre e asen 2o iz =
Uchiala o Zmianie SKEa0U ZarZa0U SO Z 0.0 2018-08-14 09°53:20 Dakument 1006y
et i o o0 w5 F——
S p— ot T
W Rejestr zmian
0t P
Uwagi!

1. Jezeli nie uruchomimy przycisku ,Zapisz” — wéwczas nie zostanie dodany tworzony
wniosek do zaktadki WNIOSKI.

2. Jezeli nie zaznaczymy zadnego dokumentu z prezentowanego zestawu dla wniosku i
uruchomimy przycisk ,Zapisz” wowczas pojawi sie ponizszy komunikat. Tym samym,
zaden wniosek nie zostanie dotgczony do zaktadki WNIOSKI.

Biad MaleZy wybrac dokumenty wymagane =
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12. Dodanie wniosku pod zaktadke WNIOSKI umozliwia jego edycje np.: E1, E2 lub E3.
Wypetnianie ich opisano w kolejnych rozdziatach zwigzanych z tworzeniem w portalu
S24 spotek: z 0.0., jawnej i komandytowe;j.

13. Przejscie na zaktadke WNIOSKI spowoduje, ze staje sie mozliwy do ponownego uzy-
cia przycisk ,Nowy wniosek” i ,przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”.

Uwagi!
1. W czasie tworzenia okreslonych dokumentéw dla utworzenia okreslonego wniosku
mozemy zrealizowac to na dwa sposoby:
e wybieramy kolejno wzorce dokumentéw i wypetniamy je lub
2. Nie ma znaczenia jaki sposéb wypetniania wzorcéw wybierzemy, poniewaz obecnie
Portal S24 przenosi powtarzajgce sie dane, ktére wypetnia uzytkownik do wszystkich
wybranych wzorcéw dokumentéw automatycznie.

4.1.3.2. Przycisk ,Wybierz wniosek” w zaktadce WNIOSKI

Jak wspomniano przycisk ,Nowy wniosek” stuzy do dodania kolejnych nowych wnioskow.
Natomiast przycisk ,Wybierz wniosek” po zaznaczeniu okreslonego wiersza we wnioskach
stuzy do wyboru wskazanego wniosku do dalszego procedowania.

2 Dokumenty
(3 Nowy wiosek  \Wybierz umiosek < Odéwiez Q Szukaj

Identyfikator Nazwa Adresat Status Data wystania Sygnatura sprawy

SZ00_171026/3/201836256/KRS Wniosek o rejestraciz podmiot W rejestrze Przedsiebioreiw - SPOka Z 0.0. PIZy WyknIZySIant W20ica umowy. Dokument robnczy

SZ00_171026/3/201836258/KRS_ZEL3 ‘Wniosek o Zmiane sanych podmiotu w rejestize przedsiebiorcim - Spotka z 0.0. Dokument roboczy

B Wnioski

& Sprawazdania fin
1 Korespangencia

8 Repstr zmian

Po jego uruchomieniu otwierany jest nowy ekran z zawarto$cig merytoryczng wybranego
dokumentu. Nowo otwarty ekran mozna podzieli¢ na dwie czeéci:
e czes¢ merytoryczna (bedzie opisywana w dalszej czesci podrecznika. Ta cze$¢ skia-
da sie z okreslonej liczby krokéw oraz przycisku ,Podpisy”
e czes$C przyciskow funkeyjnych.

@ Dotumenty Kiok1  Kiok2  Kiok3  Krok4  Podpisy

WNIOSEK O REJESTRACJE PODMIOTU W REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

2 Wnioski

RSZAWIE, XIl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO
SIEDZIBA PODMIOTU

Miejscowost
& Sprawozdansa fin

DANE WNIOSKODAWCY

© Korespondencia

‘Adres email bedacy identyRikalorem Konta uzytkownika oraz adresem do korespondenc

——

2y powolano peinomocrika procesowego?
1 Rejesk zmiem Cay powolano petnomocnika procesowe

WS z B Zapisz & Zapisz XML I 2 Pobierz POF # Oplatiwysli & Usud 9 Nastepny
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Uwagal
Statusy

wnioskow i daty wysyitki do sgdu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-

biorstw lub listg wnioskéw oraz po nacis$nieciu przycisku ,,0dswiez” w tych formatkach. Naje-
chanie myszka na przycisk spowoduje pojawienie sie ponizszego komunikatu:

= Odiwiez
Po uptywie 24 godz. od dokonania operacji ptatnoéci za wniosek w przypadku
braku zmiany statusu wniosku na .WNIOSEK_WYSLANY™ naleZy

skontaktowac sie z Centrum Wsparcia $24 wskazanym w opcji Pomaoc na
gorze ekranu

4.1.3.3. Przyciski funkcyjne w zaktadce WNIOSKI

Przyciski funkcyjne w zaktadce WNIOSKI to:

1.

2.

Uwagi!

przycisk ,Wr6é” — uruchomienie przycisku spowoduje, ze system wychodzi z otwarte-
go wniosku i przechodzi na wykaz wnioskow

przycisk ,Edytuj” — po otwarciu okreslonego wniosku musimy uruchomi¢ ten przycisk,
aby mozna dokonywac edycji wniosku. Jezeli nie uruchomimy przycisku ,Edytuj” to
pola do wprowadzania danych sg niedostepne.

Wedtug stanu na dzien

W przyciskach funkcyjnych wystepuje przycisk ,Edytuj”. Po podpisaniu wniosku uzyt-
kownik moze przeglada¢ poszczegolne wypetnione i podpisane kroki (w poprzedniej
wersji portalu S24 takiej mozliwosci nie byto).

Uruchomienie przycisku ,Edytuj” spowoduje, usuniecie podpiséw z wniosku.
Natomiast jezeli otwieramy dowolny wniosek za pierwszym razem woéwczas uzycie
przycisku ,Edytuj” jest zbedne, poniewaz przycisk jest wigczony automatycznie

‘Wedtug stanu na dzien *

(=l «—]

przycisk ,Zapisz” — po wprowadzeniu danych lub ich modyfikacji, a przed wyjsciem z
wniosku musimy uruchomi¢ przycisk ,Zapisz”. W przeciwnym przypadku wprowadzo-
ne dane nie zostang zapisane.

przycisk ,Zapisz XML” — stuzy do zapisania tworzonego wniosku w postaci XML.
Czynno$¢ ta jest przydatna do podtgczania danych do innych przedsiebiorstw. Zapi-
sywanie plikbw XML zostato opisane w rozdziale — 4.1.10.2 Zapisywanie plikbw w po-
staci XML podczas rejestracji dowolnej spotki

przycisk ,Wczytaj XML” — stuzy do podtgczania danych z innych przedsiebiorstw do
obecnie tworzonego wniosku. Wczytywanie plikéw XML zostato opisane w rozdziale —
4.1.10.3 Dotgczanie dokumentow zewnetrznych w postaci plikow XML

przycisk ,Pobierz PDF” — zasady otwierania, zapisywania i drukowania dokumentéw
opisano w rozdziale — 4.1.7 Pobierz PDF.

przycisk ,Opfaé i wyslij’ — uruchomienie przycisku ,,Opfaé i wyslij” umozliwia wnie-
sienie opfaty za wniosek (réwniez kiedy optata za wniosek jest rowna 0,00 zt.) oraz je-
go automatyczne wystanie do sgdu po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia optaty. Je-
zeli sprawa zostata optacona i przekazana do sgdu (tzn. po uruchomieniu przycisku
~-Opfac i wyslij’) — to sprawy takiej system nie pozwoli usung¢ informujgc o tym ko-
munikatem.

przycisk ,Usun” — uruchomienie przycisku ,,Usun” spowoduje, ze system zapyta sie
czy chcemy usungé okreslony wniosek.
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9. przycisk ,Nastepny” — stuzy do przechodzenia pomiedzy krokami do przodu o jeden
krok. Podczas przechodzenia z kroku do kroku przy uzyciu przycisku "Nastepny" w
ostatnim kroku zamiast niego pojawi sie przycisk "Podpisy".

10. Oddzielnym przyciskiem jest ,Od$wiez”. Przycisk ten stuzy do od$wiezania ,Statusu
przedsiebiorstwa” i jest on przydatny przy uzyskaniu informacji po w dokonywaniu
optat czy rozpatrywaniu wniosku przez sad.

Uwagi!
1. Jezeli podczas dodawania przyciskiem ,Nowy wniosek” pod zaktadke WNIOSKI wy-
bierzemy ponownie ten sam wzorzec wniosku wéwczas pojawi sie komunikat
Moze istnied tylko jeden dokument tego redzaju dlatego

Diodawanie dokumentu : 2 =
operacia dodawania dokumentu zostata przerwana. ot

2. Jezeli podczas dodawania przyciskiem ,Nowy wniosek” pod zaktadke WNIOSKI
przypadkowo dodalismy zbedny wzorzec dokumentu, to aby ten dokument usuna¢ na-
lezy po wybraniu niepozgdanego wniosku otworzy¢ wniosek i uzy¢ przycisk ,Usun’.

3. Przyciski ,Edytuj”’ czy ,Usun” sg aktywne tylko dla Administratora zatozonej spotki. W
przeciwnym wypadku wyswietlany bedzie komunikat: "Dokumenty tej spétki moze
usuna¢ (Imie i nazwisko - osoba zaktadajaca profil spoétki)".

4.1.4. Zaktadka SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Po nadaniu nazwy i formy prawnej mojemu przedsiebiorstwu w portalu S24 niezaleznie od tej
formy pojawia sie identyczny ekran dla wszystkich przedsiebiorstw obstugiwanych przez Por-
tal S24.

[ Columenty
[ Nawy wnioss k| v . © Odéwiez Q szuks)

Identyfikator Mazwa Adresat stamrs Dot wystania Sygnatusa sprawy

Jezeli uruchomimy widniejgcg zakltadke SPRAWOZDANIA FINANSOWE przed dodaniem
nowych wzorcow wnioskébw — woéwczas uzyskamy pustg zawarto$¢ zaktadki
SPRAWOZDANIA FINANSOWE (jak wyzej).

Jak wida¢ na powyzszym zrzucie obok zaktadki SPRAWOZDANIA FINANSOWE wystepujg
przyciski ,Nowy wniosek, ,Wybierz wniosek” i ,Szukaj”.
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Jezeli dodawaliSmy wzorce wnioskéw z uzyciem przycisku ,Nowy wniosek”, wowczas —
wowczas uzyskamy przyktadowg zawartos¢ zaktadki SPRAWOZDANIA FINANSOWE.

Widniejgca powyzej tabela umozliwia posortowania zawartych tam wnioskow po dowolnej
kolumnie. Klikajgc w dowolng nazwe kolumny mozna dokona¢ posortowania po danej kolum-
nie od A do Z lub od Z do A. Po nacisnieciu myszkg pojawi sie czarny trojkacik ¥ (od A do
Z). Ponownie nacisnieciu myszka pojawi sie czarny trojkacik A (od Z do A).

4.1.4.1. Przycisk ,Nowy wniosek” w zakladce ,SPRAWQOZDANIA
FINANSOWE”

Dziatanie przycisku ,Nowy wniosek” w zaktadce ,Sprawozdania finansowe” jest podobne jak
przy opisie przyciskow ,Nowy dokument” w zaktadce DOKUMENTY.

Dziatanie przyciskow ,Nowy wniosek” w zaktadce SPRAWOZDANIA FINANSOWE jest iden-
tyczne dla dowolnej rejestracji formy prawnej w portalu S24.

Kolejnos$¢ czynnosci po wybraniu przedsiebiorstwa:
1. Zaznaczamy przycisk ,,Sprawozdania finansowe”, a nastepnie przycisk ,Nowy
wniosek”.

(2 Dokumenty
3 Mowy whissok v & Odiwiez Q saukaj

Identyfikator Mazwa Adresat Status Dats wyskania Sygnatura sprawy
@ whioski

& Sprawozana tn

2. Po uruchomieniu przycisku ,Nowy wniosek” — pojawia sie nowy ekran — z mozliwo-
$cig wyboru wzorcow wnioskow.

Dla kazdej formy prawnej przedsiebiorstwa pojawia sie identyczny wybér wnioskéw.
Ponizej mozliwe do wyboru wnioski:

‘o wpis wzmianki o zioZsniu sprawozdania finansowsg lub innych dokumentin

w o Repozylorium Dokumentéw Finansowych

B Sprawazdania fin

E2 Korespondendja

) Rejestr zmian
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3. Aby wybra¢ okreslony wniosek nalezy zaznaczy¢ go z wykazu wzorcow i uruchomié
przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”. Portal S24 wybiera wskazany wniosek i otwie-
ra go w nowym oknie.

e W przypadku wybrania wzorca ,Wniosek Z-30 o wpis wzmianki o ztozeniu spra-
wozdania finansowego lub innych dokumentéw” pojawia sie nowy ekran ,Wnio-
sek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Saqdowym sprawozdania finansowe i
inne dokumenty”. Poszczegdlne kroki tego wniosku sg szczegbtowo opisane w 5.12.
Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 dla zarejestrowanej spotki z 0.0.

e W przypadku wybrania wzorca ,Wniosek o przyjecie dokumentéw do Repozyto-
rium Dokumentéw Finansowych” pojawia sie nowy ekran, w ktérym mozna wybrag,
czy skladany wniosek jest:

a) Korektg sprawozdania finansowego ztozonego za pomocg wniosku Z-30.
Poszczegdlne kroki tego wniosku sg szczegotowo opisane w:
5.13. Ziozenie korekty sprawozdania finansowego ztozonego za pomocg
wniosku Z-30

b) Przyjeciem dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finansowych dla
Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej.
Poszczegdlne kroki tego wniosku sg szczegotowo opisane w
5.14. Ztozenie wniosku przyjecia dokumentéw do Repozytorium Dokumen-
téw Finansowych dla Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowot-

nej

WOZDANIA FINANSO! OZONEGO ZA POMOGA WNIOSKU Z-30
PRZYJECIE DOKUMENTOW DO REPOZYTORIUM DOKUMENTOW FINANSOWYCH DLA SAMODZIELNYCH PUBLICZNYCH ZAKEADOW OPIEKI ZDROWOTNE.
[ wioski

& Sprawozdania fn
& Korespondenc

W Rejestr zmian

4.1.4.2. Przycisk ,Wybierz wniosek” w zaktadce SPRAWOZDANIA
FINANSOWE

Jak wspomniano przycisk ,Nowy wniosek” stuzy do dodania kolejnych nowych wnioskow.
Natomiast przycisk ,Wybierz wniosek” po zaznaczeniu okreslonego wiersza we wnioskach
stuzy do wyboru wskazanego wniosku do dalszego procedowania.
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(£ Dokumenty

B whicski

& Sprawazdania fin

2 Karespondencs

0 Rejestt zmian

Po jego uruchomieniu otwierany jest nowy ekran z zawarto$ciag merytoryczng wybranego
dokumentu. Nowo otwarty ekran mozna podzieli¢ na dwie czesci:
e czes¢ merytoryczna (bedzie opisywana w dalszej czesci podrecznika. Ta czes¢ skia-
da sie z okreslonej liczby krokéw oraz przycisku ,Podpisy” oraz
e przyciskéw funkcyjnych.

Uwagal!
Statusy wnioskéw i daty wysytki do sgdu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-
biorstw lub listg wnioskéw oraz po nacis$nieciu przycisku ,Od$wiez” w tych formatkach. ,Naje-
chanie” myszkg na przycisk spowoduje pojawienie sie ponizszego komunikatu:
< Odfwiez
=

Po uptywie 24 godz. od dokonania operacii ptatnosci za wniosek w przypadku
braku zmiany statusu wniosku na \WNIOSEK_WYSEANY™ nalezy
skontaktowad sie z Centrum Wsparcia S24 wskazanym w opcji Pomoc na

gorze ekranu

4.1.4.3. Przyciski funkcyjne w zakladce SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Przyciski funkcyjne w zaktadce SPRAWOZDANIA FINANSOWE to:
1. przycisk ,Wré6é” — uruchomienie przycisku spowoduje, ze system wychodzi z otwarte-
go wniosku i przechodzi na wykaz wnioskow
2. przycisk ,Edytuj” — po otwarciu okreslonego wniosku musimy uruchomié ten przycisk,
aby mozna dokonywac¢ edycji wniosku. Jezeli nie uruchomimy przycisku ,Edytuj” to
pola do wprowadzania danych sg niedostepne.

Wedtug stanu na dzien
Uwagi!

1. W przyciskach funkcyjnych wystepuje przycisk ,Edytuj”. Po podpisaniu wniosku uzyt-
kownik moze przeglada¢ poszczegdlne wypetnione i podpisane kroki (w poprzedniej
wersji portalu S24 takiej mozliwosci nie byto).

2. Uruchomienie przycisku ,Edytuj” spowoduje, usuniecie podpiséw z wniosku.

3. Natomiast jezeli otwieramy dowolny wniosek za pierwszym razem wowczas uzycie
przycisku ,Edytuj” jest zbedne, poniewaz przycisk jest wigczony automatycznie

‘Wedtug stanu na dzien *

3. przycisk ,Zapisz” — po wprowadzeniu danych lub ich modyfikacji, a przed wyjsciem z
wniosku musimy uruchomi¢ przycisk ,Zapisz”. W przeciwnym przypadku wprowadzo-
ne dane nie zostang zapisane.

4. przycisk ,Zapisz XML” — stuzy do zapisania tworzonego wniosku w postaci XML.
Czynnos¢ ta jest przydatna do podigczania danych do innych przedsiebiorstw. Zapi-
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sywanie plikow XML zostato opisane w rozdziale — 4.1.10.2 Zapisywanie plikow w po-
staci XML podczas rejestracji dowolnej spotki

5. przycisk ,Wczytaj XML” — stuzy do podtgczania danych z innych przedsiebiorstw do
obecnie tworzonego wniosku. Wczytywanie plikéw XML zostato opisane w rozdziale —
4.1.10.3 Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci plikéw XML

6. przycisk ,Pobierz PDF” — zasady otwierania, zapisywania i drukowania dokumentow
opisano w rozdziale — 4.1.7 Pobierz PDF.

7. przycisk ,Opfaé i wysljj” — uruchomienie przycisku ,,Opfaé i wyslij” umozliwia wnie-
sienie opfaty za wniosek (réwniez kiedy optata za wniosek jest rowna 0,00 zt.) oraz je-
go automatyczne wystanie do sgdu po otrzymaniu potwierdzenia przyjecia optaty. Je-
zeli sprawa zostata optacona i przekazana do sadu (tzn. po uruchomieniu przycisku
.Opfac¢ i wyslij’) — to sprawy takiej system nie pozwoli usung¢ informujgc o tym ko-
munikatem.

8. przycisk ,Usun” — uruchomienie przycisku ,,Usun” spowoduje, ze system zapyta sie

czy chcemy usunac¢ okreslony wniosek.

9. przycisk ,Nastepny” — stuzy do przechodzenia pomiedzy krokami do przodu o jeden
krok. Podczas przechodzenia z kroku do kroku przy uzyciu przycisku "Nastepny" w
ostatnim kroku zamiast niego pojawi sie przycisk "Podpisy".

10. Oddzielnym przyciskiem jest ,Odswiez”. Przycisk ten stuzy do odswiezania ,Statusu
przedsiebiorstwa” i jest on przydatny przy uzyskaniu informacji po w dokonywaniu
opfat czy rozpatrywaniu wniosku przez sad.

Uwagi!
4. Jezeli podczas dodawania przyciskiem ,Nowy wniosek” pod zaktadke WNIOSKI wy-
bierzemy ponownie ten sam wzorzec wniosku wéwczas pojawi sie komunikat
Moze istnied tylko jeden dokument tego rodzaju dlatego

Dodawanie dokumentu ; g =
operacja dodawania dokumentu zostata przerwana. !

5. Jezeli podczas dodawania przyciskiem ,Nowy wniosek” pod zaktadke WNIOSKI
przypadkowo dodalismy zbedny wzorzec dokumentu, to aby ten dokument usungé na-
lezy po wybraniu niepozgdanego wniosku otworzy¢ wniosek i uzy¢ przycisk ,Usun’.

6. Przyciski ,Edytuj” czy ,Usun’ sg aktywne tylko dla Administratora zatozonej spoétki. W
przeciwnym wypadku wyswietlany bedzie komunikat: "Dokumenty tej spotki moze

usung¢ (Imie i nazwisko - osoba zaktadajgca profil spétki)".
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41.5. Pola obowiazkowe

W aplikacji Portal S24 wystepuja:

1. pola obowigzkowe. Pola te muszg by¢ wypetnione zgodnie z przyjetymi w danym polu
Wybierz rodzaj stawajaceqo*®

= osoba fizyczna

*

zasadami. Pola te sg oznaczone ,,

2. pola stownikowe (dotyczg tylko Polski). Sg to pola z podpietymi stownikami. W polach
tych mozemy wybraé tylko widniejgce pozycje. W przypadku stownika o duzej zawar-
tosci nalezy wpisywa¢ od 1 do kilku znakéw, aby dotrze¢ do wybieranej pozycji ze
stownika np.:

» osoba praw

WARSZAWA (WARSZAWA URSYNOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLUDNIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA URSUS, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA REMBERTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA WAWER, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA WILANOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIAL O EKA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

| warsZ| 10T

3. pola uzupetniajgce — pola te nie sg obowigzkowe dla wypetnienia.

4.1.5.1. Daty
W catym portalu S24 przyjeto jednolity sposéb zapisu DATY= DD-MM-RRRR.
W wigkszosci pdl z datami:
e mozemy zaproponowang date zmieniac — kiedy pola sg aktywne lub
e zaproponowanej daty nie mozna zmienia¢ — kiedy pola sg nieaktywne (szare).

Date mozemy zmieni¢ w aktywnym polu daty, wpisujgc z klawiatury wtasciwg date (czyszczac
date - wczesniej zaproponowang).

lﬁ 23-03-2015 I
Date mozemy zmieni¢ naciskajgc przycisk . Pojawi sie wowczas aktywny

kalendarz. Uzywajgc przycisku ,,>>” zmieniamy date o catly rok, a przycisku ,,>” zmieniamy
date o caly miesigc.

& ¢ mazec2015 sy
Pn Wt Sr Cz Pt So N
23 24 25 26 27 28 1
2 3 4 56 7 8
9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
B2 25 25 27 25 29
30 31 1 2 3 4 5
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4.1.5.2. Stownik TERYT

Portal S24 dla wyboru miejscowosci w Polsce korzysta ze stownika TERYT (Krajowy Rejestr
Urzedowy Podziatu Terytorialnego Kraju — rejestr urzedowy podziatu terytorialnego kraju pro-
wadzony przez GUS).

Identyfikatory rejestru TERYT stanowig obowigzujgcy i jedyny standard w portal S24 identyfi-
kacji terytorialnej dla organéw prowadzacych urzedowe rejestry i systemy informacyjne admi-
nistracji publiczne;.

Umozliwia to prezentowanie informacji dotyczgcych: wojewddztw, powiatéw, gmin, dzielnic,
miejscowosci i ulic.

W przypadku gdy siedziba spétki jest na terenie Polski to siedziba spotki i poczta musi by¢
zgodna z TERYT.

§3

Siedzibg Spotki jest:

Migjscowose *

I [~]

sy

W pole ,Miejscowos¢” wpisujemy pierwsze litery miejscowosci. Pojawia sie lista wraz z po-
dziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wtasciwg pozycije, ktéra zapisuje sie w pole ,Miej-
scowose”.

Migjscowosc=
| warsZ] v

WARSZAWA (WOLBROM, OLKUSKI, MALOPOLSKIE)

WARSZAWA (LASKARZEW, CARWOLINSK, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, M .J‘;W'_}"."."I ECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIAL OLEKA, WARSZAWA, NRSOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA BIELANY, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA OCHOTA, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLUDNIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
WARSZAWA (WARSZAWA PRAGA-POLNOC, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v

W przypadku duzych miejscowos$ci musimy réwniez wybra¢ wtasciwg dzielnice tej miejscowo-
Sci, poniewaz zgodnie z TERYT ulice sg przenoszone pod te dzielnice.

Kraj= Migjscowose=
POLSKA v WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
Ulica Mrdomu= Nrlokalu
EX v] [
DYNARSKA y* Poczda*
| h

Jezeli wybierzemy dla ww. przyktadu np.: Warszawe, wowczas nie bedziemy mogli wybrac
ulicy np.: DYNARSKIEJ czy innej z tej miejscowosci. Po wprowadzeniu dwéch liter stownik
podpowiada pasujgce nazwy ulic
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Kraj* Miejscowosc*

POLSKA WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE) v
Ulica Nrdomu* Nrlokalu
o v)

AFRODYTY Poczta*

ANDYJSKA v

ARKADYJSKA

ARTEMIDY

BUDY

DYMITRA MENDELEJEWA

DYNARSKA §2

DYWIZJOMNU 303

',W‘BA

B KPT. WiADYSEAWA RAG
LEGENDY v
[ETC T

4.1.5.3. Klasyfikacja PKD

Stownik ,Klasyfikacja PKD” (Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) - to przyjety, hierarchicznie
usystematyzowany podziat zbioru rodzajéw dziatalnosci spoteczno-gospodarczej, jaki realizujg
podmioty gospodarcze.

PKD stuzy do klasyfikowania podmiotéw gospodarczych dla potrzeb krajowego urzedowego
rejestru podmiotéw gospodarki narodowej REGON — wedtug rodzaju prowadzonej przez nie
dziatalno$ci.

PKD ustalata symbole, nazwy i zakres grupowan klasyfikacyjnych na pieciu réznych pozio-
mach, tj.:

poziom pierwszy — sekcja — oznaczony jest symbolem jednoliterowym, dzieli ogding
zbiorowos$¢ na 21 grupowan rodzajow dziatalnosci, na ktore sktadajg sie czynnosci
zwigzane ze sobg z punktu widzenia tradycyjnie uksztattowanego, ogéinego podziatu
pracy;

poziom drugi — dziat — oznaczony jest dwucyfrowym kodem numerycznym, dzieli
0golng zbiorowos¢ na 88 grupowan rodzajow dziatalnosci, na ktére sktadajg sie czyn-
nosci wedtug cech majacych zasadnicze znaczenie zaréwno przy okreslaniu stopnia
podobienstwa, jak i przy rozpatrywaniu powigzan wystepujgcych w gospodarce naro-
dowej (np. w tablicach przeptywéw miedzygateziowych);

poziom trzeci — grupa — oznaczony jest trzycyfrowym kodem numerycznym, obejmuje
272 grupowania rodzajow dziatalnosci dajace sie wyodrebni¢ z punktu widzenia pro-
cesu produkcyjnego, przeznaczenia produkcji badz tez charakteru ustugi lub charakte-
ru odbiorcy tych ustug;

poziom czwarty — klasa — oznaczony jest czterocyfrowym kodem numerycznym,
obejmuje 615 grupowan rodzajéw dziatalno$ci dajgcych sie wyodrebni¢ przede
wszystkim z punktu widzenia specjalizacji procesu produkcyjnego, czy tez dziatalnosci
ustugowej;

poziom pigty — podklasa — oznaczony jest piecioznakowym kodem alfanumerycznym
i obejmuje 654 grupowania. Zostat on wprowadzony w celu wyodrebnienia rodzajéw
dziatalnosci charakterystycznych dla polskiej gospodarki i bedacych przedmiotem ob-
serwacji statystycznej. Jesli na poziomie krajowym nie wprowadzono dodatkowego
podziatu na poziomie podklasy w stosunku do poziomu miedzynarodowego (kla-
sa=podklasie), podklase takg oznaczono literg Z, A lub B.

Nie kazda sekcja posiada 5 poziomow.
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WWW.IS.ZOV.pL
Przedmiotem dziatalnosci spatki jest

Humer Opis

Usun

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Klasyfikacja PKD” otwiera sie nowy ekran

2 numery PRD
Wyseane kody PKD

Mume - Opis

UPRAIVY ROUNE, CHOW | HODOWLA 2WIERZAT, LOWIECTWO, WRACZAME DORALNOSE USLUGOWA

o
% DIALANOSEE USLUGOWA WEPOMAGAACA GORMCTWO | WYDOBYWANE
/

—

— - ]
~ e ~
» 1 UPRAWY ROUNE, CHOWTHODOWLAZIRERZAT, LOMECTIO, WLACTAINC DINALNOAC USLUGOWA
e . g
A

LESnx

Ekran sktada sie z dwdch czesci:
e wybrane kody PKD oraz
e kody PKD.

Z kodow PKD mozemy wybraé dowolng pozycje na dowolnym poziomie. W tym celu dla wy-

brania:

e 1-go poziomu— zaznaczamy myszkg intersujgcy nas poziom, ktéry zostanie podswie-
tlony. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Zaznaczona pozycja zostanie przeniesiona do

czesci - Wybrane kody PKD.

e 2-go do 5-tego poziomu— zaznaczamy myszkg czarny trojkacik » czy V¥ (znajdujacy
sie przed numerem danego poziomu) na intersujgcym nas 1-szym poziomie. Tym
sposobem mozemy, klikajac kolejne czarne tréjkaciki, dojs¢ do ostatniego poziomu,
ktéry w swoim numerze zawiera litere ,Z” (lub inng litere) — jest to ostatni poziom. Za-
znaczamy ten poziom i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”, ktéry spowoduje przenie-

sienie wybranej pozyciji do czesci - Wybrane kody PKD.

Uwaga!

W przypadku braku mozliwosci wyboru myszkg nalezy korzysta¢ z klawiszy ,strzatek” 1, lub

T. Mozemy réwniez skorzysta¢ z pola wyboru ,Szukaj”. Po wpisaniu okreslonej nazwy i uru-
chomieniu przycisku SZUKAJ pojawia sie cata rozwinieta lista. Zaznaczamy wybrang pozycje i
uruchamiamy przycisk ,Wybierz”, ktéry spowoduje przeniesienie wybranej pozycji do czesci -

Wybrane kody PKD.
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WWW.IS.g0V.DL

Wyblerz numery PKD
Wybrane kody PKD
‘ Hume = | opis
|01 | UPRAWY ROLNE, CHOW 1 HODOWLA ZWIERZAT, L OWIECTWO, WEACZAIAC DZIALALNOSC USEUGOWA
09 | DZIAALNOSC USLUGOWA WSPOMAGAIACA GORNICTWO | WYDOBYWANIE

Kl 1>

Usuri

Szukaj
[wycHowaNE PRZEDSZKOLNE | [ swa ]

Kody PKD
~ 85.1-WYCHOWANIE PRZEDSZKOLNE
OWANIE PRZEDSZKOLNE
ANIE PRZEDSZKOLNE

v 85.10-

Tak mozemy dodac wiele kodéw PKD do czesci ,Wybrane kody PKD”.

Uwaga!

Jezeli za pierwszym razem wybierzemy kod PKD o wigkszej szczegotowosci, a nastepnie
wybierzemy KOD o mniejszej szczegdtowosci wowczas Portal S24 poinformuje nas o zamia-
nie kody wigkszej szczegotowosci na mniejsza.

03 - RYBACTWO
05 -WYDOBYWANIE Informacja  Wybrany kod zastapit kody o wigkszej szczegdtowosci %
06 - GORNICTWO R,
07 - GORNICTWO RUD METALI

08 - POZOSTALE GORNICTWO | WYDOBYWANIE

(f v v v ¥

» 08.1-WYDOBYWANIE KAMIENIA, PIASKU | GLINY
» 08.9 - GORNICTWO | WYDOBYWANIE, GDZIE INDZIEJ NIESKLASYFIKOWANE
» 00-DZIALALNOSC USLUGOWA WSPOMAGAJACA GORNICTWO | WYDOBYWANIE

W przypadku btednego dodania kodu PKD mozemy wybrang pozycje po zaznaczeniu usungg,
korzystajgc z przycisku ,Usun”.

Przedmiotem dziatalnodci spatki jest:

Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, EOWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA
09 DZIALALNOSC USLUGOWA WSPOMAGAJACA GORNICTWO | WYDOBYWANIE

4 [+

[ Usun } [ Dodaj J

Jezeli zostat dodany kod do tabeli ,Wybrane kody PKD” i ponownie chcielibySmy ponownie
dodac¢ ten sam kod — wowczas przycisk ,Wybierz” staje sie nieaktywny.

Wykaz kodéw PKD z poziomu 1 i 2 zamieszczono w zatgczniku: 12.4 Wykaz kodoéw PKD po-
ziomu pierwszego i drugiego.
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4.1.6.

Kazde nowe przedsiebiorstwo — podmiot ma nadawany ,status”, tj.: ID przedsiebiorstwa oraz

date utworzenia (DD-MM-RRRR).
Statusy sg widoczne na kazdej zaktfadce portalu, tj.: ,Dokumenty”, ,Wnioski”, ,,Sprawozda-
nia finansowe”, ,Korespondencja” i ,Rejestr zmian”.

Statusy dokumentéw w portalu S24

Dla przyktadu statusy dokumentéw w poszczegélnych zaktadkach:

Zaktadka ,,Dokumenty”:

@ Cokumenty

& Dokumenty

[ Homy dokument | Wbz dokume Q Sy
D wiosku Nazwa Data utworzenia Data aktuatizach status
2 Wniosk szoa_1r E1 Unows 6938 2 0.0 1B009114505 0184708115412 Dokument zaraczony do wniosku
S700_ITI026V20187E25864RS_E1 Ouiadczenie o wniesienis kaplahs 180708114520 2080010092059 Dolument zalaezony do uniosky
Uckrwata ST ——— 0180810135318 2180810135338 Ookumant podpisany
& Somwozdmiatn | SZ00_ITIO2NZ0IBOEZSEKRS ET Lista wspéinikim 180610155050 2080813112145 Dolument zalaczony do uniosky
Painomacnictvo do zawarcia umowy 503K 1605130037100 2180813102630 Dokumant roboczy
S200_171026/3201806258KRS_ZELY Uchata 0 Zméanie adresu spisi 2 0.0 18051081405 ZNBAE14124429  Doument zataczony oo wniosky
e Dobramolns umorzenio e w spéos 2 0.0 201808-14 002240 Cokument raboczy
Uekrasta o zmianie skhadu zarzath spbi 2 0.0 20180014 05320 Dokument raboczy
Uckrwata o zmianie skfadu rady Radzorczsl 500 2 0.0. 20160814 065756 Cosument robaczy
200 bez 012081 22 Dotument o
0 Rsjestr zmian ==
20180814 10.05.48 Dokument roboczy

Zatwisrdzonia sprawozdanis inansowega Sp. 2 0.0. 2 obecno3oia revidents

Zaktadka ,,Wnioski”

) Nowy wriosek | | Wy k | | & Odbwier Q seuksj
s Kentyfikator Nawa Adresst Status Data wyskania Sygnatisrs sprawy
D wiosia S200_171026/5201805T54KRS_E1 Wainsek wrelestize - 5pia 2 0.0, pry wiknzyst umovey WAXIV  Wniosekoizymalsygnalwe 20180726 120037 | WAXIV 334181885
5200_1 ZELY Wriosek o zmiang danych podmiol w rejesirze preedsighiorcim - spitka 2 0.0 WAXV  Wnisekolzymalmgnalwe 20180726 122156 WAXIV 3511M0M
SZ00_171026/5201805T50KRS_ZEL3 Wainsek o zmiang damych padmiot w rejosize preedsigtiorcim - spolka z 0.0 WAXIV  Dokument podpisany

& Spravazdansa fin.

W Rejestr zmian

3 Nowy wniosek  Wybierz wniosek & Odéwiez. Q Szukay
e = it s e T
B wnioski SZOO_171026M02018/3621VKRS_RDF Winiosek o przyjece dokumentiw 60 Repazylonium Dokumentdw Fnansowych WAXIV Winiasek wystany 0o sadu 2018-08-14 160351
N T e e T
. s = a0 o ey
2 Korespondencia
i~
1.
Zakladka ,,Korespondencja”:
B Dosumanty
5 = =

20180814 160352
2180814 16:03:43

& Platnodcl - potwierdzisnie platmoci. Waiosek - S200_171026/1020183621 WKRS_RDF
okrs.ms.gov.gk: Rozpocrecie oplaty za wiiosek S200_171026102018/36213/KRS_RDF

Operator platnosc!

okrs.ms.gov.pl

B Sprawazdania S0

£ Korespondencia

o Rejestr zmian

64457
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Zaktadka ,,Rejestr zmian”:

& wyeyit | Q Wysaukaj

.ID S24” przedsiebiorstwa sktada sie z 4 czesci, {j.:
e skrotu nazwy przedsigbiorstwa, np.: SZOO
e automatycznego numeru nadawanego przez system,
e kolejnego numeru dla danego typu spotki oraz
e roku nadania ID.

4.1.6.1. Status dokumentu

»ID dokumentu” sktada sie z 5 czesci, ..
e |ID przedsiebiorstwa oraz
e skrétu nazwy tworzonego dokumentu. Skrét ten moze przyjmowac nastepujgce kody
dla spotki:

a) Z 0.0.: LW, POK, ONWOUZzO, PP, PK, PDU, UDUUZOO, UZRS, PSSz, UPDU,
URS, UUOSZOO, ZSFZORSZOO, ZSZZBOR, ZASZO, UPOCO, UZRZzZOO,
Uzzz0oO0, DISZ, PROK, UUzzUzOO, zZzUSZ, USZOO, UMZBZOO, KRS_E1 czy
KRS_ZEL3.

b) JAWNEJ: UMOPPQJ, USJ, UZUSJ, ZSFINSJ, URS, USP, ZAS, PDU, PP, UPDU
czy KRS_E2, KRS_ZEL1J.

c) KOMANDYTOWEJ: UMOPPOK, USK, UZUSK, ZSFINSK, URS, USP, ZAS, PDU,
PP, UPDU czy KRS_E3, KRS_ZEL1K.

d) SPRAWOZDANIA FINANSOWE: KRS_Z30.

Dla lepszego zobrazowania ponizej przedstawiono przyktadowe statusy dokumentéw dla:
Spoétki z 0.0.

ID wniosku Hazwa

SZ00_ 14633279201 TI8832/KRS_E1 Umowa spotki z 0.0.

Identyfikator Nazwa
|5200_14633r2?9:2017r3932ﬂ(R5_E1 Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spitka z 0.0. przy wykorzystaniu wzorca umowy
Identyfikator Nazwa

|5200_14633.r2?91201 TIBO33/KRS_Z30 Whniosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze Sgdowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty

Spotki jawnej
ID wniosku Nazwa

5J_14633M 37201 7I8953/KRS_E2 Umowa spddi jawnej

Identyfikator Nazwa

5J_14633M37/2017/8953/KRS_E2 Wniosek o rejestracie podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy
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Identyfikator Nazwa

|S.J_14JBE’-31'1 J7r2017I8955/KRS_Z30 Wniosek o zmiang wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty

Spoétki komandytowej

ID whniosku Hazwa
SK_14533/92/2017/3642/KRS_E3 Umowa spidki komandytowej
Identyfikator Nazwa

SK_14633/92/2017/8642/KRS_E3 Whniosek o rejestracie podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka komandytowa przy wykorzystaniu wzorca umowy

Identyfikator Nazwa

|SK_14633!89!2017!8596:’KRS_Z30 Wniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty

Ponadto ,,Status dokumentu” w zaleznosci od stanu jego realizacji moze przyjmowac naste-
pujgce statusy:

BOONOGOA~®WNE

Uwagi!

Dokument roboczy,

Oczekiwanie na ztozenie podpisow,
Dokument podpisany,

Dokument zatgczony do wniosku,
Whiosek w trakcie optacania,
Whniosek optacony,

Whiosek zwolniony z opfaty,
Whiosek wystany do sadu,
Whiosek otrzymat sygnature,

. Wniosek otrzymat korespondencje,

Statusy wnioskow i daty wysylki do sgdu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg
przedsiebiorstw lub listg wnioskéw lub po nacisnieciu przycisku ,Od$wiez” w tych
formatkach. ,Najechanie” myszkg na przycisk spowoduje pojawienie sie ponizszego

~ Od'iez

Po uptywie 24 godz. od dokonania operacji ptatnosci za wniosek w przypadku
braku zmiany statusu wniosku na WNIOSEK_WYSEANY” nalezy
skontaktowac sie z Centrum Wsparcia S24 wskazanym w opcji Pomoc na

gorze ekranu

komunikatu:

Podczas otwierania listy wnioskéw, gdy znajduje sie na niej wniosek o statusie ,,Wnio-
sek opfacony lub Wniosek w trakcie optacania mogg pojawi¢ sie nastepujgce komuni-
katy w przypadku problemu:

e Z weryfikacjg optaty w e-Platnosci wyswietlany jest komunikat: "Wystgpit btad
podczas weryfikacji statusu optaty w e-Ptatnosci. Nastepne sprawdzenie zostanie
wykonane po ponownym wejsciu do zaktadki WNIOSKI. Jesli ten komunikat be-
dzie wystepowat powyzej 2 dni prosze skontaktowac sie z | linig w wsparcia."

e Z wysytkg wniosku do sgdu wyswietlany jest komunikat: "Wystgpit btgd podczas
wysfania wniosku do sgdu. Nastepna proba wysyiki wniosku zostanie podjeta po
ponownym wejsciu do zaktadki WNIOSKI. Jesli ten komunikat bedzie wystepowat
powyzej 2 dni prosze skontaktowac sie z | linig w wsparcia."
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4.1.7. Pobierz PDF

System umozliwia uzytkownikowi podglad dokumentéw w postaci pliku PDF na kazdym etapie
wprowadzania danych. Aktualizacja dokumentu PDF wymaga uprzedniego zapisu wprowa-
dzonych danych.

Przegladu tego mozemy dokona¢ na dwa sposoby (otwarcie dla obydwu przypadkéw jest
identyczne):

1. Uruchamiajgc zaktadke:
e Dokumenty, a nastepnie otwieramy okreslony dokument z rejestracji i urucha-
miamy przycisk ,,Pobierz PDF”.

Ponizej przyktad dokumentu roboczego lub podpisanego

4 Wrée & Edyluj Zapisz & Zapisz XML o Wezytaj XML ] PUD%LPDF W Usui - Nastepny

Ponizej przyktad dokumentu zatgczonego do wniosku

HWrde B Zapisz £ Zapisz XML X Wezyta] XML ® Poblem@DF 2 Podpisy

e Whnioski, a nastepnie otwieramy okreslony wniosek i uruchamiamy przycisk
»Pobierz PDF”.

Ponizej przyktad wniosku roboczego lub nie wystanego

Wit & Edytuj B Zapisz & Zapisz XML & Wezyta) XML ) anerzP&F - Oplaci wyslij & Usuri + Nastepny

Ponizej przyktad wniosku wystanego do sadu

O Wrie & 7Zapisz XML Pobierz PDF < Nastgpny

Pojawi sie nowe okno, w ktérym mamy do wyboru dwie mozliwosci:
e otwarcia lub
e zapisania dowolnego dokumentu w formacie (tylko PDF).

Otwarcie spowoduje wys$wietlenie zawartosci np.: ,Umowy...”. (pojawienie sie okienka
otwarcia zalezy od przegladarki).
F
Rozpoczeto pobieranie pliku:

" Umowa spo ki z ograniczon edpowiedzialno ci .pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://portals24.corpnet.inside

Po zakonczeniu pobierania:

(¥ ! Otwdrz za pomocs; | Adobe Acrobat Reader DC [dc-m\,rs'l...j
" Zapisz plik

I- Zapamiets] e decyzie dia wszystkich pl kaw tego typu

QK I Anuluj |

Zapisanie spowoduje przekierowanie uzytkownika do okreslenia miejsca zapisu na dysku
~Umowy... .PDF,.
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2. Uruchamiajgc z ,,Listy podpisow”.
Po ostatnim kroku tworzonego dokumentu wybieramy przycisk ,Podpisy”, a nastepnie w pod-
pisach wybieramy swoje nazwisko i uruchamiamy przycisk ,Podpisz”.

Po prawej stronie jest dostepny aktywny przycisk ,Pokaz dokument’, ktéry mozemy urucho-
mi¢ dla doktadnego sprawdzenia podpisywanego dokumentu.

& PODPISY
Nazwa spotki-
Oéwiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomogci przez cudzoziemcow
ID:  SZ00_171026/45/2020/45639/1KRS Data:  13-05-2020 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu:
Imig Drugie imie Mazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Mumer dokumentu Organ wydajacy
|
Pokaz dokument
4 Wslecz
4.1.8. Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami

Dokumenty w systemie mozna podpisa¢ uzywajac:
1. podpisu elektronicznego kwalifikowanego. Jest to podpis zakupiony od dostawcy
certyfikatow kwalifikowanych rekomendowanych przez Ministerstwo Sprawiedliwo-
Sci lub
2. podpisu potwierdzonym Profilem Zaufanym : aby uzyska¢ takg mozliwos¢ nalezy
przej$¢ do strony https://pz.gov.pl/pz/index i postepowac zgodnie z instrukcjami.

Ad.l. Podpis kwalifikowany — jest elektronicznym podpisem réwnowaznym podpisowi wita-
snorecznemu. Stuzy do podpisywania dokumentow i umow, ktére majg moc prawng. Podpis
kwalifikowany jest weryfikowany waznym kwalifikowanym certyfikatem i sktadany jest przy
pomocy bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu. Podpis kwalifikowany dzieli sie na:

e podpis zewnetrzny — to podpis elektroniczny stanowigcy zewnetrzny w stosunku do
podpisywanych danych, odrebny plik o wielkosci ok. 6 kB. Podpisem zewnetrznym podpi-
sywaé mozna dowolne pliki (0 dowolnym formacie) i wielkosci. Plik podpisu przekazuje
sie odbiorcy razem z plikiem podpisywanym. Plik z podpisem zewnetrznym nie zawiera
tresci podpisywanego pliku, bedzie zawierat tylko informacje o podpisie. Tu nalezy pamie-
ta¢, ze w trakcie podpisu trzeba dostarczy¢ podpisany dokument wraz z jego podpisem.

e podpis wewnetrzny - podpis elektroniczny otoczony przez podpisywane dane. Ten typ
podpisu stosuje sie w plikach majacych strukture (format XML) umozliwiajgcg osadzenie
danych tworzgcych podpis w kontenerze (bloku) zawierajgcym dane tworzgce dokument.
Podpis zabezpiecza jednak owe dane — i gdyby ktdrykolwiek ze znakéw w dowolnym
kontenerze zostat zmieniony, podpis bedzie zweryfikowany negatywnie. Gdyby usungé

Rozdziat 4 - Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw KRS E-1, E-2 i E-3 68/457



SPRAWIEDLIWOSCI

kontener zawierajgcy podpis z kontenera dokumentu gtéwnego, bedzie on identyczny jak
dokument przed podpisem. Plik z podpisem wewnetrznym zawiera tres¢ podpisywanego
dokumentu oraz informacje o podpisie.

Uwagi!

1. W, ,Instrukcji sktadania podpisu kwalifikowanego w portalu S24 wv. ...... i RDF _wv. .....
zdnia ....... ” zostaty okreslone wymagania techniczne niezbedne do prawidtowego
ztozenia podpisu elektronicznego oraz opisano instalacje oprogramowania Java JRE i
dodatkowego oprogramowania niezbednego dla sktadania podpisu kwalifikowanego

Ponadto szczegotowe zasady podpisania okreslonego pliku podpisem kwalifikowanym ze-
wnetrznym lub wewnetrznym opisane sg w zakupywanych przez uzytkownikéw bezpiecznych
urzadzeniach do sktadania podpisu. W portalu S24 pliki z podpisem kwalifikowanym ze-
wnetrznym lub wewnetrznym sg jedynie zatgczane.

Uwagi!

1. Podpis kwalifikowany moze by¢ realizowany przy uzyciu wielu kart. Dla przyktadu kar-
ta Certum zostata opracowana przez firme ASSECO SA w Szczecinie (obecnie As-
seco Poland S.A.) lub karta PWPW opracowana przez Polskg Wytwornie Papierow
Wartosciowych.

2. Realizacja podpisu kwalifikowanego przy uzyciu dowolnej karty przebiega w podobny
Sposob.

3. Osoba, ktora aktualnie jest zawieszona nie moze ztozy¢ podpisu pod zadnym doku-
mentem (np. wniosku).

Ad.2. Podpis potwierdzony Profilem Zaufanym (elektroniczna Platforma Ustug Administra-
cji Publicznej) jest to ogolnopolska platforma teleinformatyczna stuzgca do komunikacji oby-
wateli z jednostkami administracji publicznej w ujednolicony, ustandaryzowany sposéb. Plat-
forma umozliwia obywatelom sktadnie dokumentéw podpisanych elektronicznie tzw. Profilem
Zaufanym.

W celu otrzymania takiego podpisu nalezy zatozy¢ konto na stronie Profilu Zaufanego:
https://pz.gov.pl/pz/registerMainPage. Nastepnie na tej samej stronie nalezy ztozy¢ wniosek o
weryfikacje danych osobowych w wyznaczonym urzedzie. Po przejsciu procedury uwierzytel-
niajgcej uzytkownik otrzyma email z informacjg o zatozeniu konta i uwierzytelnieniu danych.
Od tej chwili uzytkownik moze uzywacé elektronicznego podpisu potwierdzonego Profilem Zau-
fanym do podpisywania dokumentéw i wnioskéw w systemie S24 (omawiane wyzej czynnosci
nie sg realizowane w portalu S24). Portal S24 jedynie wykorzystuje podpis potwierdzony Profi-

lem Zaufanym.

Uwagal
Podpis potwierdzony Profilem Zaufanym jest realizowany bez uzycia karty certyfikacyjnej.

4.1.8.1. Opis sktadania podpisu:

Zarejestrowane dokumenty i wnioski podpisujemy naciskajgc przycisk ,Podpisy”. Ze wzgledu
na konieczno$¢ sprawdzania oséb w profilu spotki, a ktoérzy powinni sktadaé podpisy wprowa-
dzono zasade podpowiadania tych oséb na wielu zaktadkach z podpisami.
Proces realizacji podpiséw przebiega w nastepujgcy sposoéb:
e po przejsciu na zaktadke ,Podpisy” - system sprawdza prawidtowos¢ wprowadzonych
danych. W przypadku btedéw informuje uzytkownika, w ktérych krokach wystepuje
bfad np.:
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Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnoéci catego dokumentu wystapity btedy:

Krok 1

Mumer uchwaly jest wymagany

e w przypadku braku btedéw aplikacja umozliwia uzytkownikowi przejscia do zaktadki
~Podpisy”.

Portal S24 przechodzgc na zaktadke z ,Podpisami” prezentuje dwa sposoby podpowiadania
0s6b do podpisu:
1. Kiedy pojawia sie lista z nazwiskami — wybieramy nazwisko i uruchamiamy przycisk
,PODPISZ” lub tez

@ Dokumenty
(& Dokumenty Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Krok 6 Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 NIE PODPISANO wasnym  PODPISZ
Wnioski
& 2 NIE PODPISANO wasnym X PODPISZ
& Sprawozdania fin

2 Korespondencia

@ Rejestr zmian

2. Moga by¢ rowniez przypadki kiedy brak jest listy z nazwiskami — wéwczas pojawia sie
komunikat:
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& Dokumenty Krok1  Podpisy
Data podpisania Osoba podpisuiaea Podpisuje w imieniu

Ipisuacych wszystkie osaby,
i y =

iem pienwszego podpisu nale2y dodac o [
owane do ziozenia podpisu pod dokumeniem

B Wriosk
& Sprawozdanta in
2 Korespandencla

i Rejestr zmian

Dodaj esabg podpisuiaca

Po jego zamknieciu komunikatu uruchamiamy przycisk ,Dodaj osobe podpisujacg” co spo-
woduje otwarcie kolejnego okna z mozliwoscig dodania do listy podpiséw okreslonej osoby.

Sg tu dwie mozliwosci:
e Woybrania osoby podpisujacej z profilu spoétki lub tez

Dodaj osobe podpisujaca

Wybieranie podpésujacego z profily dowolne] osoby |
Pt proann | Doplnd | ROTRD e Mazwisko -drug  Typ Humer Osoby
KSAMIL@KSAMIL BERATASARANDA KSAMILEKSAMIL BERATSSARAN| 12340WER i ot
ADAM JAN ADAMSK) WAG PASZPORT 12340WER
|

MAREK L
, 4 imil Harwisko
SPOLKA AKCY N HOWA SPOEKA AKCYIMNA HUMER KRS 0000000001 HPEEK BOGOANSK]

Doda)

Po wybraniu zaktadki ,Dodanie dowolnej osoby podpisujgcej” istnieje mozliwos¢
dodania dowolnej osoby, ktéra podpisze wybrany dokument. uruchamiamy przy-
cisk ,Dodaj”. Woéwczas wybrane lub dodane nazwisko trafi na liste z podpisami

(dalej patrz pkt. 1).

Dodaj osobe podpisujgca

Wybieranie iSuj 1 profilu D ie dowolnej osoby podpisujacej

Imig = Drugie imig Nazwisko= Drugie nazwisko
JAM VAN KOWALSKI WAC

PESEL (pole wymagane tylko dla osdb posiadajacych numer PESEL) GW imleniu wiasnym
88888808888

Dodaj

Istnieje mozliwosé usuniecia z listy wybranej osoby. Po zaznaczeniu osoby uruchamiamy

przycisk ,Usun’.

11457
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Uwagal
W przypadku wyboru ,0soby prawnej’, na liste z podpisami trafig wszyscy reprezentanci
,0S0by prawnej”.

Lista oséb uprawnionych do podpisu jest okreslona w danym dokumencie czy wniosku.
Zbiorczy wykaz zamieszczono w zafgczniku: 12.5 Typy skfadanego podpisu pod dokumen-
tem.

Po wybraniu os6b do podpisu dokumentu lista ta moze przedstawiac¢ sig jak nize;.

@ Dokumenty Krok1  Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

1 NIE PODPISANO — wasnym X PODPISZ

B Wnioska
& Sprawozdania fn
2 Korespondencia

@ Rejostr 2mian

Po zaznaczeniu osoby z listy uruchamiamy przycisk ,,Podpisz”. Aplikacja przechodzi do
ekranu ,,Podpisy”.

[ PODPISY

Mazwa spotii:

Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemecem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow

ID: SZ00_171026/45/2020/45639/KRS Data: 13-05-2020 Stalus: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imie Drugie imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamoéci Numer dokumentu Organ wydajacy
Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym
PokaZ dokument
 Wstecz

Przy realizacji podpiséw we wszystkich spotkach wykorzystywany jest identyczny sposob
sktadania podpisow.
Jak wczedniej wspomniano w portalu S24 wykorzystywane sg podpisy:
1. Profilem Zaufanym oraz
2. bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany przy pomocy kwalifikowanego certy-
fikatu.

4.1.8.2. Podpis Profilem Zaufanym,

Proces realizacji z podpisem potwierdzonym Profilem Zaufanym przebiega w nastepujacy

sposob:

1. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz”. Pojawia sie nizej zamieszczony ekran na ktéorym wi-
doczne bedg w kolorze zielonym dostepne przyciski dla danej podpisujgcej osoby. Przed
uruchomieniem dowolnego przycisku z podpisem sprawdzamy:
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e Prawidtowos¢ widocznych wtasnych danych. W przypadku btednych danych powra-
camy przyciskiem "Wstecz” w celu dokonania poprawek.

o Powrét do aktualizacji danych skutkuje tym, ze dokonane wczesniej podpisy przez in-
ne osoby spowoduje usunigcie tych podpiséw.

e Podpisy powinny by¢ realizowane wéwczas, gdy wszystkie dane wprowadzone do re-
jestracji danej spotki sg prawidiowe.

(# PODPISY

Mazwa spokki:

Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow

1D SZ00_171026/45/2020/45639/1KRS Data: 13-05-2020 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imig Drugie imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Numer dokumentu Organ wydajacy
Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym
Poka? dokument
4 Wstecz

e Przyciskiem ,Pokaz dokument’ mozemy sprawdzi¢ zawarto$¢ podpisywanego do-
kumentu. W tym celu uruchamiamy ww. przycisk. Otwiera sie okno z mozliwoscig za-
pisania lub podglagdu dokumentu (pojawienie sie okienka otwarcia zalezy od przeglg-
darki).

Otwieranie Umowa spé ki spd ki z o.o-.pdf ll

Rozpoczeto pobieranie pliku:
@ Umowa spé ki spd ki z o.0..pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http:/f10.57.4.173:8080

Po zakoriczeniu pobierania:

Adobe Reader {domylny) j

™ Zapisz plik

™| Zapamictai te decyziz dia wseysthich plikdw tego typu

|

Po uruchomieniu ,,Otwoérz za pomocg’ (pdf) otwiera sie podpisywany przez nas doku-
ment np.: ,Umowa spotki z 0.0. .

2. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz Profilem Zaufanym”. Po uruchomieniu tego przycisku
system przechodzi na strone Profilu Zaufanego Ministerstwa Cyfryzacji. Pojawi sie strona
logowania do Profilu Zaufanego.
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ittps: bz gov.lidtloginflogin?ssat =y 322 Jembc e T4 % [ Sakai

iedzane @ Prerwsze ok

Za lraari;} m £ Zarejestruj sig

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSC FOMOC KONTAKT

Logowanie za pomoca hasla Wybierz inny sposéb logowania
- pola wymagare
E 1 Zaloguj za pomoca certyfiaty kwalfikowanego »
Login lub adres e-mai *
@ Zalogu| przez bankowosc elektroniczng s

ﬂ inteligo | | Gummm || NG B [Fiocmsn |

Bk Ptk

Mie parigtam kegina | Nie parnigtan hasis

= punp B NOTAFRAWNA  REGULAMIN  MAPA STRONY

Fortal nadzorowany przss Minitarstws Cyfryzacii © Wazystios praws 2astrzeisne

INKOWACYINA Ministerstwo VA EUROPESSI
“‘“"“““‘“ m Cyfryzac EURCRERH

Frojekt wapiifinansowany 2 brodkiw Uni Europsiskie] w amach Eunspejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego w ramach 7 o8i PO |G

r—" . e o . e
— s e 8 —- iy

3. Wprowadzamy login i hasto i uruchamiamy przycisk ,Zaloguj mnie”. Spowoduje to
przejscie na nastepny ekran, sktadajgcy sie z dwoch czesci:
e Informacje o profilu zaufanym” (sg tu podstawowe informacje o osobie sktadajgcej
podpis),
e ,Dane dokumentu 1” (sg tu podstawowe informacje o podpisywanym dokumencie).
Uruchamiajgc przycisk ,Pobierz dokument” - mozemy dla sprawdzenia otworzyé
podpisywany dokument w postaci xml.

Uwagal

Raz rozpoczeta sesja w Profilu Zaufanym jest utrzymywana przez przegladarke do chwili
jej zamkniecia. Powoduje to, ze jezeli po pierwszym ztozeniu podpisu Profilem Zaufanym
kolejne proby na tej samej przegladarce nie bedg przechodzity przez proces logowania. W
zwigzku z powyzszym nalezy pamietaé, ze przy skfadaniu kolejnego podpisu przez kolej-
ng osobe nalezy zamknac¢ przegladarke, ponownie zalogowacé sie do S24 i dopiero wtedy
ztozy¢ podpis pod wybranym dokumentem.
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za fraorw H »

| Konis prywaing

PROFIL ZALIFANY AKTUALNOSC POMOC KONTAKT

Podpisywanie dokumentu Anuluj
Podpisz oertyficatem kealfiowamym s
Informacje o profilu zaufanym
Pigrvize irmig
Drugie imig
Marwisko
PESEL
Identyfikator uzytownice

Data utworzenia

Infermacje dodatkowe Lhmeowa

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe
SI00_ 1614244201 T29N80AUSZIO0

Podglad dokumentu

Nie udalo sig swizualizowad sawartolci dolumentu. Aby sig 2 nig zapoznac, madess pobrac dokument,
loezystajac 2 propcisku ponide).

Anulaj Podpisz profilem zaufanym

4. Po zweryfikowaniu przedstawionych danych na ekranie uruchamiamy przycisk ,Pod-
pisz profilem zaufanym ”. Spowoduje to przejscie systemu na kolejny ekran Profilu
Zaufanego.
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Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do podpisania dokumentu profilem zaufanym wymagana jest autonyzacja.

Ma Twaj kanat autoryzadji wystalismy wiadomosé z kedem autoryzacyjnym. Przepisz ponizej otrzymany
kod.

Ked autoryzacyjny nr 2 z dnia 05.06.2017:

Autoryzuj i pedpisz dokument Anuluj

Jednoczesnie (po uruchomieniu przycisku ,Podpisz profilem zaufanym ”) na wskazany pod-
czas zakladania konta Profilu Zaufanego numer telefonu przychodzi SMS z kodem autoryza-

cyjnym.

5. Kod ten wpisujemy do aktywnego pola podpisu i uruchamiamy przycisk Autoryzuj i
podpisz dokument”. Po prawidtowej autoryzacji nastepuje przekierowanie ze strony
Profilu Zaufanego na Portal S24. Po przekierowaniu na Portal S24 uzyskujemy infor-
macje , ze ,Plik zostat podpisany poprawnie przez Profil Zaufany”.

%ig MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

73 IUSTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI

Moje konto Moje przedsiebiorstwa FAQ PrzejdZ na strone giéwna portalu

M6] podmiot / Podpisy / Pedpisz / Podpisano Profilem Zaufanym

Il Status podpisu podpisanego Profilem Zaufanym

w Podpisano poprawnie przez Profil Zaufany

€ Wstecz

6. Ostatnim krokiem przy skfadaniu podpisu jest koniecznosé uruchomienia przycisku
"Wstecz”, po ktdorym nastgpi przekierowanie ze strony Profilu Zaufanego na Portal
S24. Tym samym ziozenie elektronicznego podpisu pod wybranym nazwiskiem za
pomocg Profilu Zaufanego zostato zakonczone. Po prawidtowym dokonaniu podpisu
i przekierowaniu na Portal S24 — Portal S24 powraca ponownie na ekran z punktu 1 z
tg réznicg, ze w tabeli ,Podpisy do dokumentu” w kolumnie ,Data podpisania”
wstawiona jest data podpisu elektronicznego wraz godzing, minutami i sekundami
ztozenia podpisu, a przycisk ,PODPISZ” jest niedostepny.

Krok 1 Krok2  Krok 3 Krok4 Krok§ Kroké  Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu
1 05-08-2017 11:09:46 [ — ] wiasnym
05062017 11:27:43
3 NE PODPISANG ! s | NOWA SPOLKA AKCYINA X PODPISZ
4 NE PODPISANG ADAM KOWAL wiasnym X PODPSZ

7. Przyciskiem ,Wré¢é” mozemy powrdéci¢ do dalszej na rejestracji spotki.
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8. Realizujgc punkt 5 lub 6 i uzywajac przycisku ,Anuluj” system przechodzi na po-

przedni ekran, az w koncu poinformuje nas komunikatem ,Dane podpisu nie zgadzajg
sie z danymi uzytkownika”.

%igs MINISTERSTWO SPRAWIEDLIWOSCI

1USTITIA EST CONSTANS ET PERPETUA VOLUNTAS IUS SUUM CUIQUE TRIBUENDI
Moje konto Moje przedsigbiorstwa FAQ Przejdz na strong giéwna portalu

M6j podmiot / Podpisy / Podpisz ! Nie podpisano Profilem Zaufanym

I Status podpisu podpisanego Profilem Zaufanym
Dane podpisu nie zgadzaja sie z danymi uzytkownika

€ Wstecz

9. Jezeli wprowadzimy nieprawidtowy kod autoryzacyjny do aktywnego pola podpisu i
uruchamiamy przycisk "Autoryzuj i podpisz dokument” wéwczas otrzymamy komu-
nikat: ,Podany kod autoryzacyjny jest nieprawidtowy. Pozostate proby: 2.”

& Minsterstwio Cyfryzaci (PL) | hittps://pz.gov.pljpz/pages/documentPreview C [ sauksi

odwiedzane @ Pierwsze kroki

Autoryzacja podpisania dokumentu profilem zaufanym

Do profilem jest

Na Tiwd] kanat ié i zkodem
kod

jnym. Przepisz poniej otrzymany

Kod autoryzacyjny nr 7 z dnia 13.09.2016:

4324324

Padany kod sutoryzacyjny jest nisprawidfowy. Pozostste préby: 2

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Uwagal!

Bedac na stronie Profilu Zaufanego w przypadku btedéw Portal S24 nie moze naprawié tej
czynno$ci.

4.1.8.3. Podpis kwalifikowany wewnetrzny przy uzyciu karty

W zaleznosci od wykorzystywanej przegladarki internetowej realizacja podpisu kwalifikowane-

go przebiega odmiennie (zwigzane jest to z wykorzystaniem oprogramowania Java). | tak dla
przegladarki:

A. Internet Explorer proces realizacji z podpisem kwalifikowanym przebiega w nastepujgcy
sposob:

Proces realizacji z podpisem kwalifikowanym przebiega w nastepujacy sposéb:

1. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz”. Pojawia sie nizej zamieszczony ekran na ktérym
widoczne bedg w kolorze zielonym dostepne dwa przyciski dla danej podpisujgcej
osoby. Przed uruchomieniem dowolnego przycisku z podpisem sprawdzamy:

e Prawidtowos$¢ widocznych wtasnych danych. W przypadku btednych danych po-
wracamy przyciskiem "Wstecz” w celu dokonania poprawek.

e Powré6t do aktualizacji danych skutkuje tym, ze dokonane wczes$niej podpisy
przez inne osoby spowoduje usuniecie tych podpisow.

e Podpisy powinny by¢ realizowane woéwczas, gdy wszystkie dane wprowadzone
do rejestracji danej spoétki sg prawidtowe.
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(¢ PODPISY

Mazwa spokki:

Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow

1D SZ00_171026/45/2020/45639/1KRS Data: 13-05-2020 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imig Drugie imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Numer dokumentu Organ wydajacy
Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym
PokaZ dokument
+ Wstecz

e Przyciskiem ,Pokaz dokument’ mozemy sprawdzi¢ zawarto$¢ podpisywanego
dokumentu. W tym celu uruchamiamy ww. przycisk. Otwiera sie okno z mozliwo-
Scig zapisania lub podgladu dokumentu (pojawienie sie okienka otwarcia zalezy
od przegladarki).

Otwieranie Umowa spé ki spé ki z o.0-pdf x|

Rozpoczeto pobieranie pliu:
1] umowa sp6 ki spé ki z o.0..pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://10.57.4.173:8080

Po zakoriczeniu pobierania:

 [Gtwirz za pomoca | Adobe Reader (domysiny) =

" Zapisz plik

I7| Zapamietsj te decyzie dia wszystich plikew tego typu

ks

Po uruchomieniu ,Otwérz za pomocg” (pdf) otwiera sie podpisywany przez nas doku-
ment np.: ,Umowa spotki z 0.0. .

2. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz podpisem kwalifikowanym”. Po uruchomieniu tego
przycisku system przechodzi na strone wiasciciela wydajacego karte, gdzie wywoty-
wany jest certyfikat (pokazuje sie konsola javy - jezeli jest uruchomiona konsola). Po-
jawia sie napis ,Czekaj na inicjalizacje oprogramowania do podpisu” — pod wa-
runkiem, ze jest ustawiona okre$lona konfiguracja javy
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/MBOGDA~1/AppData /L

: jsers/MBOGDA ~1/AppDatajl ocal/Temp/aryptodialoc @ ‘ | Q Szukaj
> Wezytuje Kasy z pliku: Isers/MBOGDA ~1/AppData L pjcryptoengir
> Wezytue Kasy z pliku: Isers/MBOGDA ~1/AppData/Local/Temp/aryptohelp.
-> Wezytue Kasy z pliku: Isers/MBOGDA ~1/AppData/Local/Temp/aryptolibrar
> Wezytuje Kasy z plikus Isers/MBOGDA~1/AppData Local/Temp/DINativeSw
-> Wezytuje Kasy z plkus sers/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp/DINativeSw
> Wezyhuje Kasy 2 plku: Isers/MBOGDA~1/AppData Local/Temp/iakPkcs 11,
> Wezytuje Kasy z pliku: Users/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp/Text-2. 1.7
> Wezytuje Kasy z pliku: : Users/MBOGDA ~1/AppData/LocalTempjaxrpe. jar
> Wezytuje Kasy z pliku: +/Users/MBOGDA ~1/AppData/Local/Temp fina-+.0.0.j¢
->Wezytuje Kasy z pliku: +/Users/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp fina_Windor LIWO S CI
> Wezytuje Kasy z pliku; {Users/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp jpedal_lgpl..
-> Wezytuje Kasy z plku: /MBOGDA ~1/AppData/L [UIQUE TRIBUENDI
> Wezyhuje Kasy 2 pliku: file:/C:/Users/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp Mozl
> Wezyhuje Kasy 2 pliku: file:/C:/Users/MBOGDA ~1/AppData Local/Temp swing-layou
> Wezytuje Kasy z pliku:
> Wezytuje Kasy z pliku:
TaskProcessorAdapter. . Joaded
pl.com.kir, crypto. applet.y => initAndStart => start

I« |

FAQ - naj

Komunikat:

Aby poprawnie ztozy¢ podpis elekironiczny wymagane jest zainstalowane | uruchomione oprogramowanie JAVA w wersji 7 lub wyzszej.
Sprawdzenie biezace] wersji JAVA oraz instalacja jest moziiwa po Kiiknieciu w link.

Przeslij podpis
Czekaj na inicjalizacje oprogramowania do podpisu...

3. Po pozytywnej identyfikacji system na chwile powraca na Portal S24. Po pewnym
czasie (nawet kilku minutowym) pojawia sie kolejne okno. Pojawia sie napis ,Pod-
pisz”, ktéry uruchamiamy.

Komunikat

Aby poprawnie ziozyt podpis elektroniczny wymagane jest zainstalowane i uruchomione oprogramowanie JAVA W wersii 7 Iub wyzsze).
Sprawdzenie biezace] wersjl JAVA oraz instalacja jest mozliwa po Kikniciu w link

Przesij podpis

Podpisz

4. Pojawia sie kolejne okno gdzie zaznaczamy przycisk ,Allow”

Security Wa
i . . . .
1 Allow to the foll g application from this web site?

Web Site:  http://10.57.4.173:3080

Application: Szafir Aplet
Publisher:  Krajowa Izba Rozliczeniowa 5.A.

This web site is requesting access and control of the Java application shown above. Allow
access only if you trust the web site and know that the application is intended to run on
thig site.

[~ Do not show this again for this app and web site. Allow | Do Not Allow I

=i ) )
|} Mare information

5. Pojawia sie kolejne okno do podania kodu PIN. Nastepnie uruchamiamy przycisk
LAkceptuj”.
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Mojekonto  Moje przedsiebiorstva  Pomoc  FAQ - najczescie] zadawane pytania
M6j podmiot / Podpisy / Podpisz / kwalifikowany T o
Kwalifikowany certyfikat wystawiony dla:
|CN =Marek Bogdariski,C=PL
Wystawea
[CN=PWPW - knaliflkowany CA,O=Polska Wytwdrria Papierdu
| Wartosdowych 5.A.,C=PL E
Komunikat:
Aby popraunie Ziozyé podpis elektroniczny wymagane jest zainstalowane i uruc Limmm Ao | iiee il
Sprawdzenie biezace] wersi JAVA oraz instalacja jest moziwa po Kiiknigciu wlin
IV Wiacz  [Ooraniceony doéas operaci =1 =
Podps Ce= | =

6. Kod ten wpisujemy do aktywnego pola podpisu i uruchamiamy przycisk "Akceptuj”.
Po prawidtowej autoryzacji nastepuje przekierowanie ze strony Szafir Host na Portal
S24. Po przekierowaniu na Portal S24 uzyskujemy informacje , ze ,Plik zostat podpi-
sany poprawnie podpisem kwalifikowanym”.

I Status podpisu kwalifikowanego

« Pik zostal podpisany poprawnie podpisem kwalifkowanym

€ Wstecz

7. Ostatnim krokiem przy skladaniu podpisu jest konieczno$é uruchomienia przycisku
"Wstecz”, po ktérym nastgpi przekierowanie na Portal S24. Tym samym ztozenie
elektronicznego podpisu pod wybranym nazwiskiem za pomocg podpisu kwalifikowa-
nego zostato zakonczone. Po prawidtowym dokonaniu podpisu i przekierowaniu na
Portal S24 — Portal S24 powraca ponownie na ekran z punktu 1 z tg roznica, ze w ta-
beli ,Podpisy do dokumentu” w kolumnie ,Data podpisania” wstawiona jest data
podpisu elektronicznego wraz godzing, minutami i sekundami zlozenia podpisu, a
przycisk ,PODPISZ” jest niedostepny.

Krok1 Krok2 Krok3 Krok4 Krok5 Krok6  Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

05-08-2017 11:09:48 | — ] wiasnym

05-06-2017 1:27:43
3 NE PODPISANO [ s | NOWA SPORKA AKCYINA ¥ PODPISZ
4 NE PODPISANG ADAM KOWAL wlasnym X PODPSZ

8. Przyciskiem ,Wré¢” mozemy powroci¢ do dalszej na rejestracji spofki.

9. Realizujgc punkt 5 i uzywajgc przycisku ,Anuluj” system przechodzi na poprzedni
ekran, az w koncu poinformuje nas komunikatem ,Dane podpisu nie zgadzajg sie z
danymi uzytkownika’.

10. Jezeli wprowadzimy nieprawidtowy kod autoryzacyjny do aktywnego pola podpisu i
uruchamiamy przycisk ” Akceptuj” wéwczas otrzymamy komunikat: ,Wprowadzono

nieprawidtowy PIN” .
Moje konto  Moje przedsigbiorstwa  Pomoc  FAQ - najczescie] zadawane pytania
Ml pomio 1 Pocpy 1 Pocps | altkowany x
[Kwalifikowany certyfikat wystaiony dla:
|CN=Marek Bogdariski,C =PL
Wystawca
[CN=PWPW - knalfkonany CA, 0 =Polska Wy twérria Papieréw
Wartosciowych S.A.,C=PL E
Komunikat:
. Viprowatdzono riepoprauny PINI1
Aby poprawnie ziozy¢ podpis elekironiczny wymagane jest zainstalowane i urug "
Sprawdzenie biezace] wersji JAVA oraz instalacja jest moziiwa po Kiiknieciu wlin el e
y
[¥ Wiacz  [Ograniczony ilosaa operacy = 15 ‘
Podpisz (oo | ais |
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B. Pozostate przegladarki - proces realizacji z podpisem kwalifikowanym przebiega nieco
odmiennie, a mianowicie:

Proces realizacji z podpisem kwalifikowanym przebiega w nastepujgcy sposob:

1. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz”. Pojawia sie nizej zamieszczony ekran na ktérym
widoczne bedg w kolorze zielonym dostepne dwa przyciski dla danej podpisujgcej
osoby. Przed uruchomieniem dowolnego przycisku z podpisem sprawdzamy:

e Prawidtowos¢ widocznych wtasnych danych. W przypadku btednych danych po-
wracamy przyciskiem "Wstecz” w celu dokonania poprawek.

e Powrdt do aktualizacji danych skutkuje tym, ze dokonane wczesniej podpisy
przez inne osoby spowoduje usuniecie tych podpisow.

e Podpisy powinny by¢ realizowane woéwczas, gdy wszystkie dane wprowadzone
do rejestracji danej spofki sg prawidtowe.

# PODPISY

Mazwa spokki:

Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow

1D SZ00_171026/45/2020/45639/1KRS Data: 13-05-2020 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu
Imig Drugie imig Nazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Numer dokumentu Organ wydajacy
Podpisz podpisem kwalifikowanym Podpisz Profilem Zaufanym
PokaZ dokument
+ Wstecz

e Przyciskiem ,Pokaz dokument’ mozemy sprawdzi¢ zawarto$¢ podpisywanego
dokumentu. W tym celu uruchamiamy ww. przycisk. Otwiera sie okno z mozliwo-
$cig zapisania lub podglgdu dokumentu (pojawienie sie okienka otwarcia zalezy
od przegladarki).

Otwieranie Umowa spé ki spé ki z o.o-pdf x|

Rozpoczeto pobieranie pliu:
1] umowa sp6 ki spé ki z o.0..pdf
Typ pliku: Adobe Acrobat Document
Adres: http://10.57.4.173:8080

Po zakoriczeniu pobierania:

+ | adobe Reader (domysiny) =

" Zapisz plik

™| Zzpamietz; itz decyzie dia wszystkich plikéw tego typu

s

Po uruchomieniu ,Otwérz za pomocg” (pdf) otwiera sie podpisywany przez nas doku-
ment np.: ,Umowa spotki z 0.0. .

2. Uruchamiamy przycisk ,Podpisz podpisem kwalifikowanym”. Na ekranie pojawig sie
nastepujgce linki:
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Moje konto  Moje przedsiebiorstwa  Pomoc  FAQ - najczescie] zadawane pytania

Maj podmiot / Podpisy / Podpisz | kwalifikowany

Komunikat:

Aby poprawnie ziozy¢ podpis elektroniczny wymagane jest zainstalowane | uruchomione oprogramowanie JAVA w wersji 7 lub wyzszej
Sprawdzenie biezace] wersji JAVA oraz instalacja jest moziwa po Kiiknieciu w link

Uruchom komponent podpisu

a) Przy komunikacie: ,Aby poprawnie ztozy¢ podpis elektroniczny wymagane jest zain-
stalowane i uruchomione oprogramowanie JAVA w wersji 7 lub wyzszej. Sprawdzenie
biezgcej wersji JAVA oraz instalacja jest mozliwa po kliknieciu w [ifik.” Kazdy kompu-
ter, ktory jest przeznaczony do obstugi portalu S24 musi wykorzystywac¢ aktualne
oprogramowanie JAVA. Bez posiadania aktualnego oprogramowania Javy nie jest
mozliwe dokonanie podpisu kwalifikowanego.

b) Uruchom komponent podpisu, ktéry stuzy do uruchomienia podpisu kwalifikowanego.

3. Uruchamiamy przycisk ,Uruchomienie komponentu”. Po jego uruchomieniu system
przechodzi na strone aplikacji Szafir Host — odpowiedzialnej za sktadanie podpisow kwa-
lifikowanych. Praca aplikacji Szafir Host realizowana jest w tle — o czym informuje nas
ponizsza ikonka.

Uruchamianie komponentu...

O

Po pewnym czasie przycisk ,Uruchomienie komponentu” zamienia sie na przycisk
~Podpisz”.

Uwagal!
Co jakis czas moze pojawi¢ sie komunikat informujgcy nas o koniecznosci aktualizacji aplika-
cji Szafir Host:

Posiadasz nieaktualng wersje aplikacji Szafir Host uzywang przez przeglgdarke do sktadania podpisu
elektronicznego.

Pobierz Szafir Host dla Windows | Pobierz Szafir Host dla Linux/Mac OS

Uwaga: Po zainstalowaniu aplikacji Szafir Host nalezy odswiezyc biezacq strone.

4. Po pewnym czasie pojawia sie kolejne okno do podania kodu PIN. Po wprowadzeniu PIN-
u uruchamiamy przycisk ,Akceptuj”.

Moje konto  Moje przedsiebiorstwa  Pomoc  FAQ - najczesciej zadawane pytania

MO Poamit  Pocpsy | Podps2.{ Kvaiuany £
Kualifikowany certyfikat wystawiony dia:
| =Marek Bogdariski,C=PL
| Wystawca
(CH-PWPV - knalifikowany CA, O~Polska Wytwarria Papierdm
Wartosciowych 5.A.,C=PL %
Komunikat:
Aby poprawnie ziozy¢ podpis elektroniczny wymagane jest zainstalowane i uruc Crmm s | e il
Sprawdzenie biezace] wersji JAVA oraz instalacja jest mozliwa po Kliknigciu w lin ¥
IV Wiz [Ograniceony losca operaci = 1=
Podpisz C= = ]

5. Kod ten wpisujemy do aktywnego pola podpisu i uruchamiamy przycisk "Akceptuj”.
Po prawidtowe] autoryzacji nastepuje przekierowanie ze strony Szafir Host na Portal
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S24. Po przekierowaniu na Portal S24 uzyskujemy informacje , ze ,Plik zostat podpi-
sany poprawnie podpisem kwalifikowanym”.

IB Status podpisu kwalifikowanego

« Pik zostal podpisany poprawnie podpisem kwalifkowanym

€ Wstecz

6. Ostatnim krokiem przy skladaniu podpisu jest koniecznos¢ uruchomienia przycisku
"Wstecz”, po ktérym nastgpi przekierowanie na Portal S24. Tym samym ztozenie
elektronicznego podpisu pod wybranym nazwiskiem za pomocg podpisu kwalifikowa-
nego zostato zakonczone. Po prawidtowym dokonaniu podpisu i przekierowaniu na
Portal S24 — Portal S24 powraca ponownie na ekran z punktu 1 z tg réznica, ze w ta-
beli ,Podpisy do dokumentu” w kolumnie ,Data podpisania” wstawiona jest data
podpisu elektronicznego wraz godzing, minutami i sekundami ztozenia podpisu, a
przycisk ,PODPISZ” jest niedostepny.

Krok1 Krok2 Krok3 Krok4 Krok5 Krok6  Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

05-06-2017 11:09:48 [T m— ] wiasnym

05062017 1:27:43

3 NE PODPISANO [ s | NOWA SPORKA AKCYINA ¥ PODPISZ

4 NE PODPISANG ADAM KOWAL wiasnym X FODPISZ

7. Przyciskiem ,Wré¢é” mozemy powréci¢ do dalszej na rejestracji spofki.

8. Realizujgc punkt 4 i uzywajgc przycisku ,Anuluj” system przechodzi na poprzedni
ekran, az w koncu poinformuje nas komunikatem ,Dane podpisu nie zgadzajg sie z
danymi uzytkownika”,

9. Jezeli wprowadzimy nieprawidiowy kod autoryzacyjny do aktywnego pola podpisu i
uruchamiamy przycisk ” Akceptuj” wéwczas otrzymamy komunikat: ,Wprowadzono

nieprawidtowy PIN” .
Moje konto  Moje przedsighiorstwa  Pomoc  FAQ - najczescie] zadawane pytania
Nei ot | Py oz | oy x
[Kewalifikowany certyfikat wystawiony dia
|CN=Marek Bogdariski,C =PL
Wystawca
[CN=PWPW - knalfkonany CA, 0 =Polska Wy twérria Papieréw
Wartosciowych S.A.,C=PL E
Komunikat:
. Viprowatdzono riepoprauny PINI1
Aby poprawnie ziozy¢ podpis elekironiczny wymagane jest zainstalowane i urug "
Sprawdzenie biezace] wersji JAVA oraz instalacja jest moziiwa po Kiiknieciu wlin el e
y
[¥ Wiacz  [Ograniczony ilosaa operacy = 15 ‘
Podpisz (oo | ais |

4.1.8.4. Powiadomienia o podpisie

Ztozenie podpisu elektronicznego przez stawajgcego jest wazng czynnoscig administracyjna.
Fakt ztozenia podpisu jest odnotowywany w systemie, o fakcie dokonania podpisu uzytkownik
jest informowany drogg emaliowa.

Zrzut ponize;j:
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http://ekrs.ms.gov.pl: Zmiana statusu dokumentu SZOO_16142/49/2017/385833/USZO0 [  odebrane x L]
Administrator Portalu 524 <ems@ms.gov.pl> 08:45 (59 minut temu) - v
do mnie [~
Witaj!

Dokument o identyfikatorze SZOD_16142/49/2017/385833/USZ00 dotyczacy ADAM SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, zmienit status z Dokument roboczy
na Oczekiwanie na zlozenie podpisdw.

Z powazaniem,
Administrator Portalu 524

ems@ms.gov.pl
httpi//ekrs.ms.gov.pl

Po ztozeniu wszystkich podpisow pod dokumentem na skrzynke mailowg przychodzi kolejny
mail z ponizszg informacja:

http:/fekrs.ms.gov.pl: Zmiana statusu dokumentu SZO0_16142/49/2017/385833/USZOQ [  oOdebrane x

n ]
5]

Administrator Portalu 524 <ems@ms.gov.pl= 09:48 (0 minut temu) - v
do mnie [+
Witajl

Dokument o identyfikatorze SZOO_16142/49/2017/385833/USZ00 dotyczacy ADAM SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA zmienit status z Dokument roboczy
na Dokument podpisany.

Z powazaniem,
Administrator Portalu 524

ems@ms.gov.pl
http://ekrs ms_gov pl

Po ztozeniu chociaz jednego podpisu dany modut rejestracji spétki nie powinien by¢é ponownie
edytowalny. Jezeli jednak zachodzi potrzeba edytowania modutu to woéwczas ztozone podpisy
zostang anulowane. System informuje osobe, ktéra zamierza dokonaé ponownej edyciji wy-
branego modutu ponizszym komunikatem:

Dokument zostat juz podpisany, edycja spowodujs usuniecis podpisw. Czy choesz
kontynuowac?

4.1.9. Optata za wystany wniosek do sadu

Sktadajgc wniosek o wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego nalezy pamietaé, iz sami, bez
wezwania sgdu powinnismy uidci¢ odpowiednig optate. Brak optaty bedzie skutkowat nie prze-
staniem wniosku w portalu S24 do Sadu.

Podstawe prawng wysokosci optat przy sktadaniu wnioskéw do Krajowego Rejestru Sgdowe-
go reguluje ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o kosztach sgdowych w sprawach cywilnych
(Dz.U.2005.167.1398 poz. 594, z pdzniejszymi zmianami) i obowigzuje od 1 lipca 2011 r.).

Na stronie Ministerstwa Sprawiedliwos$ci: https://bip.ms.gov.pl/pl/rejestry-i-ewidencje/krajowy-
rejestr-sadowy/oplaty-obowiazujace-w-postepowaniu-rejestrowym/ przedstawiono tabele z
optatami za ztozenie okreslonego wniosku.

Po wykonaniu wszystkich czynnosci rejestracyjnych i ztozeniu podpiséw dla danego wniosku
przycisk ,Opfac i wyslij’ staje sie aktywny. Wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami mo-
zemy wystaé do sadu (po wniesieniu okreslonej optaty).

Uwagi!
1. Osoba rejestrujgca wniosek przed uruchomieniem przycisku ,Opfaé i wyslij” powinna
sprawdzi¢ poprawnos¢ wszystkich zatgczanych dokumentéw. Nalezy pamieta¢, ze
osoba wysytajgca wniosek do sgdu odpowiada za zawarte tresci we wniosku.
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2. Uruchomienie przycisku ,Opfaé¢ i wyslij’ catkowicie uniemozliwi powrét do ponowne;j
edycji wniosku, bowiem jest to czynnos$¢ nieodwracalna.

Uruchomienie przycisku ,Opfac¢ i wyslij’ spowoduje automatyczng WERYFIKACJE DANYCH.
Bez przeprowadzenia weryfikacji Portal S24 uniemozliwi uruchomienie przycisku ,Opfaé i
wyslij’.

4.1.9.1. Weryfikacja danych

Po ztozeniu podpiséw na wniosku nastepuje weryfikacja wszystkich danych przekazywanych
do sadu.

Nastepuje to z chwilg uruchomienia przycisku ,Opfaé i wyslij.

Przy weryfikacji danych moga powsta¢ dwa przypadki:

1. Braku spoéjnosci danych miedzy wnioskiem z zatgczonymi dokumentami

e W przypadku niezgodnosci wniosku i danych z zatgcznikéw system generuje ,Raport
niezgodnosci”.

e System weryfikuje spojnos¢ danych miedzy wnioskiem, a kazdym zatgczonym doku-
mentem. W przypadku zgodnosci danych system przechodzi do weryfikacji wniosku z
danymi profilowymi podmiotu.

e Uzytkownik na podstawie raportu niezgodnosci edytuje wniosek lub dokumenty i usu-
wa wykryte niespojnosci wniosku z zatgcznikami lub z profilem podmiotu. Nalezy po-
prawi¢ dane w dokumentach w miejscach wskazanych przez raport niezgodnosci.

o System wyswietla komunikat: "Brak spdjnosci danych miedzy wnioskiem, a zatgczo-
nymi dokumentami. Nalezy poprawi¢ dane w dokumentach w miejscach wskazanych
przez raport niezgodnosci."

System przygotowuije raport w postaci tabeli zawierajgcy:
Dane wniosku

e Nazwa pola na wniosku,

e Warto$¢ na wniosku oraz
Dane zatgcznika

e Nazwa zatgcznika,

e Nazwa pola w zatgczniku,

e Wartos¢ w zatgczniku.

Ze wzgledu na duzg ilos¢ danych kolumny mogg by¢ bardzo szerokie.

Brak spdjnosci danych migdzy kiem a zataczonymi dok L
Halezy poprawié dane w dokumentach w migjscach wskazanych przez raport niezgodnosci.

Nazwa polanawni Wartosé na wniosku 2 Nazwa pola w zalaczniku  Warto$é w zataczniku
Siedziba podmioty | CHODECZ (CHODECZ, WOCLAWSKI, KUJAWSK Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spokid jawne]| z siedziba w ZBARK WARMINSKI (LDZBARK WARMISK), LID

Humer KRS 0000000002 Uchwaia o zmianie adresu spoiki nr KRS 0000000001

Numer KRS 0000000002 Uchwata o i iU Spi i spoiki jawnej nr KRS 0000000001

Uwagal
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Jezeli powstaje raport niezgodnosci wéwczas system nie pozwoli dokona¢ uruchomienia przy-
cisku ,Opfac i wyslij.

2. Braku spodjnosci danych miedzy profilem, a dokumentami

Jezeli wystepuje rozbieznosé pomiedzy profilem a dokumentami woéwczas powstaje tabela
~Braku spéjnosci danych miedzy profilem a dokumentami”.

Powstaje pytanie: ,Czy zmodyfikowa¢ dane spdtki zgodnie z zawartoscig wysytanego wnio-
sku?” Zmodyfikowane dane spétki bedg podpowiadane przy wypetnianiu kolejnych dokumen-
téw.

e Generowany jest ,Raport niezgodnosci”.

W przypadku niezgodnos$ci danych pomiedzy profilem a dokumentami system generu-
je ,Raport niezgodnosci”.

e System weryfikuje spojnos¢ danych miedzy profilem a dokumentami. W przypadku
zgodnosci danych system przechodzi do weryfikacji wniosku z danymi profilowymi
podmiotu.

e Uzytkownik na podstawie raportu niezgodnosci edytuje wniosek czy dokumenty i
usuwa wykryte niespdjnosci wniosku czy dokumentéw z profilem podmiotu. Nalezy
poprawi¢ dane w dokumentach w miejscach wskazanych przez raport niezgodnosci.

Uwagi!

1. System weryfikuje liste podpisow pod dokumentami i wnioskiem tylko na etapie reje-
stracji spotki. Wynika to z faktu, ze tylko na tym etapie system Portal S24 ma wiary-
godne dane o osobach podpisujgcych (wspdlnikach i sktadzie zarzadu).

2. System nie weryfikuje listy podpiséw pod dokumentami i wnioskami zmianowymi. Na
tym etapie tylko zapisy w KRS zawierajg wiarygodne dane o wspdlnikach i sktadzie
zarzadu. Portal S24 nie ma informaciji, ktére z poprzednich wnioskéw zmianowych zo-
staty zaakceptowane przez sad i nie moze ustali¢ listy podpisujacych na podstawie
poprzednich dokumentow.

3. Lista podpiséw pod wszystkimi dokumentami i wnioskami zmianowymi jest tworzona
przez dwie réwnoprawne opcje:

a. Dane osoby podpisujgcej mozna wprowadzaé ,z reki” — tzn. uzytkownik wprowa-
dza dane niezbedne do identyfikacji. Dane wprowadzane tg droga nie sg dopisy-
wane do profilu spotki.

b. Dane osoby podpisujgcej uzytkownik moze wybrac z listy oséb utworzonej na
podstawie profilu. Danych z profilu nie mozna edytowaé w tym kontekscie. W
przypadku niezgodnosci danych uzytkownik musi korzysta¢ z opciji a.

System przygotowuje raport w postaci tabeli zawierajgcy:
Dane wniosku
e Nazwa pola,
e Dotychczasowa wartosc,
e Nowa warto$c.
Ze wzgledu na duzg ilo$¢ danych kolumny mogg by¢ bardzo szerokie.

Tu przy analizie rozbieznosci mamy do wyboru 2 przypadki:

e Uruchomienie przycisku ,TAK” spowoduje, ze Portal S24 wyréwna dane pomie-
dzy wnioskiem, a profilem (dane z wniosku sg podstawg wyréwnania), a nastep-
nie przechodzi do optat, a po dokonaniu optaty wniosek przyjmuje status
WNIOSEK_OPLACANY. Na mail przychodzi informacja, ze wniosek ,,....zmienit
status z Dokument podpisany na Oczekiwanie na potwierdzenie pfatnosci.
Uprzejmie informujemy, ze wniosek zostanie wystany do sgdu dopiero po otrzy-
maniu aktualizacji statusu ptatno$ci z systemu ........ ?
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Brak spéjnosci danych miedzy profilem a dokumentami

2y zmodyfikowaé dane spoli 2godnie Z Zi ysylanego wniosku? Zmody dane spoki beda przy wype kolejnych

Raport niezgodnosct

Nazwa pola | Dotychczasowa wartosé Nowa wartoéé

47010213396) [adres: POLSKA KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) 1111111111 1111111111 11-111 KOWAL (KOWAL, WEOCES

e Uruchomienie przycisku ,NIE” spowoduje, ze Portal S24 nie wyréwna danych
pomiedzy wnioskiem, a profilem, a nastepnie przechodzi do optat — jak wyzej

Uwaga praktyczna!

Jak wspomniano wprowadzone dane po ich zapisaniu zapisywane sg réwniez w profilu spéj-
nosci spotki. Jezeli na etapie tworzenia WNIOSKU powstaje ,Raport niezgodnos$ci”, to naj-
prostszym sposobem poprawienia tych danych jest ponowne wejscie w edycje w ,niezgodne”
dokumenty i zapisa¢ je ponownie, aby zaktualizowaty sie dane w profilu. Dopiero wtedy, po
utworzeniu nowego wniosku zmianowego, wszystko zadziata prawidtowo.

Dla wniosku o statusie ,Wniosek otrzymat sygnature” Portal S24 uniemozliwia jego edycje

[3 Mawy wniosek  Wybierzuniosek | © Océwiez Q Szukaj

& Dokumenty

Hentyfikator

Status. Data wystania Syanatura sprawy

WA XIV 334118/895

2018-07-26 122156 WAXIV 351181334

[ Wriaski 2018-07-26 12.08:37

$200_17

ZEL3 WAV

SZO0_17T10265/201635759RS_ZELY WAXIV Dok

& Sprawazdania fin.
& Korespandanga

i Rejests zmian

4.1.9.2. Wykonanie optaty za rejestracje wniosku

Ponizej zostang opisane niezbedne czynnosci do zrealizowania optaty za rejestracje wnio-
skow w sgdzie.

Po zrealizowaniu wniosku rejestracyjnego czy zmianowego dla dowolnej spétki czy sprawoz-
dania Z-30 Portal S24 przechodzi do nastepnego kroku polegajgcego na wykonaniu optaty za
przestany wniosek czy sprawozdanie oraz przestaniu dokumentéw do sadu.

Uwagi!

1. Kwota opfaty za rejestracje danej spdtki czy sprawozdania jest rézna i uzalezniona
jest od wartosci podanych w rozporzgdzeniu w tej sprawie.

2. Jezeli do sprawozdania Z-30 zostato dotgczone ,Os$wiadczenie o braku obowigzku
sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego” w dziale: Informacja o braku ob-
owigzku sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego — wéwczas optata do sg-
du wynosi ,,0 zI” i system pomija opisywany krok optat.
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Po ziozeniu podpiséw status sprawy zmienia sie na ,Dokumenty podpisane”, a przycisk
~Opfac i wyslij” jest aktywny.

Uwagal
Jezeli wniosek ma status ,Wniosek optacany”, to taki wniosek mozemy ponownie opfacic.

Taki stan moze wynikaé z niezaleznych przyczyn od portalu S24. Ponowne uruchomienie
przycisku ,Opfaé i wyslij’ skutkuje pojawieniem sie ponizszego komunikatu.

B Wnioski
B Dokumenty
) Nowy wniosek « Wybierz wniosek Q Szukaj

Identyfikator Nazwa Adresat  Status Datawyslania  Sygnatura sprawy
[ Wnioski

(RS_E2 ‘ Whiosek o rejestracie podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy ‘ ‘ WNIOSEK_OPLACANY

Optacenie wniosku L

Whriosek ma status w trakcie optacania. Czy sprobowac dokonac jeszcze raz oplaty?

Rezygnuj Tak, oplac wniosek.

Uruchamiamy przycisk ,Opta¢ i wyslij”.

A Wr6e @ Edyyj B Zapisz & Zapisz XML & Wezyla) XML [ Pobierz PDF 1 Opiaci wyslij & Usun € Poprzedni

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKGW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLEGZNEGO

Wersja: 2447

4.1.9.2.1. Wykonanie optaty za pomocg e-Ptatnosci

Portal S24 realizuje opfaty za wnioski za posrednictwem zewnetrznego systemu ptatnosci
elektronicznej e-Platnosci. Portal S24 przechodzi na strone e-Ptatnosci

Uwagi!

1. Funkcja optacania wniosku dostepna jest poprzez przycisk ,Opfac¢ i wyslij’ na formu-
larzu wniosku.

2. W zaleznosci od ustawien ptatnosci elektronicznej przez administratora S24 uzytkow-
nik portalu ma dostep do systemu e-Platnosci.

3. Sposéb realizacji optat przez system e-Platnosci realizowany jest wedtug zasad opi-
sanych w tym systemie.

4. Jezeli pojawig sie jakiekolwiek btedy to problem ich lezy poza Portalem S24.

Po uruchomieniu przycisku Opfaé i wyslij portal S24 przechodzi na system ePtatno-
Sci. System e-Ptatnosci umozliwia realizacje ptatnosci elektronicznych realizowanych
dla Ministerstwa Sprawiedliwosci.
Pierwszym ekranem jest ,Podsumowanie zaptaty za ustuge”. Sprawdzamy tu: dane
ptatnosci, dane ptatnika oraz dane uzytkownika. Mozemy ANULOWAC dziatanie lub przej$é
dalej uruchamiajgc przycisk DALEJ.
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System ePtatnosci przechodzi na kolejng zaktadke ,Realizacja ptatnosci”.
Nastepnie przystepujemy do ,Realizacji ptatnosci”, gdzie mamy do wyboru wykonanie optaty
poprzez wybor:

o ptatnos¢ przelewem lub

e platnos¢ kartg ptatniczg / kredytowa.
W tym celu zaznaczamy okreslony bank lub karte, a nastepnie uruchamiamy przycisk
ZAPLAC. Mozemy réwniez cofngé swoje dziatanie uruchamiajgc przycisk WSTECZ lub
ANULUJ.
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Po uruchomieniu przycisku ZAPEAC system ePlatnosci przechodzi w zalezno$ci od wyboru
sposobu ptatnosci na kolejne zaktadki.
Dalszy przebieg nalezy realizowac¢ zgodnie z Instrukcjg ePlatnosci.

Ponadto nalezy pamietac:

1. Po optaceniu wniosku nalezy w zaktadce ,Moje przedsiebiorstwa" sprawdzi¢ status
sprawy. Jezeli sprawa ma status ,Wystany do sadu" - czekaj na informacje z syste-
mu, ktéra potwierdzi nadanie sygnatury przez Sad.

2. Aby otrzymac zwrot optaty za wniosek w przypadku decyzji o zwrocie wniosku nalezy
ztozy¢ do wtasciwego wydziatu KRS pismo o zwrot poniesionych kosztow. Wskaz
numer sygnatury sprawy oraz imie i nazwisko osoby ptacacej, a takze numer konta,
na ktéry ma by¢ dokonany zwrot opfaty.

3. W przypadku braku sygnatury/korespondencji skontaktuj sie z Sgdem, do ktérego zto-
zono wniosek. Jezeli Sad wystat sygnature/korespondencje, a nie ma stosowne;j in-
formacji w zaktadce Korespondencja, skontaktuj sie z Dziatem Serwisu.

Koncowym etapem prawidtowego wykonania optaty jest ponizsza informacja:

Moje konto  Moje przedsiebiorstwa  Pomot

Spotka / ePlatnosci powodzenie

[@ Status opfaty ePtatnosci

+ Poprawnie opiacono

€ Wstecz

MINISTERSTWO UNIA EUROPEJSKA
g oo, 2 e ez
PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 22.46.2 (10.57.4.173)

Przyciskiem ,Wstecz” powracamy do wniosku.

Natomiast w przypadku nieprawidtowego wykonania optaty jest ponizsza informacja:

Moje konto  Moje przedsiebiorstwa  Pomoc

Spotka / ePfatnosci niepowodzenie

[ Status opfaty ePtatnosci
Nie zrealizowano planosci

 Wstecz

MINISTERSTWO. Rl s
SPRAWIEDLINOSCI e

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA ZE SRODKOW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
Wersja: 22462 (10.57.4.173)

Przyciskiem ,Wstecz” powracamy do wniosku. W takim przypadku mozemy dokona¢ ponow-
nej opfaty lub wyjasni¢ przyczyne nie dokonania optaty na stronie e-Platnosci.
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4.1.10. Dotaczanie dokumentéw zewnetrznych niepodpisanych oraz

dokumentéw zewnetrznych podpisanych podpisem zewnetrznym
oraz dokumentéw zewnetrznych podpisanych podpisem
kwalifikowanym z rozszerzeniem .xades

Portal S24 umozliwia zarejestrowanie dowolnej spoétki:

w ,Sposob tradycyjny”

poprzez dotgczenie dokumentéw zewnetrznych (plikow zewnetrznych) podpisanych
podpisem kwalifikowanym (z rozszerzeniem .xades) lub niepodpisanych (ich podpisa-
nie bedzie mozliwe w Systemie S24 z wykorzystaniem Profilu Zaufanego lub poprzez
dotgczenie pliku z podpisem zewnetrznym)

poprzez dotgczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci plikéw XML, pdf czy innych
podpisanych plikéw xades z podpisem wewnetrznym do tworzonej spotki w nastepu-
jacej kolejnosci:

Umozliwione zostalo dotgczanie dowolnych dokumentow do zakfadki:
,DOKUMENTY”, ,WNIOSKI", ,SPRAWOZDANIA FINANSOWE”,.

Pojedyncze pliki zatgczane z zewnatrz nie mogg przekracza¢ 5 MB.

Wszystkie zatgczniki razem z wnioskiem nie powinny przekracza¢ 30 MB (sg to uwa-
runkowania techniczne aplikacji wspomagajgcych Portal S24).

Zatgczone dokumenty nie sg zwigzane z trybem z wykorzystaniem wzorca umowy
spotki.

Rejestracja dowolnej spotki poprzez dotgczanie dokumentéw zewnetrznych realizowana jest w
nastepujgcych krokach:

1.

2.
3.

Rejestracja nazwy nowej spotki — opisana w rozdziale: 4.1.1 Opis nazwy mojego
przedsiebiorstwa — podmiotu.

Przejscie do wyboru zatgcznikéw do ,Dokumentow”.

Dotgczenie dokumentéw zewnetrznych — opisana w rozdziale: 4.1.10.3 Dofgczanie
dokumentéw zewnetrznych w postaci plikow XML , 4.1.10.1 Dotgczanie dokumentéw
zewnetrznych w postaci podpisanych plikbw xades oraz w rozdziale 4.1.10.4 Dofta-
czanie dokumentéw zewnetrznych nieopatrzonych podpisem

Wypetnienie wniosku — opisane w rozdziale np.: 5.11 Wniosek KRS E-1 (spotka z
0.0.).

Podpisanie wniosku — opisane w rozdziale 4.1.8 ZtoZzenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami.

Dokonanie optaty za rejestracje wniosku — opisane w rozdziale: 4.1.9 Opfata za wy-
stany wniosek do sgdu.

Wykaz typow dokumentéw podczas dotgczania dokument zewnetrzny zamieszczono w za-
taczniku: 12.6 Wykaz typow dokumentéw przy ,Dotgcz dokument zewnetrzny.

4.1.10.1. Dotgczanie dokumentow zewnetrznych w postaci podpisanych

plikdw xades lub plikow nieopatrzonych podpisem w zaktadce
DOKUMENTY

Zarejestrowanie spotki poprzez dotgczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci podpisanych
plikdw xades przebiega nastepujgco:
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1. Rejestracja nazwy nowej spotki — opisana w rozdziale: 4.1.1 Opis nazwy mojego
przedsiebiorstwa — podmiotu.

2. Rejestracja nowych dokumentéw spotki — opisana w rozdziale: 4.1.2 Zaktadka
DOKUMENTY.

3. Rejestracja nowych wnioskow spoétki — opisana w rozdziale: 4.1.3 Zaktadka WNIOSKI.

Przejscie do wyboru dokumentéw do wniosku czy samego wniosku przebiega identycznie, a
mianowicie:
1. Po otwarciu zaktadki DOKUMENTY i uruchomieniu przycisku ,Nowy dokument” (np.:
dla spétki z 0.0.) pod wzorcami dokumentéw znajduje sie przycisk ,Wczytaj” tzn.: ,Do-
tacz dokument zewnetrzny”.

@ Dokumenty
B wnioska Nazws
Umowa spoli 2 0.0.

B Lista wspdi

1 Korespondencia

Uehwata o 2 poliz 0.0,

R " Zatvierdzenie sprawozdanta fnar

200 59. 2 0.0. 2 obecnodcia rewidanta
Uchwata o zmianie skiadu zarzadu spilki 2 0.0

u c28) 5pOH 2 0.0

Utzielenie zgody na zbycie udziskéw w spéice 2 0.0

[ootacz dotument zeamstrzn: & Wezytai | (7 informacia o dokumentach rewnelszaych wymaganych pezepisami pravs

2. Uruchamiamy przycisk ,Wczytaj”. Otwiera sie nowe okno ,Wybor dokumentu do
wczytania z dysku”

Wybor dokumentu do wezytania z dysku .

Typ dokumentu =

OSWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIER

Prosze wybrat dokument do wczytania

Wybierz dokument

Postep wezytywania
@

Plik z podpisem zewnetrznym

Anuluj H) Zapisz
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Okno ,Wyboér dokumentu do wczytania z dysku” wypetniamy nastepujgco:
o Wybieramy ,Typ dokumentu”:

Wybdr dokumentu do wczytania z dysku X
Typ dokumentu =

[ OSWIADCZENIE, CZY SPOEKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIENESS ]

Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow
Oswiadczenie o wyrazeniu ZGODY osoby powotanej do reprezentowania spotd, likwidatora lub prokurenta
Lista adresow do doreczern osob reprezentujacych spétke, likwidatordw lub prokurentow
Lista adresow do dorgczern cztonkow organu lub osdb uprawnionych do powotania zarzadu
Oswiadczenie cztonkdw zarzadu spotki | Ze wkiady na podwyZszony kapitat zaktadowy zostaly w catosci wniesione
Oswiadczenie dotychczasowego wspdlnika o objeciu nowych udziatow/ podwyzZszeniu wartogci istniejacego udziatu badz udziatow
Oswiadczenie nowego wspoinika o przystapieniu do spotki
Inny

FPostep wezytywania
@

Plik z podpisem zewnetrznym

Anuluj & Zapisz

Uwagal!

Aby szybciej wyszukac z listy okreslony , Typ dokumentu” — mozemy zamiast suwaka w pole
,Typ dokumentu” wpisywa¢ pierwsze litery ,Typ dokumentu” — tym samym zakres wyboru
znacznie zmniejszy sie

e Po wybraniu ,Typ dokumentu”, np.: ,O8wiadczenie nowego wspoélnika o przystgpieniu
do spotki” — uruchamiamy przycisk ,Wybierz dokument”.
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‘»"-bec’)r dokumentu do wczytania z dysku
Typ dokumentu =

Prosze wybrac dokument do weczytania

Whybierz dokument

FPostep wezytywania
-

Plik z podpisem zewngtrznym

Anuluj

OSWIADCZENIE, CZY SPOEKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIEN

isz

[
o
=

System przekierowuje nas na nasz komputer gdzie wybieramy podpisany plik XAdES
z podpisem wewnetrznym (ktéry przed podpisaniem moze mie¢ jedno z rozszerzen:
PDF, doc, docx, odt lub txt) lub inny plik bez podpisu wewnetrznego.

2 Wybierz plik do przekazania
A B > Tenkomputer > Pulpit

Organizuj « Mowy folder

~ MNazwa
: g
= 7 Bezpieczny Dysk Osobisty
ﬁ FirefoxPortable
‘_ "L Oswiadczenie nowego wspdlnika o przystapieniu do spéfki
= e (Oéwiadczenie nowego wspdlnika o przystapieniu do spétki.pdf
=
B
LY
o
2oy <

v

MNazwa pliku: | O$wiadczenie nowego wspdlnika o przystapieniu do spotki

] Przeszukaj: Pulpit

=~ TH
Typ Rozmiar
Skrét 3KB
Skrét 2KB
Adobe Acrobat D... 1425 KB
Plik XADES G KB
v| Wszystkie pliki (%)

Istnieje mozliwos¢ zatgczanie pliku zawierajgcego podpis zewnetrzny podczas dodawania do
systemu S24 plikéw podpisanych podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym w ze-
wnetrznym systemie oraz podczas zatgczania plikdw niepodpisanych wewnetrznie. W obu

X
-]

Tagi
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przypadkach istnieje mozliwos¢ zatgczenia wiecej niz jednego pliku zawierajgcego podpis
zewnetrzny.

Uwaga!

Zataczany plik nie moze byé pusty.

W przypadku zatgczenia pliku o rozmiarze 0 bajtow System wyswietli komunikat ,Plik nie mo-
ze by¢ pusty”.

Nazwa pliku moze sktadac sie z znakéw obowigzujgcych w alfabecie taciriskim

(a! q! b! c! é, d! e! 91 fs gs h! i! js k! I! L m! ns ﬁ! o! 6! p! r! s! s’! ts u! W, y! z! i! i! q! V, X), Cyfr
0,1,2,3,4,5,6, 7, 8, 9), podkreslen ( _), spacji ( ).

W przypadku zatgczenia pliku zawierajgcego w nazwie inne niz dopuszczalne znaki system
wyswietli komunikat:

Wybor dokumentu do wczytania z dysku
Typ dokumentu *

OSWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIEN

Prosze wybrac dokument do wezytania

Wybierz dokument

Mazwa pliku zawiera niedostepne znaki. Dostepne znaki to: a, a, b,
Biad dodawania pliku ¢, e fghijkLimn#o6paqrsstuv,wxy X
z,2,2_,0,1,2,3,4,5,6,7, 8 9 oraz spacja

Plik z podpisem zewnetrznym

3. Po zatgczeniu wiasciwego pliku mozemy zaobserwowac postep wczytywania na pa-
sku postepu. Przycisk ,Zapisz” staje sie aktywny. W zaleznosci od tego jaki plik wczy-
tujemy pojawiajg sie rozne komunikaty.

e W przypadku pomysinego dodania pliku z podpisem wewnetrznym pojawia sie komu-
nikat ,,Plik zostat pomysinie zatgczony”.
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Wybor dokumentu do wczytania z dysku X
Typ dokumentu *

OSWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIER
Prosze wybrat dokument do wezytania

Wybierz dokument

Dobry po 1 pazdziemika.xsd.xml.XAdJES

Wybierz podpis zewnetrzny

Plik prawidtowy  Plik zostat pomysinie zalaczony | X

Postep wczytywania

Plik z podpisem zewnetrznym

Anuluj Zapisz

Uzytkownik korzystajgc z przycisku ,,Wybierz podpis zewnetrzny” moze dodatkowo
dodac¢ jeden lub kilka plikéw zawierajgcych podpisy zewnetrzne w formacie XAdES.
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Wybor dokumentu do wezytania z dysku

»

Typ dokumentu =

OSWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIER
Prosze wybrac dokument do wczytania

Wybierz dokument

Dobry po 1 pazdziemnika_xsd xml.XAJES

Wybierz podpis zewnetrzny

Postep wezytywania

Plik z podpisem zewnetrznym

podpis 1_xsd xml XAJES i Usuri

Anuluj Zapisz

e W przypadku pomysinego dodania pliku bez podpisu wewnetrznego pojawia sie ko-
munikat ,Dofgczony plik nie zostat podpisany podpisem elektronicznym. Dodaj podpis
zewnetrzny lub podpisz dokument pdzZniej.”.
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Wybo6r dokumentu do wczytania z dysku
Typ dokumentu *

.

OQWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIEN
Prosze wybrat dokument do wezytania

Wybierz dokument

Dobry po 1 pazdziernika_xsd.xml

Wybierz podpis zewnetrzny

Dotgczony plik nie zosiat podpisany podpisem elekironicznym.

Plik nie jest podpisan N
J podp y Dodaj podpis zewnetrzny lub podpisz dokument poznigj.

Postep wezylywania

Plik z podpisem zewnetrznym

Anuluj Zapisz

Uzytkownik korzystajgc z przycisku ,,Wybierz podpis zewnetrzny” ma mozliwos¢
dodania jednego lub kilku plikéw zawierajgcych podpisy zewnetrzne w formacie XA-
dES. Uzytkownik moze rowniez zapisa¢ niepodpisany plik i podpisa¢ go pézniej w
systemie S24 z wykorzystaniem Profilu Zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. W
celu pézniejszego podpisania pliku juz po zapisaniu pliku wybieramy zaktadke ,,Do-
kumenty”, zaznaczamy dodany przez nas dokument, naciskamy przycisk ,Wybierz
dokument”i przechodzimy do zakfadki ,Podpisy”. Nastepnie nalezy postepowaé
zgodnie z 4.1.8 Zlozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami.
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Wybér dokumentu do wezytania z dysku
Typ dokumentu *

M

OSWIADCZENIE, CZY SPOLKA JEST CUDZOZIEMCEM W ROZUMIEN
Prosze wybrat dokument do wezytania

Whybierz dokument

Dobry po 1 pazdziemnika xsd_xml

Wybierz podpis zewnetrzny

Dodano podpis zewnetrzny  Podpis zostat pomySinie zataczony. (X

Postep wczytywania
L]

Plik z podpisem zewnetrznym

podpis 1.xsd.xml XAJES @ Usun

podpis 2 xsd_xml XAJES 1 Usun

Anuluj Zapisz

4. Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” nasz plik zostanie dopisany do listy dokumentow
danego przedsiebiorstwa w zaktadce DOKUMENTY.

& Dokumanty
[ Nowy dokument |+ Wybierz dokument Q Seukaj
1D wiosku Narwa Dats utworzenia Data aktuslizacii Status
B Wricski S200_17102642018/36256KRS_E1 Umiowa spoa z 0.0, 2018-07-09 11:45:05 20180700 115412 Dokument zalaczony 4o wiiosku
S200_171026201836256KRS_E1 2018-07-09 11:45:20 2013-08-10 020 59
20180810 135318 20180810 135338
& Sprawozdania fin SZ00_17102673201836256/KRS_E1 2018-08-10 15:50:59 20190813 112148
Peinomacnicti 60 zawarcia umawy spolki 2018-08-13 093700 20130813 102430 Dokument rolioczy
SZO0_1710263201836256RS_ZELY Uchwala o zmianis adresu 5piti 2 0.0. 2018-08-14 09:14:05 20180814 124430 Dokument zalaczony do wniosku
© Kowsspontencia Dobrowolne umarzefie udziaha w SpOICE Z 0.0 2018-08-14 09.22.40 Dakument roboczy
Uchvwaia o zmianie skiadu zarzasy spiki 2 o 0 2018-08-14 095320 Dokument rolioczy
Uchwata o Zminks SKISdu rady nadZorze spil 2 0.0. 2018-08-14 095756 Dokument roboczy
N Zatwierdzenie sprawoadania finansowego sp. Z 0.0. bez obecnocl rewidanta 2018-08-14 10:02:32 Dakument roboczy
Zatuserdzenie sprav weg0 5p. Z 0.0 Z obecnoicia rewidenta 20180814 10,0548 Dakument roboczy
Uazielenis 2pody Na Zbycie LAz W SpOIS 2 0.0 2018-08-14 101151 Dakument roboczy
Umowa Zbycia udziakow w spbice z 0.0 2018-08-14 10:18:15 Dokument rolioczy
Datsze istrianie sp583 2.0.0 2018-08-14 10:35:33 Dokument roboczy
Uchw slanowienia oddzias £poli 2 0. 2018-08-14 104048 2013-08-14 104536 Dakuenent podgisany
Uchvwata rozwiazania spilki 2018-08-14 104543 Dokument rolioczy
Podzial Zysku ' spilce 2 .0. 2018-08-14 10:55:58 Dokument roboczy
Pokrycia sivaly w spoice z 0.0 2018-08-14 10:53:45 Dakument roboczy
Otwiadczenie dotychezasowego wepéinka o cbigciu udzriaiow w spbice 2 0.0 20180814 11.03.33 Dakument roboczy
Oswiadczenie nowega wspinika o cbieci udzislow w spikce 2 .0 2018-08-14 11:07.37 Dakaument roboczy

Ofwiadczenie o udzislonym paINaMACTictale 0 Zlazenia wmicsky

-06-16 1237:56 Dakument roboczy

enie nowega wpéinika o preysiapiniu to spilki 230

Jesli zostat dodany plik zawierajgcy podpis wewnetrzny lub plik bez podpisu wewnetrzne-
go, ale dodatkowo z podpisem zewnetrznym to podtgczony dokument otrzymuje status
Dokument podpisany. Jesli zostat dodany plik bez Zadnego podpisu (zewnetrznego, ani
wewnetrznego) to otrzymuje on status Dokument roboczy. Do wniosku mozna podtgczac
nawet kilka tego typu dokumentéw pod warunkiem, ze w sumie nie przekraczajg 28 MB.
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Uwagal!

Osoba rejestrujgca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zawartos¢ dotgczonych dokumen-
téw. Powinno sie robi¢ to Swiadomie. System nie sprawdza tresci tych dokumentéw. Sys-
tem nie weryfikuje czy podpis zostat ztozony przez upowaznione osoby — weryfikacja na-
stgpi przez wtasciwy Sad.

5. Po zaznaczeniu dotgczonego dokumentu na liscie dokumentéw (np.: ,O$wiadczenie
nowego wspolnika o przystgpieniu do spotki.pdf.xadex”) w zakladce DOKUMENTY
uruchomimy przycisk ,Wybierz dokument” wéwczas zostanie otwarty ekran z infor-
macjg o podigczonym dokumencie. Ekran skfada sie z dwéch zaktadek: ,,Krok 1”
oraz ,,Podpisy”.

& Sprawozdana fin

& Rejests zmian

6. Na dole ekranu znajdujg sie przyciski:
e Pobierz dokument”
e ,Pobierz tres¢ dokumentu”

7 79

o ,Wréé
o Usun’
e, Podpisy”/’Poprzedni” — w zaleznosci od tego czy otworzona zakfadka to

»Krok 1”, czy ,,Podpisy”

7. Sprawdzenie zatgczonego pliku realizujemy nastepujaco:
e Uruchamiamy przycisk ,Pobierz dokument” co spowoduje otwarcie ponizszego
okna, gdzie uruchamiamy przycisk ,OK”.

Otwieranie Lista wspélnikéw spé kii z ograniczon odpowiedz) x|
Rozpoczeto pobieranie pliku:
2] ...Inikdw sps kii z ograni dpowiedzialno ci pdf.
Typ pliku: . xades
Adres: https:/fportals24.corpnet.inside: 4433

Po zakoriczeniu pobierania:

= PwP.Ikp.554.U1Forms (domysiny) 7|

I™ | Zapamietsj te decyzie dia wszystkich plikdw tego typu

Pobierz dokument Wroé III Anuluj

e Nastgpi przejscie do programu do odczytywania podpisanych plikéw np.: Sigillum
Sign 4, gdzie po zweryfikowaniu zawartych danych na nowo otwartym ekranie
uruchamiamy przycisk lupy
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WWW.IS.g0V.DL

52: Podsumowanie weryfikacyi

S o |

“ Status weryfikacji

A Weryfikacja niekompletna Generuj raport weryfikagi

Szczegdly weryfkaci
Nie mozna okresi¢ czy certyfik byl wazny w A
utworzenia podpisu, poniewaz podpis nie zawiera znacanka czasu. ‘
v

Pokaz certyfikat
Szczegdly plku podpisy

Sciezka:  C:\Users\mbogdanski\AppDigg \Local\Temp\Lista wspdinikéw sp...
Format podpisu:  XAdES BES

Referengje do danych

) Wewnetrzne \
| P | =Dokument-868015060, Nazwa piku: Llstawspdhkéw...

|

e Po jej uruchomieniu pojawia sie ponizsza informacja, gdzie uruchamiamy przycisk
»OK”.

Informacja

@ Plik 'Lista wspdlnikdw spdtkii z ograniczong odpowiedzialnosdg.pdf zostanie otworzony poza aplikacia Sigillum Sign 4 w domysinej aplikadii systemu Windows.

OK

e Nastgpi otwarcie zatgczonego pliku — w prezentowanym przyktadzie jest to lista
wspolnikdw w postaci PDF.

) Lista= wapdinikiw.pdf - Adobe Acrobat Reader DC - o x
Pk Edycja Widok Ok Pomec

Stronagiowna  Narzedzia Lista+wspinikew.p.. X @  Zzalogyj sie

a8 Q 9 @aT R MO @ wmor o - Udostepnij

LT

LISTA WSPOLNIKOW
Spdiki Prawa Handloweqo dziaajace] pod Firma

TEST SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
‘wediug stanu na azief 25-03-2020 1.

o0

[peeyr— = Warsé jmnego udzoas | Wartodt sk ez
ziskow

X adees. POLSKA 21212 WARA =] 1mma 151413003

Dokument podpisait

Do N 3

108, b et shisdam podis w iisniu whasnym.
Dats | godzing Jozensa podpieus 25-03-2020 13:18:32

»
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¢ Na koniec uruchamiamy przycisk ,Zamknij”.

4.1.10.2. Zapisywanie plikow w postaci XML podczas rejestracji dowolnej
spotki

Bedac w zaktadce DOKUMENTY, WNIOSKI, lub SPRAWOZDANIA FINANSOWE- podczas
edycji dowolnego dokumentu mozemy zapisac plik w postaci XML. Dokument taki mozemy
wykorzysta¢ do zaktadania innych wnioskéw czy dokumentow.

Aby zapisa¢ nalezy uruchomic przycisk ,,Zapisz XML”, bedgcy na pasku przyciskow.

HWrsd (& Edytuj E Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (& Pobierz PDF & Usuf - Nastepny
Po jego uruchomieniu pojawi nowe okno w ktérym wybieramy przycisk opcji ,Zapisz plik”.
Plik zostanie automatycznie zapisany do katalogu ,Pobrane” lub w inne miejsce wskazane
przez uzytkownika.

Kokt  Kiok? Kiok3  Kiokd  Poapley

WNIOSEK O ZMIANE WPISU W KRAJOWYM REJESTRZE SADOWYM
1INNE

Dane s oo orego ey et s
SADREONOWY S owoza = ~ [N

Siedziba podmioty

Jytesn

KOWAL (XONAL WEOCLANSK. KUARSKO-POMORSEE)

Otwieranie Wniosek+o-+zmiane-+wpisu-+w-+Krajowym+Rejestrze 1|

Dane podmiotu, ktérego dotyc|
Numes KRS Rozpoczeto pobieranie phku:

| 7=

Noamer ) pocamowe P Typ pliku: XML Document

yyyyyyyy Adres: ittps:/jekrs.ms.gov.pl
- e

 [Otwérz za pomocal [Mcrosoft Applicaton Virtualzation .. ]
€ Zzapiszplic

I~ Zapamigta) ts decyzje dia wszystiich plidw tego typu

[oc ] _mw |

s EC Bz £ zmazon & ez e 4 ot iwey & U > Ny

Odczytanie dokumentu mozemy zrealizowac¢ na wiele sposobdw.
Po zaznaczeniu prawym klawiszem plik XML mozemy go otworzyé dostepnymi dla danego
komputera aplikacjami (jak na rysunku).
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WWW.ms.gov.pl

4.1.10.

3. Dotaczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci plikéw XML i
innych w zaktadce DOKUMENTY

Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych w postaci plikéw XML przebiega nastepujgco:

1. Rejestrujemy nowe przedsiebiorstwo.
2. Przechodzimy do zaktadki DOKUMENTY i uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument”
G ________________________|
[2 Dokumenty
[ Nawy dokument ¥ Wybierz gokument Q Szukal
B s e eeiens B P E—
CHWAIOCZENIE 0 WhieSEN KAPRA 2018-07-08 11:45:20 2018-08-10 09:20°59 Dokument raboczy
Uchwaka i i i lubs pokrycie straty 2018-08-10 135318 2018-08-10 135338 Dokument padpis any
& Sprawazdania fin.
2 Korespandencys
W Rejestr zmian
3. Otwiera sie okno z mozliwoscig dodania nowego wzorca dokumentu. Uruchamiajac
przycisk ,Wybierz wzorzec dokumentu” wybieramy np.: ,Lista wspoélnikow”.
I T EEEEE——
= ponmenty Wybie doky ity
B wnioski Narwa
wnev iz A
Oéwiadczenie o whiesieniu kapilahs
& Sprawazdania tn Lela yapinikier
Owiadezenie @ wdzielonym painemacnictwie do zozenia wnosku.
Uchwata o powokaniy peinomacnika spbiki
= PENGMOCHICHND 00 ZHWAICE UMoWy SPosl

Uchwrala w spravi prokury
Uchwata o zmiania adresu spéfi 2 0.0
Zatwierdzenie SprWOTIANA FRARSOWEGO 5. 2 0.0, DEZ ObACHOLE] IEWiCenta

0.0 2 dbecnoscia rewidenta
Uchwafa o zméanis skiadu Zarzacy spbki 2 0.0.

Uchwata o zmianie skiad rady nadzarcze spoiki2 0.6

Uchwata zmieniaica umens spblli 2 0.0,

UChwafa 102wiazania spiss

Udziedenie zgay na ZAycie udziakiw w spolce 0.0

Dolacz dokument zewngizny L Vers | 7
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4. Otwiera sie standardowe okno z listg wspélnikéw do wypetnienia.

mmmmm

@ Domerty

5. Uruchamiamy przycisk ,Edytuj”, a nastepnie ,Wczytaj XML”, tzn.: ,Dotgcz dokument

zewnetrzny”. Pojawia si¢ kolejne okno do wczytania pliku

Wivbierz plik

Anuluj

Wybdr pliku XML do wczytania

Prosze wybrac plik XML do wczytania
-

B Zapisz

6. Nastepnie wybieramy przycisk ,Wybierz plik” Portal S24 przekierowuje nas na nasz
komputer gdzie wybieramy wygenerowany wczeséniej plik XML (opisane w rozdziale:
4.1.10.2 Zapisywanie plikow w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spofki i uru-

chamiamy przycisk ,Otworz”

+ Podsiy

Nazwa | Data modyfikadji ~ | Typ | Rozmiar
Dokument XML 3KB
|| Lista wspdlnikéw{2).xml 2016-07-20 07:17 Dokument XML 3KB
|| Lista wspélnikéw(1).xml 2016-07-15 11:54 Dokument XML 3KB
|| Lista wspdlnikdw , xml 2016-07-1409:05 Dokument XML 3KB
Blad_042(1).docx 2016-07-1408:07 Microsoft Word Document 364 KB
|| Umowa spd ki z ograniczon odpowiedzialno d (1), xml 2016-07-13 12:06 Dokument XML 1KB
Blad_042.docx 2016-07-12 11:20 Microsoft Word Document 364 KB

7. Nastepnie wybieramy przycisk ,Zapisz” Portal S24 dodaje do listy wspdélnikéw impor-
towane dane. Po wczytaniu uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Po uruchomieniu przyci-
sku ,Zapisz” nasz plik zostanie dopisany do listy dokumentéw danego przedsiebior-

stwa w zakltadce DOKUMENTY.
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Wybdr pliku XML do wczytania =

Prosze wybrac plik XML do wczytania

Wiybierz plik

Anuluj B Zapisz

8. W przypadku btednego wyboru pliku uzytkownik otrzymuje ponizszg informacje

Whybar pliku XML do wezytania =

Prosze wybrac plik XML do wczytania
=]

Btad  Piik nie zostat zataczony: Plik nie jest plikiem XML

Anuluj B Zapisz

a) Sprawdza czy nie zostata przekroczona wielko$¢ zatgczanego pliku zewnetrznego.
b) Uzupetnia dokument danymi z pliku xml.

c) Wyswietla komunikat o poprawnym wczytaniu dokumentu.

d) Wyswietla informacje o blednym formacie pliku.

e) PIliki z innym rozszerzeniem mogg by¢ réwniez podtgczone.

9. Podtagczony dokument otrzymuje status Dokument roboczy.

Uwagal
Osoba rejestrujgca ponosi petng odpowiedzialnosé za zawartos¢é dotgczonych dokumentéw.
Powinna robi¢ to swiadomie. System nie sprawdza tresci tych dokumentow.

4.1.10.4. Dotgczanie dokumentow zewnetrznych w postaci podpisanych
plikow xades oraz dokumentéw zewnetrznych podpisanych podpisem
zewnetrznym w zaktadce SPRAWOZDANIA FINANSOWE

Doktadny opis zatgczania dokumentéw zewnetrznych do zaktadki SPRAWOZDANIA
FINANSOWE znajduje sie w Kroku 4 opisanym w 11.2. Dla __przedsiebiorstwa _niezareje-
strowanego w Portal S24.
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4.2. Korespondencja w portalu S24

4.2.1. Przeptyw informacji podczas rejestracji przedsiebiorstwa

Uzytkownik portalu S24 posiada mozliwos¢ korzystania z przeglagdu korespondenciji tylko dla
wybranego przedsiebiorstwa. Korespondencja umozliwia wyszukiwanie historii dziatan uzyt-
kownikdw.

Lista wymaganych czynnosci do zarejestrowania spofki.
Pigtym krokiem podczas rejestracji przedsiebiorstwa jest ,automatyczne uzyskanie potwier-
dzenia optaty przez system platniczy”.

analysis Business Process Model

Zatozenie profilu Rejestracj Rejestracj Przestanie Otrzymanie \ Otrzymanie
spotki dok to iosk oplaly za wniosku do sygnatury orespondencji
spotki wniosek sadu sprawy z sadu. z sadu

Szostym krokiem podczas rejestraciji przedsiebiorstwa jest ,automatyczne przestanie wnio-
sku do Sadu”.

analysis Business Process Model

Zatozenie profilu Rejest i Otrzymanie \ Otrzymanie
spotki dok oplaly za wniesienia oplaty przez sygnatury orespondencji
spolkl wniosek system platniczy. sprawy z sadu. z sadu

Opfacony wniosek (sprawozdanie) trafia do wybranego przez nas sadu (ktéry okreSlamy we
whniosku).

Sad zarejestruje wniosek i zwrotnie odesle odpowiedz.

Siédmym krokiem podczas rejestracji przedsigbiorstwa jest ,automatyczne otrzymanie sy-
gnatury sprawy z Sadu”.

analys\s E!usmess Process Model

Zatozenie profilu Potwierdzenie Przestanie Otrzymanie
spotki oplaty za wniesienia optaty przez wniosku do orespondencii
spotki wniosek system platniczy. sadu zsadu

1. W odpowiedzi sadu zawarta jest sygnatura nadawana przez sad tej sprawy.
Natomiast w portalu S24 wniosek zmienia status na ,Wniosek otrzymat sygnature”.

Ten fakt odnotowywany jest rowniez w informacji mailowej o nadaniu sygnatury sprawy.

Rozdziat 4 - Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw KRS E-1, E-2 i E-3 106/457



SPRAWIEDLIWOSCI

0d: Administrator portalu testowego $24 <ems.t@ms.gov.pl>

Wystane: 21 maja 2015 13:22

Do: Pt

Temat: 10.10.130.50:8080: Nadanie sygnatury sprawie dotyczacej MAREK--MS SPOtKA KOMANDYTOWA

Witaj!
Sad nadat sygnature dla sprawy dotyczacej MAREK--MS SPOtKA KOMANDYTOWA.

Nadawca: WA XIV
Nadanie sygnatury dla wniosku o numerze: SK_12576/7/2015/KRS_E3

Sygnatura sprawy w sadzie: WA.XIV 142/15/203

Z powazaniem,

Administrator portalu testowego S24
ems.t@ms.gov.pl

10.10.130.50:8080

Wiadomosé¢ jest rowniez widoczna w portalu S24 w ,Korespondencji” o nadaniu sygnatury
sprawy. Po wybraniu tejze pozycji pojawia sie kolejne okno z informacjg o sygnaturze sprawy
nadanej przez sad

»glad wiadomosc
Temat:

Wyskano wriosck da sadu - SZ00_1T102632018/359600KRS_230
Trese:

WYSIaNG WRHOSEK 00 50U

Zaacziki

2. Kolejng czynnoscia jest informacja sagdu o swojej decyz;ji.

Miejsce kroku podczas rejestraciji spofki.

Osmym krokiem podczas rejestracji spotki jest ,automatyczne otrzymanie korespondenc;ji
sprawy z Sadu”.

[analysis Business Process Model ,/

tozenie profilu Przestanie Otrzymame
spotki oplaty za wniesienia optaty przez iosk do
spotki wniosek system platniczy. sprawy z sqdu

Po pewnym czasie przychodzi email na naszg skrzynke emaliowg i do portalu S24 > Kore-
spondencja z decyzja sadu w naszej sprawie.

W portalu S24 widoczna jest zmiana statusu sprawy ,Whniosek otrzymat korespondencje’.

Réwniez otrzymujemy drogg emaliowg informacje o zmianie statusu sprawy ,Wniosek otrzy-
mat korespondencje”.
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0d: Administrator portalu testowego $24 <ems.t@ms.gov.pl>

Wystane: 11 maja 2015 10:38

Do: T

Temat: 10.10.130.50:8080: Nowa korespondencja w sprawie spétki CSA CSA CSA SPOEKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA

Witaj!
Otrzymates korespndencje w sprawie dotyczacej zatozenia spotki CSA CSA CSA SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA.

Nadawca: WA XIV
Korespondencja w sprawie dla wniosku o numerze Z30_12576/7/2015/KRS_Z30

Dokumenty wystane w sprawie o sygnaturze WA.XIV 123/15/962
Potwierdzenie odebrania korespondencji zostato wystane do systemu sagdowego.

Aby pobrac¢ ewentualne zatgczniki nalezy zalogowac sig do systemu 10.10.130.50:8080 i sprawdzic¢
korespondencje.

Z powazaniem,

Administrator portalu testowego $24
ems.t@ms.gov.pl

10.10.130.50:8080

Uzytkownik, aby odczyta¢ decyzje sadu wchodzi w zaktadke KORESPONDENCJA i wybiera
pozycje ,Korespondencja w sprawie dla wniosku o numerze ...... ”. Po uruchomieniu tejze
pozycji pojawia sie kolejne okno z informacjg o dotgczonym pliku przez sad.

Uruchamiamy przycisk ,,Pobierz plik”.
Temat:

28 230_19501HARHEKRS 230

Treét:

Dhokurnanly wyskane w sprawie o sygnaturze WAJDY 14115604

Zalacanikl

1 DO_COPD-000D-PI-251062-0000.p 8 XAZES & patieng

Zarnknij

Plik pobieramy standardowo - zapisujemy na swoim komputerze.

4.2.2. Przeqglad korespondencji przedsiebiorstwa

Po uruchomieniu portalu S24 wybieramy okreslone przedsiebiorstwo poprzez uruchomienie
przycisku ,Wybierz przedsiebiorstwo’.
Otwiera si¢ zasadnicza formatka MOJE PRZEDSIEBIORSTWO

Uruchamiamy zaktadke KORESPONDENCJA. Po otwarciu zaktadki KORESPONDENCJA
zostanie otwarte okno z catg korespondencjg dla wybranego przedsiebiorstwa.
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(2 Dokumenty
od Temat Otrzymano
0 Whiosia gow Wysiano wniosek do sadu - S200_17
— e — T
Operator platnosci e-Platnosci - patwierdzienie platnoscl. Wniosek - S200_171026/32018/35850/KRS_730 2180806 08:55:20
2 Karespsndencia Operator platnosci e-Platnosci - P sci. Wnlosek - S200_1 730 218.00-06 08:48:48

1 Rejestr 2mian

W prezentowanej tabeli odnotowywana cata korespondencja zwigzana ze wszystkimi zdarze-
niami podczas rejestracji spétki i jej zmian.

W tabeli mozna dokonaé posortowania po danej kolumnie od A do Z lub od Z do A. Po naci-
$nieciu myszkg pojawi sie czarny tréjkacik ¥ (od A do Z). Ponownie nacisnieciu myszkg poja-
wi sie czarny trojkacik A (od Z do A), a nastepnie po zaznaczeniu podmiotu uruchomi¢ przy-
cisk ,Wybierz zaznaczone”.

Po wybraniu z listy okreslonego wiersza korespondencji (dwu-klik) lub uzyciu przycisku ,Wy-
jawia sie kolejne okno z informacja o tej korespondenciji.

‘Wysiane wniose: do sqdu - SZ00_17102602010735060KRS_Z30

Trese:

‘Wystana wniose: do s30u

Zatacaniki

W przypadku braku korespondencji uzytkownik uzyskuje informacji, ze nie znaleziono rekor-
dow z korespondencja.

& Dokumenty

@ winioska

& Sprawozdania fin

Brak rekordow  Nie znaleziono rekordow X

(
K2 Korespondencja

0 Rejestr zmian

Uzytkownik, aby odczyta¢ decyzje sgdu wchodzi w zaktadke KORESPONDENCJA i wybiera
pozycje ,Korespondencja w sprawie dla wniosku o numerze ...... ”. Po uruchomieniu tejze
pozycji pojawia sie kolejne okno z informacjg o dotgczonym pliku przez sad.

Uruchamiamy przycisk ,,Pobierz plik”.
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Temat

Treét

Plik pobieramy standardowo - zapisujemy na swoim komputerze.
Komputer musi by¢ wyposazony w narzedzie do odczytywania plikéw ,.xades”.

Uwagal
1. PIlik nalezy otworzy¢ jednym z programéw stuzgcych do weryfikacji podpisu elektro-
nicznego. Na stronie internetowej NCC (http://www.nccert.pl/) znajduje sie lista pod-
miotéw uprawnionych do wystawiania bezpiecznych podpiséw elektronicznych weryfi-
kowanych kwalifikowanym certyfikatem. Podmioty te udostepniajg darmowe oprogra-
mowanie do weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego (odczytu).

4.2.3. Powiadomienia mailowe

Aplikacja Portal S24 posiada funkcjonalnos¢ wysytania powiadomien do uzytkownikéw na
okreslone prze uzytkownika skrzynki e-mailowe. Moment wystania powiadomienia jest okre-
Slony w diagramach okreslonych przypadkéw uzycia.

Wykaz przypadkéw uruchomienia powiadomien mailowych przedstawiono w zatgczniku: 12.7
Tabela prezentujgca tre$¢ wiadomoSci w zaleznosci przypadku uzycia

4.3. Rejestr zmian w portalu S24

Rejestr zmian umozliwia wyszukiwanie historii dziatarh uzytkownikow biorgcych udziat w reje-
stracji dokumentéw i wniosku rejestracyjnego przedsiebiorstwa.

Wyszukiwane mogg by¢ wszystkie zdarzenia w sprawie lub tylko wystepujgce w zadanym
okresie. Uzytkownik portalu S24 posiada mozliwos¢ korzystania z przegladu rejestru zmian
tylko dla wybranego przedsiebiorstwa.

Po uruchomieniu portalu S24 wybieramy okreslone przedsiebiorstwo poprzez uruchomienie
przycisku ,Wybierz przedsiebiorstwo’.

Otwiera si¢ zasadnicza formatka MOJE PRZEDSIEBIORSTWO

Uruchamiamy zaktadke REJESTR ZMIAN.
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0 Rejestr zmian

[ Dokumenty Kryteria wyszukiwania
Data od Data do
& Wyczyst Q Wyszukaj
B Wnioski Wyszukane
Zdarzenie Opis Data Usytkowmik P
1 Dodanie nowege dokumenty ‘Whriosek Z-30 0 wpis wzmianki o Ziozeniu sprawazdania finansowego ub innych dokumentow-SZO0_171026/52018/36102/KRS_230 0082018124724 PAULINAGRACZYK 107010570
= n 2 o otrzymaniu du Wysiano Nadanie sygnatury dla wniosku o numerze: SZ00_171026/52018/35756/KRS_ZEL3 31:07-2012 10:41:39  Administrator aplikacj
3 Nadano sygnature dia sprawy $200_171026/52018/35756/KRS_ZEL3 31-07-2018 10:41:38  Administrator aplikacji
4 o otrzymaniu au Wysiano Nadanie sygnatury dla wniosku o numerze: SZ00_171026/572018/35757/KRS_Z30 31:07-2012 10:41:08  Administrator aplikacji
9 Korespondencja 5 Nadano sygnature dia sprawy $200_171026/52018/35757/KRS_230 31-07-2018 10:11:08  Administrator aplikacji
6 Dodanie nowego dokumentu Uchwala o Spolki-S200_1 1IUPDU 6072018131033 PAULINAGRACZYK 10700552
_ 7 Dodanie nowego dokumentu Uchwata 0 powotaniu Spolki-5Z00_171026/5/2018/35779/UPDU 26-07-201613:0820  PAULINAGRACZYK 107010552
[ D 8 Edycja dokumentu Oswiadczenie o wniesieniu kapitalu-SZ00_171026/5/2013135778PK 2607208130808 PAULINAGRACZYK  10.7040552
9 Dodanie nowego dokumentu Oswiadczenie o vniesieniu kapitaiu-SZ00_171026/572018/35778/PK 2607201613082 PAULINAGRACZYK  10.70.10552
10 Edycja dokumentu Dobrawolne umorzenie udziaty w spice z 0.0-SZ00_171026/5/2018/35777/UDUUZOO 2607208130842 PAULINAGRACZYK  10.7040552
11 Dodanie nowego dokumentu Dobrowolne umorzenie udziatu w spice 2 0.0-SZ00_171026/5/2018/357771UDUUZOO0 6072018130740 PAULINAGRACZYK 107010552
12 Edycja dokumentu Dobrowolne umorzenie udziaty w spoice z 0.0-SZ00_171026/5/2018/357731UDUUZO0 2607018130658 PAULINAGRACZYK  10.70.10552
13 Edycja dokumentu Dobrowolne umorzenie udziatu w spice 2 0.0-SZ00_171026/5/2018/357731UDUUZOO0 6072018130521 PAULINAGRACZYK 107010552
14 Edycja dokumentu Dobrowolne umerzenie udziatu w spéice z 0.0.-SZ00_171026/5/2018/35773/UDUUZO0 26-07-201813.05:01  PAULINAGRACZYK  10.70.10552
15 Edycia dokumentu Dobrowolne umorzenie udziatu w spice z 0.0-S700_171026/5/2018/357731UDUUZO0 6072018130437 PAULINAGRACZYK 107010552
16 Dodanie nowego dokumentu Dobrowolne umorzenie udziatu w spéice z 0.0.-SZ00_171026/5/2018/35773/UDUUZO0 26-07-201813.0417  PAULINAGRACZYK  10.70.105.52

Po otwarciu zaktadki REJESTR ZMIAN zostanie otwarte okno z rejestrem zmian wykonywa-
nych w danym przedsiebiorstwie.

W prezentowanej tabeli odnotowywane sg wszystkie wykonywane zdarzenia przez okreslo-
nych uzytkownikéw sprawy wraz z okresleniem wszystkich wykonywanych zdarzen, ich opisu,
daty i czasu wykonania danej czynnosci wraz z adresem IP uzytkownika z ktérego dokonano
Zmian.

W tabeli klikajgc w dowolne pole

SLURENE

Ldarzenie » Opis Data Uiytkownik P

mozna dokona¢ posortowania po danej kolumnie od A do Z lub od Z do A. Po nacisnieciu
myszkg pojawi sie czarny tréjkacik ¥ (od A do Z). Ponownie nacisnieciu myszka pojawi sie
czarny tréjkacik A(od Z do A), a nastepnie po zaznaczeniu podmiotu uruchomi¢ przycisk
~Wybierz zaznaczone”.

Korzystajgc z "Kryteriow wyszukiwania” ,Data od” ,Data do” mozemy zaweza¢ zakres da-

nych w tabeli. Przyciski ,Wyszukaj” i ,Wyczysé” nie wymagajg objasnieh.

Kryteria wyszukiwania

Data od Data do

] ] & Wyt | | Q Wyszukaj
Wyszukane

W przypadku braku zmian w rejestrze uzytkownik jest informowany, ze nie znaleziono rekor-
dow w rejestrze zmian.

53

Brak rekorddw  Nie znaleziono rekordéw | %

W zatgczniku: 12.3 Wykaz mozliwych informacji prezentowanych w rejestrze zmian zostat
przedstawiony wykaz mozliwych informaciji, ktére moga by¢ prezentowane w rejestrze zmian.

4.4. Zawarcie umowy spotki

Pierwszym krokiem podczas rozpoczynania dziatalnosci gospodarczej w formie spétki prawa
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handlowego jest zawigzanie umowy spotki przez wszystkich wspdlnikow spotki. W umowie
moga wystepowac:

1. Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji to osoby fizyczne wchodzgce w skiad
organu reprezentacji (np. zarzadu spofki) lub wspodlnicy reprezentujgcy spoétke lub pro-
kurent ustanowiony przez spotke do prowadzenia spraw spotki.

2. Stawajgcy — osoba fizyczna stawajgca do umowy spétki, wystepujaca:

e we wilasnym imieniu (w roli wspdlnika),

e w imieniu wspdlnika osoby fizycznej (w roli petnomocnika),
e w imieniu wspdlnika osoby prawnej (w roli reprezentanta),
e w imieniu wspdlnika osoby prawnej (w roli petnomocnika).

Spotka jest zobowigzana do opfacenia podatku od czynnosci cywilnoprawnych od zawarcia
umowy. Ten krok procesu nie jest wspierany przez system.
Wynikiem procesu jest umowa podpisana przez wszystkich wspolnikow spotki oraz udostep-
niona dla oséb petnigcych funkcje reprezentacji.
Stawajacy podpisujg dokument przez ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfi-
kowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu albo podpisu potwierdzonego
Profilem Zaufanym.
Przy podpisywaniu dokumentu, wskazuje sie jednoczes$nie, czy podpis sktadany jest we wia-
snym imieniu, czy tez w imieniu innego podmiotu, oznaczajgc ten podmiot przez okreslenie
imienia i nazwiska albo nazwy/firmy.
Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu oraz informacja zawierajgca typ
ztozonego podpisu elektronicznego.
Stawajgcy tworzg dokument na podstawie wzorca umowy spotki zawartego w systemie:

1. umowy spotki z 0.0..

2. umowy spotki jawne;.

3. umowy spotki komandytowe;.

Utworzenie dokumentu uwarunkowane jest nastepujgcymi ograniczeniami:

1. Jezeli stawajacymi do umowy sg tylko osoby fizyczne wystepujgce we wtasnym imie-
niu w roli wspélnikéw nie sg wymagane dodatkowe dokumenty.

2. Jezeli stawajgcymi do umowy sg tylko osoby fizyczne wystepujgce w imieniu wspalni-
ka osoby prawnej w roli reprezentanta nie sg wymagane dodatkowe dokumenty.

3. Jezeli stawajgcym jest osoba fizyczna wystepujgca w imieniu wspdlnika osoby fizycz-
nej w roli petnomocnika wymagane jest petnomocnictwo do zawigzania spétki z wyko-
rzystaniem wzorca.

4. Jezeli stawajgcym jest osoba fizyczna wystepujgca w imieniu wspélnika osoby praw-
nej w roli petnomocnika (petnomocnik reprezentantéw podmiotu prawnego) wymaga-
ne jest petnomocnictwo do zawigzania spotki z wykorzystaniem wzorca.

Jezeli stawajgcym jest osoba fizyczna wystepujgca w imieniu wspdlnika osoby prawnej w roli
petnomocnika (petnomocnik Spotki z 0.0. lub akcyjnej do zawarcia umowy spoiki z cztonkiem
zarzadu ustanowiony przez zgromadzenie wspdlnikéw) wymagana jest uchwata:

Dla spo6tki z ograniczong odpowiedzialnoscia:

1. uchwata o powotaniu petnomocnika spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig do za-
warcia z cztonkiem zarzgdu umowy spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig przy wy-
korzystaniu wzorca umowy lub

2. uchwata o powotaniu petnomocnika spoftki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzadu
umowy spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig przy wykorzystaniu wzorca umowy.

Dla spé6tki jawnej:
1. uchwata o powotaniu petnomocnika spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig do za-
warcia z cztonkiem zarzgdu umowy spétki jawnej przy wykorzystaniu wzorca umowy
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lub
2. uchwafta o powotaniu petnomocnika spétki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzgdu
umowy spotki jawnej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

Dla spétki komandytowej:

1. uchwata o powotaniu petnomocnika spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig do za-
warcia z cztonkiem zarzgdu umowy spoétki komandytowej przy wykorzystaniu wzorca
umowy lub

2. uchwata o powotaniu petnomocnika spotki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzadu
umowy spotki komandytowej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

4.5. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zlozenia
wniosku

Jezeli wniosek jest skladany dla podmiotu zawigzanego w trybie z wykorzystaniem wzorca
umowy spotki oraz wniosek ten sktada petnomocnik, na podstawie podpisanej umowy spo&tki
sporzgdzane jest oswiadczenie o udzieleniu petnomocnictwa do ztozenia wniosku.

Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji lub petnomocnik do ziozenia wniosku tworzg
dokument na podstawie wzorca zawartego w systemie.

Dokumentem przy zaktadaniu dowolnej spotki jest O$wiadczenie o udzielonym petnomocnic-
twie do ztozenia wniosku. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich ro-
dzajow spotek.

Uwagqi!

1. Wypehienie oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym spowoduje, ze
dane te automatycznie zostang przeniesione do WNIOSKU - Krok 1.

2. Jezeli zostata wypetniona umowa spétki z 0.0. to do kroku 1 o$wiadczenia przenosza
sie stawajacy.

3. Jezeli nie zostata wypetniona umowa spofki z 0.0. to w kroku 1 oswiadczenia w tabeli
~Stawajgcy” brak jest danych. W takim przypadku musimy doda¢ stawajgcych, aby
wypetni¢ odwiadczenie.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujaca:

1. W zaktadce DOKUMENTY uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument”, a nastepnie
zaznaczajgc ,0Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku” uru-
chamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec dokumentu”.

2. Pojawia sie do wypetnienia ekran ,O$wiadczenia o udzieleniu petnomocnictwa na
podstawie artykutu 694° § 32 KPC”. Ekran skiada sie z jednego kroku i podpisow.

3. Oswiadczenie wypetniamy nastepujgco:

a) Jezeli nie byta wypetniona umowa spétki z 0.0. wéwczas tabela ,,Stawajacy (z
umowy spotki) jest pusta. W takim przypadku dodajemy stawajgcych (ktorzy
przeniosg sie podczas tworzenia umowy) — zgodnie z opisem w rozdziale (5.4
Umowa spoftki z 0.0.).

b) Jezeli byta wypetniona umowa spotki z 0.0. woéwczas do tabeli ,,Stawajacy (z
umowy spotki) przenoszg sie stawajacy z umowy spotki.

Nastepnie wypetniamy pola edytowalne:

e obowigzkowe: rodzaj peinomocnika, imie, nazwisko, data oswiadczenia i tabela
.Mocodawcy” oraz

e nieobowigzkowe, jezeli taka jest koniecznos$¢: drugie imie i drugi czton nazwiska.
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Ponizej przyktadowo wypetniony (krok 1) ,O$wiadczenia o udzieleniu petnomocnictwa .....".

[# Dokumenty Krok1  Podpisy
Stawajacy (z umowy spokki)

Imie / Nazwisko /
Forma prawna Nazwa podmiotu

[ Whioski
PESEL
PESEL

& Sprawozdania fin.

Drugie imig Nazwisko - drugi czion Typi Numer Osoby

£ Korespondencja

Edyty Dodaj
OSWIADCZENIE O UDZIELENIU PEENOMOCNICTWA NA PODSTAWIE ARTYKULU 694° § 32 KPC
1 Rejestr zmian
e Rodzai pefnomosnika
Peinomocnik
Imig Drugie imig
JAN
Nazwisko Drugi czlon nazwiska
KOWALSKI
PESEL
oéwiadeza, Ze dnia: *
= 13.08-2018
nastepujce osoby (mocodawey):
Typ osoby el s Drugie imie :;z’:f;gé‘mm Nazwisko - drugi czion Typ identy Numer i
e | (—] — PESEL —
Dodaj
udzielity jemu i (na podstawie art. 87 k p.c.) do zlozenia wniosku 0 wpis
Nazwa Podmioty Forma prawna
Misjscowosé
2 siedzibaw | MRAGOWO do Krajowago Rejestru Sadowego
« Wrss Z Edyty [ Zapisz & Zapisz XML

4. Przy wypetianiu ,Rodzaj petnomocnika” podpinany jest lokalny stownik: adwokat,
radca prawny oraz INNY. Jezeli wybierzemy pozycje INNY, wéwczas pole bedace po
prawej stronie stanie sie obowigzkowe.

ADWOKAT twa na podstawie artykulu 6943 § 32 KPC
RADCA PRAWNY
[ -
Peinomocnik | [ v ] ADWOKAT

5. Kolejnym krokiem jest dodanie ,Mocodawcéw” dla udzielenia petnomocnictwa proce-
sowego. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” (pod tabelkg). Pojawi sie kolejne okno ze
wszystkimi stawajgcymi nastepujgco:

e dla spdiki z 0.0. bedg to nazwiska z Zarzadu Spétki,
e dla spdiki jawnej lub komandytowej bedg to wspdlnicy uprawnieni do prowadze-
nia spraw spofki.
zaznaczamy okreslonego stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Pozycja zostanie
przeniesiona do tabeli ,Mocodawcy”.

W ten sposob mozemy dodac¢ wszystkich stawajgcych, przy czym za kazdym razem z wykazu
stawajgcych ubywac bedzie dodana juz osoba.
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Dodawanie nowego rekordu =

Wyszukaj osobg prawna/fizyczng

Szukaj

Wybierz wspoinika
nazwisko imig drugie imig = PESEL T
typosoby  na;wa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r
fizyczna BOGDANOWICZ MAREK A
fizyczna BOLECKI BOLEK JAN W
ADAMSKIEADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA
fizyczna | CELFISKA CELA W
fizyczna MICHAL
fizyczna MAREK
4] I |
Rezygnuj Zapisz |

6. Przy wypetnianiu oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie widoczne sg réwniez
pola nieedytowalne, na ktérych zawarta jest informacja, dla jakiego podmiotu wraz z
forma prawng i adresem udzielone jest petnomocnictwo procesowe.

7. Ostatnig czynnoscig przy wypetnianiu oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie
procesowym jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

Lista podpisow
Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Podpisy”. Dokument podpisuje petnomocnik
procesowy:
o dla spdiki z 0.0., jawnej i komandytowej — podpisem potwierdzonym Profilem Zaufa-
nym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifi-
kowanego certyfikatu.

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-W3 dla spétki zawigzanej przy wy-
korzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym w przypadku wy-
petnienia rubryki 3 w czesci A wniosku W1/W3.

Zasada sktadania podpisdw zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdlne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3- (4.1.7 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,0$wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym” zamieszczono
w rozdziale: 12.8.1 Przykfad ,,O8wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie procesowym”

4.6. Uchwata o ustanowieniu prokury

Uchwata o ustanowieniu prokury ma zastosowanie podczas rejestracji jak i wykonywaniu
zmian w:

1. uchwale o ustanowieniu prokury przez spétke z ograniczong odpowiedzialnoscia,

2. uchwale o ustanowieniu prokury przez spoétke jawna,
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3. uchwale o ustanowieniu prokury przez spotke komandytowa.
Wynikiem procesu jest podpisana przez wszystkich wspolnikéw uchwata udostepniona dla
0s6b pehigcych funkcje reprezentacii.
Jezeli tworzonym dokumentem jest uchwata w sprawie prokury wymagana jest podpisana
umowa spotki zawigzanej z wykorzystaniem wzorca.

Dokumentem przy zaktadaniu dowolnej spoétki jest Uchwata o ustanowieniu prokury. Doku-
ment ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajow spotek.

Uwagi!
1. W portalu S24 ustanowionego prokurenta nie mozna odwota¢, ani dokonywac¢ jego
aktualizacji. Ww. czynno$ci mozna wykonaé¢ drogg tradycyjng.
2. Dane w sprawie prokury podpinane sg do wniosku zmianowego w sekcji ,DANE
PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW”.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. W zaktadce DOKUMENTY uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument”, a nastepnie
zaznaczajac ,Uchwate w sprawie prokury” uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec
dokumentu”.

2. Po wybraniu uchwaty pojawia sie do wypetnienia ekran np.: ,Uchwafy o ustanowieniu
spotki komandytowej o0 ustanowieniu prokury”. Ekran sktada sie z jednego kroku o
podpisow.

UCHWALA O USTANOWIENIU PROKURY PRZEZ SPOLKE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

B Winioski Uchwala Nr z dnia

& Sprawozdania fin
AGOWSKI, WARMINSKO-MAZURSKIE

£2 Korespondencia

imig  Nazwisko  Nazwisko - drugi czion  PESEL Migjscowos¢  Ulica Nrdomu Nriokalu Kra)  Rodzajprokury —Oznaczen

Dodaj

“ Wit B zapisz & Zapisz XML 2 Wezyta) XML 2 Poblerz PDF & Usui  Podpisy

Wypetniamy kolejno pola wzorca uchwaty spotki, tj.:

nr uchwaty (nr okresla sie dowolnym ciggiem znakéw),

date uchwalty (data podpina sie po ztozeniu podpisu pod prokurg).

Mozemy dokona¢ zmiany siedziby spdtki (pole edytowalne). Pamieta¢ nalezy o ko-
niecznosci w przypadku zmiany, aby dokonaé tej zmiany w pozostatych dokumentach.
5. Dalej widoczne jest pole nieedytowalne, na ktérych zawarta jest informacja o Zarzg-
dzie Spoiki

peew

Dalej Zarzad (Wspdlnicy) Spotki ustanawia prokurentéw spotki nastepujgco:
6. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” — pod tabelkg. Zostanie wyswietlone okno dla usta-
nowienia prokurentow.
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Dodawanie nowego rekordu =
Dane prokurenta Oddziaty

Dane osobowe prokurenta

Imig pierwsze* Imig drugie
ADAM JAN
Nazwisko - pierwszy czion = Nazwisko - drugi czion
KOWAL
Identy fikator =
PESEL = Paszport
Nazwa dokumentu = Numer dokumentu =
PASZPORT 3213213
Organ wydajacy dokument = Kraj wystawienia =
WoJT POLSKA v
Siedziba organu wydajgcego dokument*
GMINA

Adres prokurenta

Kraj= Migjscowosc =
POLSKA R KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Ulica Nr domu = Nr lokalu
SEONECZNA w 1 1
Kod Pocztowy* Poczta~
11-111 KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v

Rodzaj prokury =
PROKURA ODDZIELNA w

Czy prokura jest ograniczona do oddziatow? -

BTAK
NIE

Rezygnuj Zapisz

7. Wypetnianie danych osobowych prokurenta jest czynnoscig standardowg i nie wyma-
ga objasnien (wypefniane sg zgodnie z § 3 umowy spotki).
8. Okreslenie rodzaju prokury realizujemy nastepujgco:
e Z lokalnego stownika dla kazdego prokurenta nalezy wskaza¢ czy ustanawiana
jest prokura oddzielna czy taczna.

Rodzaj prokury = Rodzaj prokury =
[ v| [ PROKURA ODDZIELN; v

Czy prokura ograniczona do odzigtdw?*

TAK
NIE prokura faczna

-

e W przypadku wskazania prokury tgcznej nalezy podaé sposdb wykonywania pro-

kury tgcznej.
Rodzaj prokury = Spos0b wykonania prokury *
PROKURA EACZNA w WPISAC SPOSOB WYKOMANLA PROKURY
Czy prokura ograniczona do odziatow? =
TAK
* MIE

e Okreslmy ,Czy prokura jest ograniczona do oddziatéw”, zaznaczajgc przycisk opcji
»TAK” lub ,NIE”.

e W przypadku wskazania prokury oddziatowej nalezy poda¢ dane oddziatu/oddziatow.
Po zaznaczeniu TAK pojawia sie nowa zakfadka ,,Oddziaty”.
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Dodawanie nowego rekordu

Dane prokurenta Oddziaty

1) Otwieramy zaktadke Oddziaty,

Dodawanie nowego rekordu ]
Dane prokurenta Oddziaty
nazwa miejscowosc ulica nr lokalu nr domu kod pocztowy poczta kraj
Usun Edytuj Dodaj

2) Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno, w ktérym okreslamy nazwe
oddziatu oraz jego adres.

Dodawanie nowego rekordu
Nazwa oddziatu*
* - nalezy wypetnié zgodnie zArt. 43% k. c.
2.2 46.4 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA ODDZIAL

Siedziba oddziatu
Kraj* Migjscowose
POLSKA

Ulica MNr domu = Mrlokalu

Kod Pocztowy*  Poczta*

Rezygnuj Zapisz

3) Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Dodany oddziat przenosi sie do tabeli z
oddziatami.
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Edycja rekordu
Dane prokurenta Oddziaty

nazwa miejscowosc  ulica nrlokalu  nrdomu  kod pocztowy

FRANKOWSKIEFRANKOWSKI SPOLKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI NOWY ODDZIAE | LIZBONA JERZEGO | 333 222 23232323

FRANKOWSKISFRANKOWSK! SPOLKA Z 0.0. ODDZIAL DRUGI ODDZIAL LIZBONA JERZEGO 33

| | |

Usun Edytuj Dodaj

Rezygnuj Dialay Zapisz

4) Uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Dodany oddziat przenosi sie do wzorca uchwaty
spotki, na ktérym widoczne sg wszystkie wczesniej wprowadzone dane.
5) Uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Wprowadzone dane zostang zapamietane.

Lista podpiséw

Dokument podpisujg wszyscy cztonkowie zarzadu Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpi-
sem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego
podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest zatgcznikiem do wniosku KRS-W3. W przypadku dotgczenia dokumentu obliga-
toryjne jest dotgczenie zatgcznika KRS-WL, ktéry wypetnia sie na podstawie danych zawar-
tych w uchwale. Mozliwo$é wskazania prokury oddziatowej zalezna jest od zatgczenia wnio-
sku KRS-WA.

Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 ZtoZenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).

Uwagal!

W podpisach na uchwale o ustanowieniu prokury podczas rejestracji spotki automatycznie nie
jest podpowiadany skfad zarzgdu. Wynika to z tego, ze system nie wie czy tworzona uchwata
bedzie zatgczona do wniosku rejestracyjnego czy zmianowego.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-37- (4.1.7 Pobierz PDF).

Przyktadowy zrzut ,Uchwaty o udzieleniu prokury przez spoétke ...... ” zamieszczono w rozdzia-
le: 12.8.2 Przyktad ,Uchwaty o udzieleniu prokury przez spotke ...... “(liczba stron jest zalezna
od zawartosci danych wprowadzonych do umowy) (dla kazdego typu spétki PDF — identyczny
nie liczac formy prawnej spotki).
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Uwagi!
1. Wydruki PDF uchwaty mogg mie¢ rézng liczbe stron. Jest to zalezne od zawartoSci
danych wprowadzonych do umowy.
2. Zasada samego wypetniania uchwaty w sprawie prokury jest identyczna dla kazdego
typu spotki.
3. Wydruki PDF dla kazdego typu spétki roznig sie szatg graficzng, ktéra uwzglednia
specyfike danej spotki.

4.7. Uchwata o powotaniu petnomocnika spoéftki

Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki do zawarcia z cztonkiem zarzadu umowy spofki
realizowana jest wedtug wzorca uchwaty o powotaniu petnomocnika spofki:

1. z ograniczong odpowiedzialno$cia do zawarcia z czionkiem zarzadu umowy spoétki z
ograniczong odpowiedzialnoscia przy wykorzystaniu wzorca umowy.

2. akcyjnej do zawarcia z czionkiem zarzadu umowy spélki z ograniczong odpowiedzial-
noscia przy wykorzystaniu wzorca umowy.

3. z ograniczong odpowiedzialnoscig do zawarcia z czionkiem zarzadu umowy spétki jaw-
nej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

4. spotki akcyjnej do zawarcia z czionkiem zarzgdu umowy spétki jawnej przy wykorzysta-
niu wzorca umowy.

5. z ograniczong odpowiedzialnoscig do zawarcia z czionkiem zarzgdu umowy spo6tki ko-
mandytowej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

6. akcyjnej do zawarcia z czionkiem zarzagdu umowy spétki komandytowej przy wykorzy-
staniu wzorca umowy.

Wynikiem tej uchwaly jest podpisane przez mocodawce i udostepnione dla petnomocnika
petnomocnictwo do zawigzania spotki.

Mocodawca to osoba fizyczna udzielajgca petnomocnictwa. Mocodawca podpisuje dokument
przez ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu albo podpisu potwierdzonego Profilem Zaufanym. Mocodawca
udostepnia podpisany dokument petnomocnikowi. Mocodawca tworzy dokument na podstawie
wzorca zawartego w systemie.

Uwagi!

1. Uchwata umozliwia zarejestrowanie petnomocnictwa udzielonego przez akcjonariuszy
lub wspdlnikéw osobie, ktéra w imieniu starej spotki zatozy nowg spétke z cztonkiem
zarzadu starej spotki.

2. Uchwaty o powofaniu petnomocnika mozemy tworzy¢ tylko dla tych spétek z rejestro-
wanej umowy z 0.0. , gdzie stawajacy, jako forme prawng ma spétke akcyjng lub z
0.0., a adresy tych spétek muszg by¢ z terenu Polski.

3. Dla przyktadu w zaktadanej spotce z o.o0. tworzac ,Uchwate o ustanowieniu petno-
mocnika spotki akcyjnej do zawarcia spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig z
cztonkiem zarzadu” - system na podstawie formy prawnej udziatowca wybiera odpo-
wiedni wzorzec do utworzenia formularza (PDF).

4. Uchwaly o powotaniu petnomocnika spotki mozna tworzy¢ dla wiecej niz jednego
podmiotu prawnego (akcyjna czy z 0.0. ).

Po ztozeniu, chociaz jednego podpisu pod umowg spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia,
jawnej czy komandytowej Portal S24 umozliwia wypetnianie kolejnych dokumentéw. Kolejnym
dokumentem przy zaktadaniu spétki z 0.0. jest Uchwata o powotaniu petnomocnika spofki.
Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajow spotek.
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Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. W zaktadce DOKUMENTY uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument”, a nastepnie
zaznaczajgc ,Uchwaly o powotaniu petnomocnika spétki” uruchamiamy przycisk ,Wy-
bierz wzorzec dokumentu”.

2. Pojawia sie do wypetnienia ekran np.: ,Uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki
[wybierz podmiot] do zawarcia z cztonkiem zarzgdu umowy spoétki z 0.0.”.

B Dokumenty Krok1 Krok2 Podpisy

Stawajacy (z umowy nows spolid

' Nazwisko |
it prawna  Drugieimie  NTTWEIOL L. Nazwisko-drugi cion Typ Numer identy Osoby

r | —— | —

@ Reiestr zmian Usis Edyty Dodsj

UCHWALA O POWOLANIU PELNOMOCNIKA SPOLKI [wybierz podmiof]
DO ZAWARCIA Z CZLONKIEM ZARZADU UMOWY SPOLKIZ 0.0.

hwata numer
§1

Zgromadzans wepdinicow spdta

Wybierz podmiot.
Nazwa podmions Forma prawns Numer KRS

edzibg w

Zwans] dalsj _Spolka”. driafsiac ns podstawee 3t 210 § 17 Kodsksu spolek handiowych. postanawia ustanowe

Imie / Nazwisko | §

i Drugie imie — e Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora

Dodaj
2 czbonkiemvczlonkami zarzadu Spotki
Imie / gt Nazwisko / <
Typ osoby Forma prawna Drugie imie Nazwa podmiotu Nazwisko - drugi czion Typ Numer
fizyczna L . |

3. Ekran sktada sie z 2 krokéw i podpiséw.

Uwagi!
1. Na ekranie w kroku 1 znajdujg sie tabela ,Stawajacy” — (dane z umowy spétki krok 1).
2. Tabela ta moze byc¢ pusta, jezeli nie byta wczesniej utworzona umowa spotki czy inne
dokumenty w ktérych nie byli wprowadzeni ,Stawajacy’.
3. Dokonanie zmian w tabeli ,Stawajacy” nie powoduje automatycznych zmian w innych
dokumentach, ani tez nie usuwa ztozonych podpiséw w innych dokumentach.

4. Tabela po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” jest dostepna do weryfikacji (lub nie).
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e Jezeli uwazamy, ze lista ,Stawajgcych” jest wiasciwa — to mozemy przejsé do
dalszego wypetniania umowy.
e Jezeli uwazamy, ze lista ,Stawajgcych” jest niewtasciwa woéwczas po uruchomie-
niu przyciskéw: ,Usun’, ,Edytuj” czy ,Dodaj” mozemy dokona¢ zmian w tabeli
~Stawajacy”.

5. Wypetniamy pola wzorca uchwaty spéiki, tj.:
e nruchwaly (nr okresla sie dowolnym ciggiem znakéw),
e date uchwaly.
6. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz podmiot” — spowoduje to otwarcie okna do tworze-
nia uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki. Na liscie pojawig sie wspdlnicy wymie-
nieni w umowie, a ktérzy sg mocodawcami i ktérzy majg forme prawna: spotki z ogra-
niczong odpowiedzialno$cig lub spdtki akcyjnej. Pozostali wspdlnicy wymienieni w
umowie majacy inng forme prawng nie pojawig sie.

7. Wybieramy okreslong spotke: Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA lub
AKCYJNA i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. W naszym przypadku wybrano spoétke
akcyjng. Do tej spoétki zostanie podpieta ,Uchwata o powotaniu pethnomocnika spotki
akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzgdu umowy spoétki z ograniczong odpowiedzial-
noscig przy wykorzystaniu wzorca umowy”.

8. W §1 zostata podpieta wybrana spotka, gdzie widoczne pola sa nieedytowalne

§1

Zgromadzenie wspolnikdw spotki:

| Wybierz podmiot... |

W Forma prawna: * MNumer KRS: =
tUKASZ SPOLKA AKCYINA 0000033333
z siedziba w: -

KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK, KUJAWSKO-POMORSKIE)

oraz
peinomocnikiem/petnomocnikami Spotki do zawarcia umowy spotki: =

ELBLAGSELBLAG SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCLA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCLA
z siedziba w:

| KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) v

9. Nastepnie zgodnie z ww. spétkg wybieramy okreslonego akcjonariusza lub wspdlnika
- osobie, ktéra w imieniu starej spotki zatozy nowg spétke z cztonkiem zarzgdu starej
spotki. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”, a nastepnie po dokonaniu wyboru uruchamia-
my przycisk ,Zapisz”.
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zwanej dalej ,, Spotka”, dziatajac na podstawie art. 210 § 1! Kodeksu spétek handlowych, postanawia ustanowié:

Imig / Nazwisko /
Forma prawna Hazwa podmiotu

[ ] (] PESEL P ]

Drugie imig Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora

10. W kolejnej tabeli wybieramy petnomocnika/petnomocnikow Spoiki (zaktadanej) do za-
warcia umowy spotki. Uruchamiamy przycisk ,Dodaj”, a nastepnie po dokonaniu wy-
boru uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

z czionkiem/czionkami zarzadu Spotki:

Nazwisko /
Nazwa podmiotu

Imig /

Typ osoby Forma prawna Drugie imie Mazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora

fizyczna L) JAN EO PESEL «—

11. Po wypetnieniu kroku 1 mozemy wprowadzone dane zapisa¢ lub przejs¢ do kroku 2.
12. W kroku 2 wypetniamy kolejno:

a) §2 - Pelnomocnicy sg uprawnieni do samodzielnego ksztattowania tre$ci umowy,
kierujgc sie interesem Spotki. Tu nazwa Petnomocnicy (na wydruku PDF) moze
przyjac liczbe pojedyncza i mnoga.

b) §3 — zaznaczamy odpowiedni przycisk opcji dotyczacy gtosowania o podjetej
uchwale .

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Po zapisaniu danych przechodzimy do ostatniej zaktadki ,Podpisy”.

Lista oséb podpisujgcych jest dowolna.
Zasada skfadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdélne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami). Do-
kument podpisuja:

e Profilem Zaufanym lub

e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowane-

go certyfikatu

osoby, ktére zostaty dodane podczas skfadania podpiséw. Do kazdego podpisu dotgczana jest
data ztozenia podpisu. Weryfikacja upowaznienia lezy po stronie Sadu na podstawie dostep-
nych wpiséw w KRS.

Uwagi!

1. Przed zlozeniem pierwszego podpisu nalezy przestrzega¢ pojawiajgcej sie informaciji,
ze "Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy dodac do listy podpisujgcych wszyst-
kie osoby, ktore sg zobligowane do ztoZzenia podpisu pod dokumentem"

2. W przypadku kiedy wybierzemy przycisk opcji ,Za uchwafg oddano gloséw” i nie
wypetnimy zadnego pola wéwczas podczas skfadania podpiséw pojawi sie informacja
»~ouma gtoséw nie moze by¢ pusta”.
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3. Przy ,Uchwale do zawarcia umowy spétki” data podpisu nie moze byé pdzniejsza od
daty zawarcia umowy spotki. W przypadku konfliktu pojawi sie komunikat ,Poczekaj
do daty obowigzywania umowy”.

@ Dokumenty
B Dotumanty Krok1  Podpisy

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisule w imieniu

[ Wnioski

& Sprawazdania fin

2 Korsspandenca

W Refestr zmian

Dodaj 05bg podpis A

Dodanie osoby podpisujacej
Przed zakohczeniem rejestracji umowy dla zarejestrowanej spotki w portalu S24 konieczne
staje sie dodanie osob podpisujgcych. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj osobe

podpisujaca’

R Dokumenty

2 Dotumenty Kiok1  Podpisy

Data padpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

& Wnioski
& Sprawozdania fin
3 Korespondencia
@ Rejestr zmian
Dodaj os0be padpisuaca
Pojawia sie nowe okno w ktére wpisujemy dane osoby podpisujacej, a nastepnie

uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Do listy oséb podpisujgcych mozemy dodaé dowolng liczbe
0s06b

Dodaj osobe podpisujaca =

Imig ™= Drugie imie Mazwisko = Drugie nazwisko

FESEL (pole wymagane tylko dla osob posiadajacych numer PESEL)

Dodaj

Po dodaniu wszystkich oséb przechodzimy do wykonania samych podpisow, ktére realizujemy
w identyczny sposéb jak w catej aplikacji.

1. Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdine doku-
menty zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).
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Przykfad: ,Uchwaly o powofaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig do
zawarcia z czfonkiem zarzagdu umowy spoétka z ograniczong odpowiedzialnoscig przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy” zamieszczono w rozdziale: 12.8.3 Przyktad ,Uchwaty o powotaniu
petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig do zawarcia z cztonkiem zarzgdu
umowy spotka z ograniczong odpowiedzialnoScig przy wykorzystaniu wzorca umowy”

Przyktad: ,Uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzg-
du umowy spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig przy wykorzystaniu wzorca umowy” za-
mieszczono w rozdziale: 12.8.4 Przyktad ,,Uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki akcyjnej
do zawarcia z czfonkiem zarzgdu umowy spétka z ograniczong odpowiedzialnoScig przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy”

Wystepulqce réznice pomiedzy poszczegoélnymi PDF to:

Jezeli powotujemy petnomocnika spotki z 0.0. wowczas podpis sklada Przewodniczacy
Zgromadzenia wspolnikéw.

2. Jezeli powotujemy petnomocnika spotki akcyjnej wowczas podpis sktada Przewodni-
czacy Walnego Zgromadzenia.

3. Jezeli ,Uchwata ....” wchodzi w zycie z dniem podjecia to moze by¢ podjeta: jednogto-
$nie lub za uchwatg gtosowato: gtoséw za, gtoséw przeciw i oddano gtoséw.

4. W zaleznosci od ilosci wymienionych petnomocnikéw Spotki i cztonkdéw zarzgdu Spofki
wystepuja liczby pojedyncze lub mnogie.

Dla spétki jawnej i komandytowej rowniez wystepuja ,,Uchwatly o powotaniu petnomoc-
nika ...” i s3 to:

e Uchwaly o powotaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig do za-
warcia z cztonkiem zarzgdu umowy spétki jawnej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

e Uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzadu
umowy spotki jawnej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

e Uchwaly o powotaniu petnomocnika spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig do za-
warcia z cztionkiem zarzgdu umowy spoétki komandytowej przy wykorzystaniu wzorca
umowy.

e Uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki akcyjnej do zawarcia z cztonkiem zarzadu
umowy spotki komandytowej przy wykorzystaniu wzorca umowy.

Wymienione wyzej wzorce sg zbiezne do wzorcoéw wyzej zatgczonych.

4.8. Pelnomocnictwo do zawarcia umowy spofki

Kolejnym dokumentem przy zaktadaniu dowolnej spofki jest Petnomocnictwo do zawarcia
umowy spotki. Dokument ten przy wypetnianiu jest identyczny dla wszystkich rodzajéw spotek.
Petnomocnictwo realizujemy w dwoch krokach. W krokach tych wystepujg pola edytowalne i
pola nieedytowalne.

Realizacja tego dokumentu jest nastepujgca:

1. W zaktadce DOKUMENTY uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument”, a nastepnie
zaznaczajgc ,Petnomocnictwo do zawarcia umowy spofki® uruchamiamy przycisk
~Wybierz wzorzec dokumentu”.

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki:

A. W zaleznosci od tego czy mamy podpisang umowe spétki czy nie realizujemy odmie-
nienie. Ponadto

B. W zaleznosci od rodzaju stawajgcego w kroku 1 umowy jest realizowane odmiennie:
dla osob prawnych i dla oséb fizycznych.
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[ Dokumenty Krok1  Krok2  Podpisy
PELNOMOCNICTWO DO ZAWARCIA UMOWY SPOLKI

Data dokumentu *
[ Wnioski
Ja:
Wybierz wspbinika - mocodawce
R ;
- e ieate 0dzaj mocodawcy
osoba fizyczna udzielajaca peinomocnictwa
jednostka organizacyjna udzielajaca petnomocnictwa

{2 Korespondencia Adres
Kraj* Miejscowosé *

POLSKA v
Uiica Nr domu* Nr lokaly
W Rejestr zmian
Kod Pocziowy*  Poczta*

«« wroe 7 Eayn Zapisz & Zapisz XML & Wezyta) XML (3 Poblerz PDF ® Usui  Nastepny

Ad. A . Kiedy mamy wypetniong umowe
Dla os6b prawnych
Krok 1

Dla os6b prawnych realizujemy nastepujaco:

1. Wprowadzamy ,Date dokumentu”.
2. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz wspdlnika - mocodawce’. Po jego uruchomieniu
pojawia sie nowe okno
Wybor mocodawcy
Wyszukaj osobe prawnaffizyczng

Szukaj
Wybierz wspélinika

Typ osoby L’E:?n’aprawna Drugie imie n:m:;gémiom Nazwisko - drugi czion = Typ identyfikatora =~ Numer identyfikz

BELEK BELEK BELEK BELEK PASZPORT 3333333333333

SPOLKA AKCYJNA NOWA SPOLKA AKCYJNA NUMER KRS 0000000001
prawna ABCDEFG INNY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG INNY REJESTR 33333333333
fizyczna GELEK GELEK GELEK GELEK PESEL 47010213396

Rezygnuj Zapisz

3. W widocznej tabeli wybieramy i zaznaczamy osobe prawng i uruchamiamy przycisk
~Zapisz”. Pod tabelkg podpiety jest adres podmiotu z umowy.
4. Informacje z rejestru KRS lub innego. Jezeli przy wypetnianiu umowy dla wspdlnika
osoby prawnej wybralismy:
e ,Podmiot zrejestrowany w KRS” — wéwczas wiasciwy nr KRS przenosi sie z umowy
w pole ,Numer KRS” lub

|dentyfikator=

= Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Mumer KRS =

0324324233
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e ,Podmiot zrejestrowany w innym rejestrze” — wowczas

przenosi sie z umowy w pole ,Numer w rejestrze”.

wiasciwy numer rejestru

Identyfikator *

_' Podmiot zarejestrowany w KRS
Nazwa rejestru*

ANGIELSKI REJSTR SPOLEK

Organ prowadzacy rejestr*

MER LONDYNU

+ Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze

Numer w rejestrze *
AJJ1234567788/2015
Kraj rejestru*

WIELKA BRYTANIA

5. Kolejnym krokiem jest dodanie reprezentanta dla ww. jednostki organizacyjnej udzie-
lajgcej petnomocnictwa. W tym celu uruchamiamy w widocznej tabeli przycisk ,Do-

daj”.

6. Pojawia sie standardowe okno do wypetnienia danych osobowych i adresowych (z po-
lami obowigzkowymi i nieobowigzkowymi). Pola te wypetniamy, a nastepnie urucha-

miamy przycisk ,Zapisz”.

7. Reprezentantow mozemy dodawaé wielu, jak rowniez dokonywac ich edycji i usuwa-
nia, a wypetiony krok 1 przedstawia sie nastepujgco:

[2 Dokumenty Krok 1 Krok 2 Podpisy

PELNOMOCNICTWO DO ZAWARCIA UMOWY SPOLKI

(& Wnioski
Ja:

Wybierz wspbinika - mocodawce

Rodzaj mocodawcy *
& Sprawozdania fin. d o

osoba fizyczna udzielajgca petnomocnictwa

Data dokumentu *

= 13-08-2018

* jednostka organizacyjna udzielajaca peinomocnictwa

Identyfikator *

+ Podmiot zarejestrowany w KRS
Numer KRS

0000000001

4 Korespondencja

il Rejestr zmian

Nazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna)
NOWA

reprezentowana przez

Imie Drugie imie Nazwisko

Adres
Kraj*
POLSKA

Ulica

Kod Pocztowy *
01-234

Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze

Forma prawna
SPOLKA AKCYJNA

Nazwisko - drugi czion PESEL

Miejscowos¢ *
WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Nr domu* Nr lokalu
1
Poczta*

WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

Miejscowosc

WARSZAWA

Edyt Dodaj

8. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub uruchomienie kroku
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Krok 2

1. Okreslamy dane personalne dla udzielonego petnomocnictwa do zawarcia umowy
spofki.
2. Okreslamy termin tegoz petnomocnictwa (nalezy wskaza¢ date koncowa).

Dokumenty

[# Dokumenty Krok 1 Krok 2 Podpisy

Udzielam Panu/Pani:

Imie pierwsze * Imie drugie
JAN

Nazwisko - pierwszy czton * Nazwisko - drugi czton
KOWALSKI

Identyfikator *

[ Wnioski

B Sprawozdania fin. + PESEL Paszport
PESEL*

£ Korespondencja

il Rejestr zmian Adres 2.
Kraj * Miejscowosc *
POLSKA v WARSZAWA (WARSZAWA TARGOWEK, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Ulica Nr domu* Nr lokalu
v 1
Kod Pocztowy * Poczta*
01-234 WARSZAWA (WARSZAWA TARGOWEK, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki:
Nazwa podmiotu

z siedzibg w:
Miejscowos¢ *
BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSKI, MAZOWIECKIE)

z

gpujacymi (wsp

Imie / Nazwisko /
Forma prawna Nazwa podmiotu

= = |

Drugie imie Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer if yfil Osoby

3. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Zapisz” i przejscie do podpiséw uru-
chamiajgc przycisk ,Podpisy”

Dla os6b fizycznych

Krok 1

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki dla wybranego wspdlnika i reprezentanta realizu-
jemy nastepujgco:
1. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz wspélnika - mocodawce”. Po jego uruchomieniu
pojawia sie nowe okno
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WWW.IS.80V.DL

Wybdr mocodawcy
Wyszuksj osobg prawna/fizyczng

Wyblerz wspoinika

prawna SPOLKA AKCYJINA
prawna SARANDA

| ! Nazwisko /
Typ osoby F’:ﬁm prawna Drugie imig u.:x:p&”nwm Nazwisko - drugi czion Typ y

NOWY SPOLKA AKCYINA NUMER KRS 0000000011
OBCOKRAJOWEC SARANDA COS TAM 333333333333333333

Rezygnuj

2. W widocznej tabeli wybieramy i zaznaczamy osobe fizyczng i uruchamiamy przycisk

»Zapisz”. Na ekran z przenoszg sie dane wspdlnika — mocodawcy z umowy.

@ Dokumenty
@ Dokumenty Krok1  Krok2  Podpisy
PELNOMOCNICTWO DO ZAWARCIA UMOWY SPOLKI
Data dokumentu

D Whiosts = 13082018

Ja:
- - Rodzaj mocodawcy *

+ osoba fizyczna udzielajaca pelnomocnictwa

jednostka organizacyjna udzielajaca pelnomocnictwa

e imie pienwsze Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czion Nazwisko - drugi czion
& Rejest zmian Identyfikator

* PESEL . Paszport

PESEL

Adres

Keaj* Miejscowosé *

POLSKA SRODMIESCIE. MAZOWIECKIE)

uica Nrdomu®  Nrlokalu

1
Kod Pocziowy*  Poczta
01234 SRODMIESCIE. MAZOWIECKIE
 Wrdé ® Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (3 Pobierz PDF & Usui

3. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie

do kroku 2.

Krok 2

1. Okreslamy dane personalne dla udzielonego petnomocnictwa do zawarcia umowy

spotki.
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@ Dokumenty Krok1  Kiok2  Podpisy

(B Wnioski

® Spawezdmiafin | © PESEL  Paszport
PESEL
© Korespondencia
Adn
W Rejestr zmian x
Kral
OLSKA

Kod Pocziowy*  Poczta
01-234 WARSZAWA (WA

2. Na drugg czes¢ ekranu przenoszg sie z umowy informacje o miejscu i nazwie spotki
oraz do tabeli wszyscy wspolnicy spétki. Wspdlnikéw tych mozna dodawaé, usuwac
lub edytowac, jednak wigze sie to ze zmiang wczesniej utworzonych dokumentéw.

pelnomocnictwa do zawarcia umowy spolki:
Nazwa podmiotu

BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSKI, MAZOWIECKIE)

2 nastgpujacymi osobami (wspoinikami):
Nazwisko |

Foaprawna | Drugleimie  NOTWSKOL L. Nazwisko-drugiczion  Typ Numer Osoby
Dodai
w terminie do
30.002018
“wist z B Zapisz & Zapisz XML 2 Wezytaj XML @ Pobierz PDF  Usui € Poprzecni # Podpisy

3. Okreslamy termin tegoz petnomocnictwa (nalezy wskazaé¢ date koricows).
4. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie
do podpisow.

Ad. B . Kiedy nie mamy umowy wypetnionej
Dla oséb prawnych

Krok 1

Dla oséb prawnych realizujemy nastepujaco:

1. Wprowadzamy ,Date dokumentu’.
2. Uruchamiamy przycisk opcji dla mocodawcy:

Rodzaj mocodawcy ®
osoba fizyczna udzielajgca petnomocnictwa
» jednostka organizacyjna udzielajaca petnomocnictwa
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3. Dla ,jednostka organizacyjna udzielajagca petnomocnictwa”. Po jego zaznaczeniu
pojawia sie okno z mozliwoscig wyboru: podmiotow zarejestrowanych w KRS oraz
podmiotéw zarejestrowanych w innym rejestrze.

osoba fizyezna udzielajgea petomocnictwa
* jednostka organizacyjna udzielajaca pelnomocnictwa
0 Rejesir zmian
Identyfikator ~
* Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestize
Humer RS -
Nazwa podmictu (5ez preyrosta = forms prawna) Forms prawna
v
reprezentowana przez
imie drugie imie nazwisko nazwisko - drugi czion PESEL miejscowosé
Usufi Edytuj Dodaj
Adres
Kraj® Mieiscowodé-
POLSKA - v
Viica Nr domu = Nr lokalu
Kod Pocztowy  Focata
v
e & Egytuj B Zapisz & Zapiaz XNL & Wezytaj XML [B Pobierz POF @ Usuii 3 Nastepny

Zasady wypetniania poszczegodlnych pdl opisano np.: w rozdziale: 5.4 Umowa spétki z o.o.
krok1 §1.

4. Dalsze czynnosci przebiegajg podobnie jak w AD. A.
5. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,,Nastepny” lub uruchomienie kroku

Krok 2

1. Okreslamy dane personalne dla udzielonego petnomocnictwa do zawarcia umowy
spotki.
2. Okreslamy termin tegoz petnomocnictwa (nalezy wskazac¢ date koricowa).

8 Dokumeny
B Dokumenty Kok Krok2  Podisy
i rugie
® Woiosks
Nazvisko - g cion
& Spraozcania
2 Korespondencia
W Rest zmian s
Kai
PoLSKA
Uica
Ked Poctowy Poca
Dossy
e = Zapisz & Zapise xoaL 2 ey e [ posiez PO 5 s ¢ Poprzsan » Popy
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4. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Zapisz” i przejscie do podpiséw uru-
chamiajac przycisk ,Podpisy”

Dla oséb fizycznych

Krok 1

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki dla wybranego wspdlnika i reprezentanta realizu-
jemy nastepujgco:

1. Wprowadzamy ,Date dokumentu”.

2. Uruchamiamy przycisk opcji dla mocodawcy:

Rodza) mocodawey -
& ocscba fizyczna udzielajaca petnomocnictwa

jednostka ocrganizacyjna udzielajaca petnomocnichwa

3. Dla ,osoba fizyczna udzielajgca peinomocnictwa’. Po jego zaznaczeniu pojawia
sie okno

@ oy
Coumanny ki Kmk2  Padpisy
PEENOMOCNICTWO DO ZAWARCIA UMOWY SPOLK]

4. Zasady wypetniania poszczegodlnych pdl opisano np.: w rozdziale: 5.4 Umowa spotki z
0.0. krok1 §1.

5. Dalsze czynnosci przebiegajg podobnie jak w AD. A.

6. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,,Nastepny” lub uruchomienie kroku

Krok 2
1. Okredlamy dane personalne dla udzielonego petnomocnictwa do zawarcia umowy
spofki.
2. Okreslamy termin tegoz petnomocnictwa (nalezy wskaza¢ date koricowa).
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3. Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Zapisz” i przejscie do podpiséw uru-
chamiajgc przycisk ,Podpisy”

Lista podpiséw
Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Podpisy”.
Dokument podpisuja:
e wspolnik nowo tworzonej spétki — osoba fizyczna, w przypadku, gdy petnomocnictwa
udziela osoba fizyczna oraz
e 0soby uprawnione do reprezentacji wspoélnika nowo tworzonej spotki — osoby prawnej
lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, w przypadku, gdy
petnomocnictwa udziela osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej.
Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztoZzenia podpisu.

Podpisy dla spéftki:
e 7 0.0., jawnej i komandytowej — sktadamy Profilem Zaufanym lub bezpiecznym pod-
pisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-E1 dla spoétki zawigzanej przy wyko-
rzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym w przypadku udzie-
lenia petnomocnictwa do zawigzania umowy przez wspélnika nowo tworzonej spofki.

Zasada skfadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdlne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspoélne dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

Przyktad ,Petnomocnictwa do zawarcia umowy spoétki” zamieszczono w rozdziale: 12.8.5
Przyktad ,,Petnomocnictwa do zawarcia umowy spotki”. Liczba stron jest zalezna od zawarto-
$ci danych wprowadzonych do umowy) (dla kazdego typu spétki PDF - identyczny).
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4.9. Realizacja wnioskow rejestracyjnych

Proces skladania wnioskéw rejestracyjnych podmiotu do sgdu rejestrowego KRS realizowany
jest poprzez:

1.

Uwagal

Ztozenie:

KRS-E1 — Wniosku o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z o.0.
przy wykorzystaniu wzorca umowy.

KRS-E2 — Whniosku o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spotka jawna
przy wykorzystaniu wzorca umowy.

KRS-E3 — Whniosku o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéow - spétka ko-
mandytowa przy wykorzystaniu wzorca umowy

Przy wypetnianiu formularza wniosku rejestracyjnego Portal S24 korzysta z danych
podmiotu zapamietanych w S24, w profilu podmiotu. Dotyczy to wypetniania pdl in-
formacjami identyfikujacymi podmiot i wnioskodawce, a takze podpowiadania aktual-
nych danych, ktére bedg zmieniane w czesci lub catosci. W przypadkach niektorych
danych (np. wspdlnicy, oddziaty, organy, prokurenci), we wniosku rejestracyjnym bedg
przesytane informacje o aktualnych danych podmiotu.

whnioski rejestracyjne majg wypetniane nastepujgce sekcje:

e rodzaj wniosku,

sad, do ktérego sktadany jest wniosek,

siedziba podmiotu, ktérego dotyczy wpis,

okreslenie rejestraciji,

dane wnioskodawcy,

informacja o petnomocniku procesowym,

dane adresata korespondencji,

dane podmiotu,

informacja o oddziatach spotki,

organ uprawniony do reprezentacji podmiotu,

dane prokurentéw i petnomocnikow,

opis przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci (pkd).

Proces zatwierdzania i podpisywania wniosku rejestracyjnego jest poprzedzony:

o sprawdzeniem zgodnosci danych wprowadzonych do wniosku rejestracyjnego
(jako aktualne dane podmiotu) z danymi zapamietanymi w profilu podmiotu w za-
kresie danych profilowych,

e sprawdzeniem zgodnosci danych wprowadzonych we wniosku rejestracyjnym z
danymi wpisanymi do zatgczonych dokumentow. Weryfikacja bedzie dotyczyta
danych opisujgcych aktualny stan podmiotu.

Po weryfikacji bedzie wyswietlony raport z wynikiem weryfikacji.

a. W przypadku kiedy weryfikacja jest bez uwag wéwczas raport nie jest wyswie-
tlany.

b. W przypadku niezgodnosci miedzy zatgczonymi dokumentami a wnioskiem
system nie pozwoli na optacenie i wystanie wniosku do Sadu.

c. W przypadku niezgodnos$ci wniosku z profilem podmiotu system zaproponuje
aktualizacje profilu podmiotu danymi zapisanymi we wniosku. Nie zaleznie od
podjetej decyzji system umozliwia dalej optacenie i wystanie wniosku do Sg-
du.

Sprawdzenie zgodnosci danych wprowadzonych we wniosku rejestracyjnym z danymi z zatg-
czonych dokumentéw do wniosku jest dokonywane po uruchomieniu przycisku ,Opfaé i wy-
$lij”. Przy dokonywaniu jakichkolwiek zmian nalezy dotozy¢ wszelkiej starannosci przy wypet-
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nianiu dokumentéw i wniosku, poniewaz negatywna weryfikacja spowoduje koniecznos¢ po-
nownej edycji rozbieznych dokumentéw i ponowne ich podpisywanie.

Obstuga nowych wnioskow rejestracyjnych jest nastepujgca:

1.
2.

4.

5.

Wybdr podmiotu w systemie S24,

Przygotowanie dokumentéw wg opracowanych wzorcéw dokumentow:

a) wybor typu dokumentu,

b) wypetnianie dokumentu dotyczacego decyzji wspdlnikdw podjetych przy wykorzy-
staniu stownikéw i wzorcéw dokumentow udostepnionych w portalu S24,

c) edycja i podpisanie oraz rejestracja dokumentu utworzonego przy wykorzystaniu
wzorcow,

d) powtdrzenie krokéw a, b, ¢ dla kolejnego dokumentu lub zakohczenie przygoto-
wania dokumentéw wg wzorcow.

Przygotowanie nowego wniosku o rejestracje,

a) wybor typu wniosku,

b) wskazanie zatgcznikdw do wniosku rejestracyjnego

c) wypehienie krokow 1,2,3,4 formularza wniosku rejestracyjnego.

d) Weryfikacja poprawnosci danych przez uzytkownika.

e) Zapisanie wniosku.

f) Podpisanie wniosku,

g) Dokonanie optaty za wniosek do KRS — w tym miejscu przed przejsciem do sys-
temu opfat system weryfikuje zgodno$¢ wniosku z zatgcznikami,

h) Przekazanie wniosku do wskazanego do wydziatu KRS.

Zapis informacji o rejestracji stanu wystanych dokumentéw — wniosku i dokumentow

wystanych, jako zatgczniki do wniosku (WYSLANE),

Aktualizacja danych profilowych spétki.

Zasady realizacji wnioskow rejestracyjnych dla poszczegoélnych spétek przedstawiono w roz-
dziale dla spotki:

4.10.

Z 0.0. — 5 Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig (z o.0.) ,
jawnej — 7 Rejestracja spotki jawnej,
komandytowej — 9 Rejestracja sp6tki komandytowej.

Realizacja wnioskéw o zmiane danych

Proces sktadania wnioskéw o zmiane danych podmiotu do sgdu rejestrowego KRS realizowa-
ny jest nastepujaco:

1.

Formularze wnioskéw o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow i sg to

nastepujgce wnioski:

o KRS-ZEL3: Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla
spoftki z ograniczong odpowiedzialnoscia,

o KRS-ZEL1J: Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla
spotki jawnej,

e KRS-ZEL1K: Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla
spotki komandytowe;.

Przy wypetnianiu formularza wniosku o zmiane Portal S24 korzysta z danych pod-
miotu zapamietanych w S24, w profilu podmiotu. Dotyczy to wypetniania pdl informa-
cjami identyfikujgcymi podmiot i wnioskodawce (w S24 wnioskodawcy jest podmiot,
ktérego dotyczy wpis), a takze podpowiadania aktualnych danych, ktére bedg zmie-
niane w czesci lub catosci. W przypadkach niektérych danych (np. wspdlnicy, oddzia-
ty, organy, prokurenci), we wniosku o zmiane bedg przesytane zaréwno informacje o
aktualnych danych jak i o0 nowych, zmienianych danych podmiotu.

Rozdziat 4 - Wspdine dokumenty zatgczone do wnioskéw KRS E-1, E-2 i E-3 135/457



SPRAWIEDLIWOSCI

3.

Uwagi!

Whioski 0 zmiane majg wypetniane nastepujgce sekcje:

rodzaj wniosku,

sad, do ktérego sktadany jest wniosek,

siedziba podmiotu, ktérego dotyczy wpis,

dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis,

dane wnioskodawcy,

dane adresata korespondenciji,

informacje o zatagcznikach,

sekcje informacji o zmianach danych podmiotu na skutek podjetych decyzji
wspolnikéw, zapisywanych przy wykorzystaniu wzorcéw dokumentéw udostepnio-
nych w systemie.

Po weryfikacji bedzie wy$wietlony raport z wynikiem weryfikacji. W przypadku kiedy
weryfikacja jest bez uwag wéwczas raport nie jest wyswietlany. Akceptacja badz od-
rzucenie informacji o niezgodnosciach w danych oraz kontynuowanie edycji wniosku
bedg pozostawione decyzji uzytkownika lub nie (w zaleznosci od zakresu rozbieznosci
w danych).

Sprawdzenie zgodnosci danych wprowadzonych we wniosku o zmiane z danymi wpi-
sanymi do dokumentéw wymienionych, jako zatgczniki w sekcji wniosku jest dokony-
wane po uruchomieniu przycisku ,Opfaé i wyslij’. Przy dokonywaniu jakichkolwiek
zmian nalezy dotozy¢ wszelkiej starannosci przy wypetnianiu dokumentéw i wniosku,
poniewaz negatywna weryfikacja spowoduje koniecznos¢ ponownego otwarcia roz-
bieznych dokumentéw i ponowne ich podpisywanie.

W przypadku podfgczenia do wniosku zmianowego wielu dokumentéw, a w tym
uchwaty zmiany umowy spoétki w zakresie siedziby spotki, ze wzgledéw biznesowych
powinnismy pamieta¢ o dotgczeniu dokumentéw powigzanych ze sobg, poniewaz w
przeciwnym przypadku moze wystgpi¢ sprzecznos¢ w danych podczas sprawdzania
niezgodnosci danych w pozostatych dokumentach lub system nie pozwoli zarejestro-
wac wniosku.

Whioski zmianowe mozna sktadac dla wszystkich spétek z o.0., jawnych i komandy-
towych zarejestrowanych drogg elektroniczng, z wytgczeniem spdtki utworzonej przy
wykorzystaniu wzorca, ktérej umowa zostata zmieniona w inny sposdéb niz przy wyko-
rzystaniu wzorca.

Obstuga nowych wnioskéw o zmiane, przekazujgcych dane o zmianach okreslonych uchwa-
tami i oswiadczeniami wspdlnikow przy wykorzystaniu wzorcéw dokumentéw jest nastepujaca:

1.
2.

Wybdr podmiotu w systemie S24,

Przygotowanie dokumentéw wg opracowanych wzorcéw dokumentéw:

a) wybor typu dokumentu,

b) wypetnianie dokumentu dotyczgcego decyzji wspdlnikow podjetych przy wykorzy-
staniu stownikéw i wzorcoéw dokumentéw udostepnionych w portalu S24,

c) edycja i podpisanie oraz rejestracja dokumentu utworzonego przy wykorzystaniu
wzorcow,

d) powtdrzenie krokoéw a, b, ¢ dla kolejnego dokumentu lub zakohczenie przygoto-
wania dokumentow wg wzorcow.

Przygotowanie nowego wniosku o zmiane,

a) wybor typu dokumentu,

b) wpisanie podstawowych danych dotyczgcych: spotki (wpisywane dane z profilu
spotki) i wnioskodawcy, do formularza wniosku o zmiane oraz wypetnienie sekc;ji:
e rodzaj wniosku,
e sad, do ktérego sktadany jest wniosek,
e siedziba podmiotu, ktérego dotyczy wpis,
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c)

d)

e)

Uwagal

e dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis,

e dane wnioskodawcy,

e dane adresata korespondenciji,

wypetnienie sekcji informacje o zatgcznikach:

e wybor dokumentéw powstatych w S24 dotyczacych decyzji wspolnikéw podije-
tych przy wykorzystaniu wzorcéw dokumentow udostepnionych w systemie.

e wpisanie informaciji o tych dokumentach do formularza wniosku.

e zafgczenie dokumentéw zewnetrznych.

wczytanie danych z wybranych dokumentéw zatgcznikéw do formularza wniosku o

zmiane, w obszarach wniosku przeznaczonych na informacje o zmianach (sekcje

wniosku umieszczone po tytule: wnosze o dokonanie wpisu zgodnie z informa-

cjami zamieszczonymi we wniosku i w zatgcznikach).

W sekcjach informujgcych o zmianach wniosek moze by¢ uzupetniany o dane

wpisywane przez uzytkownika oraz o dane profilowe spotki podpowiadane przez

system.

Numer KRS i identyfikatory: NIP, REGON podmiotu sg przydzielane juz po wystaniu wnio-
sku o rejestracje, w trakcie rejestracji podmiotu. Mogg byé niewypetnione w profilu pod-
miotu w S24. W takim przypadku informacje te mogg by¢é wprowadzone recznie przez
uzytkownika przy okazji wypetniania wniosku o zmiane. Dane uzytkownik wpisuje w sekciji
dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, system zapamietuje je w danych profilowych pod-

miotu.

)
)
h)
i)
)

Weryfikacja danych.

Zapisanie wniosku.

Podpisanie wniosku,

Dokonanie optaty za wniosek do KRS,

Przekazanie wniosku do KRS do sgdu rejestrowego.

4. Zapis informacji o zmianie stanu wystanych dokumentéw — wniosku i dokumentow
wystanych, jako zatgczniki do wniosku (WYSEANE),
5. Aktualizacja danych profilowych spoiki.

Zasady realizacji wnioskdw o zmiane danych dla poszczegdlnych spétek przedstawiono w
rozdziale dla spétki:

e 7 0.0.— 6 Realizacja zmian w spétkach z o.o.,

e jawnej — 8 Realizacja zmian w spotkach jawnych,

e komandytowej — 10 Realizacja zmian w spotkach komandytowych.

Uwagal

Whnioski zmianowe nie mogg by¢ ztozone przez system dla spotek, ktére nie byty rejestrowane
drogg teleinformatyczng lub zmieniaty juz umowe w sposdb inny niz elektroniczny.
W przypadku dodawania lub wyboru do przegladu wniosku zmianowego jest wyswietlany ko-

munikat:
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@ Dokumenty

M Whioski Nazwa
Whiosek o rejestracig podmiotu w rejestize preedsisbiorca - Spélka 2 0.6. przy wykorzystaniu wzora umowy

Whiosek o zmian e danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorodw - spitka 2 0.0.

& Sprawozdania fin.

£ Korespondencia

Wniosek o zmiane wpisu spotki w rejestrze moina roiyc w
trybie 524 w systemie informatycznym pod dwoma spefnionymi
tacznie warunkami:

1. Spolka zostata zarejestrowana w trybie S24 za pomoca
systemu informatycznego.

2. Po zarejestrowaniu spdtki w trybie 524 Zadne zmiany umowy
spdtki nie zostaty zarejestrowane w trybie zwyktym (droga

Informacja ) ) b
_papierowa’).

W przypadku, gdy spdtka byta rejestrowana w trybie 524 w
systemie informatycznym, ale w biezacym systemie nie ma profilu
podmiotu (brak jakichkolwiek dokumentdw), naleZy przed
zarejestrowaniem wniosku o zmiane utworzyc dokument urmowy
spdtki a nastepnie podpisac.

4.11. Sktadanie dokumentéw zmianowych dla spétek
rejestrowanych w ,,starym systemie” —
https://fems.ms.gov.pl

W przypadku spétek rejestrowanych w starym systemie S24 na stronie https://ems.ms.gov.pl
wystanie wniosku zmianowego jest mozliwe jedynie w przypadku, gdy wczesniej nie byta ro-
biona zadna notarialna zmiana umowy, a takze dostosowano kody PKD do nowych przepisow
- art. 9.2 USTAWY z dnia 26 czerwca 2014 r o zmianie ustawy o Krajowym Rejestrze Sgdo-
wym oraz o zmianie niektorych innych ustaw przedsiebiorcy majg obowigzek dostosowac wpis
PKD tak, aby w rejestrze wystepowato maksimum 10 pozycji PKD, w tym jedna pozycja okre-
Slajgca kod dziatalno$ci przewazajace;.

W celu dokonania zmiany dokumentéw dla spétek rejestrowanych w ,starym systemie nalezy
w S24:
1. Zatozy¢ spotke o identycznej nazwie jak w KRS.
2. Przepisac tres¢ umowy spotki do systemu https://ekrs.ms.qgov.pl/ i jg podpisac¢ (bez
umowy spotki system nie dopuszcza do rejestracji dokumentéw zmianowych).

Po wykonaniu ww. czynnosci bedzie mozliwe tworzenie dokumentéw zmianowych (opisanych
w ponizszych rozdziatach) dla spofki: z 0.0., jawnej czy komandytowe;.

Uwagal
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Jezeli w starym systemie S24 nie jest okreslony kod dziatalnosci przewazajgcej to dla takiej
spotki nie bedzie mozliwe dokonania zmiany kodu dziatalnosci przewazajgcej.
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5. Rejestracja spokki y ograniczong
odpowiedzialnoscia (z 0.0.)

5.1. Rejestracja nazwy spotki

Aby zarejestrowac spoétke:

1.

2.

Uruchamiamy Portal S24 i zaktadamy profil przedsiebiorstwa, dla ktérego chcemy za-

rejestrowac spotke wraz z jej pdzniejszymi zmianami.

Przy zaktadaniu nazwy przedsiebiorstwa nalezy postepowa¢ zgodnie z opisem przed-

stawionym w rozdziale 3.2.1 Zakfadanie nowego przedsiebiorstwa - podmiotu oraz

4.1.1 Opis nazwy mojego przedsiebiorstwa — podmiotu.

Po zatozeniu profilu przedsiebiorstwa postepujemy zgodnie z opisem przedstawionym

w rozdziale 3.2.2 Przeglad prowadzonych spraw dla mojego przedsiebiorstwa - pod-

miotu.

Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze

wszystkimi zaktadkami niezbednymi do rejestracji spofki, tj.:

e DOKUMENTY - realizacja zostala opisana w rozdziale: 4.1.2 Zaktadka
DOKUMENTY.

e WNIOSKI - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.3 Zaktadka WNIOSKI

e SPRAWOZDANIA FINANSOWE - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.4
Zaktadka SPRAWOZDANIA FINANSOWE

¢ KORESPONDENCJA - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.2 Koresponden-
cia w portalu S24.

e REJESTR ZMIAN - opisane w rozdziale: 4.3 Rejestr zmian w portalu S24.

Ww. zaktadki umozliwiajg wykonanie wszystkich niezbednych czynnoséci podczas rejestra-
Cji spofki, jak i pdzniejszych zmian.

5.

W czeéci opisujacej ,Edytuj Przedsiebiorstwo” mozemy dokonac:

e usuniecia Przedsiebiorstwa - uruchamiajac przycisk ,Usun”, pod warunkiem, ze
Uzytkownik nie zainicjowat jeszcze ptatnosci,

e zmiany opisu - uruchamiajgc przycisk ,Edytuj”, ktéry automatycznie zamienia sie
na ,Zapisz”,

e udostepnienia Przedsiebiorstwa innym osobom - realizacja zostata opisana w
rozdziale: 3.2.2.4 Udostepnianie podmiotu innemu uzytkownikowi.

Po nadaniu nazwy naszemu przedsigbiorstwu przystepujemy do wypetnienia niezbednych
dokumentow do zatozenia nowej spotki. W przypadku spotki z ograniczong odpowiedzialno-
$cig moga to by¢ nastepujgce dokumenty:

N>R~ WNE

Uwagi!

Umowa spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig (USZOO) (obowigzkowo).

Lista wspélnikéw (LW) (obowigzkowo).

Oswiadczenie o wniesieniu kapitatu (PK).

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku (PP).
Uchwata w sprawie prokury (PROK).

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki (PDU).

Uchwata o powotaniu petnomocnika spoétki (UPDU).

Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - spétka z o0.0. przy
wykorzystaniu wzorca umowy (KRS_EL1).
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1. Rejestracja spoftki realizowana jest etapowo i nie jest narzucana kolejnos¢ tworzenia
poszczegolnych dokumentéw, bowiem system przenosi automatycznie wprowadzone
dane z jednego dokumentu na pozostate, jednakze nalezy pamietac, ze ze wzgledéw
biznesowych powinni§my pamieta¢ o dotgczeniu dokumentéw powigzanych ze soba,
poniewaz w przeciwnym przypadku moze wystgpi¢ sprzecznos¢ w danych podczas
sprawdzania niezgodnosci danych w pozostatych dokumentach lub system nie po-
zwoli zarejestrowac¢ wniosku

2. W przypadku zmiany danych w dokumencie podpisanym podpisy te sg usuwane.

3. Przed przystgpieniem do wypetniania poszczegélnych dokumentéw wskazane jest
zapoznanie sie uzytkownika z rozdziatem: 4 Wspdlne dokumenty zatgczone do wnio-
skow KRS E-1, E-2 i E-3.

5.2. Wybér dokumentow do rejestracji spotki

=

Uruchamiamy zaktadke DOKUMENTY oraz

2. Uruchamiamy przycisk ,Nowy dokument” pojawi sie komplet standardowych do wy-
petnienia dokumentéw w celu rejestracji i dokonywania wszelkich zmian (po zareje-
strowaniu) wybranego przedsiebiorstwa.

& Spravazdania fin

2 Korespondencia

@ Rejests zmian

3. System umozliwia dotgczanie dokumentéw zewnetrznych. Sposéb dotgczania zostat
opisany w rozdziale: 4.1.10 Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych

Uwagal!
Zatgczonych dokumentéw pod wzgledem ich poprawnosci Portal S24 nie analizuje.
4. Po wybraniu okreslonego dokumentu po nacisnieciu przycisku ,Wybierz wzorzec do-
kumentu” pojawia sie wybrany dokument do wypetniania.

Uwagal
Przy pierwszym uruchomieniu po wybraniu dokumentu, edycja dokumentu jest aktywna.

5. Jezeli dokonamy wyboru wielu dokumentéw — bez ich wypetniania, wéwczas zaktad-
ka ,DOKUMENTY” przedstawia sie nizej.
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2 Dokumenty

[& Dokumenty

[} Mowy dokument v Wybierz dokument Q Szuksj
1D wniosku Nazwa Data utworzenia Data aklualizacji Status
[ Whiaski Umowa sp6#I 2 0.0. 2018-08-13 105545 Dokument roboczy
Oéwiadczenie o wniesieniu kapita 2013-08-13 10:65:52 Dokument roboczy
Lista wspdinikir 2018-08-13 10:5559 Dokument roboczy
& Sprawozdania fin Oswiadczenie o udzielonym penomocnictuie 8o Zinzenia wniosku 2018-08-13 10:56:06 Dakument raboczy
Uchviata 0 powotaniu peinomocnika spatki 2018-08-13 10:56:17 Dakument raboczy
Peinomocnictwo do Zawarcia umowy spoi 2018-08-13 10:56:26 Dokument roboczy
£ Korespondencia
i Rejestr zmian

Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej dokumentu przycisk ,Edytuj” NIE jest
aktywny.

6. Jezeli dokonali§my przypadkowego wyboru dokumentu i zostat on dodany do zaktadki
DOKUMENTY, to w celu usuniecia, nalezy otworzy¢ ten dokument i uruchomic¢ przy-
cisk ,Usun’.

Dla tworzonego dokumentu okreslany jest automatycznie:
e status tworzonego dokumentu,
e ID dokumentu (ID jest okreslany dopiero po wypetnieniu wniosku),
e data utworzenia dokumentu.

5.3. Wybor wnioskow do rejestracji spotki

1. Uruchamiamy zaktadke WNIOSKI oraz
2. Uruchamiamy przycisk ,Nowy wniosek” pojawi sie zestaw nowych wnioskéow do wy-
boru dla wybranego przedsiebiorstwa

+ Wybierz wzorzec wniosku

[£] Dokumenty

[& Wnioski Nazwa

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - spdtka z 0.0. przy wykorzystaniu wzorca umowy

Wniosek o zmiang danych podmiotu w rejestize przedsiebiorcow - spbtka z 0 o

& Sprawozdania fin
4 Korespondencja

il Rejestr zmian

3. System umozliwia dotgczanie dokumentéw zewnetrznych. Spos6b dotgczania zostat
opisany w rozdziale: 4.1.10 Dofgczanie dokumentéw zewnetrznych .

Uwagal
Zatgczonych wnioskéw pod wzgledem ich poprawnosci Portal S24 nie analizuje.
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4. Po wybraniu okreslonego wniosku po nacis$nieciu przycisku ,Wybierz wzorzec wnio-
sku” pojawia sie okreslony zestaw dokumentéw do wyboru.

Uwagal
Przy pierwszym uruchomieniu po wybraniu dokumentu, edycja dokumentu jest aktywna.

5. Jezeli dokonamy wyboru wielu wnioskdéw o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sg-
dowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty — bez ich wypetniania wéwczas

zaktadka WNIOSKI moze przedstawiac sie nize;j.

@ Dokumenty
D) Nowy wriosek | Wiybierz wriossl 2 Odéwies @, Szukaj

f Identyfikator Nazwa Adresat Status Data wystania Sygnatura sprawy
B Wrioski SZ00_171026" _| W ' spdtka z 0.0. przy wykorzystaniu wzorca umowy WAXIV Whiosek olrzymat sygnature 2018-07-25 05:04:37 WAXIV 330187201
SZ00_1710262/2018R5T25KRS_ZE13 ane danych pod i Dakument roboczy
SZ00_1710262/2018R57T26/KRS_ZE13 sek 0 Zméang damych podmisty w rejesiize przedsiebiorodw - spotkaz 0.0 Dokument roboczy
& Sprawazdania fin
2 Korespondenca
W Rejestr zmian

1. Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej wniosku nalezy przycisngé

przycisk ,Edytuj”
2. Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z 0.0. przy wyko-

rzystaniu wzorca umowy - moze by¢ tylko jeden.
3. Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spdtka z 0.0. - mo-

ze byc¢ tylko jeden dla danej zmiany.

4. Jezeli dokonalismy przypadkowego wyboru dokumentu i zostat on dodany do zakfadki
WNIOSKI, to, aby jego usung¢ nalezy otworzy¢ ten dokument i uruchomi¢ przycisk

L,usun’.

Dla tworzonego dokumentu okre$lany jest automatycznie:

e status tworzonego dokumentu,
e |ID dokumentu (ID jest okreslany dopiero po wypetnieniu wniosku),

e data utworzenia dokumentu.

5.4. Umowa spoiki z o.0.

Po wybraniu z dostepnej listy zaktadki DOKUMENTY wybieramy ,Umowa spotki z ograniczo-
ng odpowiedzialnoscig” i po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wzorzec dokumentu”

Pojawia sie 6 krokéw dla opisania ,Umowy spoétki z 0.0.” oraz zaktadka ,Podpisy”.
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[3 Dokumenty Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 3 Krok & Podpisy

UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

2Z dnia- *
[ Whioski
§1
Stawajgcy
& Sprawozdania fin. Imie [ L N isko | - . . . -
Ig'l;lr?na pravma Drugie imig N:xlaspgdmiotu Nazwisko - drugi czion Typ Humer Dsoby rep
EA Korespondencia
I Rejestr zmian
Ed: Dodaj
ofwiadczajg, Ze na podstawie niniejszej umaowy zawizzujg spolke z i 1 jedzialnoscig, zwang dalej "Spatka”.
§2
Firma Spatki brzmi:
§3
Siedzibg spofk jest misjscowodt: *
WARSZAWA (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIEC KIE)
§4
Przedmictem dzizlalnosci spotki jest:
Numer Opis
Usuri Dodaj
 Wrdd # Edytuj Zapisz & Zapisz XML

Wyswietlony formularz rejestracji spotki uzytkownik wypetnia danymi, wedtug zasad okreslo-
nych w rozdziale: 4.1.5 Pola obowigzkowe.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyijne.

Krok 1
Data rejestracji spétki
Wypetniamy date rejestracji spotki. Date mozemy zmieni¢ zgodnie z wczesniejszymi wyja-
Snieniami.

§ 1.- w §1 okres$lamy ,STAWAJACYCH” do naszej spofki
W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Zostanie otwarte nowe okno umozliwiajgce doda-
nie stawajgcego wraz z jego rodzajem, adresem i okresleniem jego ,Reprezentanta dla osoby
fizycznej”.
Jako STAWAJACY mogg wystepowad:

A. OSOBY FIZYCZNE.

B. OSOBY PRAWNE.

Rozdziat 5 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig (z o.0.) 144/457



SPRAWIEDLIWOSCI

W tym celu wybieramy okreslony przycisk opcji: | @soba prawna

Wybierz rodzaj stawajacego*®
+ osoba fizyczna

Wspdlnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub petnomocnik do
zawigzania umowy).

Wspdlnika osobe prawng reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do zawigzania umowy,
jedyny reprezentant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej) lub wiecej oséb (dwie lub wiecej oséb reprezentujacych osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej).

Ad A. WPROWADZANIE DANYCH DLA OSOBY FIZYCZNEJ
Dla osoby fizycznej wystepujg 3 przypadki, tj.:

1. osoba fizyczna, ktéra ma numer PESEL.
2. osoba fizyczna, ktéra posiada Paszport.
3. osoba fizyczna z reprezentantem dla osoby fizycznej.
Dodawanie nowego rekordu X

Wybierz rodzaj stawajacego*

Imig pierwsze * Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czion ® Nazwisko - drugi czton

Identyfikator =

Kraj* Migjscowosc

Ulica Nrdomu* Nrlokalu

Stawajacy

* osoba fizyczna Dodaj reprezentanta dla osoby

osoba prawna fizycznej

= PESEL Paszport
PESEL =

POLSKA v >

Kod Pocztowy* Poczta*

Rezygnuj Zapisz

e W tym celu wybieramy okreslony przycisk opcji: ,0soba fizyczna”

Dane dla osoby fizycznej ktéra ma numer PESEL wypetniamy nastepujaco:

imie pierwsze,

imie drugie (jezeli wystepuje),

nazwisko - pierwszy czion,

nazwisko - drugi czton (jezeli jest),

identyfikator: PESEL. Numer PESEL jest sprawdzany zgodnie z algorytmem jego two-
rzenia. W przypadku btednego numeru pole po wyjsciu kursora - nie jest wypetnione
kraj - wybieramy ze stownika TERYT.

miejscowos¢ - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw stownik
TERYT nie jest podpiety.
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ulica - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw stownik TERYT
nie jest podpiety.

nr domu.

nr lokalu.

kod pocztowy (dowolne cyfry z natozong maskg ,XX-XXX” dla Polski, a dla innych
panstw maska kodu nie obowigzuje).

poczta - wybieramy ze stownika TERYT dla Polski, a dla innych panstw stownik
TERYT nie jest podpiety.

Dane dla osoby fizycznej, ktéra posiada Paszport wypetniamy nastepujgco:

wypetniamy identycznie jak dla osoby fizycznej, ktéra ma numer PESEL z wyjgtkiem
identyfikatora PESEL - dodatkowo:

nazwa dokumentu z lokalnego stownika,

numer dokumentu,

organ wydajgcy dokument,

kraj wystawienia - wybieramy ze stownika TERYT.

siedziba organu wydajgcego dokument.

Dane dla osoby fizycznej z reprezentantem dla osoby fizycznej wypetniamy nastepuija-

Co:
.

wypetniamy dane jak wyzej, a nastepnie
wybieramy przycisk opcji: ,Dodaj reprezentanta dla osoby fizycznej”, wowczas sys-
tem automatycznie doda zaktadke ,Reprezentant osoby fizycznej”.

Stawajacy Reprezentant osoby fizycznej

Wybierz rodzaj stawajacego *
* osoba fizyczna v Dodaj reprezentanta dla osoby

fizyczZne|

osoba prawna

przechodzimy na zaktadke ,Reprezentant osoby fizycznej” i wypetniamy dane we-
dtug zasad okres$lonych dla opisu osoby fizycznej z PESELEM czy osoby fizycznej,
ktéra posiada Paszport.
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Dodawanie nowego rekordy
Stawajcy Heprezentan osoby Rrycrne|

Oane osobowe reprezentanta
2 Y- Irng dnages

Z0F1A

Mazmisko - plerwszy cdon *

KOWALEKA

AMNHA
Marwisko - dnag chon
wac

derafikcator
= PESEIL Paszpon
PESEL

Adres reprezentanta
Wraj Migjsoowogl"
POLSKA w FOANAL (KOWAL, WEOCLAWIKIL, KLLMAWERCWPOMORSKIE) ol
Uba Nr @senu ® M lokalu
SLOWACKIEGD w 333 1313
Kiod Pocdiowy * Pocda®
AT-Be0 | BOAAL (KOWAL. WEOCEAWSKL KURWERO-POMORSKIE) w

Rezygnu| Zapesz

Operacje wprowadzania danych konczymy przyciskiem ,Zapisz”.

Uwagal
Dla osoby fizycznej mozemy dodac tylko jednego ,Reprezentanta osoby fizycznej”.

Ad B. WPROWADZANIE DANYCH DLA OSOBY PRAWNEJ

Dla dodania osoby prawnej do rejestrowanej spotki wybieramy przycisk opcji: osoba prawna.
Zmienia sie ekran do wprowadzania danych dla:

1. Osoby prawnej — Podmiot zarejestrowany w KRS,

2. Osoby prawnej — Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze.

Dodawanie nowego rekordu

Stawajacy Reprezentanci osoby prawnej
Wybierz rodzaj stawajaceqgo =

osoba fizyczna
=) osoba prawna

Identyfikator =
* Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze

Dla osoby prawnej dane do wypetniania zawarte sg na dwéch ekranach:
e STAWAJACY z numerem KRS lub zarejestrowany w innym rejestrze oraz
¢ REPREZENTANCI OSOBY PRAWNEJ.

AdB. 1.
Aby doda¢ osobe prawna ,,Podmiot zarejestrowany w KRS”:
e wybieramy przycisk opcji ,/dentyfikator - numer KRS”, a nastepnie:
e wpisujemy numer KRS (numer ma zatozong ,maske wprowadzania”).
e wpisujemy nazwa podmiotu (bez przyrostka z formg prawng).
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e wybieramy ze stownika ,,
rozdziale: - 12.1 Wykaz
S24) oraz

e kraj, miejscowos$¢, ulica,

Forme prawna” naszej spétki (peten wykaz zamieszczono w
form prawnych przedsiebiorstw obstugiwanych przez portal

nr domu, nr lokalu, kod pocztowy i poczta - wypetniamy iden-

tycznie jak dla osoby fizycznej.

Uwagal!

Numer KRS jest sprawdzany zgodnie z algorytmem jego tworzenia (np.: zera z lewej strony
numeru sg uzupetniane automatycznie).

Ponizej przykiad z wypetnionym numerem KRS:

Dodawanie nowego rekordu X
Stawajacy Reprezentanci osoby prawnej
Wybierz rodzaj stawajacego*
osoba fizyczna
= osoba prawna
Identyfikator = SREEEAEL
. . . SPOLKAKOMANDYTOWA
+ Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w inn spgy ks PARTNERSKA
ST R SPOLKA KOMANDYTOWO-AKGYJNA
1234567890 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
SPOLKA AKCY.INA
SPOLDZIELNIA
PRZEDSIEBIORSTWO PARSTWOWE
MNazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna)* JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJIOWA v
ADMSKI&ADAMSK] 19054
Kraj* MigjscowosE®
POLSKA v KOWAL (KOWAL, WEOCLAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Ulica Mrdomu= Nrlokalu
GRABKOWSKA LV 23 323
Kod Pocztowy* Poczta®
87-700 KOWAL (KOWAL, WEOCLAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) v
Rezygnuj Zapisz

Aby doda¢ reprezentantéw oso

by prawnej ,,Podmiot zarejestrowany w KRS”:

Postepujemy identycznie jak przy wypetianiu Ad A. WPROWADZANIE DANYCH DLA

OSOBY FIZYCZNEJ

Uwagal!

Dla osoby prawnej mozemy doda¢ wielu ,Reprezentantéw osoby prawnej”.

Po wprowadzeniu wszystkich reprezentantéw dla podmiotu zarejestrowanego w KRS przy-
ktadowa tabela z danymi w §1 przedstawia sie jak nizej:
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Edycja rekordu X

Stawajacy Reprezentanci osoby prawnej

Osoby fizyczne reprezentujace osobe prawna

imig drugie imig nazwisko nazwisko - drugi czfon PESEL miejscowosc

KOWAL KOWALADRUGA

EWA ALA KOWALSKA WAC KOWALA

| | »]

Usuri Edytuj Dodaj

Wprowadzone dane — po zaznaczeniu okreslonego wiersza mozemy:
e modyfikowac¢, uzywajgc przycisku ,Edytuj”,
e dodawaé nowe osoby, uzywajgc przycisku ,,Dodaj” — lub
e usuwac, uzywajgc przycisku ,,Usun” .

Ad B. 2.
Aby doda¢ osobe prawng ,,Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze”:
e wybieramy przycisk opcji ,Fodmiot z zarejestrowany w innym rejestrze”, a nastep-
nie:
wpisujemy nazwe rejestru z danego panstwa.
wpisujemy numer tego rejestru.
wpisujemy organ prowadzacy ten rejestr.
wybieramy ze stownika kraj opisywanego rejestru.
wpisujemy nazwa podmiotu (bez przyrostka z formg prawng).
wpisujemy ,Forme prawng” naszej spotki oraz
e kraj, miejscowos¢, ulica, nr domu, nr lokalu, kod pocztowy i poczta - wypetniamy iden-
tycznie jak dla osoby fizycznej.

Aby doda¢ reprezentantéw osoby prawnej ,zarejestrowanym w innym rejestrze”:
Postepujemy identycznie jak przy wypetianiu Ad A. WPROWADZANIE DANYCH DLA
OSOBY FIZYCZNEJ

Uwagal
Dla osoby prawnej mozemy doda¢ wielu ,Reprezentantéw osoby prawnej”.

Wprowadzone dane mozemy — po zaznaczeniu okreslonego wiersza:
e modyfikowac¢, uzywajgc przycisku ,Edytuj”,
e dodawac nowe osoby, uzywajac przycisku ,,Dodaj” — lub
e usuwac, uzywajgc przycisku ,,Usun” .

§ 2 - w pole ,Firma Spétki brzmi” przenosi sie automatycznie nazwa spétki z pkt 2. Pole jest
nieedytowalne.

§2
Firma Spdtki brzmi:

WAL GORZATABANNA SPOLKA Z OGRAMICZONA ODPOWIEDZIALMOSCIA

§ 3 — pole ,Miejscowosé” jest wstepnie wypetniona miejscowoscig wskazang przy zaktadaniu
profilu spétki. Operator moze jg zmieni¢ wpisujgc pierwsze litery miejscowos$ci bedacej siedzi-
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ba spotki. Pojawia sie lista wraz z podziatem terytorialnym Polski. Zaznaczamy wtasciwg po-
zycje, ktéra wpisuje sie w pole ,Miejscowos¢”.

KOWALA (P 2 , LUBE )

KOWALA (PROSZOWICE, PROSZOWICKI, MALOPOLSKIE)

KOWALA (SITKOWKA-NOWINY, KIELECKI, SWIETOKRZYSKIE)

KOWALA (PINCZOW, PINCZOWSKI, SWIETOKRZYSKIE)

KOWALA DRUGA (PONIATOWA, OPOLSKI, LUBELSKIE)

KOWALA MALA (SITKOWKA-NOWINY, KIELECKI, SWIETOKRZYSKIE)

KOWALA PIERWSZA (PONIATOWA, OPOLSKI, LUBELSKIE)

KOWALA-DUSZOCINA (WOLANOW, RADOMSKI, MAZOWIECKIE)

KOWALA-KOLONIA (KOWALA, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) v

[ ey T 10224 ]

Po podpisaniu umowy siedziba spétki widoczna w formatce ,EDYTUJ PRZEDSIEBIORSTWO”
zostanie zaktualizowana.

§ 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przysziosci
naszej dziatalnosci.

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj” otwiera sie nowy ekran ze stownikiem kodéw PKD.

Wybierz numery PKD
Wybrane kody PKD
‘ Hume = | Opis |
‘01 117 |UPRAWAZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYGH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, Z WYEACZENIEM RYZU | 1
013 | ROZMNAZANIE ROSLIN
014 CHOW | HODOWLA ZWIERZAT
0z LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Usur
Szukaj

| T

» 01.22 - UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH TROPIKALNYCH | PODZWROTNIKOWYCH

» 01.23 - UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH CYTRUSOWYCH

» 01.24 - UPRAWA DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ZIARNKOWYCH | PESTKOWYCH

» 01.25 - UPRAWA POZOSTALYCH DRZEW | KRZEWOW OWOCOWYCH ORAZ ORZECHOW

¥ (1.26 - UPRAWA DRZEW OLEISTYCH

» 01.27 - UPRAWA ROSLIN WYKORZYSTYWANYCH DO PRODUKCJI NAPOJOW

» 01.28 - UPRAWA ROSLIN PRZYPRAWOWYCH | AROMATYCZNYCH ORAZ ROSLIN WYKORZYSTYWANYCH DO PR

» 01.29 - UPRAWA POZOSTALYCH ROSLIN WIELOLETNICH
+ 01.3 - ROZMNAZANIE ROSLIN
» 01.4-CHOW | HODOWLA ZWIERZAT
» 01.5- UPRAWY ROLNE POLACZONE Z CHOWEM | HODOWLA ZWIERZAT (DZIALALNOSC MIESZANA)
» 016 - DZIALALNOSC USEUGOWA WSPOMAGAJACA ROLNICTWO | NASTEPUJACA PO ZBIORACH
» 01 WIECTWO | POZYSKIWANIE ZWIERZAT LOWNYCH, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA,
CTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» (3- RYBACTWO
» 05- WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGNITU)
» 06 - GORNICTWO ROPY NAFTOWE | GAZU ZIEMNEGO
» 07- GORNICTWO RUD METALI

r‘l 08 - POZOSTALE GORNICTWO | WYDOBYWANIE
1

/0

Wybierz

Sposob dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z wczesniejszymi wyjasnieniami —
(4.1.5.3 Klasyfikacja PKD). Mozemy dodawa¢ wiele kodéw PKD z réznymi poziomami. Wy-
brane kody przenoszg sie do czesci "Wybrane kody PKD”.

W przypadku btednego dodania kodu PKD, mozemy ten kod usungé. W tym celu zaznaczamy
w gornej tabeli okreslony kod i uruchamiamy przycisk ,Usun”.

Po wybraniu okreslonych kodéw uruchamiamy przycisk ,Zamknij”, tym samym wybrane dane
przeniosg sie do tabeli ,Przedmiotem dziatalnosci spotki jest”. Réwniez z tego poziomu mo-
zemy usung¢ okreslony kod. W tym celu zaznaczamy w tabeli okreslony kod i uruchamiamy
przycisk ,Usun’.

Operacje dodawania i usuwania mozemy wykonywac wielokrotnie.
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4
Przedmiotem dziatalnosci spdtki jest :
Numer Opis
011z UPRAWA ZE‘[‘)Z ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, Z WYHACZENIEM RYZU
013 ROZMNAZANIE ROSLIN
014 CHOW | HODOWLA ZWIERZAT

LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Usun Dodaj

Krok 2

§ 5 - okreslamy ,Wartos¢ nominalng kazdego udziatu”. Pozostate pola w tym paragrafie sg
obliczane automatycznie — po wypetieniu § 6.

5
Kapitat zaktadowy Spétki wynasi (warta¢ w PLN, obliczana automatycznie): = §
0.00
Liczba udziatdw spdtki (ilo&€ obliczana automatycznie). *
0
Warto$¢ nominalna kazdego udziatu;

)

Uwagi!
1. Nalezy pamietac, ze minimalna:
o wartos$¢ udziatu musi by¢ = 50 zi.
e kapitat zakltadowy Spotki musi by¢é = 5000 zt.
2. W przeciwnym przypadku nie bedziemy mogli przejs¢ wszystkich krokéw rejestracyj-
nych spotki.

§ 6 - dla wszystkich ,stawajgcych” w Spotce musimy okresli¢ udziaty. W tym celu wybieramy
przycisk ,,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi. Zaznaczamy wybrang
osobe prawng lub fizyczng. W pole ,, Liczba udziatéw” wpisujemy dla tej osoby okreslong
wartos¢. Po wyjsciu z tego pola nastepne pole ,Kwota” — (warto$¢ obliczana jest automatycz-
nie). Pole to jest nieedytowalne. Wprowadzong wartos¢ mozemy zapisa¢, uruchamiajgc przy-
cisk ,Zapisz”.

05004 pr
Soaaj
2 wapdinics

N
Typ asobry :’;‘fm‘_um‘ Deugie s -lﬁi",‘f;‘;&mm Narwisko - drugi c2ioo Typ ideatytikators  Numer ideatyfikatorn

SPOLKA AKCY.

POLECAM TANIO | MILO

Rezygnuy
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Podczas dodawania udziatow dla kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane wczes$niej osoby.

Wprowadzone dane mozemy — po zaznaczeniu okreslonego wiersza:
e modyfikowa¢, uzywajac przycisku ,Edytuj”,
e dodawaé nowe osoby, uzywajac przycisku ,,Dodaj” — lub
e usuwac, uzywajgc przycisku ,,Usun” .

Jezeli kapitat zakladowy Spdiki nie przekroczy wartosci = 5000 zt. — woéwczas przechodzac na
liste podpiséw system poinformuje nas komunikatem:

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity btedy:

KROK 2 KROK 5

Kapitat zaktadowy spotki musi by¢ wiekszy badz réwny 5000 PLM
§ 7 - zgodnie z ustawg jest nieedytowalny.

W § 8 - mamy dwa warianty wyboru okres$lajgce zaleznosci pomiedzy udziatami, a wspdlnika-
mi.

Krok 3

§ 9 - zgodnie z ustawg jest nieedytowalny.
W § 10 - mamy 4 warianty wyboru okreslajace zbycie udziatéw przez wspolnikow.

W § 11 - mamy 2 warianty tworzenia kapitatu rezerwowego i zapasowego.

Krok 4

W § 12 - mamy 3 warianty okreslenia organéw Spofki.

W § 13 - w zaleznosci od wyboru w § 12 ,Wariantu” zmienia sie zakres wyboru w § 13 i tak
przy wyborze:
e Wariantu A — okres$lamy jedynie w latach ile wynosi ,Kadencja cztonka Zarzadu’.
Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.

§13

1. Zarzad sktada sie zjedneqgo lub wiece] cztonkdw powotywanych i odwotywanych uchwata wspdlnikdw. Uchwata wspdlnikdw moze okreslac funkcje poszczegdinych
cztonkéw Zarzadu. x

2 Kadencja czfonka Zarzadu wynosi | § rok/lataflat.

3. Mandat cztonka Zarzadu wygasa z chwilg uptywu kadencji, odwotania ze sktadu Zarzadu, $mierci albo rezygnacji.

Uwagal
Kadencja czionka Zarzadu moze wynosi¢: minimalnie 1 rok, maksymalnie 5 lat.

e Wariantu B — okreslamy w latach ile wynosi:
a) kadencja cztonka Zarzadu,
b) mandat czionka Zarzadu wygasa z chwilg uptywu kadencji, odwotania ze sktadu
Zarzagdu, $mierci albo rezygnaciji,
¢) rada Nadzorcza skfada sie co najmniej z czionkéw powotywanych i odwotywanych
uchwatg wspélnikow (minimum 3 osoby).
d) kadencja cztonka Rady Nadzorczej.

Uwagal
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Kadencja cztonka Rady Nadzorczej moze wynosi¢: minimalnie 1 rok, maksymalnie 5 lat. Je-

1

zeli wypetnimy np.: 6 lub wiecej lat woéwczas pojawi sie 2 wykrzyknik o
btednej liczbie.

Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.

§13

1. Zarzad sktada sie z jednego lub wiecej cztonkdw powotywanych | odwotywanych uchwata wspdlnikdw. Uchwata wspdinikéw moze okreslaé funkcje poszczegdinych
cztonkéw Zarzadu. :

2. Kadencja cztonka Zarzadu wynosi | 5 I rokl/latallat.

3. Mandat cztonka Zarzadu wygasa z chwila uptywu kadencji, odwotania ze sktadu Zarzadu, $mierci albo rezygnacii
.

4. Rada Nadzorcza skiada sie co najmnigj zl 3 ) I cztonkdw powotywanych i odwolywanych uchwata wspdlnikow.

+

5. Kadencja cztonka Rady Nadzorcze] wynosi | 5 | rokflatallat.

6. Mandat cztonka Rady Nadzorczej wygasa z chwila uptywu kadencji, odwotania ze skiadu Rady Madzorczej, smierci albo rezygnacji.

Jezeli dla Rady Nadzorczej wypetimy jedng lub dwie osoby - wéwczas przy uruchomieniu
uje blokada kroku 4 informujgca o powstatych btedach:

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity bedy:

Krok 4

Kadencja cztonka Zarzadu nie moze by¢ krotsza niz 1 rok i dtuzsza niz 5 lat

Lub

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity biedy:

Krok 4 Krok 5

Liczba cztonkéw Rady Nadzorczej musi wynosi¢ minimum 3

Kadencja cztonka Rady Nadzorczej nie moze byc krotsza niz 1 rok i dtuzsza niz 5 lat

czy
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Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity btedy:

Krok 4 Krok 5

Liczha osdb w radzie nie zgadza sie z paragrafem 13

e Wariantu C — okreslamy w latach ile wynosi:
a) kadencja czlonka Zarzadu,
b) mandat cztonka Zarzgdu wygasa z chwilg uptywu kadencji, odwotania ze sktadu
Zarzadu, $mierci albo rezygnaciji,
c) Rada Nadzorcza sktada sie co najmniej z czionkédw powotywanych i odwotywa-
nych uchwatg wspolnikow oraz
d) kadencja cztonka Rady Nadzorczej.

Pozostate punkty nie podlegajg zmianie.

Krok 5

W § 14 - okreslamy, kto ma prawo reprezentowac Spotke.
W § 15 — okreslamy sktad pierwszego Zarzadu Spotki oraz sktad pierwszej Rady Nadzorcze;.

A. Skiad pierwszego Zarzgdu Spéiki realizujemy nastepujgco:
Wybieramy przycisk ,Dodaj” pod pierwszg tabelg ,A”. Pojawia sie nowe okno, gdzie mamy do
wyboru dwa ekrany:

1. wspdlnicy oraz

2. innaosoba.

Wybieramy WSPOLNICY, a w nim kolejno:
e zaznaczamy w tabeli okreslone nazwisko,
e dla zaznaczonej osoby okreslamy ze stownika petniong funkcje (Prezes Zarzgdu mo-
ze byc tylko jeden). Po wybraniu nazwiska i funkcji uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Rozdziat 5 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig (z o0.0.) 154/457



MINISTERSTWO
SPRAWIEDLIWOSCI

WWW.IS.g0V.DL

e

Waplinicy  Inna oscba

3| 05 0b4 prawmafioycng

Wytesrz wipdiniks
Wi |
TResOY  Fomma prawna

ALEK

Squa|

Rapwisko |

Maven padod Razwiske - drugi caion

Typ aentyTikatony Rumar ientyfikatora

PORT 123456

ALKOSH) WAC P
P

CHofek Eaydu

Rezygnuj

Petnione funkcje moga przyjmowac¢ wartosci: prezes zarzadu lub cztonek zarzadu.

Wybieramy INNA OSOBA, a w nim kolejno:

e dane personalne z adresem oraz okreslamy ze stownika petniong funkcje.
e Po wypetnieniu danych uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Dodawanie nowego rekordu
Wspdlnicy Inna osoba

Imig pierwsze =

JAN

MNazwisko - pierwszy czion

KOWAL

Identyfikator

PESEL

Nazwa dokumentu =

PASZPORT

Organ wydajacy dokument=

ORGAN

Siedziba organu wydajacego dokument
SIEDZIBA

+ Paszport

Kraj
POLSKA
Ulica
GRABKOWSKA i

Kod Pocztowy =

33-333

prezes zarzadu ! !
{ v}

Rezyanuj

Imig drugie

MNazwisko - drugi czton

Numer dokumentu
23213213

Kraj wystawienia =
POLSKA

Miejscowosc
KOWAL (KOWAL, Wt QG AWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE)

Nr domu
1 2

Nrlokalu

Poczta
KOWAL (KOWAL, Wt OCELAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE)

Zapisz

Wybrana osoba przenosi sie do tabeli sktadu pierwszego Zarzgdu Spofki.
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A W skiad pierwszego Zarzadu Spdfki wspdinicy powoluja:

Imie Drugie imie Nazwisko HNazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Nazwa funkcji

JAN PASZPORT 123456 CZE ONEK ZARZADU

4 1]
Usun Edytuj Dodaj

Skiad pierwszego Zarzgdu Spétki mozemy zmienia¢ uruchamiajgc przyciski ,Usun”, ,Edytuj”
czy ,Dodaj”.

Skiad pierwszej Rady Nadzorczej realizujemy w identyczny sposéb jak dla skladu pierwsze-
go Zarzadu Spétki. Do wyboru jedynie mamy inne funkcje: przewodniczacy rady nadzorczej
lub cztonek rady nadzorczej.
Ponadto nalezy pamieta¢, ze:
e do skfadu pierwszego Zarzadu Spétki nalezy wybraé tyle oséb ile byto okreslone w
kroku 4 § 13 oraz
e w sktadzie pierwszego Zarzadu Spétki musi by¢ wybrany ,Przewodniczgcy Rady Nad-
zorczej” (Przewodniczgcy Rady Nadzorczej moze byc tylko jeden).

Jezeli nie spetnimy tych warunkow, wéwczas przy uruchomieniu podpisow nastepuje blokada
kroku 5 informujgca o powstatych btedach:

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu X

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity btedy:

KROK 5

Nalezy podaé przewodniczacego rady nadzorcze]

Liczba os6b w radzie nie zgadza sie z paragrafem 13

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity btedy:

KROK 5

Mozna wybraé maksymalnie jednego przewodniczacego rady nadzorczej

Krok 6

W § 16 - mamy do wyboru 2 warianty:
e Wariant A — okreslamy czy zaciggniecie zobowigzania do $wiadczenia o warto$ci
dwukrotnie przewyzszajgcej wysokos¢ kapitatu zakladowego Spétki wymaga uchwaty,
e Wariant B — okreslamy czy zaciggniecie zobowigzania do swiadczenia o wartosci
dwukrotnie przewyzszajgcej wysokos$¢ kapitatu zakladowego Spétki NIE wymaga
uchwaty.

W § 17- okreslamy punkt 2 — tzn. czy ,Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grud-
nia”. Nalezy wskaza¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego przez wskazanie roku:

e Dla umowy zawieranej w | potroczu — biezgcego roku

e Dla umowy zawieranej w Il potroczu — biezgcego lub nastepnego roku.

Umowe spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig podpisujg wszyscy stawajgcy lub ich repre-
zentanci :
e Profilem Zaufanym lub
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e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowane-
go certyfikatu.
Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Umowa jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku dla spétki z 0.0. zawigzanej przy wykorzy-
staniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Zasada skfadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdélne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).

Natomiast uruchomienie przycisku ,,Edytuj” spowoduje, ze zlozone wczesniej podpisy zosta-
ng anulowane, ale wczes$niej system zapyta sie czy chcemy edytowac ponownie umowe.

Edycja dokumentu #

Ma dokumencie ztoZono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostana one usuniete. Czy na
pewno choesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdéine dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

Przyktad ,Umowy spotki z ograniczong odpowiedzialnoscia” zamieszczono w zatgczniku
12.9.1 Przyktad ,Umowy spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig (liczba stron jest zalezna od
zawartosci danych wprowadzonych do umowy).

Uwagal!

Dla elektronicznego wzorca umowy spétki z 0.0. podpisanego w trybie S-24 termin optacenia i
wysfania dokumentéw poprzez system do Sgdu wynosi 7 dni. Po tym terminie winna zostaé
podpisana nowa umowa.

5.5. Oswiadczenia o wniesieniu kapitatu

Jezeli wniosek jest skladany dla spétki z ograniczong odpowiedzialnoscig zawigzanej w trybie
z wykorzystaniem wzorca umowy spoétki oraz zostaty wniesione wktady, na podstawie podpi-
sanej umowy spotki sporzgdzane jest ,,O8wiadczenie o wniesieniu kapitatu”.

Osoby fizyczne petnigce funkcje reprezentacji (cztonkowie zarzgdu spétki z ograniczong od-
powiedzialnoscia) lub petnomocnik do ztozenia wniosku tworzg dokument na podstawie wzor-
ca zawartego w systemie.

Po wybraniu z dostepnej listy zaktadki DOKUMENTY wybieramy ,Oswiadczenie o wniesieniu
kapitatu” i po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wzorzec dokumentu”

Pojawia sie 1 krok do opisania oraz zaktadka ,Podpisy”.
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@ Dolusnenty Kiok1  Podpisy
OSWIADCZENIE O POKRYCIU KAPITALU ZAKLADOWEGO

Dane Oéwiadczenia o pokryciu kapitalu zakiadowego

wiadczenia

1 Rejestr zmian

Wit B Zapisz & Zapisz XML & Wezylaj XML 2 Pobierz PDF ® Usud % Podpisy

Pola w kroku 1 sg wypetniane na podstawie profilu podmiotu. Uzytkownik musi jedynie
wypetni¢ pole ,Data sporzgdzenia oswiadczenia’.

Uwagi!
1. Oswiadczenie NIE jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku.
2. Kiedy zatgczymy ,Oswiadczenie ...” podczas generowania wniosku woéwczas informa-
cja ta przenosi sie do wniosku w miejsce:
INFORMACJA O NIE WNIESIENIU WKEADOW NA POKRYCIE KAPITALU ZAKEADOWEGO

Czy zostaly wniesione wkiady na pokrycie kapitatu TAK

zaktadowego? QO NIE

3. Oswiadczenie o pokryciu kapitatu zakladowego podpisujg wszyscy cztonkowie Zarzg-
du Spotki, ktérzy sg wymienieni w § 15 Umowy, kiedy kapitat zaktadowy zostat wnie-
siony w catosci przez wszystkich wspoélnikow. W przeciwnym przypadku dokument nie
jest dotgczany do wniosku.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Podpisy”.

Wszyscy czionkowie zarzgdu spotki podpisujg dokument, a sposob podpisu mogg wybra¢ z
nastepujgcych:
e podpis potwierdzony Profilem Zaufanym
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego
certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Zasada skfadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdlne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspoélne dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3”- (4.1.7 Pobierz PDF).

Przyktad ,Os$wiadczenia o pokryciu kapitatu zaktadowego” zamieszczono w rozdziale: 12.9.2
Przyktad ,,O8wiadczenie o pokryciu kapitatu zaktadowego”.

5.6. Lista wspoélnikow

Lista Wspdlnikdw moze zosta¢ wypetniona na dwa sposoby:
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1. Recznie przez uzytkownika.

2. Automatycznie na podstawie wczesniej zarejestrowanej umowy spotki z 0.0. zawigza-
nej przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycz-
nym.

Uwagi!

1. Lista Wspdlnikéw ma zastosowanie podczas: rejestracji spotki oraz wykonywania
zmian w spoétkach.

2. Natomiast, jezeli zaczniemy wypetnianie od ,Listy wspdlnikow”, to oprécz daty wpro-

wadzamy takze stawajgcych zgodnie z opisem podanym w rozdz.: 5.4 Umowa spotki

Z 0.0. krok 1 - §1.

Po wybraniu z dostepnej listy zaktadki DOKUMENTY wybieramy ,Lista wspélnikow” i po uru-

chomieniu przycisku ,Wybierz wzorzec dokumentu”

Pojawia sie 1 krok do opisania oraz zaktadka ,Podpisy”.

[ Dokumenty

Nazwisko - drugi czion Tvo Numer Osoby

PESEL
PESEL

[ Wnioska

& Sprawozdania fin

2 Korespondencia

M Rejestr zmian
LISTA WSPOLNIKOW

Wediug stanu na dzie

p a:
PESEL 10 2000
PESEL 60 3000
« Wrot & Zapisz XML

el

Wypetniamy date ,Wedtug stanu na dzien’.

KROK 1

Ao dmioty  Nazwisko -drugiczion | Typ identyfikatora  Numer identyfikatora  Liczba udzialow  Wartos¢

(B Pobierz POF

Do kroku 1 przenoszone sg dane z umowy spoétki (pod warunkiem, ze umowa zostata
juz utworzona w S24). Przenoszona jest: nazwa podmiotu oraz warto$¢ nominalna
kazdego udziatu (krok 2 §5).

W przypadku, kiedy nie mamy jeszcze Umowy spoiki, to trzeba zaczg¢ od wprowa-
dzenia Stawajgcych, po czym przechodzimy do przydzielania udziatéw.

Jak wida¢ na ekranie znajdujg sie dwie tabele:
1. Pierwsza to ,Stawajgcy” — z umowy spotki oraz
2. Druga to ,Udziatowcy” — z umowy spotki

Tabele te po uruchomieniu przycisku ,Edytuj” sg dostepne do weryfikac;ji.
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o Jezeli uwazamy, ze ,Lista wspodlnikow” jest wtasciwa — to po wypetnieniu daty ,We-
dfug stanu na dzien” mozemy przej$¢ do Listy podpiséw.

o Jezeli uwazamy, ze ,Lista wspdlnikow” jest niewtasciwa wéwczas po uruchomieniu
przyciskéw: ,Usun”, ,Edytuj” czy ,Dodaj” mozemy dokonaé¢ zmian w tabeli ,Stawaja-
cy” lub ,Udziatowcy”. Po naniesieniu zmian listy sg aktualizowane.

Dodanie lub edycje udziatowcéw realizujemy w nastepujgcej kolejnosci:
1. Zmiany dokonujemy w tabeli ,Stawajacy” (,Usun”, ,Edytuj”’ czy ,Dodaj”), nastepnie
2. Dokonujemy zmian w tabeli ,Udziatowcy” (,Usun”, ,Edytuj” czy ,Dodaj”)

Uwagal
Dokonanie zmian w tabeli ,Stawajacy” nie powoduje automatycznych zmian w innych doku-
mentach, ani tez nie usuwa ztozonych podpiséw w innych dokumentach.

Liste wspdlnikow dotgczang do wniosku o rejestracje spotki podpisujg wszyscy cztonkowie
zarzadu podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym.

5.6.1. Lista wspolnikéw przy realizacji wnioskéw zmianowych

Lista wspdlnikéw przy realizacji wnioskéw zmianowych jest czesciowo odmienna od rejestracji
spotki. Rozni sie tym, ze tabela z listg jest pusta.

Krok 1 Podpisy

Stawsjacy (z umowy spoliiy

Imig / Nazwisko /
Forma prawna Drugie imis 32 wa

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS NNNNN NNNNNN NN
Y | =
Dodaj
LISTA WSPOLNIKOW
Wediug stanu na dzien *
8 24032017
Nazws podmiotu
Wartoié nominaing kazdego udzishy: *
23213.00
Udzistowey
Typ osoby e/ pravens  DTUgie imig ::m‘“ Amiot Mazwisko - drugi czlo | Typ Numer Liczba udzialov  Wartosé w
| | |
Usuft Edyty Dodaj

Musimy jg wypetnic. Jezeli jej nie uzupemimy i przejdziemy na zaktadke podpisy wowczas
pojawi sie komunikat:
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Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnosci catego dokumentu wystapity bredy:

Krok 1

Lista wspdinikéw jest pusta. Czy na pewno chcesz podpisac pusta liste wspdinikdw?
Moze to skutkowad odrzuceniem catego wniosku przez Sad.

Dalsze czynnosci przy wypetnianiu Listy wspdlnikow sg identyczne.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Po zapisaniu danych przechodzimy do zaktadki ,Podpisy”.

Wszyscy cztonkowie zarzadu spétki podpisujg dokument, a sposéb podpisu mogg wybraé z
nastepujgcych:
e podpisem potwierdzonym Profilem Zaufanym
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowane-
go certyfikatu).

Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Zasada sktadania podpisdw zostata przedstawiona w rozdziale , Wspdlne dokumenty zatgczo-
ne do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami)

Uwagal

W podpisach na liscie wspdlnikéw podczas rejestracji spotki automatycznie nie jest podpowia-
dany sktad zarzadu. Wynika to z tego, ze system nie wie czy tworzona lista wspdélnikow bedzie
zatgczona do wniosku rejestracyjnego czy zmianowego.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspoéine dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-37- (4.1.7 Pobierz PDF).

”

Przyktad ,Listy wspolnikéw” zamieszczono w rozdziale: 12.9.3 Przyktad ,Listy wspolnikow
(liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).

Na liécie wspolnikéw - Spoétki Prawa Handlowego dziatajgcej pod Firmg .... SPOLKA z o.0.
wediug stanu na dzien DD-MM-RRRR oprdocz wykazu wszystkich wspdlnikéw podana jest
réwniez dla kazdego udziatowca:

e liczba udziatow,

e warto$¢ jednego udziatu oraz

e wartos¢ udziatéw tacznie dla tego udziatowca.

Uwagal
Na liscie wspdlnikéw w przypadku wystepowania:
e jednego wspdlnika osoby fizycznej lub
e jedynego wspolnika osoby prawnej
wowczas ha wydruku PDF podawana jest w kolumnie pierwszej siedziba tegoz wspolnika.
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LISTA WSPOLNIKOW
Spotki Prawa Handlowego dziatajacej pod Firmg

1411 SPOtKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
wedtug stanu na dzien 02-05-2016

Imig i nazwisko / Nazwa Liczba Wartosé jednego udziatu Wartos¢ udziatow tgcznie
udziatow

WWWWWWWWWWW SPOLKA Z OGRANICZONA 32432 222222 7t 7207103904 zt
ODPOWIEDZIALNOSCIA, siedziba: POLSKA 11-111
KOWAL, MICKIEWICZA 1 m. 1

5.7. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do zlozenia
wniosku
Sposob wypetniania O$wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku zostat

opisany w rozdziale ,Wspdline dokumenty zafgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.5
OSwiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku).

5.8. Uchwata w sprawie prokury (spoétka z 0.0.)

Sposob wypetniania Uchwaty w sprawie prokury zostat opisany w rozdziale ,Wspdlne doku-
menty zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” - (4.6 Uchwafa o ustanowieniu prokury).

Uwagi!

1. Liste oséb podpisujgcych ,Uchwate w sprawie prokury” podtgczong do ,Whniosku o re-
jestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z 0.0. przy wykorzystaniu
wzorca umowy” system weryfikuje z § 15 ,Umowy spotki z 0.0.”.

2. Lista oséb podpisujacych ,Uchwate w sprawie prokury” podtgczong do ,Whniosku o
zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka z 0.0.” nie jest weryfi-
kowana z uwagi na brak informacji o aktualnym sktadzie Zarzgdu zapisanym w KRS.

5.9. Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki

Sposob utworzenia uchwaty o powotaniu pethomocnika spéfki dla spétki z 0.0. opisany zostat
w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (4.7 Uchwata o
powotaniu petnomocnika spotki).

5.10. Petnomocnictwo do zawarcia umowy spoftki

Sposob wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki zostat opisany w rozdziale
,Wspblne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” ( 4.8 Petnomocnictwo do zawar-
cia umowy spoftki).

5.11. Wniosek KRS E-1 (spétka z 0.0.)

Trzecim krokiem podczas rejestracji spotki jest ,rejestracja wniosku spétki i podpisanie elek-
troniczne wniosku”.
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Opisywany ponizej formularz wniosku jest dokumentem sktadanym do Krajowego Rejestru
Sgdowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego lub wprowadzania zmian w danych
zarejestrowanych juz w rejestrze.

Uwagal!
Statusy wnioskéw i daty wysytki do sgdu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-
biorstw lub listg wnioskéw lub po nacisnieciu przycisku ,,0dswiez” w tych formatkach.

5.11.1. Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow -
spotka z o.0. przy wykorzystaniu wzorca umowy

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we witasciwych
wzorcach. Oznaczenia i numeracja pél w wersji elektronicznej jest zgodna z wzorcem papie-
rowym.

Ze wzgledu na wielkos¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w trybie kreatora w taki sposdéb, aby miescity sie w catosci
na ekranie. W trakcie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwo$¢ przechodzenia miedzy for-
matkami w przdd i w tyt — jak opisywano wczesniej.

Uwagi!
1. Do wniosku rejestracyjnego spétki z 0.0. mozna podtgczyc:
e Umowe spofki - jeden.
Liste wspodlnikéw — jeden.
Oswiadczenie o wniesieniu kapitatu — jeden.
Uchwate o udzieleniu prokury przez spétke — jeden.
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku — jeden.
Uchwate o powotaniu petnomocnika spotki — wiele.
e Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki — wiele.
2. Portal S24 uniemozliwi tworzenia wigkszej ilosci dokumentow w przypadku, gdy wy-
magany jest jeden.
3. Wnhniosek o rejestracje spoftki z 0.0. podpisuje kazdy z cztonkédw zarzadu wymieniony w
par. 15 umowy spofki, ktory nie jest zawieszony lub osobno w imieniu kazdego z nich
petnomocnik procesowy lub tez pethomocnik cztonka zarzadu

Proces rejestracji wniosku rozpoczyna sie uruchomieniem zaktadki WNIOSKI, a nastepnie
uruchomieniem aktywnego przycisku ,Nowy wniosek” . Nastepnie wybieramy ,Wniosek o
rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka z 0.0. przy wykorzystaniu wzorca
umowy” i po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wzorzec wniosku” pojawi sie wykaz mozli-
wych dokumentéw, ktére mozemy zatgczy¢ do wniosku.
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Zalaczanie dokumentow do wniosku

2 Dokumenty

Zalaez dokumenty ze wzorca do whiosku

5 ok Nz - Wymagany Liczba zaacanikion Zaiaczony

Umowa spia 2 0.0. TAK JEDEN SZ00_171005/32018/36007SZ00

Ushwiaka w spravie prokury NE JEDEN NIE Wiybierz
& Sprawozdania fn
Uchwizka 0 powoianiu peinomocnika spitki NE WIELE NIE Wybierz

Peinomocricho do zawarcia umowy spotia NE WIELE NIE Wybierz

= = Oéwizdezenie o wniesient kepitah NE JEDEN NIE Wiybierz

udzielonym miosku HE JEDEN NE Wybierz

<

Lista wspdiikin TAK JEDEN S700_171005/372018/36009L% Edyhij -/
W Rejesir zmian

Zatgez dokumenty Zewngtizne do wniosku

Nazwa pliku Rodzaj

oK

Uwaga!
Przycisk ,OK” jest niedostepny, jezeli nie zostat ztozony chociaz jeden podpis w zatgczanych

do wniosku dokumentach. System informuje uzytkownika o tym fakcie nastepujaca informacja:

Btad wszystkie dokumenty muszg byé podpizane. X

Widoczny zrzut zawiera nastepujgce kolumny:

e Nazwe zatagcznika.

¢ Informacje czy do wybranego wniosku jest wymagany zatgcznik czy nie.

¢ Informacje jaka jest liczba zatagcznikéw do wybranego wniosku.

¢ Informacje o zatgczonych zatgcznikach — podawany jest ID_dokumentu. W naszym
przyktadzie sg to 2 wymagane dokumenty.

e W ostatniej kolumnie jest dostepny przycisk ,Wybierz”. Stuzy on do dodania doku-
mentu, ktéry chcemy dodaé do wniosku, a nie jest obowigzkowy.

Po zaznaczeniu okre$lonego zatgcznika uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Pojawia sie
nowe okno
Moga tu by¢ trzy przypadki, kiedy mamy w zaktadce DOKUMENTY::
1) Przygotowany i podpisany zatgcznik (JEDEN). Wéwczas zaznaczamy ten dokument i
uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokument taki zostanie dodany do listy zatgczni-
kéw.
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WWW.ms.gov.pl

Wybiarz dokument

Data utworzenia Data aktualizacji
Oéwiadczenie 0 whiesieniu kapitas 2016-07-13 13:44:50 2016-07-13 13:45:00

Wybierz

2) Przygotowane i podpisane zataczniki (WIELE). Wowczas zaznaczamy te dokumenty
(z Shift lub Ctrl) i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokumenty takie zostang dodane
do listy zatgcznikow.

Wyhierz dokument
Zaznaczenie Kilku dokumentéw umoiliwia przytrzymanie klawisza CTRL.

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji
Petnomocnictwo do zawarcia umowy spolki 2016-10-07 09:58:37

Petnomocnictwo do zawarcia umawy spaiki 2016-10-07 09:59:38

3) Brak zalgcznika. Woéwczas pojawi sie pusta tabela z informacjg ,Nie znaleziono re-
kordéw”. Tabele zamykamy ,X”.

Wybierz dokument

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacii

Brak rekorddw  Nie znaleziono rekordéw X

Wybierz
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Po dodaniu wszystkich zatgcznikow do wniosku uruchamiamy przycisk ,OK”.

. ————

& Dosumeny
Zalaczanie dokumentow do wniosku
Zalgcz cokumenty ze w2orca do wiosku
SR Nozwa Wymagany Liczba zatcznikiw Zalaczony
Uctmala o pamolaaiu peinomocika sposi HE WiELE NE Wiybierz A
[——— Lista wspéinkiny TAK JEDEN S700_17102602018361130W Edyhuj
ie 0 utzielonym pelnameocrichwie do Zozenia wiosky NE JEDEN NE wiytierz

iz00 TAK JEDEN SZ00_171026/42018/35551USZ00
1 Korespondencia

Oswiadczenie o wniesien kapitsh NE JEDEN NIE wiybierz

0 Rejestr zmian

Zatacz dokumenty zewnetrzne do whiosku

Nazwa pilku Radzaj

Po uruchomieniu przycisku ,,OK” pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu rejestracji
whniosku, ktory polega na wypetnieniu pdl i tabel.

Rejestracja przebiega w 4 krokach.

W krokach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktérych zostaty wprowa-
dzone dane z umowy lub innych wczesniej wprowadzanych dokumentow.

Ostatnim elementem jest zaktadka ,Podpisy”.

Krok 1 Hrok 3 Krok 3 Krok 4 Podpisy

Wniosek o rejestracjy wr cowW
SPOLKA 2 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Sad, do Mirego Herowany jestwhicsek®

SIEDZIBA PODMIOTU

Adres emal badycy oraz sdresem do

Cxy powolano peinomocnika procesowego? *

Wi & Edyly B Tapisz & Tapisz ML & Wiczyka) XML B Pobier POF «f Oplac | wyil) B Usui =+ Hasbypny

Po wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do ostat-
niego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwaé po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz”. Do
rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktada¢ ,Wniosek”.
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Wykaz Sadéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finansowych reali-
zowanych w ramach systemu Portal S24 znajduje sie w zatgczniku 12.1 Wykaz form praw-
nych przedsiebiorstw obstugiwanych przez portal S24

Pola dotyczace:
e siedziba podmiotu - miejscowos¢ (wraz z podziatem terytorialnym),
e dane wnioskodawcy oraz
e Adres email bedgcy identyfikatorem konta uzytkownika oraz adresem do kore-
spondenciji
sg nieedytowalne dla wypetniajgcego wniosek, bowiem dane przenoszone sg z podpisanej juz
umowy spotki.

Pole: Czy powotano petnomocnika procesowego (pole nieedytowalne):

- w przypadku zaznaczenia ,TAK” - podany petnomocnik przeniesiony jest z ,O$wiadczenia o
udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku”, ktére zostato zatgczone podczas tworze-
nia wniosku, np.:

Czy powotano petnomaocnika procesowego? Imig Drugie imig

IREK JAN
Nazwiskolpierwszy czton nazwiska Drugi czton nazwiska
IRKOSKI CAC

- w przypadku zaznaczenia ,NIE” — pola z danymi osobowymi sg puste, poniewaz podczas
tworzenia wniosku nie bylo zatgczone ,Oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do zto-
Zenia wniosku’”.

Czy powotano petnomocnika procesowego?

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przejscie do kroku
2.

Krok 2
Pola dotyczace:
o Dane spdtki (nazwa i forma prawna),
e Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na podsta-
wie spotki cywilnej,
e Siedziba Spofki (panstwo, miejscowosc),
e Data zawarcia umowy,
o Dzieh konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktéry nalezy ztozy¢ sprawozdanie finanso-
we oraz
e Informacja o czasie, na jaki okres utworzona jest spotka
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spotki.

Okno z danymi o siedzibie spotki i adresie spétki — wypetniamy adres spétki bez miejscowosci

Ulica Nr domu * Nr lokalu
| GRABKOWSKA ~] [1 2
Kod Pocziowy®  Pocda+
33-333 KOWAL (KOWAL, WELOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) ~
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Uzupetniamy ,Siedziba i adres spotki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu, kod pocztowy i
poczte (z TERYT).

Opcjonalnie dodajemy informacje o adresie poczty elektronicznej, strony www.

Adres poczly elektronicznej

Adres strony W

Pozostate dane z kroku 2 sg nieedytowalne dla uzytkownika i sg one przenoszone sg z umo-
wy spotki.

Uwaga!
W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego ztozonego pod-

pisu pod ,Umowsg ....".

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Poprzedni”, ,,Nastepny” lub ,Zapisz” i
przejscie do kroku 3.

Krok 3
Informacje o oddziatach spétki:
Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spétki przenoszone z uchwaty w sprawie prokury, to takie
oddziaty mozemy uzywajgc przyciskow ,Usunaé’, ,Edytowaé” lub mozemy tez ,Dodaé¢” nowe
oddziaty.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI
Nazwa Miejscowe  Ulica Nrilokah HNrdomu Kod pocztowy Poczta Kraj
2.3.4. DO OPISU SPOLKA Z DGRANICZONA DDPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL +++++ KOWAL GRABKOWSKA 2 1 33-333 KOWAL | POLSKA
. DO OPISU SPOLKA Z OGRANIC A ODPOWIEDZIA CIA ODDZIAL ===== C 2 2 <
2.3.4. DO OPISU SPOLKA Z DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL 79277

Usur Edytuj Dodaj

Aby usung¢ lub edytowaé oddziat, zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:

»Usun” — woéwczas taki oddziat zostanie usuniety.

»Edytuj” — wéwczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowaé. Pojawia sie nowe okno z danymi,
ktére mozemy zmienic.

.,Dodac¢” — nowe oddzialy.

Jezeli dokonamy jakichkolwiek zmian woéwczas pojawi sie ponizy komunikat:
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Edycja rekordu
Nazwa oddziatu*
* - nalezy wypetnié zgodnie z At 436k c.®

KALE& KAFLE 2050402 SPOH KA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11

Siedziba oddziatu
Kraj*

POLSKA Ostrzezenie o & ! e Prokury o v
Ulica

Kod Pocztowy = Poczta*
11-111 KOWALA-DUSZOCINA (WDLANf)W, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) 4

Rezyagnuj Zapisz

Uwagal!

W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat: "Jezeli
operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowanego w Uchwa-
le Prokury nalezy pamigtac¢ o wykonaniu tej operacji rowniez w tamtym dokumencie".

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.

Po uruchomieniu przycisku ,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno z podpieta nazwa spotki.

Dodawanie nowego rekordu X

Nazwa oddziatu™
* - naledy wypetnic zgodnie z Art. 428 k. ¢
NOWY OPIS SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL KOWAL *

Siedziba oddziatu

Kraj* Miejscowosc

[ PoLsKA v | | KOWAL (KOWAL, WrOCELAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v|
Ulica Nrdomu* Nr lokalu

[ GRABKOWSKA vl (1] (2

Kod Pocztowy®  Poczta®
33-333 | ‘ KOWAL (KOWAL, WEOCLAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE) v |

Po wypetnieniu okreslonych pdl uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie doda-
ny nowy oddziat.

Informacje o wspélnikach spéiki:

W tym dziale zostaty przeniesione dane z umowy i dotyczg one liczby i wartosci udziatéw sta-
wajgcego. Ponadto nalezy pamieta¢, ze w tabeli podani sg tylko wspdlnicy posiadajgcy nie
mniej niz 10% udziatéw spotki.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI*
* - podani tylko wspdlnicy posiadajacy nie mnigj niZ 10% udziatéw spdtki

Typ osoby IF'EI-_'?."Ia prawna Drugie imie :;x;smmiotu Nazwisko - drugi czfon  REGON Typ identyfikatora  Numer identyfikatiora Liczba udzialoy
fizyczna BOLEK JAN BOLKOSKI nie dotyczy PESEL 47010213396 8
fizyczna DAREK Vo DARKOSK] WAC nie dotyczy PESEL 47010213396 T

prawna SPOLKA AKCYINA NOWA SPOEKA AKCYINA ‘ NUMER KRS
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Natomiast wystepujgcy pod tabelg przycisk ,,Edytuj” stuzy tylko i wylgcznie do wpisania dla
stawajgcego bedacego ,0sobg prawng” numeru REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest
obowigzkowe.

W celu wpisania numeru REGON w tabeli zaznaczamy okres$ing osobe prawng i uruchamiamy
przycisk ,,Edytuj” — pojawia sie nowe okno w ktérym wpisujemy okreslony dla tego podmiotu
REGON i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Edycja rekorau x

REGON

123456789

Rezygnij Zapisz

Natomiast dla stawajgcego bedacego osobg fizyczng nie wpisujemy numeru REGON, a jezeli

. 4, . . . Osoba fizyczna nie maga edycji
to uczynimy wowczas system informuje nas, ze: & AR

Dane os6b wchodzacych w skiad organu uprawnionego do reprezentowania spofki:

Ponizszg tabele system wypetnia danymi os6b wskazanych umowie spotki jako zarzad.

DANE 0SOB WCHODZACYCH W SKEAD ORGANU UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA SPOLKI
Imig Drugie imig Nazwisko Hazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Humer identyfikatora Hazwa funkcji

PREZES ZARZADU

GALEK VO GALKOSKI WAC PASZPORT 23458WWwW CZEONEK ZAREZADU

Edytuj

Na kolejnej czesci kroku okreslamy dane oséb wchodzgcych w sktad organu uprawnionego do
reprezentowania spotki

Aby edytowaé dane zaznaczamy okreslony wiersz i uruchamiamy przycisk ,,Edytuj” — wéw-
czas takg osobe musimy zmodyfikowac.

W kazdym z rekorddw tabeli uzytkownik musi wskazaé czy okredlony cztonek zarzadu jest
zawieszony czy nie oraz podaé¢ ewentualng date zakonczenia zawieszania.

Edycja rekordu
Wspélnicy  Inna osoba
Wyszukaj 0sobe prawna/fizyczng
Szukaj
Wybierzwspdinika

Imie |
Forma prawna

Typ osoby Drugie imie mg;ﬂ‘;;gémm“ Nazwisko - drugi czion T

fizyczna ALKOSKI 47010213396

Funkeja Czy osopajest

PREZES ZARZADU + Tak
Nie

Rezyanuj Zapisz

Pojawia sie nowe okno z danymi, w ktére nalezy wypetnic:
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e nalezy wskaza¢ czy wybrana osoba jest zawieszona? TAK / NIE oraz
e w przypadku wybrania TAK okresli¢ date obowigzywania zawieszenia.

Funkgja® Czy osoba jest zawieszona?* Zawieszony do:*

(7t ONEK ZARZADU v| @TAK 2 200515
NIE

Uwagi!

1. Informacje o zawieszeniu muszg by¢ okreslone dla kazdego cztonka zarzadu.

2. Uzytkownik na tym etapie nie ma mozliwosci dodawania nowej osoby oraz usuwania
0s6b wskazanych w umowie do zarzadu lub rady nadzorczej. Dla os6b wskazanych w
umowie uzytkownik ma jedynie mozliwos¢ dookresli¢ informacje na potrzeby wniosku {j.
np. czy osoba jest zawieszona i ewentualnie do kiedy.

3. Zawieszeni cztonkowie zarzadu NIE MOGA sktadaé podpiséw pod wnioskiem. Na liscie
podpiséw po wnioskiem rejestracyjnym spoétki z 0.0. osoby te sg niewidoczne.

Jezeli na etapie tworzenia umowy dodano w skiad zarzgdu spoiki inne osoby z poza stawaja-
cych wéwczas osoby te bedg widoczne w zaktadce ,Inna osoba”

Edycja rekordu X
Wspdlnicy  Inna osoba
Wyszukaj osobe prawnaffizyczna
Szukaj

Wybierz wspdinika

Zasada wypetniania jest identyczna jak dla wspélnikow

Informacje o:
e Organ uprawniony do reprezentacji podmiotu
e Sposdb reprezentacji
dla uzytkownika sg nieedytowalne, a dane zostaty przenoszone z umowy.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie do kr. 4.

Krok 4

W kroku 4 dokonujemy przegladu:
¢ informaciji o organie nadzoru
e danych osoby wchodzacej w sktad organu nadzoru.
Dane te sg nieedytowalne dla uzytkownika i zostaty pobrane z umowy spo&tki.

INFORMACJA O ORGANIE NADZORU
Nazwa organu nadzoru *

rOROT

DANE OSOBY WCHODZACEJ W SKLAD ORGANU NADZORU

Imig Drugie imig Nazwisko Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Nazwa funkciji
ALEK JAN ALKOSKI WAC PESEL PRZEWODNICZACY RADY NADZORCZEJ
BOLEK JAN BOLKOSKI PESEL CZLONEK RADY NADZORCZES
DAREK VO DARKOSKI WAC PESEL CZLONEK RADY NADZORCZEJ

Ponizej informacja o petnomocnikach i prokurentach. Obecnie dane te sg pobierane tylko z
podpietych do wniosku uchwat o ustanowieniu prokury. Na chwile obecng S24 nie rejestruje
odpowiednich petnomocnictw, z ktérych dane nalezatoby umiesci¢ w tej tabeli.
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DANE PELNOMOCNIKOW | PROKURENTOW

Imie¢ Drugi Nazwisk Nazwiskc PESEL  Miejscowo Ulica Nrdo Nrilok: Kraj Rodzajproku Oznaczenie oddziatu spotki Sposob wyka
IREK JAN |IRKOSKI WAC @EEEEEDKOWAL  GRABKOWS1 2 poLsk ODDZAOWA B8, S S ZIALNOSCIA | NIE DOTYCZA
ODDZIELNA | ODDZIAL +++++, KOWAL
2.3.4.DO OPISU SPOLKAZ ¢
RANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
JAREK IVO  JARKOSKI CAC @EDKOWAL  GRABKOWS2 2 pot.sK: SODZVEOWA ODBZIN —==mms e KOWAL OPIS PROKU
EACZNA 234 DO OPISU SPOLKAZ
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
ODDZIAL 2727777227, KOWAL
1 1= | i

W kroku 4 wniosku dokonujemy réwniez opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfi-
kacji dziatalnosci (PKD).

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okreslenia ,Przedmiot przewazajacej dzia-
falnosci”.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNO $CI WEDLUG POLSKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)

Kod PKD =

Przedmiot przewazajace] dziatalnosci spotki | ‘
DOSTEPME PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer = Opis Humer Opis

01112 | UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH M >

n3 ROZMNAZANIE ROSLIN

01.4 CHOW | HODOWLA ZWIERZAT =

02 LESMICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

< i

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD (z poziomu 1-szego) pod-
czas tworzenia umowy.

Wybierz przedmiot przewazajacej dziatalnosci spotki

Kody PKD
» 01-UPRAWY ROLME, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, L OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USEUGOWA
+ 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
+ 02.1- GOSPODARKA LESNA| POZOSTALA DZIALALNOSG LESNA, Z WYEACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
~ 022-POZYSKIWANIE DREWNA
= 02.20 - POZYSKIWANIE DREWNA
NEEE
ZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
» 02.4- DZAALALNOSC USLUGOWA ZWIAZANA Z LESNICTWEM

Rezygnuj ZatwierdZ

Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajacej dziatalnosci” rozwijamy dany kod
PKD - naciskajgc myszkg na czarny tréjkat®, ktory zmieni kierunek strzatkg w dot'v

| Malezy wskazad preedmiot przewaZajace] dziatalnosci spotki _
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Wdéwczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegotowy opis jest w rozdziale
Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (4.1.5.3 Klasyfikacja PKD).
Wybrany kod PKD rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu zakonczonego literg A, B,
C,Dlub Z.

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”.

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajacej dziatalnosci”
wraz ze szczegotowym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSC! WEDLUG POLSKIE) KLASYFIKACJ! DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD *

Przedmiot przewaZajacej dziatalnosci spdtki 02102 GOSPODARKA LESMNA | POZOSTALA DZIALALMOSC LESNA, Z WYLACZEMIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to dla
jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ,Wybierz” i dalej czynno$¢ wyboru jest jak opi-
sana jak wyzej.

Mozemy teraz przystgpi¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.
W tym celu zaznaczamy w tabeli , DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk ,,>”

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNO $C1 WEDEUG POL SKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD*

Przedmiot przewazajace] dziatainosci spotki | 02207 POZYSKIWANIE DREWNA Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Numer Opis
01.11.Z  UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH Ny >
013  ROZMNAZANIE ROSLIN

014 CHOW | HODOWLA ZWIERZAT =

MIE DREWNA

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNO $CI WEDLUG POLSKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)

Kod PKD*

Przedmiot przewazajacej dziatalnosci spétki | 02.20.Z POZYSKIWANIE DREWMA Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer Opis Numer Opis

01.11.Z2  UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH M > 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

1.3 ROZMNAZANIE ROSLIN

01.4 CHOW | HODOWLA ZWIERZAT <

4 | i 41 3|

W identyczny sposdb mozna przenie$é pozostate PKD. Dla danej spotki mozliwych jest doda-
nie 9 (dziewieciu) przedmiotéw pozostatej dziatalno$ci.
Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usungé uzywajgc przycisku ,<” .

Uwagal
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie

”

data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

Wyswietlony formularz rejestracji spotki uzytkownik wypetnia danymi, wedtug zasad okreslo-
nych w rozdziale: 4.1.5 Pola obowigzkowe.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.
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Kolejng czynnoscia jest uruchomienie przycisku ,Poprzedni”, ,,Podpisy” lub ,Zapisz” i przej-
Scie do podpisow.

Czynnosci koncowe przy rejestracji wniosku:

1. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

2. Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wystany
whniosek do sadu ).

3. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostala przedstawiona w rozdziale:
.Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

4. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

5. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

6. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

7. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktad ,Wniosku KRS-E-1 spdtki z 0.0. ” zamieszczono ponizej w zatgczniku (12.9.4 Przy-
ktad ,Wniosku KRS-E-1 dla spétki z 0.0.) (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych
wprowadzonych do umowy).

5.12. Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 dla
zarejestrowanej spoiki z o.o.

Rejestracja nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spoétki z 0.0. w portalu
S24 jest czesciowo odmienna od rejestracji niezarejestrowanej spotki w Portal S2. Réznica
wystepuje jedynie na poczatku rejestracji.

Aby dokonac rejestracji nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spétki w por-
talu S24 nalezy po zalogowaniu sie:
Wybra¢ przedsiebiorstwo.

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa podmiotu
+ Dodaj v Wybierz < Odswiez Q Wyszukai

Forma prawna Status Data utworzenia

SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 2016-09-19 09:42:12
SZ00_14633/204/2016 NIEZGODNOSC LIST PODPISOW POD DOKUMENTAMI SPOLKAZ. . SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_PODPISANY  2016-09-19 08:52:37
SZO0_14533/203/2016 BIESZCZADY 2016 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALN..  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSELANY 2016-09-10 02:12:30
SK_14633/76/2016 STATUS KOM. SPGEKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-16 08:13:09
SJ_14633/103/2016  STATUSY SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-15 13:06:48
SZO0_14533/202/2016 ZARZAD | RADA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS..  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-15 10:11:18
SZ00_14633/201/2016 2.2.33 - 1812 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO. SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-14 07:33:41
SZ00_14633/200/2016 SPOJNOSC PODPISOW SPOEKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIA .. SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOGZY 2016-09-06 09:32:25
SZO0_14633/199/2016 LISTA WSPOLNIKOW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL..  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY 2016-08-26 09:34:10
< . . - . 1> =

€ Wstecz

Po otwarciu przejs¢ do zaktadki SPRAWOZDANIA FIN..
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Uruchomi¢ przycisk "Nowy wniosek” i wybra¢ ,Wniosek Z-30 o wpis wzmianki o zlozeniu
sprawozdania finansowego lub innych dokumentéw”. Po zaznaczeniu wniosku uruchomié
przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”.

o VWyBierz Waomzec vmiosky

(& Dokumenty

B Winiaski Nazwa

Wiosak 7-30 0 wpis wzmianki o Ziozent sprawazdana finansowego b innych dokumentiw

Wiiosek o przylecie dokumentiw do Repazylarium Dokumentow Finansowych

& Sprawozdania fin
£2 Karespondencia

W Rejestr zmian

Otwiera sie wiasciwe sprawozdanie finansowe:

 Dokumenty Kiok1  Krok2  Krok3  Krok4  Podpisy

WNIOSEK O ZMIANE WPISU W KRAJOWYM REJESTRZE SADOWYM
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

B Wniosia
Dane sadu, do kbrego Kierowany jest wniosek

Siedziba podmiotu
B Spavezdanatn | L

WAR! (WARSZAWA SRODMIESCIE, WARSZAWA. MAZOWIECKIE

Dane podmiotu, ktdrego dotyczy wpis
2 Korespondencia

Numer KRS
Nazwa/fma Oznaczenie formy prawnej
& Rejestr zmian
Numer identyikach podatiowe; (NIP] Numer identyfikacyny REGON
220 22203
«wroe ?E B Zapisz & Zapisz XML L. Wezylaj XML [ Pobierz PDF 4l Opiatiwyslj 8 Usui 3 Nastepny

Mozemy przystgpi¢ do wypetniania wniosku, nastepujgco:

Krok 1
Wypetniamy kolejno:
dane sadu, do ktérego kierowany jest wniosek — wybér ze stownika,
siedziba spotki — mozemy dokonac¢ zmiany siedziby, ale wedtug TERYT oraz
dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, tj.:
numer KRS,
numer identyfikacji podatkowej (NIP),
numer identyfikacyjny REGON, a pole
nazwalfirma — jest nieedytowalne,
oznaczenie formy prawnej — jest nieedytowalne.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przejscie do kroku

Rozdziat 5 - Rejestracja spotki z ograniczong odpowiedzialno$cig (z o0.0.) 175/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Krok 2, Krok 3 1 Krok 4 - jest identyczny jak przy rejestracji nowego sprawozdania
finansowego dla niezarejestrowanej spotki w portalu S24 i jest opisany w rozdziale: (11.2 Dla
przedsiebiorstwa niezarejestrowanego w Portal S24).

Czynnosci koncowe przy rejestracji wniosku:

1. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

2. Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wystany
whniosek do sadu ).

3. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3’- (4.1.7 Pobierz PDF).

4. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

5. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

6. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

7. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

8. Podglad zatgczonych dokumentéw do wniosku przed i po wystaniu do Sgdu opisano
w rozdziale: (11.3 Podglgd zafgczonych dokumentéw — po wystaniu do Sgdu).

Przyktadowy zrzut ,Sprawozdania Z-30” zamieszczono w rozdziale: (0
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Przyktad ,Wniosku - sprawozdanie Z-30 i inne dokumenty”) - (liczba stron jest zalezna od za-
wartosci danych wprowadzonych do sprawozdania).

5.12.1. Podglad zalagczonych dokumentéw ,..xades” — po wystaniu do
Sadu
Podglad zatgczonych dokumentéw ,.xades” — po wystaniu do Sgdu odbywa sie identycznie

jak zostato opisane w punkcie — (11.3 Podglgd zatgczonych dokumentéw — po wystaniu do
Sadu).
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5.13. Ztozenie korekty sprawozdania finansowego zfiozoneqo
za pomoca whniosku Z-30

Rejestracja korekty sprawozdania finansowego ztozonego za pomocg wniosku Z-30 dla zare-
jestrowanej spotki z 0.0. w portalu S24 jest czesciowo odmienna od rejestracji niezareje-
strowanej spoétki w Portal S2. Réznica wystepuje jedynie na poczatku rejestracii.

Aby dokona¢ korekty sprawozdania finansowego ztozonego za pomocg wniosku Z-30 dla
zarejestrowanej spotki w portalu S24 nalezy po zalogowaniu sig:
Wybra¢ przedsiebiorstwo.

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa podmiotu
< Odéwiez

+ Dodaj « Wybierz Q Wyszukaj

Nazwa podmiotu Status Data utworzenia

U REJES o:

Forma prawna
POLKA JAWNA
SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

D przedsigbiorstwa

sl 2016 ZNAPC

2016-09-19 09:42:12

SZ00_14633/205/2016 DO WNIOSKU REJESTRACYINEGO SPOLKI MOZNA PODEACZYC
SZO0_14633/204/2016 NIEZGODNOSC LIST PODPISOW POD DOKUMENTAMI SPOLKA Z.
SZO0_14633/203/2016 BIESZCZADY 2016 SPOLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALN.
STATUS KOM. SPOLKA KOMANDYTOWA

STATUSY SPOLKA JAWNA

SK_14633/76/2016
5J_146331103(2016
SZO0_146331202/2016 | ZARZAD | RADA SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS
SZO0_14633/201/2016 2.2.33 - 1812 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO.

SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_PODPISANY  2016-00-10 08:52:37
SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIDSEK_WYSEANY 2016-09-19 08:12:30
SPOLKA KOMANDYTOWA

SPOLKA JAWNA

WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-16 08:13:09
WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-15 13:06:48
SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-15 10:11:18
SPOLKAZ OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSLANY 2016-09-14 07:33:41

SZ00_14633/200/2016 SPOINOSC PODPISOW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIA... SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY

SPOLKAZ OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY

2016-09-06 09:32:25
SZO0_14633/199/2016 LISTA WSPOLNIKGW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIAL.
4 . . | >

2016-08-26 09:34:10

€ Wsteez

Po otwarciu przejs¢ do zaktadki SPRAWOZDANIA FIN..

Uruchomi¢ przycisk "Nowy wniosek” i wybrac¢ ,Wniosek o przyjecie dokumentéw do Repozy-
torium Dokumentow Finansowych”. Po zaznaczeniu wniosku uruchomi¢ przycisk ,Wybierz
wzorzec wniosku”.

Krok 1

Pojawia sie ekran z mozliwoscig wybrania opcji ,Korekta sprawozdania finansowego ztozone-
go za pomocg wniosku Z-30” lub opcji ,Przyjecie dokumentéw do Repozytorium Dokumentow
Finansowych dla Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej”:

Krok4  KrokS

B Coxmnensy Krok1  Krok2  Krokd Pudpisy
KOREKTA SPRAY

PRZYJECIE DOK!

LOZONEGO
UM DOKUMENTOW FINANSOWYCH

DDZIELNYCH PUBLIGZNYCH ZAKEADOW OPIEK] ZDROWOTNE)

& Wnioski
Nalezy wybra¢ opcje ,Korekta sprawozdania finansowego ztozonego za pomocg wniosku Z-

30”. Po zaznaczeniu tej opcji nalezy uruchomi¢ przycisk ,Nastepny”. Mozemy przystgpi¢ do
wypetniania korekty, nastepujgco:

Krok 2

Wypetniamy kolejno:
e dane sadu, do ktérego kierowany jest wniosek — wybér ze stownika,

178,457
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siedziba podmiotu — mozemy dokona¢ zmiany siedziby, ale wedtug TERYT oraz
dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, tj.:

numer KRS,

numer identyfikacji podatkowej (NIP),

numer identyfikacyjny REGON, a pole

nazwa/firma — jest nieedytowalne,

oznaczenie formy prawnej — jest nieedytowalne.

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie do kroku

3.
Oznaczenie wnioskodawcy
OZNACZENIE WNIOSKODAWCY
Wnioskodawca
+ Podmiot, ktérego dotyczy wpis Inny wnioskodawca
Mazwalffirma Drugie nazwisko Imig Drugie imig

Mamy do wyboru:
1. Podmiot, ktérego dotyczy wpis — po zaznaczeniu w pole Nazwa/Firma pojawi sie
spotka, dla ktérej sktadamy sprawozdanie.

(=) Podmiot, kidrego dotyczy wpis Inny wnioskodawca

Mazwafirma*

NIE ZAREJESTROWANA SPOLKA W PORTAL 52 SPOLKA KOMANDYTOWA

2. Inny wnioskodawca — wéwczas pole Nazwa/Firma zostanie zamienione do wpisania
nazwiska wraz z imionami.

Wnioskodawca *®
Podmiot, ktérego dotyczy wpis ‘= Inny wnioskodawca
Nazwisko* Drugie nazwisko Imie = Drugie imie

KOWALSKI WAC JAN JANUSZ

Dane adresata korespondenciji

Adres do korespondencji — pole jest nie edytowalne.

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku 3.

Krok 4

Mozemy okresli¢ dane petnomocnika procesowego. Wybor ten nie jest obowigzkowy.

& Sprawozdania fin.

[2 Dokumenty Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Krok 5 Podpisy

DANE PE NOMOCNIKA PROCESOWEGO

Dodaj pelnomocnika procesowego
[B Wnioski Oznaczenie petlnomocnika

E= Sprawozdania fin.
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Jezeli chcemy dodaé petnomocnika procesowego wéwczas zaznaczamy przycisk opcji ,Dodaj
peinomocnika procesowego”. Otworzy sie okno, w ktérym mamy do wyboru: osobe fizyczng
lub osobe prawna.

@Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

osoba fizyczna osoba prawna

1. Jezeli wybierzemy osobe fizyczna, to dla niej wpisujemy nazwisko i imie

DANE PEXNOMOCNIKA PROCESOWEGO

« Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie peinomocnika

* osoba fizyczna osoba prawna

Imie * Drugie imie Nazwisko * Drugi czton nazwiska
JAN IVAN KOWAL WAC

Adres peinomocnika

Kraj Migjscowosé
POLSKA WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Ulica Nr domu * Nr lokalu
1 1
Kod Pocztowy * Poczia*
11111 WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

2. Jezeli wybierzemy osobe prawna, to dla niej podajemy nazwe osoby prawnej wraz z
jej forma prawna.

DANE PEXt NOMOCNIKA PROCESOWEGO

« Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie peinomocnika

osoba fizyczna ‘= osoba prawna

Nazwa firmy = Forma prawna *
NOWA SPOLKA AKCYJNA

Adres pefnomocnika

Kraj* Migjscowoseé =
POLSKA WARSZAWA (WARSZAWA URSUS, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Ulica Nr domu* Nr lokalu
2 2
Kod Pocztowy=  Poczta*
22-222 WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku 5.

Krok 5

Mozemy dotgczy¢ okredlone dokumenty, uchwaty, opinie czy sprawozdania.

Mozemy to zrealizowaé w 3 dziatach:
1. Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach.
2. Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy kapitatowej
i innych dokumentach.
3. Inne dokumenty nie bedace dokumentami finansowymi.

Doktadny opis zatgczania dokumentéw zewnetrznych znajduje sie w Kroku 4 opisanym w
11.2. Dla przedsiebiorstwa niezarejestrowaneqo w Portal S24.
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Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku ,Podpisy”.

Czynnosci koncowe przy rejestracji wniosku:

9.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale: , Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wystany
whniosek do sadu).

Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3’- (4.1.7 Pobierz PDF).
Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Podglad zatgczonych dokumentéw do wniosku przed i po wystaniu do Sadu opisano
w rozdziale: (11.3 Podglgd zafgczonych dokumentéw — po wystaniu do Sgdu).
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5.14. Ztozenie whiosku przyjecia dokumentow do
Repozytorium Dokumentow Finansowych dla
Samodzielnych Publicznych Zakiadow Opieki Zdrowotnej

Rejestracja wniosku przyjecia dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finansowych dla
Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej. w portalu S24 jest czesciowo od-
mienna od rejestracji niezarejestrowanej spotki w Portal S2. Réznica wystepuje jedynie na
poczatku rejestraciji.

Aby dokonaé wniosku przyjecia dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finansowych dla
Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej dla zarejestrowanej spotki w portalu
S24 nalezy po zalogowaniu sig:

Wybra¢ przedsiebiorstwo.

% MOJE PRZEDSIEBIORSTWA

Nazwa podmiotu
+ Dodaj v Wybierz i Z Odéwies Q Wyszukaj

ID przedsiebiorstwa  Nazwa podmiotu Forma prawna Status Data utworzenia

4

sl 5 |po NOZNA PODES POLKA JAWNA
SZOO_14633/205/2016 DO WNIOSKU REJESTRACYJNEGO SPOLKI MOZNA PODLACZYC ... SPOLKAZ OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 2016-09-19 09:42:12
SZ00_14633/20412016 NIEZGODNOSC LIST PODPISOW POD DOKUMENTAMI SPOLKAZ..  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_PODPISANY | 2016-09-19 08:52:37

SZO0_146331203/2016 BIESZCZADY 2016 SPOLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALN..  SPOLKAZ OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSEANY 2016-09-19 08:12:30

SK_14633/76/2016 STATUS KOM. SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA WNIOSEK_WYSLANY 2016-09-16 08:13:09
SJ_14633/103/2016  STATUSY SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA WNIOSEK_WYSEANY 2016-08-15 13:06:48
SZ00_14633/202/2016 ZARZAD | RADA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOS..  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSLANY 2016-09-15 10:11:18
SZO0_14633/201/2016 2.2.33 - 1312 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNO. SPOLKAZ OGRANIGZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA WNIOSEK_WYSLANY 2016-09-14 07:33:41

SZO0_14633/200/2016 SPOJNOSC PODPISOW SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIA... SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOCZY 2016-09-06 09:32:25
SZ00_14633/199/2016 LISTAWSPOLNIKOW SPOLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIAL..  SPOLKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DOK_ROBOGZY 2016-08-26 09:34:10

4 >

€ Wstecz

Po otwarciu przejs¢ do zaktadki SPRAWOZDANIA FIN..

Uruchomi¢ przycisk "Nowy wniosek” i wybrac¢ ,Wniosek o przyjecie dokumentéw do Repozy-
torium Dokumentow Finansowych”. Po zaznaczeniu wniosku uruchomi¢ przycisk ,Wybierz
wzorzec wniosku”.

Krok 1

Pojawia sie ekran z mozliwoscig wybrania opcji ,Korekta sprawozdania finansowego zfo-
Zonego za pomocg wniosku Z-30” lub opcji ,Przyjecie dokumentow do Repozytorium
Dokumentow Finansowych dla Samodzielnych Publicznych Zakiadow Opieki Zdrowot-
nej”:

B Coxmnensy Krok1  Krok2 Krok3  Krokd4  KrokS  Podpisy

KOREKTA SPRAWOZDANIA FINANSOWEGD ZLOZONEGO ZA F
PRZYJECIE DOKUMENTOW DO REPOZYTORIUM DOKUMENTC

DDZIELNYCH PUBLIGZNYCH ZAKEADOW OPIEK] ZDROWOTNE)
B Whioskl

Nalezy wybra¢ opcje ,Przyjecie dokumentéw do Repozytorium Dokumentéw Finanso-
wych dla Samodzielnych Publicznych Zaktadéw Opieki Zdrowotnej”. Po zaznaczeniu tej

opcji nalezy uruchomi¢ przycisk ,Nastepny”. Mozemy przystgpi¢ do wypetniania wniosku,
nastepujgco:
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Krok 2, Krok 3 i Krok 4 - jest identyczny jak przy sktadaniu ,Korekty sprawozda-
nia finansowego zfozonego za pomocg wniosku Z-30” i jest opisany w rozdziale: 5.13.
Ztozenie Korekty sprawozdania finansoweqo ztozonego za pomoca wniosku Z-30

Krok 5

Mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty, uchwaty, opinie czy sprawozdania.

Mozemy to zrealizowac¢ w 2 dziatach:
1. Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach.
2. Inne dokumenty nie bedace dokumentami finansowymi.

Doktadny opis zatgczania dokumentdéw zewnetrznych znajduje sie w Kroku 4 opisanym w
11.2. Dla przedsiebiorstwa niezarejestrowaneqo w Portal S24.

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku ,Podpisy”.

Czynnosci koncowe przy rejestraciji wniosku:

17. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Zfozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

18. Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wysfany
whniosek do sadu).

19. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3’- (4.1.7 Pobierz PDF).

20. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

21. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

22. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

23. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

24. Podglad zatgczonych dokumentéw do wniosku przed i po wystaniu do Sgdu opisano
w rozdziale: (11.3 Podglad zafgczonych dokumentéw — po wystaniu do Sgdu).
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6. Realizacja zmian w spoétkach z o.o.

Po ztozeniu i optaceniu wniosku o rejestracje spotki — spoétka realizuje swoje statutowe zada-
nia. W czasie funkcjonowania spétki mogg zajs¢ zmiany w podpisanych dokumentach. W tym
rozdziale zostang przedstawione mozliwe do realizacji zmiany.

Pouczenia dotyczace implementacji wzorcow dokumentow:

1. Jezeli wzorzec umowy albo uchwaly przewiduje warianty tresci poszczegélnych postano-
wien, nalezy dokonaé¢ wyboru poszczegdélnych wariantéw, oznaczajgc wybrany wariant w
systemie teleinformatycznym.

2. Osoby wskazywane we wzorcach oznacza sie:

1) jezeli sg osobami fizycznymi — imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL, a jezeli
nie posiadajg numeru PESEL — numerem paszportu ze wskazaniem panstwa wy-
stawienia paszportu, a takze miejscem zamieszkania i adresem;

2) jezeli sg osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi oso-
bowosci prawnej — firmg bgdz nazwg, numerem w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a
jezeli podmiot nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym — numerem
we wiasciwym rejestrze, z nazwag rejestru i okresleniem organu prowadzacego re-
jestr, jezeli rejestr jest prowadzony za granicg — wskazaniem kraju, w ktérym jest
prowadzony, a takze siedzibg i adresem.

3. Liczba wspdlnikow badz cztonkéw organu nie jest ograniczona wzorcem umowy.

4. Okreslajgc siedzibe spotki, nalezy wskazaé miejscowos¢ na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej w oparciu o dane z systemu teleinformatycznego pobrane z krajowego rejestru
urzedowego podziatu terytorialnego kraju TERYT.

5. Okreslajgc rok obrotowy, nalezy okresli¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego
zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2013 r. poz. 330, z pézn. zm.2)), przy czym data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 18 mie-
siecy od dnia zawigzania spofki.

6. Okreslajgc przedmiot dziatalnosci spotki, wspdlnicy postugujg sie systematykg Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci wedtug stownika tej klasyfikacji zamieszczonego w systemie tele-
informatycznym.

7. Liczbe udziatdbw w spéice, liczbe udziatéw objetych przez kazdego wspdlnika, warto$¢
kapitatu zaktadowego oraz wartos¢ udziatdw objetych przez kazdego wspdlnika, a takze
okres kadenciji cztonkéw organow okresla sie liczbami arabskimi oraz stownie.

8. Okreslenie kadenciji cztonkéw organdw nastepuje w latach, przy czym mozliwe jest usta-
lenie, jako najkrotszej kadencji jednego roku.

9. Okreslajgc funkcje cztonkdw organdw, okresla sie je w zarzgdzie jako ,prezes zarzadu” i
~cztonek zarzadu”, a w radzie nadzorczej jako ,przewodniczacy rady nadzorczej”’ i ,czio-
nek rady nadzorczej”.

10.

1. W przypadku powotania rady nadzorczej system teleinformatyczny uniemozliwia
okre$lenie w akcie powotania organu liczby cztonkéw rady nadzorczej mniejszej niz
3 0soby.

2. W spodtkach, w ktérych kapitat zaktadowy przewyzsza kwote 500 000 ziotych, a
wspolnikow jest wiecej niz dwudziestu pieciu, system teleinformatyczny uniemozliwia
wybor wariantu A w § 12 wzorca umowy.

11. Umowa spotki zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy podlega zmianom w zakresie
postanowieh przewidzianych we wzorcu okreslonym w zatgczniku nr 2, w tym réwniez w
zakresie mozliwosci wyboru innego wariantu postanowienia umownego, z wyjatkiem po-
stanowien § 1, 9 17 ust. 2 wzorca umowy.

12. Po podpisaniu dokumentu sporzgdzonego przy wykorzystaniu wzorca, w dokumencie
pochodzgcym z systemu teleinformatycznego umieszczana jest informacja o osobie pod-
pisujgcej wraz z oznaczeniem rodzaju podpisu.
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Portal S24 realizuje nastepujgce zmiany dla spétki z 0.0.:

10

11

12

13

14

15

Wykaz dokumentéw zmia-
nowych dla spétki z 0.0.

Uchwata o zmianie adresu
spotki z o0.0.
Uchwata o dobrowolnym
umorzeniu udziatu w spotce z
0.0.
Uchwata o zmianie sktadu
zarzadu spoiki z o0.0.
Uchwata o zmianie skfadu
rady nadzorczej spofki z 0.0.

Uchwata w sprawie udzielenia
zgody na zbycie udziatu w
spoice z 0.0.

Umowa zbycia udziatéw w
spoice z o.0.

Uchwata w sprawie dalszego
istnienia spofki z o.0.

Uchwata o ustanowieniu od-
dziatu spofki z 0.0.

Uchwata o rozwigzaniu spétki
Z 0.0.

Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego sp. z 0.0. bez
obecnosci rewidenta
Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego sp. z 0.0. z
obecnoscig rewidenta
Uchwata o podziale zysku w
spoice z o.0.

Uchwata o pokryciu straty w
spoice z o.0.

Oswiadczenie dotychczaso-
wego wspolnika o objeciu
udziatéw w spétce z o.0.
Oswiadczenie nowego wspol-

nika o objeciu udziatéw w
spoice z 0.0.

Kod dokumentu

ZASZO

DUUWSZOO

uzzz00

UZRZOO

UZNZUSZOO

UzuSzoo

DISZ

UOSzZ00

URS

ZSZ7BOR

ZSFZORSZOO

PzSz

PSSz

ODWOOUWSZOO0

ONWOOUWSZOO0

Miejsce podtaczenia dokumentu
we wniosku — sekcja:

»Zmiana siedziby i adresu”
.Informacja o wspodlnikach spétki”

~Zmiana skfadu zarzadu”

.Zmiana skfadu rady nadzorczej’

Uchwata podpinana jest we wnio-
sku, ale nie jest uwidoczniona we
whniosku (jest tylko zatgcznikiem).
Wymaga w konsekwencji ztozenia
nowej listy wspdlnikow.

Uchwata nie skutkuje zmianami
danych rejestrowych realizowanymi
poprzez wniosek o zmiane danych
podmiotu w rejestrze.

.Informacja o wspodlnikach spotki”

Uchwata podpinana jest we wnio-
sku, ale nie jest uwidoczniona we
whniosku (jest tylko zatgcznikiem).
Wymaga w konsekwenciji podjecia
uchwaty o powotaniu zarzadu.
Uchwata nie skutkuje zmianami
danych rejestrowych realizowanymi
poprzez wniosek o zmiane danych
podmiotu w rejestrze.

»Informacja o oddziatach spotki”
»Informacja o otwarciu likwidacji”

~Sprawozdania finansowe i inne
dokumenty”

~Sprawozdania finansowe i inne
dokumenty”

~Sprawozdania finansowe i inne
dokumenty”
~Sprawozdania finansowe i inne
dokumenty”

.Informacja o wspdlnikach spotki”.

»informacja o wspadlnikach spoftki”.
Uzytkownik powinien zatgczy¢ réw-
niez Uchwate o dobrowolnym umo-
rzeniu udziatu z spotki z 0.0.)
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Wykaz dokumentéw zmia-

Miejsce podtaczenia dokumentu

Lp. Kod dokumentu

nowych dla spétki z 0.0. we wniosku — sekcja:
16 tJith\c/)v?)ia Zmiany umowy spot- ZUSZ .Informacje o podmiocie”
17 Uchwata w sprawie prokury PROK .Informacja o oddziatach spotki”

6.1. Realizacja wzorcéw uchwat dotyczacych zmian spoétek
Z0.0.

Wspdlne czynnosSci przy rejestracji wzorcow uchwat zmianowych dla spétek z o.0.:

1. Pola aktywne nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: (4.1.2 Za-
ktadka DOKUMENTY).

2. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zafgczone do wnioskéow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Zfozenie podpisu pod dokumentami i
whnioskami).

3. Zasada dokonania opfaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Optata za wystany
whniosek do sadu).

4. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

5. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

6. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

7. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

8. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24

Uwagal
Dla dokonania zmian w spotkach z ograniczong odpowiedzialnoscig zarejestrowanych, przy
pomocy S24 v.1.0 w obecnym systemie nalezy:

1. Zatozy¢ nazwe tej spotki zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: 3.2.1 Zaktadanie
nowego przedsiebiorstwa - podmiotu.

2. Dodaé umowe spdtki zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: (4.1.2 Zaktadka
DOKUMENTY).

3. Wypelni¢ umowe danymi zgodnie z obecnym stanem faktycznym i obowiagzuja-
cymi przepisami.

4. Ztozy¢ podpisy pod umowg zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: ,Wspdine do-
kumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Zfozenie podpisu pod doku-
mentami i wnioskami).

5. Po wykonaniu ww. czynnosci mozna przystgpi¢ do dokonywania zmian w dokumen-
tach i wnioskach zmianowych zgodnie z opisanymi ponizej zasadami.

6.1.1. Uchwata o zmianie adresu spotki z o.o.

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spoétki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.

Dotaczenie dokumentu do wysytanego wniosku powinno skutkowaé aktualizacjg danych profi-
lowych spétki odnosnie danych adresowych spofki.

Uwagal
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Dane ze zmiany adresu spétki (dowolnej) przepisywane sg do wniosku zmianowego w sekcji
INFORMACJA O SIEDZIBIE | ADRESIE PODMIOTU”

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpisow. Ponizej zrzut ,Uchwatfa o zmianie adresu spotki
zo.0.”

@ Dokumenty

B Dolaumenty Krok 1 Podpisy
UCHWAEA O ZMIANIE ADRESU SPOEKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

0 Whioski

Uchwalanr | 1 zdnia
§1
B Spravzdani p——
RS [coonoa000t zsiadzbaw | BRWINOW [BRWINGW. PRUSZHOWSKI, MAZOWIEGKEE) v
B Kirespondescia postani zmieic, 2 dniam (52 14082018 s sz
K Wisjscomosé *
POLSKA BRIWINO (BRIWINGIY, PRUSZKOWSK. MAZOWECKIE) "
W Refest zmian
Uica Nrdomu*  Nrlokalu

v] 1
Kod Pocztowy”  Poczta
05840 BRIINOW (BRINGIN, PRUSZKOWSKI. MAZOVIECKIE) v

(doychczasowy acres spild na rony:

Znians miejsecwetoi w adresie spi wymaga zmiany umowy
: peiveria Uchuly o

Keai Migjscomost - Komunikat 5% NeleEy pamieat o dodstkonrym v i %

POLSH WARSZAWA (WARSZAVVA WOLA, WARSZAVIA, MAZOWECKIE) v znianie umawy speiki. Obie uchaly naledy dofgezy do wiosky

Uica Nrdamu® Nriokals S

KodPocziowy®  Poczta
v
(novey adres spot).
§2

Ushwata wehodz w e 2 hiem podieca.

Wariant 11 Uohvata 20saf podiet jednoghoérie

Wariant 2! Za sk odéano ghsinza ghsb pzeciu

s @ Eoyy B s & Zapsz L & eyt oaL 7 PetierzPOF B s  Pcpisy

Po uruchomieniu ,Uchwaty o zmianie adresu spétki z 0.0.” mozemy dokona¢ zmiany kazdego
elementu adresu spotki.
W przypadku zmiany miejscowosci dodatkowo pojawi sie ponizszy komunikat:

Zmiana miejscowosci w adresie spdtki wymaga zmiany umowy
spotki. Malezy pamigtac o dodatkowym wypetnieniu Uchwaty o
Zmianie umowy spotki. Obie uchwaty nalezy dotaczyd do wniosku
Zmianowego

Komunikat

Zmiana miejscowosci wymaga utworzenia:

e uchwaly o zmianie adresu oraz

e uchwaly zmieniajgcej umowe spétki z 0.0..
Natomiast, jezeli dokonamy zmiany adresu wraz z miejscowos$cig, a do wniosku nie dotgczy-
my uchwaty zmieniajgcej umowe spoétki wowczas podczas tworzenia wniosku pojawi sie ko-
munikat:

Siedziba podana w uchwale o zmianie adresu jestinna niz
Biad uruchamiania formularza a, nalezy okument uchwaty zmieniajacej

Otki w zakresie ok nia siedziby.

Wypetniamy numer uchwaty. Data uchwaly zostanie ,podpieta” po ztozeniu pierwszego podpi-
su pod uchwatg.
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W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwata zostafa podjeta jednogfosnie” lub ,Za uchwatg od-

Przy podpisie nalezy wskazaé czionkéw zarzgdu spétki zgodnie z §15 umowy spotki. Doku-
ment podpisujg wszyscy cztonkowie zarzadu (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego podpi-
su dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Przyktad ,Uchwaty o zmianie adresu spoftki z 0.0.” zamieszczono w rozdziale: 12.9.5 Przyktad
s~Uchwata o zmianie adresu sp6tki z 0.0.”

6.1.2. Uchwata o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spétce z o.o.

Uchwate o dobrowolnym umorzeniu udziatdw w spétce z 0.0. mozna wypeti¢ na podstawie
danych zawartych w profilu spotki lub w umowie spétki sporzgdzonej w systemie i/albo wpro-
wadzajgc dane recznie.

Dokument podpisujg wspdlnicy (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicz-
nym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu).

Dotgczenie dokumentu do wysytanego wniosku skutkuje aktualizacjg danych profilowych spot-
ki odnosnie udziatéw wspodlinika w spétce.

Uwagal!
Dane z uchwaty o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spotce podpinane sg do wniosku zmia-
nowym w sekcji JINFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI”

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ekranu z ,Uchwatg o dobrowolnym
umorzeniu udziatu w spoéfce z 0.0.”

® Dokumeny

UCHWAEA O DOBROWOLNYM UMORZENIU UDZIALU

B Wiosks W SPOECE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
zdnia

Ushuata nr

i 7 E Zapisz & Zapsz XML £ Wozyiaj XL @ Pobierz POF. B Usui

Po uruchomieniu dokumentu ,Dobrowolne umorzenie udziatu w spoéfce z 0.0.”:
1. Wypetiamy numer uchwaty (nr okresla si¢ dowolnym ciggiem znakow). Data uchwaty
zostanie ,podpieta” po ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.
2. Wypetniamy numer KRS.
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3. Wypetniamy liczbe udziatéw do umorzenia. W tym celu wybieramy tryb umorzenia za-
znaczajgc odpowiednig opcje wyboru:
e bez wyptaty wynagrodzenia lub
e za wynagrodzeniem — podajgc okreslong sume w PLN.

Uwaga!
Wspdlnikowi nie mozna umorzy¢ wiecej udziatéw niz posiada. System nie pilnuje stanu posia-
dania udziatéw poszczegdlnych wspdlnikow.

4. Okreslamy wartosci nominalng w PLN udziatéw w kapitale zaktadowym Spétki. Po
wpisaniu wartosci portal automatycznie wyliczy tgczng wartosé udziatéw oraz wpisze
stownie obliczong warto$¢ w PLN.

5. Kolejng czynnoscig jest wybdr wspdlnika. Tu mamy 3 mozliwosci wyboru:

Wspélnik:[ Wybierz wspdlnika J

Rodzaj wspdinika*
_ osoba fizyczna
‘= psoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej

a) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wspolnika” zostanie otwarty wykaz wspolnikow
(zarejestrowanych w spétce). Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej po-
zycji na liscie, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”.

Wyb6r mocodawcy

wyszuikaj 050bg prawnaffizyczna

S2ukaj
Uiyoierzwspdinika

Imig ! Hazwisko |
Typosoby [ brawna Drugieimiz A2 miotu Nazwisko - drug

e A A
fyezna B B B

SPOEKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA| INOWA SPOEKAZ OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA|
prawna  ALBANIA-ALBANIA ALBANIA ALBANIA-ALBANIA

Rezygnuj zapisz

b) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspélnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete stan-
dardowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra do-
tychczas nie byta ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca), ktérych niniejszg uchwatg
zamierzamy zby¢ udziaty w spotce.
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Rodzaj wspdinika*
* osoba fizyczna

osoba prawna lub jednostka organizacyjna ni iadaj b Sci prawnej
Imie pierwsze * Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czion * Nazwisko - drugi czion

Identyfikator *
& PESEL Paszport
PESEL*

Adres
Kraj* Miejscowosc*

POLSKA v v
Ulica Nrdomu* Nrlokalu

Kod Pocztowy=  Poczda*

v

M W6 ¥ Edytuj B Zapisz. & Zapisz XML & Wezytaj XML [A Pabierz PDF o Usuni = Podpisy

¢) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba prawna lub jednostka organizacyj-
na nieposiadajgca osobowosci prawnej’ zostang rozwiniete standardowe pola do
wprowadzenia danych podmiotu, ktére dotychczas nie byly ujete w Portalu S24 (np.:
spadkobierca) wraz z adresem podmiotu oraz danych reprezentanta(éw), ktdérych ni-
niejszg uchwatg zamierzamy zby¢ udziaty w spoice.

@ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajace] osobowosci prawnej

Igentyfikator *
+ Podmiot zarejestrowany w KRS . Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Numer KRS *

Nazwa podmiotu (bez przyrostka Zforma prawnal® Forma prawna -

reprezentowana przez

Imig. Drugie imie Hazwisko Nazwisko - drugi czion PESEL Miejscowosé
Usur Edyluj Dodaj
Adres
Kraj* Migjscowoscr
POLSKA v v
Ulica Mrdomu®  Nrlokaly

KodPoctowy®  Pocta

Wit @ Eaytu) Zapisz & Zapisz XML & Wezyta) XML B Poblerz POF @ Usur - Podpisy

Ostatnig czynnoscig jest wypetnienie opcji wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogto$nie” lub

Uwagal!

Jezeli w ,Uchwale o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spétce z 0.0.” w kroku 3 dodamy
»Wspolnik” (osobe fizyczng lub osobe prawng) spoza istniejgcych wspdlnikéw to nalezy pa-
mietac o aktualizaciji ,Listy wspoélnikow”.

Przyktad ,Uchwaly o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spétce z 0.0.” zamieszczono w za-
taczniku: 12.9.6 Przyktad ,Uchwaty o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spétce z 0.0.” (liczba
stron jest zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy).

Rozdziat 6 - Realizacja zmian w spétkach z o.0. 190/457



SPRAWIEDLIWOSCI

6.1.3. Uchwata o zmianie sktadu zarzadu spétki z o.0.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.
Dla kazdego dodawanego czionka zarzadu wymagane jest okreslenie jednej z ponizszych
funkcji [wymagane]:

e prezes zarzadu (doktadnie dla jednej osoby z catego zarzadu),

e czionek zarzadu (dla pozostatych osob).

Dotgczenie dokumentu do wysytanego wniosku powinno skutkowaé aktualizacjg danych profi-
lowych spoétki odnosnie sktadu Zarzadu spofki.

Uwagal
Dane z uchwaty o zmianie skladu zarzadu spoétki podpinane sg do wniosku zmianowego w
sekcji  ,ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU”

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,,Uchwaty o zmianie sktadu zarzg-
du spbtki z o.0..”

@ Dckumenty
) Dokumenty Krok1  Podpisy

Zaiezniknr 14

0 Wiosk UCHWALA O ZMIANE SKEADU ZARZADU SPOLKI Z OGRANIGZONA ODPOWEDZIALNOSCIA

Uchwata e
B Spravozdania in

Okorespordenga | Zaromadzenie wspiikt spit
KRS zsiedzbaw | BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSKI, MAZOWECKIE)

W Rejestr zmian
22 siady zarzady odwobe

inig Drugie imig Nazwisko Drugiczlon nazwiska Funkeja

Nazwisko Drugi czlon nazwiska Funkeja

Dodsj | Edyj Usui
Wariant 11 Uchwata wehodziw 2yci 2 diem podjgcia

Wariant 2! Uchwata wehodziw 2ycie 2 driem

Wariant 11 Uchuaa 205l podit jcnogloéie.

Wariant 2! Za uchwai oddano goswza oscw przscin

W € Bz & Zapisz XML 2 ey XML 7 PobierzPOF 8 Usui

Wypetnienie: Uchwaly nr, nr KRS - nie wymaga wyjasnien

W uchwale mozemy:
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1. Odwotac ze sktadu zarzgdu okreslone osoby. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Do-
daj”.

Wyb6r czionka zarzadu do odwotania
Funkcja w zarzadzie spotki:*
CZtONEK ZARZADU v

Wybierz osobe:
Wspbinik

Wyszukaj 0s0bg prawnaffizyczng

Szukaj
Wybierz wspginika

Typ osoby

s Hem T Typic Numer

fizyczna BOLO BOLKOSKI

imie | =
Forma pravma DRocsse

PESEL 88082406770

fizyezna JAN JAMOSKI PESEL 28882888888

Rezygnuj

Zapisz

Otwiera sie nowe okno, gdzie po wybraniu osoby z dostepnej listy okreslamy dla niej petniong
funkcje, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Przycisk ,Usun” stuzy usuniecia przy-
padkowego dodania cztonka zarzadu. Przycisk ,Edytuj” stuzy do aktualizacji wprowadzonych
zmian.” Przycisk ,Rezygnuj” stuzy do rezygnacji z wprowadzania zmian.

2. Powota¢ do sktadu zarzgdu okreslone osoby. W tym celu uruchamiamy przycisk ,,Do-

daj”. Otwiera sie nowe okno, gdzie mamy dwie mozliwosci dodania 0soéb fizycznych:
a) Osoby spoza wspoélnikow.

Wybor czionka zarzadu do powotania
Funkcja w zarzadzie spoiki:
| ~J
Wybierz osobe.

Osoba fizyczna Wspolnik

Imig pierwsze Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czion Mazwisko - drugi czton

Identyfikator
* PESEL Paszport
PESEL

Kraj
POLSKA

MigjscowosEs

Ulica Nr domu = Hrlokalu

Kod Pocztowy Poczta

Rezygnuj Zapisz

Wypetniamy standardowg formatke z danymi osobowymi i adresem tej osoby. Nastepnie
okre$lamy dla niej funkcje w zarzagdzie, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz” lub
b) po zaznaczeniu zaktadki ,Wspdlnik” mozemy wybra¢ osobe z dostepnej listy.
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Po wybraniu osoby okreslamy dla niej petnionag funkcje, a nastepnie uruchamiamy przycisk
.Zapisz”. Przycisk ,Usun” stuzy usuniecia przypadkowo dodanego cztonka zarzgdu. Przycisk
~Edytuj” stuzy do aktualizacji wprowadzonych zmian.” Przycisk ,Rezygnuj” stuzy do rezygna-
cji z wprowadzania zmian.

W § 2 okreslamy od kiedy uchwata wchodzi w zycie i moze to by¢ data:
e z dniem podjecia lub
e z dniem (okreslamy date). Odwotania czy powotania prezesa czy cztonka zarzgdu nie
mozna dokona¢ z datg wsteczna.

Uwagal!

Jezeli wstawimy date wsteczng wéwczas portal S24 uniemozliwi podpisanie uchwaty informu-
jac komunikatem: ,Ze wzgledu na btgd: Uchwata nie moze zosta¢ podjeta z datg wsteczng,
informacje o osobach podpisujgcych sg niedostepne”.

Ostatnig czynnoscig w § 2 jest wypetnienie opcji wyboru ,Uchwafa zostata podjeta jednogto-

Przy podpisach nalezy wskaza¢ wspoélnikow zgodnie z umowg spétki. Dokument podpisujg
wspolnicy (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu.

Data uchwaly zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.
Przyktad ,Uchwaty o zmianie sktadu zarzgdu spoiki z 0.0.” zamieszczono w rozdziale: 12.9.7
Przyktad ,,Uchwata o zmianie sktadu zarzgdu spotki z 0.0.”

Uwagal

Zmiane skfadu Zarzgdu Spétki mozemy dokonaé poprzez utworzenie niniejszej ,Uchwaly .....
lub poprzez utworzenie ,Uchwaty zmieniajgcej umowe spotki z 0.0.”. Obydwie drogi rejestraciji
zmian sktadu zarzadu sg prawidiowe.

6.1.4. Uchwata o zmianie sktadu Rady Nadzorczej spotki z o.o.

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spoétki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.
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Dla kazdego dodawanego czionka Rady Nadzorczej wymagane jest okreslenie jednej z poniz-
szych funkcji [wymagane]:

e przewodniczgcy Rady Nadzorczej (doktadnie dla jednej osoby z catej rady),

e czionek Rady Nadzorczej (dla pozostatych osob).

Dotgczenie dokumentu do wysytanego wniosku powinno skutkowaé aktualizacjg danych profi-
lowych spétki odnosnie sktadu Rady Nadzorczej spotki.

Uwagal!
Dane z uchwaty o zmianie skfadu rady nadzorczej spoétki podpinane sg do wniosku zmiano-
wym w sekcji  ,ORGAN NADZORU”

Ekran rejestracji ,Uchwaty o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z 0.0.” sktada sie z jedne-
go kroku i podpiséw.

@ Dakumenty
B Dokumenty Krok 1 Podpisy

) Wniosk UCHWALA O ZIANIE SKLADU RADY NADZORCZE SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA-

Uchwata nr

& Sprawozdania fin

2 Korespondencia Zgromadzenie wspdinikow spsiki
KRS 2siedzbqw | BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSKI, MAZOWIECKIE)

8 Rejest zmian
22 skiadu rady nadzorcze; odwolue:

mig Drugie imie Nazwisko Drugi czlon nazwiska Funkcja

Nazwisko Drugi czlon nazwiska Funkeja

Dodsj | Edyi Usui

Wariant 11 UCTWata Wenoaz: W 2y 2 anem podjecs.

Wariant 21 Uchwala wehodzi w zycie 2 dniem

Wit E B Zapisz & Zapisz XML 2 Wezytsj XML B Potierz FOF 8 Usui

Zasady wypetniania i realizacji ,Uchwaty o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z 0.0.” sg
identyczne jak przy wypetnianiu ,Uchwaty o zmianie sktadu zarzgdu spétki z 0.0..” przedsta-
wione w rozdziale: (6.1.3 Uchwatfa o zmianie sktadu zarzgdu spotki z o0.0.).

Przy podpisach nalezy wskaza¢ wspélnikéw zgodnie z umowy spoétki. Dokument podpisujg
wspolnicy (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu.

Uwagi!
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1. Zmiany sktadu Rady Nadzorczej Spétki mozemy dokonaé poprzez utworzenie niniej-
szej ,Uchwaly .....” lub poprzez utworzenie ,Uchwaty zmieniajacej umowe spotki z
0.0.” Obydwie drogi zmiany sktadu sg prawidtowe.

2. Natomiast powotanie Rady Nadzorczej (jezeli nie byta powotana w umowie zatozyciel-
skiej) wymaga utworzenie tylko ,Uchwaty zmieniajacej umowe spotki z 0.0.” wraz z
wypetnionymi paragrafami: 12,13 i 15.

Przyktad ,Uchwaty o zmianie sktadu rady nadzorczej spdtki z 0.0.” zamieszczono w rozdziale:
12.9.8 Przyktad ,,Uchwata o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z 0.0.”

6.1.5. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci
rewidenta

W tym sprawozdaniu spotka nie ma obowigzku poddania badaniu sprawozdania finansowego
przez biegtego rewidenta.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.

Uwagal!

Dane ze sprawozdania finansowego spotki, ktéra nie miata obowigzku poddania badaniu
sprawozdania finansowego przez biegtego rewidenta podpinane sg do wniosku zmianowego
w sekcji ,SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY”. Dokument ten powinien
by¢ podtaczony tgcznie z uchwatg w sprawie dalszego istnienia spétki (jednak ta uchwata nie
skutkuje zmianami danych rejestrowych realizowanymi poprzez wniosek o zmiane danych
podmiotu w rejestrze).

Wystanie dokumentu powinno skutkowaé aktualizacjg danych profilowych spotki odnosnie
sprawozdania finansowego spotki.

Ekran skfada sie z jednego kroku i podpiséw.
Ponizej zrzut ,Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta”

B EEEEEEE————————

@ Dokumenty Krok1  Podpisy

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z 0.0

KTORA N LA OBOW: AZKU PODDANIA BADANIU

NIA FINANSOWEGO PRZEZ BIEGLEGO REWIDENTA

[ Whioski
Uchwata nr zdnia
& Sprawozdania fin

£2 Korespondencia

8 Rejestr zmian

Wariant 1! Uchwaia

Wariant 2! Za uchwala oddano

 WrbE z B Zapisz & Zapisz XML L Wezytaj XML [2 Pobierz PDF 8 Usui 9 Podpisy
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Uwagal!

Przy rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy - data poczatku okresu obroto-
wego nie moze by¢ rowna dacie kofca okresu obrotowego oraz data korca okresu obrotowe-
go nie moze by¢ wczesniejsza od poczgtku okresu obrotowego

Pozostate wykonanie zmian w polach aktywnych sprawozdania - nie wymaga wyjasnien.

W §1 Zgromadzenie wspdlnikéw spotki po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok
obrotowy zatwierdza:
e Bilans spofki;
e Rachunek zyskoéw i strat;
¢ Informacje dodatkowg, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

Data uchwaly zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.

W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwafa zostata podjeta jednogtosnie” lub ,Za uchwatg od-

Przy podpisach nalezy wskaza¢ wspdlnikéw spotki zgodnie z §15 umowy spdétki. Dokument
podpisujg wspdlnicy (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfi-
kowanym przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data
ztozenia podpisu.

Przyktad ,Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta” za-
mieszczono w rozdziale: 12.9.14 Przyktad ,Zatwierdzenia sprawozdania finansowego sp. z
0.0. bez obecnosci rewidenta”

6.1.6. Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z obecnoscia
rewidenta

W tym sprawozdaniu spdétka ma obowigzek poddania badaniu sprawozdania finansowego
przez biegtego rewidenta.

Uwagal

Dane ze sprawozdania finansowego spétki, ktéra ma obowigzek poddania badaniu sprawoz-
dania finansowe przez biegtego rewidenta podpinane sg do wniosku zmianowego w sekcji
+SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY”. Dokument ten powinien by¢ podta-
czony tgcznie z uchwatg w sprawie dalszego istnienia spotki (jednak ta uchwata nie skutkuje
zmianami danych rejestrowych realizowanymi poprzez wniosek o zmiane danych podmiotu w
rejestrze).

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spoétki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.
Spotka z 0.0. musi poddac¢ sprawozdanie finansowe badaniu przez biegtego rewidenta, gdy
tacznie spetnita kilka warunkow:
1. prowadzita dziatalno$¢ w minionym roku, sporzgdzita za miniony rok sprawozdanie fi-
nansowe,
2. zamierza w biezgcym roku kontynuowac¢ dziatalnos$é, spetnia dwa sposréd trzech wa-
runkow wymienionych w:
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e art. 64 ust. 5 ustawy o rachunkowosci ($rednioroczne zatrudnienie w przeliczeniu
na petne etaty wyniosto co
e najmniej 50 osbéb, suma aktywow bilansu na koniec minionego roku stanowita
réwnowartos¢ w walucie polskiej
3. co najmniej 2.500.000 euro, przychody netto ze sprzedazy towardéw i produktéw oraz
operacji finansowych za
4. miniony rok stanowity rownowarto$¢ w walucie polskiej co najmniej 5.000.000 euro).

Wystanie dokumentu powinno skutkowaé aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie
sprawozdania finansowego spotki.

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Zatwierdzenie sprawozdania
finansowego sp. z 0.0. z obecnoscig rewidenta”

@ Dokumenty
3 Dokumenty Krok1  Podpisy
ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z 0.0.
KTORA MIAtA OBOWIAZEK PODDANIA BADANIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGOQ PRZEZ BIEGLEGO REWIDENTA
(B Wnioski
Uchwata nr + zdnia
§1
& Sprawozdania fin.
Zgromadzenie wspolnikow spotii
& Korespondencia nrkRS 2siedziba W | BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSKI, MAZOWIECKIE
Po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy: - * zatwierdza
1l Rejestr zmian 1) Bilans spoi
2) Rachunek zyskow i strat;
3) Informacje dodatkowa, obejmujaca do finansowego oraz k formacje i objasnienia;
4) Zestaviienie zmian w kapitale wiasnym
5) Rachunek przeplywow.
§2
Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podiecia.
Wariant 1! Uchwala zostata podjeta jednogtoénie.
Wariant 2! Za uchwata oddano glostw za, glosow przeciv,
4 Wroe 7 Edyty B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (& Pobierz PDF @ Usui 9 Podpisy
Uwagal

Przy rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy - data poczatku okresu obroto-
wego nhie moze by¢ rowna dacie konca okresu obrotowego oraz data korica okresu obrotowe-
go nie moze by¢ wczedniejsza od poczgtku okresu obrotowego

Pozostate wykonanie zmian w polach aktywnych sprawozdania - nie wymaga wyjasnien.

W §1 Zgromadzenie wspdlnikéw spotki po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok
obrotowy zatwierdza:

e Bilans spoiki;

e Rachunek zyskoéw i strat;

e Informacje dodatkowg, obejmujgca wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje i objasnienia.

e Zestawienie zmian w kapitale wlasnym.
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e Rachunek przeptywow.

Data uchwaly zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.
W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwafta zostata podjeta jednogtosnie” lub ,Za uchwatg od-

Przy podpisach nalezy wskaza¢ wspélnikbw zgodnie z umowa spotki. Dokument podpisujg
wspolnicy (Profilem Zaufanym lub bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy kwalifikowanego certyfikatu). Do kazdego podpisu dotgczana jest data zlozenia
podpisu.

Przyktad ,Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z obecnoscig rewidenta” za-
mieszczono w rozdziale: 12.9.15 Przyktad ,Zatwierdzenia sprawozdania finansowego sp. z
0.0. Z obecnoscig rewidenta”

6.1.7. Uchwata w sprawie udzielenia zgody na zbycie udzialu w spoétce z
0.0.

Uchwate w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatéw w spéice z 0.0. mozna wypetni¢ na
podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie spoétki sporzgdzonej w systemie
i/albo wprowadzajgc dane recznie. Wypetnienie i zapis w niniejszej uchwale powoduje zmiane
w danych profilowych podmiotu — do kolejnych dokumentéw sg wstepnie wprowadzane (‘pod-
powiadane') dane z profilu podmiotu.

Uwagi!
1. Zbycie udziatéw w wykonaniu niniejszej uchwaty skutkuje obowigzkiem ztozenia aktu-
alnej listy wspolnikéw.
2. W wyniku podziatu nie mogg powsta¢ udziaty nizsze niz 50 zi.
3. Cena zbycia udziatéw musi by¢ 2 0,00 zt. Nie moze by¢ < 0,00 z

Ekran sktada sie z czterech krokéw i podpiséw.

W kroku 1 wypetniamy:
e numer uchwaly (nr okresla sie dowolnym ciggiem znakéw). Data podpina sie dopiero po
ztozeniu podpisu pod dokumentem
e numer KRS.
e liczbe udziatéw zbycia (wariantowo: w cato$ci lub w cze$ci udziatu np.: 0,4), na rzecz
nabywcy okredlonego w kroku 3 i na ktére wyrazamy zgode,

Uwagal
1. Zbycie czesci udziatu (oznaczenie w formie utamku dziesietnego) dotyczy tylko sytua-
cji, gdy zgodnie z umowg spétki kazdy wspolnik moze miec tylko jeden udziat (tak jak
przewiduje to art. 181 § 1 ksh.
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S ———

2 Dolumenty Krok1  Kok2 Krok3  Krok4  Podpisy

UCHWALA W SPRAWIE UDZIELENIA ZGODY NA ZBYCIE UDZIAt OW W SPOL CE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

B Wnioski Uchwalanr 123456 z dnia
& Sprawozdania fin. Zarzad spodi

KRS | 1234567399 2sie@ZbaW  BRWINOW (BRWINOW, PRUSZKOWSK], MAZOWIECKIE] v
&2 Korespondencia postanawia udzieié wspoinikowi okresionemu w Kroku 2 2g0dy na zbycie

« Wariant1: 1 (siowmie z udziaiow

i Rejestr zmian Wariant 2: 2esd udziaiu

w Splce na zecz nabywey okreSlonego w Kroku 3

« Wroe Z Edytj Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (3 Pobierz PDF @ Usui 9 Nastepny

W kroku 2 wybieramy:

Zbywajgcego udziaty.

e
Kok 1 Krok 2 Kok 3 Wrok 4 Podpisy

Uprawnleny zbywajasy

\Wybearz ws plinica
IReadzaj wspdinika *
asoba izyczna
asoba prawna lub jednostka organizacyjna

H Wi I Edyluj B Zapisz & Zapesz ML & Wenytaj KL B Pobiex FOF W Usust # Fopedni ¥ Hastgony

Mamy 3 mozliwo$ci wyboru zbywajgcego:
a) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wspolnika” zostanie otwarty wykaz wspolnikéw

Wybor mocodawcy
Wyszukaj osobe prawnaffizyczng

Wybierzwspdlnika =

Nazwisko |
HNazwa podmiotu

Imie |

Typ osoby Forma prawna

Drugie imie Nazwisko - drugi czion  Typ identyfikatora

fizyczna ALEK JAM ALKOSKI WAC PESEL
fizyczna BOLEK JAMN BOLKOSKI PASZPORT

prawna SPOLKA Z OGRANICZONA ODPO NOWAT SPOLKA Z OGRANICZONA NUNER KRS

prawna SPOLKA AKCYINA NOWA @2 SPOLKA AKCYINA NUMER KRS

prawna BERATEKSAMIL BERATEKSAMIL____1 BERATEKS JAK JEST NAZWAREJESTRU 22
fizyczna KTOS 3 KTOS KTOS PESEL

Rezygnuj Zapisz
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Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej pozycji na liscie, a nastepnie urucha-
miamy przycisk ,Zapisz”.

b) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete stan-
dardowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra do-
tychczas nie byta ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca), ktérych niniejszg uchwata
zamierzamy zby¢ udziaty w spotce.

+ osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna r

&ci prawnej
Imig pierwsze * Imie drugie

Nazwisko - pierwszy czon * Mazwisko - drugi czlon

Identyfikator *
= PESEL Paszport
PESEL*

Adres
Kraj* Wiejscowose
POLSKA v v

Ulica Nr domu* Nr lokalu

Kod Pocztowy*  Poczta®

v

 Wr6é = Edytuj Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML & Pobierz PDF W Usufi - Podpisy

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposob, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.

¢) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba prawna lub jednostka organizacyj-
na” zostang rozwiniete standardowe pola do wprowadzenia danych podmiotu, ktére do-
tychczas nie byty ujete w Portalu S24 (np.: spadkobierca) wraz z adresem podmiotu
oraz danych reprezentanta(éw), ktérych niniejszg uchwatg zamierzamy zby¢ udziaty w
spoice.

@ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajace] osobowosci prawnej

Identyfikator *
+ Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Numer KRS *

Nazwa podmiotu (bez prayrostka Zforma prawnal® Forma prawna -

reprezentowana przez

Imig Drugie imig Hazwisko Nazwisko - drugi czion PESEL Miejscowose
Usur Edyluj Dodaj
Adres
Kraj* Migjscowosc”
POLSKA v v
Wlica Mrdomu®  Nrlokaly

Kod Poctowy®  Pocta

 Wroc & Edyluj Zapisz & Zapisz XML & Wezyta) XML [& Poblerz POF & Usun -+ Podpisy
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Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”. Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu danych reprezentanta.

W kroku 3 wybieramy:
Nabywce udziatéw. Mamy 3 mozliwosci wyboru nabywcy.
Nabywce wybieramy w identyczny sposéb jak w kroku 2 ,Zbywajgcego”.

Krsk1  HWeok2  Kiokd  Krokd  Podpsy
Uprawmiony nabywajacy

Radzaj wspdinka -
ascha fizyczna
asoba prawna lub jednostica arganizacyjna

e 7 Edyluj B Zapisz & Zapisz XNl o Wezyiaj XML B Pobiar FDF & Usun & Pogroadni & Mashpny

W kroku 4 okreslamy:
Ostatnig czynnoscig jest wypetnienie opcji wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogto$nie” lub

Uwagal!

Jezeli w ,Uchwale w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatéw w spétce z 0.0. — w kroku 1
dodamy ,Uprawniony nabywajgcy” (osobe fizyczng lub osobe prawng) spoza istniejgcych
wspolnikdw to nalezy pamietac o aktualizaciji ,Listy wspolnikéw”.

Podczas tworzenia niniejszej uchwaty niezbedne jest podtgczenie do wniosku zmianowego:
1. Oswiadczenie nowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spétce z ograniczong odpo-
wiedzialnosciag i/lub
2. Oswiadczenie dotychczasowego wspodlnika o objeciu udziatdw w spotce z ograniczo-
ng odpowiedzialnoscia.

Uwagal!

Dane z uchwaty w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatu nie skutkujg zmianami danych
rejestrowych realizowanymi poprzez wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze. Uchwate
tg nalezy podtgczyc¢ tgcznie z umowg zbycia udziatéw w spotce, a te dane podpinane sg do
wniosku zmianowym w sekcji ,INFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI”.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzgdu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 ZtoZzenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.
Przyktad ,Uchwaty w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatu w spétce z 0.0.” zamiesz-

czono w zatgczniku 12.9.9 Przyktad ,,Uchwaty w sprawie udzielenia zgody na zbycie udziatu w
spofce z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).
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6.1.8. Umowa zbycia udzialéw w spéitce z o.o.

Umowe zbycia udziatdw w spétce z 0.0. mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w
profilu spotki lub w umowie spétki sporzgdzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie.

Ekran sktada sie z trzech krokéw i podpiséw. Podczas otwierania umowy zbycia udziatéw w
spofce pojawia sie ponizszy komunikat informujgcy o koniecznosci podtgczenia do wniosku
zmianowego okreslonego ,O$wiadczenia ...”.

Dane osobowe zbywcy | nabywcy mozna podac przy pomocy

przycisku wyboru danych z profilu spdtki lub przez wprowadzenie

reczne osoby spoza listy wspdlnikdw

W przypadku recznego wprowadzenia nowego nabywcy spoza listy
Informacja  wspdlnikow niezbedne jest podtaczenie do wniosku zmianowego: |

1. Oswiadczenia nowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spdlce 2

0.0.

2. O$wiadczenie dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatdw

w spdtce z 0.0

Uwagal!

Jezeli w ,Umowie zbycia udziatéw w spotce z 0.0.” w kroku 3 dodamy ,Nabywce” (osobe fi-
zyczna lub osobe prawng) spoza istniejgcych wspdlnikow to nalezy pamieta¢ o aktualizacji
.Listy wspoélnikow”.

W kroku 1 wypetniamy:
e Liczbe udziatéw zbywcy, ktéry jest okreslony w kroku 2 i ktory oswiadcza, ze zbywa
nalezace do niego udziaty,
e Cene zbycia udziatéw (pola stownie wypetniajg sie automatycznie) dla nabywcy okre-
Slonego w kroku 3 i ktéry oswiadcza, ze nabywa te udziaty za wskazang cene.
¢ Wartos¢ nominalng udziatu (fgczna warto$¢ nominalna wypetnia sie automatycznie).

2 Dokumenty Krok1 Krok2  Krok3  Podpisy

UMOWA ZBYCIA UDZIALOW W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

[ Wnioski =
Zbywea okreslony w kroku 2 oéwiadcza, ze zbywa nalezace do niego udzialyludziakow w spoice

& Sprawozdania fin. o lacznej wartosci nominaine (stownie
2a ceng (stowmie ), a nabywca

okreslony w kroku 3 oéwiadcza, 2e nabywa te udzialy za wskazang cene.
1 Korespondencia

Warto$é nominaina udziahy

M Rejestr zmian Ziotych.

4 WidE  Edytuj 2 & Zapisz XML 2 ) 3 Pobierz PDF 8 Usufi 9 Nastepny

W kroku 2 wybieramy:
Zbywce udziatdw.
Mamy 3 mozliwosci wyboru zbywcy udziatéw:

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Podpisy

Zbywea

Wybierz zbywce

Rodzaj wspdlnika*®
osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna
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a) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz zbywce” zostanie otwarty wykaz wspolnikéow (zare-
jestrowanych w spoice).

Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej pozycji na liscie, a nastepnie urucha-

miamy przycisk ,Zapisz”.

Wybor mocodawcy X

Wyszukaj osobe prawnaffizyczng

Szukaj

Wybierzwspolnika®

Typosc [miel prawna Drugie imie ng;fmmm“ Nazwisko -drugi  Typ identyfikatora Numer
fizyczna | ADAM JAN ADAMSKI] WAC PESEL 470102
fizyczna BOLEK BOLKOSK] PASZPORT 123213
prawna | SPOEKA AKCYIMA NOWA SPOEKA AKCYINA MUMER KRS 000000
prawna PORTAL 5-24 PORTAL 5-1 SYSTEM PORTAL S-24 PORTAL 5-24 SYSTEM PORTAL 5-24 SYSTEN
fizyczna | KAZIU JAN KAZIOSKI WAC PESEL 720519
< |

Rezygnuj Zapisz.

b) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete standar-
dowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra dotych-
czas nie byta ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca), ktérych niniejszg uchwatg zamie-
rzamy umorzy¢ udziaty w spoice.

Rodzaj wspéinika *
* osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej

Imig pienvsze * Imig drugie

Nazwisko - plenwszy czfon © Nazwisko - drugi czlon

Identyfikator~
* PESEL Paszport
PESEL"

Adres

Kraj* Wiejscowose
POLSKA v v
Ulica Nr domu* Nrlokalu

Kod Pocztowy*  Poczta®

 wrée & Edytuj B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML [ Pobierz PDF W Usuri - Podpisy

Dostepne pola wypelniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.

¢) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba prawna lub jednostka organizacyjna”
zostang rozwiniete standardowe pola do wprowadzenia danych podmiotu, ktére dotych-
czas nie byly ujete w Portalu S24 (np.: spadkobierca) wraz z adresem podmiotu oraz da-
nych reprezentanta(éw), ktérych niniejszg uchwatg zamierzamy umorzy¢ udziaty w spétce.
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() osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej

Identyfikator *

+ Podmiot zargjestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
MNumer KRS~

Nazwa podmiotu (bez przyrostka 2 forma prawna) * Forma prawna®

reprezentowana przez

Imig Drugie imig Nazwisko Hazwisko - drugi czion PESEL Migjscowosc.

Usun Edytuj Dodaj

Adres
Kraj® Migjscowosés

POLSKA ~ ~
Ulica Nrdomu* Nr lokaly

Kod Pocdlowy®  Pocata®

4 Wroe @ Edylu) Zapisz & Zapisz XML & wiezyta) XML @ Poblerz POF @ Usun # Poapisy

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”. Nalezy pamietaé¢ o wypetnieniu danych reprezentanta.

W kroku 3 okreslamy:
Nabywce udziatéw poprzez uruchomienie przycisku ,Wybierz nabywce”. Postepujemy jak
wyzej.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzadu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 ZtoZzenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Umowy zbycia udziatéw w spofce z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.10 Przy-
ktad ,Umowy zbycia udziatow w spéfce z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawarto$ci danych
wprowadzonych do umowy).

6.1.9. Uchwata w sprawie dalszego istnienia spétki z o0.0.

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spoétki sporzgdzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie.

Uwagi!

1. Uchwata w sprawie dalszego istnienia spétki z 0.0. moze by¢ dotgczana do wniosku
jezeli jest rownoczesnie podigczone sprawozdanie finansowe sp. z 0.0. bez lub z
obecnoscig rewidenta.

2. Ponadto ,Uchwata ...” nie skutkuje zmianami danych rejestrowych realizowanymi po-
przez wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze.
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Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ekranu z dokumentem ,Uchwata w
sprawie dalszego istnienia spétki z 0.0.”

e e

@ Dokumenty Krok1  Podpisy

UCHWALA W SPRAWIE DALSZEGO ISTNIENIA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

(B Whioski
Uchwala nr | 12345 z dnia

& Sprawozdania fin Na podstawie art 273 Kodeksu spotek handiowych wspdinicy spolid
KRS | 1234565789 Zwanej dalej ,Spoka, postanawiaja podjaé uchwale o dalszym istnieniu Spotki

4 Korespondencia e e
Uchwala zostala podieta jednoglosnie.

& Rejestr zmian

 Wrde Z Edytu 8 Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (2 Pobierz PDF ® Usui 9 Podpisy

Wypetniamy:
1. numer uchwaly (nr okresla sie¢ dowolnym ciggiem znakéw). Data uchwaty zostanie ,pod-
pieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.
2. numer KRS.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzagdu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Uchwaty w sprawie dalszego istnienia spotki z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku
12.9.11 Przyktad ,Uchwaty w sprawie dalszego istnienia spoétki z o.0.” (liczba stron jest zalez-
na od zawartos$ci danych wprowadzonych do umowy).

6.1.10. Uchwata o ustanowieniu oddziatu spétki z o.o.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie. Wystanie dokumentu skut-
kuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie oddziatow spotki.

Uwagal!
Dane z uchwaty w sprawie ustanowienia oddziatu spotki podpinane sg do wniosku
zmianowego w sekgcji ,INFORMACJA O ODDZIALACH SPOLKI”

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,,Uchwaty o ustanowieniu oddziatu
Spotki z 0.0.”
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2 Dokumenty Krok1  Podpisy
UCHWALA O USTANOWIENIU ODDZIALU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
D Wnioski
Uchwala nr 2 dnia

& Sprawozdania fin §1

Zar; e

nr KR 2z siedziba BR RWINOW, PRUSZKOWSKI, M E
2 Korespondencia
@ Rejestr zmian

Uchwala wchod2l w 2ycie 2 dniem podiecia

Wanant 1. Uchwata zostala podjeta jet

Wariant 2. Za uchwala oddano Qlosow 2a, glosbw przeciw

M WibE z B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (A Pobierz PDF 8 Usui 9 Podpisy
Po uruchomieniu ,Uchwalty ........ wprowadzamy nastepujgce dane:

1. Wypetiamy numer uchwaty (nr okresla sie dowolnym ciggiem znakow). Data uchwaty

zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwata.

Wypetniamy numer KRS.

Okreslamy adres Oddziatu Spoétki - wedtug rejestru TERYT (dodanie adresu nie wy-

maga wyjasnien).

4. Pole ,i Oddziat Spétki bedzie dziatat pod firmg” zostanie automatycznie wypetnione.
Natomiast jezeli zaznaczymy myszkg to pole woéwczas zostanie wyswietlony ponizszy
komunikat:

wn

W | EtK (ELK, ELCKI, WARMINSKO-MAZURSKIE) i Oddziat Spotki bedzie dziatat

pod firma ZARZAD | RADA SPOLKA Z OGRANICZONAQDPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL EEK
Firma oddziatu osoby prawnej zawiera petng nazwe tej osoby oraz okreslenie

. oddzial” ze wskazaniem miejscowosci, w ktdrej oddziat ma siedzibe

Uwagi!
1. Do jednego wniosku zmianowego mozemy podtgczy¢ wiele uchwat o ustanowieniu
oddziatéw spotki z 0.0.
2. W przypadku gdy siedziba jest na terenie RP, to ta siedziba musi by¢ zgodna z
TERYT.

Uchwaly o ustanowieniu oddziatu spétki z 0.0.” przenoszg sie do wniosku na zaktadke ,Infor-
macja o oddziatach spotki”.
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Zmiana prredmiotu dziatalnosci  Zmiana skiadu zarzadu  Zmiana skiadu rady i umorzenie udzialu  Informacja o oddziatach spotki  In ¢ >

B wnioski

Informacja o oddziatach spétki

Nazwa Miejscowosé Ulica Nrdomu Kodpocztowy Poczta Kr
OPIS ZMIAN 2.3.1 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL CHODECZ  KOWAL GRABKOWSK 1 POl
OPIS ZMIAN 2.3.1 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL CHODECZ  KROSCIENKO NAD DU WEADYSEAW, 2 POl

W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwafta zostata podjeta jednogtosnie” lub ,Za uchwatg od-

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzadu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada skladania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Uchwaty o ustanowieniu oddziatu spotki z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.12
Przyktad ,Uchwaly o ustanowieniu oddziatu spétki z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawar-
fosci danych wprowadzonych do umowy).

6.1.11. Uchwata o rozwigzaniu spéiki z o.o.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie i/albo wprowadzajac dane recznie. Dotgczenie dokumentu do
wysytanego wniosku skutkuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie statusu spétki.

Uwagal!
Dane z uchwaty o rozwigzaniu spétki podpinane sg do wniosku zmianowego w sekciji
JINFORMACJA NA TEMAT OTWARCIA LIKWIDACJI”

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaty o rozwigzaniu spotki z
0.0.”
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3 Dokumenty Krok1  Podpisy

UCHWALA O ROZWIAZANIU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

[B Wnioski Uchwata Nr | 123456 zdnia
§1
& Sprawozdania fin.
Na podstawie art. 270 pkt 2 Kodeksu sptek handiowych wspélnicy spotki
nrkKRS 1234567899 zwanej dalej ,Spolka”, postanawiaja podjat uchwate o rozwiazaniu Spoiki z dniem
& Korespondencia
§2
Wariant A
Likwidatorami sa czionkowie Zarzadu
« Wariant B
@ Rejestr zmian Na likvidatoréw powotuie sie nastepujace osoby:
Imie. Drugie imie Nazwisko Nazwisko - drugi czion PESEL Miejscowos¢
Usuri Edytuj Dodaj
§3
Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podjecia
Wariant 1 Uchwata zostafa podjefa jednogtoénie.
« Wariant 2 Za uchwala oddano | 11 glosowza, | 1 glosow przeciw
4 Wroe Z Edytuj B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML Pobierz PDF # Usui 9 Podpisy
. . ” . .
Po uruchomieniu ,Uchwaty ........ wypetniamy:

1. Numer uchwaly (nr okresla sie dowolnym ciggiem znakoéw). Data uchwaly zostanie ,pod-
pieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.

2. Numer KRS.

3. Date rozwigzania Spotki.

Uwagal!

Rozwigzania Spoétki nie mozna dokona¢ z datg wsteczng, bowiem zgodnie z art. 274 KSH
rozwigzanie spotki moze nastgpi¢ z dniem podjecia uchwaty przez wspoélnikow: "Art. 274. § 1.
Otwarcie likwidacji nastepuje z dniem uprawomocnienia sie orzeczenia o rozwigzaniu spotki
przez sad, powziecia przez wspolnikow uchwaty o rozwigzaniu spofki lub zaistnienia innej
przyczyny jej rozwigzania."

4. Okreslamy likwidatorow spotki, gdzie moga to by¢:

e Wariant A - Czionkowie Zarzadu lub

e Wariant B - Osoby wyznaczone. Po zaznaczeniu wariantu przyciski pod tabelg
staja sie aktywne. Uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania likwidatoréw sposrdd
cztonkdéw zarzadu i rady nadzorczej. Uzytkownik ma takze mozliwosé dodac no-
wego likwidatora wpisujgc jego dane osobowe. Po uruchomieniu przycisku ,Do-
daj” pojawia sie nowy ekran na ktérym wystepujg dwie zaktadki: Osoba fizyczna
oraz Wspdélnik. Standardowo wypetniamy okreslone pola czy dokonujemy wyboru
okreslonych cztonkéw Zarzadu i/lub Rady Nadzorczej i uruchamiamy przycisk
LZapisz”
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Wybor likwidatora X

Wybierz osobe:
Osoba fizyczna Wspdlnik

Imig pierwsze * Imie drugie
MNazwisko - pierwszy czton = Mazwisko - drugi czton

Identyfikator =
* PESEL Paszport
PESEL*

Kraj* Migjscowosé®
POLSKA v o

Ulica Mrdomu = Mrlokalu

Kod Pocztowy ® Poczta*®

v

Rezygnuj Zapisz

Uwagal!

Odnosnie oséb prawnych zasiadajgcych w zarzgdzie sp. z 0.0. w zarzadzie spotki z 0.0. sg
rejestrowane tylko osoby fizyczne, mimo, ze wniosek przewiduje takze wystepowanie osob
prawnych. W zwigzku z tym w uchwale i wniosku jako likwidatorow wybieramy tylko osoby
fizyczne.

Po dokonaniu wyboru okreslonych nazwisk zostang one przeniesione do widniejgcej tabeli.

W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwafta zostata podjeta jednogfoénie” lub ,Za uchwatg od-
Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzadu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia

podpisu. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Ztozenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.
Przyktad ,Uchwaty o rozwigzaniu spotki z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.13 Przyktad

s2Uchwaty o rozwigzaniu spétki z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawarto$ci danych wprowa-
dzonych do umowy).

6.1.12. Uchwata o podziale zysku w spéice z o0.0.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzadzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie. Wystanie dokumentu
skutkuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie sprawozdania finansowego spétki.

Uwagal
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Dane z uchwaly o podziale zysku spétki podpinane sg do wniosku zmianowego w sekcji
+SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY”.

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpisow. Ponizej zrzut ,Uchwaty o podziale zysku w spot-
ce zo0.0.”

 Dokumenty
2 Dokumenty Krok1  Podpisy
UCHWALA O PODZIALE ZYSKU W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWlEDZIALNOSClA_
(B Whioski Uchwalanr | 1234567 z dnia
§1
& Sprawozdania fin Zgromadzenie wspdinkow spoti
nrkRS | 0000000001 2siedzibaw WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE
2 Korespondencia postanawia, iz zysk splki za rok obrotowy - Zzostanie podzielony w nastepujacy sposob:
W Rejestr zmian
§2
Uchwaia wchodzi w Zycie z dniem podjecia
HWariant 1 Uchwata zostata podieta jednogiosnie.
Wariant 2 Za uchwal oddano: glosow za, glosow przeciw
« Wroe Z Edyt Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (& Pobierz PDF @ Usui 9 Podpisy
P homieniu ,Uchwat ” tni :
O urucnomieniu ,uchwaty ........ wypetmniamy:

1. Numer uchwaly (nr okresla si¢ dowolnym ciggiem znakow). Data uchwaly zostanie ,pod-
pieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatsg.
2. Numer KRS.
3. Okreslamy rok obrotowy.
4. Wpisujemy dowolng tres¢ dotyczaca podziatu zysku w spoice, ale zgodnie z §2 umowy
spotki.

W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogfosnie” lub ,Za uchwatg od-

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspdlnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztoZzenia podpisu.
Zasada skladania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie podpisu pod
dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.
Przyktad ,Uchwaty o podziale zysku w spofce z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.16

Przyktad ,Uchwaty o podziale zysku w spoéice z o.0.” (liczba stron jest zalezna od zawartoSci
danych wprowadzonych do umowy).
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6.1.13. Uchwata o pokryciu straty w spétce z o.o.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie. Wystanie dokumentu skut-
kuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie sprawozdania finansowego spofki.

Uwagal
Dane z uchwaly o podziale zysku spétki podpinane sg do wniosku zmianowego w sekcji
+SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY”.

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaty o pokryciu straty w spot-
ce zo.0.”

[ Dokumenty Krok 1 Podpisy
UCHWALA O POKRYCIU STRATY W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
B Whioski Uchwala nr z dnia
§1
& Sprawozdania fin Zgromadzenie wspdlnikdw spolki
nr KRS 2z siedzibaw WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE

[ Korespondencia postanawia, i strata spiki 2a rok obrotowy 2ostanie pokryta w nastepujacy sposob

@ Rejestr zmian

Uchwala wehodzi w 2ycie 2 dniem podjecia

 Wariant 1 Uchwata zostala podjeta jednoglosnie
Wariant 2 Za uchwalg oddano ghosow za glostw przeciw

Wit B Zapisz & Zapisz XML L. Wezytaj XML (& Pobierz POF & Usud 9 Podpisy

Po uruchomieniu ,Uchwaty ........ ” wypetniamy:
1. Numer uchwaly (nr okresla si¢ dowolnym ciggiem znakow). Data uchwaty zostanie ,pod-
pieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.
2. Numer KRS.
3. Okreslamy rok obrotowy
4. Wpisujemy dowolng tres¢ dotyczaca pokrycia straty w spotce.

W §2 wypetniamy opcje wyboru ,Uchwafta zostata podjeta jednogfosnie” lub ,Za uchwatg od-
Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspdlnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztoZzenia podpisu.
Zasada skladania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie podpisu pod

dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Rozdziat 6 - Realizacja zmian w spétkach z o.0. 2 1 1/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Przyktad ,Uchwaty o pokryciu straty w spdtce z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.17
Przyktad ,,Uchwaty o pokryciu straty w spofce z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawartosci
danych wprowadzonych do umowy).

6.1.14. Oswiadczenie dotychczasowego wspodlnika o objeciu udziatéw
w spoéice z o.0.

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzadzonej w systemie i/albo wprowadzajac dane recznie. Dotgczenie dokumentu do
wysylanego wniosku skutkuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie dotychczaso-
wego wspolnika - po objeciu udziatow w spoice.

Uwagal
Dane z oswiadczenia dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatdw w spotce podpinane sg
do wniosku zmianowego w sekcji ,INFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI”.

Ekran skitada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ekranu z dokumentem ,Oswiad-
czenie dotychczasowego wspolnika o objeciu udziatéw w spotce z 0.0.”

2 Dokumenty

@ Dokumenty Krok1  Podpisy

OSWIADCZENIE DOTYCHCZASOWEGO WSPOLNIKA O OBJECIU UDZIALOW
B Wnioski W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Oswiadczenie
& Sprawozdania fin.
Ja nizej podpisany/podpisana,

£ Korespondencia Wspélnik: Wybierz wspbinika

Rodzaj wspoinika
osoba fizyczna
 Rejestr zmian 0soba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej

bedac wspbinikiem spoii

nr KRS (2wanej dale] ,Spolka’), oéwiadczam, ze:

na warunkach okreslonych w resci uchwaly nr Zgromadzenia wspolnikiw Spoki, kidra to uchwala kapitat zakiadowy Spotki zostat podwyzszony

o kwote (slowmie: ) obejmuie:
Wariant A

podwyzszona wartos¢ nominaing stniejacych udziatow slovnie:

do kwoty slownie
Wariant B

nowo utworzone udzialy W iczbie stovmie o wartoéci nominainej

(slownie:

Warloé¢ nominaina udziatu
Ziotych

W WroE 7 B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (& Pobierz PDF ® Usui

+ Podpisy

”

Po uruchomieniu ,Oswiadczenia ........ :
1. Dokonujemy wyboru wspdlnika.
Mamy 3 mozliwosci wyboru wspdlnika:
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Wspélnik: Wybierz wspodlnika
Rodzaj wspdlnika*
osoba fizyczna

+ osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgcej osobowosci prawnej

a) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wspdinika’ zostanie otwarty wykaz wspalni-
kow (zarejestrowanych w spétce).

Wyb6r mocodawcy

Wyszukaj osobe prawnaffizyezna
Szukaj
Wybierz wspdinika®

Nazwisko /

Nazwa podmiotu Nazwisko - drugi czion

Typ identyfikatora

Imig / o
PosobY  Forma prawna LR

ADAMSKI

BAKOSKI PESEL 801119

fizyczna
prawna

prawna

DAREK
SPOLKA AKCYINA
KSAMIL

DARKOSKI
NOWA SPOEKA AKCYJINA
SARANDA KSAMIL

PESEL 630311
NUMER KRS 00000¢

MR 12345¢

Rezygnuj Zapisz

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.

b) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete stan-
dardowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra
dotychczas nie byta ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca) i ktéra niniejszg uchwatg
zamierza obja¢ udziaty w spotce.

Rodzaj wspéinika*
+ osoba fizyczna

osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej
Imig pierwsze * Imie drugie

Nazwisko - pienvszy czion = Nazwisko - drugi czion

Identyfikator
& PESEL Paszport
PESEL*
Adres
Kraj* Miejscowase*
POLSKA v v
Ulica Nr domu= Nrlokalu
Kod Pocztowy = Poczta
= =
W6 & Edyluj Zapisz & Zapisz XML 2 Wezytaj XML [® Pobierz PDF & Usuri 3 Podpisy

¢) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,osoba prawna lub jednostka organiza-
cyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej’ zostang rozwiniete standardowe pola

213457
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do wprowadzenia danych podmiotu, ktéry niniejszg uchwatg zamierza objgé udziaty w
spoice.

© osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajacej osobowosci prawnej
Identyfikator *

* Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Numer KRS *

Nazwa podmiotu (bez przyrostka 2 forma prawna) Forma prawna*

reprezentowana przez

Imig Drugie imig Hazwisko Hazwisko - drugi czion PESEL Miejscowosc

Usun Edytuj Dedaj

Adres
Kra)* Migjscowosi

POLSKA ~ -
Ulica Nrdomu®  Nrlokalu

KodPocztowy*  Pocata*

v

+ Wroe @& Edylu B Zapisz & Zapisz XML o Wezyta) XML [B Pobierz PDF @ Usui - Podpisy

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”. Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu danych reprezentanta.

2. Nastepnie:

a) Wopisujemy numer KRS.

b) Wpisujemy numer uchwaty zgromadzenia wspélnikdow spotki o podwyzszeniu ka-
pitatu zaktadowego,

c) Wopisujemy wysokos¢ podwyzszonego kapitatu (stownie wypetnia sie automa-
tycznie).

d) Okreslamy wartos¢ nominalng udziatu.

e) Wybieramy jeden z wariantéw podwyzszenia kapitatu zakladowego poprzez wy-
bor:
a) podwyzszenie wartosci nominalnej istniejacych udziatéw lub
b) utworzenie nowych utworzone udziatéw w spoice.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspolnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.
Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Ztozenie podpisu pod
dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Oswiadczenia dotychczasowego wspdlnika o objeciu udziatdéw w spofce z 0.0.” za-
mieszczono w zatgczniku 12.9.18 Przyktad ,OSwiadczenia dotychczasowego wspolnika o
objeciu udziatow w spéfce z o.0.” (liczba stron jest zalezna od zawarto$ci danych wprowadzo-
nych do umowy).
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6.1.15. Oswiadczenie nowego wspdlnika o objeciu udzialow w spétce
Z 0.0.

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spotki lub w umowie
spotki sporzadzonej w systemie i/albo wprowadzajgc dane recznie. Dotgczenie dokumentu do
wysylanego wniosku skutkuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie nowego wspol-
nika - po objeciu udziatéw w spéice.

Uwagal
Dane z oswiadczenia dotychczasowego wspolnika o objgciu udziatdw w spotce podpinane sg
do wniosku zmianowego w sekcji ,INFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI".

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,,O$wiadczenia nowego wspdlnika
0 objeciu udziatow w spotce z 0.0.”

2 Dokumenty
 Dolumenty Krok1  Podpisy
OSWIADCZENIE NOWEGO WSPOLNIKA O OBJECIU UDZIALOW
B Wrioski W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Oswiadczenie

& Sprawozdania fin

j podpisany/podpisa
&2 Korespondencia Wspolnik: Wybierz wspdinika
@ Rejestr zmian izacy

tych
Wbt ? B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (& Poblerz POF R Usui

9 Podpisy

Udziatly w spdtce mogg objgé zaréwno wspdlnicy osoby fizyczne jak i wspélnicy osoby prawne
lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej. Dla kazdego udziatu podaje
sie dane wspdlnika, ktéry go wnosi, oraz liczbe udziatéw, jakg dany wspdlnik obejmuje. Sys-
tem oblicza tgczng wartos¢ nominalng udziatébw danego wspédlnika na podstawie wartosci no-
minalnej jednego udziatu podanej w §5 oraz przetwarza kazdg kwote na kwote stownie.
Po uruchomieniu ,Oswiadczenia ........ "
1. Dokonujemy wyboru wspdinika.
Mamy 3 mozliwosci wyboru:

Wspalnik: Wybierz wspdlnika

Rodzaj wspdinika*
osoba fizyczna
» osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgce] osobowosci prawne]

a) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz wspdlnika” zostanie otwarty wykaz wspalni-
kéw (zarejestrowanych w spétce). Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okre-
Slonej pozycji na liscie, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.
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WyDbOr mocodawcy

Wyszukaj 050bg prawnaffizyczng
Szukaj
Wybierz wspdinika

Hazwisko /

Nazwa podmiotu Nazwisko - dr

Typ osoby IFrgl‘-?-n’a S Drugie imie

fizyezna ALEK JAN ALKOSKI WAC
fizyczna BOLEK JAN BOLKOSKI

prawna SPOLKA Z DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA NOWA1 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
prawna SPOLKA AKCYINA NOWA @2 SPOLKA AKCYJNA

prawna BERATEKSAMIL BERATEKSAMIL_____1 BERATEKSAMIL

fizyezna KTOS 3 KTOS

Rezygnuj Zapisz

b) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete stan-
dardowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra
dotychczas nie byta ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca) i ktéra oswiadcza, ze ob-
jeta udziaty w spoétce.

= osoba fizyczna
osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgcej osobowosci prawnej

Imig pierwsze * Imig drugie

| J | J
Nazwisko - pierwszy czon * Nazwisko - drugi czlon

| J | J
Identyfikator®

* PESEL C Paszport
PESEL*

Adres

Kraj* Miejscowosc=
| POLSKA v| | v

Ulica Nrdomu*  Nriokalu

Kod Pocztowy*  Poczta®

| J v

| wwrée | @ Edytuj [ mzapisz | & Zapisz XML | & wezytajxuL | | @ PobierzPDF | [ @ Usui | [ Podpisy |

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”.

c) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,osoba prawna lub jednostka organiza-
cyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej” zostang rozwiniete standardowe pola
do wprowadzenia danych podmiotu, ktéra oswiadcza, ze objeta udziaty w spotce .
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(osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajace] osobowosci prawnej

Igentyfikator -
* Podmiot zarejestrowany w KRS Podmiot zarejestrowany w innym rejestrze
Numer KRS

Nazwa podmiotu (bez przyrosika Z forma prawna)” Forma prawna*

reprezentowana przez

Imig Drugie imig Nazwisko Hazwisko - drugi czion PESEL Migjscowosd

Usur Edyt. Dodaj

Adres
Kra)* Migjscowost™

POLSKA ~ ~
Ulica Nrdomu®  Nrickalu

Kod Pocstowy*  Pocata*

w

 Wro @ Edytuj Zapisz & Zapisz XML & Wezyta) XML [& Poblerz POF @ Usun % Podpisy

Dostepne pola wypetniamy w standardowy sposéb, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Za-
pisz”. Nalezy pamieta¢ o wypetnieniu danych reprezentanta.

2. Nastepnie:
f)  Wpisujemy numer KRS.
g) Okreslamy liczbe udziatéw obejmowanych.
h) Okreslamy warto$¢ nominalng udziatu.
i) Po wpisaniu poz. 3 i 4 pola nieedytowalne wypetnig sie okreslonymi wartosciami.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspdlnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztoZzenia podpisu.
Zasada skfadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 ZfoZzenie podpisu pod
dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Oswiadczenia nowego wspdlnika o objeciu udziatéw w spdtce z 0.0.” zamieszczono
w zatgczniku 12.9.19 Przyktad ,,Oswiadczenia nowego wspdlnika o objeciu udziatbw w spofce
z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy).

6.1.16. Uchwata zmieniajagca umowe spotki z o.o.

Dokument mozna wypetnié na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.

Dotaczenie dokumentu do wysytanego wniosku powinno skutkowa¢ aktualizacjg danych profi-
lowych spétki odnosnie danych adresowych spofki.

Uwagal
Dane z uchwaty zmieniajgcej umowe spotki podpinane sg do wniosku zmianowego w rozne
sekcje.
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Po wybraniu ,Uchwaty zmieniajgcej umowe spétki z 0.0.” podpinana jest cata uchwata umowy
spotki z 0.0. z etapu rejestracji spofki.

Ekran skifada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaly zmieniajgcej umowe
spotki z 0.0.” — (w zakresie wykonywanej zmiany, a przesuwajgc suwak w dot widzimy podpie-
te wartosci z uchwaty rejestrujgcej spotke).

[ Dokumenty
Krok1  Podpisy
UCHWALA ZWENIAJACA UMOWE SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWEDZIALNOSCIA. -

Zasady zmiany §12, §131§15

Uchwaia numer: z dniax

Stawajacy

mie ! imic | Mazwisko! Mazwisk p
Forma prawna Drugie imi¢  a2wa podmiotu T¥p

ADAM JAN ADAMSKI WAC PESEL a01 =
Imie Nazwisko
1aN PERWSZY PESEL 880 T DRUG!

N Osoby

JAN TRZECI PESEL 610

SPOLKA AKCYINA NOWA SPOLKA AKCYJNA HUKER KRS o e e
SPOLKA W BERACE BERAT SPOLKA W BERACE NR NR ‘J’E,‘f Eﬁ\‘#"‘“’ =l

postanawiajg zmienic re&é umowy spoiki z dnia 25055017 w ten sposib, ze:
§10§2 ()§3 (/§4 (/§5 (/§6 (/§8 (1§10 1§11 1§12 (1§13 (1§14 (1§15 (1§16 1§17

Uchwata zostata podjsta jednoglognie.

Za uchwata, oddano glosow
Glosbw za: Gloséw przeciw

Po uruchomieniu formularza ,Uchwaty zmieniajgcej umowe spotki z 0.0.” uzytkownik musi
wskazac jakie paragrafy umowy spétki chce zmieni¢. Rejestracja nowego brzemienia kazdego
wybranego paragrafu przebiega w identyczny sposéb, jak to zostato opisano w rozdziale: 5.4
Umowa spoftki z o.o.

Dla wyjasnienia zasad zmian w Zarzgdzie i Radzie Nadzorczej spétki w uchwale zmianowej
dodany jest przycisk ,Zasady zmiany§12, §13 i §15”. Po jego nacisnieciu pojawi sie komuni-
kat:

System S24 nie jest potgczony z KRS. Dlatego aby poprawnie utworzy¢ wniosek zmianowy
przy zmianach dotyczacych zarzadu i/lub rady nadzorczej nalezy stosowac nastepujgce zasa-
dy:

1. W przypadku zmiany §13 i §15 razem w §12 nalezy pamieta¢, aby najpierw zaznaczyé
zmiane paragrafu 12 wybraé wiasciwy wariant, a nastepnie wskaza¢ do zmiany §13 i §15.
Dopiero w tym momencie system wskaze wlasciwe wersje formularzy do wypetnienia dla §13 i
§15.

2. W przypadku zmiany §13 i §15 bez zmiany §12 nalezy wykona¢ ponizszg procedure:

. Zaznaczy¢ do zmiany §12.

. Wybra¢ wiasciwy wariant §12.

. Zaznaczy¢ do zmiany §13 lub §15 lub oba razem.

. Wprowadzi¢ zmiany w §13 i/lub §15.

. Odznaczy¢ do zmiany §12.

. Zapisa¢ wprowadzone zmiany.

. Sprawdzi¢ tekst jednolity umowy i wprowadzi¢ ewentualne korekty w pozostatych
paragrafach.

NO OO, WN -

Na wstepie wypetniamy numer uchwaly (nr okresia si¢ dowolnym ciggiem znakéw). Data uchwaty
zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.

Rozdziat 6 - Realizacja zmian w spétkach z o.0. 2 18/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Uwagal
Szata graficzna uchwaty zmianowej dzieli sie na dwie czesci:
A. Pierwsza konczy sie opisaniu glosowania o zmianie uchwaty, gdzie wypetniamy opcje
wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogtosnie” lub ,Za uchwatg oddano ???? gfoséw

B. Natomiast druga zaczyna sie od informacji , W zwigzku z dokonanymi zmianami
umowy spotki wspdlnicy przyjmuja tekst jednolity umowy spoétki, ktory otrzymu-
je brzmienie:”

Uwagal
W umowie zmianowej mozemy dokonywa¢ zmian w obydwu czesciach. Jezeli dokonujemy
Zmian w:
e czesci A. - wowczas dane te przenoszg sie do czesci B., a na tej podstawie tworzony
jest tekst jednolity umowy oraz dane te przenoszone sg do wniosku zmianowego.
e czesci B. - wéwczas dane te nie przenoszg sie do tworzonego wniosku zmianowego.
W tej czesci powinniSmy nanies¢ zmiany, ktére sg widocznie w KRS, a nie sg uwi-
docznione w umowie.

Aby dokona¢ dowolnej zmiany zaznaczamy okreslony paragraf, a nastepnie korzystajgc z
suwakow przechodzimy do okreslonego paragrafu (§ 7 i 9 nie podlega zmianom) w ktdrym
mozemy dokonaé niezbednych zmian.

§10820§3 0840§50686 0§88 0§10 O§M 0§12 0§13 0§14 0§15 0§16 0§17

Uwagi!

1. Po zaznaczeniu okreslonego paragrafu wystepujgce przy nim pola czy przyciski stajg
sie aktywne.

2. Po wybraniu okreslonego paragrafu — paragraf ten jest kopiowany do czesci A

3. Zmian w paragrafach najlepiej dokonywac¢ jest w kolejnosci rosnacej, wéwczas portal
we wiasciwy sposéb dodaje wybrany paragraf do pola zmian, ktére znajduje sie pod
listg paragraféw.

4. W wybranych paragrafach podpowiadane sg dane z rejestracji umowy spétki z 0.0.

5. Kazdy wybrany paragraf otrzymuje nowg nazwe np.: ,,§ 3 otrzymuje brzmienie”.

W niniejszej umowie mozemy dokona¢ nastepujgcych zmian (zasady aktualizacji poszczegol-
nych paragrafow sg identyczne jak przy tworzeniu ,Umowy spéfki z 0.0.):
W §1 — dokonujemy zmian w ,Stawajgcych”.

Uwagal!
Jezeli w ,Uchwale zmieniajgcej umowe spotki z 0.0.” - §1 dodamy lub usuniemy wspdlnika
(osobe fizyczng lub osobe prawng) to nalezy pamietac o jej weryfikacji na ,Liscie wspolnikéw”.

W §2 - dokonujemy zmiany nazwy spotki.

Uwagi!

1. Przed zarejestrowaniem nowej nazwy spotki przez Sad wszystkie kolejne dokumenty i
wnioski wysytane do Sgdu zawierajgce nazwe spotki muszg zawierac jej starg nazwe.
Dlatego w formatce ,Edytuj Przedsigbiorstwo” w polu ,Nazwa” wprowadza sie nowg
nazwe spotki dopiero po jej zarejestrowaniu przez Sad.

2. We wniosku zmianowym w czesci wniosku oznaczonej: "WNOSZE O DOKONANIE
WPISU ZGODNIE Z INFORMACJAMI ZAMIESZCZONYMI WE WNIOSKU | W
ZAr ACZNIKACH" w przypadku zatgczenia do wniosku uchwaty o zmianie §2 umowy
spotki w "DANE PODMIOTU" i "Nazwa podmiotu:" przenoszona jest nowa nazwa
spotki z uchwaty. Natomiast w przypadku braku uchwaty o zmianie umowy lub zata-
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czeniu uchwaty o zmianie umowy bez wskazania zmiany §2 wymienione wyzej pole
we wniosku zmianowym pozostaje puste.

W §3 - dokonujemy zmiany siedziby spotki. Jezeli zostata podpisana wczesniej ,Uchwata o
zmianie adresu spotki z 0.0.” wéwczas podpowiadana jest siedziba z tejze uchwaty.
W §4 - dokonujemy zmiany kodéw PKD. Wykonanie zmiany PKD realizujemy nastepujgco:
e Postepujemy jak opisano w rozdziale: 4.1.5.3 Klasyfikacja PKD
e Postepujemy jak opisano w rozdziale: 5.4 Umowa spoétki z 0.0. — krok 1 §4
Mamy dostepne dwa przyciski: ,Dodaj” i ,Usun”.
Zaznaczajac wiersz z PKD w tabeli mozemy usng¢ dane PKD. Natomiast uruchamia-
jac przycisk ,Dodaj” mozemy dodaé PKD zgodnie z krokiem1 §4 umowy

Wybierz numery PKD
Wybrane kody PKD

Numer | Opis

UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, L OWIECTWO, WE AGZAJAG DZIAL ALNOSC USEUGOWA

LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
RYBACTWO
05 WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGNITU)

4

Szukaj

Kody PKD
» 01- UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAG DZIALALNOSC USEUGOWA
¥ 02 - LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03-RYBACTWO
» 05 - WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGNITU)
» 06 - GORNICTWO ROPY NAFTOWE. | GAZU ZIEMNEGO

» 10 - PRODUKCJA ARTYKULGW SPOZYWCZYCH

» 11-PRODUKCIA NAPOJOW

» 12 - PRODUKCJA WYROBOW TYTONIOWYCH

» 13- PRODUKGJA WYROBOW TEKSTYLNYCH

» 14- PRODUKCJA ODZIEZY

» 15 - PRODUKCJA SKOR | WYROBOW ZE SKOR WYPRAWIONYCH

» 16 - PRODUKGJA WYROBOW Z DREWNA ORAZ KORKA, Z WYX AGZENIEM MEBLI; PRODUKCJA WYROBOW ZE SLOMY.

¥ 17 - PRODUKCJA PAPIERU | WYROBOW Z PAPIERU

» 18 - POLIGRAFIA | REPRODUKCJA ZAPISANYCH NOSNIKGW INFORMACI

»I 19 - WYTWARZANIE | PRZETWARZANIE KOKSU | PRODUKI'FO\.M RAFINAC.I ROPY NAFTOWEJ _,LI
“ »

Zamknij Wybierz

W §5 — ponownie okreslamy ,Warto$¢ nominalng kazdego udziatu”.

W §6 — ponownie dla wszystkich ,stawajgcych” w spétce okreslamy ich udziaty.

W §8 — dokonujemy zmiany zaleznosci pomiedzy udziatami, a wspdlnikami.

W §10 — dokonujemy zmiany wariantu wyboru okreslajgcego zbycie udziatéw przez wspélini-
kow.

W §11 — dokonujemy zmiany wariantu tworzenia kapitatu rezerwowego i zapasowego.

W §12 — dokonujemy zmiany wariantu okreslenia organéw Spofki.

Uwagal
W przypadku zmiany §12 z wariantu A na wariant B lub C nalezy wypetnic:
e w§813 punkty 4i5,
e w 8§15 punkt D.
Niewypetnienie ww. punktow w paragrafach 13 i 15 moze skutkowa¢ odrzuceniem wniosku
zmianowego przez Sgd Rejestrowy. _

W przypadku zmiany §12 z wariantu A na wariant B lub C nalezy

postanawiaja zmienic tres¢ umowy spotki z dnia gé wypetnic:
] W §13 punkty 45,
081082 0§53 084 055 086 088 O Uvaga  wats pund 51

Niewypetnienie ww. punktéw w paragrafach 13 15 moze
skutkowac odrzuceniem wniosku zmianowego przez Sad
Rejestrowy.

| Wariant A
1) Zarzad
2) Zgromadzenie wspdlnikéw

@ Wariant B
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Uwagal
Powotanie Rady Nadzorczej (jezeli nie byta powotana w umowie zatozycielskiej) wymaga
utworzenie tylko ,Uchwaty o zmianie umowy spétki z 0.0.” wraz z wypetnionymi paragra-
fami: 12,13 i 15.

W §13 — dokonujemy zmiany kadencji cztonka Zarzadu czy Rady Nadzorczej (w zaleznosci od
dokonanego wyboru w §12).
W §14 — dokonujemy zmiany kto ma prawo reprezentowa¢ Spétke.
W §15 — dokonujemy zmiany sktadu Zarzadu Spotki czy sktadu Rady Nadzorczej. Stuzg do
tego celu nastepujace tabele:
A. W skiad pierwszego i kolejnych Zarzadéw Spotki powotani byli:
B. Aktualnie w sktad Zarzgdu wspdlnicy powotuja:

A. W sktad pierwszego i kolejnych Zarzaddw Spétd powotani byli:

Imie Drugie imie Nazwisko Nazwisko - drugi czton Typ identyfikatora Numer identyfikatora Narwa funkcji
ADAM ABACKI PESEL 88082406770 CZLONEK ZARZADU
Usun Edytuj Dodaj

B. Aktualnie w sktad Zarzadu wspdinicy powotuja:

Imie Drugie imig Hazwisko HNazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Hazwa funkcji
ADAM ABACKI PESEL 88082406770 CZtONEK ZARZADU
Usun Edytuj Dodaj

C. W skfad pierwszej i kolejnych Rad Nadzorczych powotani byli:
D. Aktualnie w sktad Rady Nadzorczej wspdlnicy powotuija:

C. W sktad pierwszej i kolejnych Rad Nadzorczych powaotani byli:

Imig Drugie imig Harwisko Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Hazwa funkcji

Usun Edytuj Dodaj

D Aktualnie w sktad Rady Nadzorczej wspdlnicy powotuja;

Imie Drugie imie Nazwisko Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora Numer identyfikatora Nazwa funkcii

Usun Edytuj Dodaj

Tabele te pojawiajg sie w zaleznosci od wybranej opcji w §12 A, B lub C. w tabelach tych mo-
zemy dokonywaé wszelkich zmian poprzez standardowe wykorzystanie przyciskow: Dodaj,
Edytuj i Usun.

Uwagal
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Sktad Zarzadu i/lub sk+adu Rady Nadzorczej Spoftki mozemy dokona¢ poprzez utworzenie
niniejszej ,Uchwalty .....” lub poprzez utworzenie

e Uchwaty o zmianie sktadu zarzgdu spéiki z o.0. |/Iub

e Uchwaty o zmianie sktadu rady nadzorczej spétki z 0.0.
Obydwie drogi zmiany skfadu sg prawidtowe.

W §16 — dokonujemy zmiany o zacigganiu zobowigzania do $wiadczenia wysokosci kapitatu
zakladowego Spoiki.
W §17 — dokonujemy zmiany roku obrotowego.

Wszystkie dokonane zmiany w uchwale sg odnotowywane w PDF uchwaty

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg cztonkowie zarzgdu. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada skladania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.
Przykfad ,Uchwaty zmiany umowy spétki z 0.0.” zamieszczono w zatgczniku 12.9.20 Przyktad

s2Uchwatly zmiany umowy spétki z 0.0.” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wpro-
wadzonych do umowy).

6.2. Realizacja wniosku o zmiane danych podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcow - spotka z o.0.

Po wypetnieniu i podpisaniu dowolnej uchwaty/ uchwaty zmianowej lub sprawozdan finanso-
wych kolejng czynno$cig jest wybranie, utworzenie, podpisanie i wystanie do sgdu wniosku
Zmianowego.

Dla wszystkich realizowanych wzorcow uchwat dotyczgcych zmian spétek z 0.0. wymienio-
nych w rozdziale: (6.1 Realizacja wzorcow uchwat dotyczgcych zmian spotek z 0.0.) stosowa-
ny jest jeden wniosek zmianowy.

Aby mozna byto uruchomi¢ ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw
- spotka z 0.0.” nalezy wypetnic i podpisac okreslone uchwaty zmianowe.

Uwagi!
Do wnioskéw zmianowych Portal S24 umozliwia:

1. Dotaczenie tylko jednej uchwaty jezeli wszystkie inne o tej samej nazwie dokumenty
majg status "DOK_ZALACZONY"

2. Nie mozna tworzy¢ nowych wnioskow zmianowych, jesli wszystkie poprzednie wnioski
nie majg statusu: WNIOSEK_OPLACANY, WNIOSEK_OPLACONY,
WNIOSEK_WYStANY.

3. Do jednego wniosku zmianowego mozna podtgczy¢ po wiele uchwat, ale po jednej z
kazdego rodzaju np.: jedng uchwate o zmianie umowy + jedng uchwate o zmianie ad-
resu + jedng uchwate o zmianie zarzadu + jedng uchwate o zmianie rady nadzorcze;j.

4. Do jednego wniosku zmianowego mozna podtgczy¢ po wiele ,sprawozdan finanso-
wych spotki z 0.0. bez obecnosci rewidenta czy z obecnoscig rewidenta.

Realizacja wniosku jest nastepujaca:

Rozdziat 6 - Realizacja zmian w spétkach z o.0. 222 1457



SPRAWIEDLIWOSCI

1. Poczgtkowe zasady wyboru wniosku (do kroku 1) sg identyczne jak to opisano w roz-
dziale: 5.11.1 Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka z
0.0. przy wykorzystaniu wzorca umowy.

2. Wybieramy ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka
Z 0.0.” i uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”.

3. Otwiera sie kolejne okno, gdzie mamy mozliwo$¢ zatgczania dokumentéw do wnio-
sku. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Otwiera sie kolejne okno

 Dokumenty .

Zalaczanie dokumentow do wniosku
Zalacz dokumenty ze wzorca do whiosku

B Wioski —_— - Wymagany Liczba zatacznikow Zakaczony

B | = e——— —
Umowa zbycia udzialkow w spéice Z 0.0 NIE WIELE NE Wybierz
Udzielenie 2gody na zbycie udzialiw w spéice z 0.0. NIE WIELE NE Wybierz

oot
Uchwata zmieniajaca umavee Spalki Z 0.0. NIE JEDEN NE Wybierz
r————— = o

Sz Uchwata w sprawie prokausy NE JEDEN NE Wybierz N
Uchwata rozwiazania spolii NIE JEDEN NE Wybierz
Uchwata o zmianie skiadu zarzadu spélki 2 0.0. NIE JEDEN NE Wybierz
Uchwata 0 2mianie skiadu rady nadzorczej spaii 20.0. MNE JEDEN NE Wybierz
Uchwata o zmianie adresu spilld z 0.0. NIE JEDEN NE Wybierz
Pokrycie siraty w spéice 2 0.0. NIE JEDEN NE Wiybierz v
Podziat Zysku w spiice Z0.0. NIE JEDEN NIE Wybierz "~
Dobrowoine umorzenie udzialy w spiice Z 0.0. NIE WIELE NIE Wybierz v
Dalsze istnienie spoliz.0.0 NE JEDEN NIE Wybiez v
Zatacz dokumenty Zewnetrzne do whiosku
Nazwa pliku Rodzaj

=
Uwaga!

Podczas wybierania wniosku pojawia sie ponizsza informacija:
|

Whiosek o zmiang wpisu spotki w rejestrze moina roiyc w
trybie 524 w systemie informatycznym pod dwoma spetnionymi
facznie warunkami:

1. Spotka zostata zarejestrowana w trybie 524 za pomoca
systemu informatycznego.

2. Po zarejestrowaniu spdtki w trybie 524 zadne zmiany umaowy
spatki nie zostaty zarejestrowane w trybie zwykiym (droga

Informacja } . %
.papierowa”).

W przypadku, gdy spdtka byta rejestrowana w trybie 524 w
systemie informatycznym, ale w bieZzacym systemie nie ma profilu
podmiotu (brak jakichkolwiek dokumentdw), nalezy przed
zarejestrowaniem wniosku o zmianeg utworzyc dokument umaowy
spdtki a nastepnie podpisac.

4. Nastepnie zaznaczamy kolejno dostepne uchwaly i sprawozdania i uruchamiamy
przycisk ,Wybierz”.
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bierz dokument

Data utworzenia

Wybierz

5. Zaftgczone uchwaly i sprawozdania zostaty zatgczone do wniosku.

Zalczanie G0 wniosku

Zalaez dokumenty z& wzorca do whiosku

Nazwa

Liczba ko Zataczony

Uchwata o zmianie skiadu zarzadu spoki z ograniczong odpowiedzialnoscia NE JEDEN NE Wybierz B
Uchwata o zmianie adresu spofki z 0.0 HE JEDEN SZ00_14633/173/2016. Wybierz

Uchwata zmiany umowy Spofi z 0.0. NE JEDEN SZDO_146331173/2016. Wybierz

Uchwata o zmianie skiadu rady nad jsptiki 2 NE JEDEN 5Z00_14633/173/2016. Wybierz
Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp.  0.0. bez obecnoc rewidenta NE WELE 5Z00_14633/173/2016. Wybierz

Zatwierdzenie sprawozdania finanse

ecnoscia rewidenta

Zalacz dokumenty zewnetrzne do wniosku

Hazwa pliku Rodzaj

Dodaj Usufi

6. Do wniosku mozemy réwniez zatgczy¢ dokumenty zewnetrzne. W tym celu urucha-
miamy przycisk ,Dodaj”. Sposéb dodawania dokumentdéw przedstawiono w rozdziale:
(4.1.10 Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych )

Uwagal!

Jezeli do wniosku zmianowego podtgczymy tylko dokumenty zewnetrzne i uruchomimy przy-
cisk ,OK” wowczas pojawi sie ponizszy komunikat:

Zatacz dokumenty zewnetrzne do wniosku
Nazwa pliku Rodzaj

Dowolny plik do szyfrowania.docxxades Nazwiska, imiona i adresy czlonkdw zarzadu Otworz

Doda] Usuri

7. Po dodaniu wszystkich dokumentéw uruchamiamy przycisk ,OK”. Otwiera sie zawar-
tos¢ wniosku.
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2 Dokumenty Informacie 0 podmiocie  Zmiana siedziby i adresu  Zmiana przedmiotu dzialalnosci  Zmiana skiadu zarzadu  Zmiana skladu rady nadzorczej  Sprawozdania finansowe i inne dokumenty  Informacja o wspdinikach spolki  Informacja o oddzialach spc )

WNIOSEK O ZMIANE DANYCH PODMIOTU W REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Wrioski
L Sad, do Kiérego Kierowany jest wniosek*

SIEDZIBA PODMIOTU
& Sprawozdania in. WARSZAWA (WARSZAWA BEMOWO, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

DANE PODMIOTU

Numer KRS * Numer REGON Numer NIP
2 Korespondencia

Oznaczenie formy pravmej

8 Reestr 2man Nazvatima

DANE WNIOSKODAWCY

DANE ADRESATA KORESPONDENCJI
‘Adres email bedacy identyfikatorem konta uzytkownika oraz adresem do korespondencii

INFORMACJA O PELNOMOCNIKU PROCESOWYM
Czy powotano pelnomocnika procesowego?

Wi 2 Edyty B Zapisz & Zapisz XML i faj XML (2 Pobierz PDF <1 Optac | wySlij 8 Usud 9 Nastepny

Uwagal!
Jezeli do wniosku zmianowego mozemy zatgczy¢ wiele dokumentéw zmianowych. Wéwczas

nie mieszczg sie one na jednym ekranie, aby je wyswietlic nalezy uzy¢ przycisku ,< >,

Informacia o oddzialach spolki = In ¢ »

B wnioski
B i adresu dzialalnosci  Zmiana skiadu zarzadu  Zmiana skiadu rady nadzorczej  Sprawozdania finansowe i inne dokumenty  Informacia 6 . Informacia o o Informacja o otwarciu lik ¢ 3
Informacfa o oddzialach sptki
[ Wioski
MNarva Migjscowosi  Ulica Nrdomu Kodpocziowy Poczia  Kraj
TEST FIRMA ABC SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL WARSZAWA  WARSZAWA 1 POLSKA
& Sprawozdania fin
[ Korespondencia
8 Rejesir zmian

Sam wniosek sktada sie z sekcji tematycznych (niektore zmiany w sekcjach sg potgczone).
Mamy nastepujgce sekcje:

Informacje o podmiocie.

Zmiana siedziby i adresu.

Zmiana przedmiotu dziatalnosci.

Zmiana skladu zarzadu.

Zmiana skfadu rady nadzorczej.

Sprawozdania finansowe i inne dokumenty.

Informacja o wspélnikach spotki.

Informacja o oddziatach spotki.

©ONOUOA~WNE
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9. Informacja o otwarciu likwidaciji.
10. Dane prokurentéw i pelnomocnikow
Podpisy.

Uwagi!

1. W kazdej sekcji wystepuje checkbox * £Miand |y Zmiana jeseli checkbox jest
ZAZNACZONY to informuje on nas o podigczonych danych do wniosku z dokumentéw.
W przeciwnym przypadku jest brak dotgczonych dokumentéw.

2. Jezeli do danej sekcji nie podtgczono zadnych dokumentéw wéwczas pojawi sie komuni-
kat, np.: ,Brak informacji (dokumentu) o otwarciu likwidacji spotki”.

Whiosek wypetniamy nastepujgco:
1. W sekcji ,Informacje o podmiocie” sprawdzamy podpiete dane z umowy i dokumentéw
rejestracyjnych spotki. Wypetniamy obowigzkowe pola zaznaczone gwiazdka:

e Sad do ktérego kierowany jest wniosek,
e numer KRS,
e numer REGON,
e numer NIP,

a nastepnie zapisujemy wprowadzone dane.

rmanpr o p—— maea twdain adrrie Dmar peedeess drssein  Tmess il srighs  Gmaea Ui i ssbree]  Gewwssdaes Sese e | mew dmimerdy sl (8 Stk st edereas @ s

TR 0 IR SATECN [OdTROly W MERE (et i e
SPOREA, T CRGRARSCITRA, DTN MOSCIY

DVANE VW RO Y

DVANT ADEE SATA KOHE SPOMMNCA
Rirmr—a Lrims e ek e te ke b s e

B ORSLAL A O PRE RORMCMSLY PROCE ROAR
oy prems i e - Degem o=y

. ¥ [ p— & e 1 - rp— P ep— e e,

2. W sekcji ,Zmiana siedziby adresu” o nazwie ,INFORMACJA O SIEDZIBIE | ADRESIE
PODMIOTU” podpiete sg dane, ktére zawarte sg zatgczonych uchwatach.
Do edycji dostepne sg pola: adres emaliowy i strona www. Zapisujemy zmiany.
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Infermacie o podmiocie Zmiana siedziby | adresu Zmiana przedmiotu dzatanosci Zmiana skiadu zarzaou Zmiana skiadu ragy /] I nne wsg

INFORMACJA O SIEDZIBIE | ADRESIE PODMIOTU

SIEDZIBA PODMIOTU ~ Imiana

ELK (ELK. ELCK], WARMINSKO-MAZURSKIE!

ADRES PODMIOTU + Imiana

Kray Migjscowoscs

POLSKA ELK (ELK. ELCK), WARMIFSKD-MAZURSHKIE

ica Mr domu Nrlokalu

OJCIECH 1
Kod Poclowy*  Pocda®
1-1m ELK (ELK. ELCKI, WARMINSKO-MAZURSKIE

Adres poczly elektroniczne) Adres strony WWW

MAREKEHMMMMMUMMN.PL WWW. MAREK_11.PL
Teoni | (Biwm)  (ddewon) tommon | (Ormrr)  (dombimw) (M)

3. W sekcji ,Zmiana przedmiotu dziatalnosci’ o nazwie ,OPIS PRZEDMIOTU
DZIALALNOSCI WEDLUG POLSKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)” sg pod-
piete dane z umowy zmianowe;.

Dokonujemy tu zmiany opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatal-
nosci (PKD) zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziatach: 4.1.5.3 Klasyfikacja PKD oraz
5.4 Umowa spétki z o.0.. — krok 1. § 4

Informacie o podmiocie  Zmiana siedziby i adresu  Zmiana przedmiotu dzialalnosci  Zmiana skladu zarzadu  Zmiana skladu rady i i iinne Podpisy

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNO$CI WEDLUG POLSKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Przedmiotem dziatalnodci spotki jest

« Imiana
Zmiona przedmict p tajace] dziatolnalci gospod
WikreSlany PKD Opis. g [\l
bier
Mowy PKD Opis nowej
Wybierz
ie catej dotych twescl Inf fio dmioc i nowego dmiotu pozostale] dzlalalnodcl
Dodawana pozostata driatainodd
Numer O =
Usur Dodaj
Wykreélana pozostata drialalnosc
Humeor Opis
Usuri Dodaj
H Wrd & Edvlui & Zapisz & Zapisz XML & Wentaj L [® Pobierz PDF <& Ophat i wrdli B Usuf * Poprzedni < Nastgpny
Uwagal
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Rejestracja zmian w sekcji wniosku zmianowego ,OPIS PRZEDMIOTU DZIAtLALNOSCI
WEDLUG POLSKIEJ KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)” przebiega w nastepujacy
Sposob:

1. Na zaktadce tej podpiete sg tylko dane z aktualnej ,Uchwatly zmieniajgcej umowe
spotki”, poniewaz Portal S24 nie posiada informacji o danych zawartych w KRS.

2. Wskazanie ,PRZEDMIOT PRZEWAZAJACEJ DZIALALNOSCI PODLEGAJACY
WYKRESLENIU” — wymaga wskazania przez operatora jednego przedmiotu dziatal-
nosci do wykreslenia wybranego z catej listy PKD pobranej ze stownika.

3. Wskazanie ,NOWY PRZEDMIOT PRZEWAZAJACEJ DZIALALNOSCI” — wymaga
wskazania przez operatora jednego nowego przedmiotu dziatalnosci wybranego z ca-
tej listy PKD pobranej ze stownika.

4. W przypadku ,WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALEJ DZIALALNOSCI” we
whniosku zmianowym nalezy umozliwi¢ wskazanie przez operatora maks. 9 przedmio-
téw dziatalnosci do wykreslenia wybranego z catej listy PKD pobranej ze stownika.

5. W przypadku ,WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALEJ DZIALALNOSCI” do wniosku
zmianowego nalezy umozliwi¢ wskazanie przez operatora maks. 9 nowych przedmio-
téw dziatalnosci wybranych z catej listy PKD pobranej ze stownika.

Zmian dokonujemy nastepujgco:

e Zaznaczamy przycisk opcji ,Zmiana przedmiot przewazajgcej dziatalnosci gospo-
darczej ,

o Wykreslamy (jesli jest taka potrzeba) PKD - przedmiot przewazajgcej dziatalnosci wy-
bierajgc go z catej listy kodéw PKD

e Dodajemy (jesli jest taka potrzeba) PKD - przedmiot przewazajgcej dziatalnosci z listy
PKD pobranej z catej listy kodéw PKD.

e Dodajemy (jesli jest taka potrzeba) PKD - przedmiot pozostatej dziatalnosci z catej li-
sty kodow PKD.

o Wykreslamy (jesli jest taka potrzeba) PKD z pozostatej dziatalnosci poprzez:

O Wykreslenie catej dotychczasowej tresci informaciji o przedmiocie pozostatej dziatalnosci i wpisaniu nowego przedmiotu pozostatej dziatal
Dodawana pozostata dziatalnogcé
Humer Opis -
Usun Dodaj
Wykreélana pozostata dziatalnoéé
Numer Opis
Usun Dodaj

a) Zaznaczenie przycisku opcji
M Wykreslenie catej dotychczasowe] tresci informacji o przedmiocie pozostatej dziatalnosci i wpisaniu nowego przedmiotu pozostatej dziatalnosci

wowczas zostanie usunieta cata dotychczasowa pozostata dziatalnosc (cata tabela ,Wykre-
Slona pozostata dziatalnos¢” zniknie) lub tez
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b) Uruchamiamy przycisk ,Dodaj” pod tabelg ,Wykreslona pozostata dziatalnos¢”,
wowczas zostanie podpieta cata lista PKD.

e Dodania PKD z pozostatej dziatalnosci poprzez uruchomienie przycisku ,Dodaj” pod
tabelg ,Dodawana pozostata dziatalnosé”. Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ wska-
zania wtasciwych przedmiotéw dziatalno$ci z catej listy PKD.

Zapisujemy zmiany.

4. W sekgciji .Zmiana skiadu zarzadu” o nazwie ,ORGAN UPRAWNIONY DO
REPREZENTACJI PODMIOTU” podpiete sg dane z uchwaty o zmianie umowy spoétki z
0.0. lub uchwaly o zmianie skladu Zarzadu spétki (obydwie uchwaty mozna stosowac
zamiennie). Przy wypetnianiu tej sekcji wystepujg 2 przypadki:

a) brak dotgczonych dokumentéw zmianowych — wéwczas przyciski ,Dodaj”, ,Usun

oraz ,Edytuj” nie sg widoczne — tak jest w ponizszym rysunku. Checkbox jest od-
znaczony.

Informacie o podmiocie  Zmiana siedriby i adresy  Imiana przedméoty drialaineéci  Fmisna skiadu zarzadu  Zmiana skiadu rady nadzorcoe) inne »

‘ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU

SKLAD ZARZADU SPOLKY
mig Drugie imig Marwisko Drsgi Tvp a Mumer Fankci Wipis dotycry

i L LELE e g 188 - - [ L ke of Cutui  wytiy - * Paprretes A Simstpey

b) zostalty dotgczone wiasciwe dokumenty zmianowe, woéwczas przyciski ,Dodaj”,
,Usun oraz ,Edytuj” sg dostepne. Checkbox jest odznaczony. Po dodaniu cho¢ jed-
nego cztonka zarzgdu checkbox ,Zmiana” staje sie zaznaczony.

Informacie o podmiocle  Zmiana siedziby |adresy  Zmeama priedmiots diisdaimosc  Zmiana skladu zarzade  Zmvana skiadu rady H

ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJ PODMIOTU
Imiana

SKLAD ZARZADU SPOLKT
mig Drsgie imig Narwisko Drugi czlon aarwiska P Humar Funkcia Wipis dotycry

Dodaj | Edtuj Uzufi

o Wrdé @ Edvhj B Zapisz & Zapisz XML & Wiezytaj XML B Pabierz POF < Opkad i wyshy B Usud & Poprzedni  Nastgpry
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Uruchomienie przycisku ,Dodaj” spowoduje otwarcie kolejnego okna z podpietymi nazwiskami
cztonkéw Zarzgdu wymienionych w podpietej do wniosku uchwale. Po zaznaczeniu osoby z
listy ,Wybierz cztonka Zarzgdu” okreslamy dla niego z ,Wpis dotyczy”:

1) Wopisanie nowej osoby — tzn. jest to osoba, ktéra jest dodawana do Zarzgdu Spoiki,

2) Zmiana danych osoby —tzn. jest to osoba, ktéra zmienita dane personalne,

3) Woykreslenie osoby — tzn. jest to osoba, ktéra jest wykreslana z Zarzgdu Spoiki.

Wpis dotyczy: *

[ lv)

Wpisania nowej osoby
Zmiany danych osoby
Wykreslenia osoby

Wybierz cztonka zarzadu

Nazwisko (

Typ asoby Drugse imig Narwa posmiotu Nozwisko - drugl czion

iemig
Forma prawna

JAN

BOLKOSK)

Kolejng czynnoscig jest wybor ,Funkcji w zarzadzie spotki” tj.: cztonka Zarzgdu lub przewodni-
czacego Zarzadu.
Ostatnig czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

Usuniecie z listy okreslonego cztonka wymaga jego zaznaczenia oraz nacisniecia klawisza
»,Usun” znajdujacego sie pod tabelg .

Whpisanie nowej osoby oraz wykreslenie osoby ze skiadu Zarzadu realizujemy w identycz-
ny sposoéb.

Natomiast zmiana danych osoby lub jego funkcji realizowana jest nastepujgco:
Po wyborze pozycji ,Zmiana danych osoby” pojawia sie dodatkowa zaktadka ,Poprzednie
dane’.
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Dodawanie czionkdow rady nadzorczej spotki
Wpis dotyczy. =
ZMIANY DANYCH 0508Y ~
Wybierz osobg:
Crionek rady nadzorczej ¢ Poprzednie dane
Wyszuka) osobe fayzna

Wybierz czlonka rady nadzorczej
Nazwisko |

Drugie imig Marus nndmint Nazwisko - drugi czion

Imig
Farma nraama

Typ osoby

Po otwarciu zaktadki ,Poprzednie dane” okreslamy w niej:
e Poprzednie dane osobowe wybranej osoby oraz
e Poprzednia funkcje w Zarzgdzie spotki.

Saukaj

Typ identyfikatora Numer identyfikatora

Dodawanie czionk6w zarzadu spolki
Wpis dotyczy
ZWMIANY DANYCH OSOBY
‘Wybierz osobg
Czionek zarzadu  Poprzednie dane
Imig pierwsze Imig drugie
Nazwiska - pierwszy czlon Nazwiska - drugi czion

Identyfikator
= PESEL Paszport
PESEL

Kraj Wiejscowose
POLSKA
Ulica Nr domu Nr lokalu

Kod Pocztowy*  Poczda

Poprzednia funkcja w zarzadzie spdtki

. 14

Rezyanuj

Zapisz

Zapisujemy zmiany.

5. W sekcji ,Zmiana skfadu rady nadzorczej spotki’ o nazwie ,ORGAN NADZORU” dane
do rejestracji sg pobierane z uchwaty o zmianie umowy spofki z o.0. lub uchwaty o zmia-
nie sktadu Rady Nadzorczej spotki (obydwie uchwaty sg zamienne).

Obstuga wypetniania sekcji ,Zmiana sktadu rady nadzorczej spotki” jest identyczna jak zmiana

sktadu Zarzadu spofki.
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Imiana siedziby | adross  Zmiana priodmecty dzislainosci  Imiana skiady zazaduy  Imiana skiadu rady spr dokumesty  MSIOMMAC o wSpSinikach spili  Ifor € b
ORGAN NADZORU
Imiana
IXLAD RADY NADZ ORCTE) SFOUK
mig  Drugie mig Narwizko IDrugi cziom marwiska L] Mumer a Funkcia Wipis dotycy
Duda) | Edyty) Usur
L] 7w B Zspu & Tap nn & Waryha) K00 & Potan Pow o Ol by (1) * Papmisan * Haspny

6. W sekcji ,Sprawozdania finansowe i inne dokumenty” o nazwie ,Sprawozdania fi-
nansowe i inne dokumenty” sg podpiete sprawozdania, kiére zostaty dodane podczas
tworzenia wniosku zmianowego, tzn.:

e Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta lub
e Zatwierdzenie sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z obecnoscig rewidenta oraz
e Uchwata o pokryciu straty w spotce z 0.0.
e Uchwata o podziale zysku w spoifce z 0.0.

W sekcji tej brak jest checkbox-a ,Zmiana”. Zapisujemy zmiany.

Informacie o podmiocie Zmiana siedziby i adresy Zmiana przedmioty dzialsinodci Zmiana skiadu zarzadu Zmiana skiadu rady >
fi iinne
Typ dokumenty Poczatek okre:  Komiec okres  identyfikator
UCHWALA O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z 0.0. BEZ OBECNOS 10-05-2017 31052017 SZ00_14533/267/2017/8552S2ZBOR
UCHWALA O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z 0.0. Z OBECNOSCY 10-05-2017 31-05-2017  SZOO_14633267/2017/8554ZSFZORS200
UCHWALA O POKRYCIU STRATY SPOLKI Z 0.0 15-05-2017 18-05-2017 SZ00_14633/267/2017/856 UPSSZ
UCHWALA O PODZIALE ZYSKU SPOLKI Z 0.0 15-05-2017 31-05-2017 SZ00_1453267/2017/8562IPZSZ
“Wred @ Eoyyj 8 Zapisz X Zapisz XML o Wezyta) XML (A Pobierz POF 1 Optat | wyslj 8 Usunt € Popazedni 9 Nastepny

7. Sekcja ,Informacja o wspdlnikach spétki’ o nazwie ,INFORMACJA O WSPOLNIKACH
SPOLKI”. Sekcje wypetniamy, jezeli do wniosku zmianowego zostang podtgczone naste-
pujace dokumenty:

e Uchwate o dobrowolnym umorzeniu udziatu w spoifce z o0.0.
e Umowe zbycia udziatéw w spéice z o.0.
e Uchwate zmieniajgcg umowe spdtki z o.0.

W sekcji dokonujemy zmian:
e Wartosci nominalnej kazdego udziatu,

e Poprzedniej wartosci nominalnej kazdego udziatu (po zaznaczeniu checkbox ,Zmiana
wartos$ci nominalnej udziatu”) oraz

e liczby udziatéw poszczegdinych wspdlnikéw.
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spolki spolki Bwsdaci Dane prokureatow i peinomocnikow Podpisy <

INFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI

¥ Imiana

Warto$¢ nominaina katdeQo udzialu *
0,00

Zmiana wartodcl nominalnej udziatu
Poprzadnia wartos¢ nominalna katdego uddahy. *

Uazatowey

Wpis Dotyc  Typ 050 ?:'m’-m Drugie | m, Nazwisko-dn  Typidenty! Numer identyfikatora Liczba udzislow Wartod¢ udzisiow  Wahita udzic

4 |
Usun Edyty) Dodaj

o Wreé @ Eaty S Zapisz & Zapisz XL o Wenyta) X [ Potiecz POF oF Optat | wysly B Used & Poprzedns 9 Nastepny

Uruchamiajgc przycisk ,Dodaj” ,Edytuj”’ czy ,Usun” mozemy dokonywaé¢ zmian danych udzia-
towcow. Wprowadzone dane przenosza si¢ na wniosek zmianowy w okreslone pola.

Aby dokonaé¢ wpiséw w tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj” pod tabelg z udziatowcami.
Pojawia sie nastepna tabela z podpietymi wspdlnikami dla ktérych okreslamy dla kazdego z
nich po wyborze ,Wpis dotyczy”:

e Whpisanie nowego wspalnika,

e Zmiana danych wspdlnika oraz

o Wykreslenie wspdlnika.

Dodawanie nowego rekordu
Wspdlnik
Wpis dotyczy:
[ [v]
]

wpisanie nowego wspdinika L.
zmiana danych wspélnika B
wykreé&lenie wspdinika |
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Dodawanie nowego rekordu
Wspdinik
Wpis dotyczy. -
 weisaNIE NOWEGO WSPOLNIKY v |

Wybierz wspdinika *

Nazwisko ! Nazwisko - drugi czion

ie |
:'o"f;mpm Drugle imie

BOLEK 88082406770

SPOLKA AKCYJNA NOWA SPOLKA AKCYJNA NUMER KRS 0000000001
ZBERATU SAMUEL Z BERATU NREJS WE2222
FRANEK FRANOSKI PESEL 68032404775
IREK IRKOSKI PESEL 56042912990
JAN JANOSKI PESEL 72051908637

czba udzalow* \ Kwota (wartos< obliczana automatycznie) y wspolnik posiada catos¢ udziald
9 1107.00 PLN Tak = Nie

Rezygnuj

Dla kazdej pozycji: wpisanie nowego wspélnika lub wykreslenie wspdlnika okreslamy po za-
znaczeniu nazwiska udziatowca z tabeli:
e Okreslenia ,Liczby udzialow” (po wpisaniu liczby system automatycznie wylicza
.Kwote” w PLN z poprzedniej warto$ci nominalnej kazdego udziatu),
e Okreslenia TAK/NIE ,Czy wspdlnik posiada cato$¢ udziatow”

Po wypetnieniu danych uruchamiamy przycisk ,Zapisz”, wéwczas dane zostang przeniesione
do tabeli z ,Udzialowcy”.

Natomiast kiedy dokonamy wyboru z pozycji ,Wpis dotyczy” ,Zmiana danych wspélnika”
woéwczas oprocz ww. czynnosci pojawi sie dodatkowa zaktadka ,Poprzednie dane”

Dodawanie nowego rekordu X

Wspdlnik
Wpis dotyczy *

ZMIANA DANYCH WSPOLNIKA w
Wybierz wspdlnika *
Narwisko |

Typ osoby l!g#r:ﬂ prawna Drugie imig Nazwa podmiotu Nazwisko - drugi czion Typ a Numer b

Na zakfadce tej musimy wypetni¢ w zaleznoéci od tego czy wybrany udziatowiec jest osobg
fizyczng czy prawng dane zamieszczone na ponizszych zrzutach.
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Dodawanie nowego rekordu X
Wspoinik Poprzednie dane

Wybierz rodzaj wspdlnika

CZT

b3 prav

Imie pierwsze * Imie drugie
Nazwisko * Drugie nazwisko
Rezygnuj Zapisz
Dodawanie nowego rekordu X

Wspdlnik Poprzednie dane
Wybierz rodzaj wspblnika

osoba fizyczna

MNazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna)*
MOWA SPOEKA AKCYJNA

Rezygnuj Zapisz.

Jezeli tych danych nie wypeinimy wéwczas podczas zapisu pojawi sie komunikat o koniecz-
nosci dokonania tej czynnosci.
Ostatnig czynnoscig w tej sekcji jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

8. Sekcja ,Informacja o oddziatach spotki’ o nazwie ,Informacja o oddziatach spotki”.
Tu podpiete sg dane z ,Uchwaly o ustanowieniu oddziatu spétki z 0.0.”. W sekcji tej brak jest
checkbox-a ,Zmiana”.

Informacja o oddziatach spoiki

MNarwa Mescowost  Usca Nrdomu  Kod pocziowy  Poczii

WISOSEK ZUANOWY SPOLKA Z OGRANICZONA OOPOWIEDZIALNOSCIA CODZIAL LIDZBARK  LIDZBARK GLOWNY DWORZEC 1

Po wybraniu oddziatu uruchamiamy przycisk ,Edytuj”. Wypetniamy poczte oddziatu. Zapisu-
jemy zmiany.
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Edycja rekordu
Nazwa oddziatu*
*_ nalezy wypetnic zgodnie z Art 43%k ¢
BERAT SPOt KA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL KOWALA

Siedziba oddziatu
Kraj=® Miejscowosd=
POLSKA KOWALA (PULAWY, PULAWSKI, LUBELSKIE)

Ulica Nr domu* Nrlokalu

Kod Pocztowy =
11111

Rezygnuj

KOWALA (i
KOWALA (SITKOWKA-NOWINY, KIELECKI, SWIETOKRZYSKIE)
KOWALA (PINCZOW. PINCZOWSKI. SWIETOKRZYSKIE)

W przypadku nieuzupetnienia poczty i po przejsciu na zaktadke Podpisy generowany jest ko-
munikat: ,Nalezy wypetni¢ informacje o adresie oddziatu”
Ostatnig czynnoscig w tej sekcji jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

9. Sekcja ,Informacja o otwarciu likwidacji” o nazwie ,Informacja na temat otwarcia likwi-
dacji”.
Uzupetniamy lub zmieniamy nastepujgce informacje:
e Organ podejmujacy uchwate / decyzje.
e Precyzujemy sposob reprezentaciji podmiotu przez likwidatoréw.
e Okreslamy czy wykresli¢ z rejestru informacje o zarzgdzie komisarycznym / zarzadzie
przymusowym?
e Podajemy numer wpisu w rejestrze dotyczacy ustanowienia zarzadu.
e Okreslamy date dokonania wpisu dotyczgca ustanowienia zarzadu.
e Aktualizujemy likwidatorow. Zasady wypetniania likwidatoréow realizujemy nastepujaco:
a) W przypadku zatgczenia do wniosku uchwatly o rozwigzaniu spotki z 0.0. z zazna-
czonym wariantem A w §2 to we wniosku uzytkownik ma mozliwo$¢ wybrania likwi-
datoréw sposréd cztonkdéw zarzadu oraz mozliwos¢ dopisania nowych oséb recznie,
bowiem zawsze istnieje mozliwo$¢ wystgpienia nie zarejestrowanych zmian np.
S$mier¢ cztonka zarzadu lub zmian danych bez ich rejestraciji.
b) W przypadku zatgczenia do wniosku uchwaty o rozwigzaniu spétki z 0.0. z zazna-
czonym wariantem B w §2 to we wniosku system z automatu wypetnia liste likwida-
toréw na podstawie uchwaty pozostawiajgc uzytkownikowi mozliwos¢ ich edyciji.

Uwagal!

Odnosnie oséb prawnych zasiadajgcych w zarzadzie sp. z 0.0. w zarzadzie spoétki z 0.0. sg
rejestrowane tylko osoby fizyczne, mimo, ze wniosek przewiduje takze wystepowanie osob
prawnych. W zwigzku z tym we wniosku jako likwidatorow wybieramy tylko osoby fizyczne.

W widniejgcej tabeli podpiete sg dane z ,Uchwaly o rozwigzaniu spétki z 0.0.”, a w kolumnie
»Wpis Dotyczy” dodano dla wybranych likwidatoréw ,wpisanie nowego likwidatora”.
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Pod tabelg sg aktywne przyciski: ,Usun”, ,Edytuj” i ,Dodaj”. Mozemy wiec dokonaé zmian
poprzez:

e Usuniecie likwidatora.

o Edycje likwidatora — zmieniajgc dane

e Dodanie nowego likwidatora.
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Dodawanie nowego rekordu =
Wspdlnik

S d-ny imig ::mmmm Nazwisko - drugiczion  Typ Humer
wykreslenie licwidatora WITKOWSKA PESEL O
Rezygnuj Zapisz

Ostatnig czynnoscig w tej sekcji jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

10. Sekcja ,Dane prokurentéw i pelnomocnikéw’ o nazwie ,DANE PROKURENTOW |
PELNOMOCNIKOW”.
W sekcji tej podpiete sg dane z ,Uchwaly o ustanowieniu prokury przez spétke z 0.0.”.
W sekcji tej brak jest checkbox-a ,Zmiana”.
Sekcja sktada sie z dwdch tabel:
1) DANE PROKURENTA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE.

Uwagal!
Obecnie portal S 24 nie obstuguje zmiany czy wykreslenia prokurentéw. Nie nalezy uzywaé
przyciskéw: ,\Wybierz”, czy ,Usun’.

2) DANE NOWEGO PROKURENTA LUB NOWE DANE W PRZYPADKU ZMIANY
DANYCH. Dane zawarte w tej tabeli mozna jedynie przegladacé.

i o 2 : i spolki Dang e i 0 Podpisy <
DANE PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW
DANE PROKURENTA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRE SLENIE

Imig Drugle imby Marwisko —Narwisko-drugiczion PESEL  Meejscowos¢  Ulica Mrdomu  Mriokal  Kraj  Rodzajprokury  Oznaczenke oddziah

Usufi Wybierz

DANE HOWEGO PROKURENTA LUB NOWE DANE W PRIYPADKU ZMIANY DANYCH

Imig  Dwugie imkg  Mazwiske  Nazwisko -dregiczion  PESEL Miejscowosc  Ulica  Nrdomu  Nrickal  Kraj Rotza) prokury Oznac

al | i

o Wre @ Edrluj = Zapisz & Zapisz XML & Wentaj XL [@ Pobierz PDF 1 Optaci wrli & Usuri € Popezedni % Podpisy

Ostatnig czynnoscig w tej sekcji jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

11. W sekcji ,Podpisy”.
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Zasady podpowiadania oséb pobranych z profilu spotki do wyboru przez uzytkownika do listy
podpiséw pod wnioskami zmianowymi dla spétki z 0.0.:

1.
2.

3.

osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako niezawieszeni cztonkowie zarzadu.
osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako reprezentanci niezawieszonego cztonka
zarzadu bedacego osobg prawna.

osoba fizyczna jako petnomocnik procesowy z dotgczonego petnomocnictwa proce-
sowego

Wspdlne czynnosci przy rejestracji wniosku zmianowego dla spétki po jego wypetnieniu:

1.

Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdélne dokumenty
zatgczone do wnioskéow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Zfozenie podpisu pod dokumentami i
whnioskami).

Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wysfany
wniosek do_sadu ).

Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3’- (4.1.7 Pobierz PDF).
Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni’.

Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktadowy zrzut ,,KRS-ZEL3 - Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsie-

biorcéw - spétka z o.o0.

zamieszczono w zatgczniku; 12.9.21 Przyktad ,Whniosku KRS-ZEL3 o

zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla spoétki z 0.0.” . (liczba stron jest za-
lezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy). Zawarto$¢ wniosku jest uzalezniona
od sktadanych zmian.
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7. Rejestracja spotki jawnej

Pouczenia dotyczace implementacji wzorcoéw dokumentow - spétka jawna:

1.

Jezeli wzorzec umowy albo uchwalty przewiduje warianty tresci poszczegdlnych postano-
wien, nalezy dokonaé¢ wyboru poszczegdélnych wariantéw, oznaczajgc wybrany wariant w
systemie teleinformatycznym.

Osoby wskazywane we wzorcach oznacza sie:

e jezeli sg osobami fizycznymi — imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL, a jezeli
nie posiadajg numeru PESEL numerem paszportu ze wskazaniem kraju wystawienia
paszportu, a takze miejscem zamieszkania i adresem;

e jezeli s osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi oso-
bowosci prawnej — firmg bgdz nazwg, numerem w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a
jezeli podmiot nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym — numerem
we wlasciwym rejestrze, z nazwa rejestru i okresleniem organu prowadzgcego rejestr,
jezeli rejestr prowadzony jest za granicg — wskazaniem kraju, w ktérym jest prowa-
dzony, a takze siedzibg i adresem.

Wskazana we wzorcu umowy liczba oséb jest przyktadowa, a liczba wspdélnikéw nie jest

ograniczona wzorcem umowy.

Okreslajagc siedzibe spotki, nalezy wskazaé miejscowos¢ na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej w oparciu o dane z systemu teleinformatycznego pobrane z krajowego rejestru

urzedowego podziatu terytorialnego kraju TERYT.

Okreslajgc rok obrotowy, nalezy okresli¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego

zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

2013 r. poz. 330, z pézn. zm.2)), przy czym data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 18 mie-

siecy od dnia zawigzania spofki.

Okreslajgc przedmiot dziatalnosci spoftki, wspdlnicy postugujg sie systematykg Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci wedtug stownika tej klasyfikacji zamieszczonego w systemie tele-

informatycznym.

e Wartos¢ wktadow wnoszonych do spoftki przez kazdego wspdinika okresla sie liczbami
arabskimi oraz stownie.

e Czas trwania spotki w przypadku wariantu B w § 8 wzorca umowy oznacza sie licz-
bami arabskimi.

Umowa spotki zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy podlega zmianom w zakresie

postanowien przewidzianych we wzorcu okre$lonym w zatgczniku nr 2, w tym réwniez w

zakresie mozliwosci wyboru innego wariantu postanowienia umownego, z wyjatkiem po-

stanowien § 11 § 13 ust. 2 wzorca umowy.

Po podpisaniu dokumentu sporzadzonego przy wykorzystaniu wzorca, w dokumencie

pochodzacym z systemu teleinformatycznego umieszczana jest informacja o osobie pod-

pisujgcej wraz z oznaczeniem rodzaju podpisu.

7.1. Rejestracja nazwy spotki

Aby zarejestrowac spoétke jawna:

1. Uruchamiamy Portal S24 i zaktadamy profil przedsiebiorstwa, dla ktérego chcemy za-
rejestrowac spotke wraz z jej pozniejszymi zmianami.

2. Przy zaktadaniu nazwy przedsiebiorstwa nalezy postepowaé zgodnie z opisem przed-
stawionym w rozdziale 3.2.1 Zakfadanie nowego przedsigbiorstwa - podmiotu oraz
4.1.1 Opis nazwy mojego przedsiebiorstwa — podmiotu.
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3.

4.

Po zatozeniu profilu przedsiebiorstwa postepujemy zgodnie z opisem przedstawionym

w rozdziale 3.2.2 Przeglad prowadzonych spraw dla mojego przedsiebiorstwa - pod-

miotu

Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze

wszystkimi zaktadkami niezbednymi do rejestracji spofki, tj.:

e DOKUMENTY - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.2 Zakfadka
DOKUMENTY
WNIOSKI — realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.3 Zaktadka WNIOSKI
SPRAWOZDANIA FINANSOWE - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.4
Zaktadka SPRAWOZDANIA FINANSOWE

o KORESPONDENCJA - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.2 Koresponden-
cia w portalu S24

e REJESTR ZMIAN - opisane w rozdziale: 4.3 Rejestr zmian w portalu S24

Ww. zaktadki umozliwiajg wykonanie wszystkich niezbednych czynnos$ci podczas rejestra-
Cji spofki jawnej, jak i pézniejszych zmian.

5.

W czesci opisujacej ,Edytuj Przedsiebiorstwo” mozemy dokonac:

e usuniecia Przedsiebiorstwa - uruchamiajgc przycisk ,,Usun”, (przycisk nie dostep-
ny w przypadku istnienia optaconego lub wystanego wniosku)

e zmiany nazwy, siedziby i opisu - uruchamiajgc przycisk ,Edytuj”, ktéry automa-
tycznie zamienia sie na ,Zapisz”,

e udostepnienia Przedsiebiorstwa innym osobom - realizacja zostata opisana w
rozdziale: 3.2.2.4 Udostepnianie podmiotu innemu uzytkownikowi.

Po nadaniu nazwy naszemu przedsigbiorstwu przystepujemy do wypetnienia niezbednych
dokumentow do zatozenia nowej spotki. W przypadku spotki jawnej mogg to byé nastepujgce
dokumenty:

oA wNE

Uwagi!

Umowa spotki jawnej (USJ) (obowigzkowo).

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki (PDU).

Oswiadczenie o udzielonym pelnomocnictwie do ztozenia wniosku (PP).
Uchwata w sprawie prokury (USP).

Uchwata o powotaniu petnomocnika spétki (UPDU).

Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow — spoétka jawna
przy wykorzystaniu wzorca umowy (KRS_E2).

Rejestracja spotki jawnej realizowana jest etapowo. Nie jest narzucana kolejnosci two-
rzenia poszczegoélnych dokumentéw, bowiem system przenosi automatycznie wpro-
wadzone dane z jednego dokumentu na pozostate.

Na kazdym etapie tworzenia dokumentu mozna modyfikowa¢ wprowadzone dane.

W przypadku zmiany danych w dokumencie podpisanym podpisy te sg usuwane.
Przed przystgpieniem do wypetniania poszczegdlnych dokumentéw wskazane jest
zapoznanie sie uzytkownika z rozdziatem: 4 Wspéine dokumenty zatgczone do wnio-
skow KRS E-1, E-2 i E-3.

7.2. Wybér dokumentéw do rejestracji spotki

1.

Uruchamiamy zaktadke DOKUMENTY, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nowy
dokument” pojawi sie komplet standardowych do wypetnienia dokumentéw w celu re-
jestracji i dokonywania wszelkich zmian (po zarejestrowaniu) wybranego przedsie-
biorstwa.
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+ Wybierz wzorzec dokumentu

[ Dokumenty

[B Wnioski Nazwa
Umowa spétid jawnej

Pefnomoenictwo do zawarcia umowy spoki

= i Obwi o udzielonym i do zioZenia wniosku
Uchwata w sprawie prokury
Uchwata o powotaniu pefomocnika spotki

_ Uchwata o zmianie adresu spolki
4 Korespondencia
Uchwata zmieniajaca umowe Spoiki jawne]

Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoiki jawne]

Umowa przeniesienia praw i obowiazkw Spoiki jawme]

Rejestr zmian 5
= Uchwata rozwiazania spotid

Dotgez dokument zewngtrzny + Wezyta)

2. System umozliwia dotgczanie dokumentéw zewnetrznych. Sposéb dotgczania zostat
opisany w rozdziale: 4.1.10 Dofgczanie dokumentow zewnetrznych .

Uwagal!
Zatgczonych dokumentéw zewnetrznych w postaci plikow XADES i plikow XML Portal S24 nie
analizuje.

3. Po wybraniu okreslonego dokumentu po nacisnieciu przycisku ,Wybierz wzorzec do-
kumentu” pojawia sie wybrany dokument do wypetniania.

Uwagal!
Przy pierwszym uruchomieniu po wybraniu dokumentu, edycja dokumentu jest aktywna.

4. Jezeli dokonamy wyboru wielu dokumentéw — bez ich wypetniania wowczas zaktadka
DOKUMENTY moze przedstawiac sie ponize;.

2 Dolumenty

& Dokumenty
[ Nowy dolument | v Wybierz dokument Q Szukaj

1D wniosku Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji Status
8 Winiostd Umava spiki jawnej 2018-08-14 13:00:07 Dokument roboczy
Uchwata w sprawie prokury 2018-08-14 1310016 Dokaument roboczy
Oswiadczenie 0 udzielonym peinomocnictwie do ZioZenia whiosku 2018-08-14 13:10:29 Dokument roboczy

& Spravzdania fin.

Uwagal
Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej dokumentu nalezy przycisng¢ przycisk
LEdytuj”

5. Jezeli dokonalismy przypadkowego wyboru dokumentu i zostat on dodany do zakfadki
DOKUMENTY to, aby go usung¢ nalezy otworzy¢ ten dokument i uruchomic przycisk
LUsun’.

Dla tworzonego dokumentu okreslany jest automatycznie: status tworzonego dokumentu (1D
Jest okreslany dopiero po wypetnieniu wniosku), ID dokumentu oraz data utworzenia doku-
mentu.
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7.3. Wybor wnioskéw do rejestracji spotki

1. Po wybraniu podmiotu uruchamiamy zaktadke WNIOSKI, a nastepnie uruchamiamy
przycisk ,Nowy wniosek” pojawi sie lista wzoréw wnioskdw umozliwiajgca rejestracje
i zgtaszanie zmian do wybranego przedsiebiorstwa.

4 Korespondencia

0 Rejestr zmian

2. Po wybraniu okreslonego wniosku i naci$nieciu przycisku ,Wybierz wzorzec wnio-
sku” pojawia sie formularz do wypetniania.

Uwagal!
Przy tworzeniu nowego wniosku, edycja formularza jest od razu aktywna. Ponowna edycja
utworzonego juz wniosku wymaga nacisniecia klawisza ,Edytuj”.

3. Jezeli dokonamy wyboru wielu wnioskéw — bez ich wypetniania wéwczas zaktadka
WNIOSKI moze przedstawiac sie ponize;.

& Dokummenty
[ Nowy vmiosek | © Otéwisz Q Saukai

Identyfikator Nazwa Adresat  Status Data wyskania Sygnatura sprawy
[0 Vinioski

& Sprawazdania fin
2 Korespandencia

0 Resjestr zmian

Uwagal
Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej dokumentu nalezy przycisng¢ przycisk
LEdytuj”

4. Jezeli dokonalismy przypadkowego wyboru wniosku i zostat on dodany do zaktadki

WNIOSKI to mozna go usungé przyciskiem ,Usun’.

Dla tworzonego wniosku okreslany jest automatycznie: status, ID wniosku oraz data utworze-
nia.

7.4. Umowa spétki jawnej

Po wybraniu z dostepnej listy zaktadki DOKUMENTY ,Umowa spotki jawnej” i po uruchomie-
niu przycisku ,Wybierz wzorzec dokumentu”

Pojawiajg sie 4 kroki dla opisania ,Umowy spotki jawnej” oraz zaktadka ,Podpisy”.
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B Dokumenty Krok1 Krok2 Krok3  Kok4  Podpisy

& Dokumenty

UMOWA SPOLKI JAWNEJ

[ Wnioski 2 dnia

Stawaiacy §1

Nazwisko |

f . . . .
B Spravozdania fin. IF";'r?ﬁ- prawna  Drugieimic | pEE oty Mazwisko - drugi czlon Typ ty Numer ty Osoby rep

£ Korespandencia

I Rejestr zmian

oéwiadczaja, 22 na podstawie nifisjszs) umowy Zawigzuia spéfs jawng, wans dale] “Spéfka”

§2

Nazwa spéiki brzmi:

§3

Siedziba Spilki jest

Micjscowoss

WARSZAWA (WARSZAW SRODMIESCIE, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

§4

Przadmiotem dzistsinosci spotki jest

Numer Opis

W & Ecytyj B Zapisz & Zapisz XML

Wyswietlony formularz rejestracji spotki uzytkownik wypetnia danymi, wedtug zasad okreslo-
nych w rozdziale: 4.1.5 Pola obowigzkowe.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyijne.

Krok 1
Data rejestracji spétki
Wypetniamy date rejestracji spotki. Date mozemy zmieni¢ zgodnie z wcze$niejszymi wyja-
Snieniami.

W § 1 — stawajgcych do spotki jawnej wypetniamy w identyczny sposdéb jak przy okreslaniu
stawajgcych w umowie przy ,Rejestracji spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig —
(5.4 Umowa spotki z 0.0.) — Krok 1 § 1 — przy nastepujacych uwarunkowaniach:

e wspolnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje on sam lub jego petnomocnik do za-
wigzania umowy.

e wspodlnika osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej moze reprezentowac¢ osoba upowazniona np.: Zarzad lub petnomocnik umo-
cowany do zawigzania umowy spofki.

W § 2 — przenosi sie automatycznie nazwa spotki z pkt 2. Pole jest nieedytowalne.
W § 3 — w pole ,Miejscowos$¢” wypetniona jest automatycznie z profilu spétki

W § 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przyszto-
8ci przez nas dziatalnosci. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj” otwiera sie no-
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wy ekran. Mozemy dodac wiele kodéw PKD do czesci ,Wybrane kody PKD”. Sposdb
dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale:
5.4 Umowa spotki z o.0. krok 1 §4.

Krok 2
W § 5 — w tym paragrafie okreslamy jak ,Wspolnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepuja-
cych wktadow pienieznych o warto$ci”.

§5
Wspolnicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujacych wkiadow pienieznych o wartosci 0 PLN w ten sposob, ze:
nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nr w rejestrze kwota waluta

Uwaga!
Minimalny wkiad dla wspdlnika spétki wynosi 0,01 zt. W przeciwnym przypadku pojawi sie
komunikat:

Sprawdzanie formularza

Podczas walidacji wystapity btedy

Warto$¢ nominalna kazdego udziatu musi byé wigksza badz réwna 0,01 PLN

Wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze wszystkimi
stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawnal/fizyczna
Szukaj
Wybierz wspoinika

nazwisko imi drugie imie  PESEL r
typ 0s0bY  nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r

fizyczna ADAMSKI ADANM JAN
prawna ADAMSKIEADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0000323232

< | |

WartoSc -

1000,55 | P

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W polu ,, Warto$é” wpisujemy dla tej osoby
jej wkiad pieniezny. Po nacisnieciu klawisza ,Zapisz” wpisana kwota aktualizuje sume wnie-
sionych wktadow. Pole z sumg wkiaddéw pienieznych jest nieedytowalne.

Wspolnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepujacych wkiadow pienigznych o wartosci 1000,55 PLN w ten sposob, ze:

Podczas dodawania wartosci dla kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu”, ktéra jest pomniejszana o dodane osoby.
Wktady pieniezne musimy okre$li¢ dla wszystkich Wspdlnikéw.

Uwagal
Wkiad pieniezny Wspdlnika musi by¢ 2 50,00 PLN.

W § 6 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych deklarujemy sie na zawarte tam dane.
§ 7 - jest nieedytowalny.

Krok 3

W§ 8 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest uprawniony do prowadzenia
spraw Spotki i tak w:
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Krok 1 Krok 2 Krok 4 Lista podpisdw
§8
Wariant A

Do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni 53 wezyscy wepdlnicy.
v Wariant B

Do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni £a:

nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu
1yp osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze
Usun Edytuj Dodaj

e wariancie A - uprawnieni sg wszyscy wspolnicy.
e wariancie B — przy tym wariancie uruchamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie
pod tabelg. Pojawia si¢ nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawna/fizyczna

Szukaj
Wybierz wspoinika - .
nazwisko imie drugie imie  PESEL r
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r
fizyezna MAREK
fizyczna ADAMSKI ADAM JAN

prawna ADAMSKISADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA

«| | 2

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Wybrang pozycje z listy zapisujemy, uru-
chamiajac przycisk ,Zapisz”.

Po zapisaniu — wybrana osoba przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedytowalne.

Podczas dodawania kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem nowego re-
kordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

W § 9 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest uprawniony do udziatu w
zyskach Spotki i tak w:
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§9
Wariant A i )
Kazdy wspolnik jest uprawniony do rownegoe udzialu w zyskach Spoti.
& Wariant B i i
Wspolnicy uczestnicza w zysku Spotki w sposob nastepujacy:
nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu -
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze proc. udziatu w zysku

Usun Edytuj Dodaj

e wariancie A - Kazdy wspdlnik jest uprawniony do réwnego udziatu w zyskach
Spoiki.

e wariancie B — mozemy okresli¢, kto uczestniczy w zysku Spoétki. W tym celu uru-
chamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nhowe okno ze
wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobg prawna/fizyczng

Szukaj

Wybierz wspoinika
nazwisko imie drugie imig  PESEL r
typosoby  37wa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS T
fizyczna | () MAREK

fizyczna ADAMSKI ADAM €

prawna ADAMSKIEADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0-ROZWOJOWA ~ JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 0000323232
| | i
Procentowy udziat w zysku =
70

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole ,, Procentowy udziat w zysku” wpisu-
jemy dla tej osoby okreslong warto$¢. Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisaé, uruchamiajgc
przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba wraz z okreslonym procentem przenosi sie
do tabeli. Pole to jest nieedytowalne.

Procentowy udziat w zysku okre$lamy w petnych procentach. W przypadku okreslenia
wartosci po przecinku nie mozemy takiej wartosci zapisa¢. Generowany jest btad:

Sprawdzanie formularza
Podczas walidacji wystapity btedy

Podana wartos¢ nie jest liczba catkowita

Podczas dodawania udziatu procentowego w zysku stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,do-
dawaniem nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.
Procentowy udziat w zysku nie musi by¢ okreslony dla wszystkich Wspdlnikéw.

Rozdziat 7 - Rejestracja spotki jawnej 248/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Procentowy udziat w zysku musi zamkng¢ sie w 100%, w przeciwnym przypadku w podpisach
uzyskamy informacje, ze

Btad podczas sprawdzania poprawnosci dokumentu

Podczas sprawdzania poprawnoéci catego dokumentu wystapity bledy:
KROK 3

Udziaty wspdlnikdw powinny sumowac sig do wartosci 100%

Krok 4

W § 10 - mamy do wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy, kto jest zobowigzany do uczestni-
czenia w stratach Spofki i tak w:

510
Wariant A

Kazdy wspalnik jest zobowiazany do réwnego uczestniczenia w stratach Spotki
+ Wariant B

W stratach uczestnicza w czesciach rownych wylacznie:

typ osoby nazwisko imi

drugie imie = PESEL nr paszportu

nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestr;

. I H
Usun Edytuj Dodaj

Wariant C

Kazdy wspolnik jest zobowiazany do uczestiniczenia w stratach Spoti stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spotki.

wariancie A - kazdy wspdlnik jest zobowigzany do réwnego uczestniczenia w stra-
tach Spétki.

wariancie B — przy tym wariancie uruchamiamy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie
pod tabelg. Pojawia sie howe okno ze wszystkimi stawajgcymi. Zaznaczamy wy-
brang osobe prawng lub fizyczng. Wybrang pozycje z listy zapisujemy, urucha-
miajgc przycisk ,Zapisz”.

Po zapisaniu — wybrana osoba przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedyto-
walne.

Podczas dodawania kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem

nowego rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby. W stratach nie muszg
uczestniczy¢ wszyscy Wspalnicy.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobeg prawnalfizyczng

Szukaj
Wybierz wspolnika

nazwisko imig drugie imie  PESEL T
typ osoby  3%wa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS r
fizyezna | A MAREK
fizyczna ADAMSKI ADAM JAN

prawna ADAMSKIEADAMSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWC

<] 2

Rezygnuj Zapisz

e Wariancie C — Kazdy wspdlnik jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach Spétki
stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spétki.

W § 11 - mamy do wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy ,Ogét praw i obowigzkéw wspdlni-
ka, w jaki spos6b ma by¢ przeniesiony na inng osobe”.

W § 12 - mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy ,Zasade zmiany umowy sp&tki”.

W § 13 - okreslamy ,Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia”, zaznaczajgc:
e Przycisk opcji (2017)- jezeli data rejestracji spofki jest w pierwszym potroczu lub
e Przycisk opcji (2018) - jezeli data rejestracji spotki jest w drugim pétroczu

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

PODPISY
Umowe spoiki jawnej podpisujg wszyscy stawajacy:
e Profilem Zaufanym,
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowanego
certyfikatu).
Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-E1 dla spotki jawnej zawigzanej
przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Przyciski: ,,Pobierz PDF”, ,,Podpisy, ,,Edytuj” i ,,Usun” opisane sg w rozdziale 4.1 Wspdine
elementy przy rejestracji mojego przedsiebiorstwa - podmiotu i nie wymagajg dodatkowych
wyjasnien.

Uruchomienie przycisku ,,Edytuj” spowoduje, ze wykonane wcze$niej podpisy zostang anu-
lowane, ale wczeéniej system zapyta sie czy chcemy edytowac¢ ponownie umowe.

Edycja dokumentu ES

Na dokumencie ztozono podpisy. Kontynuacja sprawi, Ze zostana one usuniete. Czy na
pewnao cheesz edytowad dokument?

Rezygnuj Tak
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Przyktad ,Umowy spoiki jawnej” zamieszczono w zatgczniku 12.10.1 Przykiad ,,Umowy spotki
Jjawnej” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy).

7.5. Oswiadczenie o udzielonym pelnomocnictwie do ztozenia
wniosku
Sposéb wypetniania Oswiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku zostat

opisany w rozdziale ,Wspdline dokumenty zafgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.5
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku).

7.6. Uchwala w sprawie prokury (spétka jawna)

Sposoéb wypetniania Wzorca uchwaty w sprawie prokury zostat opisany w rozdziale , Wspdlne
dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.6 Uchwafa o ustanowieniu prokury).

Uwagi!

1. Liste oséb podpisujgcych ,Uchwate w sprawie prokury” podtgczong do ,Whniosku o re-
jestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spétka jawna przy wykorzystaniu
wzorca umowy” system weryfikuje z § 8 ,Umowy spotki jawnej”.

2. Lista oséb podpisujgcych ,Uchwate w sprawie prokury” podigczong do ,Wniosku o
zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spotka jawna” nie jest weryfi-
kowana z uwagi na brak informacji o aktualnym sktadzie Wspdlnikow zapisanym w
KRS.

7.7. Uchwala o powotaniu petnomocnika spétki

Sposoéb utworzenia uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki dla spotki jawnej opisany zostat
w rozdziale — (4.7 Uchwata o powotaniu petnomocnika spoftki).

7.8. Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki

Sposéb wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki zostat opisany w rozdziale
,Wspblne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.8 Petnomocnictwo do zawar-
cia umowy spoftki).

7.9. Wniosek KRS E-2 (dla spétki jawnej)

Kolejnym krokiem podczas rejestracji spotki jawnej jest ,rejestracja wniosku spétki oraz
podpisanie elektroniczne wniosku”.

Opisywany ponizej formularz wniosku jest dokumentem sktadanym do Krajowego Rejestru
Sadowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego.

Uwagal
Statusy wnioskow i daty wysytki do sadu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-
biorstw lub listg wnioskéw lub po nacisnieciu przycisku ,,O0dswiez” w tych formatkach.
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7.9.1. Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow -
spoétka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we wtasciwych
wzorcach. Oznaczenia i numeracja pél w wersji elektronicznej jest zgodna z wzorcem papie-
rowym.

Ze wzgledu na wielkos¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w taki sposéb, aby miescity sie w catosci na ekranie. W trak-
cie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwo$¢ przechodzenia miedzy formatkami w przéd i w
tyt — korzystajac z przyciskéw funkcyjnych.

Proces rejestracji wniosku rozpoczyna sie uruchomieniem aktywnego przycisku ,Nowy wnio-
sek”. Po jego uruchomieniu zaznaczamy ,Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcéw - spétka jawna przy wykorzystaniu wzorca umowy”, a nastepnie uru-
chamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”

Pojawi sie wykaz mozliwych dokumentéw, ktére mozemy zatgczy¢ do wniosku.
.
Zataczanie dokumentow do wniosku

Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku

Nazwa | Wymagany Liczba zatacznikow Zalaezony

Oéwiadczenie o udzielonym penomocniciwie do zioZenia wniosku NE JEDEN NIEE ‘Wybierz
Pefnomocnictwo do zawarcia umowy spotki NIE WIELE NIE Wybierz
Uchwata o powotaniu pefnomocnika spotk NIE WIELE NIE Wybierz
Uchwata w sprawie prokury NE JEDEN NE ‘Wybierz

Umowa spotki jawne] TAK JEDEN SJ_171026/1/2018/36188/USJ Edytu

Zatacz dokumenty zewnetrzne do wniosku

Nazwa pliku Rodzaj

Dodaj Usuri

0K

Widoczny przyktad formatki ekranowej zawiera nastepujgce kolumny:

e Nazwe zatgcznika.

e Informacje czy do wybranego wniosku jest wymagany zatgcznik czy nie.

¢ Informacje jaka moze by¢ liczba zatgcznikéw do wybranego wniosku.

e Informacje o zatgczonych zatgcznikach — podawany jest ID_dokumentu. W naszym
przyktadzie jest to ,Umowa spdtki jawnej”.

e W ostatniej kolumnie jest dostepny przycisk ,Wybierz”. Stuzy on do dodania doku-
mentu, ktéry chcemy dodaé do wniosku, a nie jest obowigzkowy.

Uwagal

Jezeli uruchomimy przycisk ,Nowy wniosek”, a nastepnie wybierzemy ,Wniosek o rejestra-
cje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka jawna przy wykorzystaniu wzorca
umowy” bez wybranych dokumentéw wéwczas na ekranie pojawi sie ponizszy komunikat:
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Zalaczanie dokumentéw do wniosku

Zalacz dokumenty ze wzorca do wniosku

Nazwa VWymagany Liczba zatacznikéw Zalaczony
Peinomoacnictwo do ZaWarcia Umowy spaiki NIE WIELE NIE Wybierz
fie do ztozenia wniosku NIE JEDEN NIE Wybierz
Uchwata o pawotaniu petnomocnika spétki NIE WIELE NIE Wybierz
Umowa spdtki jawnej JEDEN NIE Utworz
Uchwata w sprawie prokury JEDEN NIE Wybierz
Kl a

Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz” przy okreslonym zatgczniku pojawia sie howe okno.
Moga tu by¢ trzy przypadki, kiedy mamy w zaktadce DOKUMENTY:
1) Przygotowany i podpisany zatgcznik (JEDEN). Wowczas zaznaczamy ten dokument i

uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokument taki zostanie dodany do listy zatgczni-
kow.

Wiybierz dokument

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji

OSwiadczenie 0 whiesieniu kapitaiu 2016-07-13 134450 2016-07-13 13.45:00

Vigbisrz

2) Przygotowane i podpisane zatgczniki (WIELE). Woéwczas zaznaczamy te dokumenty
(z Shift lub Ctrl) i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokumenty takie zostang dodane
do listy zatgcznikow.

Zaznaczenie kilku dokumentéw umozliwia przytrzymanie klawisza CTRL.

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji

Peinomocnictwo do zawarcia umowy spotki 2016-10-07 09:58:37 2016-10-07 09:59:21
Peinomocnictwo do zawarcia umowy spotki 2016-10-07 09:59:38 2016-10-07 10:01:07
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3) Brak zatgcznika. Woéwczas pojawi sie pusta tabela z informacjg ,Nie znaleziono re-
kordow”. Tabele zamykamy ,X”.

Hazwa Data utworzenia Data aktualizacji

Bralk rekorddw  Mie znalezione rekerdéw

viybierz

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow do wniosku uruchamiamy przycisk ,,OK”.

[ Whioski
Zataczanie dokumentGw do wniosku

Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku

Nazwa Liczba 5 Zalgczony
Petnomocnictwo do zawarcia umowy spétki NIE WIELE _14533/10712016/57 11/PDU, 5J_14532H07/_Wybierz |
Uchwata w sprawle prokury NIE JEDEN SJ_1463310712016/6710/USP wybierz |
0% ie 0 i do ztozenia wniosku NE JEDEN NIE Wybierz
Wybierz
Umowa spéiki jawnej TAK JEDEN SJ_14633/107/2016/6708/US.
Lok

Po uruchomieniu przycisku ,OK” pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu rejestracji
wniosku, ktéry polega na wypetnieniu pdl i tabel. Rejestracja przebiega w 4 krokach. W kro-
kach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktérych zostaty wprowadzone
dane z umowy lub innych wczeéniej wprowadzanych dokumentéw. Ostatnim elementem jest
zaktadka ,Podpisy”.
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Krok1 Krok?  Krok3  Krokd  Podpisy

Whiosek o rejestraciy podmiot w rejestize przedsighiorcow

SPOLKA JAWNA

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WHIDSEK *
SECZEA
Mepoowoid
DAKE WRIOSKOOAWCY

Wyteerz wnioskodawoe

Wytiramo

whiloskodawee? !
CIy powomas peeoms ks precEns wigsT
Adres ¥ [Ty oraz sdresem do konespandenci”

e F Edytuj B Zmnz & Zegnz AL o Wiezyte XUl 1B Pobierz POF +f Cpldiwyiy W Usuh # Nastepry

Po wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zakfadki i je wypetniamy do ostat-
niego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwaé po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz”. Do
rejestracji dokumentu mozna powréci¢é w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktadaé ,Wniosek”.

Wykaz Sadéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spétek i sprawozdan finansowych reali-
zowanych w ramach systemu Portal S24 znajduje sie w zatgczniku 12.2 Wykaz sgdow rejo-
nowych realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finansowych

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Wybierz wnioskodawce’, gdzie mamy mozliwos¢ wyboru
osoby (z umowy), ktéra bedzie sktadata wniosek. Pojawia sie ponizsza lista. Zaznaczamy
wybrang osobe i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.
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WD wnioskooawey
Wys2ukaj 0800 prasnafiaycng
Sruka)

Wiybie wiplinika

typ osoby narwisko g drugie enky  PESEL

narwa podmuots forma prawna rejostr nr KRS

wos D wAREX =0

focma ADAMEX) ADAM JAN

prawna BOLKOWSKIEBOLKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOIOWA 0021321321
< | 2|

Rezygny) Zapisz

Wybrana osoba zostanie przeniesiona do ,Dane wnioskodawcy” oraz zostanie odznaczony
checkbox - ,Wybrano wnioskodawce”.

DAHE WHIDSKODAWCY
(1 [Ilu:\,rlu:l:
WytHer Wl DS EDATRCg
« Wybrans MABwRE Brwc By CHISA flbet Diuge Ehon Rabwisks
winicakod a7 -

Mozemy zmieni¢ wprowadzone dane poprzez ponowne powtdrzenie ww. czynnosci.

Pola dotyczace:
e Siedziby Spétki — miejscowos¢ (wraz z podziatem terytorialnym),
e Adres email bedacy identyfikatorem konta uzytkownika oraz adresem do korespon-
dencji
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spotki.

Pole: Czy powofano petnomocnika procesowego (pole nieedytowalne):

- w przypadku zaznaczenia ,TAK” - podany petnomocnik przeniesiony jest z ,O$wiadczenia o
udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku”, ktdre zostato zatgczone podczas tworze-
nia wniosku, np.:

Czy powotano petnomocnika procesowego? Imig Drugie imie
IREK JAN
MNazwisko/pierwszy czton nazwiska Drugi czton nazwiska
IRKOSKI CAC

- w przypadku zaznaczenia ,NIE” — pola z danymi osobowymi sg puste, poniewaz podczas
tworzenia wniosku nie byto zatgczone ,Os$wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do zto-
Zenia wniosku’”.

Czy p lika ?

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przejscie do kroku
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Pola dotyczace:
e Dane spotki (nazwa i forma prawna),
e Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na pod-
stawie spdiki cywilnej,
e Siedziba Spotki (panstwo, miejscowosé),
e Data zawarcia umowy,
e Dzien konczgcy pierwszy rok obrotowy, za kitéry nalezy ziozy¢ sprawozdanie fi-
nansowe oraz
e Informacja o czasie, na jaki okres utworzona jest spétka
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spoikKi.

Krok 2

Uwaga!
W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego ztozonego pod-

pisu pod ,Umowsg ....".

W kroku drugim:
1. Uzupetniamy ,siedziba i adres spotki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu, kod
pocztowy i poczte (z TERYT).

Ulica Nr domu = Mrlokalu
GRABKOWSKA w 1 22
Kod Pocztowy * Poczia*
33-333 [ KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) v ]

2. Mozemy uzupetni¢: adres poczty elektronicznej oraz adres strony internetowej:

Adres poczly elekironicznej Adres strony WWW
DOWOLNA POCZTA@WPPL WWW.DOWOLNA-POCZTAPL

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie do kroku

Krok 3
Informacje o oddziatach spoéiki:
Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spdtki przenoszone z prokury, to takie oddziaty mozemy
uzywajac przyciskow ,Usung¢”, ,Edytowac” lub mozemy tez ,Dodac¢” nowe oddziaty.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI
Nazwa Miejscowe Ulica Nrilokalh Nrdomu Kod pocztowy Poczta Kraj
234 DO OPISU SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL +++++ KOWAL GRABKOWSKA 2 1 33333 KOWAL | POLSKA
CDPOWIEDZIALNC ODDZIAL /) : /

234 DO OPISU SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL 227927 KOWAL GRABKOWSKA 2 1 33-333 KOWAL | POLSKA

Usuni Edytuj Dodaj

Aby usungé lub edytowaé oddziat, zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:
»Usun” — woéwczas taki oddziat zostanie usuniety.
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»Edytuj” — wéwczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowaé. Pojawia sie nowe okno z danymi,
ktére mozemy zmienic.

.,Dodac¢” — nowe oddziaty.

Jezeli dokonamy jakichkolwiek zmian wéwczas pojawi sie ponizy komunikat:

Edycja rekordu
Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie z Art. 436 k. c.*

KALE& KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11

Siedziba oddziatu
Kraj®
POLSKA

Ulica

Kod Pocztowy* Poczta*
11-114 KOWALA-DUSZOCINA (WOLANGW, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) v

Rezygnuj Zapisz

Uwaga!
W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat: "Jezeli

operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowanego w Uchwa-
le Prokury nalezy pamieta¢ o wykonaniu tej operacji rGwniez w tamtym dokumencie".

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.

2

Po uruchomieniu przycisku ,Dodaj”. Pojawia sie nowe okno z podpieta nazwag spotki.

Dodawanie noweg cordu

Nazwa oddziatu*
* - nalezy wypeini¢ zgodnie Z At 43% k. ¢
NOWY OPIS SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL KOWAL

Siedziba oddziatu

Kraj Miejscowosd
POLSKA KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMOREKIE)
Ulica Nrdomu Irlokalu
GRABKOWSKA 1 2
Kod Pocztowy Poczta
33-333 KOWAL (KOWAL, WEOCEAWSK], KUJAWSKO-POMORSEKIE)
Rezyanuj Zapisz

Po wypetnieniu okreslonych pdl uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie doda-
ny nowy oddziat.

Informacje o wspélnikach spélki:
W tym dziale dokonujemy okreslenia uprawnien dla wszystkich stawajgcych.
W tym celu kolejno zaznaczamy w tabeli stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,,Edytuj”.
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INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI

Typ osi ';L‘;'f,{“mwm Drugie ﬁwmn Nazwisl REGON  Typidentyfik Numerider uprawn.dor wzwiazkt umowar rozdzieln ograniczonaz

fizyena |ALEK

fizyezna BOLEK JAN BOLKOSKI  CAC nie dotyczy PASZPORT  2345WW
prawna SPOLKAZ OGR# NOWA NUMER KRS 0000000001
prawna SPOLKA AKCYJt NOWAENOWA NUMER KRS 0000000002 :]

Pojawia sie kolejne okno i w zaleznosci od formy prawnej i typu wspodlnika pojawia sie okre-
Slony zestaw danych do wypefnienia. | tak dla:
1. Osoby fizycznej okreslamy czy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania spoétki

TAK / NIE:

a) czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?

b) czy powstata rozdzielno$¢ majgtkowa miedzy matzonkami?

C) czy zostata zawarta matzernska umowa majgtkowa?

d) czy wspdlnik ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych?

Edycia rekardu X

ososu Fzveav

oy wapdinik pozostajs w Dwviidoy makheskdm™ Coy zostala mawarta maten ska umowa majatowa™

TAK = NE

Cry powstala rozddeinosE majatiowa migdsy makionkami? Czy wspdinik ma ograniczona zdolnodd do cormoa pramenrpch 7 -

TAK, @ NE

Czy wspdinik uprawniony jast 0o reprezentowania spolid? «
TAK = ME

Fezygnu| Zapisz

2. Stawajgcego bedacego osobg prawng okreslamy:

e czy wspolnik uprawniony jest do reprezentowania Spotki? , TAK” lub ,NIE”.

e numer REGON. Wpisanie numeru REGON powinien by¢ wpisany dla podmiotow,
ktére je posiadajg.

Edycja rekordu B

OS0BA PRAWNA WWWWWWW INNA

Czy wspblinik uprawniony jest do reprezentowania spitki? =
TAK = NIE

REGON
987654321 |

Rezygnuj Zapisz.

W kroku 3 wystepujg rowniez pola nieedytowalne dla uzytkownika, a sg to:
e dane prokurentéw i petnomocnikow
e organ uprawniony do reprezentacji podmiotu
e sposoéb reprezentacii.
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Dane zawarte w nich przenoszone sg z umowy spétki lub z prokury.

DANE PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW

Imig Drugie i KRarwisko Harwisko -dregi  PESEL TS oW ubca nrdom nrilok:  kraj rodzay prokury
e B 2 B oo ;oo rouvse
WA TR KIANMLA-STERD: L POLERA, PROKURA_ODOZ
WY WY LCMDYT LCMDYMW 1 3 PORTUGAL PROKURA_ODDZ
DOO0000 QOOO00000 _ KAWL W WINW POLSEA PROKURA_EACTH
o |

ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU

Hazws onganu

SPOSOB REPREZENTACJI
Kaz2dy wspdinik ma prawn repressniowat Spofig. Do sidadania oéwiadcoed woll | podpisdw w imseniu Spolid uprawnieni 53 dwaj wspdinicy lub jaden wsnalnik kcznie 7 profursnten

o Zakotz Wsbacz Dals) B Zapisz kopig robocy

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie do kr. 4.

Krok 4
Dokonujemy opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci (PKD).
W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okreslenia ,Przedmiot przewazajacej dzia-
falnosci”.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Lista podpiséw
OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDEUG POLSKE) KLASYFIKACJI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD~

Przedmiot przewazajacej dziatalno$ci spoki Wybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Numer Opis Numer Opis

01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWECTWO, | >

0z LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA.

03 RYBACTWO =

| [

x Zakoficz Wetecz B Zapiez kopig roboczg

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD podczas tworzenia umo-
wy.

Rozdziat 7 - Rejestracja spotki jawnej 260/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Wybierz przedmion przewazajace] dziatalnosci spotki -

Kody PKD

» 01- UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USLUGOWA
» 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03 - RYBACTWO

Rezygnuj ZatwierdZ

Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci” rozwijamy dany kod
PKD — naciskajgc myszkg na czarny tréjkat, »

%DE - LESMICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Malezy wskazac przedmiot przewazajacej dziatalnosci spatki

ktéry zmieni kierunek na'Vv

Wéwczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegotowy opis jest w rozdziale
Wspbilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (4.1.5.3 Klasyfikacja PKD).
Wybrany kod PKD rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu zakonczonego literg A, B,
C,Dlub Z.

’”

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz

Wybierz przedmion przewazajacej dziatalnosci spotki X

Kody PKD
» 01- UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, + OWIECTWO, Wt ACZAIAC DZIALALNOSC USEUGOWA
= 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
v 02.1- GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYEACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
> 02110- GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYEACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH

02102-G DARKA LESNA | PO N LESNA, Z WYEACZENIEM POZY NIA PRODUKTOW LESNYCH

» 02.2- POZYSKIWANIE DREWNA
» 02.3- POZYSKIWANIE DZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
» 02.4-DZIALALNOSC USLUGOWA ZWIAZANA Z LESNICTWEM

» 03-RYBACTWO

Rezyanuj ZatwierdZ

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajgcej dziatalno$ci”
wraz ze szczego6towym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDLUG POLSKIE] KLASYFIKACJ! DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD*

Przedmiot przewazajacej dziatalnodci spatki 02102 GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIAALNOSC LESNA, Z WYLACZENIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to dla
jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ”Wybierz” i dalej czynno$¢ wyboru jest jak opi-
sana jak wyzej.
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Mozemy teraz przystgpic¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.
W tym celu zaznaczamy w tabeli ,DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk ,>"

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer Opis Humer Opis
o UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, | > |

LESMICTWO | POZY WANIE DREWNA

03 RYBACTWO

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer = Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA SWIERZAT, F OWIECTWO, = 02 LESNICTWG | POZYSKIWANIE DREWNA
03 RYBACTWO

W identyczny sposéb mozna przenies¢ pozostate PKD. We wniosku rejestracyjnym uzytkow-
nik moze wybra¢ maksymalnie 9 pozycji przedmiotow pozostatej dziatalnosci z posréd tych,
ktére sg zapisane w umowie.

Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usung¢ uzywajac przycisku ,<”.

Uwagal
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi si¢ automatycznie

”

data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Podpisy” lub ,Zapisz” i przejscie do podpi-
SOw.

Czynnosci koncowe przy rejestracji wniosku:

1. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 ZtozZenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

2. Zasada dokonania opfaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wystany
whniosek do sadu ).

3. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3’- (4.1.7 Pobierz PDF).

4. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

5. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni’.

6. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

7. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktadowy zrzut ,Wniosku E-2 spotki jawnej ” zamieszczono w zatgczniku (12.10.2 Przyktad
SWhniosku KRS-E-2 dla spotki jawnej) (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowa-
dzonych do umowy).
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7.10. Zlozenie sprawozdania finansowego Z-30 dla
zarejestrowanej spotki jawnej

Rejestracja nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spotki jawnej w portalu
S24 przebiega w identyczny sposob jak dla spoiki z 0.0. rozdziat: (5.12 Ztozenie sprawozdania
finansowego Z-30 dla zarejestrowanej spotki z 0.0.).

7.10.1. Podglad zalagczonych dokumentéw ,..xades” — po wystaniu do
Sadu
Podglad zatgczonych dokumentéw ,.xades” — po wystaniu do Sgdu odbywa sie identycznie

jak zostato opisane w punkcie — (11.3 Podglad zatgczonych dokumentéw — po wystaniu do
Sadu).
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8.

Realizacja zmian w spoétkach jawnych

Pouczenia dotyczace implementacji wzorcoéw dokumentow - spétka jawna:

1.

Jezeli wzorzec umowy albo uchwaty przewiduje warianty tresci poszczegélnych postano-
wien, nalezy dokonaé¢ wyboru poszczegdélnych wariantéw, oznaczajgc wybrany wariant w
systemie teleinformatycznym.

Osoby wskazywane we wzorcach oznacza sie:

e jezeli sg osobami fizycznymi — imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL, a jezeli
nie posiadajg numeru PESEL numerem paszportu ze wskazaniem kraju wystawienia
paszportu, a takze miejscem zamieszkania i adresem;

e jezeli s osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajgcymi oso-
bowosci prawnej — firmg bgdz nazwg, numerem w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a
jezeli podmiot nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym — numerem
we wtasciwym rejestrze, z nazwa rejestru i okresleniem organu prowadzgcego rejestr,
jezeli rejestr prowadzony jest za granicg — wskazaniem kraju, w ktérym jest prowa-
dzony, a takze siedzibg i adresem.

Wskazana we wzorcu umowy liczba oséb jest przyktadowa, a liczba wspdélnikéw nie jest

ograniczona wzorcem umowy.

Okreslajagc siedzibe spoftki, nalezy wskaza¢ miejscowos¢ na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej w oparciu o dane z systemu teleinformatycznego pobrane z krajowego rejestru

urzedowego podziatu terytorialnego kraju TERYT.

Okreslajgc rok obrotowy, nalezy okresli¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego

zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z

2013 r. poz. 330, z pézn. zm.2)), przy czym data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 18 mie-

siecy od dnia zawigzania spofki.

Okreslajgc przedmiot dziatalnosci spotki, wspodlnicy postugujg sie systematykg Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci wedtug stownika tej klasyfikacji zamieszczonego w systemie tele-

informatycznym.

e Wartos¢ wktadéw wnoszonych do spotki przez kazdego wspodinika okresla sie liczbami
arabskimi oraz stownie.

e Czas trwania spotki w przypadku wariantu B w § 8 wzorca umowy oznacza sie licz-
bami arabskimi.

Umowa spotki zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy podlega zmianom w zakresie

postanowien przewidzianych we wzorcu okreslonym w zatgczniku nr 2, w tym réwniez w

zakresie mozliwosci wyboru innego wariantu postanowienia umownego, z wyjatkiem po-

stanowien § 11 § 13 ust. 2 wzorca umowy.

Po podpisaniu dokumentu sporzadzonego przy wykorzystaniu wzorca, w dokumencie

pochodzacym z systemu teleinformatycznego umieszczana jest informacja o osobie pod-

pisujgcej wraz z oznaczeniem rodzaju podpisu.

Portal S24 realizuje nastepujgce zmiany dla spétki jawnej:

Wykaz dokumentow zmianowych dla spotki Kod doku-

Lp. . X dokumentu we wnio-
jawnej mentu -
sku — sekcja:

1 Uchwata o zmianie adresu spotki ZAS Zmiana S'iﬁZ'by adre-

zmiana siedziby adre-

2 Uchwata zmiany umowy spofki UzuUsJ su, zmiana przedmiotu

dziatalnosci
3 Uchwata w sprawie prokury USP Dane prokurentow i

Rozdziat 8 - Realizacja zmian w spétkach jawnych 264/457

Miejsce podiaczenia



SPRAWIEDLIWOSCI

Wykaz dokumentéw zmianowych dla spétki Kod doku- TEIRED [P G

Lp. . . dokumentu we wnio-
jawnej mentu L
sku — sekcja:
petnomocnikow
informacje o podmio-
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do cie,
4 L . PP . . .
ztozenia wniosku zmiana siedziby adre-
Su
L . L " Informacje o wspdlni-
5 Umowa przeniesienia praw i obowigzkow spotki UPPSJ kach spotki
Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finanso- Sprawozdania finan-
6 L ZSFINSJ -
wego spofkKi sowe i inne dokumenty
7 Uchwata rozwigzania spotki URS Informqqg 0 o-t.warcm
likwidacji

Ponizej zrzut po uruchomieniu przycisku ,Nowy dokument”

v Wybierz wzorzec dokumentu

(£ Dokumenty

[8 Wnioski Nazwa
Umowa spotki jawnej

Pefnomocnictwo do zawarcia umowy spofki

= ia fin 08 0 udzielonym do ztozZenia wniosku
Uchwata w sprawie prokury
Uchwata o powotaniu pefnomocnika spotki

Uchwata 0 zmianie adresu spolki
& Kerespondencja
Uchwata zmieniajaca umowe spofki jawnej

Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego sptki jawnej

Umowa przeniesienia praw i obowiazkdw spotki jawnej

Rejestr zmian :
i Rej Uchwata rozwiazania spolki

Dolacz dokument zewngtrzny £ Wezytaj

8.1. Realizacja uchwat dotyczacych zmian spétek jawnych

Wspdlne czynnosci przy rejestraciji wzorcow uchwat zmianowych dla spétek jawnych:

1. Pola aktywne nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: (4.1.2 Za-
ktadka DOKUMENTY).

2. Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

3. Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wystany
whniosek do sgdu ).

4. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
-Wspbélne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3”- (4.1.7 Pobierz PDF).

5. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:

(4.1.10.2 Zapisywanie plikow w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

No
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8. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24

8.1.1. Uchwata o zmianie adresu spotki jawnej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmieniajgca umowe spétki jawnej przebiega w iden-
tyczny sposob jak to opisano w rozdziale: 6.1.1 Uchwata o zmianie adresu spétki z o.o..

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaly o zmianie adresu spotki
jawnej.”

2 Dokamarey Keok1  Podpisy.

UCHWAEA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI JAWNE

Uohuatanr 12345 2dnia

tyshczasony ses spid) 1

s 2o Bz &z 2 Wezpmpon @ Potiecz PLF 8 us + Py

Po uruchomieniu ,Uchwaty o zmianie adresu spétki jawnej” mozemy dokona¢ zmiany adresu
spotki .

Natomiast jezeli bedziemy chcieli dokona¢ zmiany miejscowosci wéwczas pojawi sie ponizszy
komunikat:

Zmiana miejscowosci w adresie spotki wymaga zmiany umowy
spotki. MaleZy pamietac o dodatkowym wypetnieniu Uchwaty o
zmianie umowy spatki. Obie uchwaty nalezy dotaczyc do wniosku
Zmianowego

Komunikat

Nastepnie wypetniamy numer uchwaty. Data uchwaty zostanie automatycznie wypetniona po
dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwata.

W §2 - wypetniamy opcje wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogfo$nie” lub ,Za uchwatg

Zmiana miejscowosci wymaga utworzenia:
e uchwaly o zmianie adresu oraz
e uchwaly zmiany umowy spofki jawnej.

Przyktad ,Uchwaty o zmianie adresu spétki z 0.0.” ze wzgledu na znaczne podobienstwo za-
mieszczono w rozdziale: 12.9.5 Przyktad ,Uchwata o zmianie adresu spotki z 0.0.”
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8.1.2. Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoétki jawnej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoétki
jawnej przebiega w identyczny sposoéb jak to opisano w rozdziale: 6.1.5 Zatwierdzenie spra-
wozdania finansowego sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta.

Uwagal
Dane z uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spétki podpinane sg do wniosku
zmianowego w sekcji ,SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY”.

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaty o zatwierdzeniu spra-
wozdania finansowego spoftki jawnej’

3 Dolumenty Krok1  Podpisy

ZATWIERDZENIE SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI JAWNEJ

1 Whioski
Uchwala nr | 12345 2 dnia

& Sprawozdania fin Wspbinicy spoti

1 Rejestr zmian 2) Rachunek zyskow | strat

Wbt B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (2 Pobierz PDF & Usui 9 Podpisy

Przyktad ,Uchwalty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jawnej” zamieszczono w
rozdziale: 12.10.4 Przyktad ,,Uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spotki jaw-
nej.

8.1.3. Umowa o przeniesieniu praw i obowiazkéw w spétce jawnej

Umowe o przeniesieniu praw i obowigzkéw w spoice jawnej mozna wypetni¢ na podstawie
danych zawartych w profilu spofki lub w umowie spétki sporzadzonej w systemie i/albo wpro-
wadzajgc dane recznie. Dotgczenie dokumentu do wysytanego wniosku skutkuje aktualizacjg
danych profilowych spétki odnosnie statusu spofki.

Uwagal
Dane z umowy o przeniesieniu praw i obowigzkéw spotki podpinane sg do wniosku zmiano-
wego w sekcji ,INFORMACJA O WSPOLNIKACH SPOLKI”.

Ekran sktada sie z dwdch krokéw i podpisow.
W kroku 1 okreslamy:

e Date podjecia uchwaty oraz
e Zbywce udziatdw
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WWW.IS.80V.DL

2 Dokumenty Krok1 Krok2  Podpisy
Przy rejestraci dokumentu wymagane jest zarejestrowanie
Uwaga  dolumentu Uchwala zmieniajaca umowe spolii jawnej ze x A

UMOWA O PRZENIESIENIU PRAW | OF Zaktuaizowanymi paragratami dotyc2acym wpoinkow

B Wrioski Data dokumeity™

Zbywea:
& Sprawozdania fin. PN Shrece

Rodzaj zbywey

osoba fizyczna
2 Korespondencia jednostka organizacyjna
@ Rejesty zmian
Wt Z Edyly B Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML (A Poblerz POF 8 Usui 9 Nastepny

Przy realizacji ,Umowy o przeniesieniu praw i obowigzkéw w spoétce” nalezy pamietaé (jak
mowi komunikat) o koniecznosci utworzenia ,Uchwaty zmieniajgcej umowe spotki jawnej”. Bez
tej ,Uchwaty ...” portal S24 uniemozliwi utworzenie wniosku zmianowego informujgc poniz-
szym komunikatem:

Malezy dotac chwate zmieniajaca umowe spotki ze
Btad uruchamiania formularza zaktualizowanymi paragrafami zawierajacymi informacije o

wspalnikach

Uwaga!

W ,Umowie o przeniesieniu praw i obowigzkéw” - ZBYWACA zbywa wszystkie swoje prawa i
obowigzki na rzecz NABYWCY. Dlatego konieczne jest utworzenie ,Uchwaty zmieniajgcej
umowe spotki jawnej”.

Zbywce udziatdw mozemy ustali¢ trzema sposobami:
1) Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz zbywce” zostanie otwarty wykaz wspolnikow
(zarejestrowanych w spétce). Dokonujemy wyboru poprzez zaznaczenie okreslonej
pozycji na liscie, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Wybor zbywcy

Wyszukaj osobe prawnafizyczng

Szukaj
Wybierz wspdinika =

Typ osoby IFT‘%G R Drugie mgiwaﬁgnémlolu Nazwisko - drugiczion  Typ identyfikatora

fizyczna ALEK JAN ALKOSKI WAC PASZPORT

prawna SPOLKA Z OGRANICZO NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA DDPOWIEDZIALNOSCIA MUMER KRS
prawna SULEJMAN SARANDA SULEJMAN WWWIWWWWWWW 2

Nalezy wybrat wspéinika

Rezygnuj Zapisz

2) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspdlnika ,0soba fizyczna” zostang rozwiniete stan-
dardowe pola do wprowadzenia danych personalnych wraz z adresem osoby, ktéra
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dotychczas nie byfa ujeta w Portalu S24 (np.: spadkobierca), a ktéra niniejszg uchwa-
ta zamierza zby¢ udziaty w spoice.

Rodzaj zbywey ™
@ osoba fizyczna
jednostka organizacyjna

Imig pierwsze~ Imig: drugie
Nazwisko - pierwszy czion~ Hazwisko - drugi czion

Identyfikator =
©PESEL C Paszport
PESEL*"

Adres
Kraj Wigjscowost*
POLSKA ~ v

Ulica Nrdomu®  Nrlokalu

Kod Pocztowy®  Poczta®

 Wros & Edytyj B Zapisz & Zapisz XML 2 Wezytaj XL Pobierz PDF & Usun + Hastepny

3) Po uruchomieniu opcji rodzaju wspodlnika ,osoba prawna lub jednostka organiza-
cyjna” zostang rozwiniete standardowe pola do wprowadzenia danych podmiotu, kto-
re dotychczas nie byly ujete w Portalu S24 (np.: spadkobierca) wraz z adresem pod-
miotu oraz danych reprezentanta(éw), a ktéra niniejszg uchwatg zamierza zby¢
udziaty w spoétce.

osoba fizyczna
(&) jednostka organizacyjna

Identyfikator -
% Podmiot zarejestrowany w KRS (' Podmiot zarejestrawany w innym rejestrze
Humer KRS -
Nazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna)= Forma prawna =
v
reprezentowana przez
Imig Drugie imig Nazwisko Nazwisko - drugi czion PESEL Miejscowosé
Usufi Edytu) Dodaj
Adres
raj* Mieiscowosé ™
POLSKA ~ v
Uiica Wrdomu= N lokalu
Kod Pocztowy*  Poczta®
v
Wi & Edytyj B Zapisz & Zapisz XML 2 Wozytaj XML Pobierz PDF & Usui 3 Hastgpny

W kroku 2 okreslamy:
j) Zbywca oswiadcza, ze zbywa nalezgce do niego prawa i obowigzki w spétce jawne;j
za cene (?7?7?7?).
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k) Nabywce udziatdw poprzez uruchomienie przycisku ,Wybierz nabywce” i ktory
oswiadcza, ze nabywa te prawa i obowigzki za wskazang cene. Nabywce wybieramy
identycznie jak przy wyborze zbywcy.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg zbywca i nabywca. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia
podpisu. Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Ztozenie pod-
pisu pod dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Umowy o przeniesieniu praw i obowigzkéw w spétce jawnej” zamieszczono w za-
taczniku 12.10.6 Przyktad ,Umowy o przeniesieniu praw i obowigzkow spotki jawnej” (liczba
stron jest zalezna od zawarto$ci danych wprowadzonych do umowy).

8.1.4. Uchwata o rozwigzaniu spétki jawnej

Dokument mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w profilu spétki lub w umowie
spotki sporzadzonej w systemie i/albo wprowadzajac dane recznie. Dotgczenie dokumentu do
wysylanego wniosku skutkuje aktualizacjg danych profilowych spétki odnosnie statusu spotki.

Uwagal!
Dane z uchwaty o rozwigzaniu spétki podpinane sg do wniosku zmianowego w sekcji
JNFORMACJA NA TEMAT OTWARCIA LIKWIDACJI”

Ekran skfada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaty o rozwigzaniu spoétki
jawnej”:

Krok1  Podpisy
Uchwata o rozwiazaniu spétki jawnej
Uchwata Nr z dnia
§1
Ma podstawie art 58 pkt 2 Kodeksu spdlek handiowych wspdinicy spofii
nrKRS zwane| dale| Spdlka’, postanawiala podjad uchwabe o rozwigzaniu Spéti z dniem | [0
. 52
Wariant A )
Lilowidatorami 53 wszyscy wspdinicy.
~ Warlant B
Na Moatdatonéw powohuje sig nastgpujace osoby.
Imig Drugie imig. Narwisko Marwisko - dnsgi czion PESEL Migjscowabd
Edytuj Dodaj
53
Uchwata wehodzi w iycie 2 dniem podigcia
o Wral @ Eoyly, B Zapisz &, Zapisz XML o Wiezytaj }AL @ Pobierz PDF & Usui < Podpisy
H H ” H .
Po uruchomieniu ,Uchwaty ........ wprowadzamy nastepujgce dane:
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1. Wypetniamy numer uchwaty. Data uchwaly zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu
pierwszego podpisu pod uchwatg.

2. Wypetniamy numer KRS.

3. Date rozwigzania Spotki. Rozwigzania Spotki nie mozna dokonaé z datg wsteczng,
bowiem zgodnie z art. 274 KSH rozwigzanie spotki moze nastgpi¢ z dniem podjecia
uchwaty przez wspdlnikow: "Art. 274. § 1. Otwarcie likwidacji nastepuje z dniem upra-
womocnienia sie orzeczenia o rozwigzaniu spoétki przez sad, powziecia przez wspadlni-
kow uchwaty o rozwigzaniu spéitki lub zaistnienia innej przyczyny jej rozwigzania."

4. Okreslamy likwidatorow spdtki, gdzie moga to byc:

o Wszyscy wspdlnicy spotki. Kiedy wspolnikiem jest podmiot prawny woéwczas
umozliwiono uzytkownikowi wybranie danych jego reprezentanta/reprezentantéw
lub

e Osoby wyznaczone (wykonanie zmian w polach aktywnych - nie wymaga wyja-
Snien).

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspodlnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.
Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Zfozenie podpisu pod
dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.

Przyktad ,Uchwaty o rozwigzaniu spotki jawnej” zamieszczono w zatgczniku 12.10.7 Przyktad
sUchwaty o rozwigzaniu spoétki jawnej” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wpro-
wadzonych do umowy).

8.1.5. Uchwata w sprawie prokury dla spoétki jawnej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany adresu spotki komandytowej przebiega w
identyczny sposéb jak to opisano w rozdziale: 4.6 Uchwafa o ustanowieniu prokury .

8.1.6. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku
dla spotki jawnej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany adresu spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposob jak to opisano w rozdziale: 4.5 Oswiadczenie o udzielonym petnomocnic-
twie do ztoZzenia wniosku .

8.1.7. Uchwata zmieniajagca umowe spotki jawnej

Dotaczenie dokumentu do wysytanego wniosku powinno skutkowac¢ aktualizacjg danych profi-
lowych spotki odnosnie danych adresowych spotki. Po wybraniu ,Uchwaty zmiany umowy
spotki jawnej” podpinana jest cata uchwata umowy spétki z etapu rejestracji spotki.

Uchwate zmiany umowy spétki jawnej mozna wypetni¢ na podstawie danych zawartych w
profilu spotki lub w umowie spétki sporzgdzonej w systemie, albo wprowadzajgc dane recznie.

Uwagal
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Dane z uchwaty zmieniajgcej umowe spoétki podpinane sg do wniosku zmianowego w rézne
sekcje.

Ekran sktada sie z jednego kroku i podpiséw. Ponizej zrzut ,Uchwaly zmiany umowy spotki
jawnej” — (w zakresie wykonywanej zmiany, a przesuwajgc suwaki w dét widzimy podpiete
wartosci z uchwalty rejestrujgcej spotke).

B Dokumenty
Krok1  Podpisy
UCHWALA ZMIENIAJACA UMOWE SPOLKI JAWNE)
Uchwata numer:= zdnia:
Stawajacy
‘F'gl"?l';‘d prawna Drugie imig :33‘:%.“501" Nazwisko - drugi czfon ~ Typ identyfikatora
ALEK JAN ALKOSKI WAC PASZPORT
BOLEK BOLKOSKI PESEL
SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA NOWA SPOELKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA NUMER KRS {
SULEJMAN SARANDA SULEJMAN WIWWWWIWWWWW |

q | Bl

postanawiajg zmienic tre$¢ umowy spotki z dnia 28-10-2016 wten sposdb, ze:
§1()§2 §3 (1§4 §5(1§6 (1§8 (/§9 (1§10 /§M (/1§12 (1§13

Uchwala zostala podjeta jednoglosnie. =
+ Za uchwata, oddano glosow

Gtosdw za * Glosdw przeciw *

Uchwata numer. zdnia:

W Zwiazku z dokonanymi Zmianami umowy Spoiki wspolnicy przyimuja tekst jednoliy umowy spéiki, Kiory otrzymuje brzmienied

Po uruchomieniu ,Uchwaly zmieniajgcej umowe spétki jawnej” mozemy w niej dokonaé¢ zmian
we wszystkich paragrafach zarejestrowanej uchwatly. Samo dokonywanie zmian w uchwale
zmiany umowy spotki jawnej przebiega w identyczny sposob, jak to zostato opisano w rozdzia-
le: 12.10.1 Przyktfad ,Umowy spotki jawnej”.

Na wstepie wypetniamy numer uchwaly (nr okresia si¢ dowolnym ciggiem znakéw). Data uchwaty
zostanie ,podpieta” po dokonaniu ztozeniu pierwszego podpisu pod uchwatg.

Uwagal!
Szata graficzna uchwaty zmianowej dzieli sie na dwie cze$ci:
A. Pierwsza konczy sie opisaniu glosowania o zmianie uchwaty, gdzie wypetniamy opcje
wyboru ,Uchwata zostata podjeta jednogtosnie” lub ,Za uchwatg oddano ???? gtoséw

B. Natomiast druga zaczyna sie od informacji , W zwigzku z dokonanymi zmianami
umowy spotki wspdlnicy przyjmuja tekst jednolity umowy spoétki, ktoéry otrzymu-
je brzmienie:”

Uwagal
W umowie zmianowej mozemy dokonywaé zmian w obydwu czesciach. Jezeli dokonujemy
Zmian w:
e czesci A. - wowczas dane te przenoszg sie do czesci B., a na tej podstawie tworzony
jest tekst jednolity umowy oraz dane te przenoszone sg do wniosku zmianowego.
e czesci B. - wéwczas dane te nie przenoszg sie do tworzonego wniosku zmianowego.
W tej czesci powinniSmy nanies¢ zmiany, ktére sg widocznie w KRS, a nie sg uwi-
docznione w umowie.
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Aby dokona¢ dowolnej zmiany zaznaczamy okreslony paragraf, a nastepnie korzystajgc z
suwakéw przechodzimy do okreslonego paragrafu (§ 7 nie podlega zmianom) w ktérym mo-
zemy dokonac niezbednych zmian.

§10§2 0§3 0§44 085 0§6 0§8 U§9 U100 0§M 0§12 0§13

Uwagi!

1. Po zaznaczeniu okreslonego paragrafu wystepujgce przy nim pola czy przyciski stajg
sie aktywne.

2. Po wybraniu okreslonego paragrafu — paragraf ten jest kopiowany do czesci A

3. Zmian w paragrafach najlepiej dokonywac jest w kolejnosci rosngcej, wéwczas portal
we wtasciwy sposob dodaje wybrany paragraf do pola zmian, ktére znajduje sie pod
listg paragrafow.

4. W wybranych paragrafach podpowiadane sg dane z rejestracji umowy spétki jawne;.

5. Kazdy wybrany paragraf otrzymuje nowg nazwe np.: ,,§ 3 otrzymuje brzmienie”.

W niniejszej umowie mozemy dokona¢ nastepujgcych zmian (zasady aktualizacji poszczegol-
nych paragraféw sg identyczne jak przy tworzeniu ,Umowy spotki jawnej):

W §1 - dokonujemy zmian w ,Stawajgcych”.

W §2 - dokonujemy zmiany nazwy spoiki.

Uwagi!

1. Przed zarejestrowaniem nowej nazwy spotki przez Sgd wszystkie kolejne dokumenty i
wnioski wysytane do Sadu zawierajgce nazwe spotki muszg zawieracé jej starg nazwe.
Dlatego w formatce ,Edytuj Przedsiebiorstwo” w polu ,Nazwa” wprowadza sie nowg
nazwe spotki dopiero po jej zarejestrowaniu przez Sad.

2. We wniosku zmianowym w czesci wniosku oznaczonej: "WNOSZE O DOKONANIE
WPISU ZGODNIE Z INFORMACJAMI ZAMIESZCZONYMI WE WNIOSKU | W
ZAr ACZNIKACH" w przypadku zatgczenia do wniosku uchwaty o zmianie §2 umowy
spotki w "DANE PODMIOTU" i "Nazwa podmiotu:" przenoszona jest howa nazwa
spotki z uchwaty. Natomiast w przypadku braku uchwaty o zmianie umowy lub zata-
czeniu uchwaty o zmianie umowy bez wskazania zmiany §2 wymienione wyzej pole
we whiosku zmianowym pozostaje puste.

W §3 — dokonujemy zmiany siedziby spétki. Jezeli zostata podpisana wczesniej ,Uchwata o
zmianie adresu spotki jawnej” wowczas podpowiadana jest siedziba z tejze uchwaty.
W §4 - dokonujemy zmiany kodéw PKD. Wykonanie zmiany PKD realizujemy nastepujgco:
e Postepujemy jak opisano w rozdziale: 4.1.5.3 Klasyfikacja PKD
e Postepujemy jak opisano w rozdziale: 12.10.1 Przyktad ,,Umowy spotki jawnej”— krok 1
§4

Mamy dostepne dwa przyciski: ,Dodaj” i ,Usun’.
Zaznaczajac wiersz z PKD w tabeli mozemy usng¢ dane PKD. Natomiast uruchamia-
jac przycisk ,Dodaj” mozemy dodaé PKD zgodnie z krokiem1 §4 umowy
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Wybierz numery PKD
Wybrane kody PKD
Numer  Opis
UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, E OWIECTWO, WEAGZAJAG DZIALALNOSC USLUGOWA ﬂ
LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

RYBACTWO
05 WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGNITU) 'LI
Jq I

Usufi
Szukaj
Szukaj

» 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
b 03-RYBACTWO
- WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGNITU)
- GORNICTWO ROPY NAFTOWE | GAZU ZIEMNEGO
GORNICTWO RUD METALI
8 - POZOSTALE GORI O | WYDOBYWANIE
- DZIALALNOSC USH WA WSPOMAGAJACA GORNICTWO | WYDOBYWANIE
- PRODUKCJA ARTYKULOW SPOZYWCZVCH
- PRODUKC.JA NAPOJOW
- PRODUKCJA WYROBOW TYTONIOWYCH
- PRODUKCJA WYROBOW TEKSTYLNYCH
- PRODUKCJA ODZIEZY
- PRODUKGJA SKOR | WYROBOW ZE SKOR WYPRAWIONYCH
- PRODUKCJA WYROBOW Z DREWNA ORAZ KORKA, Z WYEACZENIEW MEBLI; PRODUKCJA WYROBOW ZE SLOMY
- PRODUKGJA PAPIERU | WYROBOW Z PAPIERU
- POLIGRAFIA | REPRODUKC.JA ZAPISANYCH NOSNIKOW INFORMAC.I
- WYTWARZANIE | PRZETWARZANIE KOKSU | PRODUKITCIW RAFINACJI ROPY NAFTOWE _'j
»

Kody PKD B
» 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, t OWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USEUGOWA j

Zamknij Wybierz.

W §5 - ponownie okreslamy, ze ,Wspdlnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepujgcych
wktadow pienieznych o wartosci”.

Uwagal!

Minimalny wktad dla wspdlnika spétki wynosi 0,01 zt.

W §6 — dokonujemy zmiany czasu trwania spofki.

W §8 - dokonujemy zmiany kto jest uprawniony do prowadzenia spraw Spotki.

W §9 - dokonujemy zmiany do podziatu w zyskach Spotki.

W §10 - dokonujemy zmiany do podziatu w stratach Spofki.

W §11 - dokonujemy zmiany wariantu wyboru praw i obowigzkow.

W §12 — dokonujemy zmiany wariantu okreslenia zgody wspolnikéw wyrazonej w uchwale
wspoélnikdw o zmianie umowy.

W §13 — dokonujemy zmiany roku obrotowego.

Wszystkie dokonane zmiany w uchwale sg odnotowywane w PDF uchwaly.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Lista podpisow

Dokument podpisujg wspdlnicy. Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.
Zasada sktadania podpisow zostata przedstawiona w rozdziale: 4.1.8 Ztozenie podpisu pod
dokumentami i wnioskami.

Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale: 4.1.7 Pobierz PDF.
Przyktad ,Uchwaty o rozwigzaniu spoftki jawnej” zamieszczono w zatgczniku 12.10.5 Przyktad

s2Uchwaty zmiany umowy spétki jawnej” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wpro-
wadzonych do umowy).
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8.2. Realizacja wniosku o zmiane danych podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcow - spétka jawna

Po wypetnieniu i podpisaniu dowolnej uchwaty zmianowej lub sprawozdania finansowego ko-
lejng czynnosciag jest wybranie, utworzenie, podpisanie i wystanie do sgdu wniosku zmiano-
wego.

Dla wszystkich realizowanych wzorcéw uchwat dotyczgcych zmian spdtek jawnych. wymienio-
nych w rozdziale: 8.1 Realizacja uchwat dotyczgcych zmian spoétek jawnych stosowany jest
jeden wniosek zmianowy.

Aby mozna byto uruchomic¢ ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw
- spoétka jawna” nalezy wypetnic i podpisac okreslone uchwaty zmianowe

Uwagi!
Do wnioskoéw zmianowych Portal S24 umozliwia:

1. Dotgczenie tylko jednej uchwaty jezeli wszystkie inne o tej samej nazwie dokumenty
majg status "DOK_ZALACZONY"

2. Nie mozna tworzy¢ nowych wnioskéw zmianowych, jesli wszystkie poprzednie wnioski
nie majg statusu: WNIOSEK_OPLACANY, WNIOSEK_OPLACONY,
WNIOSEK_WYSLANY.

3. Do jednego wniosku zmianowego mozna podtaczy¢ po wiele uchwat, ale:

e po jednej z kazdego rodzaju: jedng uchwate o zmianie umowy + jedng uchwate o
zmianie adresu oraz
e wiele uchwat o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

Realizacja wniosku jest nastepujaca:
1. Poczagtkowe zasady wyboru wniosku (do kroku 1) sg identyczne jak to opisano w roz-
dziale: 7.9 Wniosek KRS E-2 (dla spdtki jawnej)
2. Wybieramy ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw -
spotka jawna” i uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”.
3. Otwiera sie kolejne okno, gdzie mamy mozliwos¢ zatgczania dokumentéw do wnio-
sku. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Otwiera sie kolejne okno

& Sprawazdania .

(2 Korespondencia

8 Rejests zmian

oK
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4. Po uruchomieniu przycisku ,Wybierz” przy okreslonym zatgczniku pojawia sie nowe
okno.

Wybierz dokument X

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji

Uchwata w sprawie prokury 2018-08-14 13:10:16 2018-08-16 13:17:45

Wybierz

5. Zatgczone uchwaly i sprawozdania zostaty zatgczone do wniosku.

[ Dokumenty i

Zalaczanie dokumentow do wniosku

Zaraez aokumenty 22 wzorea do whiesku
e Nazva Wymagany Liczba zatacznikiw Zataczony

Oswiadczenie o udislomym peomocrichie da oZenia wriosk ME JEDEN HE Viierz A
b Sawdmian | Uehwaa rozviazana spikd ME JEDEN HE Viierz

Uchwata o zatwerdzeriu spraviozdania inansamego spoli jaune ME WnELE NE Viierz

Uchwata o zmianie atresu spita ME JEDEN SILITI2SMR0TEBESTIZAS Wybierz
= Uchwata o spravie profary ME JEDEN SLITIZGMR0TBE10USE Wybierz

Uchwata zmiiajaca umows spahd fammej ME JEDEN NE Vitiesz v
1 Reiestr mian

‘Zafaez dokumenty Zewnglizne do wniosky

Nazwa pliku Rodzaj

6. Do wniosku mozemy réwniez zatgczy¢ dokumenty zewnetrzne. W tym celu urucha-
miamy przycisk ,Dodaj”. Sposdb dodawania dokumentéw przedstawiono w rozdziale:
(4.1.10 Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych ).

Uwaga!
Jezeli do wniosku zmianowego podtgczymy tylko dokumenty zewnetrzne i uruchomimy przy-
cisk ,OK” wéwczas pojawi sie ponizszy komunikat:
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Zatacz dokumenty zewnetrzne do wniosku
Nazwa pliku Rodzaj

Dowalny plik do szyfrowania docx xades Nazwiska, imiona i adresy cztonkdw zarzadu Otwarz

Brad  Nalez

Dodaj Usur

7. Po dodaniu wszystkich dokumentéw uruchamiamy przycisk ,OK”. Otwiera sie zawar-
tos¢ wniosku.

Sam wniosek sktada sie z sekcji. Sg to nastepujgce sekcje:

1. Informacje o podmiocie — dane o spoétce i dane o wnioskodawcy.

2. Zmiana siedziby adresu — dane o siedzibie i adresie spé6tki oraz informacja o
czasie, na jaki utworzona jest spétka.
Zmiana przedmiotu dziatalnosci — opis przedmiotu dziatalnosci wedlug polskiej
klasyfikacji dziatalnosci (PKD).
Sprawozdania finansowe i inne dokumenty.
Informacja o otwarciu likwidacji — informacja na temat otwarcia likwidacji.
Dane prokurentéow i pelnomocnikow.
Informacje o wspodlnikach spétki oraz

PODPISY

w

No gk

Whniosek wypetniamy nastepujgco:
1. W sekcji ,Informacje o podmiocie” — sprawdzamy podpiete dane z umowy i doku-
mentow rejestracyjnych spotki. Nastepnie wypetniamy pola aktywne: sad do ktérego
jest sktadany wniosek, Nr KRS, nr REGON, nr NIP, wybieramy wnioskodawce.

Dk
Informacie o podmiocie  Zmiana siedziby advesu  Zmiana przsdmioks drialalncéei  Sprawordania Bnansows | inne dokumenty  Indormacja o ehwarciu likwidacji  Dane i Infermacis il Podpisy
WHIOSEK O ZMIANE DANYCH PODMIOTU W REJESTRZE PRZED SIEBIORCOW
SPOLKA JAWHA

SAD, DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK

SAD REJONOWY W BYDGOSZCZY, Xl WYDZIAL GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGD v

SIEDZIBA

Migjscamaid

KIOWAL (KOWAL, WEOCLAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) -
DANE SPOLKI

Numer KRS Humer REGON Bumer NIF

o000000001 nmmm T

Canaczenis formy pawne]

Narewfims | Zmisna
DANE WHIOSKODAWCY

Imnig Orugie Imig
S Nazwislpiematy ion naziss Orugi cton nazwisa

Czy pawolanc pelnomecnis procesewege™

Adres emall bedacy identyThalor Kania utyfownika oraz adresam oo korespandang
i  Edytuj 8 Zapisz & Zagisz XML & iczytaj XML 2 Pobierz FOF o Oplad i wyilij ® Ui » Nastggny

Zapisujemy zmiany.
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2. W sekcji ,SIEDZIBA | ADRES SPOLKI’ - s3 tu podpiete dane, ktére zawarte sg zata-
czonych uchwatach. Nastepnie wypetniamy pola aktywne. Pola ,Adres poczty elektro-
nicznej” oraz ,Adres strony WWW” nie sg wymagane do wypetnienia.

Informacje o podmiccie  Zmiana siedziby adresu  Zmiana przsdmichs dziatalnodel  Sprawszdania finansowe | inne dokumenty  Informacia o otwarsiu likwidac)i ] sw  intormacja & spatki  Podpisy

SIEDZIBA | ADRE S SPOLKI
Zmiana

SIEDZIBA PODMIOTU

ADRES PODMIOTU
wnj

utica

Adres pacety elekiraniczne Acrus strony WWW

Cats zowsrsis uawaty

Briei koficzacy pierezy ok cbrotowy, 2a kiry nalesy zhaiyd sprawazdanie finansawe

INFORMAC.JA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOLKA

Ciy spétka utworzans jest na czes aznaczony?

Data kofica czasu trwania spai

o Wi @ Edyny B Zapis & Zupisz XML & Wiczyta) XML [ Pobierz POF o Optad i wyili & s  Nastgpny

Zapisujemy zmiany.

3. W sekcji ,Zmiana przedmiotu dziatalnosci” — sg tu podpiete dane dotyczace PKD.
Dokonujemy zmiany przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci
(PKD) zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziatach:

e 4.1.5.3 Klasyfikacja PKD — krok 1. § 4 oraz
e 6.2 Realizacja wniosku o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebior-
cow - spdtka z 0.0.— zaktadka ,Zmiana przedmiotu dziatalnosci’.
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Infarmace o podemicsie  Zmiana siedtiby sdresu  Zmians p " iatalnok iinee dokumenty  Informacia o obwarciu lkeidacji  Dane oo i pétki  Podpisy

OP1S PRZEDMIOTU DZIALALNO SC| WEDLUG POL SKIEJ KLASYFIKACJ DZIALALNOSCI (PKD)

Przedmiotem drisialnodci spolhi jest:

v "

« Imiana P

Viyhrediany PD Cea

(31} Wb GQEPOCAAKA LESNA I POTOSTALA DI ALNGSC LESHNA, T WYLACTE NIEM POZYSKIMHEA PROCUKTOW LESMYON

hewy FYD* : Cpes nows)
) ee=)

Wykredlenie calej dotyoh 2asowe] esi inlormaci o prz P j i BOAWCRO P i i

Colamana oorsiwa DNl

Marrat pes

L] PRODUKCIA SATYRLLOW SPOZYWCTYCH

n PRODUKCIA NAPOIOW

o Dsdaj

Wyrzediana pazoslals DaEnil

Mamer Opes

L PROCUKCIA WYROOOW 2 OREWHA ORAZ KORKA, T WYRASTINEN MOTRE PROCUKCIA WYRDHOW 2 5 OMY | MATTRLAE GW LEYWAN

w PRODUKC.A PAFIERU | WYROBOW Z PAPERL

L] POLIGRAFIA | REPROCUKCIA ZAPTSANTCH NOSNIKOW INFORMACA

"» WYTWARZANIE | PRIE TWARZAMNIE KIDRCSU | PRODUKTOW RAFINACA ROPY NAFTOWE)

¢ Cosa
L ¥ Eoy B Zaptsz A Zapez ML & Veczeay e B Pose POF of Optadt i wikhy & Usuh & Popoeom » Nastppoy
Uwagal!

W tym kroku podpiete s3 tylko dane z aktualnej uchwaty zmieniajacej umowe spofki.
Zapisujemy zmiany.
4. W sekcji ,Sprawozdania finansowe i inne dokumenty” — sg tu podpiete uchwaty o

zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoéiki jawnej, ktore zostaty dodane podczas
tworzenia wniosku zmianowego .

Informacje o podmeocie  Imiana sieduiby adresu s nty Informacya o otwarcay likwidac)i Dane & Informacya o 3potis Podpisy
$ fi iinne
Typ dokuments Poczapeh chresy  Mossec chresu  Meatyfiator
UCHNALA LUD POSTANOWIENIE O ZATWIERDZENIU SPRANOZDANIA FINANSOWEGO 91-10-20% 29-10-2016 SU_HEINI10020 1 LEIATFING)
UCHIVALA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGD 02102016 14102016 BJ_14633108201683402SFINGS
LR @ Ean R Zapisz & Zapisz 0. & Wty XL B Potiecz POF o Optad i wyily ® Usint & Pograecnl > Nastepoy

5. W sekcji ,Informacje o otwarciu likwidacji” — sg tu podpiete dane z uchwaty o roz-
wigzaniu spotki. Uzupetniamy lub zmieniamy nastepujgce informacje:
e 0 organie podejmujgcym uchwate / decyzje.
e okreslamy sposob reprezentacji podmiotu przez likwidatoréw.
e okre$lamy czy wykresli¢ z rejestru informacje o zarzadzie komisarycznym / zarza-
dzie przymusowym? TAK / NIE
e podajemy numer wpisu w rejestrze dotyczgcy ustanowienia zarzadu.
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e okreslamy date dokonania wpisu dotyczacg ustanowienia zarzadu oraz

e aktualizujemy likwidatorow, jezeli byli wyznaczeni. Przy wypetnianiu wniosku w
przypadku dotgczenia uchwaty likwidujgcej spétke zawierajgcej wariant A w §2
umozliwiono uzytkownikowi dodania dowolnej osoby.

Informacje o podmiocie  Zmiana sledziby adresy 2 . E 5 Podpisy

Dty pehncs wchwaly b Seoy
Qegan podeymuacy Uchwaly | Secyae WEPOLNCY SPOLN

Nemetochwayideo

SPO4AD re(raentacy POITION DITOI HOWAANN Ow J*

Nazwa / 9rma pOaTIcty £O CANIIOU Mrmadcy 235 SPOUKA JAINA

C2y wyveed! 2 1epesiu NAOrMSE © Ta2adne Jamase

PaMet wEesU W IS8 GOt CZACY LSIaNowenia 2aTa0s

Data iy OOV acatu -

v Warlant A
LIewIatzea ™ 53 wilysdy w3 ponay
Wariant ©
N3 Mrmcatondw SOWORLE 3¢ NINRTUAC 0303y
e Drugie imse Narwvsho Nazwsao - drop ciscn PESEL Moy owoLc

Usun Eamy Cosy

st F Camy B iz & Zapi XM & Weyta) X @ Potreez POF of Optad 1 wydly & Usert & Popeandnl & Nastysyy

Zapisujemy zmiany.

6. W sekcji ,Dane prokurentow i petnomocnikéw” — sg tu podpiete dane z uchwaly o
ustanowieniu prokury przez spoétke.

Informacie o podmiocie  Zmiana siedziby adresu ' ty &l il Dame Informacy; 5 3polii  Podpiny
DANE PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW
DANE PROKURENTA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRE SLENE

Wrig  Drughe ievig . PESEL Usca  Mrdome  Mrlckale Wi  Rod: ot

DANE NOWEGO PROKURENTA LUB NOWE DANE W PRZYPADKU ZMBANY DANYCH

Wi Drege g Narwisho  Narwesho . dregl coom  PESEL Mepscowosd  Ukca MNrdome  Mrickalw Ky Rodang prokury
KOSEX 10 ANOSK) ATOM21096 KOWAL WOJSKA POLSWEGO 1 1 PoLse: SDDBRLOMA
LEON W LEONOEX) 4709213096 KOWAL 7 7 Pouska OOTRLOWA
o | 2
hhitad @ Loy B sz & Zapaz aa & Vet 08 2 o ] 8 Usirt & Peoanare 9 Nasteony
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7. W sekcji ,informacje o wspolnikach spétki” — sg tu podpiete dane z umowy o prze-
niesieniu praw i obowigzkéw w spétce. Informuje nas o tym zaznaczony checkbox
.Zmiana” oraz dostepne przyciski ,Dodaj”, ,Edytuj” i ,Usun”.

Zmiana i i sci Spr ia fin ii Informacja o otwarciu i ow i ik ja o wspolnikach spolki  Podpisy <
« Imiana
INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI
DANE WS POLMIKOW
WpisDotyczy Typosoby [l . Drugieimig [AIWSKOl L Warwisko-drugiczlon REGON Typi Humer uy
Al I i
Usuri Edyluj Dodaj
OWrdé [ Edyluj [ Zapisz & Zapisz XML & Wezytaj XML [® Pobierz PDF < Oplad i wrblij & Usur  Poprzedni % Podpisy

Aby dokonaé wpiséw w tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj” pod tabelg z udziatowcami.
Pojawia sie nastepna tabela z podpietymi wspdlnikami dla ktérych okreslamy dla kazdego z
nich po wyborze ,Wpis dotyczy”:

e \Wpisanie nowego wspdlnika,

e Zmiana danych wspdlnika oraz

o  Wykreslenie wspdlnika.

Dodawanie nowego rekordu

Wspdinik
Wpis dotyczy:*
[ v
wpisanie nowego wspalnika .
zmiana danych wspdlnika s

wykreslenie wspdlnika
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Dodawanie nowego rekordu
Wapdinik
Wpis dotyczy: -
WPISANIE NOWEGO WSPOLNIKA
Wybierz wspdlnika *

Imie |
Forma prawna

Hazwisko |

Typ osoby Drugie imig Nazwa podmiotu Nazwisko - drugi czion Typ identyfikatora HNumer identyfikatora

fizyczna ADAM ADAMEKI PESEL

prawna SARANDA BERAT MR AT 1IN

fizyczna CELO [ ] PESEL d |

Czy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania spolki? * Czy wspdlnik pozostaje w zwiaziu matienskim? *
Tak = Nie = Tak Nie
Czy wspdlnik ma ograniczona zdolnosé do czynnosci prawnych? * Czy zostata zawarta makZeriska umowa majatkowa?*
Tak = Nie Tak = Nie
Czy powstata rozdzieinosé majatkowa miedzy matzonkami? =

Tak @ Nie

Zapisz

Dla kazdej pozycji: wpisanie nowego wspdlnika lub wykreslenie wspélnika po zaznacze-
niu nazwiska udziatowca z tabeli okreslamy w zaleznosci od formy prawnej i typu wspolnika
okreslony zestaw danych do wypetnienia. | tak dla:
3. Osoby fizycznej okreslamy:
e) czy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania spétki TAK / NIE:
f) czy wspdlnik ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych?
g) czy wspdlnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
h) czy zostata zawarta matzenska umowa majgtkowa?
i) czy powstata rozdzielno$¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
4. Osoby fizycznej okreslamy:
a) czy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania sp6tki TAK / NIE:
Po wypetnieniu danych uruchamiamy przycisk ,Zapisz”, wéwczas dane zostang przeniesione
do tabeli z ,Dane wspolnikéow”.

Natomiast kiedy dokonamy wyboru z pozycji ,Wpis dotyczy” ,Zmiana danych wspélnika”
wowczas oprocz ww. czynnosci pojawi sie dodatkowa zakladka ,Poprzednie dane”

Dodawanie nowego rekordu X

Wspdinik
Wipls dotyczy *

ZMIANA DANYCH WSPOLNIKA w

Wybierz wspdlnika

Typ osoby FS% — Drugie imig H::\‘:‘:ﬂm Narwisko - drugi czion  Typ identyfikatora  Numer identyfikatora

prawma

Na zakfadce tej musimy wypetni¢ w zaleznosci od tego czy wybrany udziatowiec jest osobg
fizyczng czy prawng dane zamieszczone na ponizszych zrzutach.

Rozdziat 8 - Realizacja zmian w spétkach jawnych 282/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Dodawanie nowego rekordu

Wspdinik Poprzednie dane

Wybierz rodzaj wspdinika

Imie pierwsze Drugie imig

Nazwisko Drugie nazwisko

PESEL

80111901498

Czy wspdinik uprawniony jest do reprezentowania spatki? Czy wspdinik pozostaje w zwigzku matzeriskim?
TAK [ NIE TAK [ NIE

Czy wspdlnik ma ograniczona zdolnosé do czynnoéci prawnych? Czy zostata zawarta matzeriska umowa majatkowa?
TAK (CJNIE

Czy powstata rozdzielno&é majatkowa miedzy matzonkami?

Rezygnuj Zapisz

Lub

Dodawanie nowego rekordu

Wspdlnik Poprzednie dane

\Wybierz rodzaj wspdlnika

MNazwa podmiotu (bez przyrostka z forma prawna)

Numer KRS

Cazy wspdlnik uprawniony jest do reprezentowania spotki?

TAK [ NIE

Rezyanuj Zapisz

Jezeli tych danych nie wypemimy wéwczas podczas zapisu pojawi sie komunikat o koniecz-
nosci dokonania tej czynnosci.
Ostatnig czynnoscig w tej sekc;ji jest uruchomienie przycisku ,Zapisz”.

8. Przechodzimy do zaktadki ,Podpisy”.
Zasady podpowiadania oséb pobranych z profilu spotki do wyboru przez uzytkownika do listy

podpiséw pod wnioskami zmianowymi dla spotki jawne;j:
1. osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako wspdlnicy.
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2.
3.

4.
5.

osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako reprezentanci wspoélnika osoby prawne;.
osoba fizyczna jako petnomocnik procesowy z dotgczonego petnomocnictwa proce-
sowego.

nie sg podpowiadane osoby majgce petnomocnictwo do podpisania umowy spotki.

nie sg podpowiadane osoby z uchwaty o petnomocnictwie spotki do zawigzania umo-
wy z cztonkiem zarzadu.

Wspdlne czynnosci przy rejestraciji wniosku zmianowego dla spétki po jego wypetnieniu:

1.

Zasada skfadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdine dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
whnioskami).

Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wysfany
whniosek do sadu ).

Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostala przedstawiona w rozdziale:
.Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).
Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni’.

Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktadowy wniosek KRS-ZEL1J o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw -
spotka jawna” zamieszczono w zatgczniku:12.10.8 Przyktad ,Wniosku KRS-ZEL1J o zmiane
danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw dla spoétki jawnej” (liczba stron jest zalezna od
zawartosci danych wprowadzonych do umowy). Zawarto$¢ wniosku jest uzalezniona od skia-
danych zmian.
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9. Rejestracja spotki komandytowej

9.1. Rejestracja nazwy spotki

Aby zarejestrowac spotke:

1.

2.

4.

Uruchamiamy Portal S24 i zaktadamy profil przedsiebiorstwa, dla ktérego chcemy za-

rejestrowac spotke wraz z jej pdzniejszymi zmianami.

Przy zakladaniu nazwy przedsiebiorstwa nalezy postepowa¢ zgodnie z opisem przed-

stawionym w rozdziale 3.2.1 Zaktadanie noweqo przedsiebiorstwa - podmiotu oraz

4.1.1 Opis nazwy mojego przedsiebiorstwa — podmiotu.

Po zatozeniu profilu przedsiebiorstwa postepujemy zgodnie z opisem przedstawionym

w rozdziale 3.2.2 Przeglad prowadzonych spraw dla mojego przedsiebiorstwa - pod-

miotu

Po uruchomieniu przycisku ,Zapisz” system automatycznie uruchamia ekran ze

wszystkimi zaktadkami niezbednymi do rejestracji spofki, tj.:

e DOKUMENTY - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.2 Zakfadka
DOKUMENTY

e WNIOSKI - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.3 Zaktadka WNIOSKI

e SPRAWOZDANIA FINANSOWE - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.1.4
Zaktadka SPRAWOZDANIA FINANSOWE

o KORESPONDENCJA - realizacja zostata opisana w rozdziale: 4.2 Koresponden-
cia w portalu S24

e REJESTR ZMIAN - opisane w rozdziale: 4.3 Rejestr zmian w portalu S24

Ww. zaktadki umozliwiajg wykonanie wszystkich niezbednych czynnoséci podczas rejestra-
Cji spofki, jak i pdzniejszych zmian.

5.

W czesci opisujacej ,Edytuj Przedsiebiorstwo” mozemy dokonac:

e usuniecia Przedsigbiorstwa - uruchamiajgc przycisk ,Usun”,

e zmiany opisu - uruchamiajgc przycisk ,Edytuj”, ktéry automatycznie zamienia sie
na ,Zapisz”,

e udostepnienia Przedsiebiorstwa innym osobom - realizacja zostata opisana w
rozdziale: 3.2.2.4 Udostepnianie podmiotu innemu uzytkownikowi.

Po nadaniu nazwy naszemu przedsigbiorstwu i wskazaniu siedziby przystepujemy do wypet-
nienia niezbednych dokumentéw do zatozenia nowej spotki. W przypadku spotki komandyto-
wej mogq to by¢ nastepujgce dokumenty:

NOArONE

Uwagi!

Umowa spoétki komandytowej (USK) (obowigzkowo).

Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku (PP.
Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spoétki (PDU).

Uchwata w sprawie prokury (USP).

Uchwata o powotaniu petnomocnika spétki (UPDU).

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsigebiorcéw — spétka komandy-
towa przy wykorzystaniu wzorca umowy (KRS_E3).

Rejestracja spotki komandytowej realizowana jest etapowo.

Nie jest narzucana kolejnos¢ tworzenia poszczegdolnych dokumentéw, bowiem system
przenosi automatycznie wprowadzone dane z jednego dokumentu na pozostate.

Na kazdym etapie tworzenia dokumentéw mozna modyfikowaé wprowadzone dane.
Po zapisaniu zmian aktualizowany jest profil podmiotu w tym dokumencie. Te wpro-
wadzone zmiany nie zmodyfikujg zmian w pozostatych dokumentach. Aby ,zaciggnaé”
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te dane do dokumentu wczesniej utworzonego konieczne jest utworzenie tego doku-
mentu od nowa.

4. W przypadku zmiany danych w dokumencie podpisanym podpisy te sg usuwane.

5. Przed przystgpieniem do wypetniania poszczegolnych dokumentéow wskazane jest
zapoznanie sie uzytkownika z rozdziatem: 4 Wspdlne dokumenty zatgczone do wnio-
skow KRS E-1, E-2 i E-3.

9.2. Wybor dokumentoéw do rejestracji spotki

1. Uruchamiamy zaktadke DOKUMENTY, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nowy
dokument” pojawi sie komplet standardowych do wypetnienia dokumentéw w celu re-
jestracji i dokonywania wszelkich zmian (po zarejestrowaniu) wybranego przedsie-
biorstwa.

Doiaez dolument eunetrzny 2 Weyta) | (2 ioformacia o dolumentach zewnelzoveh wymananvch orrogisaei pravea

2. System umozliwia dotgczanie dokumentéw zewnetrznych. Sposéb dotgczania zostat
opisany w rozdziale: 4.1.10 Dofgczanie dokumentéw zewnetrznych .

Uwagal
Zatgczonych dokumentéw pod wzgledem ich poprawnosci Portal S24 nie analizuje.

3. Po wybraniu okreslonego dokumentu po nacisnieciu przycisku ,Wybierz wzorzec do-
kumentu” pojawia sie wybrany dokument do wypetniania.

Uwagal!
Przy pierwszym uruchomieniu po wybraniu dokumentu, edycja dokumentu jest aktywna.

4. Jezeli dokonamy wyboru wielu dokumentéw — bez ich wypetniania wowczas zaktadka
DOKUMENTY moze przedstawiac sie jak ponizej.

Q Szuka)

Data aktuakizacii
[ Whiosks

i wniasky 2018-08-16 140358

& Sprawazdania fin

Uwagal
Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej dokumentu nalezy przycisng¢ przycisk
LEdytuj”
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5. Jezeli dokonalismy przypadkowego wyboru dokumentu i zostat on dodany do zaktadki
DOKUMENTY, to, aby jego usung¢ nalezy otworzy¢ ten dokument i uruchomi¢ przy-
cisk ,Usun’.

Dla tworzonego dokumentu okreslany jest automatycznie: status tworzonego dokumentu (1D
jest okreslany dopiero po wypetnieniu wniosku), ID dokumentu oraz data utworzenia doku-
mentu.

9.3. Wybor wnioskow do rejestracji spotki

1. Uruchamiamy zaktadke WNIOSKI oraz

2. Uruchamiamy przycisk ,Nowy wniosek” pojawi sie komplet standardowych do wypet-
nienia dokumentéw w celu rejestracji i dokonywania wszelkich zmian (po zarejestro-
waniu) wybranego przedsigbiorstwa.

B Wnioski

[& Dokumenty
v Wybierz wzorzec wniosku

[B Wnioski Nazwa

‘Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze ow - spolka przy i wzorca umowy

Whiosek o zmiane danych podmiotu w rejestize przedsiebiorcow - spotka komandylowa

& Sprawozdania fin
=1 Korespondencja

il Rejestr zmian

3. System umozliwia dotaczanie dokumentéw zewnetrznych. Sposob dotgczania zostat
opisany w rozdziale: 4.1.10 Dofgczanie dokumentéw zewnetrznych .

Uwagal
Zatgczonych wnioskéw pod wzgledem ich poprawnosci Portal S24 nie analizuje.

4. Po wybraniu okre$lonego wniosku po nacisnieciu przycisku ,Wybierz wzorzec wnio-
sku” pojawia sie wybrany dokument do wypetniania.

Uwagal
Przy pierwszym uruchomieniu po wybraniu dokumentu, edycja dokumentu jest aktywna.

5. Jezeli dokonamy wyboru wielu wnioskéw — bez ich wypetniania wéwczas zaktadka
WNIOSKI moze przedstawiac sie jak ponize;.

() Movey wniosek: v K S Otéwiez Q Seuka

@ Dokumenty

4 identytikator Nazwa Adresst  Staws Data wysiania Sygnatura sprawy

(B Winiaski SK_1710261/2018/36286/KRS_E3 Whicsek o rejestraci podmiotu W rejestrze - spika pzy umawy Dakument roboczy

SK_171026(/201836290/KRS_ZELTK Whiossk o zmiang danych podmiofu w rejesirze pezedsigbiorci - spbika komandytawa Dokumant roboczy

& Sprawozdania fin

4 Karespondencia

0 Reests zmion
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Uwagal!

Przy kolejnym uruchomieniu wybranego juz wczesniej dokumentu nalezy przycisng¢ przycisk
LEdytuj”

6. Jezeli dokonalismy przypadkowego wyboru dokumentu i zostat on dodany do zaktadki

WNIOSKI, to, aby jego usungC nalezy otworzy¢ ten dokument i uruchomic przycisk
,Usun’.

Dla tworzonego dokumentu okreslany jest automatycznie: status tworzonego dokumentu (1D

jest okreslany dopiero po wypetnieniu wniosku), ID dokumentu oraz data utworzenia doku-
mentu.

Rejestracja spofki realizowana jest etapowo, tzn. uzytkownikowi udostepniane sg kolejno
okreslone wyzej dokumenty.

9.3.1. Umowa spo6tki komandytowej

Po wybraniu z dostepnej listy zaktadki DOKUMENTY wybieramy ,Nowy dokument™, a na-
stepnie wybieramy dokument i uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec dokumentu”

Pojawia sie 6 krokéw dla opisania ,Umowy spétki komandytowe]” oraz zaktadka ,Podpisy”.

2 ety

UMOWA SPOLKI KOMANDYTOWEJ

dadan e e i Mo g
§2

B Pobie POF auss » Nasspry

Wyswietlony formularz rejestracji spotki uzytkownik wypetnia danymi, wedtug zasad okreslo-
nych w rozdziale: 4.1.5 Pola obowigzkowe.

Podczas wypetniania pomocne stajg sie przyciski funkcyjne, ktére sg opisane w rozdziale:
4.1.2.3 Przyciski funkcyjne.

Krok 1

Data rejestracji spoftki.
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Wypetniamy date rejestracji spotki. Date mozemy zmienié zgodnie z wczesniejszymi wyja-
Snieniami.

W § 1 - stawajgcych do spétki komandytowej wypetniamy w identyczny sposéb jak przy okre-

$laniu stawajgcych w umowie przy ,Rejestracji spétki z ograniczong odpowiedzialno-
Scig - (5.4 Umowa spotki z 0.0.)” — krok 1 § 1 przy nastepujgcych uwarunkowaniach:

Stawajgcymi moga by¢é osoby fizyczne:

wspolnik osoba fizyczna stawajgca do umowy w swoim imieniu,

petnomocnik wspdlnika osoby fizycznej, ktéra udzielita petnomocnictwo do zawigzania
umowy,

osoba uprawniona do reprezentacji wspolnika osoby prawnej lub jednostki organiza-
cyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej,

petnomocnik wspdlnika osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej
osobowosci prawnej, ktorej osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu udzielity
petnomocnictwa do zawigzania umowy,

wspolnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub peino-
mocnik do zawigzania umowy). Wspdlnika osobe prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do
zawigzania umowy, jedyny reprezentant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajgcej osobowosci prawnej) lub wiecej oséb (dwie lub wiecej osdb reprezen-
tujgcych osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej).

Wspdlnika osobe fizyczng zawsze reprezentuje jeden stawajgcy (on sam lub petno-
mocnik do zawigzania umowy).

Wspdlnika osobe prawng lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej reprezentuje jeden stawajgcy (petnomocnik do zawigzania umowy, jedyny re-
prezentant osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci
prawnej) lub wiecej oséb (dwie lub wiecej osdb reprezentujgcych osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej).

W § 2 - przenosi sie automatycznie nazwa spoétki z pkt 2. Pole jest nieedytowalne.

W § 3 — w pole ,Miejscowos¢” jest wypetniane przez system na podstawie informacji w profilu

przedsiebiorstwa. Uzytkownik moze zmieni¢ jeszcze siedzibe wpisujgc pierwsze litery
miejscowosci. Pojawia sie wtedy lista wraz z podziatem terytorialnym Polski. Zazna-
czamy wtasciwg pozycje, ktéra wpisuje sie w pole ,Miejscowosc”.

W § 4 — wybieramy ze stownika ,Klasyfikacje PKD” — wedtug rodzaju prowadzonej w przyszto-

Sci przez nas dziatalnosci. W tym celu uruchamiamy przycisk ,Dodaj” otwiera sie no-
wy ekran. Mozemy dodac wiele kodéw PKD do czeéci ,Wybrane kody PKD”. Sposdb
dodawania i usuwania PKD realizujemy zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale:
5.4 Umowa sp6tki z o.0. krok 1 §4.

Krok 2

W § 5 - okreslamy, kto ze stawajgcych jest komplementariuszem, a kto komandytariuszem.

Wspdlnikami komplementariuszami/komandytariuszami spotki mogg byé:

tylko osoby fizyczne,

tylko osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawne;j,
osoby fizyczne i osoby prawne lub jednostki organizacyjne nieposiadajgce osobowo-
Sci prawne;.
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Kazdy wspdlnik musi by¢ komplementariuszem lub komandytariuszem.

Nie moze by¢ jednoczesnie jednym i drugim.

o - o e o e S
§5
1 Wapinkam odpowmSaRcy™ 18 fobownzatm ok s apgrancrena (kompEmenianua e a
naraisko druge PESEL -

POSobY oyt prdmiotu wﬁum rw."pl.--ldrm'° mar KRS -

— e o
PIEETIE FRANFOWSXRFRAHKDER] JEDNOSTHA BADAWCI0-RODWDAIWA  JECMDSTRS BADSWCIO0-RO WD, [ irarakaky

| | 2l

' | Dsdaj
7 Momansyianuszem EetiomadylarusIeT 1
rarwisko - drugie imas PESEL nr iy
By cachy i peva gedmioly 101':1.“ rerealr fir KRS nrmﬂlﬂum
» Dodaj

W tym celu wybieramy przycisk ,,Dodaj” (komplementariusza) znajdujacy sie pod tabelg. Po-

jawia sie nowe okno ze wszystkimi stawajgcymi.
Nalezy wskazaé, co najmniej jednego wspodlnika spotki bedacego komplementariuszem.

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Wprowadzong warto§¢ mozemy zapisac,
uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”. Pole to jest nieedytowalne.

Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawna/fizyczna

Szukaj
Wybierz wspblnika

nazwisko imi drugie imi PESEL

typosoby  nazwa podmiotu Tonna prawna rejegstr "¢ OFKRS
MAREK
fizyczna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA [ ]
prawna FRANKOWSKISFRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0-ROZWOJOWA = JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 00023232
fizyczna EDKOSKI EDEK (]
< | |
Rezygnuj Zapisz

Rozdziat 9 - Rejestracja spotki komandytowej

290/457




SPRAWIEDLIWOSCI

Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajaca sie lista z ,dodawaniem nowe-
go rekordu”, jest pomniejszana o dodane juz osoby.

Po okresleniu komplementariuszy okreslamy komandytariuszy.

W tym celu wybieramy przycisk ,,Dodaj” (komandytariusze) znajdujgcy sie pod tabelg. Poja-
wia sie nowe okno ze stawajgcymi pomniejszonymi o stawajgcych, ktorzy zostali juz zakwalifi-
kowani, jako komplementariusze.

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng (identycznie jak przy wyborze komplementa-
riuszy). Wprowadzong wartos¢ mozemy zapisaé, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”. Pole to jest
nieedytowalne.

Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajaca sie lista z ,dodawaniem nowe-
go rekordu”, jest pomniejszana o dodane juz osoby.

Krok 3
W § 6 - okreslamy ,Sume komandytowg, do wysokosci, ktérej ogranicza sie odpowiedzialnos¢
komandytariusza”.
§6
1. Suma komandytowa, do wysokos$ci ktorej ogranicza sie odpowiedzialno$¢ komandytariusza, wynosi
iski imi drugie imi PESEL rti
typ osoby :;m::spgdmiotu ;r:l!ls‘la prawna rt:.‘;.legsl?r"me nr KRS :: ‘l:vﬂ :elj‘:;tr';e kwota waluta
fizyczna BAK JAS JAN WEWEWEWEWE33 1 000,55 PLN
fizyczna CELINSKA CELA 3 200077 PLN
fizyczna EDKOSKI EDEK 3 000 PLN
Usun u Dodaj
2. Wkiady objete suma komandytowa zostaly wniesione w calosci.

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” (komandytariusze) znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia
sie nowe okno z wybranymi wczesniej komandytariuszami.

Zaznaczamy wybrang osobe i dla niej okreslamy wysokos$¢, do ktérej ogranicza sie odpowie-
dzialno$¢ komandytariusza.

Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisaé, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.

Uwagal
Minimalny wktad dla wspélnika spétki wynosi 0,01 zt.

Podczas dodawania kolejnych komandytariuszy pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem nowego
rekordu” jest pomniejszana o dodane juz osoby.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnal/fizyczng
Szukaj
Wybierz wspolnika

typ osoby nazwisko imig drugie imig PESEL nr paszportu
P nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze

fizyczna

fizyczna CELINSKA CELA -
fizyczna EDKOSKI EDEK

Wartosc

1000,55 | PLu

Rezygnuj Zapisz

System informuje, ze ,Wktady objete sumag komandytowg zostaty wniesione w catosci”.

W § 7 - okreslamy jak ,Wspdlnicy zobowigzujg sie do wniesienia nastepujgcych wkladow pie-
nieznych o wartosci:”
Wkiad pieniezny mogg wnies¢ zaréwno wspoélnicy komandytariusze jak i komplementariusze.

Uwagal
Minimalny wktad dla wspdlnika spétki wynosi 0,01 zt.

§7
Wspdlnicy zobowigzuja sie do wniesienia nastepujgcych wktadow pienieznych o wartosci: 0 PLHN w ten sposdb ze
typ osoby nazwisko imig drugie imi¢  PESEL nr pas
P nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrwre

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze
wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnaffizyczng

Szukaj
Wybierz wspdlnika
nazwisko imie drugie imi¢  PESEL
yposoby  nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
fiyena (N MAREK [
fizyczna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA (]
prawna RANKOWSKIZFRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA
fizyczna  EDKOSKI EDEK ()
4 | 2l
Warto$¢*
1000,77 PLN
Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. W pole , Wartos¢” wpisujemy dla tej osoby
okreslong wartos¢. Wprowadzong warto$¢ mozemy zapisaé, uruchamiajgc przycisk ,Zapisz”.
Po zapisaniu — wpisana kwota automatycznie przenosi sie na ponizszy wpis. System oblicza
sumaryczng wartos¢ wktadéw pienieznych oraz przetwarza kazdg kwote na kwote stownie.
Pole to jest nieedytowalne.

Wspdlnicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujacych wkiadow pienieznych o wartosci: 100077 PLN w ten sposdb ie

Podczas dodawania wartosci dla kolejnych stawajgcych pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem
nowego rekordu”, ktéra jest pomniejszana o dodane osoby.
Wkiady pieniezne musimy okresli¢ dla wszystkich Stawajgcych.

W § 8 - okreslamy ,Czas trwania Spétki:” Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy
»,Czas trwania Spotki” i tak w:
e wariancie A — czas trwania Spofki jest nieograniczony lub
e wariancie B — przy tym wariancie okreslamy, ze Spotka zawierana jest na czas
okre$lony — podajgc koncowg date dziatalnosci Spotki.

Krok 4
W § 9 - okreslamy uprawnionych do reprezentowania Spotki. Moga to by¢ tylko komplementa-
riusze. Ponadto nalezy wskazaé, co najmniej 1 wspdlnika bedgcego komplementariu-
szem uprawnionym do reprezentowania spofki.

§9
i do Spotki sq riusze:
nazwisko imig drugie imig  PESEL nr pas
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrwre
4| | |
Usuri Edytuj Dodaj
z ktérych kazdy moze samodzielnie dziataé wimieniu Spatki.
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W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujgcy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze
wszystkimi komplementariuszami wymienionymi w § 5.

Dodawanie nowego rekordu x

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspdinika
nazwisko imig drugie imi¢  PESEL
typosoby  paowa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
fizyezna MAREK o

prawna FRANKOWSKI&FRANK KI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA

4| | I

Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybranego komplementariusza i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu —
wpisana osoba automatycznie przenosi sie do ww. tabeli. Pole to jest nieedytowalne.

Podczas dodawania kolejnych komplementariuszy pojawiajgca sie lista z ,dodawaniem nowe-
go rekordu” jest pomniejszana o dodane osoby.

W § 10 - okreslamy, kto jest uprawniony do prowadzenia spraw Spofki.

§10
Wariant A

Do prowadzenia spraw Spdtki uprawnieni 53 wspdinicy, kidrzy maja prawo jej reprezentacii.

~ Wariant B

Do prowadzenia spraw Spdtki uprawnieni sa nastepujacy wspdlnicy.

typ osoby nazwisko imig drugie imie ~ PESEL nr pas

» nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw re

4| | i
Usuni Edytu] Dodaj

Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:
e wariancie A — do prowadzenia spraw Sp&tki uprawnieni sg wspolnicy, ktérzy majg
prawo jej reprezentacji lub
e wariancie B — do prowadzenia spraw Spofki uprawnieni sg nastepujgcy wspaolni-
cy.
W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze
wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspolnika

nazwisko imie drugie imie  PESEL
posoby  nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
ore (D —

prawna FRANKOWSKI&FRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZO0-ROZWOJOWA = JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 000232323

Rezygnuj

Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng i zapisujemy jg, uruchamiajgc przycisk ,Za-
pisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba automatycznie przenosi sie do podstawowej tabeli. W

przypadku wyboru wariantu B nalezy wskazaé¢ chociaz 1 komplementariusza zobowigzanego
do uczestniczenia w stratach spotki.

Pole jest nieedytowalne.

Krok 5
W § 11 - okreslamy, kto jest uprawniony do udziatu w zyskach Spéiki.
§11

Wariant A

Kazdy wspdinik jest uprawniony do réwnego udziatu w zyskach Spatki.
+ Wariant B

Wspdlnicy uczestnicza w zysku Spatki w sposdb nastepujacy:

iski i drugi PESEL
typ osoby :gm:’pgdmiotu .fgln?m prawna rel.\}]egs?rlme nrKRS ::aa
[ | |
Usun Edytuj Dodaj

Mamy do wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:

e wariancie A — kazdy wspdlnik jest uprawniony do rownego udziatu w zyskach Spotki
lub

e wariancie B — wspdlnicy uczestniczg w okreslonych procentach w zysku Spoiki.

W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno ze
wszystkimi stawajgcymi.
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Dodawanie nowego rekordu

Wyszukaj osobe prawnaffizyczna

Szukaj
Wybierz wspadlnika
nazwisko imie drugie imie  PESEL
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
fiyezna | (N MAREK [
fizyczna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA [
prawna FRANKOWSKIZFRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZ0O-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA 00232323
fizjzna ~ EDKOSKI EDEK (]
4] | |
Procentowy udziat w zysku *
Rezyanuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng i dla niej okreslamy ,Procentowy udziat w
zysku” (podajemy petne procenty). Nastepnie zapisujemy wprowadzong warto$¢, uruchamia-
jac przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba wraz z okreslonymi udziatem procento-
wym w zyskach automatycznie przenosi sie do podstawowej tabeli.

W tym wariancie ,Procentowy udziat w zysku” rozpisujemy wsréd Stawajgcych na 100%.

Pole jest nieedytowalne.

W § 12 - okreslamy, kto jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach Spoiki.

§12
Wariant A
Kazdy wspadlnik jest zobowiazany do réwnego uczestniczenia w stratach Spotki.
« Wariant B
W sfratach uczestnicza w czeéciach réwnych wytacznie
typ osoby nazwisko imig drugie imie PESEL nr paszportu
P nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS nrw rejestrze
Usun Edytuj Dodaj
Wariant C
Kazdy wspdlnik jest zobowiazany do uczestniczenia w stratach Spdtki stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spotki

Mamy do wyboru 3 warianty:

e wariant A — kazdy wspdlnik jest zobowigzany do réwnego uczestniczenia w stratach

Spéiki.

e wariant B — wspdlnicy uczestniczg w okreslonych procentach w stratach Spétki.
e wariant C — kazdy wspdlnik jest zobowigzany do uczestniczenia w stratach spotki
stosownie do posiadanego udziatu w zyskach Spotki.
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W tym celu wybieramy przycisk ,Dodaj” znajdujacy sie pod tabelg. Pojawia sie nowe okno
ze wszystkimi stawajgcymi.

Dodawanie nowego rekordu X

Wyszukaj osobe prawnaffizyczng

Szukaj
Wybierz wspoéinika

typosoby = Nazwisko imie drugie imie  PESEL

nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS
yczna WAREK
fizyczna BAK JAS JAN
fizyczna CELINSKA CELA —
prawna FRANKOWSKI&FRANKOWSKI JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA
fizyczna EDKOSKI EDEK ]
< | 2
Rezygnuj Zapisz

Zaznaczamy wybrang osobe prawng lub fizyczng. Nastepnie zapisujemy wprowadzong war-
tos¢, uruchamiajac przycisk ,Zapisz”. Po zapisaniu — wybrana osoba automatycznie przeno-
si sie do podstawowej tabeli strat. Pole to jest nieedytowalne. W przypadku wyboru tego wa-
riantu, nalezy wskazac¢ co najmniej 1 wspodlnika (komandytariusza lub komplementariusza)
zobowigzanego do uczestniczenia w stratach spofki

Krok 6

W § 13 - okreslamy przeniesienie praw i obowigzkéw wspdinika na inng osobe. Mamy tu do

wyboru 3 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:

e wariancie A — ogét praw i obowigzkéw wspodlnika nie moze by¢ przeniesiony na
inng osobe.

e wariancie B — og6t praw i obowigzkéw wspdlnika moze by¢ przeniesiony na inng
osobe.

e wariancie C — ogot praw i obowigzkéw wspdlnika moze by¢ przeniesiony na inng
osobe, ale w tym przypadku przeniesienie ogotu praw i obowigzkéw na inng oso-
be nie wymaga pisemnej zgody wszystkich pozostatych wspdlnikdw.

W § 14 - okreSlamy na jakich zasadach mozemy dokona¢ zmiany w umowie spétki. Mamy do

wyboru 2 warianty, w ktérych okreslamy, ze w:

e wariancie A — zmiana umowy spétki wymaga zgody wszystkich wspoélnikow wy-
razonej w uchwale wspolnikédw o zmianie umowy.

e wariancie B — zmiana umowy spotki wymaga uchwaty wspélnikow podjetej z
udziatem wszystkich wspdlnikow, ale do zmiany umowy nie jest jednak wymagana
zgoda wszystkich wspdlnikéw, a uchwata moze by¢ podjeta bezwzgledng wiek-
szoscig gtosow.

W § 15 - okreslamy, kiedy konczy sie rok obrotowy.
Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzezeniem ust. 2.
Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 grudnia pierwszego roku obrotowego. Nalezy,
wiec wskazac¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego przez wskazanie roku:
e dla umowy zawieranej w | pétroczu — biezgcego roku.
e dla umowy zawieranej w Il potroczu — biezgcego lub nastepnego roku.
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Zasade pobierania dokumentu w postaci PDF opisano w rozdziale ,Wspoéine dokumenty zatg-
czone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

Uwagal
1. Na wydruku PDF ,Wniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automa-

tycznie data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

PODPISY
Umowe spotki komandytowej wszyscy stawajgcy podpisuja:
e Profilem Zaufanym,
e bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy kwalifikowane-
go certyfikatu.
Do kazdego podpisu dotgczana jest data ztozenia podpisu.

Dokument jest obligatoryjnym zatgcznikiem wniosku KRS-E1 dla spétki komandytowej zawig-
zanej przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym.

Przyktadowy zrzut ,Umowy spotki komandytowej” zamieszczono w zatgczniku 12.11.1 Przy-
ktad ,,Umowy spotki komandytowej” (liczba stron jest zalezna od zawartosci danych wprowa-
dzonych do umowy).

9.4. Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia
wniosku
Sposob wypetniania O$wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku zostat

opisany w rozdziale ,Wspdlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.5
Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do ztozenia wniosku).

9.5. Uchwata w sprawie prokury

Sposob wypetniania Wzorca uchwaty w sprawie prokury zostat opisany w rozdziale ,Wspdlne
dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.6 Uchwafa 0 ustanowieniu prokury).

Uwagi!

1. Liste os6b podpisujacych ,Uchwate w sprawie prokury” podtgczong do ,Wniosku o re-
jestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka komandytowa przy wykorzy-
staniu wzorca umowy” system weryfikuje z § 9 ,Umowy spétki komandytowej”.

2. Lista oséb podpisujgcych ,Uchwate w sprawie prokury” podtgczong do ,Whniosku o
zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka komandytowa” nie jest
weryfikowana z uwagi na brak informacji o aktualnym sktadzie Wspélnikow - Komple-
mentariuszy zapisanym w KRS.

9.6. Uchwata o powotaniu pelnomocnika spétki

Sposoéb utworzenia Uchwaty o powotaniu petnomocnika spotki dla spotki komandytowej opisa-
ny zostat w rozdziale ,Wspdélne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (3.4.4.7
Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki).
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9.7. Pelnomocnictwa do zawarcia umowy spofki

Sposéb wypetniania Petnomocnictwa do zawarcia umowy spoétki zostat opisany w rozdziale
,Wspoine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” - (4.8 Petnomocnictwo do zawar-
cia umowy spoftki).

9.8. Wniosek KRS-E-3 (spo6tka komandytowa)

Kolejnym krokiem podczas rejestracji spotki jest ,rejestracja wniosku spotki komandytowej”
oraz jego podpisanie.

Opisywany nizej formularz wniosku jest dokumentem sktadanym do Krajowego Rejestru Sa-
dowego celem rejestracji podmiotu gospodarczego lub wprowadzania zmian w danych spotki
zarejestrowanych juz w rejestrze KRS.

Uwagal
Statusy wnioskow i daty wysytki do sgdu sg odswiezane po otwarciu formatki z listg przedsie-
biorstw lub listg wnioskéw lub po nacisnieciu przycisku ,,0dswiez” w tych formatkach.

9.8.1. Wniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow -
spotka komandytowa przy wykorzystaniu wzorca umowy

Elektroniczna posta¢ formularza wniosku zawiera wszystkie pola wskazane we wiasciwych
wzorcach. Oznaczenia i numeracja pél w wersji elektronicznej jest zgodna z wzorcem papie-
rowym.

Ze wzgledu na wielkos¢ formularza ekran do wprowadzania danych zostat podzielony na
osobne 4 kroki i sg one dostepne w trybie kreatora w taki sposéb, aby miescity sie w catosci
na ekranie. W trakcie rejestracji danych uzytkownik ma mozliwos¢ przechodzenia miedzy for-
matkami w przéd i w tyt — uzywajgc okreslonych przyciskédw nawigacyjnych.

Po wybraniu zaktadki WNIOSKI wybieramy przycisk ,Nowy wniosek”, a po jego uruchomieniu
zaznaczamy ,Whniosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - spétka ko-
mandytowa”, a nastepnie uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”

Pojawi sie wykaz mozliwych dokumentéw, ktére mozemy zatgczyé do wniosku.
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Zalaczanie dokumentow do wniosku

Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku
Nazwa

05 o do zloZenia wniosku

Uchwata w sprawie prokury

Uchwata o powotaniu petnomacnika spatki
Umowa spotki komandytowej

Petnomocnictwo do zawarcia Umowy spatki

Zatacz dokumenty zewnetrzne do wniosku

Nazwea pliku

Widoczny zrzut zawiera nastepujgce kolumny:

e Nazwe zatagcznika.

Wymagany

NIE

NIE

NIE

TAK

NIE

Liczba zalacznikow

JEDEN

JEDEN

WIELE
JEDEN

WIELE

Rodzaj

Zataczony

NIE
NIE
NIE

SK_14633/90/2017/8173/USK

NIE

Dodaj

¢ Informacje czy do wybranego wniosku jest wymagany zatgcznik czy nie.
e Informacje jaka jest liczba zalgcznikéw do wybranego wniosku.
e Informacje o zatgczonych zatgcznikach — podawany jest ID_dokumentu. W naszym

przykfadzie jest to 1 wymagany dokument.

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Usun

e W ostatniej kolumnie jest dostepny przycisk ,Wybierz”. Stuzy on do dodania doku-
mentu, ktéry chcemy doda¢ do wniosku, a nie jest obowigzkowy.

Uwagal

Jezeli uruchomimy przycisk ,Nowy wniosek”, a nastepnie wybierzemy ,Wniosek o rejestra-
cje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - spétka komandytowa przy wykorzystaniu
wzorca umowy” bez wczesniej przygotowanej umowy spétki wowczas na ekranie pojawi sie

ponizszy komunikat:

Zalaczanie dokumentow do wniosku

Zatacz dokumenty ze wzorca do wniosku
Nazwa

Peinomocnictwo do zawarcia umowy spatki

08 o do Ziozenia wniosku

Uchwata o powotaniu petnomocnika spotki
Umowa spétki jawnej

Uchwata w sprawie prokury

4

Wymagany

Liczba zalacznikéw Zalaczony

WIELE

JEDEN

WIELE

JEDEN

JEDEN

NIE

NIE

NIE

NIE

NIE

Wybierz

Wybierz

Wybierz

Utwdrz

Wybierz

Po zaznaczeniu okreslonego typu zatgcznika uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Pojawia

sie nowe okno do wskazania konkretnego dokumentu w ramach wybranego typu.

Moga tu wystgpi¢ trzy warianty dziatania uzytkownika:
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1) Przygotowany i podpisany jeden zatgcznik — woéwczas zaznaczamy ten dokument i
uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokument taki zostanie dodany do listy zatgczni-

kow.

Wybierz dokument

Data utworzenia Data aktualizacji
Oswiadczenie o wniesieniu kapitat 2016-07-13 13:44:50 2016-07-13 13:45:00

Wybierz

2) Przygotowanych i podpisanych jest wiele zatgcznikow — wowczas zaznaczamy te do-
kumenty (z Shift lub Ctrl) i uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Dokumenty takie zostang
dodane do listy zatgcznikdw.

Wybierz dokument

Zaznaczenie kilku dokumentéw umotlivia przytrzymanie klawisza CTRL.

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji
Peinomocnictwo do zawarcia umowy spotki 2016-10-07 09:5

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spotki 2016-10-07 09:5!

3) Brak zatgcznika — wéwczas pojawi sie pusta tabela z informacjg ,Nie znaleziono re-
kordéw”. Tabele zamykamy ,X”.

Wybierz dokument

Nazwa Data utworzenia Data aktualizacji

Brak rekorddw  Nie znaleziono rekordow X

Wybierz
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Po dodaniu wszystkich zatgcznikdw do wniosku uruchamiamy przycisk ,,OK”.

Zatgczanie dokumentow do whiosku

Zaiacz dokumenty ze wzorca do wniosku

Nazwa Wymagany Liczba zalacznikow Zataczony
Peinomocnictwo do zawarcia umowy spéki HE WEELE NE Wybierz
Umowra spotd komandytowej TAK JEDEN SK_14633/72/2016/5985/USK

JEDEN

Uchwaia w Sprawie prokury NE JEDEN NE Wybierz

Uchwaia o powolaniu penomocnika spoki NE JEDEN SK_14633/72/2016/6001/UPDU Viybierz.

oK

Po uruchomieniu przycisku ,,OK” pojawia sie formatka do przeprowadzenia procesu rejestracji
wniosku, ktoéry polega na wypetnieniu pdl i tabel. Rejestracja przebiega w 4 krokach. W kro-
kach tych wystepujg pola edytowalne i pola nieedytowalne, do ktdrych zostaty wprowadzone
dane z umowy lub innych wczesniej wprowadzanych dokumentéw. Ostatnim elementem jest
zaktadka ,Podpisy”.

Krok1  Krok? Kokl Krokd  Podpisy

Whiosek o rejestracjg podmiotu w rejestrze praedsighiorodw
SPOLKA KOMANDYTOWA
SAD. DO KTOREGD SKLADANY JEST WMIDSEK "

SEDZEL
Mzacawedt

DANE FHISKODANCY
Viybierz whioskodawoe

brane
m-oskoﬂme? {l

2y pawolans Benomecnka procesnweps? *

Adves wmai bedycy dentyMialonsm Lonts ulylownia az sdresen do Lorespandenci ™

Wb OF Eayng IS Zapsz & Zagiz XUL & WeTytaj MM B Potierz POF & Oplac i wydlj & U + hasigpny

MPISTERSTWO U (RGP
e [ ——
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Po wypetnieniu pierwszego z nich wskazujemy na kolejne zaktadki i je wypetniamy do ostat-
niego kroku kreatora. Formularz nie musi by¢ wypetniony od razu w catosci.

W kazdej chwili rejestracje mozna przerwaé po uprzednim nacisnieciu przycisku ,Zapisz”. Do
rejestracji dokumentu mozna powrécié w dowolnej chwili.

Krok 1

Ze stownika wybieramy sad, do ktérego bedziemy sktadaé ,Wniosek”.
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Wykaz Sadéw Rejonowych realizujgcych rejestracje spdtek i sprawozdan finansowych reali-
zowanych w ramach systemu Portal S24 znajduje sie w zalgczniku 12.2 Wykaz sgdow rejo-
nowych realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finansowych

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Wybierz wnioskodawce”, gdzie mamy mozliwos$¢ wyboru
osoby (z umowy), ktéra bedzie sktadata wniosek. Pojawia sie ponizsza lista - zaznaczamy
wybrang osobe i uruchamiamy przycisk ,Zapisz”.

Wybir wnioskodawey
Wyszuka| 0sobg prawnayfizyong
Swky
Witiez wiplineka
typ osoby narwssho e droghe imie  PESEL
narwa podmiots forma prawna fegestr nr KRS
foyczna EE—— MAREX S O—
fuycena ADAMSK) ADAM AN
prawna BOLKOWSKIABOLKOWSK! JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOUOWA 0021321321
| | 2
Rezygney Zapesy

Wybrana osoba zostanie przeniesiona do ,Dane wnioskodawcy” oraz zostanie odznaczony
checkbox - ,Wybrano wnioskodawce”.

CHME WHIOSEDDAENCY

Imig Dirugie Imig
Wiytmerz wioskodwos
= Wybrano Hacwis koipierasoy cion nanms ka Dugi cion macwisia
wiloskodawog ? —

Mozemy zmieni¢ wprowadzone dane poprzez ponowne powtdrzenie ww. czynnosci.

Pola dotyczace:
e Siedziby Spotki — miejscowosc¢ (wraz z podziatem terytorialnym),
e Adres email bedacy identyfikatorem konta uzytkownika oraz adresem do korespon-
dencji
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spotki.

Pole: Czy powofano petnomocnika procesowego (pole nieedytowalne):

- w przypadku zaznaczenia ,TAK” - podany petnomocnik przeniesiony jest z ,O$wiadczenia o
udzielonym petnomocnictwie do ztoZzenia wniosku”, ktore zostato zatgczone podczas tworze-
nia wniosku, np.:

Czy powotano petnomocnika procesowego? Imie Drugie imie
IREK JAN
Mazwiskolpierwszy czton nazwiska Drugi czton nazwiska
IRKOSKI CAC
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- w przypadku zaznaczenia ,NIE” — pola z danymi osobowymi sg puste, poniewaz podczas
tworzenia wniosku nie byto zatgczone ,Os$wiadczenia o udzielonym petnomocnictwie do zto-
Zenia wniosku’”.

Czy powotano petnomacnika procesowego?

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przejscie do kroku
2.

Krok 2

Pola dotyczace:
e Dane spotki (nazwa i forma prawna),
¢ Informacja o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej z innymi podmiotami na pod-
stawie spdtki cywilnej,
e Siedziba Spotki (panstwo, miejscowosé),
e Data zawarcia umowy,
e Dzien konczgcy pierwszy rok obrotowy, za ktéry nalezy ztozy¢ sprawozdanie fi-
nansowe oraz
¢ Informacja o czasie, na jaki okres utworzona jest spotka
sg nieedytowalne dla uzytkownika. Dane przenoszone sg z umowy spoikKi.

Uwagal!
W pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie data z ostatniego ztozonego pod-

pisu pod ,Umowsg ....".

1. Uzupetniamy ,siedziba i adres spotki” o: ulice (z TERYT), nr domu, nr lokalu, kod
pocztowy i poczte (z TERYT).

Ulica Mrdomu= MNrlokalu
OLSZTYNSKA v 12 22
Kod Pocztowy* Poczta®
22.222 LIDZBARK WARMINSKI (LIDZBARK WARMINSK], LIDZBARSK], WARMINSKO-MAZURSKIE) v

2. Uzupetniamy: adres poczty elektronicznej oraz adres strony internetowe;j:

Adres poczly elektronicznej Adres strony WWW
DOWOLNA POCZTA@WP.PL WWW.DOWOLMNA-POCZTA.PL

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przejscie do kr. 3.

Krok 3

Informacje o oddziatach spétki:
Jezeli w tabeli znajdujg sie oddziaty spotki przenoszone z prokury, to takie oddziaty mozemy
uzywajac przyciskéw ,Usungé’, ,Edytowaé” lub mozemy tez ,Dodaé” nowe oddziaty.
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WWW.IS.g0V.DL

[ Wnioski

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

INFORMACJE O ODDZIALACH SPOLKI

Nazwa Miejscowe  Ulica Nriokall Nrdomu Kodpocztowy Poczta Kraj
23.4. DO OPISU SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL +++++ KOWAL GRABKOWSKA 2 1 33333 KOWAL  POLSKA
234 DOOP NICZONA ODPOWIEDZIALMC DZIAL == 2 A
2.3.4, DO OPISU SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL 72777° KOWAL GRABKOWSKA 2 1 33-333 KOWAL  POLSKA

[ Usuri J [ Edytuj ] [ Dodaj J

Aby usung¢ lub edytowaé oddziat, zaznaczamy dany oddziat i uruchamiamy przycisk:

»Usun” — wbéwczas taki oddziat zostanie usuniety.

»Edytuj” — wowczas w taki oddziat mozemy zmodyfikowac¢. Pojawia sie nowe okno z danymi,
ktére mozemy zmienic.

,Dodac¢” — nowe oddzialy.

Jezeli dokonamy jakichkolwiek zmian woéwczas pojawi sie ponizy komunikat:

Edycja rekordu
Nazwa oddziatu™
* - nalezy wypetnic zgodnie z At 436 k. c.®

KALE& KAFLE 2050402 SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 11

Siedziba oddziatu
Kraj*
POLSKA

Ulica

Kod Pocztowy= Paczta®
11111 KOWALA-DUSZOCINA (WOLANOW, RADOMSKI, MAZOWIECKIE) v

Rezygnuj Zapisz

Uwaga!

W przypadku nacisniecia klawisza ,,Edytuj” lub ,,Usun” wyswietlany jest komunikat: "Jezeli
operacja usuniecie rekordu z tabeli lub jego edycji dotyczy oddziatu zdefiniowanego w Uchwa-
le Prokury nalezy pamigtac¢ o wykonaniu tej operacji rowniez w tamtym dokumencie".

Po dokonaniu poprawek zapisujemy zmiany.
Po uruchomieniu przycisku ,Dodaj”. Pojawia sie howe okno z podpietg nazwg spoiki.

Dodawanie nowego rekordu
Hazwa oddziatu
* - nalezy wypetnic zgod
NOWY OPIS SPOLKA

ezAl 43k c
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL KOWAL

Siedziba oddziatu
Kraj Wigjscowosé
POLSKA KOWAL (KOWAL, WEOGLAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE
Ulica N domu Hr lokalu
GRABKOWSKA 1 2
Kod Pocziowy*  Poczia

33-333 KOWAL (KOWAL, WEOCLAWSK], KUJAWSKO-POMORSKIE

Rezygnuj Zapisz
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Po wypetnieniu okreslonych pdl uruchamiamy przycisk ,,Zapisz”. Tym samym zostanie doda-

ny nowy oddziat.

INFORMAC.JE O ODDZIALACH SPOLKI

narwa miejscowosc ulica nr lokalu nr domu
BEMOWOSWOLA ODDZIAL 11 KOWALA PIERWSZA 1 11-111
BEMOWO&WOLA SPOLKA KOMANDYTOWA ODDZIAL 222 KOWAL 1 -1

OLA ODDZIAL W KOWALU MICKIEY 222

kod pocztowy poczia kraj

KOWAL POLSKA
KOWALA POLSKA

Informacje o wspdlnikach spétki:

W tym dziale musimy dokonac¢ okreslenia uprawnien dla wszystkich stawajgcych, ktorzy sg
komandytariuszami, a ich uprawnienia sg zalezne od roli jakg petnig w spéice.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SF =~~~
. ~Informacja  Osoba prawna bedaca kemplementariuszem nie wymaga edycji %
nazwisko portu
HPOSODY  parwa i , w rrereen T T =estrze

prawna

uprawn. do reprez. spotki

W tym celu kolejno zaznaczamy w tabeli stawajgcego i uruchamiamy przycisk ,,Edytuj”.

INFORMACJE O WSPOLNIKACH SPOLKI

nazwisko imig drugie imig  PESEL
typ osoby nazwa podmiotu forma prawna rejestr nr KRS

nr paszporiu

prawna FRANKO'

AFRANKOWSKI  JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA

tycna | QD MAREK —
fizyczna BAK JAS JAN

nrw rejestrze

uprawn. do reprez. spotki

TAK
WEWEWEWEWE33 NIE

= _’ILI

Edytuj

Pojawia sie kolejne okno i w zaleznosci od formy prawnej i typu wspdlnika pojawia sie okre-

slony tym danych do wypetnienia. | tak dla:

1. osoby fizycznej (komplementariusza) okreslamy , TAK” lub ,,NIE”:

a) czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
b) czy powstata rozdzielnos¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
c) czy zostata zawarta matzenska umowa majgtkowa?

d) czy wspdlnik ma ograniczong zdolnos$¢ do czynnoéci prawnych?

Edycja rekordu

OSOBA FIZYCZNA (KOMPLEMENTARIUSZ) MAREK BOGDARSKI
Czy wspdlnik pozostaje w zwiazku matzefskim? =
= TAK NIE

Czy zostala zawarta matzefiska umowa majatkowa? =

TAK = NIE

Czy powstata rozdzielnosc majatkowa miedzy matzonkami? *

TAK GINIE

Czy wspdinik ma ograniczona zdolno&¢ do czynnosci prawnych? =

TAK = NIE

Rezygnuj

Zapisz

2. osoby fizycznej (komandytariusz) okreslamy ,TAK” lub ,,NIE”:
a) czy wspolnik pozostaje w zwigzku matzenskim?
b) wysokos¢ wktadu wniesionego (zt).
C) czy zostata zawarta matzenska umowa majgtkowa?

Rozdziat 9 - Rejestracja spotki komandytowej

306/457



SPRAWIEDLIWOSCI

d) czy powstata rozdzielno$¢ majgtkowa miedzy matzonkami?
e) czy wspdlnik ma ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych? oraz

Uwagal
Jezeli pkt. c) jest na ,TAK” to réwniez pkt. d) musi by¢ na ,TAK”

Edycja rekordu %

OSOBA FIZYCZNA (KOMANDYTARIUSZ) JAS BAK

Czy wspdlnik pozostaje w zwiazku matzeriskim? * WysokoS¢ widadu wniesionego ©

+ TAK NIE 123456789 PLMN

Czy zostata zawarta matzenska umowa majatkowa? = Czy powstata rozdzielno&d majatkowa miedzy matzonkami? *
+ TAK NIE = TAK NIE

Czy wspdlnik ma ograniczona zdolnoi¢ do czynnosci prawnych? =
TAK = NIE

Rezygnuj Zapisz

3. osoby prawnej bedgcej komandytariuszem okreslamy:
e wysokos¢ wktadu wniesionego (zt).
e numer REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest obowigzkowe.

[Edycja rekordu x

OSOBA PRAWNA (KOMANDYTARIUSZ) KLASYFIKACJA PKD PRZEDSIEBIORSTWO PANSTWOWE

Wysokos¢ wkiadu wniesionego w PLN =
43242377

REGON

344354354

Rezygnuj Zapisz

Uwagal

Wysokosci wktadéw wniesionych dla ww. oséb jest r6zna w momencie sporzadzania umowy i
podczas sktadania wniosku. W umowie wspélnicy deklarujg wysoko$¢ wnoszonych wktadow.
Natomiast we wniosku podawana jest faktyczna wniesiona warto$¢ wktadu. Ponadto kapitat
spétki moze byé nie w petni optacony w stosunku do deklaracji w umowie.

4. osoby prawnej bedgcej komplementariuszem okres$lamy:
e numer REGON. Wpisanie numeru REGON nie jest obowigzkowe.

Edycja rekordu

OS0BA PRAWNA (KOMPLEMENTARIUSZ) AAAARAAAAAAARAA INNA

REGON
454354345

Rezygnuj Zapisz

W kroku 3 wystepuja rowniez pola nieedytowalne dla uzytkownika, a sg to:
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e dane prokurentéw i petnomocnikow,
e organ uprawniony do reprezentacji podmiotu,
e sposo6b reprezentacii.

Dane zawarte w nich przenoszone sg z umowy spétki lub z prokury.

DANE PROKURENTOW | PELNOMOCNIKOW
iy drugle imig  nazwisko nazwisko - drugi crion  PESEL misjscowodt  wica  ardomu o lokal

MAREK () KOWAL 1

ADAM JAN ADAMSK] WAC KOWALA 1

ORGAN UPRAWNIONY DO REPREZENTACJI PODMIOTU
Nazxa otganu

SPOSOB REPREZENTACJI

Kaddy wipoinik uprawniony 0o repeezentach Splid ma prawo regrezentowal Spéie samodoeinie

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przejscie do kroku

4.

Krok 4

Kray rodzaj prokury

POLSKA  PROKURA_LACZNA
POLSKA  PROKURA_ODOZIELINA

Dokonujemy opisu przedmiotu dziatalnosci wedtug polskiej klasyfikacji dziatalnosci (PKD).

W tym celu uruchamiamy przycisk ,Wybierz” dla okreslenia ,Przedmiot przewazajacej dzia-

talnosci’.
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Lista podpisdw
OPIS PRZEDMIOTU DZIA+ ALNOSCI WEDEUG POLSKIES KLASYFIKAC DZIAL ALNOSCI (PKD)
Kod PKD -

Przedmiot przewazajace] dziatalnosci spotki Viybierz
DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD

Humer Opis Numer Opis

01 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, 4

0z LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

03 RYBACTWO =

4 | |

® Zakoficz Wstecz Podplsy [B) Zapisz kopig roboczg

Pojawia sie kolejne okno, w ktérym zawarte sg wszystkie kody PKD podczas tworzenia umo-
wy.

Wybierz przedmion przewazajgce] dziatalnosci spotki ES

Kody PKD

+ 01 - UPRAWY ROLME, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAIAC DZIALALNOSE USLUGOWA
» 02 - LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
» 03 -RYBACTWO

Rezyanuj Zatwierd?

Dla wybrania konkretnego ,Przedmiotu przewazajgcej dziatalnosci” rozwijamy dany kod
PKD - naciskajgc myszkg na czarny tréjkat »,
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%02 - LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA

Malezy wskazac przedmiot przewaZajace] dziatalnosc spatki

ktéry zmieni kierunek na ¥

Wdéwczas nastepuje rozwiniecie kolejnego poziomu (szczegodtowy opis jest w rozdziale
Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” — (4.1.5.3 Klasyfikacja PKD).
Wybrany kod PKD rozwijamy az do uzyskania ostatniego poziomu zakohczonego literg A, B,
C,Dlub Z.

Zaznaczamy przedmiot przewazajgcej dziatalnosci i uruchamiamy przycisk ,Zatwierdz”.

\Wybierz przedmion przewazajace] dziafalnosci spotk X

Kody PKD
» 01-UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSC USEUGOWA
* 02-LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
* 02.1- COSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSC LESNA, Z WYELACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
~ 02.10 - GOSPODARKA LESNA | POZOSTALA DZIALALNOSE LESNA, Z WYEACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LESNYCH
0210 7 - GOSPODARKA L ESNA | POZOSTAr A DZIAF ALNOSC LESNA, 7 WYE ACZENIEM POZYSKIWANIA PRODUKTOW LES

» 02.2 - POZYSKIWANIE DREWNA
» 02.3 - POZYSKIWANIE DZIKO ROSNACYCH PRODUKTOW LESNYCH, Z WYEACZENIEM DREWNA
b 02.4-DZIALALNOSC USEUGOWA ZWIAZANA 7 LESNICTWEM

» 03-RYBACTWO

Rezygnuj Zatwierdz

Wybrany kod PKD zostanie przeniesiony w pole ,Przedmiot przewazajacej dziatalnosci”
wraz ze szczego6towym opisem.

OPIS PRZEDMIOTU DZIALALNOSCI WEDEUG POLSKIE. KLASYFIKACI DZIALALNOSCI (PKD)
Kod PKD =

Przedmiot przewazajacej dziatalnosci spitki  02.10.2 GOSPODARKA LESMA | POZOSTALA DZIAL ALNOSC LESNA, Z WYEACZEMIE

Natomiast, jezeli przedmiot przewazajgcej dziatalnosci zostat wybrany nieprawidtowo to dla
jego zmiany ponownie uruchamiamy przycisk ,Wybierz” i dalej czynnos$¢ wyboru jest jak opi-
sana jak wyzej.

Mozemy teraz przystgpi¢ do okreslenia ,Przedmiotu pozostatej dziatalnosci”.
W tym celu zaznaczamy w tabeli ,DOSTEPNE PKD” i uruchamiamy przycisk ,>”

DOSTEPNE PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer  Opis Humer Opis

o1 UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, =

ANIE DREWNA

03 RYBACTWO =

Nastgpi przeniesienie wybranego PKD do tabeli ,WYBRANE POZOSTALE PKD".
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DOSTEPME PKD WYBRANE POZOSTALE PKD
Numer = Opis Numer Opis
01 UPRAWY ROLME, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, H 02 LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWNA
03 RYBACTWO
=

W identyczny sposdb mozna przeniesé pozostate PKD. Dla danej spétki mozliwych jest doda-
nie 9 (dziewieciu) przedmiotow pozostatej dziatalno$ci.

Wybrang dziatalno$¢ mozemy tez usung¢ uzywajgc przycisku ,<”.

Uwagal!
Na wydruku PDF ,Whniosku ...” w pole "Data zawarcia umowy" przenosi sie automatycznie

”

data z ostatniego ztozonego podpisu pod ,Umowsg ....".

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Podpisy” lub ,Zapisz” i przejscie do skifada-
nia podpisow.

Czynnosci koricowe przy rejestraciji wniosku:

1. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zafgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Zfozenie podpisu pod dokumentami i
whnioskami).

2. Zasada dokonania optaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wysfany
whniosek do sadu ).

3. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
.Wspoine dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

4. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

5. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny’ i ,Poprzedni”.

6. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

7. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktadowy zrzut ,Whniosku E-3 spotki komandytowej ” zamieszczono w zatgczniku (12.11.2
Przyktad ,\Wniosku KRS-E-3 dla spétki komandytowej) (liczba stron jest zalezna od zawarto$ci
danych wprowadzonych do umowy).

9.9. Ztozenie sprawozdania finansoweqo Z-30 dla
zarejestrowanej spotki komandytowej

Rejestracja nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spotki komandytowej w
portalu S24 przebiega w identyczny sposéb jak dla spétki z 0.0. rozdziat: (5.12 ZtozZzenie spra-
wozdania finansowego Z-30 dla zarejestrowanej spotki z 0.0.).

9.9.1. Podglad zalaczonych dokumentéw ,.xades” — po wyslaniu do
Sadu
Podglad zatgczonych dokumentéw ,.xades” — po wystaniu do Sgdu odbywa sie identycznie

jak zostato opisane w punkcie — (11.3 Podglgd zafgczonych dokumentéw — po wysfaniu do
Sadu).
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10. Realizacja zmian w spoétkach

komandytowych

Pouczenia dotyczagce implementacji wzorcow dokumentow - spétka komandytowa:

1.

10.

System teleinformatyczny w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422) stuzy do obstugi za-
wigzania i dokonywania innych czynnosci dotyczacych spotki komandytowej, ktorej umo-
we zawarto przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnionego w systemie teleinforma-
tycznym oraz ztozenia wniosku o wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego dotyczacy takiej
spofki.

Jezeli wzorzec umowy przewiduje warianty tresci poszczegdlnych postanowien, nalezy

dokona¢ wyboru poszczegélnych wariantdéw, oznaczajgc wybrany wariant w systemie tele-

informatycznym.

Osoby wskazywane we wzorcach oznacza sie:

e jezeli sg osobami fizycznymi — imieniem i nazwiskiem oraz numerem PESEL, a jezeli
nie posiadajg numeru PESEL numerem paszportu ze wskazaniem kraju wystawienia
paszportu, a takze miejscem zamieszkania i adresem;

o jezeli sg osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nieposiadajagcymi oso-
bowosci prawnej — firmg bgdz nazwg, numerem w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a
jezeli podmiot nie jest zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym — numerem
we wiasciwym rejestrze, z nazwg rejestru i okresleniem organu prowadzacego rejestr,
jezeli rejestr prowadzony jest za granicg — wskazaniem kraju, w ktérym jest prowa-
dzony, a takze siedzibg i adresem.

Wskazana we wzorcu umowy liczba oséb jest przyktadowa, a liczba wspdlnikéw nie jest

limitowana wzorcem umowy.

Okreslajgc siedzibe spotki, nalezy wskaza¢ miejscowos¢ na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej w oparciu o dane z systemu teleinformatycznego pobrane z krajowego rejestru

urzedowego podziatu terytorialnego kraju TERYT.

Okreslajgc rok obrotowy, nalezy okresli¢ date koncowg pierwszego roku obrotowego

zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U. z

2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.2)), przy czym data ta nie moze by¢ pdzniejsza niz 18 mie-

siecy od dnia zawigzania spofki.

Okreslajgc przedmiot dziatalnosci spotki, wspdlnicy postugujg sie systematykg Polskiej

Klasyfikacji Dziatalnosci wedtug stownika tej klasyfikacji zamieszczonego w systemie tele-

informatycznym.

e Wartos¢ wkladow wnoszonych do spotki przez kazdego wspodlnika oraz sume koman-
dytowa, do wysokos$ci ktdrej ograniczona zostaje odpowiedzialno$¢é komandytariusza,
okreéla sie liczbami arabskimi oraz stownie.

e Czas trwania spofki w przypadku wariantu B w § 8 wzorca umowy oznacza sie licz-
bami arabskimi.

Umowa spotki zawarta przy wykorzystaniu wzorca umowy podlega zmianom w zakresie

postanowien przewidzianych we wzorcu okreslonym w zatgczniku nr 2, w tym w zakresie

mozliwosci wyboru innego wariantu postanowienia umownego, z wyjatkiem postanowien §
1i15 ust. 2 wzorca umowy.

Po podpisaniu dokumentu sporzgdzonego przy wykorzystaniu wzorca, w dokumencie

pochodzgcym z systemu teleinformatycznego umieszczana jest informacja o osobie pod-

pisujgcej wraz z oznaczeniem rodzaju podpisu.

Portal S24 realizuje nastepujgce zmiany dla spé6tki komandytowej:
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Miejsce podtaczenia

Lp. Wykaz dokumentéw zmlanowych dla spéfki jko- Kod do- dokumentu we wnio-
mandytowej kumentu sku-
1 Uchwata o zmianie adresu spofki ZAS Zmiana siedziby
adresu
Informacje o pod-
miocie,
Zmiana siedziby
. L adresu,
2 Uchwata zmiany umowy spofki UZUSK Zmiana przedmiotu
dziatalnosci,
Informacja o wspol-
nikach spoéftki
3 Uchwata w sprawie prokury USP Dane proku_reptow !
petnomocnikéw
4 Oswiadczenie o udzielonym petnomocnictwie do PP Informacje o pod-
ztozenia wniosku miocie
Lo . S " Informacja o wspél-
5 Umowa przeniesienia praw i obowigzkow spofki UPPSK nikach spotki
Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego Sprawozdania finan-
6 L ZSFINSK sowe i inne doku-
spotki
menty
7 Uchwata rozwigzania spotki URS Ir)for_ma_c]a q_otwar-
ciu likwidacji

Ponizej zaprezentowany jest ekran wyswietlany po nacisnieciu klawisza ,Nowy dokument”

D S 2 Weyta) | (2 ioformacia o dolumentach zewnelzoveh wymananvch orrogisaei pravea

10.1. Realizacja uchwat dotyczacych zmian spoétek
komandytowych

Wspdlne czynnosci przy rejestracji wzorcéw uchwat zmianowych dla spétek komandytowych:

1. Pola aktywne nalezy wypetni¢ zgodnie z zasadami opisanymi w rozdziale: (4.1.2 Za-
ktadka DOKUMENTY).

2. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

3. Zasada dokonania opfaty zostata przedstawiona w rozdziale: (4.1.9 Optata za wystany
whniosek do sadu).
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4. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
.Wspoilne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).

5. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

6. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni’”.

7. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

8. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24

10.1.1. Uchwala o zmianie adresu spé6tki komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaly zmiany adresu spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposob jak to opisano w rozdziale: 8.1.1 Uchwafa o zmianie adresu spotki jawnej.

10.1.2. Uchwala zmieniajgcej umowe spo6tki komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany umowy spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposob jak to opisano w rozdziale:8.1.7 Uchwata zmieniajgca umowe spotki jaw-
nej.

10.1.3. Uchwala o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego spoétki
komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany umowy spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposéb jak to opisano w rozdziale:8.1.2 Uchwata o zatwierdzeniu sprawozdania
finansowego spoftki jawnej.

10.1.4. Rozwiagzanie spétki komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany umowy spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposéb jak to opisano w rozdziale: 8.1.4 Uchwata o rozwigzaniu spotki jawne;j.

10.1.5. Umowa o przeniesieniu praw i obowiazkow w spoéice
komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany umowy spétki komandytowej przebiega w
identyczny sposéb jak to opisano w rozdziale: 8.1.3 Umowa o0 przeniesieniu praw i
obowigzkéw w spofce jawney.

10.1.6. Uchwala w sprawie prokury dla spétki komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany adresu spotki komandytowej przebiega w
identyczny sposéb jak to opisano w rozdziale: 4.6 Uchwafa o ustanowieniu prokury.
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10.1.7. Oswiadczenie o udzielonym petlnomocnictwie do ztozenia
whniosku dla spotki komandytowej

Zasada tworzenia i wypetniania uchwaty zmiany adresu spotki komandytowej przebiega w
identyczny sposob jak to opisano w rozdziale: 4.5 Oswiadczenie o udzielonym pefnomocnic-
twie do ztozenia wniosku.

10.2. Realizacja wniosku o zmiane danych podmiotu w
rejestrze przedsiebiorcow - spétka komandytowa

Po wypetnieniu i podpisaniu dowolnej uchwaty zmianowej lub sprawozdania finansowego ko-
lejng czynnoscig jest wybranie, utworzenie, podpisanie i wystanie do sgdu wniosku zmiano-
wego.

Dla wszystkich realizowanych wzorcéw uchwat dotyczgcych zmian spoétek komandytowych
wymienionych w rozdziale: (10 Realizacja zmian w spétkach komandytowych) stosowany jest
jeden wniosek zmianowy.

Aby mozna byto uruchomic¢ ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw
- spétka komandytowa” nalezy wypefni¢ i podpisaé okreslone uchwaty zmianowe

Uwagi!
Do wnioskoéw zmianowych Portal S24 umozliwia:

1. Dotaczenie tylko jednej uchwaty jezeli wszystkie inne o tej samej nazwie dokumenty
majg status "DOK_ZALACZONY"

2. Nie mozna tworzy¢ nowych wnioskéw zmianowych, jesli wszystkie poprzednie wnioski
nie maja statusu: WNIOSEK_OPLACANY, WNIOSEK_OPLACONY,
WNIOSEK_WYSEANY.

3. Do jednego wniosku zmianowego mozna podtgczy¢ po wiele uchwat, ale:

e po jednej z kazdego rodzaju: jedng uchwate o zmianie umowy + jedng uchwate o
zmianie adresu oraz
o wiele uchwat o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego.

Realizacja wniosku jest nastepujgca:
1. Poczatkowe zasady wyboru wniosku (do kroku 1) sg identyczne jak to opisano w roz-
dziale: 7.9 Wniosek KRS E-2 (dla spétki jawnej)
2. Wybieramy ,Wniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsigebiorcow - spoétka
komandytowa” i uruchamiamy przycisk ,Wybierz wzorzec wniosku”.
3. Otwiera sie kolejne okno, gdzie mamy mozliwos¢ zatgczania dokumentéw do wnio-
sku. Uruchamiamy przycisk ,Wybierz”. Otwiera sie kolejne okno
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.05, g0V.DL

B wnioski

3 Dotumenty )
Zolaczanie dokumentiw do wiosku
Zalaez dokumenty 2¢ wzorea do wniosku
niasis
B Nazwa
Oswiadczenie o udzislonym pelnomoenictuie 8 ziozens whiosk
[p—— Uchwata rozuiazania spéiti
Uetneata o zabuierc
Uswata o zmisrie adresu spitl
£ Korespondencia
Ustvwata w sprawe profury
Usthwata zmieniaiaca umaws 590 bomandowe
& Rejestr mian

praw i

Zaigez dokumenty zeumgtrzne 00 wiosky

Nazwa pisku

Wymagany

NE

NE

NE

NE

HE

NE

Liczba zalacnikéw

JEDEN

JEDEN

WIELE

JEDEN

JEDEN

JEDEN

WIELE

Zalaczony

NIE Wybierz
NIE Wybierz
e wydierz
e Wytierz
nE Wbiorz
E Wybiorz
E Wybierz

Dol

Usuf

4. Zaznaczamy kolejno dostepne uchwaty i sprawozdania i uruchamiamy przycisk ,Wy-

bierz”.

Wybierz dokument

Hazwa

Uchwata zmiany umowy spotki komandytowej

Data utworzenia
2016-07-19 12:556:05

Wybierz

Data aktualizacji
2016-07-19 12:56:53

5. Zatgczone uchwaly i sprawozdania zostaty zatgczone do wniosku.
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Zalaczanie dokumentéw do wniosku

[B wrioski

Zalacz dokumenty ze wzorca do wniosku
Hazwa Vymagany Liczba zatacznikéw Zalaczony

0% o udzielonym zlozenia wniosku HIE JEDEN NE Wybierz

Uchwata o zmianie adresu spoki NIE JEDEN SK_14633/72/2016/808T4 Wybierz

Uchwata zmiany umowry Spoii komandytowe] NE JEDEN SK_14633/72/2016/6066/ Wybierz

Zaiacz dokumenty zewnetrzne do wniosku

Hazwa pliku Rodzaj

Dods] Usuft

6. Do wniosku mozemy réwniez zatgczy¢ dokumenty zewnetrzne. W tym celu urucha-
miamy przycisk ,Dodaj”. Sposdb dodawania dokumentéw przedstawiono w rozdziale:
(4.1.10 Dotgczanie dokumentéw zewnetrznych ).

7. Po dodaniu wszystkich dokumentéw uruchamiamy przycisk ,OK”. Otwiera sie zawar-
to$¢ wniosku.

vt e s e e e o
WNIOSEK O ZMIANE DANYCH PODMIOTU VW REJESTRZE PRZEDSIEBIORCOW
SPOLKA KOMANDYTOWA
'SAD. DO KTOREGO SKLADANY JEST WNIOSEX*

seozea
e

DANE WISOSKODANCY

WoRE WS

G2y oD PO DrocEENEgE?-

e @ o e 2 zapzon £ wezon 2 Posierz POF ol optaewen & van > Nas

8. Wnhniosek sktada sie z 7 krokdéw - zaktadek tematycznych (niektére zmiany sg potgczo-

ne).
S3 to nastepujgce sekcje:

1. Informacje o podmiocie — dane o spotce i dane o wnioskodawcy.

2. Zmiana siedziby adresu — dane o siedzibie i adresie spéitki oraz informacja o
czasie, na jaki utworzona jest spétka.

3. Zmiana przedmiotu dziatalnosci — opis przedmiotu dziatalnosci wedlug polskiej
klasyfikacji dziatalnosci (PKD).

4. Sprawozdania finansowe i inne dokumenty.

5. Informacja o otwarciu likwidacji — informacja na temat otwarcia likwidaciji.

Rozdziat 10 - Realizacja zmian w spotkach komandytowych 3 17/457



SPRAWIEDLIWOSCI

6. Dane prokurentow i petnomocnikéw.
7. Informacje o wspoélnikach spoétki oraz
PODPISY

Dalsze czynno$ci przy wypetianiu poszczegdlnych krokéw wniosku dla spotki komandytowej
jest identyczna jak przy wypetnianiu wniosku zmianowym dla spétki jawnej: 12.10.8 Przyktad
SWhniosku KRS-ZEL 1J o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla spotki jaw-
nej” i tam nalezy szukac¢ dalszych szczegotow.

Zasady wybierania oséb z profilu spotki wyswietlanych w oknie podpowiedzi dla listy podpiséw
pod wnioskami zmianowymi dla spétki komandytowej. Wybierane sa:
1. osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako wspdlnicy.
2. osoby fizyczne zarejestrowane w profilu jako reprezentanci wspoélnika osoby prawne;j.
3. osoba fizyczna jako petnomocnik procesowy z dotgczonego petnomocnictwa proce-
sowego.
4. nie sg podpowiadane osoby majgce petnomocnictwo do podpisania umowy spétki.
5. nie sg podpowiadane osoby z uchwaty o petnomocnictwie spétki do zawigzania umo-
wy z cztonkiem zarzadu.

Opisy dostepnych czynnosci przy rejestracji wniosku zmianowego dla spétki komandytowej po
jego wypetnieniu:
1. Skfadania podpiséw zostato opisane w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty zatgczone do
wnioskow E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 Ztozenie podpisu pod dokumentami i wnioskami).
2. Dokonywanie optaty zostato przedstawione w rozdziale: (4.1.9 Opfata za wysfany
wniosek do sadu ).
3. Pobieranie dokumentu w postaci PDF zostato przedstawione w rozdziale: ,Wspdlne
dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3™- (4.1.7 Pobierz PDF).
4. Zapis wniosku w postaci XML zostat przedstawiony w rozdziale: (4.1.10.2 Zapisywa-
nie plikow w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).
5. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.
6. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).
7. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

Przyktadowy wniosek KRS-ZEL1K o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsigebiorcow -
spétka Komandytowa” zamieszczono w zatgczniku (12.11.3 Przyktad ,Wniosku KRS-ZEL1K o
Zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow dla spétki komandytowej) (liczba stron
jest zalezna od zawartosci danych wprowadzonych do umowy). Zawartos¢ wniosku jest uza-
lezniona od skfadanych zmian.
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11. Zlozenie sprawozdania finansoweqgo Z-30 w
Krajowym Rejestrze Sadowym

Portal S24 umozliwia wszystkim Podmiotom, ktére posiadajg forme prawng wymieniong w
zatgczniku: 12.1 Wykaz form prawnych przedsiebiorstw obstugiwanych przez portal S24 zto-
zenie sprawozdania finansowego Z-30 w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Funkcja wymaga
zatozenia profilu podmiotu w systemie Portal S24 i jest dostepna dla podmiotéw zarejestrowa-
nych w trybie S24 oraz trybie zwykiym.

Uwagi!

1. Pojedyncze pliki zataczane do wniosku nie moga przekracza¢ 5 MB. Ograniczenie
dotyczy wszystkich dokumentéw z wytgczeniem Rocznego sprawozdania finansowe-
go oraz Skonsolidowanego rocznego sprawozdania finansowego nie sporzadzonego
zgodnie z MSR.

2. Wszystkie zatgczniki razem z wnioskiem nie powinny przekraczaé¢ 30 MB (s3 to uwa-
runkowania techniczne aplikacji wspomagajgcych Portal S24).

3. W przypadku podpisywania wniosku na pomocg Profilu Zaufanego mozliwe jest zata-
czenie do wniosku maksymalnie 5 plikow.

W przypadku podtgczenia pliku powyzej 5 MB lub przekroczenia catej paczki woéwczas otrzy-
mamy odpowiedni komunikat informujgcy o nieprawidtowosciach.

11.1. Dla przedsiebiorstwa zarejestrowanego w Portal S24

Ztozenie sprawozdania finansowego spoétki do Krajowego Sgdu Rejestrowego dla podmiotu
zarejestrowanego w portalu przedstawiono w rozdziatach:
e dla spdtki z 0.0. (5.12 Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 dla zarejestrowanej
spotki z 0.0.),
e jawnej (7.10 ZtoZzenie sprawozdania finansowego Z-30 dla zarejestrowanej spotki jaw-
nej) i
e komandytowej (9.9 Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 dla zarejestrowanej
spétki komandytowey).

11.2. Dla przedsiebiorstwa niezarejestrowaneqgo w Portal S24

Ztozenie sprawozdania finansowego spotki do Krajowego Sgdu Rejestrowego dla podmiotu
niezarejestrowanego w portalu S24 odbywa sie w nastepujgcy sposob:

Zatozenie Profilu podmiotu — przedstawiono w rozdziale wspdine dokumenty zatgczone do
wnioskow (4.1.1 Opis nazwy mojego przedsiebiorstwa — podmiotu).

Po wypetnieniu pot: nazwy i nieobligatoryjnego opisu oraz wybraniu formy prawnej urucha-
miamy przycisk ,Zapisz”.
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Nazwa tworzonej spdtki (nalezy podaé bez przyrostka z forma prawna)® Forma prawna ©

2318 NOWA [ v]

% NOWE PRZEDSIEBIORSTWO

U | SPOLKA JAWNA

SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
| SPOLKA KOMANDYTOWA ‘h
SPOLKA PARTNERSKA
| SPOLKA KOMANDYTOWO-AKCYINA
SPOLKA AKCYIMA
| SPOLDZIELNIA
PRZEDSIEBIDRSTWO PANSTWOWE
JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA hd
€ Wsiecz ame

Siedziba*®

Portal S24 umozliwia rejestracje rodzajow podmiotéw wymienionych w zatgczniku 12.1 Wykaz
form prawnych przedsigbiorstw obstugiwanych przez portal S24.

Po nadaniu nazwy i formy prawnej Podmiotu, niezaleznie od tej formy, pojawia sie identyczny
ekran dla wszystkich form prawnych.

Po nadaniu nazwy przedsiebiorstwa- podmiotu przechodzimy w zakladke SPRAWOZDANIA
FINANSOWE.

W zaktadce SPRAWOZDANIA FINANSOWE uruchamiamy przycisk ,Nowy wniosek”, a na-
stepnie zaznaczamy ,Whniosek Z-30 o wpis wzmianki o zlozeniu sprawozdania finansowego
lub innych dokumentéw” uruchamiamy go przyciskiem ,Wybierz wzorzec dokumentu”.
Zostanie otwarte podstawowe okno do wypetnienia Wniosku Z-30 o wpis wzmianki o ztozeniu
sprawozdania finansowego do Krajowego Rejestru Sgdowego. Wniosek sktada sie z 4 krokéw
oraz zaktadki ,Podpisy”.

WNIOSEK O ZMIANE WPISU W KRAJOWYM REJESTRZE SADOWYM
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

ot z & Zapisz & Zapisz XML K’ [ Pobierz POF 40 Optat i wysti 8 Usud 9 Nastepny

Sposob wypetniania wniosku jest identyczny w catym Portalu S24 dla wszystkich podmiotow -
niezaleznie od ich typu.

11.2.1. Krok1

Wypetnianie wniosku realizujemy poprzez wypetnienie:

e Danych sadu, do ktdrego kierowany jest wniosek — wybor ze stownika. Wykaz Sgdow
Rejonowych, realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finansowych realizowa-
nych w ramach systemu Portal S24 znajduje sie w zatgczniku: 12.2 Wykaz sqdow re-
jonowych realizujgcych rejestracje spotek i sprawozdan finansowych

e siedziba spdtki — wybor wedtug TERYT oraz

e dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis, tj.:

e numer KRS (z natozong maska),
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nazwa/firma — nieedytowalna,

oznaczenie formy prawnej — nieedytowalna,
numer identyfikacji podatkowej (NIP),
Numer identyfikacyjny REGON.

Whniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym
SPRAWOZDANIA FINANSOWE | INNE DOKUMENTY

Dane sadu, do kidrego kierowany jest wniosek =
SAD REJONOWY KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH WYDZIAL VIl GOSPODARCZY KRAJOWEGO REJESTRU SADOWEGO v

Siedziba spotki
Miejscowosc®

KOWAL (KOWAL, WEOCELAWSKI, KUJAWSKO-POMORSKIE) w

Dane podmiotu, ktérego dotyczy wpis

Numer KRS =

2131232132

Nazwalfirma Oznaczenie formy prawne]

NIE ZAREJESTROWANA SPOLKA W PORTAL S2 SPOLKA KOMANDYTOWA SPOLKA KOMANDYTOWA
Mumer identyfikacji podatkowej (MIP) * Mumer identyfikacyjny REGOM =
2321312321 232131233

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny’ lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku 2.

11.2.2. Krok2

Oznaczenie wnioskodawcy

OZNACZENIE WNIO SKODAWCY
Wnioskodawca

= Podmiot, ktérego dotyczy wpis Inny wnioskodawca

Nazwafirma Drugie nazwisko Imig Drugie imig

Mamy do wyboru:
1. Podmiot, ktérego dotyczy wpis — po zaznaczeniu w polu Nazwa/Firma pojawi sie
spétka, dla ktorej sktadamy sprawozdanie.

(=) Podmiot, ktdrego dotyczy wpis Inny wnioskodawca

Mazwafirma*

NIE ZAREJESTROWANA SPOLKA W PORTAL 52 SPOLKA KOMANDYTOWA

2. Inny wnioskodawca — po zaznaczeniu pola Nazwa/Firma, system umozliwi wprowa-
dzenie danych innego wnioskodawcy.
OZNACZENIE WNIOSKODAWCY
Whioskodawca
Podmiot, ktérego dotyczy wpis (=) Inny wnioskodawca

Imig * Drugie imig Nazwisko * Drugi czlon nazwiska

Adres email do korespondencji

Adres email do korespondenciji jest polem nie edytowalnym.

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku 3.
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11.2.3. Krok3

W kroku mozliwe jest wskazanie petnomocnika procesowego. Wybor ten nie jest obowigzko-

wy.

Krok 1 Krok 2

DANE PELNOMOCNIKA PROCESOWEGO

Dodaj pefnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

Krok 4 Lista podpisow

‘

Jezeli chcemy dodaé petnomocnika procesowego woéwczas zaznaczamy checkbox: ,Dodaj
peinomocnika procesowego”. Otworzy sie okno, w ktérym mamy do wyboru: osobe fizyczng

lub osobe prawna.

@Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie petnomocnika

osoba fizyczna osoba prawna

1. Jezeli wybierzemy osobe fizyczng, system umozliwi wprowadzenie danych osoby fi-
zycznej.

B Sprawozdania fin.

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

DANE PELNOMOCNIKA PROCESOWEGO
« Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie peinomocnika

* osoba fizyczna osoba prawna

Imig * Drugie imig Nazwisko * Drugi czton nazwiska

JAN IVAN KOWAL WAC
Adres peinomocnika
Kraj * Miejscowose *

POLSKA WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)
Ulica Nr domu * Nr lokalu

1 1
Kod Poczlowy*  Poczta*

11111 WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

2. Jezeli wybierzemy osobe prawng, system umozliwi wprowadzenie danych osoby
prawne;.

322457
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Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

& Sprawozdania fin.

DANE PEXt NOMOCNIKA PROCESOWEGO

« Dodaj petnomocnika procesowego
Oznaczenie peinomocnika

osoba fizyczna '* osoba prawna

Nazwa firmy * Forma prawna*

NOWA SPOLKA AKCYJNA
Adres pelnomocnika
Kraj * Migjscowost *

POLSKA WARSZAWA (WARSZAWA URSUS, WARSZAWA, MAZ OWIECKIE)
Ulica Nr domu * Nr lokalu

2 2
Kod Poczlowy*  Poczta*
22-222 WARSZAWA (WARSZAWA MOKOTOW, WARSZAWA, MAZOWIECKIE)

Nastepnie uruchamiamy przycisk ,Nastepny” lub ,Zapisz” i przechodzimy do kroku 4.

11.2.4. Krok 4

W kroku 4 mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty, uchwaty, opinie czy sprawozdania.
Uwaga!

Zatgczany plik nie moze byc¢ pusty.

W przypadku zatgczenia pliku o rozmiarze 0 bajtow System wyswietli komunikat:

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkows)

Data sporzadzenia dokumentu™  Typ dokumentu*

01-10-2018 ROCZMNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.
Okres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c ustawy o

rachunkowosci przez instytucje

Pierwszy dzieri okresu Ostatni dziefi okresu®  Maksymalny rozmiar SOMB* finansowa/kredytowa

01-10-2017 01-10-2018 Dodaj plik

Biad dodawania pliku  Zataczony plik nie moze byé pusty.  x

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Nazwa pliku moze sktadac¢ sie z znakéw obowigzujgcych w alfabecie tacinskim

(a’ q’ b! c! é! d! e’ e! f! g! h! i’ j! k! I’ l’! m! n! r"! o! 6’ p! r! s! s’! t! u! w’ y! z! i’ i’ q! v! x)l Cyfr
0,1,2,3,4,5,6, 7, 8,9), podkreslen ( _), spacji ( ).

W przypadku zatgczenia pliku zawierajgcego w nazwie inne niz dopuszczalne znaki system
wyswietli komunikat:
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WWW.IS.g0V.DL

Dodawanie nowego rekordu X

(* - oznacza pola obowigzkowe)

Data sporzadzenia dokumentu®  Typ dokumentu =

2 01-10-2018 ROCZMNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE w Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.
Qkres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c ustawy o .
Pierwszy dzieri okresu* Ostatni dzieri okresu*  Maksymalny rozmiar SOMB* ﬁi%hn"sglﬁxfﬁ:éﬁgﬁg instytucig
2 01-10-2017 ——osnScan Daaclaie

Btad dodawania pliku

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Przy uzyciu przycisku ,,Dodaj plik” zatgczane mogg by¢ jedynie pliki o rozszerzeniach xml,
xsd, txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, docx, doc, xlIsx, xlIs, csv, pptx, ppt. W przypadku préby
zatgczanie pliku o innym rozszerzeniu system wyswietli komunikat:

Dodawanie nowego rekordu =

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu™  Typ dokumentu*
£ 01-10-2018 ROCZME SPRAWOZDANMIE FINANSOWE v

Sporzadzone zgodnie z MSR
lub skfadane na podstawie art.
Okres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c ustawy o
. . . rachunkowosci przez instytucje
Pierwszy dzien okresu gy iy

s

B9 01-10-2017 3 ¢za erzeniem [xml,
ppix, ppt]
Btedne rozszerzenie: PNG

zv‘té kropka. Prayktad poprawi
ERTEN y btedny: nazwa. pliku. pdix;

Nazwa pliku

Rezyanuj Zapisz

Mozemy to zrealizowaé w 4 dziatach:
1. Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach.
2. Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy kapitatowej
i innych dokumentach.
3. Informacja o braku obowigzku sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego.
4. Inne dokumenty nie bedgce dokumentami finansowymi.

Uwaga!

W przypadku wysytania ,Informacji o braku obowigzku sporzadzenia rocznego sprawoz-
dania finansowego” system umozliwi zatgczenie pliku takiego oswiadczenia, jednak nie jest
ono obligatoryjne. Po podpisaniu wniosku, ktéry zawiera TYLKO ,Informacje o braku obo-
wigzku sporzadzenia rocznego sprawozdania finansowego” jesteSmy zwolnieni z optat i
takie sprawozdanie bezposrednio przekazywane jest do Sgdu.
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11.2.4.1. Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych
dokumentach

W tabeli mozemy ,Dodaé”, ,,Edytowac” lub ,Usungé” wprowadzone dane i dokumenty.

INFORMACJA O Z£tOZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zalacznik

Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument wowczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”, pojawia sie nowe

okno:

Dodawanie nowego rekor

(* - nznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu

pazdziernik 2018 nent
Ostatni dzieri okresu* Maksymalny rozmiar SMB*

[X
w

r
n
'l

e
i

20 21

6 27 28

[x
I
[

5
- =
h o R

Rezygnuj Zapisz

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujaco:

11.2.4.1.1. Data sporzadzenia dokumentu przed 1 pazdziernika 2018

Ze stownika ,Typ Dokumentu” mozemy wybrac:
e Roczne sprawozdanie finansowe,
e Opinia biegtego rewidenta,
e Uchwata lub postanowienie o0 zatwierdzeniu sprawozdania finansowegqo
e Sprawozdanie z dziatalno$ci
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e Sprawozdanie z pfatnosci na rzecz administracji publicznej. Sprawozdanie to be-
dzie dostepne dla uzytkownika, jezeli administrator S24 uruchomi mozliwosc
LUdostepnienia zatgcznikbw SPAP i SPAPK do wniosku o zmiane wpisu w KRS”.

Okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w nim:
e pierwszy dzien okresu oraz
e ostatni dzien okresu.

Uwagal

System blokuje wprowadzenie daty w polu ,Ostatni dzien okresu” tak aby data nie byta wcze-
Sniejsza od daty ,Pierwszy dzien okresu” oraz pdzniejsza od daty ,Data sporzadzenia doku-
mentu"

Nie ma mozliwosci wyboru dat, ktére sg w kalendarzu wyszarzone. W takim przypadku nie
mozna rowniez dodac pliku.

Dodawanie nowego rekordu

(* - 0znacza pola obowiazkowe)
Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu
10-05-2017 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Okres, za jaki ztoZono dokument
Pierwszy

er okresu™ Ostatni dzieri okresu™  Maksymalny rozmiar 5MB*
02-05-2017 Doda

maj 2017
Nazwa pliku 2 34567
8 9|10

Rezygnuj Fanics

Uruchamiamy przycisk ,Dodaj plik”. Zatgczany dokument nie moze by¢ wigkszy niz 5 MB.
Otwiera sie okno do wyboru okreslonego pliku. Po jego wybraniu i nacisnieciu przycisku
,Otworz” plik zostanie dotgczony.

I

(IO [ roRTaLS2s - rades xades = £23 [ Praesauic: vades yades E
Organizuj ~  Nowy foider - @
2 Ulubi—] __Nazwa - Data modyfikaji Tvp. |an I_‘
o8 " [=| Sprawozdanie z dziatalneid 2016-05-20 07:04 Microsaft Werd Dac.... S3KB
& Fol 22| Sprawozdanie z caiatainosl fednostii dominujacej.dock 01504290853 .xades 1308 KB
M Pl <] roczne i doce 2016-04-29 08:38 ades 41KB
2016-04-29 es
i Biblio isu osby Upowazmione] w oddzisle].doot 2016-04-29 08:53 xades 1308 KB
ELY %] Poswiadczony notarialnie wzdr podpisu eseby upowaznionej w oddzidle.pdf PWPI 2015-09-04 05:25 xades 615KB
é’ Z: [B#| Pelnomocnictwo do zawarcia umowy.doox 2016-05-20 07:21 xades 36KB | |
B s Peinomocrictwo do zawarcia umowy 01503250831 Microsoft Werd Doc... 348
B wi [£s] Petnomocrictwe do zawarcia umowy (1).docx 20160530 1255 .xades 5KB
| Oéwiadezenie zarzadcdw o braku przestanek wykluczaiacych sprawewanie przez nich funkgi. doox.xades 2015-08-12 08:56 .xades 6005 KB
n-xJ:nle %] Owiadezenie o wniesienu kapitahu do spéii z ograniczona edpowiedziainoscia. pdf 2016-04-29 09:35 xades 60 KB
Nazwa pliku: [Roczne sprawozdanie finansowe.docx = [wszystiie pliki =l

e Jesli do wniosku poprawnie zatgczymy niepodpisany plik to otrzymamy ponizszy ko-

munikat:
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Dodawanie nowego rekordu

(* - 0znacza pola ohowiazkowe)

Data sporzgdzenia dok it * Typ dok it =
01-05-2018 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Okres, za jaki zloZono dokument
Pierwszy dzieri okresu* Ostatni dzien okresu * IMaksvmalny rozmiar 5MB*
01-05-2018 Plik zosiat pomysinie zataczony. Dotaczony dokument nie jest
podpisany. W takim przypadku podpisanie wniosku bedzie mozliwe
Dodano plik  jedynie za pomoca Profilu Zaufanego. Jesli dokument zostat X
Dodaj podpis zewngtrzn podpisany podpisem kwalifikowanym zewnetrznym nalezy takZe
Nazwa pliku dotaczyc plik z podpisem.
Rezygnuj Zapisz

Uzytkownik po zamknieciu tego komunikatu bedzie mégt:
1. Dotaczyc jeden lub kilka plikdw z zewnetrznymi podpisami
2. Zapisac¢ niepodpisany plik i podpisa¢ go pozniej w systemie S24
wraz z wnioskami z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

W celu zatagczenia pliku/plikéw z zewnetrznymi podpisami nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Dodaj
podpis zewnetrzny”, wybrac przycisk ,,Dodaj plik” i wskazaé¢ plik z zasobu lokalnego. W
celu dodania kolejnego pliku z podpisem zewnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk
»Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami zewnetrznymi pojawia sie w tabelce ,Pliki z podpisami
zewnetrznymi”. W celu usuniecia dodanego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy
uzy¢ przycisku ,,Usun”.

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu®  Typ dokumentu =

30-09-2018 ROCZNE SPRAWOZDAMIE FINANSOWE
Okres, za jaki #tofono dokument
Pierwszy dzief okresu* Ostatni dzieri okresu®  Maksymalny rozmiar SMB*
01-09-2018 01-09-2018 Dodaj plik

Dodano podpis zewnetrzny  Podpis zostat pomyéinie zataczony. (X
+ Dodaj podpis zewnetrzny

% ’

Nazwa pliku
Podpis zewnetrzny.pdf XAJES o Usun
Podpis zewnetrzny.pdf XAJES o Usuni
Rezygnuj Zapisz
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e Jezeli do wniosku zatgczymy plik zewnetrzny, podpisany podpisem kwalifikowanym z
rozszerzeniem xades, plik ten zostanie pomysinie zatagczony i otrzymamy ponizszy
komunikat:

Dodawanie nowego rekordu
(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu®  Typ dokumentu

30-09-2018 ROCZNE SPRAWCZDANIE FINANSOWE
Okres, za jaki #tofono dokument
Pierwszy dzieri okresu* Ostatni dzien okresu® Waksymalny rozmiar 5MB*
01-08-2018 01-09-2018 Dodaj plik
Plik prawidtowy  Plik zostat pomyéinie zataczony | x

Dodaj podpis zewnegtrzny

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

W przypadku zatgczenia pliku zewnetrznego w formacie xades i otrzymaniu komunikatu ,Do-
dano plik. Plik zostat pomysinie zatgczony” nalezy zamkng¢ komunikat i nacisng¢ przycisk
»Zapisz”. System zapisze wprowadzone dane i przekieruje uzytkownika z powrotem do wido-
ku zaktadki Kroku 4.

Istnieje rowniez mozliwos¢, przed nacisnieciem przycisku ,,Zapisz”, dodania jednego lub kilku
plikbw zawierajgcych podpisy zewnetrzne. W celu zataczenia pliku/plikow z zewnetrznymi
podpisami nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Dodaj podpis zewnetrzny”, wybraé¢ przycisk ,,Dodaj
plik” i wskaza¢ plik z zasobu lokalnego. W celu dodania kolejnego pliku z podpisem ze-
wnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami ze-
wnetrznymi pojawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami zewnetrznymi”. W celu usuniecia doda-
nego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy uzy¢ przycisku ,,Usun”.

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu™® Typ dokumentu

30-09-2018 ROCZME SPRAWOZDAMIE FINANSOWE
Okres, za jaki ztozono dokument
Pierwszy dzief okresu * Ostatni dziefi okresu*  Maksymalny rozmiar SMB*
01-09-2018 01-09-2018 Dodaj plik

Dodano podpis zewnetrzny  Podpis zostat pomyéinie zataczony. (X
« Dodaj podpis zewnetrzny

Nazwa pliku

Podpis zewnetrzny. pdf. XAJES o Usuri
Podpis zewnetrzny. pdf XAJES o Usuri
Rezygnuj Zapisz
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e Jezeli do wniosku zatgczymy plik zewnetrzny, podpisany Profilem Zaufanym z ze-
wnetrznego systemu z rozszerzeniem xml, plik ten zostanie pomysinie zatgczony i
otrzymamy ponizszy komunikat:

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu
30-09-2018 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE

Okres, za jaki ZtoZzono dokument

Pierwszy dzieri okresu® Ostatni dzien okresu® Maksymalny rozmiar SMB*
01-09-2018 01-09-2018 Dodaj plik
Plik prawidiowy  Plik zostat pomyélnie zataczony | %

Dodaj podpis zewnetrzny

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

W przypadku zatgczenia pliku zewnetrznego, podpisanego Profilem Zaufanym z zewnetrzne-
go systemu z rozszerzeniem xml i otrzymaniu komunikatu ,Dodano plik. Plik zostat pomysinie
zatgczony” nalezy zamkng¢ komunikat i nacisng¢ przycisk ,Zapisz”. System zapisze wprowa-
dzone dane i przekieruje uzytkownika z powrotem do widoku zaktadki Kroku 4.

Istnieje rowniez mozliwos¢, przed nacisnieciem przycisku ,,Zapisz”, dodania jednego lub kilku
plikbw zawierajgcych podpisy zewnetrzne. W celu zatgczenia pliku/plikbw z zewnetrznymi
podpisami nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Dodaj podpis zewnetrzny”, wybraé¢ przycisk ,,Dodaj
plik” i wskaza¢ plik z zasobu lokalnego. W celu dodania kolejnego pliku z podpisem ze-
wnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami ze-
wnetrznymi pojawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami zewnetrznymi”. W celu usuniecia doda-
nego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy uzy¢ przycisku ,,Usun”.

Dodawanie nowego rekordu
(* - oznacza pola obowiazkowe)
Data sporzadzenia dokumentu* Typ dokumentu
30-09-2018 ROCZMNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE
Okres, za jaki Zlozono dokument

Pierwszy dzierl okresu® Ostatni dzien okresu® Waksymalny rozmiar SMB*
01-09-2018 01-09-2018 Dodaj plik

Dodano podpis zewnetrzny  Podpis zostat pomyéinie zataczony. | %
+ Dodaj podpis zewnetrzny

Nazwa pliku

Podpis zewnetrzny pdf XAJES o Usun
Podpis zewnetrzny pdf XAJES o Usun
Rezyagnuj Zapisz
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Do dziatu , Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach”
mozemy dotgczy¢ wiele dokumentdw.

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:
Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku = Zatacznik

Roczne sprawozdanie finansowe 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument. Pobierz ~
Opinia biegtego rewidenta 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument. Pobierz

Uchwata lub postanowienie o zatwierdze 01-01-2017 31-12-2017 Mowy Dokument. Pobierz [¥)

Usun Edytuj Dodaj

Zalgczone informacje do ww. dziatu mozemy usuwac¢ lub edytowac¢ po uruchomieniu przycisku
,Usun” czy ,Edytuj” — zaznaczajgc wczesniej okreslony wiersz z danymi.

Dokumentu z rozszerzeniem xades nie mozemy otworzy¢ bez posiadania aplikacji do odko-
dowywania.

Czynnos$¢ dodawania plikobw mozemy powtarzac.

11.2.4.1.2. Data sporzadzenia dokumentu od 1 pazdziernika 2018.

Z stownika Typ dokumentéw mozemy wybrac:

e Roczne sprawozdanie finansowe

e Opinia biegtego rewidenta

e Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego oraz po-
dziale zysku lub pokryciu strat.

e Sprawozdanie z dziatalno$ci

e Sprawozdanie z ptatno$ci na rzecz administracji publicznej Sprawozdanie to be-
dzie dostepne dla uzytkownika, jezeli administrator S24 uruchomi mozliwosé
LUdostepnienia zatgcznikow SPAP i SPAPK do wniosku o zmiane wpisu w KRS”.

a) Dokumenty Roczne sprawozdanie finansowe

W przypadku wyboru Roczne sprawozdanie finansowe system umozliwi oznaczenie
checkboxa ,,Sporzadzony zgodnie z MSR lub skiadane na podstawie art. 69 ust. 1c
ustawy o rachunkowosci przez instytucje finansowg/kredytowa”:
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Dodawanie nowego rekordu X

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu™ Typ dokumentu *

2 01-10-2018 ROCZNE SPRAWOZDANIE FINANSOWE v Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.

Ckres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c ustawy o .
Pierwszy dziefi okresu- Ostaini dzief okresu®  Maksymalny rozmiar SOME® ﬁi‘;‘g’;‘;&;ﬁ,‘:ﬁggg{}x; instytucie

P o

= i Dodaj plik

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Jezeli Uzytkownik zaznaczy, ze dokument zostat sporzgdzony zgodnie z MSR mozli-

we jest dotgczenie do Whniosku pliku podpisanego:

e podpisem kwalifikowanym wewnetrznym z rozszerzeniem xades

e podpisem kwalifikowanym zewnetrznym z rozszerzeniem xades

e Profilem Zaufanym z zewnetrznego systemu
W przypadku, gdy dokument jest sporzadzony zgodnie z MSR plik moze by¢ zamieszczony w
systemie w formacie "XML", "PDF", "RTF", "DOC", "DOCX", "ODT", "TXT", "XPS", "ODS",
"ODP", "XLS", "XLSX", "CSV", PPT", "PPTX". W przypadku proby zamieszczenia pliku w inny
formacie system wyswietli btad:

Plik nie zostat zataczony: Zataczone moga zostac ty
Btad podpisane pliki formatéw xmL, TxT, RTF, PDF, XPS, ODT, ODS, ODP, %

DOC, DOCK, XLS, XLSX, CSV

Jezeli Uzytkownik zaznaczy, iz dokument nie zostat sporzgdzony zgodnie z MSR mozliwe jest
dotgczenie do Wniosku pliku xml podpisanego podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufa-
nym z zewnetrznego systemu, zgodnego ze schematem xsd otrzymanym od Ministerstwa
Finanséw. Nie ma mozliwosci dotgczenie do Systemu dokumentu niepodpisanego.

W przypadku préby dotgczenia do Systemu plikow w innym formacie system wyswietli na
biad:

Uwaga!
System weryfikuje:
e Czy numer KRS w pliku xml zgadza sie z numerem KRS we wniosku;
e Czy okres, za jaki sporzgdzono sprawozdanie podany we wniosku zgadza sie z okre-
sem podanym w pliku xml;
e Czy data sporzadzenia sprawozdania podana we wniosku zgadza sie z datg sporzg-
dzenia podang w pliku xml.
e Czy zamieszczony do wniosku XML jest zgodny ze schematem XSD
Jezeli chociaz jeden z ww. warunkow nie bedzie sie zgadzat, System wyswietli komunikat:

Rozdziat 11 - Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 w Krajowym Rejestrze Sgdowym 33 1/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Dodawanie nowego rekordu

[* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu®  Typ dokumentu

01-10-2018 ROCZME SPRAWOZDAMIE FINANSOWE Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.
Okres, za jaki Ztozono dokument 69 ust. 1c ustawy o

Pierwszy dzier okresu® Ostatni dzien okresu® Maksymalny rozmiar S0MB* ;ﬁ.%hnigwgff:éyﬁ;ﬁ; instytucje
01-10-2018 01-10-2018 Dodaj plik

Zataczony plikxml posiada btedy Zobacz szczegdty w raporcie
niezgodnosci. Raport niszgodnosci

Biad dodawania pliku

Nazwa pliku

Rezygnuj Fapisz

System daje mozliwos¢ wyswietlenia lub pobrania szczegétowego raportu niezgodnosci.

Niezaleznie od tego czy zaznaczony jest checkbox ,,.Sporzadzone zgodnie z MSR lub skia-
dane na podstawie art. 69 ust. 1c ustawy o rachunkowosci przez instytucje finanso-
wa/kredytowa” Uzytkownik po dodaniu poprzez przycisk ,,Dodaj plik” pliku podpisanego
wewnetrznie, ma mozliwos¢ dotgczenia pliku lub kilku plikéw z podpisami zewnetrznymi. Jeze-
li Uzytkownik przy uzyciu przycisku ,,Dodaj plik” dotgczyt plik niepodpisany to réwniez ma
mozliwos¢ dodania jednego lub kilku plikdw z podpisami zewnetrznymi. W celu zatgczenia
pliku/plikbw z zewnetrznymi podpisami nalezy zaznaczyé checkbox ,,Dodaj podpis ze-
wnetrzny”, wybrac przycisk ,,Dodaj plik” i wskazac¢ plik z zasobu lokalnego. W celu dodania
kolejnego pliku z podpisem zewnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik”.
Dodane pliki z podpisami zewnetrznymi pojawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami zewnetrzny-
mi”. W celu usunigcia dodanego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy uzy¢ przyci-
sku ,,Usun”.

b) Dokumenty ,Uchwat’

W przypadku zataczenie do Systemu dokumentu uchwat sporzgdzonych od 1
pazdziernika 2018 roku mozliwe jest dotgczenie dokumentéw
e niepodpisanych
e podpisanych podpisem kwalifikowanym
e podpisanych Profilem Zaufanym z zewnetrznego systemu
W przypadku zatgczenia dokumentu niepodpisanego podpisanie wniosku
mozliwe bedzie tylko i wytgcznie poprzez Profil Zaufany — plik zostanie podpisany
wraz z wnioskiem.
W przypadku dotgczenia do Systemu podpisanych plikéw podpisanie wniosku
mozliwe bedzie zaréwno za pomocg Profilu Zaufanego jak i za pomocg podpisu kwali-
fikowanego.

Uzytkownik po dodaniu poprzez przycisk ,,Dodaj plik” pliku podpisanego
wewnetrznie, ma mozliwos¢ dotgczenia pliku lub kilku plikéw z podpisami zewnetrz-
nymi. Jezeli Uzytkownik przy uzyciu przycisku ,,Dodaj plik” dotgczy!t plik niepodpisa-
ny to réwniez ma mozliwosé dodania jednego lub kilku plikéw z podpisami zewnetrz-
nymi. W celu zatgczenia pliku/plikéw z zewnetrznymi podpisami nalezy zaznaczy¢
checkbox ,,Dodaj podpis zewnetrzny”, wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik” i wskaza¢ plik
z zasobu lokalnego. W celu dodania kolejnego pliku z podpisem zewnetrznym nalezy
ponownie wybrac przycisk ,,Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami zewnetrznymi po-
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jawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami zewnetrznymi”. W celu usuniecia dodanego
wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy uzyé przycisku ,,Usun”.

Uchwaly sg jedynymi dokumentami, ktére bedac sporzgdzone po 01.10.2018
nie muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym (poza przypadkiem, gdy caty
wniosek bedzie podpisywany podpisem kwalifikowanym — wowczas wszystkie zatg-
czone dokumenty muszg by¢ podpisane podpisem kwalifikowanym).

¢) Inne dokumenty sporzgdzone od 1 pazdziernika 2018
W przypadku zatgczenia do Systemu innych dokumentéw niz ww. wspomnia-
nych, dotgczone do Systemu pliki musza byé podpisane podpisem kwalifikowanym lub
Profilem Zaufanym z zewnetrznego systemu.
Pliki mogg by¢ zamieszczane w systemie w formacie "XML", "PDF", "RTF", "DOC",
"DOCX", "ODT", "TXT", "XPS", "ODS", "ODP", "XLS", "XLSX", "CSV", PPT", "PPTX". W
przypadku proby zamieszczenia pliku w inny formacie system wyswietli btgd:

Plik nie zostat zataczony: Zataczone moga zostad tylko
Biad podpisane pliki formatdw xmL, TXT, RTF, PDF, XPS, ODT, ODS, ODP, x

DOC, DOCX, XLS, XLSX, C5V

e Jezeli do wniosku zatgczymy plik zewnetrzny, podpisany w formacie xades, plik ten
zostanie pomysinie zatgczony i otrzymamy ponizszy komunikat:

Dodawanie nowego rekordu

(* - 0znacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu® Typ dokumentu =
01-10-2018 OPIMIA BIEGLEGO REWIDENTA
Okres, za jaki ztozono dokument
Pierwszy dzieri okresu” Ostatni dzieri okresu®  Maksymalny rozmiar 5MB*
01-10-2018 01-10-2018 Dodaj plik
Plik prawidtowy  Plik zostat pomysinie zataczony %
Dodaj podpis zewnetrzny

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

W przypadku zatgczenia pliku zewnetrznego w formacie xades i otrzymaniu komunikatu ,Do-
dano plik. Plik zostat pomysinie zatgczony” nalezy zamknagé komunikat i nacisng¢ przycisk
»Zapisz”. System zapisze wprowadzone dane i przekieruje uzytkownika z powrotem do wido-
ku zaktadki Kroku 4.

Istnieje rowniez mozliwosc¢, przed nacisnieciem przycisku ,,Zapisz”, dodania jednego lub kilku
plikdw zawierajgcych podpisy zewnetrzne. W celu zatgczenia pliku/plikbw z zewnetrznymi
podpisami nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Dodaj podpis zewnetrzny”, wybra¢ przycisk ,,Dodaj
plik” i wskazaé plik z zasobu lokalnego. W celu dodania kolejnego pliku z podpisem ze-
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wnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami ze-
wnetrznymi pojawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami zewnetrznymi”. W celu usuniecia doda-
nego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy uzy¢ przycisku ,,Usun”.

e Jezeli do wniosku zatgczymy niepodpisany plik zewnetrzny, wéwczas otrzymamy po-
nizszy komunikat:

Dodawanie nowego rekordu
(* - oznacza pola obowiazkowe)
Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu
01-10-2018 OPIMIABIEGELEGO REWIDENTA

Okres, za jaki ztoZono dokument

Pierwszy dziefi okresu* Ostatni dzier okresu*® Maksymalny rozmiar SMB*
01-10-2018 01-10-2018 Dodaj plik
Dodano plik Plik zostat pomysinie zataczony Dotaczony dokument nie jest =

Dodaj podpis zewnetrzn podpisany. Nalezy dotaczyé plik z podpisem zewnegtrznym

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Uzytkownik po zamknieciu tego komunikatu bedzie mogt:
1. Dotaczyc jeden lub kilka plikéw z zewnetrznymi podpisami
2. Zapisac¢ niepodpisany plik i podpisa¢ go pézniej w systemie S24
wraz z wnioskami z wykorzystaniem Profilu Zaufanego

W celu zatagczenia pliku/plikéw z zewnetrznymi podpisami nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Dodaj
podpis zewnetrzny”, wybra¢ przycisk ,,Dodaj plik” i wskaza¢ plik z zasobu lokalnego. W
celu dodania kolejnego pliku z podpisem zewnetrznym nalezy ponownie wybra¢ przycisk
»Dodaj plik”. Dodane pliki z podpisami zewnetrznymi pojawig sie w tabelce ,Pliki z podpisami
zewnetrznymi”. W celu usunigcia dodanego wczesniej pliku z podpisem zewnetrznym nalezy
uzy¢ przycisku ,,Usun”.

Do dziatu: , Informacja o zlozonych sprawozdaniach finansowych i innych do-
kumentach” mozemy dotgczy¢ wiele dokumentéw.

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4 Podpisy

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku = Zatacznik

Roczne sprawozdanie finansowe 01-01-2017 31-12-2017 Mowy Dokument. Pobierz A
Opinia biegtego rewidenta 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument. Pobierz

Uchwata lub postanowienie o zatwierdze 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument, Pobierz v

Usun Edytuj Dodaj
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Zalgczone informacje do ww. dziatu mozemy usuwac¢ czy edytowa¢ po uruchomieniu przyci-
sku ,Usun” czy ,Edytuj” — zaznaczajgc wczesniej okreslony wiersz z danymi.

Czynnos¢ dodawania plikow mozemy powtarzac.

11.2.4.2. Informacja o0 skonsolidowanym rocznym sSprawozdaniu
finansowym grupy kapitatowej i innych dokumentach

Do dziatu: ,Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy
kapitatowej i innych dokumentach” mozemy dotgczy¢ wiele dokumentow.

W tabeli mozemy ,Dodac¢”, ,,Edytowac” lub ,Usung¢” dodane dane i dokumenty.

INFORMACJA O SKONSOLIDOWANYM ROCZNYM SPRAWOZDANIU FINANSOWYM GRUPY KAPITATOWEJ I INNYCH DOKUMENTACH

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zalacznik

Usuri Edytuj Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument, wéwczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia sie nowe
okno:

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu* Typ dokumentu

pazdziernik 2018 nent
Ostatni dzieri okresu®  Maksymalny rozmiar SMB*
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Rezygnuj Zapisz

Okreslamy Date sporzadzenia dokumentu

11.2.4.2.1. Data sporzadzenia dokumentu przed 1 pazdziernika 2018

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujgco:
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Ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybrac¢:

Skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe,

Opinia biegfego rewidenta dla skonsolidowanego sprawozdania,

Uchwata lub _postanowienie o zatwierdzeniu skonsolidowanego rocznego spra-
wozdania finansoweqgo.

Sprawozdanie z dziatalno$ci jednostki dominujgcej oraz

Skonsolidowane sprawozdanie z ptatno$ci _na rzecz administracji_publicznej.
Sprawozdanie to bedzie dostepne dla uzytkownika, jezeli administrator S24 uru-
chomi mozliwos¢ ,Udostepnienia zatgcznikébw SPAP i SPAPK do wniosku o
zmiane wpisu w KRS”.

Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania dokumentéw
zostata opisana w puncie ,11.2.4.1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i
innych dokumentach”.

Zatgczone informacje do ww. dziatlu mozemy usuwac czy edytowaé po uruchomieniu
przycisku ,Usun” czy ,Edytuj” — zaznaczajgc wczesniej okreslony wiersz z danymi

11.2.4.2.2.

Data sporzadzenia dokumentu po 1 pazdziernika 2018

Ze stownika Typ dokumentu Mozemy wybrac:

Skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe

Opinia biegtego rewidenta dla skonsolidowanego sprawozdania

Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu skonsolidowanego rocznego
sprawozdania finansowego oraz podziale zysku lub pokryciu strat
Skonsolidowane sprawozdanie z ptatnosci na rzecz administracji publicz-
nej. Sprawozdanie to bedzie dostepne dla uzytkownika, jezeli administra-
tor S24 uruchomi mozliwos¢ ,Udostepnienia zatgcznikow SPAP i SPAPK
do wniosku o zmiane wpisu w KRS".

W przypadku wyboru Skonsolidowane roczne sprawozdanie finansowe system uru-
chomi mozliwo$¢ oznaczenie checkboxa ,,Sporzadzony zgodnie z MSR lub skfadane na
podstawie art. 69 ust. 1c i 1d ustawy o rachunkowosci przez instytucje finanso-
wa/kredytowg lub skfadane na podstawie art. 69 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, spo-
rzadzone dla jednostki dominujgcej wyzszego szczebla”:
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Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Diata sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu *
B2 01-10-2019 SKONSOLIDOWANE ROCZNE SPRAWOZDANIE FINAI < Sporzadzone zgodnie z MSR
lub skladane na podstawie art.
Okres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c i 1d ustawy o .
Pierwszy dzien okresu* Ostatni dzien okresu* Maksymalny rozmiar 50MB* ﬁ?ﬂgﬁgﬁ:&ﬁgx;llrl;?}mucm
oy o Dodaj plik sktadane na podstawie art. 69
- - e ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
sporzadzone dla jednostki
ominujacej wyzszego szczebla
Nazwa pliku
@
Rezygnuj Zapisz

Jezeli Uzytkownik zaznaczy, iz dokument zostat sporzagdzony zgodnie z MSR mozliwe
jest dotgczenie do Wniosku pliku podpisanego:
e podpisem kwalifikowanym wewnetrznym
e podpisem kwalifikowanym zewnetrznym
e Profilem Zaufanym z zewnetrznym systemow

W przypadku, gdy dokument jest sporzadzony zgodnie z MSR plik moze by¢é zamieszczo-
ny w systemie w formacie "XML", "PDF", "RTF", "DOC", "DOCX", "ODT", "TXT", "XPS",
"ODS", "ODP", "XLS", "XLSX", "CSV", PPT", "PPTX". W przypadku proby zamieszczenia
pliku w inny formacie system wyswietli btad:
Plik nie zostat zataczony: Zataczone moga zostac tylko
Btad podpisane pliki formatdw xmL, TXT, RTF, PDF, XPS, ODT, ODS, ODP, x

DOC, DOCX, XLS, XLSX, CSV

Jezeli Uzytkownik zaznaczy, iz dokument nie zostat sporzgdzony zgodnie z MSR lub sktadany
na podstawie art. 69 ust. 1c i 1d ustawy o rachunkowosci przez instytucje finansowa/ kredyto-
w3 lib sktadany na podstawie art. 69 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, sporzgdzony dla jednost-
ki dominujgcej wyzszego szczebla, mozliwe jest dotgczenie do Wniosku pliku xml podpisane-
go podpisem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym z zewnetrznego systemu, zgodnego ze
schematem xsd otrzymanym od Ministerstwa Finanséw. Nie ma mozliwosci dotgczenie do
Systemu dokumentu niepodpisanego.

W przypadku préby dotgczenia do Systemu plikéw w innym formacie system wyswietli na
biad:

Biad Plik nie zostat zataczony: Zataczone moga zostac tylko

podpisane pliki formatdw XML

Uwagal!
System weryfikuje:
e Czy numer KRS pliku xml zgadza sie z numerem KRS we wniosku;
e Czy okres, za jaki sporzgdzono sprawozdanie podany we wniosku zgadza sie z okre-
sem podanym w pliku xml;
e Czy data sporzadzenie sprawozdania podana we wniosku zgadza sie z datg sporzg-
dzenia podang w xml.

Rozdziat 11 - Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 w Krajowym Rejestrze Sgdowym 337/457



SPRAWIEDLIWOSCI

e Czy zamieszczony do wniosku XML jest zgodny ze schematem XSD
Jezeli chociaz jeden z ww. warunkoéw nie bedzie sie zgadzat System wyswietli komunikat:

Dodawanie nowego rekordu
(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu®  Typ dokumentu

10-07-2019 SKOMNSOLIDOWANE ROCZNE SPRAWOZDANIE FINAI Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.
69 ust. 1c i 1d ustawy o
rachunkowosci przez instytucje

Okres, za jaki zZtozono dokument

Pierwszy dzier okresu* Ostatni dzien okresu*  Maksymalny rozmiar S0MB* ﬁnansowq}kredytcwaub
10-07-2019 £2 10-07-2019 Daodaj plik sktadane na podstawie anbggi
Blad dodawania pliku Ziatatzon_v pl\!ﬂ(ml posiada btedy. Zo Oty w raporcie - :
niezgodnosci. Raport niezgodnosci
Nazwa pliku
-
Rezygnuy Zapisz

System daje mozliwos¢ wyswietlenia lub pobrania szczegétowego raportu niezgodnosci.

Dla takiego typu dokumentu okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w nim:
e pierwszy dzien okresu oraz
e ostatni dzien okresu.
Uwaga!
System blokuje wprowadzenie daty w polu ,Ostatni dzien okresu” tak aby data nie byta wcze-
Sniejsza od daty ,Pierwszy dzieh okresu” oraz pézniejsza od daty ,Data sporzadzenia doku-
mentu".
Daty w kalendarzu, ktérych wybranie nie jest mozliwe, sg koloru szarego. Nie mozna réwniez
dodac pliku.

Dodawanie nowego rekordu

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu * Typ dokumentu

10-09-2019 SKONSOLIDOWANE ROCZNE SPRAWOZDAMIE FINAI Sporzadzone zgodnie z MSR
lub sktadane na podstawie art.
Okres, za jaki ztozono dokument 69 ust. 1c i 1d usta

Pierwszy dziefi okresu” Ostaini dziefi okresu®  Maksymalny rozmiar S0ME® ﬁcahnl"gg'\‘,?;“fff:é‘ﬂﬁﬁl Instytuce

03-09-2019 Dodaj pli sktadane na podstawie art. 69
S ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
sporzadzone dla jednostki

wrzesien 2019 ominujacej wyiszego szczebla

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania dokumentow
zostata opisana w puncie ,11.2.4.1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i
innych dokumentach”.
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Zalgczone informacje do ww. dzialu mozemy usuwac czy edytowac po uruchomieniu
przycisku ,Usun” czy ,Edytuj” — zaznaczajgc wczesniej okreslony wiersz z danymi

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:

INFORMACJA O SKONSOLIDOWANYM ROCZNYM SPRAWOZDANIU FINANSOWYM GRUPY KAPITAt OWEJ | INNYCH DOKUMENTACH

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku = Zatacznik

Skonsolidowane roczne sprawozdanie finansows 01-01-2017 31-12-2017 Mowy Dokument. Pobierz A

Opinia biegtego rewidenta dia skonsolidowanego sprawozdania 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument  Pobierz

Uchwata lub postanowienie o zatwierdzeniu skonsolidowanego roczr 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument, Pobierz V)
Usun Edytuj Dodaj

11.2.4.3. Informacja o braku obowigzku sporzadzenia _roczneqo
sprawozdania finansoweqo.

W tabeli mozemy ,Dodac”, ,,Edytowac” lub ,Usungc¢” dodane dane i dokumenty.

INFORMACJA O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zalacznik

Usuri Edytuj Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument, wéwczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia si¢ nowe
okno:

Dodawanie no

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu Typ dokumentu

Okres, 7a jaki ztozono dokument
Pierwszy dzien okresu* Ostatni dzien okresu™ Maksymalny rozmiar SMB

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Uwaga!
Pole Data sporzadzenia dokumentu jest nieaktywne. Mozliwos¢ okreslenia daty sporzadze-

nia dokumentu wystepuje tylko dla ,nformacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i
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innych dokumentach” oraz ,Informacja o skonsolidowanym rocznym sprawozdaniu finanso-
wym grupy kapitatowej i innych dokumentach”.

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujgco:
Ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybra¢ tylko:
OSwiadczenie o braku obowigzku sporzgdzenia roczneqo sprawozdania finansowego.

Dodawanie nowego rekordu

(* - 0znacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu Typ dokumentu

Okres, za jaki Zozono dokument
Pierwszy dzief alTesu” I OSWIADCZENIE O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Dla takiego typu dokumentu okreslamy okres, za jaki ztozono sprawozdanie, a w nim:

o pierwszy dzien okresu oraz

o ostatni dzien okresu.
Uwagal
System blokuje wprowadzenie daty w polu ,Ostatni dzien okresu” tak aby data nie byta wcze-
Sniejsza od daty ,Pierwszy dzien okresu”.
Daty w kalendarzu, ktérych wybranie nie jest mozliwe, sg koloru szarego. Nie mozna réwniez
dodac pliku.

Dodawanie nowego rekordu
(* - 0znacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu Typ dokumentu

OSWIADCZENIE O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZE
Okres, za jaki ztoZzono dokument
Pierwszy dzien okresu* Ostatni dzier okresu* Maksymalny rozmiar SMB
02-10-2019 Dodajp

paidziernik 2019

Nazwa pliku 2 3 4 568

Rezygnuj Zapisz
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Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania dokumentow zostata
opisana w puncie ,11.2.4.1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych do-
kumentach”.

Uwagi!
Obecnie do informacji o braku obowigzku sporzgdzenia rocznego sprawozdania finansowego
nie ma obowigzku podtaczania okre$lonego dokumentu.

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:
INFORMACJA O BRAKU OBOWIAZKU SPORZADZENIA ROCZNEGO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu  Nazwa pliku  Zalacznik

Ojwiadczenie o braku obowigzku sporzadzenia rocznege sprawozdania finansowego 01-01-2017 31-12-2017 Nowy Dokument  Pobierz

Usun Edytuj Dodaj

11.2.4.4. Inne dokumenty nie bedace dokumentami finansowymi.

W tabeli mozemy ,Dodac”, ,,Edytowac” lub ,Usungé¢” dodane dane i dokumenty.
INNE DOKUMENTY NIE BEDACE DOKUMENTAMI FINANSOWYMI

Typ dokumentu Nazwa pliku Zatacznik

Usuri Edytuj Dodaj

Jezeli chcemy doda¢ dokument, wéwczas uruchamiamy przycisk ,Dodaj”. Pojawia si¢ nowe
okno:

Dodawanie now

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu Typ dokumentu

Okres, za jaki Ztozono dokument

Pierwszy dzien okresu Ostatni dzien okresu Maksymalny rozmiar SMB*

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Uwaga!
Pola Data sporzadzenia dokumentu oraz Okres za jaki ztozono dokument sg nieaktywne.

Mozliwo$¢ okreslenia daty sporzgdzenia dokumentu wystepuje tylko dla ,Informacja o ztoZzo-
nych sprawozdaniach finansowych i innych dokumentach” oraz ,Informacja o skonsolidowa-
nym rocznym sprawozdaniu finansowym grupy kapitatowej i innych dokumentach”.
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Podczas zatgczania Innych dokumentéw nie bedgcych dokumentami finansowymi nie mozli-
wosci okreslenia okresu za jaki ztozono dokument.

Dodanie (dotgczenie) okreslonego dokumentu odbywa sie nastepujaco:
ze stownika Typ Dokumentu mozemy wybrac tylko:
Inne dokumenty nie bedgce dokumentami finansowymi.

Dodawanie nowego

(* - oznacza pola obowiazkowe)

Data sporzadzenia dokumentu Typ dokumentu

Okres, za jaki ztozono dokument
Pierwszy dzieri okresu R INNE DOKUMENTY NIE BEDACE DOKUMENTAMI FINANSOWYMI

Nazwa pliku

Rezygnuj Zapisz

Nastepnie mozemy dotgczy¢ okreslone dokumenty. Zasada dotgczania dokumentéow zostata
opisana w puncie ,11.2.4.1 Informacja o ztozonych sprawozdaniach finansowych i innych do-
kumentach”.

Wypetniona tabela moze wyglada¢ nastepujgco:

INNE DOKUMENTY NIE BEDACE DOKUMENTAMI FINANSOWYMI
Typ dokumentu “  Nazwa pliku Zalacznik

Inne dokumenty nie bedace dokumentami finansowymi MNowy Dokument. Pobierz

Usuri Edytuj Dodaj

Kolejng czynnoscig jest uruchomienie przycisku ,Podpisy” lub ,Zapisz” i przejscie do podpi-
sOw.
¥ gczna paczka wysytanych wszystkich dokumentow nie moze przekroczy¢ 30 MB.

11.2.5. Podpisy

Podpis powinny ztozy¢ osoby uprawnione.
Weryfikacja upowaznienia lezy po stronie Sgdu na podstawie dostepnych wpiséw w KRS.
Osoba podpisujgca moze uzy¢ podpisu kwalifikowanego lub Profilu Zaufanego.

Uwagal
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Przed ztozeniem pierwszego podpisu w sprawozdaniu Z-30 nalezy przestrzegac pojawiajgcej
sie informaciji, ze "Przed ztozeniem pierwszego podpisu nalezy dodac do listy podpisujgcych

wszystkie osoby, ktére sg zobligowane do ztoZenia podpisu pod dokumentem®

& PODPISY
Data podpisania Osoba podpisujaca

I

Podpisuje w imieniu

1 NIE PODPISANO wiasnym

ktore sg zobligowane do ziozenia podpisu pod dokumentem
i

Przed ziozeniem pierwszego podpisu nalezy dodaé do listy podpisujacych wszystkie osoby,

X PODPISZ

x

-,

Wyjdz

Usun osobeg

Dodaj 0sobe podpisujaca

Dodanie osoby podpisujacej.

Przed zakonczeniem rejestracji nowego sprawozdania finansowego dla zarejestrowanej spofki
w portalu S24 konieczne staje sie dodanie oséb podpisujgcych. W tym celu uruchamiamy

przycisk ,Dodaj osobe podpisujaca’.

[# PODPISY

Data podpisania Osoba podpisujaca Podpisuje w imieniu

Wyjd2

Usuri osobe

Dodaj osobe podpisujaca

Pojawia sie okno, w ktérym wpisujemy dane osoby podpisujgcej, a nastepnie uruchamiamy

przycisk ,Dodaj”.
Do listy os6b podpisujgcych mozemy dodaé dowolng liczbe oséb.

Dodaj osobe podpisujaca
Imig *

Drugie imie MNazwisko*®
JAN MAREK KOWALSKI
PESEL
22121230005

Drugie nazwisko
WAC

Dodaj
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Po dodaniu wszystkich oséb przechodzimy do wykonania samych podpiséw, ktore realizujemy
w identyczny sposéb jak w catej aplikaciji.

UWAGA: Jesli wniosek zawiera zatgczniki, ktére nie sg podpisane elektronicznie. Podpisanie
catego wniosku bedzie mozliwe tylko za posrednictwem Profilu Zaufanego.

£ PODPISY
Nazwa spotki:
Whniosek Z-30 o wpis wzmianki o zloZeniu sprawozdania finansowego lub innych dokumentow
ID: SZ00_171026/45/2020/45641/KRS_Z30 Data: 13-05-2020 Status: Roboczy - poprawny
Podpis w imieniu:
Imig Drugie imie Nazwisko PESEL
Dokument tozsamosci Numer dokumentu Organ wydajacy
Podpisz Profilem Zaufan!
o dosument

€ Wstecz

Przekazanie Z-30 do Sadu.

Przekazanie do Sadu ,Informacji o braku obowigzku sporzadzenia rocznego sprawozdania
finansowego” jest zwolnione z oplaty.

Po podpisaniu sprawozdania i uruchomieniu przycisku ,,Opfaé¢ i wyslij’ Portal S24 przechodzi
na strone systemu zewnetrznego obstugujacego ptatnosci elektroniczne.

Po zakonhczeniu czynnosci wymaganych przez system zewnetrzny i powrocie do systemu
Portal S24 uzytkownik moze wejs¢ na zakladke WNIOSKI i sprawdzi¢ status wniosku.
Wypetnienie pola w kolumnie ,Sygnatura sprawy” oznacza rozpoczecie rozpatrywania
wniosku przez Sad.

Identyfikator Nazwa Adresat  Status. Datawysiania =~ Sygnatura sprawy

‘SJ,14E33H3512017!52121KRS,ZBU Wniosek 0 zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sprawozdania finansowe i inne dokumenty  WAXIV Wniosek wystany do sadu | 2017-06-07 09:44:07

Czynno$ci koncowe przy rejestracji wniosku:

1. Zasada sktadania podpiséw zostata przedstawiona w rozdziale: ,Wspdlne dokumenty
zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-3” (4.1.8 ZtozZenie podpisu pod dokumentami i
wnioskami).

2. Zasada pobierania dokumentu w postaci PDF zostata przedstawiona w rozdziale:
,Wspodlne dokumenty zatgczone do wnioskéw E-1, E-2 i E-37- (4.1.7 Pobierz PDF).

3. Zasada zapisania wniosku w postaci XML zostata przedstawiona w rozdziale:
(4.1.10.2 Zapisywanie plikéw w postaci XML podczas rejestracji dowolnej spotki).

4. Do przegladania wniosku stuzg przyciski: ,Nastepny” i ,Poprzedni”.

5. Przeglad korespondencji do wniosku opisano w rozdziale: (4.2 Korespondencja w por-
talu S24).

6. Przeglad rejestru zmian do wniosku opisano w rozdziale: (4.3 Rejestr zmian w portalu
S24).

7. Podglad zatgczonych dokumentéw do wniosku przed i po wystaniu do Sgdu opisano
w rozdziale: (11.3 Podglgd zafgczonych dokumentéw — po wystfaniu do Sgdu).

Rozdziat 11 - Ztozenie sprawozdania finansowego Z-30 w Krajowym Rejestrze Sgdowym 344/457



SPRAWIEDLIWOSCI

Przyktadowy wniosek ,Sprawozdanie Z-30” zamieszczono w zatgczniku (12.12 Przyktad
sWhniosku - sprawozdanie Z-30 i inne dokumenty”) (liczba stron jest zalezna od zawartosci
danych wprowadzonych do sprawozdania).

11.3. Podglad zatagczonych dokumentéw — po wystaniu do
Sadu

Po podpisaniu, optaceniu i wystaniu sprawozdania finansowego do sgdu - status wniosku
przyjmie stan WNIOSEK WYSLANY DO SADU.

Po wybraniu Podmiotu, a nastepnie po wejsciu do wniosku mamy mozliwo$¢ podgladu
zatgczonych dokumentéw w sprawie, tj.:

e podejrzenia pdf wniosku Z30 — poprzez uruchomienie przycisku ,Pobierz PDF” oraz

e podgladu zatgczonych dokumentow.

Ponizej zamieszczono zrzut ekranu przed oplata i wystaniem wniosku do sadu.
Doostepne przyciski to: wréé, edytuj, zapisz, zapisz xml, pobierz pdf, opfaé i wyslij, usun,
poprzedni, podpisy.

s Bz & Zapns 1o 0 Ptz P08 o Gyt i 5 unt ] + Paseany

Natomiast po dokonaniu optaty i wysataniu do sadu status dokumentu zmienia sie na
WNIOSEK WYSLANY.

Identyfikator Nazwa Adresat  Status

Z30 | Wniosek o zmiane wpisu w Krajowym Rejestrze Sadowym - sp ozdania finansowe i inne dokumenty ‘ | WHNIOS

Jezeli taki wniosek otworzymy wowczas dostepne przyciski nawigacyjne sprowadzajg sie tylko
do przegladu wniosku wraz mozliwo$cig podgladu i wydrukowania zatgczonych dokumentow.

M WroE & Zapisz XML (B Pobierz PDF & Poprzedni 3 Podpisy

Zatgczone dokumenty, a w tym z rozrzerzeniem ,.xades” sg widoczne w zatgczonej tabeli
(krok 4).
Aby otworzy¢ zatgczony plik uruchamiamy przycisk ,Pobierz” — przy okreslonym pliku.
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[——

[2) Dokumenty Krok1 Krok2  Krok3  Krok4  Podpisy
INFORMACJA O Zt OZONYCH SPRAWOZDANIACH FINANSOWYCH | INNYCH DOKUMENTACH
Typ dokumentu Poczatek okresu Koniec okresu Nazwa pliku Zalacznik
[B) wnioski Roczne sprawozdanie finansowe: 01-01-2019 31122019 Zafacznik testowy. pdf Pobisrz
& Sprawozdania fin
Nastepuje pobranie zaznaczonego pliku, a nastepnie:
Otwieranie j420ekb0dijabd.pdf PWPW xades x|

Rozpoczeto pobieranie pliku:

% j420ekbOdijabd.pdf PWPW.xades
Typ pliku: . xades
Adres: http:/fportals24. corpnet.inside

r Po zakonczeniu pobierania:

i~ Zapisz plik

I” | Zzpamietsi te decyzie dia weeystkich plikdw tego typu

oK I Anuluj

Wybrany plik mozemy otworzy¢ lub zapisa¢ w dowolnym miejscu na naszym komuterze.
Natomiast w przypadku otwierania pliku w z rozszerzeniem ,.xades” nastepuje przekierowanie
do otwarcia do aplikacji w ktérej nastgpito zapisanie pliku w z rozszerzeniem ,.xades”.
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gov.pl

& Podsumowanie weryfikacji

RS seceosy |

Status weryfikagji

Generuj raport weryfikagi

A Weryfikacja nickompletna

Szczegdty weryfikacji
Nie mozna okreslic czy certyfikat podpisujacego byt wazny w momencie Ll
utworzenia podpisu, poniewaz podpis nie zawiera znacznika czasu, ‘ ’

Szczegétowe informadie o certyfikade

=
hna:

F Nazwa
Rodzaj certyfikatu: Kwalifikowany

Pokaz certyfikat

Szczegdly pliku podpisu
Sciezka:  C:\UsersV{I) AppData \Local \Temp\j420ekbOdijabd.pdf P. ..
Format podpisu:  XAdES

Referencje do danych

E Wewnetrzne

#Dokument-3310279365, Nazwa plku: j420ekbOdijabd. .. .E_%

Uruchamiamy przycisk umozliwiajgcy zapisanie wybranego pliku

Referendje do danych

Nastepuje weryfikacja podpiséw i wyodrebnianie danych z pliku

Y Wyodrebmanie danych

[F)

sy Wyodrebnianie danych 7 piku j420ekbOdijabd.pdf PWPW-2.x...

|

]

Anuluj
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Rozkodowany plik zapisujemy w wybranym miejscu na swoim komputerze. Rozkodowany plik
ma pierwotne rozszerzenie (w naszym przypadku PDF).

Zapisz ]
Adres ||y Moje dokumenty @o o E% |
| Nazwa | Rozmiar | Typ | Zmodyfikowano |

| CBD-5IP-1.9.0.0_APLIKACIA Folder 2014-12-17

JJ CBD-5IP-1.9.0.0_DOKUMENTACIA Folder 2014-12-17

. MarekBogdanski Folder 2013-12-03

@ Moja muzyka Folder 2013-11-28

[2E Moje abrazy Folder 2013-11-28

[ Moje wideo Folder 2013-11-28

| Miestandardowe szablony pakietu ... Folder 20150507
Mazwa Pliku: fi+20ekbodijaba. | Zapisz
Zapsz ko tP: [Pk paf (*pa) -]

Pobranie i przeksztatcenie pliku z rozrzerzeniem,.xades” w plik z pierwotnym rozrzerzeniem
konczy sie komunikatem:

p ""‘-.I Podsumowanie operacii:

= Zapisano: 1

Podglad pozostatych zatgczonych plikbw do sprawozdania finansowego realizujemy w
identyczy sposob.

Przegladanie tych dokumentow stuzy uzytkownikowi do analizy i przegladu zatgczonych i
wystanych dokumentéw do sadu.

Uwagal
Jezeli zatgczony dokument byt podpisywany kilkakrotnie z rozszerzeniem np.:

»-xades.xades” to, aby jego rozkodowac¢ do postaci pierwotnej np.: z rozszerzeniem ,,.doc” —
wowczas rozkodowanie musimy przeprowadzi¢ w naszym przypadku 2-krotnie, itd.
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12. Zataczniki

12.1. Wykaz form prawnych przedsiebiorstw obstugiwanych

©CONOO,WN P

=

przez portal S24

Wyszczegdlnienie
Europejskie zgrupowanie intereséw gospodarczych
Gtéwny oddziat zagranicznego zaktadu reasekuraciji
Gtéwny oddziat zagranicznego zaktadu ubezpieczen
Instytucja gospodarki budzetowej
Instytut badawczy
Jednostka badawczo-rozwojowa
Oddziat zagranicznego przedsiebiorcy
Przedsiebiorstwo panstwowe
Przedsiebiorstwo zagraniczne
Spotdzielnia
Spotdzielnia europejska
Spotka akcyjna
Spotka europejska
Spotka jawna
Spotka komandytowa
Spotka komandytowo-akcyjna
Spotka partnerska
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig
Towarzystwo reasekuracji wzajemnej
Towarzystwo ubezpieczeh wzajemnych

12.2. Wykaz sgdow rejonowych realizujagcych rejestracje

RROONoOOMWNPETT

= o

o
N

=
w

14.

©

spétek i sprawozdan finansowych

Wyszczegdlnienie
Sad Rejonowy w BIALYMSTOKU, Xl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy BIELSKU-BIALEJ, VIII Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w BYDGOSZCZY, Xlll Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w CZESTOCHOWIE, XVII Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy GDANSK-POLNOC W GDANSKU, VIl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w GLIWICACH, X Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy KATOWICE-WSCHOD W KATOWICACH Wydziat VIl Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w KIELCACH, X Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w KOSZALINIE IX Wydziat KRS
Sad Rejonowy dla KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XI Wydziat Gospodarczy
KRS
Sad Rejonowy dla KRAKOWA-SRODMIESCIA W KRAKOWIE, XII Wydziat Gospodarczy
KRS
Sad Rejonowy LUBLIN-WSCHOD w LUBLINIE z siedzibg w SWIDNIKU, VI Wydziat Go-
spodarczy KRS
Sad Rejonowy dla tODZI-SRODMIESCIA w £ODZI, XX Wydziat KRS
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Lp.
15.
16.
17.

18.

19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.

27.

Wyszczegolnienie
Sad Rejonowy w OLSZTYNIE, VIII Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w OPOLU, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy POZNAN - NOWE MIASTO | WILDA W POZNANIU, IX Wydziat Gospo-
darczy KRS

Sad Rejonowy POZNAN - NOWE MIASTO | WILDA W POZNANIU, VIII Wydziat Gospo-
darczy KRS

Sad Rejonowy w RZESZOWIE, XII Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy SZCZECIN-CENTRUM W SZCZECINIE, Xl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy w TORUNIU, VII Wydziat Gospodarczy KRS

Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, Xl Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy dla M. ST. WARSZAWY W WARSZAWIE, XIV Wydziat Gospodarczy KRS
Sad Rejonowy dla WROCLAWIA-FABRYCZNEJ we WROCLAWIU, VI Wydziat Gospo-
darczy KRS

Sad Rejonowy dla WROCLAWIA-FABRYCZNEJ we WROCLAWIU, IX Wydziat Gospo-
darczy KRS

Sad Rejonowy w ZIELONEJ GORZE, VIII Wydziat Gospodarczy KRS

12.3. Wykaz mozliwych informacji prezentowanych w rejestrze

Zmian
Lp. Nazwa
1. Dodanie nowego podmiotu
2. Usuniecie podmiotu
3. Edycja danych podmiotu
4. Zmiana uprawnien do podmiotu
5. Dodanie nowego dokumentu
6. Usuniecie dokumentu
7. Edycja dokumentu
8. Edycja dokumentu wywotana zmiang profilu
9. Zmiana uprawnien do dokumentu
10. Udostepnienie dokumentu
11. Rozpoczecie optaty za wniosek
12. Rejestracja zwolnienia z optaty
13. Zmiana statusu pfatnosci
14. Odebrano korespondencje z sadu
15. Wystano mail o otrzymaniu korespondenciji z sgdu
16. Udostepniono korespondencje innemu uzytkownikowi
17. Przeczytano korespondencje
18. Dodano zatgcznik do dokumentu
19. Usunieto zatgcznik do dokumentu
20. Nadano sygnature dla sprawy
21. Utworzenie wniosku
22. Usuniecie wniosku
23. Wystanie wniosku do sgdu
24. Podpisano dokument
25. Nie podpisano dokumentu
26. Usunieto podpis
27. Aktywowano podpisu Profilu Zaufanego
28. Dezaktywowano podpisu Profilu Zaufanego
29. Aktywowano podpisu kwalifikowany
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Lp. Nazwa

30. Dezaktywowano podpis kwalifikowany

31. Wyslij wiadomos¢ o rozpoczeciu ptatnosci

32. Wyslij wiadomos¢ o odrzuceniu ptatnosci

33. Wyslij wiadomos¢ o akceptacji ptatnosci

34. WYyslij zaproszenie do zatozenia konta

35. Uzytkownik zmienit hasto

36. Uzytkownik udostepnit sprawe

37. Dokument zostat wystany do podpisu Profilem Zaufa-

nym

38. Dokument zostat podpisany przez Profilu Zaufany
39. Dokument nie zostat podpisany przez Profil Zaufany
40. Aktualizacja daty pierwszego podpisu

41. Usuniecie podpiséw pod dokumentem

42. Aktualizacja daty wejscia uchwaty

43. Aktualizacja profilu podmiotu

44, Odtworzenie profilu podmiotu

45. Odtworzenie powigzania dokumentéw podmiotu

12.4. Wykaz kodéw PKD poziomu pierwszego i drugiego

Se

ke Pai Wyszczegoélnienie
ja
A Rolnictwo, lesnictwo, fowiectwo, rybactwo

01 Uprawy rolne, chow i hodowla zwierzat, fowiectwo, wigczajgc dziatalno$¢ ustugowg
02 Lesnictwo i pozyskiwanie drewna

03 Rybactwo
05 Woydobywanie wegla kamiennego i wegla brunatnego (lignitu)
B Gornictwo i wydobywanie

06 Gornictwo ropy naftowej i gazu ziemnego

07 Gornictwo réd metali

08 Pozostate goérnictwo i wydobywanie

09 Dziatalnos$¢ ustugowa wspomagajgca gornictwo i wydobywanie

C Przetworstwo przemystowe

10 Produkcja artykutdow spozywczych

11 Produkcja napojéw

12 Produkcja wyrobow tytoniowych

13 Produkcja wyrobow tekstylnych

14  Produkcja odziezy

15 Produkcja skoér i wyrobow ze skoér wyprawionych

16 Produkcja wyrobdw z drewna oraz korka, z wytgczeniem mebli; produkcja wyrobow ze stomy i
materiatéw uzywanych do wyplatania

17 Produkcja papieru i wyrobow z papieru

18 Poligrafia i reprodukcja zapisanych nosnikéw informacji

19 Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktéw rafinacji ropy naftowej

20 Produkcja chemikalidw i wyrobéw chemicznych

21 Produkcja podstawowych substanciji farmaceutycznych oraz lekéw i pozostatych wyrobow far-
maceutycznych

22 Produkcja wyrobdéw z gumy i tworzyw sztucznych

23 Produkcja wyrobow z pozostatych mineralnych surowcow niemetalicznych

24 Produkcja metali

25 Produkcja metalowych wyrobéw gotowych, z wytgczeniem maszyn i urzgdzen

26  Produkcja komputerow, wyrobow elektronicznych i optycznych

27 Produkcja urzadzen elektrycznych
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Se
kc
ja

Dz
iat
28
29
30
31
32
33

35

36
37
38

39

41
42
43

45
46
47

49
50
51
52
53

55
56

58
59

60
61
62

63

64
65

66

68

69
70
71
72
73
74
75

Wyszczegolnienie

Produkcja maszyn i urzgdzen, gdzie indziej niesklasyfikowana

Produkcja pojazdéw samochoddw, przyczep i naczep, z wylgczeniem motocykli

Produkcja pozostatego sprzetu transportowego

Produkcja mebli

Pozostata produkcja wyrobow

Naprawa, konserwacja i instalowanie maszyn i urzgdzen

Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare wodng, gorgcg wode i powietrze
do uktadow klimatyzacyjnych

Wytwarzanie i zaopatrywanie w energie elektryczng, gaz, pare wodng, gorgcg wode i powietrze
do ukfadoéw klimatyzacyjnych

Dostawa wody; gospodarowanie sciekami i odpadami oraz dziatalnos¢ zwigzana z rekultywacjg
Pobor, uzdatnianie i dostarczanie wody

Odprowadzanie i oczyszczanie Sciekdw

Dziatalno$¢ zwigzana ze zbieraniem, przetwarzaniem i unieszkodliwianiem odpaddw; odzysk
surowcow.

Dziatalno$¢ zwigzana z rekultywacjg i pozostata dziatalnos¢ ustugowa zwigzana z gospodarkg
odpadami

Budownictwo

Roboty budowlane zwigzane ze wznoszeniem budynkéw

Roboty zwigzane z budowg obiektdw inzynierii Igdowej i wodnej

Roboty budowlane specjalistyczne

Handel hurtowy i detaliczny; naprawa pojazdéw samochodowych wigczajgc motocykle

Handel hurtowy i detaliczny pojazdami samochodowymi; naprawa pojazdéw samochodowych
Handel hurtowy, z wytgczeniem handlu pojazdami samochodowymi i motocyklami

Handel detaliczny, z wytgczeniem handlu pojazdami samochodowymi

Transport i gospodarka magazynowa

Transport Igdowy oraz transport rurociggowy

Transport wodny

Transport lotniczy

Magazynowanie i dziatalno$¢ ustugowa wspomagajgca transport

Dziatalnos¢ pocztowa i kurierska

Dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi

Zakwaterowanie

Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z wyzywieniem

Informacja i komunikacja

Dziatalno$¢ wydawnicza

Dziatalno$¢ zwigzana z produkcjg filméw, nagran wideo, programow telewizyjnych, nagran
dzwigkowych i muzycznych

Nadawanie programoéw ogdlnodostepnych i abonamentowych

Telekomunikacja

Dziatalno$¢ zwigzana z oprogramowanie i doradztwem w zakresie informatyki oraz dziatalno$¢
powigzana

Dziatalno$¢ ustugowa w zakresie informacji

Dziatalno$¢ finansowa i ubezpieczeniowa

Finansowa dziatalno$¢ ustugowa, z wytgczeniem ubezpieczen i funduszéw emerytalnych
Ubezpieczenia, reasekuracja oraz fundusze emerytalne, z wytgczeniem obowigzkowego ubez-
pieczenia spotecznego

Dziatalno$¢ wspomagajaca ustugi finansowe oraz ubezpieczenia i fundusze emerytalne
Dziatalno$¢ zwigzana z obstugg rynku nieruchomosci

Dziatalno$¢ zwigzana z obstuga rynku nieruchomosci

Dziatalnosc¢ profesjonalna, naukowa i techniczna

Dziatalno$¢ prawnicza, rachunkowo-ksiegowa i doradztwo podatkowe

Dziatalnos¢ firm centralnych (head offices); doradztwo zwigzane z zarzadzaniem

Dziatalno$¢ w zakresie architektury i inzynierii; Badania i analizy techniczne

Badania naukowe i prace rozwojowe

Reklama, badanie rynku i opinii publicznej

Pozostata dziatalno$¢ profesjonalna, naukowa i techniczna

Dziatalno$¢ weterynaryjna
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Se
kc
ja
N

Dz
iat

77
78
79

80
81

82

84

85

86
87
88

90
91
92
93

94

95
96

97
98

99

Wyszczegolnienie

Dziatalno$¢ w zakresie ustug administrowania i dziatalnos¢ wpierajgca

Wynajem i dzierzawa

Dziatalno$¢ zwigzana z zatrudnieniem

Dziatalno$¢ organizatoréw turystyki, posrednikéw i agentow turystycznych oraz pozostata dzia-
talno$¢ ustugowa w zakresie rezerwacji i dziatalnosci z nig zwigzane

Dziatalnos¢ detektywistyczna i ochroniarska

Dziatalno$¢ ustugowa zwigzana z utrzymaniem porzadku w budynkach i zagospodarowaniem
terendw zieleni

Dziatalno$¢ zwigzana z administracyjng obstugg biura i pozostata dziatalnos¢ wpomagajaca
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Administracja publiczna i obrona narodowa; Obowigzkowe zabezpieczenia spoteczne
Administracja publiczna oraz polityka gospodarcza i spoteczna

Edukacja

Edukacja

Opieka zdrowotna i pomoc spoteczna

Opieka zdrowotna

Pomoc spoteczna z zakwaterowaniem

Pomoc spoteczna bez zakwaterowania

Dziatalno$¢ zwigzana z kulturg, rozrywka i rekreacjg

Dziatalno$¢ tworcza zwigzana z kulturg i rozrywkg

Dziatalnos¢ bibliotek, archiwéw, muzedw oraz pozostata dziatalnos¢ zwigzana z kulturg
Dziatalno$¢ zwigzana z grami losowymi i zaktadami wzajemnymi

Dziatalno$¢ sportowa, rozrywkowa i rekreacyjna

Pozostata dziatalnos¢ ustugowa

Dziatalnos$¢ organizacji cztonkowskich

Naprawa i konserwacja komputeréw i artykutéw uzytku osobistego i domowego

Pozostata indywidualna dziatalno$¢ ustugowa

Gospodarstwa domowe zatrudniajgce pracownikéw; gospodarstwa domowe produkujgce wyro-
by i Swiadczgce ustugi na wtasne potrzeby

Gospodarstwa domowe zatrudniajgce pracownikow

Gospodarstwa domowe produkujgce wyroby i $wiadczgce ustugi na wiasne potrzeby
Organizacje i zespoty eksterytorialne

Organizacje i zespoly eksterytorialne

12.5. Typy skitadanego podpisu pod dokumentem

Ponizej w tabeli przedstawiono wszystkie dokumenty, ktére mogg by¢ podpisywane w danej
spétce okreslonym typem podpisu wraz z dodatkowymi uwarunkowaniami:

Lp.

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-

Dokumenty: tem

Uwagi

Dla spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia

Umowa spotki o Profilem Zaufanym, wskazane sg w tresci

Dokument podpisujg wszyscy wspadlnicy
(brani z umowy spdiki) lub jezeli s to
ich reprezentanci: Dane stawajgcych

e bezpiecznym podpisem elektro- umowy spotki (w § 1).
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
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Typ sktadanego podpisu pod dokumen-

Lp. Dokumenty: tem Uwagi
Dokument podpisujg wszyscy cztonko-
;Vls. cf.e:lrzeldu spotki brani z umowy spofki Dane czlonkéw za-

> Oswiadczenie o « Profilem Zaufanym, rzagdu wskazane sg w

whniesieniu kapitatu

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

treSci umowy spotki
(w § 15).

Dokument podpisujg wszyscy czionko-
wie zarzgdu spoiki z 0.0.:
¢ Profilem Zaufanym,

Podpisujgcy podpo-
wiadani sg z profilu
spotki. Podpowiadani
sg niezawieszeni
cztionkowie zarzadu
spotki. Lista wspolni-
koéw zatgczona do

3 | Lista wspdlnikow e bezpi e lektro- whniosku rejestracyj-
piecznym podpisem elektro nego musi zostaé
nicznym W_e_ryflkowanym przy po- podpisana przez
mocy kwalifikowanego certyfikatu. wszystkich czionkow
zarzgdu wymienio-
nych w par. 15 umo-
wy spotki,
Dokument podpisuje petnomocnik
- . otrzymujgcy petnomocnictwo proceso- . Co
Odsvylelzdc_zeme+ 0 we i ktéry reprezentuje okreslonych Dar;]e OS*Ob udZ|§Iaja—
uazieienie peinomoc- | .1,y sw zarzgdu sp&tki do zawigzania cyeh pe nompcmctwa
4 nictwa do ztozenia | umowy spoiki: do,za_vwazama umowy
wniosku na podstawie : spotki wskazane sg w
o Profilem Zaufanym, . )
art. 6942 §32 kpc . . tresci petnomocnictwa
e bezpiecznym podpisem elektro- (krok 1)
nicznym weryfikowanym przy po- '
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dane cztonkéw za-
Dokument podpisujg wszyscy cztonko- rzq,dg wskazane’sa_ w
; L tresci umowy spotki
wie zarzgdu wymienieni w par. 15
. umowy spotki z 0.0.: (w§ .15)2
Uchwata w sprawie . Podpisujgcy podpo-
5 e Profilem Zaufanym, : ; X
prokury . . lekiro- wiadani sg z profilu
¢ benzi(p:)lzencznym po_dplsem elextro spotki. Podpowiadani
ym weryfikowanym przy po- sg niezawieszeni
mocy kwalifikowanego certyfikatu. czlonkowie zarzadu
spotki.
Dokument podpisuje petnomocnik Moze to by¢ dowolna
Uchwata o powotaniu | spotki akcyjnej (z 0.0.) do zawarcia z osoba wyznaczona
petnomocnika spétki | cztonkiem zarzgdu umowy spotki (z przez zarzad spotKi
6 akcyjnej (z 0.0.) do 0.0.) akcyjnej: wchodzgcej jako sta-
zawarcia z cztonkiem o Profilem Zaufanym, wajgcy w umowie
zarzadu umowy spot- ¢ bezpiecznym podpisem elektro- (krok 1 § 1 posiadajg-
ki (z 0.0.) akcyjnej. nicznym weryfikowanym przy po- |ca mozliwosc sktada-
mocy kwalifikowanego certyfikatu. | nia podpisow).
7 Petnomocnictwo do Dokument podpisujg wszystkie osoby Dane oséb udzielajg-

zawarcia umowy

udzielajgce petnomocnictwa do zawig-

cych petnomocnictwa
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Lp.

Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

spotki

zania umowy spotki:
e Profilem Zaufanym,
e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-

mocy kwalifikowanego certyfikatu.

do zawigzania umowy
spotki wskazane sg w
tresci petnomocnictwa

Whniosek o rejestracje
podmiotu w rejestrze
przedsiebiorcow

Dokument podpisujg wszyscy cztonko-
wie zarzgdu wskazani w umowie:
¢ Profilem Zaufanym,
e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-

mocy kwalifikowanego certyfikatu.

Pod wnioskiem podpisy skfadajg wszy-
scy cztonkowie zarzadu wskazani w
umowie.

W przypadku powota-
nia petnomocnika
procesowego doku-
ment podpisuje pet-
nomocnik procesowy
(jezeli zarzgd powotat
Jjednego petnomocni-
ka procesowego re-
prezentujgcego wiecej
niz jednego cztonka
zarzgdu to podpisy
sktada jedna osoba
(petnomocnik) tyle
razy ile osob repre-
zentuje, wraz z ich
wskazaniem.

Dla wykonywanych zmian w spéice z ograniczong odpowiedzialnoscia

Uchwata o zmianie

Dokument podpisujg wszyscy stawajg-
cy:
e Profilem Zaufanym,

Dane czionkéw za-
rzgdu wskazane sg w
tresci umowy spoétki
(w§ 15).

Podpisujgcy podpo-

! adresu spotki z o.0. e bezpiecznym podpisem elektro- wiadani sg z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- | spotki. Podpowiadani
mocy kwalifikowanego certyfikatu. |sg niezawieszeni

cztonkowie zarzgdu
spoiki.
- .. | Dane stawajgcych
ngument podpisujg wszyscy stawajag wskazane s3 w tresci
S cy: o
Uchwata o zmianie ) umowy spotki (w § 1).
L o Profilem Zaufanym, 2
2 | sktadu zarzadu spofki bezpi dbi lekt Podpisujgcy podpo-
Z 0.0. ¢ bezpiecznym p(?_kplsem elextro- wiadani sg z profilu
”'CZ”VIL“ Wlef’rlz’ Ikowanym ptrZ]}.’kp‘t" spétki. Podpowiadani
mocy kwalifikowanego certyfikatu. s3 wspolnicy spotki.
o . | Dane stawajgcych
Dqkument podpisujg wszyscy stawajg wskazane sg w fresoi
N cy: o
Uchwata o zmianie e Profilem Zaufanvm umowy spotki (w § 7).
3 | sktadu rady nadzor- ym, Podpisujgcy podpo-

czej spotki z o.0.

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-

mocy kwalifikowanego certyfikatu.

wiadani sg z profilu
spotki. Podpowiadani
sg wspolnicy spotki.
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Lp.

Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

Zatwierdzenie spra-
wozdania finansowe-

Dokument podpisujg wszyscy stawajg-
cy:
e Profilem Zaufanym,

Dane stawajacych
wskazane sg w tresci
umowy spotki (w §

4 go sp. z 0.0. bez ¢ bezpiecznym podpisem elektro- ég\)nggﬁ:sstgazcgrz%?u
obecnosci rewidenta nicznym weryfikowanym przy po- spotki. Podpowiadani
mocy kwalifikowanego certyfikatu. s3 wsbélnicy spolki.
Dokument podpisujg wszyscy stawaja- \?vz:aez?atr?t\a,v?a\?vyfrr;éci
Zatwierdzenie spra- cy: UMow spéiﬁi (w§

5 wozdania finansowe- ¢ Profilem Zaufanym, 15) Pgdpisujacy pod-
go sp. z 0.0. Z obec- e bezpiecznym podpisem elektro- poWiadani s3 z profill
noscig rewidenta nicznym weryfikowanym przy po- spotki. Podpowiadani

mocy kwalifikowanego certyfikatu. s3 st sinicy spolki.
Dokument podpisujg wszyscy stawaja- \E\)/:Ir(]:zzt:g:ga\?vyg’r;éci
cy: s
Uchwata zmieniajgca e Profilem Zaufanym, umowy s_po+k| w§1).
6 L . ] Podpisujacy podpo-
umowe spoitki z 0.0. e bezpiecznym podpisem elektro- wiadani s z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- spotki. Podpowiadani
mocy kwalifikowanego certyfikatu. s3 wspolnicy spotki,
Dane stawajgcych
wskazane sg w tresci
umowy spotki (w §
15).
podpisujgcy podpo-
wiadani sa z profilu
YWniasek o/zmians (E);kument podpisujg wszyscy stawaja- ;%ﬂg;wiadani .
danych podmiotu w X ' . : .
. . e Profilem Zaufanym, niezawieszeni czton-

[ e e bezpieczn dpi lektro- kowie zarzgdu spotki
biorcow - spétka z P ym podpisém elexiro a POTK,
. nicznym W_ezryflkowanym przy po- (a . _

mocy kwalifikowanego certyfikatu. | gdy dla niezawieszo-
nego cztonka zarzgdu
powofany jest petno-
mocnik procesowy to
do podpisania w jego
imieniu podpowiadany
jest pethomocnik.
Dla spétki jawnej

Dokument podpisujg wszyscy wspadlnicy

(brani z umowy spdiki) lub jezeli sg to :

ich reprezentanci: \?v:ESZS:r?;V:J;SVyfrZéCi

1 | Umowa spotki e Profilem Zaufanym,

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

umowy spotki (w §
15).
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Lp.

Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

Oswiadczenie o
udzielenie petnomoc-

Dokument podpisujg wszystkie osoby
udzielajgce petnomocnictwa do zawia-
zania umowy spotki:

e Profilem Zaufanym,

Dane oséb udzielajg-
cych petnomocnictwa
do zawigzania umowy
spotki wskazane sg w

2 |mictwadoziozenia | o oieconvm podpisem elektro- tresci petnomocnictwa
wniosku na podstawie P ym podp L
art. 6943 §32 kpc nicznym weryfikowanym przy po- | (wskazane sg w tresci

' mocy, kwalifikowanego certyfika- | pefnomocnictwa krok
tu. 1).
Dane wspolnikéw
majgcych prawo pro-
wadzenia spraw spot-
Do!(u_ment podp_isujq wszyscy wspél_nicy ki wskazane sg w
spotki bedgcymi osobami fizycznymi, tresci umowy spotki
wszyscy reprezentanci wspolnikéw (wskazane sg w tresci
bedacymi podmiotami prawnymi - ma- | umowy spotki w § 1).
3 Uchwata w sprawie jacy prawo prowadzenia spraw spotki: Podpisujacy podpo-
prokury ¢ Profilem Zaufanym, wiadani sg z profilu
¢ bezpiecznym podpisem elektro- spotki. Dla uchwaty
nicznym weryfikowanym przy po- |zatgczonej do wnio-
mocy, kwalifikowanego certyfika- | sku rejestracyjnego
tu. dane te muszg sie
zgadzac z danymi
wspolnikow zawartymi
w umowie spotki.
Uchwat Lani Dokument podpisuje dowolna osoba MOZ; to by¢ dowolna
chwata o poworaniu (wybrana na walnym zgromadzeniu osoba wyzhaczona
petnomocnika spotki Spotki): przez zarzad spotki
akcyjnej (z 0.0.) do P o wchodzgcej jako sta-

4 ; . e Profilem Zaufanym, . X
zawarcia z cztonkiem « bezpiecznvm podoisem elektro- wajacy w umowie
zarzadu umowy spot- nicF:)zn m>\//verp fikgwan m przy po- (krok 1 § 1 posiadajg-
ki (z 0.0.) akcyjnej. o ykwa"ﬁlz’owane g o ]}i’katu ca mozliwosé sktada-

y 9 y " | nia podpiséw).
Dokument podpisujg wszystkie osoby
udz!elajace peingm_90n|ctwa do zawig- Dane oséb udzielajg-
, zania umowy spotki: i
Petnomocnictwo do e Profilem Zaufanvm cych petnomocnictwa
5 | zawarcia umowy bezpi 3& ! lekt do zawigzania umowy
SpofkKi * Dezpiecznym p(?_kp|sem elextro- spotki wskazane sg w
nicznym werynikowanym przy po- | y.e¢; petnomocnictwa
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Jezeli wspdlnicy po-
wotali jednego petno-
Pod wnioskiem podpis sktada minimum mocnika protcgsowe-
. . .| jeden wspalnik: 9o reprezentujacego
Whiosek o rejestracje e Profilem Zaufanvm wiecej niz jednego
6 |podmiotu w rejestrze ym, wspolnika, to podpisy

przedsiebiorcow

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

sktada jedna osoba
(petnomocnik) tyle
razy ile osob repre-
zentuje, wraz z ich
wskazaniem.
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Lp.

Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

Dla wykonywanych zmian w spélce jawnej

Uchwata o zmianie

Dokument podpisujg wszyscy wspdlnicy
spoétki bedgcymi osobami fizycznymi,
wszyscy reprezentanci wspolnikéw
bedgcymi podmiotami prawnymi:

Dane stawajacych
wskazane sg w tresci
umowy spotki (w §

1 adresu spofki jawnej e Profilem Zaufanym, 15). Podpisujacy pod-
e bezpiecznym podpisem elektro- powiadani sg z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- |spoiki.
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dokument podpisujg wszyscy wspdlnicy
spoétki bedgcymi osobami fizycznymi, Dane stawajgcych
Uchwata o zatwier- wszyscy reprezentanci wspolnikow wskazane sg w tresci
5 dzeniu sprawozdania |bedgcymi podmiotami prawnymi: umowy spotki (w §
finansowego spotki e Profilem Zaufanym, 15). Podpisujgcy pod-
jawnej. e bezpiecznym podpisem elektro- powiadani sg z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- |spoiki.
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dokument podpisujg wszyscy wspadlnicy
spotki bedgcymi osobami fizycznymi, Dane stawajgcych
wszyscy reprezentanci wspoélnikéw wskazane sg w tresci
3 Uchwata zmiany bedgcymi podmiotami prawnymi: umowy spotki (w §
umowy spotki jawnej e Profilem Zaufanym, 15). Podpisujgcy pod-
e bezpiecznym podpisem elektro- powiadani sa z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- |spofki.
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dokument podpisujg sktadajg wg da-
nych zawartych w umowie spotki wszy- D t : h
scy wspalnicy spoétki bedacymi osobami ane stawajacych
. PR, wskazane sg w tresci
Whiosek o zmian fizycznymi, a jezeli majg reprezentan- umowy spolki (w §
danveh odmiotu?/v _téw wymienionyc_h w umowie spotki to 15) ysp
4 . yt P dsie- ich reprezentanci oraz wszyscy repre- |~ .I' iest ;
rejestrze przedsie zentanci wspaolnikéw bedacymi podmio- Jezeli jest powotany
biorcow - spétka jaw- tami prawnymi: petnomocnik proce-
na : ) sowy, to tylko on
e Profilem Zaufanym, \
. ] sktada podpis pod
¢ bezpiecznym podpisem elektro- whioskiem
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dla spétki komandytowej
Dokument podpisujg wszyscy stawaja-
. cy: ' Dane stawajgcych
Umowa spotki ko- o Profilem Zaufanym, .-
1 mandvtowei bezpi doi lekiro- wskazane sg w tresci
\ I * bezpiecznym podpisem elektro umowy spélki (w § 7).
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Oswiadczenie o Dokument podpisujg wszystkie osoby Dane oséb udzielaja-
2 udzielenie petnomoc- | udzielajgce petnomocnictwa do zawig- | cych petnomocnictwa

nictwa do ztozenia
wniosku na podstawie

zania umowy spotki:
e Profilem Zaufanym,

do zawigzania umowy
spotki wskazane sg w
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Lp. Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

art. 6943 §32 kpc

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

tresci petnomocnictwa
(wskazane sg w tresci
petnomocnictwa krok
1).

Uchwata w sprawie

Dokument podpisujg wszyscy wspalnicy
majacy prawo prowadzenia spraw spot-
ki:

Dane wspdlnikow
majgcych prawo pro-
wadzenia spraw spot-

3 ¢ Profilem Zaufanym, ki wskazane sg w
prokury . ] o L
e bezpiecznym podpisem elektro- treSci umowy spofki
nicznym weryfikowanym przy po- | (wskazane sg w tresci
mocy kwalifikowanego certyfikatu. | umowy spotkiw § 1).
Dokument podpisuje petnomocnik Moze to by¢ dowolna
Uchwata o powotaniu | spotki akcyjnej (z 0.0.) do zawarcia z osoba wyznaczona
petnomocnika spétki | cztonkiem zarzgdu umowy spotki (z przez zarzad spotki
4 akcyjnej (z 0.0.) do 0.0.) akcyjnej: wchodzgcej jako sta-

ki (z 0.0.) akcyjnej.

zawarcia z cztonkiem
zarzadu umowy spot-

o Profilem Zaufanym,

¢ bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

wajgcy w umowie
(krok 1 § 1 posiadajg-
ca mozliwo$¢ sktada-
nia podpiséw).

Petnomocnictwo do
5 | zawarcia umowy
spotki

Dokument podpisujg wszystkie osoby
udzielajgce petnomocnictwa do zawia-
zania umowy spotki:
e Profilem Zaufanym,
¢ bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

Dane oséb udzielajg-
cych petnomocnictwa
do zawigzania umowy
spotki wskazane sg w
tresci petnomocnic-
twa.

przedsiebiorcow

Whniosek o rejestracje
6 |podmiotu w rejestrze

Pod wnioskiem podpis sktada minimum
jeden wspalnik:
o Profilem Zaufanym,
¢ bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

Jezeli wspdlnicy po-
wotali jednego petno-
mocnika procesowe-
go reprezentujgcego
wiecej niz jednego
wspolnika, to podpisy
skfada jedna osoba
(petnomocnik) tyle
razy ile oséb repre-
zentuje, wraz z ich
wskazaniem.

Dla wykonywanych zmian w spétce komandytowej

Uchwata o zmianie

1 [adresu spotki koman-

dytowej

Dokument podpisujg wszyscy wspadlnicy
spoétki bedgcymi osobami fizycznymi,
wszyscy reprezentanci wspolnikow
bedacymi podmiotami prawnymi:
o Profilem Zaufanym,
e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

Dane stawajgcych
wskazane sg w tresci
umowy spotki (w §
15). Podpisujacy pod-
powiadani sg z profilu
spoiki.
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Lp.

Dokumenty:

Typ sktadanego podpisu pod dokumen-
tem

Uwagi

Uchwata o zatwier-
dzeniu sprawozdania

Dokument podpisujg wszyscy wspolnicy
spotki bedgcymi osobami fizycznymi,
wszyscy reprezentanci wspolnikéw
bedgcymi podmiotami prawnymi:

Dane stawajacych
wskazane sg w tresci
umowy spotki (w §

2 finansowego spotki e Profilem Zaufanym, 15). Podpisujacy pod-
komandytowej. e bezpiecznym podpisem elektro- powiadani sg z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- | spotki.
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dokument podpisujg wszyscy wspolnicy
spotki bedgcymi osobami fizycznymi, Dane stawajgcych
Uchwata zmian wszyscy reprezentanci wspolnikow wskazane sg w tresci
3 | umowv spolki k)(;- bedacymi podmiotami prawnymi: umowy spotki (w §
mand ytovF\)/e' e Profilem Zaufanym, 15). Podpisujacy pod-
y ) ¢ bezpiecznym podpisem elektro- powiadani sg z profilu
nicznym weryfikowanym przy po- | spotki.
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dokument podpisujg sktadajg wg da-
nych zawartych w umowie spofki wszy- D t . h
scy wspolnicy spotki bedgcymi osobami ane stawajacych
. T wskazane sg w tresci
Whiosek . fizycznymi, a jezeli majg reprezentan- ki
d nlosr? odzm_latne téw wymienionych w umowie spofki to igwowy spotki (w §
anych podmiotu w ich reprezentanci oraz wszyscy repre- | : .)' .

4 |rejestrze przedsie- zentanci wspdlnikow bedacymi podmio- jezeli jest powotany
biorcow - spoétka ko- tami prawnymi: petnomocnik proce-
mandytowa « Profilem Zaufanym sowy, to tylko on

. ! sktada podpis pod
e bezpiecznym podpisem elektro- C L
X ) wnioskiem
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.
Dla sprawozdania finansowego Z-30
Dokument podpisuje co hajmniej jedna
. osoba wskazana przez spotke sktadajg- | Moga to by¢ dowolne
S"*a!da_”'e Sprawoz- cg sprawozdanie: osoby posiadajgce
dania finansowego . R .
1 o Profilem Zaufanym, mozliwos¢ sktadania

spoétki do Krajowego
Rejestru Sgdowego

e bezpiecznym podpisem elektro-
nicznym weryfikowanym przy po-
mocy kwalifikowanego certyfikatu.

podpisow.

12.6. Wykaz typow dokumentéw przy ,,Dotagcz dokument

zewnetrzny”

Lp. Nazwa Kod
Oswiadczenie, czy spotka jest cudzoziemcem w rozumieniu ustawy z dnia

1 o - . ) I-KRS
24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcéw
Oswiadczenie o wyrazeniu ZGODY osoby powotanej do reprezentowania

2 L G I-KRS
spofKi, likwidatora lub prokurenta

3 Lista adreséw do doreczen osob reprezentujgcych spotke, likwidatoréw lub | I-KRS
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Lp. Nazwa Kod
prokurentéw

4 Lista adresow do doreczen cztonkéw organu lub oséb uprawnionych do ILKRS
powotania zarzgdu

5 Oswiadczenie cztonkdw zarzadu spotki, ze wkiady na podwyzszony kapitat ILKRS
zaktadowy zostaty w catosci wniesione
Oswiadczenie dotychczasowego wspdlnika o objeciu nowych udziatéw/

6 . . R : . o I-KRS
podwyzszeniu wartosci istniejacego udziatu badz udziatow

7 Oswiadczenie nowego wspolnika o przystgpieniu do spétki I-KRS

8 Inny I-KRS

12.7. Tabela prezentujaca tres¢ wiadomosci w zaleznosci
przypadku uzycia

Przypadek uzy-
cia

Temat

Tresé

Rejestracja konta

Nowe konto na portalu
S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Utworzyte$ konto na portalu S24 www.ekrs.ms.gov.pl

Aktywacja konta

Weryfikacja adresu
email na portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Zweryfikuj swoj adres email klikajgc w
<link_aktywacyjny>.
Twoj kod weryfikacyjny to <kod_weryfikacyjny>.

Usuniecie konta

Usuniecie konta z
portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Twoje konto zostato usuniete z portalu S24.

Zmiana hasta

Zmiana hasta na por-
talu S24
www.ekrs.ms.qgov.pl

Zresetuj swoje hasto klikajgc w link
<link_do_zmiany_hasta>.

Aktualizacja da-
nych profilowych

Aktualizacja danych
konta na portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Zmienites swoje dane profilowe na portalu
www.ekrs.ms.qgov.pl

Udostepnienie
podmiotu

Udostepnienie pod-
miotu na portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Uzytkownik <imie_nazwisko_udostepniajgcego> udo-
stepnit obszar roboczy podmiotu o nazwie <na-
zwa_podmiotu> na portalu www.ekrs.ms.gov.pl. Po za-
logowaniu otrzymasz dostep do dokumentéw podmiotu.

Zaproszenie do
Portalu

Udostepnienie pod-
miotu na portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Uzytkownik <imie_nazwisko_udostepniajgcego> udo-
stepnit obszar roboczy podmiotu o nazwie <na-
zwa_podmiotu> na Portalu ekrs.ms.gov.pl. Po rejestraciji
konta na portalu otrzymasz dostep do dokumentéw
podmiotu. Do rejestracji nalezy uzy¢ adresu e-mail <ad-
res_emial_zaproszonego>.

Zmiana danych
podmiotu

Aktualizacja danych
podmiotu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dane podmiotu <nazwa_podmiotu> na portalu
www.ekrs.ms.gov.pl zostaty zaktualizowane.

Usuniecie pod-
miotu

Usuniecie podmiotu z
portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Podmiot <nazwa_podmiotu> zostat usuniety z portalu
www.ekrs.ms.gov.pl

Edycja dokumen-
tu (lub wniosku) —
usuniecie podpi-
séw

Zmiana statusu do-
kumentu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Dokument
podpisany na Dokument roboczy (usunieto wszystkie

podpisy).
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Przypadek uzy-
cia

Temat

Tresé

Usuniecie doku-
mentu (lub wnio-
sku)

Usuniecie dokumentu
z portalu S24
www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zostat usuniety z portalu
www.ekrs.ms.gov.pl

Podpisanie do-
kumentu (lub
wniosku)

Zmiana statusu do-
kumentu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Oczeki-
wanie na ztozenie podpiséw na Dokument podpisany.

Wystanie optaty
whniosku

Zmiana statusu do-
kumentu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Dokument
podpisany na Oczekiwanie na potwierdzenie ptatnosci.
Uprzejmie informujemy, ze wniosek zostanie wystany do
sadu dopiero po otrzymaniu aktualizacji statusu ptatnosci
z systemu obstugujgcego ptatnosci elektroniczne. W
sprawach pilnych prosimy o sprawdzanie statusu ptatno-
Sci przez wejscie do sprawy rejestracji spotki na portalu.

Opfacenie wnio-
sku (otrzymanie
potwierdzenia
pfatnosci)

Zmiana statusu do-
kumentu na Portalu
S24

www.ekrs.ms.qgov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Oczeki-
wanie na potwierdzenie ptatnosci na Wniosek optacony.

Opfacenie wnio-
sku (wystfanie do
sgdu)

Zmiana statusu do-
kumentu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Wniosek
optacony na Whniosek wystany do sgdu.

Odbierz kore-
spondencje (sy-
gnhatura)

Zmiana statusu do-
kumentu na v

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Wniosek
wystany do sadu na Otrzymano sygnature.

Nadawca: <petna_nazwa_sadu>

Sygnatura sprawy w sgdzie: <sygnatura_sprawy>

Odbierz kore-
spondencje (za-
tacznik)

Zmiana statusu do-
kumentu na portalu
S24

www.ekrs.ms.gov.pl

Dokument o identyfikatorze <id_dokumentu> dotyczacy
podmiotu <nazwa_podmiotu> zmienit status z Otrzyma-
no sygnature na Otrzymano korespondencije.

Nadawca: <petna_nazwa_sadu>

Sygnatura sprawy w sgdzie: <sygnatura_sprawy>

Aby pobrac¢ zatgczniki zaloguj sig i przejdz do zaktadki
Korespondencja.

Potwierdzenie odebrania korespondencji zostato wystane
do systemu sgdowego.

Stopka wiadomo-
Sci

Nie dotyczy

Wiadomosc¢ wystana automatycznie, prosimy na nig nie
odpowiadac.

W razie dodatkowych pytan skontaktuj sie z nami.

Z powazaniem,

Administrator Portalu

https://ekrs.ms.gov.pl
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12.8. Przyklady dokumentéw obowigzujace we wszystkich
spétkach

12.8.1. Przykiad ,,Oswiadczenia o udzielonym peltnomocnictwie
procesowym”

Oswiadczenie o udzieleniu pelnomocnictwa na podstawie
artykutu 694> §3% KPC

Peinomocnik: RADCA PRAWNY KALEK KALEK KALEK-KAL EK oswiadcza, ze dnia 28-09-2016 r nastepujace osoby | podmioty-

- BELEK BELEK BELEK-BELEK, nr PESEL: —— —, zamieszkala/ty w ALBANIA BELEK BELEK, BELEK BELEK, reprezentowana/
y przez:

1. CELEK CELEK CELEK 47010213396

udzielity jemu pelnomocnictwa procesowego (na podstawie art. 87 k_p.c.) do zlozenia wniosku o wpis 2.2.39 SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z siedzibga w KOWAL do Krajowego Rejestru Sadowego.

Dokument podpisali:

1. Ja, KALEK KALEK KALEK-KALEK, akceptuje dokument i skladam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zlozenia podpisu: 28-09-2016 07:13:57

Oznaczenie rodzaju podpisu: Podpisano przez ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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12.8.2.  Przykiad ,,Uchwaly o udzieleniu prokury przez spétke ......
Uchwala o udzieleniu prokury przez spélke z ograniczona odpowiedzialnoscia

Uchwala Nr 123 z dnia 28-09-2016 r.

Zarzad spoki 2 239 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA 2 siedziba w KOWAL, ustanawiaja prokurentem spoiki
nasiepujace osoby:

- MELEX MELEK MELEK-MELEK (. zamieszkaly POLSKA 33-333 KOWAL, GRANICZNA 1 m. 2 prokura oddzieina.
Ustanowiono prokurg oddziatowa:
1. Nazwa oddzialu: 2 2,39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL 444444 esssssssse
Migjscowosé: KOWAL Ulica: GRABKOWSKA Nr domu: 1 m. 2 Kod pocziowy. 33-332 Kraj: POLSKA

2. Nazwa oddzialy: 2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL s=ss
Migiscowosé: KOWAL Ulica: GRANICZNA Nr domu; 1 m. 2 Kod pocziowy: 33-333 Kraj: POLSKA

- NELEK NELEK NELEK-NELEK , zamieszkaly ALBANIA NELEK NELEK, NELEK NELEK m. NELEK prokura taczna sposdb
wykonywania: OPISAC SPOSOB WYKONYWANIA PROKURY. Ustanowiono prokure oddzialowa:
1. Nazwa oddzialy: 2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL 72727722272222777
Migsscowosé: KOWAL Ulica: GRODZKA Nr domu: 1 m. 2 Kod pocziowy: 33-333 Kra): POLSKA

Dokument podpisalic

1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptujg dokument | skiadam podpis w imienks wiasnym
Data | godzna ZioZena podpisy: 28-09-2016 07:29:35

Qiraczens ey podpw Podpaanc prues o0 PO 00 Wy A O a0 Ty POmOCY o 00 Certy

2. Ja, BELEK BELEK BELEK-BELEK, akceptum dokument | skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Data | godzing Ziotenia podpisy: 28-09-2016 072042

Qznaczene roas podpse: Podpsans praez "D g0 PO 90 weryth PO Ty POMOCY MASR0 LAfACMINeg0 CamyThan

12.8.3.  Przykiad ,,Uchwaty o powotaniu petnomocnika spétki z
ograniczong odpowiedzialnoscig do zawarcia z cztonkiem zarzadu
umowy spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia przy
wykorzystaniu wzorca umowy”
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WZORZEC UCHWALY O POWOLANIU PELNOMOCNIKA SPOLKI
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA DO ZAWARCIA Z
CZLONKIEM ZARZADU UMOWY SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA PRZY WYKORZYSTANIU WZORCA UMOWY

27-09-2016 1.

Uchwata nr 1 z dnia 27-09-2016

- §1 S
Zgromadzenie wspolnikow spotki NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, KRS 0000000001 z
siedziba w KOWAL, zwanej dalej ,Spotka®, dzialajac na podstawie art. 210 § 1’ Kodeksu spolek handlowych, postanawia
ustanowié

1. DDDDDDDD DDDDDDDDDDDDDDDDDDD, nr PESEL : (S, adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1

2. EEEEEE EEEEEEEEEEEEEEE, nr PESEL: . adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1

petnomocnikami Spolki do zawarcia umowy spolki 2.2.38 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z
siedzibg w KOWAL z czionkiem zarzadu Spotki

1. GGGGG GGGGGGGGGGGGGGGG, nr PESEL: IS adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1

§2
Peinomochicy sg uprawnieni do samodzielnego ksztattowania tresci umowy, kierujac sie interesem Spotki.

§3
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podijecia.
Za uchwala oddano glosow 24, glosow za 22 | glosow przeciw 2

Podpis Przewodniczacego Zgromadzenia wspolnikow:
1. Ja, JIJIIIJ JUJIJIIJIIIIIILY JJJJJJ, akeeptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zlozenia podpisu: 27-09-2016 07:23:43
rodzaj F przez zoXenle podpisy wer PrIy POMOCY WaInego kwalfikowanego certyfikaty.
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12.8.4. Przykiad ,,Uchwaly o powotaniu pelnomocnika spétki akcyjnej
do zawarcia z cztonkiem zarzadu umowy spétka z ograniczong
odpowiedzialnoscia przy wykorzystaniu wzorca umowy”

WZORZEC UCHWALY O POWOLANIU PELNOMOCNIKA SPOLKI AKCYJINEJ
DO ZAWARCIA Z CZLONKIEM ZARZADU UMOWY SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA PRZY WYKORZYSTANIU WZORCA UMOWY

28-09-2016.
Uchwata nr 1 z dnia 28-09-2016

. §1
Walne zgromadzenie spotki NOWA SPOLKA AKCYJNA, KRS 0000000001 z siedziba w KOWAL, zwangj dakej Spoka”,
driatajac na podstawie art. 379 § 1" Kodeksu spolek handlowych, postanawia ustanowic

1. DELEK DELEK DELEK-DELEK, nr PESEL: I, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRANICZNA 1 m. 2

2. ELEK ELEK ELEK-ELEK, nr PESEL: AN adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRODZKA 1 m. 2

peinomocnikami Spatki do zawarcia umowy spdiki 2.2.39 SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA z
siedzibg w KOWAL z czlonkiem zarzadu Spoki

1. ALEK ALEK ALEK-ALEK, nr PESEL: INNE, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSHKA 1 m. 2

§2
Pelnomacnicy sa uprawnieni do samodzieinego ksztaltowania tresci umowy, kienjjac sie interesem Spotki.

3
Uchwata wehodzi w 2ycie z dniem podiecia. §
Za uchwata oddano glosow 112, glosdw za 111 , glosow przeciw 1

Podpis Przewodniczacego Walnego Zgromadzenia:

1. Ja, LELEK LELEK LELEKA EL EK, akceptuje dokument | skiadam podpls w imieniu wiasmymm.

Data i godzina zhoZenia podpisu: 28-09-2016 07:15:22

Cunaczenie A podpisy. Podplsant przez dodenie Derpiecneg podpisy Slekionianego wenyThowanego Py Pomecy wainego allkpeansgo cernyTka.
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12.8.5. Przykiad ,,Petnomocnictwa do zawarcia umowy spétki”

Petnomocnictwo do zawarcia umowy spoétki przy wykorzystaniu
wzorca umowy udostepnianego w systemie teleinformatycznym

28-09-2016 .

[ osoba fizyczna udzielajaca pefnomocnichsa
[x] jedmostka organizacyjna udzielajaca petnomocniciwa:
INMY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG, nr KFRS: ————, Rejestr INMY REJESTR, nrw rejestrze 33333333333, organ
prowadzzcy rejestr ORGAMN - INMY REJESTR, kraj rejestru ALBAMIA, siedziba: reprezentowana praez
1. FELEK FELEK FELEK-FELEK

udzielam
Pani/Panu FELEK FELEK FELEK-FELEK, zamieszkatej/mu w ALBANIA FELEK FELEE, FELEK FELEK m. FELEK, dokument
toFsamosc: nr: FELEK, wydany przez FELEK |, kraj wystawienia: ALBAMIA
pelnomocnictwa do zawarcia umowy spotki: 2.2.39 SPOLKAZ OGRAMNICZOMA, DDF'DWIEDZIALNDQGLHZ siedzibg w: KOWAL =
nastepujacymi oscbami (wspolnikami):
1. ALEK ALEK ALEK-ALEK
2. BELEK BELEK BELEK-BELEK
3. NOWA SPOEKA AKCYINA
4. INNY REJESTR-INMY REJESTR ABCDEFG
5. GELEK GELEK GELEK-GELEK
§. IREK IREK IREK-IREK

7. JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK

w terminie do 30-00-2016 r.

Dokument podpisali:
1. Ja, FELEK FELEK FELEK-FELEK, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu INNY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG.
Diata i godzina zlo@enia podpisu: 28-08-2018 07:17:25

‘Cznaczenie rodzaju podpisu: Fodpisano przez iodenie bezplecznego podpisy e ZNEQO WETY DTy pOMOCY wamego kwalfkowanego ceryfiat.

12.9. Przykiady dokumentéw obowigzujace w spéice z
ograniczong odpowiedzialnoscia”
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12.9.1. Przykiad ,,Umowy spéltki z ograniczong odpowiedzialnoscia”

UMOWA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

z dnia 2B-09-2015
51

Stawalzey:

1. ALEK ALEK ALEK-ALEK, nr PESEL: [0, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSHKA 1 m. 2

2. CELEK CELEK CELEK, i PESEL: {7 adres: POLSKA 33-333 KDWAL, GRANICZNA 1 m. 2, reprezentujacy osobe: BELEK
BELEK BELEK-BELEK

3. DELEK DELEK DELEK-DELEK, nr PESEL{T ", adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICZMA 1 m. 2, reprezentujacy fmme:
MOWA SPOLKA AKCYIMA

& ELEK ELEK ELEK-ELEK, nr PESEL: [ aiires: POLSKA 33-333 KOWAL, GRODZKA 1 m. 2, reprezantulgey mme: NOWA
SPOLKA AKCYJNA

5. FELEK FELEK FELEK-FELEK, nr paszportu: FELER, wydany przaz FELEK, siedziba; FELEK, k3] wystawienia: ALBANLA, adres:
ALEAMIA FELEK FELEK, FELEK FELEX m. FELEK, regrezaniulacy fimme: IMNY REJESTRANNY REJESTR ASCDEFG

6. HELEK HELEK HELEK-HELEK, nr PESEL T, ades: POLEKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSHKA 1 m. 2, reprezentuj3ey
osobe: GELEK GELEK GELEK-GELEK

7.IREK IREX IREKHREK, nr PESEL: 4 jadres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICZMA 1 m. 2
8. JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK, if PESEL:[STT075077, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1m. 2
ofwladczal, 26 na podstawie rinlesze] umowy Zawlazujg spofe Z ogrankzona odpowledziainosels, Zwang dalg “Spok.

g§2
Firma Spoikl brzmi: 2.2.39 SPOLKA £ CGRANICZONA, COPOWIEDZIALNOSCLA,
§3
Sledziba Sl jest: KOWAL
54

Przedmiotem dzalainosd Spaikl jest:

1] (PKD 01) UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WLACZAJAT DZIALALNOSE USELUGOWA,
2] (PKD 02) LESHICTWD | POZYSKIWANIE DREWHA
3) (PKD 03) RYBACTWO
4] (PKD [5) WYDOEYWANIE WEGLA KAMIENNEGOC | WEGLA BRUMATMEGD (LIGNITU]
5] (PKD 05.10.F) GORNICTWO ROPY MAFTOWE.
6] (PKD [5.2) GORNICTWD GAZL ZIEMNEGD
71 (PKD 07.1) GORMICTWD RUD ZELAZA
8) (PKD 09.92.Z) WYDOEYWANIE TORFL
9] (PKD 09) DEIALALNOSE USLUGOWA WEPOMAGAIACA GORNICTWD | WYDOEYWANIE
§5

Kapital Spodd wynoshk 2592502 17 # (siownle: dwa millony pietset drewletdriesiat dwa tysiace pletsat driewictdriesiat dwa
o sledemnascle gr) | deiell ke na 21 (shownle dwadzietela jeden ) udsiakw, 2 Kiorych kazdy ma warkose nominaing: 123456, 77 2 {shownle:

S0 Owakzescla IZy tysigoe crierysta pletdneslat s7ee¢ 7 sledemdziesiat siedem grl.
55

Uiziaty w Spotce obejmul;

1] Wspainik: ALEK ALEK ALEK-ALER nr PESEL &[0 |adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSEKS 1 m. 2 obejmuje 3

{stwnle: Iz ) udziakow o igczne] wanosd nominaing] 3T0IT0.3 . (slownie: tZysta sledemdziesiat tyslecy trzysta sledemdziesiat 2

trrydriess jeden ar)

2) Wspainlk: BELEK BELEK BELEK-BELEK nr paszportu: 3333333333333 wydany przez BELEK siedziba: BELEK ALBANLA, adres:

ALEANIA BELEK BELEK, BELEK BELEK nbe|muje 3 {siownle: by | udziaktw o lczne| wartnsc! nominaine] 370370.31 2. (shownie: trysta

sledemdzies|at tysliecy trysta sledemizaslat 21 rydziesd jaden gr)

3) Wspainik: HOWA SPOLKA AKCYINA | nr KRS: 0000000001 sledrba: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICZMA 1 m. 2 ooejmuje 3

{stwnle: Iz ) udziakow o igczne] warosd nominaing] 3T0IT0.3 . (slownie: TZysta sledemdziesiat tyslecy trzysta sledemadziesiat 2

trzyiziess jeden gr)

4) WEpBINL INMY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG Rejest INMY REJESTR nrw rejesirze: 33333333233 organ prowadzacy rejestr

ORGAN - INNY REJESTR kral rejesiu: ALBANIA sledziba: AL BANIA BERAT EERAT, BERAT BERAT abejmuje 3 (stownile: trry | udzlahtw

o Igezne| wartoscl nominaine| 37037031 2. (siownle: tTysta skedemdziesiat tysiecy zysta sledemziesiat 2t rydziesd jeden o)
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5) Weptinik: GELEK GELEK GELEX-GELEX nr PESEL: 47777777777 adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 m. 2 abejmuje
3 (shownle: izy ) udzsow o eene wartetel nominaing 37037031 25, (slownie: trzysta siegemazioslat tyslecy UZysta slegemdziesiat 2
uZyaziesc jeden r)

&) Wspdinik; IREK IREK IREK-REK nr PESEL: 400 ladres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRANICZNA 1 m. 2 coejmule 3 (shownle:

irzy | udzlakw o laczne] warossl nominaing] 37037031 21, [sownie: tzysh slegemdzieslat tysieoy rzysta segemdzicslat 21 trzydziess
|een gr)

7] Vispdinlk: JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK nr PESEL: [, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSHKA 1 m. 2 obejmuje
3 (sownle: ¥Zy ) udzialow o igczne| warosel nominaine] 3T0370.31 2. {slownie: trzysta sisdemdzieslat tyslecy rZysta sledemdziesiat 2

irzydziesal jeden gr)
57
CZaE frwania Spand jest nisograniczany.
58
1. Udzialy w Spiica £3 rowne | niepodziens. Kardy weptinlk mode posiadae wisce] iz jeden udzial,
2. Ma kaiy udzia prrypada jedan gios.

§9
Udziary w Spoice 53 pokrywane whiadami plenigsmymi

g0
Toytie oraz ZastEwienic Udziah WYMana Zgody Spoll.

51
SpONE MOZE WOZYE Kapitaly rEZeraowy | Zapasowy.

g 12
Organami Spotkl 53;
1) Zarza:
2) Rada Nadzomza;
3) Zgromadzenie wepainikow.

13

1. Zarzad skiada Elg Z |EAN2go [UD WISCE] cZIONKOW POWCHYWANYCh | Odwolywanych Lchwaty wepoinikow, Uchwala wepoin|kow mazs
okresiat furkcle poszezEqainych czionkow Zarzsm,

2. Kadencia czionka Zarzadu wynosl 1 k.

3. Mandat czionka Zarzaou wygasa Z chwila uplywu kadenc), oowolania 22 sHiEgu Zarzady, smikr albo razygnacil

4. Rada Nadzorcza sklada I8 o0 najmnie] z 3 czionkow powolywanych | DawoiyWanyo uchwala wspoinikow,

5. Kadencia czionka Rady Madzorezs) wynos! 1 mok.

. Mandat czionka Rady Natzorzs| wygasa z chwlia uplywu kadenc)l, odwolania ze skiadu Rady Nadzorza, smiend albo rezygnacil
g 14

W przypadky Zarzadu |ednos0bpwega oEwlaczenta w mieniu Spolkl skiada czionek Zarzaou. W prZypadky Zaraoy skiatajacego sk
Z dwich lub wieksze] liczby 050 do skiadania oswiadczen wimieniu Sposki |est wymagane wepokiziatanie dwich czionkow Zarzadu albo

Jednego caionka Zarzgdu lgcznie z prokurentem.

515
AW siiad plerwszago Zarradu Spoikl wepeinicy powohja:
1) ALEK ALEK ALEK-ALEK nr PESEL: AT | adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 M. 2. FUNkCi: prezes zarzad.
2) BELEK BELEK BELEK-BELEK Nr paszporiy; 3333333333332 wydany przez BELEK siedpina: BELEK ALBAMIA, 30res; ALEANIA
BELE¥ BELEK, BELEK BELEK. Funkoja cripnek zarsgu.
B. W Sikiad pleraszs] Ray NadzZorezs] wepainicy powsiua:
1) GELEK GELEK GELEK-GELEK nr PESEL: I atres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKODWSKA 1 m. 2. Funkcja:
prEewodniczacy rady nadzomzs)|.
2) IREK IREK IREKHREK nr PESEL: 477 |adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICEMA 1 m. 2. Funkcja: czronek rady
nadzomnze.
3) JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK nr PESEL: {0 atres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 m. 2. Furkicja czionek
I3ty Na0zomzE),

& 16

Rozporzadzenie prawem lub zaciagnieds zobowiazania do Swiadczenla o warinscl dwukromie przewy?szajace] wysokose kaphai
zaklzdowago Spolkl wymaga Lehwary wepinikow.
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§17

1. Roklem obrotowym |est rok kalendarzowy  Zastrzereniem ust. 2.
2. Piemwszy rok obrotowy Koniczy sie wdniu 31 grudnia 2016 noki

Dokumeant padpisal:

1. Ja, ALEK ALEK, ALEX-ALEK, akceptule dokument | skiadam podpls wImieniu wizsnym.
Data | godzing Zozenta podpisu: 28-09-2016 07:10:30

Orcrent rodiaju podpie: Pod proaz b b pd wnu bk i PiEy pormecy i A

2.Ja, CELEK CELEK CELEK, akcephule dokumeni | skiadam podgis w imieniu BELEK BELEK-BELEK.
Data | godzing Zodenia podpisu: 28-09-2016 07:10:37

Orcrent rodiaju podpie: Pod proaz b b pd wnu bk i PiEy pormecy i A

3..Ja, DELEK, DELEK DELEK-DELEK, akcephuje dokument | skiadam podpls w imieniu MOWA SPOLKA AKCYIMA
Dala | godzina zioZenla podpisu: 28-09-2016 07: 10045

RS i ol Bl i Pl o [FEaZ Bhbeiie b ] i g s Pify PRy [T A

4. .Ja, ELEK ELEK ELEK-ELEH, akceptule dokument | skizdam podpls wimieniu MOWE SPOEKA AKCY IMA
Dala | godzina zioZenla podpisu: 28-09-2016 07: 10052

RS i ol Bl i Pl o [FEaZ Bhbeiie b ] i g s Pify PRy [T A

5..Ja, FELEK FELEK FELEK-FELEK, akceptule dokument | skladam podpls w imienk INNY REJESTRANNY REJESTR ABCDEFG.
Data | godzina ziodenla podpisu: 28-09-2016 07:11:01

RS i ol Bl i Pl o [FEaZ Bhbeiie b ] i g s Pify PRy [T A

§. Ja, HELEK HELEK HELEK-HELEK, akcapiuje dokument | skiadam podpis w Imieniu GELEK GELEK-GELEK.
[Data | godzina Zokenla podpisu: 28-09-2016 07:11:20

RS i ol Bl i Pl o [FEaZ Bhbeiie b ] i g s Pify PRy [T A

7..Ja, IREK IREK IREK-REK, akceptuje dokument | skiadam podpis w imieniu wizsnym.
Data | godzina Zekenla podpisu: 28-09-2016 07:11:28

RS i ol Bl i Pl o [FEaZ Bhbeiie b ] i g s Pify PRy [T A

8. Ja, JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK, akcephuje dokument | skiadam podpls w imieniu wiasnym.
Data | godzina Zokenla podpisu: 28-09-2016 07:11:35

R i Ealii el P ERE b b rvu b i PiEy PRy E=akl A
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12.9.2.  Przyklad ,,Oswiadczenie o pokryciu kapitalu zakladowego”

OSWIADCZENIE O POKRYCIU KAPITAtU ZAKE ADOWEGO

Dane Oswiadczenia o pokryciu kapitatu zakiadowego:
Data sporzadzenia oswiadczenia: 28-09-2016 .
Firma spétki: 2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Siedziba spofki: miejsc.; KOWAL, gmina: KOWAL, powiat: WEOCEAWSKI, woj.: KUJAWSKO-POMORSKIE

OSWIADCZENIE O WNIESIENIU WKEADOW W SPOLCE 2.2 39 SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Ninigjszym oSwiadczam, iz wszystkie wkiady na pokrycie kapitatu zakladowego spotki 2.2.39 SPOLKA Z QOGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA 7 siedziba wiwe KOWAL zostaly wniesione w calosci przez wszystkich wspainikow.

Dokument podpisali:
1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zlozenia podpisu: 28-09-2016 07:11:58

Oznaczenie radzaju podpisu: Podpisano przez zliozenie bezpiecznego podpisu elektronicanego weryfikowanego prey pomocy waimego kwalfikowanego certyfikatu_
2. Ja, BELEK BELEK BELEK-BELEK, akceptuje dokument i skfadam podpis w imieniu wiasnym.

Data i godzina zloZzenia podpisu: 28-09-2016 07:12:05

Oznaczenie radzaju podpisu: Podpisano przez zliozenie bezpiecznego podpisu elektronicanego weryfikowanego prey pomocy waimego kwalfikowanego certyfikatu_
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12.9.3. Przyktad ,,Listy wspolnikéw”
LISTA WSPOLNIKOW
Spoétki Prawa Handlowego dzialajgcej pod Firma
2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA,
wedtug stanu na dzien 28-09-2016

Imig i nazwisko / Nazwa Liczba Wartosé jednego udziatu Wartos¢ udziatow tacznie
udzialow
ALEK ALEK ALEK-ALEK 3 12345677 zt 370370.21 =
BELEK BELEK BELEK-BELEK 3 12345677 =1 370370.31 =zt
NOWA SPOEKA AKCYJNA 3 12345677 zt 370370.21 =
INNY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG 3 12345677 =1 370370.31 =zt
GELEK GELEK GELEK-GELEK 3 12345677 21 3r037o. =
IREK IREK IREK-IREK 3 12345677 zt 370370.21 =
JOLEK JOLEK JOLEK-JOLEK 3 12345677 =1 370370.31 =zt

Dokument podpisali:-

1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument i sktadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zloZenia podpisu: 28-09-2016 07:12:45

Oznaczenie rodzaju podpisu: Podpisano przez ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego prey pomocy wainego kwalifikowanego cartyfikatu.
2. Ja, BELEK BELEK BELEK-BELEK, akceptuje dokument i skkadam podpis w imieniu wiasnym.

Data i godzina zloZenia podpisu: 28-09-2016 07:12:53

Oznaczenie rodzaju podpisu: Podpisano preez ziozenie bezpiecznego podpisu elektronicznege weryfikowanego przy pomocy wammego kwalifikowanego certyfikatu.
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12.9.4. Przyktad ,,Wniosku KRS-E-1 dla spétki z 0.0.”

SAD DO KTOREGO SKEADANY JEST WNIOSEK
Oznaczenie sgdu:
Kod sgdu:  BLXI

Marwa sadu: SAD REJONOWY W BIAEYMSTOKLU, X1l WYDZIAE GOSPODARCEY KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGD

SIEDZIBA PODMIOTU REJESTROWAMNEGO
Siedziba podmiotu:
Kraj:
Kod: PL
MNazwa: POLSKA
Wojewdodziwo:
Kod: 04
MNazwa: KIULAWSKO-POMORSKIE
Powiat:
Kod: D418
Mazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:
Kod: 0418011
Mazwa: KOWAL
Migjscowosc:
Kod: 09857B6
Mazwa: KOWAL

OKRESLEMIE REJESTRACI

2 : H1. Howego podmiotu
Rejestracia dotyczy:
. Podmiobu uprzednio zarejestrowansgo

DANE WHNIOSKODAWCY
Whioskodawea: WNIOSKODAWCA JEST SPOLKA

INFORMACJA O PELNOMOCHIKLD FROCESOWYM

HTAK
OMIE

Czy powodano petnomocnika
[ T
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Ciznaczenie pednomocnika:
Hazwisho lub pienwszy czhon nazwiska Ziotonego: KALEK
Dvuigi Exian A= Haromeg: KALEHK
Pienwsze ime: KALEK
Drugie mig: KALEK

|D|I|HE ADRESATA KORESPONDEMCH
enyfiator honta uzyhownika: fEY P

||J.mE SPOLKT

Fima; 2.2.39 SPOLKA Z QGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Oznaczene formy prawne.  SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

INFORMACJA O PROWADZENI DZIALALNOSC] GOSPODARCZE] Z INMYMI PODMIOTAMI MA PODSTAWIE
SPOLKI CYWILNE)

mmm z podmictami na podstwie JITAK
Czy = pespodarcza T innymi UMy e

SIEDZIBA | ADRES SPOLKI

Hod: (418

Ked: 041801
Hm KOWNAL

Ked: 08445784
Hazwa; KOWAL

Adres spoi.

Kod: 08024

MNarwa: GRABEOWSEA
HNr dorm: 1
N Iolabu: 2

Poczta:
Kod: O2B5TAG
Mamwa: KOWAL
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Adres poczty elekironicznej: WWWWIWWWINWWWIWW.EWP PL
Bdres strony internetowej: WWW. WWWWWIWWIWWIATWWIN. PL

INFORMACJA NA TEMAT UMOWY SPORK]
Diata zawarcia umowy: 28-08-2018r

INFORMAC.JA O CZASIE, NA JAKI UTWORZOMA JEST SPOLKA

Czy spotka utworzona jest na czas omaczony? ITAK
ENIE

Data konca czasy trwania spotki: P

INFORMACJA CZY WSPOLNIK MOZE MIEC JEDEN, CZY WIEKSZA LICSBE UIDZLA CW
Wspolnik moze miec: O JEDEN UDZIAL
@ WIEKSZA LICZBE UDZIALOW

INFORMAC.JA O KAPITALE SPOLK)

Wysokoié kapitau zakladowego spélki: 260258217
Waluta: PLN

INFORMACJA O NIE WNIESIENIU WHEEADOW NA POKRYCIE KAPITALL ZAKE ADOWEGO

Czy zostaty whiesions wkisdy na pokrycie kapitau [ TAK

INFORMAGCJA O DMIU KONCZACYM ROK OBROTOWY
Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalesy zlodys sprawozdanie finansowe: 31-12-2016r.

DANE ODDZIALL
Firma: 2.2.30 SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL ++4+++H++H-HHHH+
Siedziba:
Kraj:
Kod: PL
Nazwa: PO
Wojewddztwe:
Kod: [
Marwa: KUJAWSKO-POMORSHIE
Powiat:
Kod: 418
MNazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:
Kod: 0418011
MNazwa: KOWAL
Misjscowosc:
Kod: 0085786
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MNazwa: KOWAL

Adres:

Mica:

Kod:  D&024
Mazwa: GRABKOWSHKA

MNr dosmu: 1

Mr lokalu: 2

Kod pocziowy: 33333

Poczta

Kod:  RB5TE0
Mazwa: KOWAL

DAME QDDA L

Firma: 2.2 .30 SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL

Siedziba:

Kraj:

Kod: PL

MNazwa: POLSKA
Wojewodztwo:

Kod: 04

Mazwa: KLLAWSKD-POMORSKIE
Powiat:

Kod: 0418

Nazwa: WEOCELAWSE]
Gminac

Kod: 0418011

MNazwa: KOWAL
Migjscownsc:

Kod: 0935786

Nazwa: KOWAL

Adres:

Mica:

Kod:  DGO7S
Mazwa: GRAMICZNA

MNr dommu: 1

Nr lokalu: 2

Kiod pocztowy: 3333

Poczta

Kod:  RB5TAG0
Mazwa: KOWAL

DANE ODDZALL

Siedziba:
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Kod 06163
Mazwa: GRODZKA

Hr doma:
M ok aiu:
Kod pocziowy: 331
Poczia:

B -

MHarmwa: KOWAL

|mr£wsm
Cay wspilnik jest osaba fizyezna? .

Dlul:pﬁihhdmm;izjmq
I Hmsluhﬁmsqm ALEK

Mﬂﬂﬂmﬂw ALEK
Pierwsze imig ALEK
Drugie imig: HLEK
Numer PESEL: L
| Drane wapdinika nie bedycege osoba fizyesny:

Nazwa | frma: )

Mumer KRS

Humer dentyfikacyiny REGON:
Licrba udrisdw: 3
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DANE WSPOLNIKA
e [ TAK
Czy wspolnik pest osoba fizyezna? I
Cane wspalnika bedacego osoba fizycana:
Mazwisko lub pierwszy czion BELEK
nazwiska zlozonego:
Drugi czdon nazwiska ziozonego: BELEK
Pienwsze imig: BELEK
Drugie mig: BELEK
Mumer PESEL: e

Cane wspalnika nie bedzcego osoba fizyczna:

Mazwa [ fimma: B et

Mumer KRS: remmmmee s
Mumer identyfikacyjny REGON: e
Liczba udziatow: 3
t3czna wartoss udziatow: 37037031 =
Czy wspolnik posiada calosc udzialow? L TAK
HEMIE
DANE WSPOLNIKA
Czy wspolnik jest osobg fizyczna? i
MIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizycena:

Mazwisko lub pienwszy czhon e
nazwiska zlozonege:

Drugi czdon nazwiska ziodonego: e

Piernwsze imie: e e

Drugie mig: R
Mumer PESEL: e
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa [ fimma: MOWA SPOEKA AKCYINA
Mumer KRS: D000
Mumer identyfikacyjny REGON: 230X
Liczha udziahdw: 3
t3czna wartoss udzistow: 37037031 =
Czy wspolnik posiada calosc udziziow? D TAK
HMIE
DANE WSPOLNIKA
Czy wspolnik jest osoba fizyczna? é‘;’:’;

Dane wspalnika bedacepgo osoba fizyczna:

Mazwisko lub pienwszy czhon e
nazwiska ziozonego:

Drugi czion nazwiska zlozonego: remmmmee s

Pienamsze imis: —_—

DChrugie mieg: e
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| Mumer PESEL:

Mazwa | firna: INNY REJESTR-INNY REJESTR ABCDEFG
Humer KRS: e e
Humer denfyfikacyny REGON: EEkE i)

| Ltz udziahiv 3

[taezna wartods udzalow: 37037031

[t sncons ks S

|DANE WEPALNEA

Cxy wispdlnik jest oesobg fizyema? EE

|Dane wipdinika bedacego osoba fzyezna:

I Hmsluhﬁpmszj::hn GELEK
mmmw GELEK
Pienwsze mae: GELEK
Dugie imig: GELEK
Numer PESEL- A

| Drane wapdinika nie bedasege caoba fizyeeny:

Hazwa | furna:

Murmies KRS
Numer denfyfikacyny REGON:
|Liczha udzisiiu: 3
[taczna wartoié udziatow: IO 2
el -
|DANE WSPOLNIKA
Cay wspiink fest osaba fayeana?
|Dane wipdinika bedacego osoba fzyezna:
MHazwisko lub plerwszy czion IREE
NATHSEa TOT0mnSpo
Drugi cxlon naswiska Ha cnega: IREK
Pienasze e IREE
Drugie mig: IREK.
Humes PESEL- (A
| Dane wapdinika nie bedacego caoba fizyesny:
Mazwa | firna:
HMumer KRS:
Humer ideniyfikacyiny REGOM:
| Liczba udriahi. 3
|Lacena wartodé udzialow: 3703701 =
Cy wapdlnik posiada calodé udziskw? SP?EH
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| DANE WSPOLNIA
Immwmmﬁ S
| Dane wspdinika bedacepo oscba fizyezna:
NATWiske b pierwsZy cHion
RADWSK HOronegs:
Drug czion nazwiska ziozonega:  JOLEK
Plerwsze imie- JOLEK
Drugie imig: JOLEK
Numer PESEL: L
| Drars wspcinika nis bydacegoe oscba fizyezng:
Marwa [ fima:
Mumer KRS
Mumer idengyficacyiny REGON:
[Liezba udzatéw 3
Lacona wartoss udziabiow, IT0AT0A =
"ﬁ‘.l' 2inik posiada cakods udziakow? ;;T,EH

INFORMACJA 0 ORGANIE UPRAWNIONYM DO REPREFENTOWANLA SPOLK]
Mazwa organy: ZARIAD

Spoadh ji: W preypadi Zaresdu jednoosabowego obwiaderenia w imienu spofiu skisds cxionek Zarzydu.
W preypadiu Zarzssu wﬂ:m&mu%muﬁhmmuﬂmﬁn irimiuspéliilﬂl

WYTLEGANE Wil aane e ki Zarradu albs jednego cxonks Zarzydu ernie X prokunentenm.

|M£ QS0BY WCHODZACE) W SKLAD ORGANU UPRAWNIONEGD DO REPREZENTOWANIA SPOLK]

Drane osoby fisyezne).

Harwisks lub plerwszy cxion nAarwsSka Horonego. ALEK

Drup czlon nazwiska ziczonego: ALEK

Fierwsze imig: ALEK

Druge imig: ALEK

Humer PESEL: ]
|Funkcja osoby w organie reprezentacii- prezes Zarzadu
Czy osoba wehodzaca w skiad crganu reprezentacii jest o TAK
Zaweszona? [{ HIE
Data oo jakie] osoba Tostala Tawieszona:

IDH'E OS0BY WCHODZACE) W SKLAD ORGANL UPRAWNIONEGO DO REPREZENTOWANIA SPOLKI

Crane esoby fizyeznej-
Hagzwisko lub pierwszy crion nagwiska diozonego: BELEK
Drugi cion nazwiska siofonego: BELEK
Pierwsze ime: BELEK
Drugie mig: BELEK
Humer PESEL:

Funivega osoby w onganie reprerentas): cronel Zarrgdu
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Czy choba wohodzaca wskiad organy reprezentaci jest I TAK
Zaweszona’ EMIE

Diata do jakie) osoba Tostafa zaweeszona:

|“ﬂm 0 OR3ANIE MADZORLU
|Nazwa organu: RADA HADZORCZA

|D-I|HE QZ08Y WCHODZACE) W SHLAD ORGANU KADZORU

Dane osoby fzyezney:
Haowisho lub pienwszy czion nazwiska ziebonege: GELEK
Pierwize . GELEK
Drugie mig: GELEK
Kumer PESEL: I

[DANE OS0BY WCHODZACE) W SKLAD ORGANU NADZORU

Dane osoby foyezne)
Naowisho lub pienwszy czion nazwiska ziozonege: IREK
Drugi codon nazwmha Soonego: IREK
Plenwsze mme: IREK
Drugie imig: IREK
Numer PESEL: (N
DANE OZ0BY WCHODZACE) W SKLAD ORGANU RADZORU
Dane osoby foyczne):
Hazwisko lub pignwszy czion nazwiska zipzonego: JOLEK
Drugi cion AARha Hatanegn: JOLEK
Pienwsze ime: JOLEK
Drugie mig: JOLEE
Kumer PESEL: I
|II’-UHMN.‘..I.|HG PROKUREMNCIE
Dane osoby foycznej.
Marwishe lub pefwsZy cxion nArwiska Haronege: MELEK
Dwugi czion napwiska zlotonepo: MELEK
Pienwsoe imig:; MELEK
Drugie imig: MELEK
Numer PESEL: N
INFORMACJA O PFROELURENCE
Dane osoby fioyczne]
Kazwisho lub pierwszy czion nazwiska siokonego: NELEK
Dvugi cxion namwsks Haromego: HELEK
Pienwsze ime: HELEK
Drugie imig: MELEK
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Numer PESEL: e
Rodzaj prokury: prokura igcena

PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE) DZIALALNOECI
Kod PED: 01112

Opis przedmictu dzistalnosci: UPRAWA ZBGZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA, Z
WYLACZENIEM RYZU

PRZEDMIOT POZOSTALE DZIALALMOSCI
Kod PED: 02
Opis przedmicty dzistalnosci: LEAMICTWO | POZYSKIWANIE DREWMA

PRZECMIOT POZOSTALE) DZIALALMOSCI
Kod PKD: 06.10.2
Opis przedmiotu dzistalnoiei: GORNICTWO ROPY NAFTOWE.

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALMOSCI
Kod PED: 062
Opis przedmioty dzistalnosci: GORMICTWO GAZLU ZIEMMEGO

PRZEDMIOT POZOSTALE DZIALALMOSCI
Kod PED: 0e.gxz
Opis przedmictu dziatalnosci: WYDOBYWAMIE TORFU

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALNOSCI
Kod PKD: i)
Opis preedmicty dzistalnodci: DZIALALNOSC USLUGOWA WSPOMAGAJACA GORNICTWO | WYD-OBYWANIE

PRZEDMIOT POZOSTALE DZIALALMOSCI
Kod PED: 01

Opis przedmictu dzistalnosc: UPRAWY ROLME, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAC
DZIAEAL NOSE USHUGOWS

PRZEDMIOT POZOSTALE DZIALALMOSCI
Kod PED: o3
Opis przedmictu dziatalnosci: RYBACTWO

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALMOSCI
Kod PKD: 7.1
Opis przedmioty dzistalnosci: GORNICTWO RUD ZELAZA

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALMOSCI
Kod PED: 05
Opis przedmictu dziatalnosci: WYDOBYWANIE WEGLA KAMIENNEGO | WEGLA BRUNATNEGO (LIGMITU)

10

DALEJ PODPISY POD WNIOSKIEM
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12.9.5. Przykiad ,,Uchwata o zmianie adresu spétki z 0.0.”

UCHWALA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata Nr 1 z dnia 28-09-2016 1.

§1

Zarzad spokki 2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA postanawia zmieni¢, z dniem
28-09-2016 r., adres spokki z: POLSKA 33-333 KOWAL GRABKOWSKA 1/2 (dotychczasowy adres spoiki)
na nowy: POLSKA 33-333 CHODECZ AL. ZWYCIESTWA 1/2 (nowy adres spofki).

§2

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Za uchwalg oddano 222 glosow za, 2 glosow przeciw.
Dokument podpisali:

1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptujg dokument | skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zio2zenia podpisu: 28-09-2016 07:39:40

QO e rodz gy i Podpisano p s : - s PITY POMOCY A0 Lnd Lk oware o cRryfitaty

12.9.6.  Przykiad ,,Uchwaty o dobrowolnym umorzeniu udzialu w
spoétce z 0.0.”

UCHWALA O DOBROWOLNYM UMORZENIU UDZIALU
W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata Nr 1 z dnia 02-11-2016r.

§1

Zgromadzenie wspdinikow Spolki 2.3 5 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, zwanej dalej
Spotka®, postanawia:

1) na podstawie art. 199 § 1 Kodeksu spolek handlowych oraz § 8 ust. 3 umowy Spotki, za zgoda wspoinika
ALEK JAN ALKOSKI-WAC nr PESEL: [, adres: POLSKA 11-111 KOWAL, WOJSKA
POLSKIEGO 1m. 1

na umorzenie 1 udzialéw, umorzyc — w trybie umorzenia dobrowolnego za zgodg wspolinika

ALEK JAN ALKOSKI-WAC nr PESEL: (I, adres: POLSKA 11-111 KOWAL, WOJSKA
POLSKIEGO 1m. 1

bez wyplaty wynagrodzenia - 1 udzialow w kapitale zaktadowym Spéiki o warto$ci nominalnej 121212.00
Ziotych kazdy udzial, t). lacznie 12121200 zilotych (stownie: sto dwadziescia jeden tysiecy dwiescie
dwanasce zi zero gr).

2) ustali€¢, ze umorzenie udzialow nastepuje z czystego zysku Spokki.

§2

Uchwala zostala podjeta jednoglosnie.

Dokument podpisalic

1. Ja, BOLEK JAN BOLKOSKI, akceptue dokument | skiadam podpis w imeniu wiasnym.
Data i godzina zodenia podpisu: 02-11-2016 08:12.09

Oznaczene rmdzaw podpss Po pr 0o CRUTTRCTIegD WeryAOININeQ0 DrIY POMOCY WAINQ0 kWA ARowanego certyth s
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12.9.7. Przykiad ,,Uchwata o zmianie sktadu zarzadu spoétki z 0.0.”

Uchwala o zmianie skiadu zarzadu spofki
Z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Uchwaia nr: 1, z dnia 28-09-2016
§1

wspOinikow spolki: 2.2.39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, numer KRS: 0000000001, z siedziba spotki w CHODECZ,
gmina CHODECZ, powiat WL OCLAWSKI, wojewddztwo KUJAWSKO-POMORSKIE

ze skiadu zarzadu odwoluje:

Id |(Odwotlany Funkcja

1 ALEK ALEK ALEK ALEK, nr PESEL prezes zarzadu

[ S—
Adres: GRABKOWSKA, nr domu 1, nr lokalu 2 miejscowosé KOWAL (KOWAL, W OCLAWSKI,
KUJAWSKO-POMORSKIE), kraj POLSKA

w skiad zarzadu powoluje:

Id |Powolany Funkcja

1 | GELEK GELEK GELEK GELEK, nr PESEL 5 czionek zarzadu

Adres: GRABKOWSKA, nr domu 1, nr lokalu 2 miejscowo$é KOWAL (KOWAL, WLOCLAWSKI,
KUJAWSKO-POMORSKIE), kraj POLSKA

2 OLEK OLEK OLEK OLEK, nr PESEL

Adres: GRODZKA, nr domu 1, nr lokalu 2 migjscowosé KOWAL (KOWAL, WLOCLAWSKI, KUJAWSKO-
POMORSKIE), kraj POLSKA

§2

Wynik glosowania: uchwale podjeto niejednomysinie: w sumie oddano gloséw: 36, glosow za: 33, giosow
przeciw: 3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem 28-09-2016

Dokument podpisali:
1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina zloZenia podpisu:28-09-2016 07:46:14

Oznaczenie rOAZaju POPISS: POGRIBANG Pr2ez JO2EMie DEZDICCINEQO POCDISY HEKTONICINEGO WEryTROWANEZO PIZY POmMOCY WANEQD kAAIKoRANEeg certykaty.
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12.9.8. Przykiad ,,Uchwata o zmianie sktadu rady nadzorczej spotki z
0.0.”

Uchwata o zmianie skiadu rady nadzorczej
spolki z ograniczong odpowiedzialnoscia.

Uchwaia nr: 1, z dnia 28-09-2016
§1

wspdlnikow spolki: 2.2 39 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, numer KRS: 0000000001, z siedziba spotki w CHODECZ,
gmina CHODECZ, powiat WLOCLAWSKI, wojew6dztwo KUJAWSKO-POMORSKIE

ze skiadu rady nadzorczej odwoiuje:

Id |Odwoiany Funkcja

1 GELEK GELEK GELEK GELEK, nr PESEL (5 przewodniczacy
Adres: GRABKOWSKA, nr domu 1, nr lokalu 2 miejscowosé KOWAL (KOWAL, WELOCLAWSKI, rady nadzorczej
KUJAWSKO-POMORSKIE), kraj POLSKA

w skiad rady nadzorczej powoltuje:

Id |Powolany Funkcja

1 | ALEK ALEK ALEK ALEK, nr PESEL 4 przewodniczacy
Adres: GRABKOWSKA, nr domu 1, nr lokalu 2 miejscowos¢ KOWAL (KOWAL, WELOCLAWSKI, rady nadzorczej
KUJAWSKO-POMORSKIE), kraj POLSKA

2 PELEK PELEK PELEK PELEK, nr m czionek rady
Adres: GRABKOWSKA, nr domu 1, nr scowosé KOWAL (KOWAL, WLOCLAWSKI, nadzorcze)
KUJAWSKO-POMORSKIE), kraj POLSKA

§2

Wynik giosowania: uchwate podjeto niejednomysinie: w sumie oddano giosow: 112, glosow za: 111, glosow
przeciw: 1

Uchwata wchodzi w zycie z dniem 28-09-2016

Dokument podpisali:

1. Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina ZloZzenia podpisu:28-09-2016 07:48:25

Oznacrente rodzaju POADISU. POGNSAN0 PI2EZ ZO2enie DAZDIECINEQD POOPISU HERonCINEQD WeNTROWANEQ0 PIZY POMOCY WAZNEQD KWIINLOKANEO Camyfikaty.
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12.9.9. Przykiad ,,Uchwaly w sprawie udzielenia zgody na zbycie
udziatu w spétce z 0.0.”

UCHWALA W SPRAWIE UDZIELENIA ZGODY NA ZBYCIE
UDZIALOW W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata nr 1 z dnia 02-11-2016 r.

Zarzad spotki 2.3.5 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA postanawia udzielié

ALEK JAN ALKOSKI-WAC nr PESEL: AREEESEEEES, adres: POLSKA 11-111 KOWAL, WOJSKA
POLSKIEGO 1 m. 1

zgody na zbycie 1 (slownie: jeden ) udzialow w Spélce na rzecz nabywcy:

BOLEK JAN BOLKOSKI nr paszportu: 22222222222222 wydany przez: OWD siedziba: SOWD ALBANIA,
adres: ALBANIA 111111111111111 SARANDA, KSAMIL 22 m. 1111111111

Uchwala zostala podjeta jednoglosnie.

Dokument podpisall:

1.Ja, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument | shiadam podpis w imieniu wiasnym.

Data | godzing ZloZenia podpisu:26.08.2016 07:4825

QINIcTerie (I PO POGLEINS DIIEZ DIINCVE T ISCIF PO HMTONCITMGE SWTRORINE0 DY POMSCY SAIMG0 KA ITH ORI G0 ety

12.9.10. Przykiad ,,Umowy zbycia udziatéw w spoéice z 0.0.”

UMOWA ZBYCIA UDZIALOW W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Zbywca
BOLEK JAN BOLKOSKI nr paszportu: 22222222222222 wydany przez: OWD siedziba: SOWD ALBANIA,
adres: ALBANIA 111111111111111 SARANDA, KSAMIL 22 m. 1111111111

oswiadcza, ze zbywa nalezgce do niego 1 udzialy / udzialow w spélce z ograniczong odpowiedzialnoscig
2.3.5 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA o facznej wartosci nominainej 2345.00 ziotych
(stownie: dwa tysiace trzysta czterdziesci pie¢ zl zero gr ) za cene 23213.44 ziotych (slownie: dwadziescia

trzy tysigce dwiescie trzynascie zi czterdziesci cztery gr ), a nabywca
NOWA1 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr KRS: 0000000001 siedziba: POLSKA
11-111 KOWAL, WOJSKA POLSKIEGO 1m. 1

oSwiadcza, ze nabywa te udzialy za wskazang cene.

Dokument podpisall:

1.Jo, ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument | shiadam podpis w irnieniu wiasnym.

Data | godzina ZaZenia podpisu 28-09-2016 07.48.25

CINICTenie MOOZAU POTDIE POGHEING YR DODNME SHIDMCINGD POMDING HELTIAEIMGD WaryTRoedneg [rT) POMOCY SAINGO EEIMIONITEg0 Cemymty
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12.9.11. Przykiad ,,Uchwaly w sprawie dalszego istnienia sp6tki z 0.0.”

UCHWALA W SPRAWIE DALSZEGO ISTNIENIA SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwala Mr 1 z dnia 02-11-2016 r.

§1

Na podstawie art. 273 Kodeksu spolek handlowych wspdlnicy Spotki 2 3.5 SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr KRS 0000000001, zwanej dalej ,Spdtka”, postanawiaja podjat uchwate o
dalszym istnieniu Spoiki.

§2

Uchwala zostala podjeta jednoglosnie.

Dokument podpisali-

1. Ja, BOLEK JAN BOLKOSKI, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data | goazina Zo2enia poapisu; 02-11-2016 08:14:20

CInaczens rozap podpeie: POOpriand PrIez HOCent DEZpHCIig POOpy S sy iLowanego Ty pOmody wairgo Nnaifionarsgo cmyfiLam.

12.9.12. Przykiad ,,Uchwaly o ustanowieniu oddziatu spoétki z 0.0.”

§1

Zarzad spétki 2.3.5 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA postanawia:
a) utworzyé Oddziat Spoki w KUDOWA-ZDROJ

b) ustali¢, iz siedziba Oddziatu Spolki w KUDOWA-ZDROJ bedzie sie miescié przy ulicy WOJSKA
POLSKIEGO nr 11 w KUDOWA-ZDROJ i Oddzial Spolki bedzie dziafal pod firma: 2.3.5 SPOLKA Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAt CHODECZ

§2
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za uchwalg oddano 111 glosow za, 1 przeciw.
Dokument podpisalf:

1. Ja, BOLEK JAN BOLKOSKI, akceptuj dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym,
Data | godzina 2iozenia podpisu: 02-11-2016 08:17:24

Qznaczenie rodza podpisy: Podps proez d : €00 POCTISY EeATTNCINEg0 weryfRowanego prry 00 kwalSh 0o certyfikatu
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12.9.13. Przykitad ,,Uchwaly o rozwigzaniu spétki z 0.0.”
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12.9.14. Przyklad ,,Zatwierdzenia sprawozdania finansowego sp. z o.0.
bez obecnosci rewidenta”

UCHWALA O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, KTORA NIE MIALA OBOWIAZKLU PODDANIA
BADANIU SPREAWOZDANIA FINANSOWEGO PRLZEZ BIEGELEGO REWIDENTA

Uchwala Nr 1 z dnia 29-08-2016 r.

§1

Zgromadzenie wspolnikow spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy: 01-08-2016 1. -
26-08-2016 r. zatwierdza:

1) Bilans spotki
2} Rachunek zyskow i strat;
3) Informacje dodatkowa, obejmujaca: wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i1 objasnienia.
g2
Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Za uchwala oddano 11 glosow za, 1 przeciw.
Dokoumient podpesai:

1. Ja, BOLEK JAN BOLKOSKI, akceptuge dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina Ziotenia podpisu: 02-11-2016 0821724

Oznacnens rodzaps podese. Podpaans proes dhoteees bep P sk —a Py P ¥ WA i faomarego certyth
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12.9.15. Przykilad ,,Zatwierdzenia sprawozdania finansowego sp. z 0.0. z
obecnoscia rewidenta”

UCHWALA O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOLKI Z
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, KTORA MIALA OBOWIAZEK PODDANIA
BADANIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO PRZEZ BIEGLEGO REWIDENTA

Uchwata Nr 1 z dnia 29-08-2016 .

51

Zgromadzenie wspolnikow spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy: 01-08-2016 r. -
26-08-2016 r. zatwierdza:

1) Bilans spétki
2) Rachunek zyskow i strat;

3) Informacje dodatkowa, obejmujgca: wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia;
4) Zestawienie zmian w kapitale wiasnym;

5) Rachunek przeplywaow.
§2

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Za uchwala oddano 11 glosow za, 1 przeciw.

Dokument podpisali:
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12.9.16. Przykiad ,,Uchwaly o podziale zysku w spéice z 0.0.”

UCHWALA O PODZIALE ZYSKU W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata Nr 11 z dnia 02-09-2016r.

§1

Zgromadzenie wspolnikéw spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA postanawia, iz zysk spétki za rok obrotowy: 01-08-2015 r. - 01-09-2016 r. zostanie
podzielony w nastepujgcy sposob: Dowolna tres¢ dotyczaca podziatu zysku w spéice

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Za uchwatg oddano 1111 gtoséw za, 1 przeciw.

Dokument podpisali:

12.9.17. Przykiad ,,Uchwaly o pokryciu straty w spétce z 0.0.”
UCHWALA O POKRYCIU STRATY W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata Nr 2121 z dnia 02-09-2016 r.

§1

Zgromadzenie wspolnikow spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCIA postanawia, iz strata spotki za rok obrotowy: 01-09-2015 r. - 01-09-2016 r.
zostanie pokryta w nastepujacy sposéb: Wpisujemy dowolng tresé dotyczaca pokrycia straty w spotce

§2

Uchwata wechodzi w zycie z dniem podjecia.

Za uchwala oddano 111 gloséw za, 1 przeciw.

Dokument podpisali:
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12.9.18. Przykiad ,,Oswiadczenia dotychczasowego wspdlnika o
objeciu udziatéw w spoéice z 0.0.”

OSWIADCZENIE DOTYCHCZASOWEGO WSPOLNIKA O OBJECIU
UDZIALOW W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/podpisana,

NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr KRS: 0000000001 siedziba: POLSKA
11-111 KOWAL 1

bedac wspolnikiem spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
(zwanej dalej ,Spotkg”), oswiadczam, ze:

na warunkach okreslonych w tresci uchwaty nr 12344 Zgromadzenia wspolnikow Spélki, ktdrg to uchwata
kapitat zakladowy Spotki zostat podwyzszony o kwote 123456.33 ztotych (stownie: sto dwadziescia trzy
tysiace czterysta piec¢dziesiat szesc¢ zt trzydziesci trzy gr ) obejmuje:

nowo utworzone udziaty w liczbie 2 (stownie: dwa ) o wartosci nominalnej 123456.77 ztotych (stownie: sto
dwadziescia trzy tysigce czterysta piecdziesiagt szesé zt siedemdziesiat siedem gr).

Podpis wspdlnika:

12.9.19. Przykiad ,,Oswiadczenia nowego wspolnika o objeciu udziatéw
w spoéice z 0.0.”

OSWIADCZEMIE NOWEGO WSPOLMIKA O OBJECIU UDZIALOW
W SPOLCE Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Oéwiadczenie

Ja nizej podpisany/podpisana,
MAREK MARKOSKI nr PESEL: 4NE . adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1

oswiadczam, 2e przystepuje do spotki 2.3.0 TEST Z 2016.08.26 SPOLKA Z OGRANICZOMNA
ODPOWIEDZIALNOSCIA | obejmuje udzial 2 (slownie: dwa ) udziatéw o wartoéei nominalne] 2246913.54
Zlotyeh (stownie: dwa miliony dwiescie czterdziesci szest tysiecy dziewietset trzynascie 2t piecdziesiat
cztery gr).

Podpis wspdinika:
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12.9.20. Przykiad ,,Uchwaty zmiany umowy spoétki z 0.0.”

UCHWAEA ZMIENIAJACA UMOWE SPOLKI
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Uchwata Nr 11 z dnia 02-11-2016 r.

g1
Iewwaacy:
1. ALER JAN ALKOSKFWAC, nrPESEL- . |, adres: FOLSKA 11-111 KOWAL, WOJEKA POLEKIESO 1 m. 1

2. CELEK JAN CELKOSKFAAC, Ar paszpoms WWAWATAANWWIEWW, wydany preez: OWD, siedziba: S0WD, k) wyshwienia:
ALBANLA, adres: ALBANIA 11111 SARANDA, K3AMIL 1 m. 1, reprezentulacy 0sobe: BOLER JAN BOLKCa]

3 DELEX JAM DELKOSKMFWAC, nr PEEEL: [ b6, ades: POLEXA 11-111 KOWAL, WOJEKA POLEKEGO 1 m. 1,
reprezEnEacy Irme: HOWA1 SPOLKA 2 OGRANICZONA, & A

4. ELEK ELKOS®I, nr PESEL: adres: FOLSKA 11-111 KOWAL, WOLSKA POLEXIEGD 1 m. 1, reprezentujacy firme:
MOWAT SPOLNA Z CERAN IEDZIAL MO SC1A,

5. DAREK JAN DARKOSKHFAAC, nr PESEL- 4 | adress POLSNA 11-111 KOWAL, WOJSKA POLEKIEGD 1 m 1,
rEpnezEnbACy Trme: NOWA 12 SPOLKA AKCYINA

6. KOWAL JAN KOWALEK, rr PESEL{IS. adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1, reprezentuacy ime: NOWA @12 SPOLKA
AT IMA

T. MO JAM [WVO3E, nr paszpoie: 333333333 333, wydany preez: OWD, sledziba; 30WD, kraj wystawienla: ALBANIA, adres: ALBANLA
TACATANATATATATAIAARANY SARAMNDA, KEAMIL 11 mu 222, reprezemtujacy finme - BERATAKZAMIL, 1 BERATEKIAMIL

5 KTOS KTOS KTOSKToS rePESELY. |6, addms: POLIKA 11-111 KOWAL 1

postanawiajg zmienic rese wmowy spotki z dnia 26-10-2016 r. w ten sposob, ze:

& 1 otrzymuje brzmienis:
Stawajacy

1. ALEK JAN ALKOEKFNAC, nr FESEL: 4701021 3396, adnes- FOLEKA 11-111 KOWAL, WOJBKA POLEKIESD 1m. 1

2. CELEK JAN CELKOSKFAAC, Ar paszpoms WWAWATAANWWIEWW, wydany preez: OWD, siedziba: S0WD, k) wyshwienia:
ALBANLY, adres: ALBAKNIA 11111 SARANDA, K3AMIL 1 m. 1, reprezentulacy osobe: BOLER JAN BOLKCa]

3 DELEK JAM DELKOSKHNAC, nr PEEEL: 47010213356, adres: POL3EA 11-111 KOWAL, WOJESKA POLEKESGO 1 m. 1,
rEprezEnByacy Srme: NOWAT SFOLKA Z QGRANICZONA COPCWEDZIALNOSCIA

4. ELEK ELKOZK], nr PESEL: 47010213356, sires: POLIKA 11-111 KOWAL, WOFKA POLERKIEGD 1 m. 1, eprezentujacy firme:
MOWAT SPOLKA Z CERANICZONS, ODFOWIEDZIAL MOS0

= DARER JAN DARKOSKHNAC, nr PEZEL: 4700213355, adres: POLEXA 11-111 KOWWAL, WOJSEKA POLIKIEGD 1 mo 1,
reprezEntacy Irme: HOWA @12 SPOLKA AKCYJINA

6. KOWAL JAN KOWALEK], nr PEBEL: 470102133596, adres: POLEXA 11-111 KOWAL 1, reprezentujacy fmme: NOWA {2 SPOLNA
ARCYTINA

T. VO AAM VOISR, nr pEszpony: 333333333333, wydany przez OWID, dedziba: SOWD, kra] wystEwienla: ALBANIA, sdres: ALBANLA
SAPRTANAIANATAVIVINVIACAN SARMAMDA, KSAMIL 11 m 222, reprezentujscy fime : BERATAKIAMIL, 1 BERATEKZAMIL

& KTOE KToS KTOS%Tod, ar PEEEL- 4TO10 213356, adnes: POLEMNA 11-111 KOWAL 1

& 2 otrzymuje bremisnie:
Frma Spoil bremi: 2.3.5 s++ss+2ts IFOLHA Z DERANICZIONSA ODPOWIEDZIALNCSCI, spofa jJawna.

& 3 otrzymuje brzmienie:

Bhedriba 3pdik] jest: CHODECZ

& 4 obrzymuje bremienie:

Frzedmiotem drialaincsc] spakl jest:

1) (FED 01} UFRANY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWD, WEACZAIAC DTALALNOES USLUIGOWA,
) (FHD 02} LESMICTNG | POTYEXTNANIE DREWNA

3) (FHD 03) RYBACTWD:
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4) (FED 20} DZIALALNOSE TWORCZA TWIAZANA Z KULTURA, | ROZRYIWKA,

5} (F¥D 1) DZTIALALNOSC BIBLICTEK, ARCHIWOW, MUZECW DRAZ POZOSTALA DZIALALNCSE ZWAZANA Z KULTURA,
] (FRD 52} DTIALALNOSE THIAZANA Z GRAM LOZOWYMI | ZAKEADAL WEASEMBYR

71 (FED 33} DTIALALNOSE SPORTOWA, ROZRYWHOWA | REKREACYJNA

) (FED 34} DZIALALNDSE ORGANIZAC CZEONKOWESICH

o) (FED 35} NAFRAWA | KONIERNACIA KOMPUTERCW | ARTYRULOW UZYTHU CIOEISTESD | DOMOWESD

10} (FED 36} POZOSTALA INDYWIDUALNA DZIAEALMOES USELGOWA

11) {PKD 57) GOSPODARSTHA DOMOWE ZATRUDNIAJACE PRACOWHNIKDWN

12) (FKD 28) GOEFODARSTIWA DOMOWE PRODUNLULIACE WYROEY | SWIADCZACE USLUGI MA WLASNE FOTRIERY
13) (FED 23) ORGANIZACIE | ZESFOLY EKSTERYTORLALME

& 5 obzymuje bremisnie:
Fapital Eakiadowy Spoil wynost 542192 2 | dzbl sie na 15 udniake, T Kirych kazdy ma waross nominaing: 523.44.2

& B obzymuje bremisnie:
Uity w Eptace obejmugs:

1] Wsptink: ALEK JAN ALKOSKHAAS nr PEESL- [, adnes: POLSKA 11-111 KOWAL, WOLSMA FOLEKIESD 1 m. 1
cbajmuje 3 udrisitw 0 BCENE] wariessl nominaine) 1570332 25

Z) Wsptinik: BOLEX JAN BOLKDER Ar paszporty: 22222223223307 wydany ez WD siedrba: SOWD ALEAMNLA, adres: ALEANIA
THHUTH1 SARANDA, K3AMIL 22 m. 1111111111 obejmuje 3 udzisitw o o) warinsc nominaine] 1570.32 2

) Wsptinik: NOWA1 SPOLKA Z CERAMNICIONS, COFOWIEDZIALNCSCLA, |, nr KRS: 0000000001 shedriba; POLEKA, 19-111 KOWAL,
WOJERA FOLSKIEGD 1 m. 1 obemuje 3 udriaidw o lycene] warioScl nominaime] 1570.32 =,

4] Wspdinik: H'D'ﬂ’ﬂm! SPOLKA AKCYSA | Ar KRE: 0000000002 sledrba: POLENA 11-111 KOWAL, WOJSKA POLEKEGD 1 m. 1
obe=imuje 3 wirlaidéw 0 ome] warioSc] nominaline] 1570032 2.

5]  Wspoink: BERATIKEAMIL, 1 BERATAKSAMIL FRejesic JAK JE3T MAZWA FREJESTRU nr w  rejestes:
IXPII0IIIITFITIIIIIIIIIT organ prowadzacy rejesi CRGAN WD kraf rejestuc ALBANIA siedrbar ALBANLA 32233233222233
SARANDA, KSAMIL 22 m. 22 obejmuje 3 udsiaiow 0 CEne] warcscl nominaine] 1570332 .

&) Wispink: KTOE KTOS KTOS-KTOS nrPESEL NN adres: FOLSKA 11-111 KOWAL 1 obejmuje 3 udziakie o igczne] wartodd
rominaing] 1570.32 2.

& B obzymuje bremisnie:
1. Uddaly w Spdioe= 53 ndmme | ni=podzeine. Kakdy wspdinlk mois posiadad wis ol nlii eden udzial.
Z. Ma kardy uizis prrypads [eden s,

£ 10 obzymuje brzmienie:
Zhyrie oz Zastawienle Lz WYMAGA Zg0dy PO,

& 11 otrzymuje brzmienie:
Bpoika moks teoryt kapialy rerenacey | Zapasowy.

£ 13 obzymuje brzmienie:

1. Zarzad skinda skt z lednego b wisce] ceionkbdw D hywanych | hywanych uchwain wspdinkow. Ucheal wspdinkdw mode
okre£iad funkcje possczegbinych chonkiw Zarrydu.

Z. Kadencla coionka Zarzadu wynos! 1 rok.

3. Mandat coonka Zarzadu wygasa T chvily uphywa ksdencl, odwodanis 2= skizdy Zarzaou, Smiercl akbo rezygnacl.

& 14 pbrzymuje brzmienie:
Do skindania cswisdczen w imisniu Spod jest upowamiony kazdy z ceonkie ZarEzdu samodziinie,

& 18 otrzymuje brzmienie:

Fozporzydrenis prawem kb zadagnisclke zobowigzania do Swisdczrenla o warioécl dwublrolnle preewyEsrajace] wysokost apEau
TRRENICEEDD Spdfd nie wymaga uchwary waphinkow.
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Za uchwalz oddano 222 glosow za, 2 przeciw.

Dokurment podpisail:

1. Ja, KToS KTOS KTOS=T0S, akceptuje dokument | skisdam podpis w imieniu wiasmym.
Dwits | godzina ziodenia podpisy: 02-19-2015 124455

i PRz o Pz Py pomacy W Sega kaulowersgo oecyloy

W zwigzku z dokonanymi zmianami umowy spolki wspoinicy przyjmula tekst jednolity urmowy spofki, kiory
otrzymuje brmienie:

Umowa spdiki = ograniczong odpowiedzialnoscia = dnia 26-10-2016

81
Sewwajacy:
1. ALEK JAN ALKOSHHWAC, nr FESEL: I adres: FOLERA 11-111 KOWAL, WOUSKA POLEKIEGD 1 m. 1

2 CELEK JAN CELKOSKHFNAC, Ar pasznoms WWATKNKAANAWWIN, wydany prez: OWD, skdzha: S0WD, k) wyshwienia:
ALSANIA, 3dres: ALEANLA 11111 SARANDA, KZAMIL 1 . 1, reprezentuiacy osobe: BOLER JAN SOLKOEN]

3. DELEX JAM DELKOSKIFAAC, nr PESEL: [, adres: POLSMA 11-111 HOWAL, WOJSHA POLEKESD 1 m. 1,
reprezEREgACy Arme: NOWAT SEOLIA T OGRANICZONA DOPDWEDZIALNGECIA,

4. ELEN ELKOSSI, pr PESEL: 4] adres: FOLEKA 11-111 KOWAL, WOJEKA POLEKIESO 1 m. 1, mprezentufacy firme:
MOWAT BPOLKA Z OGRAN ZIALNOSCIA,

S DAREE JAM DAREOZKHANAD, nr FE‘BE_'“, adres: POLERA 11-111 HOWMAL, WORIES POLEKIEGD 1 = 1,
reprezentuacy frme: NOWA 2 SPOLKA AKCYJNA

B KOWAL JAN EGWHLBHI.IFEG-E;-.HH: FOLEEA 11-111 KOWAL 1, reprezeniyacy fmme: BOWA 2 SPOLKA
ARCYINA

T MO JAN VOSSR, nr pRsEporiy; 333333333333, wydany przex- OWD, sledziba: S0WD, kra) wyshawienla: ALBANIA, admes: ALEANLY
WARATATATAIATAIWVIAATN BARAMDA, KEAMIL 11 mu 222, reprezeniujacy firme - BERATAKSAMIL, 1 BERATAKZAMIL

& KTod KTod KToS-+T0%, rr PECEL{NNNNE. adres: POLIKA 11-111 KOWAL 1

Firma 2ptil brmil: 2.3.5 s++sssbsst GPOLNAZ EGMH{ZDP::DEFEHMGIH
B2
Sledrbg 3pdikl jest: CHODECZ
Bs
Proedmiotem drislancsc] Spaikl jest:

1) (FRD 01} UFRAMNY ROLNE, CHOW | HODDWLA ZWIERZAT, LOWIECTWND, WEACZAJAT DIALALNOSE USLUGTWS,
2} (FRD 02} LESNICTWD | POZY SRIMANIE DREWNA
3} (FRD 03} RYBACTWD
4] (PRI S0} DTALALNOSE TWORCZA THIAZANA Z KULTURA, | ROZRTWES,
5} (PRI 91} DTALALNOSE BIBLIOTEK, ARCHIWOW, MUZESW ORAZ POZCETALA DZIALALNOSE TWIAZANA Z KULTURS
] (FRD 32) DTIAEALNOSE THIAZANA Z GRAMI LOZOWTMI | ZAKEADAMI WZAJEMNTMI
71 (FRD 93} DTIALALNOSE SPORTOWA, ROZAYWROWA | REKREACYINA
2] (FRD 54) DTIAEALNOSE ORGANIZACI CZE ONKOWSSICH
2] (FRD 35) NASRAWA | KONIERNACIA KOMPUTERSW | ARTYRLESW LEYTRL CS0BISTEGD | DOMOWESD
0] (FRD 96} POZDETALA INDYWIDUALNA DZIMLALMCSE USLUGOWA
11) (FKD 57) GOSPODARSTHA DOMOWE ZATRUDNIAILCE FRACOWNIKEHN
12) (FRD 58} GOIFO0DARETWA DOMOWE PRODUNLLIACE WYROSY | SWIADCZACE USLUGH MA WEAINE FOTRIESY
13) (FRD 93} ORGANIZACIE | ZEZPOLY EKSTERYTORIALNE
BE
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Eapital Zakladowy Spot wymosh 242192 21 | gzl sie na 13 udoake,  khirych Kazdy ma wanss nominaing: 523.44 2
']

Udziaty w Spiice obaimuly:

1) Wspaink: ALEK JAN ALKOEKHAAC nr PECEL: [, adres- FOLIKA 11-111 KOWAL, WOJSKA FOLEKIEGD 1 m. 1
obejmuje 3 udriakow 0 BEne] warinscl nominaine] 157032 2.

Z) Wpdinik: BOLEK JAN BOLKCES nr paszporu: 23222232222777 wydany preer OWD siedzba: BOWD ALBANIA, adres: ALBANLA
M HAH 111 SARANDA, K3AMIL 22 m. 1111111111 obefmuje 3 wdziake o iacme) wariosd nominaine] 1570.32 28

3) Wpdinlk: NOWA1 SPOLKA Z CGRANICZONA ODFOWIEDZIALNOSCLA, , nr KRS: DI00000D0T siedziba: POLEKA 19-111 KOWAL,
WOWSEA POLSKIEGD 1 m. 1 obeimule 3 udriaitw o lyczne] wariesol nominaine) 1570.32 2.

4] Wspdink: NOWA 2 SPOLKA AKCYNA , nr KR:3: 0000000002 sledzba: POLEXA 11-111 KOWAL, WOJSKA POLEKIEEGO 1 m. 1
obejmuje 3 udrisidw o B one| warieéc] nominaime] 157032 25

5] ‘Wspdink: BERATENIAMIL, 1 BERATAKZAMIL Rejksit JAK JEBT MNAZMA REJEETRU nr w  nejesee:
23T, 2222227737 pigan pOWSzacy rejesr ORGAN WD kra) rejesinuc ALBANLA sledrbac ALBANIA 2232200722222
SARAMDA, KEAMIL 22 m. 22 cbejmuje 3 udriasidw o ycene] warkcscl nominaine] 1570032 .

&) Wispoink: KTCE KTOS KTOS4T0S rrFEZEL: 4 N ~dres: FOLEHA 11-111 KOWAL 1 obejmuje 3 udziakte o Iycene] wartoso
mominaing] 1570.32 21,

BT
Cazaes trwania Spod| jest nieograniczony.

L]
1. Udziaty w Spoice 53 réwne | nispodzieine. Kazdy wepsinik moze posiadad wiscef niz jaden udzial,
2. Ma kakdy udzis prrypacds jeden gos.

'
Udzialy W Spaice 5y pokrywans whindami plenig amymi.

s
Zhyrie oraz Fstrwienls udziaiy wymaga Zgody Spokl,

[
Spdika moke tanrzyt kapitly rezeneowy | ZApASOWY.

Bz

1. Organaml Spoi] =3
11 Zarzad;
Z) Rada Madzonza;
3) Zgromadzenie wSpAin oW,
2. Wispainlkowl nie preyséugue prawn Indywiduaine] kontrol, z Zasteedeniem ust. 3.

3 Wispainik mode wykonywat praws incywiduaine] kontroll, je2ell Rada Nadzomza nie Zostsia ustanowiona lub jeei] Iczhe cRonkow
Fady Nadzomze] j=st nbsrs nid wy'm agana umoEy .

1. Zarzad skisda s Z j=dnego b wisce] ceonbdw ywanych | fwanych uchwasy wspdinkow. Uchenia wendinkow moke
oknesial funicle poszczegdinych cxonkow Zarzydu.

2. Wadencia crionka Zarzadu wynos! 1 rok.

3. Mandat crionka Zazady wygasa T chwily uphywe ksdamc)l, Soeoiants e skisdy Zarzady, Smien aka rezygnacl.

4. Rada Nadeorcea skinda sk 0o najrie] = 3 colonkiw powoRraanych | odwolywanych uchwaly wpinkow.

5. Wadencia czionka Rady Nastzorczs] wynos! 1 rok.

£ Mandat czionka Rady Nadroroze]| wygass T chsls upsywy ksdanc]|, odeniants 7= skisd Rady Nadzorczel, smisrcl sk rezyorac]l.
g4

Do sKiadania cewisdczen w Imisniy Spdskl jest upcwasmiony kaddy Z coionkow Zarzady samodzeinie.
B

1. W skisd pleraszago | KolsRyCh Zarzsdte Spoil powstanl byl:

1] ALEX JAN ALKDSKISNAC nr PESEL: S 2O FOLSIA 11-111 KOWAL, WOLSKA POLEMIEE0 1 m_ 1. Funkcia: coionek

Eycu
Z] BOLEK JANM BOLEOSK] nr paszporfe 23203222237 wypdany przer OWD skedriba: 3:0WD ALEANIA, adres: ALBANLA
THHMTT1IN SARARNDA, KE3AMIL 22 m. 11111111, Funkcla: crionek rarendu.

Z. Akhmanie w skiad Zarexdu wspdinkey powohuly:
11 ALEK JAN ALKOSKHAAC nr PESEL: SN adres: FOLSKA 11-111 KOWAL, WOX3KA FOLIKIEEGD 1 m. 1. Funkclar crionek

Eycu
Z] BOLEK JAM BOLMOZK| nr peszporte JJ2207023222237 wiedany przer OWDF skexziba: 30WD ALEAMIA, sdres: ALEANLA
THHMTT1IN SARARNDA, KE3AMIL 22 m. 11111111, Funkcla: crionek rarendu.
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3 W skised plerasze] | kokejnech Rad Nadeororych poasoesn| Byl

4. Axhminie w skind Rady Nadoornczs] wspdinicy powoiuly:

1} ALEK JAN ALKOSKIFNAC nr FE3EL: 4“&1@: POL3KEA 11-111 KOWAL, WOJEKA POLIKIEGD 1 mu 1. Funkoja:
FACY rady T

2} BOLEX JAN BOLKCAK], sdres: ALBAMIA 1111111111111 SARANDA, IC3AMIL 22 m. 1111111111, Funkcla: ceionek rady nadzonse].

3] FELEK JAN FELMOSKHENAC nr FESEL: AN adres: FOLSEA 11-011 KOWAL, WOJSKA POLIKIEGD 1111111111 m.
THT1111. Funkda: czronek edy Radzorcee].

gie
Fozporzydzenis prawem b zaciagnkecls zobowlyzania do Swisdczenla o warioécl dwukronle preea |
akizdcaego Spdid nke wrmaga wchwaly wspdinkow.
Ri7
1. Roklem cbrolowym jest ok ¥z ust 2.

Z. Flerwszy rok obroiowy kohcey sie w dnlu 31 grudnia 2047 roku.
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12.9.21. Przykiad ,,Wniosku KRS-ZEL3 o zmiane danych podmiotu w
rejestrze przedsiebiorcow dla spoétki z 0.0.”

SAD DO KTOREGD SHEADANY JEST WHNIOSEK
Oznaczenie sdu:

Fiod sadu:
Mazwa sadu:

SIEDZIBA FODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY WRIS
Siedziba podmigtu:
Kraj:
Kod: PL
Mazwa: POLSKA
Wojewddztwo:
Kod: 04
MNazwa: KULJAWSKO-POMORSKIE
Powiiat:
Kod: D418
Marwa: WEOCEAWSEI
Gmina:
Kod: 0418064
Mazwa: CHODEGZ
Migjscowosc:
Kod: 0985562
Mazwa: CHODEGZ

DANE PODMIOTU, KTOREGD DOTYCZY WPIS

Mumer KRS:

Ciznaczenie formy prawnej: SPOEKA 7 OGRANICZONSA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Mazwa / fima ; 235 SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Mumer identyfikacyjny REGOM:

Mumer identyfikacji podatkowej NIP:

DAME WNIOSKODAWCY

[E PODMIOT, KTOREGD DOTYCZY WPIS
O INNY WHIOSKODAWCA

Diane wnicskodawcy bedgcego osoba fizycana:

Wnioskodawca
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Mazwisko:
Imie:

Diane wnieskodawey nie bedjcego osoba fizyczng:

INFORMACJA O PEENOMOCNIKL PROCESOWYM

Czy powotano petnomocnika TAK.
procesowego? O MIE
Oznaczenie pefnomaocnika:

Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska  RYSI05K]

Dirugi ezlon nazwiska ziofonego:
Pierasze imie: RYS
Dirugie imag: JAN

DANE ADRESATA KORESPONDENC.JI
Iaentyfkator konta uzytkownika:

DAME PODMIOTU
Mazwa podmiotu -

INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOSC] GOSPODARCZE Z INNYMI FODMIOTAMI MA PODSTAWIE
SPOLKI CYWILNEY

Czy przedsiebiorca prowadzi dziatalnose O TaK

gospodanczs z innymi podmictami na

podstawie umowy spotki cywilnej? O NIE

INFORMAC.JA O SIEDZIBIE | ADRESIE PODMIOTL
SIEDZIBA PODMICTL:
Kraj:
Kod: PL
Mazwa: POLSKA
Wojewddztwo:
Kod: 04
Nazwa: KLUAWSKO-POMORSKIE
Powiat:
Kod: D418
MNazwa: WEDCEAWSKI
Gmina:
Kod: (418064
MNazwa: CHODECZ
Migjscowost:
Kod: (985562
Mazwa: CHODECZ

ADRES PODMIOTL:
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Wica:
Kod:  D0<£41
MNazwa: | ARMII WOJSKA POLSKIEGD
Mr domu: 11111
Mr kokalu: 1111111111
Kiod pocztowy: 11-111
Poczia
Kod: 0945562
MNazwa: CHODECZ

ADRES INTERNETOWY
Adres poczty elekironicznej:
Adres strony intemetowej:

INFORMACJA NA TEMAT UMOWY

Diata zawarcia umowny: -

Mumer repertonum, cenaczenie notamusza | kancelani notarialnej oraz
numery amienionych, dodanyeh, usunietych paragrafow

INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONY JEST PODMIOT

Czy podmict utworzony jest na czas 0O TAK

¥ O HIE
Oznaczenie czasu, na jaki vbworzony jest
podmiok:

INFORMACJA O PISMIE PREEZMACZONYM DO OGLOSZEN PODMIOTU INNEGD NI MONITOR SADOWY |
GOSPODARCEY

Zmiana informacji dotyczy: 0O WYKRESLENIA TRESCI INFORMACJ! O PISMIE
0 PODANIA NOWEJ TRESCI INFORMAC.JI O PISMIE

INFORMACJA CZY WSPOLMIK MOZE MIEC JEDEMN, CZY WIEKSZA LICZBE UDZIALOW

Wspolnik moze miec: 0O JEDEM UDZIAE
0 WIEKSZA LICZBE UDZIALOW

INFORMACJA O KAPITALE SPOLK]
Wysokose kapitaty zakladowego spofkd:
Waluta PLN
Wartosc udziabow objetych za aport:

Waluta PLM

INFORMAC.A O DML KDNGZ&CTM ROK OBROTOWY
Dizien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktdry nalezy ziozye sprawozdanie finansowe: — 1.

EWFISANLS NOWEGDO ODDZIALLY |

|'|'|'|:Iis dotyezy
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O ZMIANY DANYCH ODDZ1ALL
0 WYKRESLEMIA ODDZIALU

DAMNE NOWEGO ODDZIAEL LUB NOWE DANE ODDZIALU W PREYPADKU ZMLANY DANYCH
Marwafima : 235 SPOLKA 7 OGRANICZOMNA ODPOWIEDZIALNOSCIA ODDZIAL CHODECZ
Siedziba:
Kraj:

Kod: PL

Marwa: POLSKA
Wojewddztwe:

Kod: 02

Marwa: DOLMOSLASKIE
Powiiat:

Kod: 0208

Mazwa: KEODZK]
Gmina:

Kod: 0208031

Mazwa: KUDOWA-ZDRGJ
Misjscowost:

Kod: 0984120

Mazwa: KUDOWA-ZDRA

Adres:

Wiica:
Kod: 24628
MNazwa: WOJSKA POLSKIEGD
Mr domu: 1
Kod pocziowy:
Pocztac
Koo
Mazwa:

EHWFISANLA NOWEGO WSF‘!LHIKA

¥ipis dotyezy :
0O ZMIANY DANYCH WSPOLMIFA
0 WYKRESLEMIA WSPOLMIKA
DANE WSPOLNIKA, KTOREGD DOTYCZY ZMIAMA LUB WYKRESLEMIE
ETAK
0 NIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizyczna:
Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska  ALKOSK]
Zloionego:

Czy wspalnik jest osobg fizyczna?

Dirugi ezlon nazwiska zlozonego: WAC
Pienwsze imig: ALEK

DCirugie imie: JAM

Mumer PESEL: e
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa | fima:
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Mumer KRS:
Mumer identyfikacyjny REGON:

DANE MOWEGD WSPOLMIKA LUB NOWE DANE WSPOLNMIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

HTAK
O NIE

Czy wspolnik jest osobg fizyczng?

Diane wspalnika bedacego osoba fizycana:

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska  ALKOSHI

Zlozonego:

Drugi czlon nazwiska zlozonego: WAC
Pierwsze imie: ALEK
Drugie imie: JAM
Mumer PESEL: ]
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa | fima:

Mumer KR5:

Mumer identyfikacyiny REGON:

Liczha udziahow: 1
t3cona wartoss udzisiow: PLN

Czy wspdlnik posiada calosé udzistow? O TAK
[ NIE

HWPISANLA NOWEGD WSPOLMIKA
O ZMIANY DANYCH WSPOLNIKA
O WYKRESLEMIA WSPOLNIKA

Wpis dotyezy :

DANE WSPOLNIKA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE

Czy wspolnik jest osobg fizyczna? O TAK
E NIE

Diane wspolnika bedacego osoba fizycana:

Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska
ZloFonego:

Dirugi czlon nazwiska zlozonego:
Pierwsze imie:

Dirugie imaeg:

Mumer PESEL:

Diane wspolnika nie bedzcego osoba fizyczna:

Mazwa | fima: MOWA1 SPOLKA Z OGRANICZONSA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Mumer KRS: DO0000000 1

Mumer identyfikacyjny REGON:

DANE MOWEGD WSPOLMIKA LUB NOWE DANE WSPOLNIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

Czy wspolnik jest esobg fizyczna? 0O TAK
= NIE

Dane wspolnika bedacego osoba fizycana:

Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska
zZlozonego:

Dirugi ezlon nazwiska zlozonego:
Pierwsze imie:
Dirugie imaeg:
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Mumer PESEL:

Dane wspalnika nie bedcego osoba fizyezna:

Mazwa | fima: MOWAT SPOLKA Z OGRAMNICZONA GDF'G'I."IJ'IED.ZIALNOSCI.PI,
Mumer KRS: DDOO000m0 1

Mumer identyfikacyny REGON:

Liczha udziahow: 1

L3cena wartoss udzisiow: PLN

Czy wspolnik posiada calosc udziziow? O TAK
@ NIE

@ WPISANLA NHOWEGD WSPOLNIKA
0 ZMIANY DANYCH WSPOLNIKA
0 WYKRESLEMIA WSPOLMIKA

Wpis dotyczy

DANE WSPOLNIKA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE

B TAK
O NIE

Czy wspolnik jest osoba fizyezna?

Dane wspaolnika bedacego osoba fizycana:

Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska  BOLKOSK]
Zlodonego:

Dirugi ezlon nazwiska zlozonego:

Pienysze imie; BOLEK
Drugie imie: JAM
Mumer PESEL:

Dane wspalnika nie bedcego osoba fizyezna:

Mazwa | fima:
Mumer KRS:
Mumer identyfikacyny REGON:

DANE NOWEGD WEPOLMIKA LUB NOWE DANE WSPOLNIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

@ TAK
O NIE

Czy wspolnik jest osoba fizyezna?

Dane wspalnika bedacego osoba fizyemna:

Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska  BOLKOSK]
Zlodonego:

Drugi czlon nazwiska zlozonego:

Pienysze imie: BOLEK
Drugie imie: JAM
Mumer PESEL:

Dane wspalnika nie bedcego osoba fizyczna:

Mazwa | fima:
Mumer KRS:
Mumer identyfikacyiny REGON:

Liczia udziahdw: 1

L3cena wartoss udziadow: PLN

Cry wspolnik posiada calosé udzisiow? O TAK
[ NIE

[E WPISANLA NOWEGD WSPOLNIKA

Wpis dotyezy :
O ZMIANY DANYCH WSPOLMIKA
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O WYKRESLEMIA WSPOLMIKA

DAME WSPOLNIKA, KTOREGO DOTYCZY ZMIaMA LUB WYKRESLEMIE

ETAK
0 NIE

Czy wspolnik jest osobg fizyczng?

Dane wspalnika bedacego osoba fizyeana:

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska  KTOS
Ziozomn

Bpo:
Drugi czion nazwiska zinronega: KTOS
Pierwsze imie: KTOS

Drrugie imie: KTOS

Murmer PESEL: U
Diane wspolnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa / fima:

Murmer KRS:

Mumer identyfikacyjny REGOM:

DANE NOWEGD WSPOLNIKA LUB NOWE DANE WSPOLNIKA W PREZYPADKU ZMIANY DANYCH

[ TAK
O NIE

Czy wspolnik jest osobq fizyczng?

Dane wspalnika bedacego osoba fizyeana:

Marwisko lub pierwszy colon nazwiska  KTOS

0O ZMIANY DANYCH WSPOLNIKA
EWYKRESLENIA WSPOLNIKA

ZloZonego:
Drugi czion nazwiska zinFonega: KTOS
Pierwsze imie: KTOS
Drugie imis: KTOS
Mumer PESEL: iy
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczng:
Mazwa [ fima:
Murmer KRS:
Mumer identyfikacyjny REGON:
Liczba udziatow: 1
t3cona waross udziatow: PLN
Czy wspolnik posiada calost udzialow? O TAK
HMIE
Wpis dotyczy : 0 WPISANLA NOWEGD WEPOLMIKA

DANE WSPOLNIKA, KTOREGD DOTYCZY ZMIAMA LUB WYKRESLENIE

Czy wspolnik jest osobg fizyezng? O TAK
[ MIE

Dane wspdlnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub pienvszy czion nazwiska
ZloFonego:
Drugi ezlon nazwiska ziozonega:
Pierwsze imieg:

Drugie imie:

Mumer PESEL:

T
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Dane wspolnika nie bedacego osoba fizyczna:

Mazwa | firma: BERATEKSAMIL 1 BERATEKSAMIL
Mumer KRS:
Mumer identyfikacyjny REGON:

DANE MOWEGD WSPOLNIKA LUB NOWE DANE WSPOLNIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

Czy wspolnik jest osobg fizyczng? O TAK
[ NIE

Dane wspolnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska
Ziodonego:
Drugi czion nazwiska zlozonego:
Pienwsze imie:

Dirugie imas:
Mumer PESEL:
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa [ fima: BERATEKSAMIL____ 1 BERATEKSAMIL
Mumer KRS:
Mumer identyfikacyiny REGOM:
Liczba udziahdw: 1
E3cona wartose udzialow: PLN
Czy wspolnik posiada calos udziaiow? U TAK
HMNIE
Wpis dotyczy : O WPISANLA NOWEGO WSPOLMNIKA

O ZMIANY DANYCH WSPOLNIKA
EWYKRESLEMIA WSPOLMIKA

DAME WSPOLNIKA, KTOREGD DOTYCZY ZMIAMA LUB WY KRESLEMIE

Czy wspolnik jest osobg fizyczng? 0O TAK
ENIE

Dane wspolnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska
Zlozonego:

Dirugi czion nazwiska Zlozonega:
Pierwsze imie:

DCirugie imas:

Mumer PESEL:

Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyezna:

Mazwa | fama: MOWA1 SPOLKA Z OGRAMICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Mumer KR35: 0000000001

Mumer identyfikacyjny REGOM:

DAME MOWEGD WEPOLMIKA LUB NOWE DANE WEPOLNIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

Czy wspolnik jest osobg fizyczng? 0O TAK
ENIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizycana;

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska
Zlozonego:

Drugi czion nazwiska zlozonegoc
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Pierwsze imie:
DCirugie imis:
Mumer PESEL:
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyezna:
Mazwa [ fima: MOWAT SPORKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Mumer KRS: 0000000001
Mumer identyfikacyjny REGON:
Liczha udziatow: il |
Lacena wartosd udziiow: PLN
Cry wspolnik posiada calost udzisidw? O TAK
H MIE
s
Zploszenie dotyczy 0O WPISANIA NOWEGD ORGANL

M AMIANY DANYCH ORGANU
0O WYKRESLEMIA ORGAMNL
INFORMACJA 0 ORGANIE UPRAWNIONYM DO REPREZENTOWANIA SPOLK]

Mazwa organu: ZARZAD

Spesab reprezentacii: Kazdy wspdlnik uprawniony do reprezentaci Spotki ma prawo reprezentowad Spatke
samodzielnie.

7 e d : EWPISANLA NOWE) O50BY

O ZMIANY DANYCH OSOBY
O WYKRESLEMIA OSOBY
DAME OS0BY, KTOREJ DOTYCZY ZMIAMA LUB WYKRESLEMIE
Ciane osoby bed3cego osoba fizycang:
Mazwisko lub pierwszy czion
nazwiska zlozonego:
Drugi ezlon nazwiska zlodonego:
Pierwsze imie:

Dirugie imaz:

Mumer PESEL:

Diane osoby nie bedgcego osoba fizycana:

Mazwa / fama:

Mumer KRS:

Mumer identyfikacyjny REGON:

DANE MOWE. OS0BY LUB MOWE DAME W PRZYPADEL ZMIANY DANYCH
Ciane osoby bedacego osoba fizycang;

MNazwisko lub pienwszy caion nazwiska  TYSIOSK]

Zlozonego:

Dirugi czlon nazwiska zlozonego:

Pierwsze imis: S
Dirugie imae: JAN
Mumer PESEL: T O
Ciane osoby nie bedgcego osoba fizycana:
Mazwa | fima:
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Mumer KR5:

Mumer identyfikacyjny REGON:

Funkeja osoby w onganie reprezentacji- czionek zarzadu
Czy osoba wohodzaca w skiad organu. O TAK
reprezentacii jest zawieszona ? A MIE

Diata, do kiorej osoba zostala zawieszona

Zgloszenie dotyczy : O WPISANLA NOWEJ OS0BY
O ZMIANY DANYCH OS0BY
E WYKRESLEMIA DSOEY

DANE QSOEY, KTOREJ DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE

Diane osoby bedacego osoba fizycana:

MNazwisko lub pierwszy czlon ALKOSKI

nazwiska zioZonego:

Drugi ezlon nazwiska Zlozonego: WAC

Pienwsze imieg: ALEK

Dirugie imis: JAN

Mumer PESEL: [ ]

Diane osoby nie bedgcego osoba fizmyceng:

MNazwa / fema:

Mumer KRS:

Mumer identyfikacyjny REGOM:

DAME MOWEJ OS0BY LUB NOWE DAME W PRZYPADKU ZMIANY DANYCH
Diane osoby bed3cego osoba fizycang:

Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska

Zlozonego:

Dirugi czion nazwiska ziozonego:
Pienssze imas:

Dirugie imieg:

Mumer PESEL:

Diane osoby nie bedjcego osoba fizycana:

Mazwa | fimma:

Mumer KRS:

Mumer identyfikacyjny REGOM:

Funkcja osoby w onganie reprezentacic

Czy osoba wohodzraca w skiad organu O TAK
reprezentacii jest zawieszona ? 0 MIE

Diata, do kiorej osoba zostala zawieszona

Zgloszenie dotyczy : 0 WPISANIA NOWEGO DRGANU
EZMIANY DANYCH ORGANU

0O WYKRESLENIA ORGANL | WEZYSTKICH OS0B WCHODZACYCH W
JEGD SKEAD

INFORMACJA O ORGAMIE NADZORU

10
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|Mazwa+:-rga1u: RADA MADZORCZA

[ WPISANLA NOWE.) OS0BY
0O ZMIANY DANYCH OS0OBY
0O WYKRESLEMNIA OSOBY
DAME OS0BY, KTOREJ DOTYCZY ZMIAMA LUB WYKRESLEMIE
Ciane osoby bedace] osoba fizyczng

Mazwisko lub pienwszy czion nazwiska

ZloZonego:

Dirugi ezlon nazwiska zlozonega:

Pierwsze imie:

Zploszenie dotyozy :

Dirugie imas:

Mumer PESEL:

DANE MOWE.] OS0BY LUB NOWE DANE W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH
Diane osoby bedace] osobg fizyozng

MNazwisko lub pienwszy czion nazwiska  ZBYSIOSKI

Zlozonego:

Dirugi czdon nazwiska zlozonega:

Pierwsze imie: 7BYS
Drugie imig: JAN
Mumer PESEL: [
Zginszenie dotyozy © 0O WPISANLA NOWE) OS0BY
O ZMIANY DANYCH OS0BY
EWYKRESLENIA OS0BY

DANE OS0BY, KTORE] DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE

Ciane osoby bedace] osoba fizyczng
Mazwisho lub pienwszy czlon nazwiska  BOLKOSKI
Zlozonego:

Dirugi ezlon nazwiska zlozonega:

Pierwsze imie: BOLEK
Dirugie imas: JAMN
Mumer PESEL:

DAME NOWEJ OS0OBY LUB NOWE DANE W PRIYPADELU ZMIANY DANYCH

Cane osoby bedace] osoba fizyozng
Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska
Zlozonego:

Dirugi czdon nazwiska zlozonega:
Pierwsze imie:

Drugie imig:
Mumer PESEL:

DAME NOWEGD PROKURENTA LUB MOWE DAME W PRZYPADKLU ZMIANY DANYCH
Ciane prokurenta:

Mazwisko lub pienmszy czion nazwiska zlozonego: STASIOSK]

Drugi ezdon nazwiska zlozonega:

11
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Pierwsze imie: STAS

Dirugie imie: JAN

Mumer PESEL: 470102133088
Rodzaj prokury: prokura oddzielna

Zgloszenie dotyczy: 0 WPISU PRZEDMIOTU PRZEWAZAJACE] DZIALALNOSCI
O ZMIANY PRZEDMIOTU PRZEWAZAJACE) DFIAEALNOSCI

PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE DZIAEALNOSCI PODLEGAJACY WYKRESLEMIL

Fiod PKD:

Opis przedmiotu dziatalnosei:

NOWY PRZEDMICT PREEWAZAJACE) DZIALALNOSCI

Kiod PED:

Opis preedmiotu dziatalnosci-

Zgloszenie dotyczy: 0O WYKRESLENIA CALEJ DOTYCHCZASOWEJ TRESCI INFORMACI
O PRZEDMIOCIE POZOSTALE) DZIALALNOSCI | WRISANIL NOWEGD
PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALMOSCI

Ciata podpecia uchwaty lub decyzji 02-11-2016
Organ podejmuacy uchwate [ decyzje

Mumer uchwaty [ decyzji 1

Sposob reprezentacyi podmioctu przez

likwidatorow

Mazwa [ forma podmictu po otwarciu

likwidacii

Czy wykreslic z rejestru informacje o 0 TAK
zarzadzie komisarycznym | zarzgdzie
przymusowym? 0 NIE
Mumer wpisu w rejestrze dotyczacy

ustanowienia zarzzdu

Diata dokonania wpisu dotyczaca -
ustanowienia zarzadu (dzien — miesiac —

rok)

Czy ikwidatorami s wszyscy cdonkowie FTAK
zarzadu? O NIE

UCHWALA LUB POSTAMOWIENIE O ZATWIERDZEMIU SPRAWOZDANLA FINANSOWEGO
Qkres, za jaki zlozono dokument
Pierwszy dzie okresu: 2015-11-01

12
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| Ostatni dzien okresu:

2018-11-02

UCHWALA LUB POSTANOWIEMIE O ZATWIERDZEMIU SPRAWOZDANLA FINANSOWEGD

Okres, za jaki zlozono dokument

Ostatni dzien okresu:

Pierwszy dzied okresu:

2018-10-21
2018-11-02

UCHWALA LUB POSTANOWIENIE © ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANLA FINANSOWEGD

QOkres, z3 jaki zlozono dokument

Ostatni dzien okresu:

Pierwszy dzien okresu:

2018-11-01
2018-11-02

UCHWALA LUB POSTANOWIEMIE O ZATWIERDZEMIU SPRAWOZDANLA FINANSOWEGD

Okres, za jaki zlozono dokument

Ostatni dzien okresu:

Pierwszy dzien okresu:

2018-11-01
2018-11-02

Zploszenie dotyezy:

0O WPISANLA NUMERLD IDENTYFIKACY JNEGD REGON
0 ZMIANY NUMERLU IDENTYFIKACY JMEGO REGON

Mumer identyfikacyjny REGON

Zploszenie dotyczy:

0O WPISANLA NUMERL IDENTYFIKACY JNEGO NIP
0O ZMIANY NUMERLU IDENTYFIKACY JMEGO NIP

Mumer identyfikacji podatkowej NIP:

LISTA ZAEACZONYCH DOKUMENTOW

1) UZUSZ00

Umiowa zbycia udziatow w spoice z 0.0

SZ200 146332032016 8BT0AUZUSZ00

2) UANAUSZ00

Udzielenie zgody na zbycie udzialow w

SZ200 1463320320 165663/

spodce 7 0.0, UZNZUSZO0
3) ONWOUZO Déwiadczenie nowego wspolnika o 5200 _14633/20220168ET72/
objeciu wdzialtw w spoloe z ograniczona ONWOUZO

odpowiedzialnoscia

4) UEFZ00 Uchwaila o zmianie skiadu zarzgdu spotki z  |SZ00_146332032016/8860/UZZZ00
ograniczong odpowiedziainosci

5) UZRZ00 Uchwala o zmianie skiadu rady nadzorcze)  |SZ200146332032016/8861/UZRZ00
spofki  ograniczong odpowiedzialnoscia

) URS Uchwala rozwizzania spodki 5200 _146332032016M8BE2URS

7} Z5FZ0RSZ00

Zatwierdzenie sprawczdania finansowego
sp. z 0.0. Z obecnoscig rewidenta

SZ200_14633203:20 165850/
ZSFZ0ORSZ00

8y |zaszo

Uchwata o zmianie adresu spolki z 0.0,

SZ00 1463320220 16/8B2TZASZ0
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a) LZSZFBOR Zatwierdzenie sprawozdania finansowego  |S200_1463320320168B58Z5Z7ZBOR
sp. z 0.0. bez obecnosci rewidenta
10} |LW Lista wspalnikow SZ200_146332002016800 110
11y |PP Oiwiadczenie o udzielonym pefnomocnictwie| SZ00_ 14633203 2016/6857FP
do zlozenia wniosku
12) |WOSZ00 Uchwata w sprawie ustanowienia oddziabu (5200 _14833/203/20168B68LO5Z200
spofki Z 0.0,
13) |zusz Uchwata zmieniajaca umowe spifkiz 0.0, |5200_14633/203/2016/:8BE0/ZUST
14) |PZ5Z Podziat zysku w spolce z 0.0. 5200 _1463320320168BERPZEZ
15) |PROK Uchwata w sprawie prokury 5Z00_14633/203/20 1 6/EE56PROK
18) |DISZ Dalsze istnienie spotki z.0.0 SZ200_146332002016M8B66DISZ
17) |ODWOOUWSZOO | Ofwiadezenie dotychezasowego wepdinika  |SZ00 1463320320 16/8ET 1/
o objeciu udzialow w spolce z ograniczong | ODWOOUWSZO0
odpowiedzialnosciz
18) |DUUWSZO0 Dobrowoine umorzenie udzialu w spiee z | SZ00 1463320320 16/6864/
0.0, DUUWSZ00
19) |pssz Pokrycie straty w spédca z 0.0, 5700 _14633/203/2016/8B67/PS5Z
Dokument podpisali:
12.10. Przyktady dokumentow obowigzujace dla spoftki
jawnej
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12.10.1. Przykiad ,,Umowy spétki jawnej”

UMOWA SPOLKI JAWNE)
Z dnla 25-09-2016
§1
Stawalacy:
1. ALEK, ALEK ALEK-ALEK, nr PESEL [ |, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 m. 2

2. CELEK CELEK CELEK-CELEK, nr paszportu: 333333, wydany przez: CELEK, sledziba: CELEK, kra] wystawienia: ALEANIA, adres:
ALEAMIA BERAT EERAT, DERAT BERAT m. BERAT., reprezeniujacy csobe: BOLEK BOLEK BOLEK-BOLEK

3. DELEX DELEX DELEK-DELEK, nrPESEL: | adres: POLSKA 33-333 KOWAL, SRAMICZMA, 1 m. 2, reprezentulacy frme:
NOWA SPOLKA Z OGRANICZONS, ODPCWIEDZIALMOSECIA,

4. ELEK ELEK ELEK-ELEK, nr PESEL: adnes: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICZNA 1 m. 2, reprezentujacy fime: NOWA
SPOERA Z OGRANICZONS ODPOWIEDZIALNG

5. FELEK FELEK FELEK-FELEK, nr PESEL: {10 ), atres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRAMICZMNA 1 m. 2, reprezentulacy Srme:
SARANDA-SARAMDA SARANDA

&. JELEK JELEK JELEK-JELEK, nr PESEL: [0, adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 m. 2, reprazeniujacy
frme: AKCYJMA SPOLKA AKCYJNA
05WIZdCZaR, Ze na podslawie ninlejsze) umowy Zawlazujg spols [awng, Zwand daie) "Spoka”.
Firma Spoikl brzmi: 2.2.39 SPOEKA JAWNA iz
53
Sledzibg Spoml Jest: KOWAL
54
Przedmigtem doialainoscd spofki jest
1) {(PKD 01) UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, LOWIECTWO, WEACZAJAC DZIALALNOSE USEUGOWA
2) [PKD 02) LESMICTWO | POZYSKIWANIE DREWHA
3) [PKD 03) RYBACTWO
4) [PKD 05) WYDOEYWANIE WEGLA KAMIENNEGC | WEGLA BRUNATMEGO (LIGNITU}
5) [PKD 05.10) GORMICTWO ROPY NAFTOWES
&) [PKD 07.1) GORMICTWO RUD ZELAZA
7) [PKD 07.20.Z) GORMICTWC POZOSTALYCH RUD METALI MIEZELAZNYCH
) (KD 08) POZOSTALE GORMICTWO | WYDOBYWANIE
9) {PKD 09.1) DZIALALNOSC USEUGOWA WEPOMAGAJACA EKSPLOATACJE ZEG2 ROPY NAFTOWEY | GAZL ZIEMNEGD
10} {PKD 09.90.Z) DZIALALNOSC USLUGOWA WEPOMAGAJACA POZOSTALE GORNICTWG | WY DOBYWANIE
11) [PKID 10) PRODUKCIA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH
55
Weptinky zobowlazula sle 80 whissienia nastepujacych wkiadow plenieznych o waroscl: 51728385 21 (slownle: s2eséset sledemnascie
tysiecy owlescle aslemdziesiat iZy 2 oslemdziesiat plet gl w ten spostb, 220
1) Wspdinik: ALEK ALEK ALEK-ALEK nr PESEL: 47 adres: POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKOWSKA 1 m. 2 wnosl wkiad w
wysokntel: 123456.77 2 {siownle: sto dwadziescia brzy tyslace coienysta plecdziesiat szese 21 sledemdziesiat sledem gr).
2) Wispainik: BOLEK, BOLEK BOLEK-BOLEK nr PESEL: S0 aares: POLSKA 33-333 KOWAL, GRODZKA 1 m. 2 wnosl wiiad
w wysokoscl: 123456 77 2 [siownle: 510 dwadzlescla bzy tyslace crierysta pletdziesiat szest 2 siedemdziesigt siedam gr).

3) Wsptinik: NOWA SPOLKA Z CGRANICZONA, ODPOWIEDZIALNOSCIA, i KRS: DIDIDOODOT skedzba: POLSKA 23-333 KOWAL,
GRAMICZMA 1 m. 2 wnosl wkiad w wysokoscl: 123455.77 21 (siownle: sio dwadzlescia trzy tyslace coierysta pletdzieslat szese 2
shademdziesiat sledem gr).

4) Wsptinlk; SARANDA-SARANDA SARAMDA Rejesi SARANDA nr w rejestrze; 223232702099993 grgan prowadzacy rejesin
SARANDA SARANDA ki3] rejestne ALBANIA sietziba: ALBANIA SARANDA SARANDA, SARANDA SARANDA m. SARANDA wnosl
wiiad w wysokosch 123455 77 21 [slownie: sto dwadziescla izy tysigee czierysia plecdzieslat szesé 2t sledemdziesiat siedem grl.

5) Wspomlk: AKCYINA SPOLKA AKCYJMA, nr KRS: DID00D00OZ skdziba; POLSKA 33-333 KOWAL, GRABKCWSHKA 1 m. 2 wnosl
wiiad w wysokosch 123455 77 21 [slownie: sto dwadziesela irzy tysigee crierysta plecdzieslat szesé zi sledemdziesiat siedem grl.

56

1. Czas irwania Spokl jest nleograriczony.

2. Kardemu wspdinlkowl prrysiugule prawo do wypowledzenla umowy Spofd na szest miesiecy przed koncem roku obroiowega.

3. W razle smizrcl wspainika, ogioszenia upadiosc! wsponika b wystapienia wepdinka e Spoli, Spofka nie ulega rzwlazaniy.
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1. Kazdy wspoinlk ma prawo reprezentowad Spolke.
2. Do skiadania oswiadezen wol | podpistw w Inieniu Spofkl uprawnien] =3 dwal wepeinicy lub jeden wspainlk Icznie z prokurentem.
58

§7

Do prowadzen|a spraw Spodd uprawnienl 53;

1) ALEK ALEK ALEK-ALEK
55

WEDGINICY UCZESINICZ3 W Zyskl Spokl W spos0h nastepulacy:

1) ALEK ALEK ALEK-ALEK w udziale: 50 %.

2] NOWA SPOLKA Z DGRANICZOMA ODPOWIEDZIALMOSCLA, w udzale: 50 %.
g 10

W stratach uczestniczy w ezesciach rownych wylacenle:

1) BOLEK BOLEK BOLEK-BOLEK

2] NOWWA SPCEKA Z DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNCSCLA,
511

gl praw | obowlazkow wepdinika nile mode byd przenlesiony na Inng csobe.
g 12

Zmiana umowy speikl wWymaga zgody weZystkich wspainikow, wyratone| w uchwale wepainikow o Zmianie umowy.
g 13

1. Foklem obrobowym Jest rok kalendarzowy Z zastrzezeniem ust 2.

2. Plenwszy rok obeotowy Konezy sk wdniu 31 grednia 2016 roku.

Dokument podplsal:

1. Ja. ALEK ALEK ALEK-ALEK, akceptuje dokument | skiadam podpls w imizniu wiasnym.
Data | godzina ziozenia podpisu: 26-059-201E 13:07:23

0 st e ¢ o e e s (rbe SR e L au mbak i Py purey (e ]

2. Ja, CELEK CELEK CELEK-CELEK, akcephue dokument | skiadam podpis w Imieniu BOLEK BOLEK-BOLEE.
Data | godzina dozenla podplsu: 25-409-2016 130739

e raitaj podpie: Podpseno proez sorenie basp " vk i Py Py il A

3. Ja, DELEK DELEX DELEK-DELEK, akcepbule dokwment | skladam podpls w imienlu HOWA SPOEKA 7 OGRANICZONA
ODPOWIEDZIALNOSCLA.
Data | godzina dozenla podplsu: 25-09-2016 130747

0 st e ¢ o e e s (rbe SR e L au mbak i Py purey (e ]

4. Ja, ELEK ELEK ELEK-ELEK, akcepiuje dokument | skladam podpls w imienlu NOWA SPOLEA Z OGRANICZONA,
ODPOWIEDZIALNOSCIA.
Data | godzing ZioZenla podpisu: 25-09-2016 13:07:55

0 st e ¢ o e e s (rbe SR e L au mbak i Py purey (e ]

5. Ja, FELEK FELEK FELEK-FELEK, akcepbuje dokument | skiadam podpks w imien SARANDA-SARANDA SARANDA.
Data | godzina Ziozenla podpisu: 26-09-2016 13:08:02

e raitaj podpie: Podpseno proez sorenie basp " vk i Py Py il A

6. .3, JELEK JELEK JELEK-JELEX, akcepiule dokument | skiadam podpls w imleniu AKCY JMA SPOEKS AKCYIMA
Data | godzing ZioZenla podpisu: 25-09-2016 13:08:10

e ol Socd i Podimato el EReiie b 1 " ‘g i PiEy PRy =k |
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12.10.2. Przykiad ,,Wniosku KRS-E-2 dla spétki jawnej”

SAD DO KTOREGO SKEADANY JEST WMNIOSEK

Oznaczenie sgduc

Kod sadu:  BLXN

Narwa sadu: SAD REJONOWY W BIAEYMSTOKU, XII WYDZIAE GOSPODARCEY KRAJOWEGO REJESTRU
SADOWEGO

SIEDZIEA PODMIOTU REJESTROWAMNEGO

Siedziba podmiotu:

Kraj:

Kod: PL

Nazwa: POLSKA
Wojewodztwao:

Kod: 04

Nazwa: KUJAWSKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: D418

Mazwa: WEOCEAWSKI
Grmina:

Kod: 41801

Nazwa: KOWAL
Migjscownsc:

Kod:  09857E6

Nazwa: KOWAL

OKRESLENIE REJESTRACI

Rei . E1. Hm'legu podmiotu . ;
dotyczy: O 2. Podmiotu uprzednic zarsjestrowanego

DAME WHNIOSKODAWCY

Wnioskodawca:

Czy wnicskodawea = 1AK
jest osobg fizyezng ? @ NIE
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Diane wniocskodawcy bedjcego osoba fizycana:
Mazwiske lub pierwszy czion nazwiska zlozonego: ——-———o
Dwrugi czlon nazwiska ZoZonego: e
Pienwsze imie: SR
Dwrugie mieg: SR
Diane wnioskodawcy nie bedgcego osoba fimyozna:
Mazwa / firma: AKCYJNA SPOLKA AKCYJNA

INFORMACJA O PELNOMOCHNIKL PROCESOWYM

Czy powotans /K
penomocnika procesowego? OMNIE
Oznaczenie pefnomocnika:
Mazwisko lub pierwszy czfon nazwiska ziozonego: GELEK
Druegi czlon nazwiska zlozonego: GELEK
Pierwsze imis: GELEK
Drugie imie: GELEK

DANE ADRESATA KORESPONDENCJI
identyfikator konta uzythownika: Y -¢l

DAME SPOLK

Firma: 2.2.30 SPOEKA JAWMA,
Oznaczenie formy prawnej: SPOEKA JAWNA

INFORMACJA O PROWADZENIL DZ1ALALNOSC] GOSPODARCZE) Z INNYMI PODMIOTAMI MA PODSTAWIE
SPOLKI CYWILMEL

Czy przedsiebiorca prowadzi

dziatalnosé gospodarcza zinnymi - TAK
podmictami na podstawie umowy [ NIE
spotki cywilnej?

SIEDZIBA | ADRES SPOLKI
Siedriba spotki:
Kraj:

Kod: PL

Mazwa: POLSKA
Wojewodztwo:

Kod: 04

Mazrwa: KLLAWSKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: D418

Mazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:

Kod: O4180M

Mazwa: KOWAL
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Migjscowosc
Kod: (09857B6
MNazwa: KOWAL

Adres spodki-

ica:

Fod: 6024

Mazwa: GRABKOWSHA
Mr domu: 1
Mr lzkalu: 2
Kod pocziowy: 33333
Poczta

Fod: (BBE5T3E

Mazwa: KOWAL

Adres poczty elekironicznej:
Adres strony intemetows) ———-————

INFORMACJA NA TEMAT UMOWY SPORKI
Data zawarnzia umowy: 28-08-2016r.

INFORMAC.JA O CZASIE, NA JAK| UTWORZOMA JEST SPOEKA

Czy spofka utworzona jest na czas ] TAK
oznaczony? [ MIE

Data kofca czasy trwania spotki:  ————-

INFORMAC.JA O DNIL KONGZ.&GTM ROK OBROTOWY
Dizien konczacy pierwszy rok obrotowy, za kiory nalezy ziozyc sprawozdanie finansowe: 31-12-2016r.

DANE ODDAAEL
Firma: 2.2.30 SPOLKA JAWNA ODDZIAL ++#4-+#+5+F5+54
Siedziba:
Kraj:
Kod: PL
Nazwa: POLSKA
Wojewddztwo:
Kod: 4
Nazwa: KULJAWSKO-POMORSKIE
Powiat:
Kod: 418
MNazwa: WEOCEAWSK]
Gminac
Kod: 0418011
MNazwa: KOWAL
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Migjscowosc:
Kod: 09357BG
MNazwa: KOWAL

Adres:

Ulica:

Kod: 06075
Mazwa: GRAMICZIMNA

MNr domu: 1

Mr lokalu: 2

Kod pocziowy: 3333

Poczta

Fod:  OQR573E
Mazwa: KOWAL

DAME ODDEAL L

Firma: 2.2 30 SPOEKA JAWHA ODDZIAL —========

Siedziba:

Kraj:

Kod: PL

Nazwa: POLSKA
Wojewddztwo:

Kod: 4

Nazwa: KUJAWSKD-POMORSKIE
Powiat:

Kod: D418

MNazwa: WEOCEAWSHKI
Gmina:

Kod: D418011

Mazwa: KOWAL
Migjscownsc:

Kod: 093857B6

MNazwa: KOWAL

Adres:

Ulica:

Kod:  DG0TS
Mazwa: GRAMICZMNA

MNr doamu: 1

Nr lokalu: 2

Kod pocziowy: 332313

Poczta:

Kod:  ORB57EE
Mazwa: KOWAL

DANE ODDIAEL

Rozdziat 12 - Zatgczniki

417457




SPRAWIEDLIWOSCI

Siedziba:
Kraj:

Kod: PL

MNazwa: POLSKA
Wojewddztweo:

Kod: 04

Nazwa: KLLAWSKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: D418

Nazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:

Kod: 0418011

MNazwa: KOWAL
Migjscowosc:

Kod: 09357B6

MNazwa: KOWAL

Adres:

ica:
Kod: D&075
Mazwa: GRANICZNA
Nr domu: 1
Mr lokalu: 2
Kiod pocztowy: 33333
Poezia

Kod:  (2BE5730
Mazwa: KOWAL

DANE WSPOLNIKA
Czy wspdlnik jest osobg fizyezng? [l T
O MIE
Dane wspalnika bedacego osoba fizyeana;
Mazwiska lub pierwszy czion ALEK
nazwiska zlozonego:
Drugi czdon namwiska zlofonego: E—
Pienssze imie: ALEK
Drugie imie: ALEK
Numer PESEL: 47010213386
Czy wspdinik pozostaje w zwizzhu O TAK
matzenskim?
EHMIE
Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostala zawarta matienska O TAK
umowsa majatkowa? OMIE
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Czy powstata rozdzielnost majathowa 0 TAK
miedzy matzonkami? O MNIE

Czy wspolnik ma ograniczong
zd:-ln?il'ré do czynnosei prawnych? ;P-:T‘EK

Dane wspolnika nie bedacego osoba fizyczna:

Mazwa [ firma: L
Numer KRS: e
MNumer identyfikacyjny REGON: L

Czy wspalnik upramwmiony jest do O TAK

reprezeniowania spoki?
[ MIE
DANE WSPOLNIKA
Czy wspdinik jest osobg fizyezng? A
OMNE
Cane wspalnika bedacego osoba fizyezna;
MNazwisko lub pierwszy czfon BOLEK

nazwiska zlozonega:
Drugi czion nazwiska Zlozonego: BOLEK

Czy wspolnik pozostae w zwiazhu
mali:nrskim? I TAK

[ NIE
Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostata rawarta matzenska O TAK
urmowa majatkowa? O MNIE
Czy powstata rozdzielnost majathowa 0 TAK
miedzy matzonkami? O MNIE
Czy wspdinik ma cgraniczong O TAK

zdolnost do czynnosci prawnych? I NIE

Pienamsze imis: BOLEK
Dhrugie mieg: BOLEK
Mumer PESEL: [ |

Dane wspolnika nie bedacego osoba fizyczna:

MNazwa ! firma: e
Numer KRS: e
MNumer identyfikacyjny REGON: L

Czy wspdlinik uprawniony jest do O TAK
reprezeniowania spotki? ENIE

DANE WSPOLNIA

Czy wspdinik jest osobg fizyezng? O TAK
M HIE

Dane wspolnika bedacego osoba fizyezna:

Mazwisko lub pierwszy czion L
nazwiska zlozonega:

Drugi czdon nazwiska slofoneqo: L
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Pienasszie imie: e
Drugie mig: —_—
IMumer PESEL: B
Czy wgp?lnik pozostaje w Zwizzhu e

im?

OMIE
Informacja o wspolniku pozostajacym w
Zwiazku matzenskim:
Czy zostala zawarta matzenska O TAK
umiowa majatkowa? O MIE
Czy powstata rozdzielnosc majgtkowa O TAK
miedzy matzonkami? O MIE
Czy wspolnik ma ograniczona O TAK
zdolnost do czynnosci prawnych? O NIE
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
MNazwa ! firma: MOWA SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
MNumer KRS: DDDO0OOM
MNumer identyfikacyjny REGON: LARRRRRRNI
Czy wspdinik uprawniony jest do O TAK
reprezentowania spotki?
[ MIE
DANE WSPOLNIKA

Czy wspdinik jest osobg fizyezng? O TAKE
= MIE

Dane wspolnika bedacego osoba fizyeana:

Mazwisko lub pierwszy czlon e
nazwiska zlozonego:

Drugi czion nazwiska Zodonego: e

Pienssze imae: e

Drugie imig: P
Mumer PESEL: B
Czy wspbinik pozostaje w zwizzku
b dren O TAK
OMNIE
Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostata zawarta matzenska O TAK
urmiowa majatkowa? O MIE
_ Czy powstata rozdzielnost majgtkowa O TAK
miedzy matzonkami? O MIE
Czy wspdlnik ma cgraniczong O TAK
zdolnosé do czynnosei prawnych? O MNIE
Dane wspalnika nie bedacepo osoba fizyezna:
Mazwa ! firma: SARANDA-SARAMDA SARANDA
MNumer KRS:
Numer identyfikacyjny REGON: 22222073
Czy wspdinik uprawmmiony jest do O TAK
reprezeniowania spodfki? g NIE
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DAME WSPOLNIKA

Czy wspolnik jest osobg fizyezng? O TAK

= NIE
Dane wspalnika bedacego osoba fizycana;
Mazwisko lub pierwszy czion B i
nazwiska zlozonego:
Drugi czlon nazwiska ziozonego: R
Pierwsze imag: —_—
Drugie imie: -
Mumer PESEL: e
Czy wisn;pglnik pozostape w zwiazku O THE
O NIE
Informacja o wsp:ﬂnlh:l.l pozostajgoym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostala zawarta matienska O TAK
urmnowa majgtkowa? O NIE
_ Czy powstata rozdzieinosé majatkowa L TAK
miedzy matzonkami? O MNIE
Czyv wspolnik ma ograniczong O TAK
zdolnosc do czynnosci prawnych? O MNIEE
Diane wspalnika nie bedacego osoba fizyezna:
Mazwa [ firmna: AKCYINA SPOLKA AKCYINA
MNumer KRS: DOD0000m2
Mumer identyfikacyjny REGOM: 333333333
Czy wspolnik uprawniony jest do OTAK
reprezentowania spofki? I NIE

INFORMACJA O ORGANIE UPRAWMNIONYM DO REPREZENTOWANLA SPOLK]

Mazwa organu: WSPOLNICY REPREZENTUIACY SPOLKE

Epnrsd} reprezentacy: Kazdywspuli ma prawo reprezenluwac: Spotke. Do skizdania oswiadczen woli | podpisow w
imieniu Spotki uprawnieni 53 dwaj wspalnicy lub jeden wspolnik t3canie z prokurentem.

INFORMACJA O PROKURENCIE
Diane osoby fizyczne|:
Mazwisko lub pierwszy czfon nazwiska zlozonego: KKEKEEKKKKKEEKEKEKKEEREKEEKKE
Drugi czlon nazwiska ziozonego: HEEEERK
Pienasze imis: LA
Drugie mmig: KEHKKEEE
Numer PESEL: O
Rodzaj prokury: prokura oddzielna

|I1IFDFI:M.I!'.GJA O PROKUREMNCIE

=]
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Diane osoby fizyezne|:
Mazwisko lub pierwszy czhon nazwiska zlozonego: LLLLLLLLLLLLRRURLLELLL
Dhrugi czlon nazwiska ZoZonego: LLLLL
Pienwsze imie: i
Drugie mmieg: L L
Mumer PESEL: (R
Rodzaj prokury: prokura ljcana

PRZEDMIOT PRZEWAZAIACE] DZIAE ALNOSCI
Kod PED: 0111z

Opis przedmiotuy dzistalnosei: UPRAWA ZBOZ. ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH MA NASIONA, 7
WYLACZENIEM RY:ZU

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALNOSCI
Kod PED: 01

Opis przedmiotu dzistalnosci: UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, WEACZAJAC
DZIAEAL NOSC USELIGOWS,

PRZEDMIOT POZOSTARE. DZIALALNOSCI
Kod PED: 02
Opis przedmiotuy dzistalnosei: LESNICTWO | POZYSKIWANIE DREWMA

PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSC
Kod PED: 03
Opis preedmiotu deistalnosci: RYBACTWO

Dokument podpisali:
1. Ja, GELEK GELEK GELEK-GELEK, akceptuje dokument i skizdam podpis w imieniu wiasnym.
Data i godzina ziozenia podpisu: 28-09-2016 133741

Oznaczenie rodzaju podpisu; Podpisang przez Zlozenie bezpiecznego podpisu elekironicznego wenyfkowanego pray
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
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12.10.3. Przykiad ,,Uchwaty o zmianie adresu spoétki jawnej”

UCHWALA O ZMIANIE ADRESU SPOLKI JAWNEJ

Uchwala nr 123 z dnia 16-11-2016 r.

§1

Wspélnicy spotki 2.3.5 SPOLKA JAWNA podejmuja uchwale w sprawie zmiany z dniem 15-11-2016 r. adresu
spotki z: POLSKA 11-111 KOWAL 1 (dotychczasowy adres spotki) na POLSKA 11-111 CHODECZ | ARMII
WOJSKA POLSKIEGO 1/ 1 (nowy adres spoiki).

§2

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
Za uchwala oddano 22 glosow za, 2 przeciw.
Dokument podpisali:

1.Ja, ALEK JAN ALKOSKI-WAC, akceptuje dokument | skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data | godzina zioZenia podpisu: 16-11-2016 10:31:16

Oz rodzag e F przaz oo o 9° Py pomocy e .

12.10.4. Przykiad ,,Uchwaty o zatwierdzeniu sprawozdania finansowego
spotki jawne;j.

UCHWALA O ZATWIERDZENIU SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO SPOtKI JAWNEJ

Uchwata Nr 2 z dnia 28-10-2016 .

§1

Wspdlnicy spolki 2.3.5 SPOLKA JAWNA po rozpatrzeniu sprawozdania finansowego za rok obrotowy:
02-10-2016 r. - 14-10-2016 r. zatwierdzaja:
1) Bilans spotki
2) Rachunek zyskow i strat;
3) Informacje dodatkowa, obejmujacy: wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz dodatkowe
informacje i objasnienia.
§2
Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uchwala zostata podjeta jednoglosnie.
Dokument podpisalic

1. Ja, ALEK JAN ALKOSKI-WAC, akceptupe dokument | skiadam podpis w imieniu wiasnym.
Data | godzina zioZenta podpisu: 16-11-2016 10:31:16

roczap przez o pn Ll Y
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12.10.5. Przyktad ,,Uchwaly zmiany umowy spétki jawnej”

Uchwata Nr 12345 z dnia 06-09-2016 1.
Stawajacy:
1. ADAM JAN ADAMSKI-WAC, nr PESEL: (I adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLOWACKIEGO 1m. 1

2. OLEK WACEK OLKOSKI-CAC, nr PESEL: (N adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1 m. 1, reprezentujacy firme: NOWA SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

3. DANKA EWA DANKOSKA-KOWAL, nr PESEL: (I adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLONECZNA 1 m. 1, reprezentujacy
osobg: JACEK JAN JACKOSKI

postanawiaja zmienic tres¢ umowy spolki z dnia 05-09-2016 r. w ten sposdb, Ze:

§ 2 otrzymuje brzmienie
Firma Spolki brzmi: 2.3.1 TEST dodano zmiane nazwy - SPOLKA JAWNA

§ 3 otrzymuje brzmienie
Siedziba Spotki jest: CHODECZ.

§ 5 otrzymuje brzmienie

Wspdlnicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujacych wkiadow pienieznych o wartosci: 3703703.64 21, w ten sposdb, 2e:

1) Wspdinik: ADAM JAN ADAMSKI-WAC nr PESEL: (S adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLOWACKIEGO 1 m. 1 wnos! wkiad
w wysokosci: 1234567.77 zI.

2) Wspolnik: NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr KRS: 0000000001 siedziba: POLSKA 11-111 KOWAL,
GRABKOWSKA 1 m. 1 wnosi wkiad w wysokosci: 123456799 z1.

3) Wspdinik: JACEK JAN JACKOSKI nr PESEL: (I adres: POLSKA 11-111 KOWAL, MICKIEWICZA 1 m. 1 wnosi wkiad w
wysokosci: 1234567.88 21,

§ 6 otrzymuje brzmienie

1. Czas trwania Spolki jest nieograniczony.

2. Kazdemu wspdinikowi przysiuguje prawo do wypowiedzenia umowy Spolki na szesé miesiecy przed koficem roku obrotowego.

3. W razle $mierci wspoinika, ogloszenia upadiosci wspolnika lub wystapienia wspdinika ze Spolki, Spotka nie ulega rozwiazaniu,
§ 9 otrzymuje brzmienie

Kazdy wspdlnik uprawniony jest do rownego udzialu w zyskach Spotki.
§ 10 otrzymuje brzmienie

Kazdy wspdinik jest zobowiazany do rdwnego uczestniczenia w stratach Spoiki,

Za uchwatg oddano 123 glosow za, 1 glosow przeciw.

UWAGA NA ZRZUCIE USUNIETO PODPISY
Uchwata Nr 12345 z dnia 06-09-2016 r.
W zwiazku z dokonanymi zmianami umowy spdtki wspdinicy przyjmua tekst jednolity umowy spotki, ktory otrzymuje brzmienie:
UMOWA SPOLKI JAWNEJ
Z dnia 05-09-2016 r.

§1
Stawajacy:
1. ADAM JAN ADAMSKI-WAC, nr PESEL: (NI adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLOWACKIEGO 1 m. 1

2. OLEK WACEK OLKOSKI-CAC, nr PESEL: { adres: POLSKA 11-111 KOWAL 1 m. 1, reprezentujacy firme: NOWA SPOLKA
Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
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3. DANKA EWA DANKOSKA-KOWAL, nr PESEL: [ adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SLONECZNA 1 m. 1, reprezentujacy
0sobe: JACEK JAN JACKOSKI

ofwiadezaja, 2e na podstawie niniejszej umowy ZawigZuia spotke jawna, Zwang dalej “Spoika”.

Firma Spéiki brzmi; 2.3.1 TEST dodano zmiane nazwy - SPOLKA ﬁm«
§3
Siedziba Spotki jest: CHODECZ.
§4
Przedmiotem dziatalnosci spoki jest:
1) (PKD 10) PRODUKCJA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH
2) (PKD 11) PRODUKCJA NAPOJOW
3) (PKD 12) PRODUKCJA WYROBOW TYTONIOWYCH
4) (PKD 13) PRODUKCJA WYROBOW TEKSTYLNYCH
§5

Wspdinicy zobowiazuja sie do wniesienia nastepujacych witadow pienieZnych o wartosci: 3703703.64 2, w ten spasab, 2e:

1) Wspdlnik: ADAM JAN ADAMSKI-WAC nr PESEL: (I adres: POLSKA 11-111 KOWAL, SEOWACKIEGO 1 m. 1 wnosi wkiad
w wysokosci: 1234567 77 2.

2) Wspdlnik: NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr KRS: 0000000001 siedziba: POLSKA 11-111 KOWAL,
GRABKOWSHKA 1 m, 1 wnosl wkiad w wysokoéci, 1234567.99 20,

3) Wspdinik; JACEK JAN JACKOSKI nr PESEL: . 2dres: POLSKA 11-111 KOWAL, MICKIEWICZA 1 m, 1 wnos| wkiad w
wysokosci: 1234567.88 2t

§6
1. Czas trwania Spolki jest nisograniczony.
2. Kazdemu wspdinikowi przysiuguje prawo do wypowiedzenia umowy Spiiki na szest miesiecy przed koricem roku obrotowego.
3. W razie Smierci wspdinika, ogloszenia upadiosci wspdinika lub wystapienia wspdinika ze Spolki, Spolka nie ulega rozwigzaniu.

§7
Do sktadania oswiadczen woll | podpisdw w imieniu Spéki uprawnleni 53 dwaj wspdinicy lub jeden wspdinik facznie z prokurentem.
§8
Do prowadzenia spraw Spotki uprawnieni sa-
1) ADAM JAN ADAMSKI-WAC
&9
Kazdy wspdinik uprawniony jest do rownego udziabu w Zyskach Spotki.
§10
Kazdy wspdinik jest zobowiazany do rdwnego uczestniczenia w stratach Spolki.
§11
Ogot praw | obowiazkow wspdinika nie moZe byt przeniesiony na inng osobe.
§12
Zmiana umaowy spolki wymaga zgody wazystkich wspdinikow, wyrazona) w uchwale wspdinikiw o zmianie umowy.
§13

1. Rokiam obratowym jest rok kalendarzowy 2 zastrze2eniem ust. 2.
2. Pierwszy rok obrotowy kofnczy sie w dniu 31 grudnia 2016 roku.

Podpisy wspdinikiw:
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12.10.6. Przyktad ,,Umowy o przeniesieniu praw i obowigzkéw spéftki
jawnej”

UMOWA O PRZENIESIENIU PRAW | OBOWIAZKOW W SPOLCE JAWNEJ

Zbywca ALEK JAN ALKOSKI-WAC, nr paszportu: 2345678, wydany przez: OWD, siedziba: SOWD, kraj
wystawienia: ALBANIA, adres: ALBANIA 222222222 SARANDA, KSAMIL 55 m. 555 oswiadcza, ze zbywa
nalezace do niego prawa i obowiazki w spétce jawnej 2.3.5 SPOLKA JAWNA za cene 123.00 (slownie: sto
dwadziescia trzy zi zero gr ) a nabywca NOWA SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA, nr
KRS: 0000000001, siedziba: POLSKA 11-111 KOWAL, WOJSKA POLSKIEGO 1 m. 1 o$wiadcza, ze nabywa
te prawa i obowigzki za wskazang cene.

Dokument podpisali:

12.10.7. Przykiad ,,Uchwaty o rozwigzaniu spoétki jawnej”

UCHWALA O ROZWIAZANIU SPOLKI JAWNEJ

Uchwata Nr 111111 z dnia 16-11-2016 r.

&1
Na podstawie art. 58 pkt 2 Kodeksu spotek handlowych wspolnicy spotki 2.3.5 SPOLKA JAWNA SPOLKA JAWNA, zwanej dalej
.Spotka”, postanawiaja podjac uchwate o rozwigzaniu Spotki z dniem: 16-11-2016 1.

§2

Likwidatorami sa wszyscy wspalnicy.

§3

Uchwata wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Dokument podpisali:
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12.10.8. Przyktad ,,Wniosku KRS-ZEL1J o zmiane danych podmiotu w
rejestrze przedsiebiorcow dla spotki jawnej”

SAD DO KTOREGD SKEADANY JEST WNIOSEK
Oznaczenie szdu:
Kod sgdu:  BLXI

Mazwa sadu: SAD REJONOWY W BIALYMSTORU, X1l WYDZIAL GOSPODARCEY KRAJOWEGD REJESTRU
SADOWEGO

SIEDZIBA FODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY WRIS
Siedziba podmictu:
Kraj:
Kod: PL
Nazwa: POLSKA
Wojewdd=two:
Kod: 04
Marwa: KULAWSKO-POMORSHKIE
Powiat:
KEod: (18
Mazwa: WEDCEAWSK]
Gmina:
kod: 0415064
Marwa: CHODECZ
Migjscownse
Kod: 0985562
Marwa: CHODECZ

DANE PODMIOTU, KTOREGO DOTYCZY WPIS

Mumer KRS: 0000000001

Oznaczenie formy prawnej: SPORKA JAWMA

Mazwa | fimma 222 SRODA SPOEKA JAWNA
Mumer identyfikacyjny REGON: 11111111

Mumer identyfikaci podatkowej NIP: 1111111111

DANE WHMIOSKODAWCY

Czy wnioskodawea jest osobg fizyeana? O Tk
H MIE
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|l}am wnioskod awey bedacepo osobq foyema

Nazwisko lub pierwszy czion nazwska

Prenusze imie:
|nane wnicskodawey nie badacego osoba STyczng:
[Mazwa / firena: NOWY SPOEKA AKCYINA

|I"FUF!!|MCM 0 PELHOMOCHIKL PROCEZOWYM

Cry wm 0 TAK
PrOCESowWEgD ! EH'E

Clrnaczsmms pednomocnia:

Manwisks lub pierwazy cion RATwHALY
Dnugi czdon nazwiska ZhoZonego:
Pierwsze imie:

Drugie imie:

|u.wE ADRESATA KORESPONDENCJI

[igentyfikator konta uzytoownika: (N

|n.a.HE SPOLKI

|Fi'nu :

SPOLK| CYWILNES

INFORMACIA O PROWADZENIU DZIACALNOSCI GOSPODARCZE) 2 INNYMI PODMIOTAMI NA PODSTAWIE

SIECZIEA | ADRES SPOLKI

Sedziba spol
Kraj

Ked: PL

Hazwa; POLSKA
Wojewsdztaa:

Kod: 04

Harwa; KULIAWSHKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: O418

Harwa: WeOCEAWSEI
Gmna:

Kod: 0412064

Marwa: CHODECE
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Kod: (0945562
Nazwa: CHODECE

Adres spodki-

Ulica:

Kod: 23867

Mazwa: WARNERNCZYKA
Mr domu: 1
Mr kokalu: 1
Kod pocztowy: 11-111
Poczta

Kod: (0935562

Mazwa; CHODECZ

Adres poczty elekironicznaj:

Adres strony intemetowej:

INFORMAC.JA NA TEMAT UMOWY SPOEKI

Data sporzadzenia umowy spotki: —

INFORMACJA O CZASIE, MA JAK| UTWORZOMNA JEST SPORKA

Czy spofka utworzona jest na ezas 0 TAK
G O NIE

Data konca czasu trwania spotki:

INFORMAC.JA O DNIL KONCZACYM ROK OBROTOWY

Dzien konczacy pierwszy rok obrotowy, —r
za ktory nalezy Zozyc sprawozdanie
finansowe:

Wpis dotyczy - 0 WRISANIA NOWEGO WSPOLMIKA

O ZMIANY DAMYCH WSPOLNIEA
0O WYKRESLEMIA WSPOLMIKA

0 WYKRESLEMIA JEDNEGO | WPISANLA NOWEGD WSPOLMNIKA

DANE WSPOLNIKA, KTOREGD DOTYCZY ZMIAMNA LUB WYKRESLENIE

Czy wspolnik jest osobg fizyczng? 0 TAK
O MIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska
Zlozonego:
Drugi czlon nazwiska zlozonegoc
Pierwsze imie:

DCirugie imae:

Mumer PESEL:

Czy wspolnik pozostaje w zwigzku
matzenskim? - TAK

0 NIE

Rozdziat 12 - Zatgczniki
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Informacja o wspolniku pozostagacym w zwiazku matzenskim
Czy zostata zawarta matienska umowa

majgthowa O TAK
O NIE
Czy powstala rozdzielnosé majatkowa O TAK
miedzy matzonkami?
O NIE

Czy wspolnik ma ograniczong zdolnosc O TAK
do czynnosci prawnych

O NIE
Cane wspalnika nie bedacepgo osoba fizyczna:
Mazwa | fima:
Mumer KRE:
Mumer identyfikacyjny REGOMN:
Czy wspiinik uprawniony jest do O TAK
reprezeniowania spodki?

O NIE

DAME MOWEGD WSPOLNIKA LUE NOWE DANE WSPOLMIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH
Czy wspolnik jest osoba fizyezna? 0 TAK

O NIE
Cane wspalnika bedacego osoba fizycana:
Mazwisko lub pienwszy czion nazwiska
ZioZzonego:
DCirugi czlon nazwiska zlozonego:
= Pierwsze imie:
Dirugie imae:
> Mumer PESEL:

> Czy wspolnik pozostage w zwigzku
matzefskim? - TAK
0 MIE

Informacja o wspolniku pozostagacym w zwiazku matzenskim
Czy zostata zawarta matzenska umowa o Tap

majgthowa

0 NIE
Czy powstala rozdzielnose majgtkowa O TAK
miedzy matzonkami?

0 NIE

Czy wspolnik ma ograniczong zdolnosc 0 TAK
do czynnosc prawnych

O NIE
Cane wspalnika nie bedacego osoba fizyczna:
Mazwa | firma:
Mumer KR5:
Mumer identyfikacyjny REGON:
Elad e
O NIE

|INFDHMACJ.P. 0 ORGAMIE UPRAWNIONYM DO REPREZENTOWANLA SPOLK] |
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Mazwa organu:
Sposob reprezentaciic

Zgloszenie dotycey: O WPISANIA NOWEGD OS0BY
O ZMIANY DANYCH OS0BY
0O WYKRESLEMIA OSOBY
DANE PROKURENTA, KTOREGO DOTYCEY ZMIANA LUB WYKRESLENIE
Ciane prokurenta:
Mazwisko lub pienvszy czion nazwiska Zlofonego:
Drugi ezlon nazwiska ziozonega:
Pierwsze imie:
Dirugie imae:
Mumer PESEL:
DANE MOWEGD PROKURENTA LUB MOWE DANE W PRZYPADKLU ZMIANY DANYCH
Ciane prokurenta:
Mazwisko lub pienvszy czion nazwiska Zlozonego:
Drugi czlon nazwiska ziozonega:
Pierwsze imie:

Crrugie imie:

Mumer PESEL:

Rodzaj prokury:

Zgloszenie dotyezy: 0 WPISU PREEDMIOTU PRZEWAZAJACE) DZIALAL MOSC]

O ZMIANY PRZEDMIOTU PREEWAZAJACES DAAEALNOST)
PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE DEIAEALNDSCI PODLEGAJACY WYKRESLEMIL
Fiod PED:
Opis przedmiotu dziatalnosei:
NOWY PRZEDMICT PRZEWAZAJACE) DZIALALNOSC
Kod PED: 03.11 £
Opis przedmiotu dziatalnosei: RYBOLOWSTWD W WODACH MORSKICH

Zgloszenie dotyery: O WYKRESLENIA CALEJ DOTYCHCZASOWE) TRESC| INFORMAC.
0 PRZEDMIOCIE POZ0OSTAEE.) DZIALALHOSC] | WPISANIU NOWESGOD
PRZECMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSC

Zpgloszenie dotyezy: 0 WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSCI
0O WYKRESLEMIA PREFECMIOTU POZOSTALE) DZLAL AL MOSTI
PRZEDMIOT POZOSTARE] DZIALALNOSC
Kiod PED:
Opis preedmioty dziatalnosci:

|Data podjecia uchwaty lub decyzji |
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Organ podejmujacy uchwate | decyzje

Mumer uchwaty | decyzji

Sposdb reprezentacyl podmiotu przez
likwidatorow

Mazwa | forma podmiotu po otwarciu

likrwidacii

Czy wykreslic z rejestru informacije o O TAK
zarzadzie komisarycznym | zarzadze
PrIymusowym T O NIE

Mumer wpisu w rejestrze dotyczgcy
ustanowienia zarzadu

[Data dokonania wpisu dotyezaca

ustanowienia zarzgdu (dzien — miesiac —

rok )

Wpis dotyczy 0O WPISANLA NOWEGOD LIKEWIDATORA

O ZMIAMY DANYCH LIEWIDATORA

0 WYKRESLEMIA LIKWIDATORA
DANE LIKWIDATORA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE
Czy Bkwidator pest osobg fizycang? 0 TAK

O NIE

Cane likwidatora bedgcego osoba fizyczna:
Mazwisko lub pienwszy czion nazwiska
Zinzonego:

Drugi ezlon nazwiska Zlofonego:

Pierwsze imie:

Drugie imie:
Mumer PESEL:
Cane likwidatora nie bedgcego osoba fizyczna:
Mazwa | fima:
Mumer KRE:
"= Mumer identyfikacyjny REGON:
DANE HOWEGD LIKWIDATORA LUB NOWE DAMNE LIKWIDATORA W PRZYPADKLU ZMIANY DANYCH
Czy Bkwidator pest osobg fizycang? 0 TAK
O NIE

Cane likwidatora bedgcego osoba fizyczna:
Mazwisko lub pienwszy czion nazwiska
Zinzonego:

Drugi ezlon nazwiska Zlofonego:

Piernsze imie:

Drugie imie:

Mumer PESEL:

Ciane likwidatora nie bedgocego osoba fizyezna:
Mazwa | fima:

Mumer KRS:
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| Numer identyfiacyry REGON:

UCHWALA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZEMIL SPRAWOZDANLA FINANSOWEGD
Diores, za jaki Hozono dokumernt

Pherwszy dzien okresu: 2015407-21

Oeatatni dewen okresu: 218-07-21

Zglosrenie dotyezy: | O WRISANLA NUMERL IDENTYFIKACT MEGD REGON
J ZMIANY NUMERL IDENTYFIKACY JNEGD REGOMN

Mumer identyficacyry REGON

Zgloszene dotyezy: J WPISANIA NUMERU IDENTYFIKACY NEGD NIP

O ZIMIANY HUMERU IDENTYFIKACY JMNEGD NIF

Mumer identyficac] podatkows] NIP;

LISTA ZAEACZONYCH DOKUMENTOW
L

Diokument podipesali:
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12.11; | Przyktady dokumentéw obowiazujace dla spétki
komandytowej

12.11.1. Przykiad ,,Umowy spétki komandytowej”

UMOWA SPOLKI KOMANDYTOWEJ
Zdmia 240420151
51
w‘ -
1. MAREX Cmmmim!, v PESEL: TTUTIINIIRY, adres: POLSKA 11-111 KOWAL W
2. BOLEK BOLKOSKI, nr PESEL: D, acres: POLSKA 33-333 KOWAL 3, reprezentujacy csobe: JAS JAN BAK-WAC
3. CELA CELINSKA-WAC, rv PESEL SIS, adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 222

4.ommm«m-.mwmmammm FRANKOWSKIZF RANKOWSK| JEDNOSTKA
BADAWCZO-ROZWOJOWA

5. EDEX EDKOSK], nr PESEL: . adres: POLSKA 44444 KOWAL 444
OEWACCTHA, T8 NI POCSLIWIS NINMISIRG UMOWY ZaWiaua spoikg komandylowa, Zwang dalej “Spoka™.

52
Firma Spoki brzmc BEMOWOAWOLA SPOLKA KOMANDY TOWA

$3
Siedziba Spotu jest: LIDZBARK WARMISSKI.

g4

1) (PKD 01) UPRAWY ROLNE. CHOW | HODOWLA ZWIERZAT. LOWIECTWO. WLACZAJAC DZIALALNOSE USLUGOWA
2) (PXD 02) LESNICTWO | POZYSKIWANE DREWNA
3) (PXD 03) RYBACTWO
(1]
1. Wspdinikami odpowadajacymi 23 2obowiazana Spolki bez ogranczenia (komplementanuszami) 53
1) MAREK EROSNEann nr PESEL: 42000000000, adres: POLSKA 11-111 KOWAL W
2) FRANKOWSKIAFRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA, nr KRS: 0002323232 siedziba: POLSKA 11-111 KOWAL 1
2. Komandytaruszem jestkomandytaruszami s3-
1) JAS JAN BAX-WAC, adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m. 222
2) CELA CELINSKA-WAC nr PESEL SN adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 222
3) EDEX EDKOSKI ew PESEL: (I adres: POLSKA 44444 KOWAL 444
$6
1. Suma komandytowa, $0 wysokose! tdee) ogranicza sig odpowRdzZaiNoié Ytanusza, wynosi:
1) dia: JAS JAN BAK-WAC, adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m. 222 kwote: 1000.55 =f (slownve: tysiac = pietcziesiat piec or).
2) & CELA CELINSKA-WAC nr PESEL: GIEEEINY, adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA, JERZEGO 22 m. 222 kwoty: 200077 2
(shownie: dwa tysiace o sedemdziesipt siecdem gr)
3) dia: EDEK EDKOSK! o PESEL: (NI, adres: POLSKA 44-444 KOWAL 444 kwoty: 3000 ¢ (slownie: T2y tysiqoe 1)

2 Wiiady objete sumy k dytowy 208ty wniesione w caloici

§7
Wipdincy zobowiazuja sie do weiesenia nastepuiacych wiiaddw pienisinych 0 wartodei 4141 70 o (slownie: ctery tysice sto crterdieds jeden ot
SRCeMATesat S294C gr). W ten Sposch, 2e:

1) Wspdink: FRANKOWSKIAFRANKOWSK] JEDNOSTKA BADAWCZO-ROZWOJOWA, rr KRS: 0002323232 siedzba: POLSKA 11-111 KOWAL 1 wnosi
witad w wysokodc: 1000.77 2f (slowme: tysiae o siedemdziesiat siedem gr).

2) Wspdinic: MAREK (D~ PESEL: I adres: POLSKA 11-111 KOWAL W wnos: witad w wysokodct: 2000 2! (slownie: dwa tysiace
.

3) Wspdini: JAS JAN BAK-WAC. adres: WIELKA BRYTANIA 3232323 WARSZAWA 1 m. 222 wrosi whiad w wysckodct: 200 99 o (slowne: driewiecset

a i Ay

4) Wspink: CELA CELINSKA-WAC nr PESEL: (I adres: PORTUGALIA 23232323 LIZBONA. JERZEGO 22 m. 222 wnosi whiad w wysckodc!

200 = (slownie: dwiescie =)

5) Wispdini: EDEK EDKOSKI ne PESEL: (I adres: POLSKA 44444 KOWAL 444 wnosi whiad w wysokodci: 40 2 (slownie: coterdziedc: o)
(1]

%mnuum g0 dria 30-04-2015 .
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§9
Uprawnionymi do reprezentowania Spotki s3 komplementariusze:
1) MAREK. BOGDANSK]
z kiorych kazdy meze samodzielnie dziatat w imieniu Spodki.

§10

Do prowadzenia Spotki uprawnieni 53 nastepujacy wspalnicy:

1) FRAMKOWSKIAFRANKOWSK] JEDNOSTEA BADAWCZO-ROZWOJOWA
511
Wispalnicy uczestniczg w Zysku Spatki w sposob nastepujacy:
1) FRANKOWSKIEFRANKOWSK] JEDNOSTHA BADAWCZO-ROZWOIOWA w udziale: 55 %.
2) EDEK EDKOSK] w udziale: 45 %.
£12
W stratach uczesiniczg w czesciach rownych wylaeznie:
1) FRANKOWSHKISFRANKOWSE] JEDNOSTHA BADAWCZ0-ROZWOIOWA

§13
Og-ufpmmbqutwwspchlkammbynpuenlesmnynamqosuhe Przeniesienie ogofu praw i obowiazkow na inng osobe nie wymaga pisamnej
zgody wszystkich pozostatych wspoinikow.

§14

Zmiana umowy spotki wymaga uchwaty wspdlinikéw podjete] z udzialem wszystkich wspbinikow. Do zmiany umowy nie jest jednak wymagana zgoda
wszystkich wspainikdw, a uchwala moze byd podieta berwzgledng wiskszosciz glosow.

£135
1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy z zastrzezeniem wst. 2.
2. Pierwszy rok obrotowy konczy sie w dniu 31 gradnia 2015 roku.

Drokument podpisali:

1. Ja, BRAK PODPISU, alwepru;e dotument i skfadam podpis w imieniu wiasnym.

Data i gedzina ziozenia podpisu: —

CTnsCrEnie ModEsju poapsy;

2. Ja, BRAK PODPISU, akeeptuje dokurnent i skiadam podpis w imieniu JAS BAK-WAC.
Diata i godzina zioZenia podpisu: —

‘Cerecrenie rodzaju podpisu;

3. Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Data i pedzing ziozenia podpisu: — =

CTnsCrEnie ModEsju poapsy;

4_Ja, BRAK PODPISU, akeceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu FRANKOWSKISFRANKOWSEK] JEDNOSTEA BADAWCZO-ROZWOJOWA.
Data i pedzing ziozenia podpisu: — =

‘Cerecrenie rodzaju podpisu;

§_Ja, BRAK PODPISU, akceptuje dokument i skiadam podpis w imieniu wiasnym.

Diata i godzina zioZenia podpisu: —

DTSN S MU Pp
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12.11.2. Przykiad ,,Wniosku KRS-E-3 dla spo6tki komandytowej”

SAD DO KTOREGD SKEADANY JEST WNIOSEK

Ciznaczenie sgdu:

Kod sgdu:  BLXI

SADOWEGD

Mamwa sadu: SAD REJOMNOWY W BIAEYMSTOKU, X1l WYDZIAE GOSPODARCTY KRAJOWEGO REJESTRU

SIEDZIBA PODMICTU REJESTROWANEGO

Siedziba podmiotu:
Kraj:

Kod: PL

MNazwa: POLSKA
Wojewddztweo:

Kod: 4

Nazwa: KUJAWSKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: D418

Nazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:

Kod: 0418011

MNazwa: KOWAL
Migjscowosc:

Kopd: (09357B6

MNazwa: KOWAL

DKRESLEMIE REJESTRACI

Rei . [ 1. Nowepgo podmactu

dotyczy: O 2. Podmiotu uprzednic zarsjestrowanago

DAME WHMIOSKODAWCY

Wnioskodawca:

Czy wrioskodawea = 1AK
jest osobg fizyczng ? E NIE
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Ciane wnicskodawey bedgcego osobg fizycana:
Mazwisko lub pierwszy czfon nazwiska zlozonego: ————
Drugi czion nazwiska Ziodonego: e
Pienwsze imis: e ]
Drugie imig: R
Diane wniocskodawcy nie bedacego osoba fizyczng:
Mazwa / firma: MOWA SPOLKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCLA

INFORMACJA O PEENOMOCHIEL PROCESOWYM

Czy powctano @ TAK
peinomocnika procesowego? O MIE
Oznaczene pefnomocnika:
Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska ziozonege: PPPPPPPPPPPPPPPP
Drugi czion nazwiska zhoZonego: PPPPPP
Pienwsze imig: PPPFPPPPPP
Dirugie imie: PPPPPPP

DANE ADRESATA KORESPONDENCJ

Identyfikator konta uzytkownika: [ PL

DAME SPOLK]

Firma: 2.2.30 SPOEKA KOMANDYTOWA
Oznaczene formy prawne|: SPOEKA KOMANDYTOWA

INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOSC] GOSPODARCZE Z INNYMI PODMIOTAMI NA PODSTAWIE
SPOLKI CYWILNE.

Czy preedsiebiorca prowadzi

dzialalnoss gospodarcza z inmymi = TAK

podmictami na podstawie umowy [ NIE

spotki cywilne]?

SIEDZIBA | ADRES SPOLKI
Siedziba spolki:
Kraj:

Kod: PL

Mazwa: PO
Wojewodztwe:

Kod: 04

Mazwa: KLLJAWSKD-POMORSKIE
Piowiat:

Kpod: 0418

Mazwa: WEOCEAWSKI
Gmina:

Kod: 0418011

Mazwa: KOWAL
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Migjscowosc
Kod: (09357B6
Mazwa: KICOWAL

Adres spodkic

Ulica:

Kod: 06024

Nazwa: GRABKOWSEA
Mr domu: 1
Nr lokalu: 2
Kod pocziowy: 3331
Poczta

Kod:  (BETAE

Mazwa: KOWAL

Adres poczty elekironicznaj: WWEWP.PL
Adres strony intemetowej: WWW. DDDODDD.PL

INFORMAGCJA NA TEMAT UMOWY SPOEKI
Diata zawarcia umowy: 20-08-2016r.

INFORMACJA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOEKA

Czy spofka utworzona jest na czas [ TAK
oZnaczony? [ MIE

Data konica czasu trwania spotki;.  ————-

INFORMACJA O DMIU KONCZACYM ROK OBROTOWY
Dizien konczacy pierwszy rok obrotowy, za ktory nalesy zlozye sprawozdanie finansowe: 31-12-2016r.

DANE ODDZLAE L
Firma: 2.2.39 SPOt KA KOMANDYTOWA ODDZIAE +4++++++++++
Siedrziba:

Kod: PL

MNazwa: POLSEA
Wojewodztweo:

Kod: 04

Mazwa: KLLAWSKO-POMORSEKIE
Pownat:

Kod: 418

Mazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:

Kod: 0418011

MNazwa: KOWAL
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Migjscowosc:
Kod:  093957E6
MNazwa: KOWAL

Adres:

Ulica:

Kod:  ——
Mazwa, —-—

Mr domu:

Mr lokalu:

Kod pocziowy:

Poczta:

Kod: RB5TAE
Mazwa: KOWAL

DAME ODDEIAEL

Firma: 2.2.30 SPOEKA KOMANDYTOWA ODDZIAE WWWWIWWW WY

Siedziba:

Kraj:

Kod: PL
MNazwa: POLSHKA
Wojewodztweo:
Kod: 04

Powiat:

Kod: D418

Mazwa: WEOCEAWSK]
Gmina:

Kod: 0418011

MNazwa: KOWAL
Migjscowosc:

Kod:  09357E6

MNazwa: KOWAL

MNazwa: KUJAWSKO-POMORSKIE

Adres:

Mica:

Kod: DGOTS
Mazwa: GRAMICZIMA

MNr domu:

Mr lokalu:

Kiod pocziowy:

Poczta:

Kod:  (RB5736
Mazwa: KOWAL

DAME ODDEIAEL
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Firma: 2.2 30 SPOEKA KOMANDYTOWA ODDZIAE - SPOSOB WYKONYWANIA PROKURY.
Siedziba:
Kraj:
Kod: PL
MNarwa: POLSKA
Wojewodztwo:
Kod: 04
Mazwa: KLLJAWSKO-POMORSKIE
Powniat:
Kod: 0418
MNazwa: WEOCEAWSK]
Gminac
Kod:  D418011
MNarwa: KOWAL
Migjscowost
Kod: [09357RE
MNarwa: KOWAL

Adres:

Ulica:
Kod: 06075
Mazwa: GRAMNICZNA
Mr domu: 1
Mr lokalu: 2
Kod pocziowy: 3313
Poczta

Kod:  OBB5738
Mazwa: KOWAL

DANE WSPOLNIKA
Czy wspalnik jest osobg fizycang? [ TAK
OMIE
Dane wspalnika bedacego osoba fizycana:
Mazwisko lub pierwszy czhon AAAAARARPARAARE
nazwiska ziozonegao:
Crugi ezbon nazwiska zlozonego: ARAARRA
Pierwsze imie: AAAARAAR
Drugie mie: AAAA
Numer PESEL: (R
l;z;.l w.s‘pnlnik pozostaje w Zwigzku O TAK
miatzenskim?
= MIE
Informacja o wspolniku pozostagacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostata zawarta matzenska OTaK
umowa majatkowa? O MIE
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Czy powstata rozdzielnosc majgthowa O TAK
miedzy matzonkami? O MIE

Czy wspdinik ma ograniczona
zl:‘ﬂ:uln?éf: do czynnosei prawnych? ;IJTEK

Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyezng:

Mazwa ! firma: B
Mumer KRS: B
Mumer identyfikacyjny REGOMN: e

Ee— - =
Czy wspolnik jest komandytariuszem? OTAK

[ MIE
Informacja o wspolniku bedacym komandytaruszem:
Wysokose sumy komandytowej:
Wartose wkiadu wspdinika ckreslona
W LMowie:
Czy jest whiad niepieniginy?
zy jest w ym niepienmemy? O TAK
ONIE
Wartose wkiadu wniesionega:
Czy jest to wkiad niepieniazny?
zy | pienigzny? e
ONIE
Czy wspdinik uprawniony jest do @ TAK
reprezentowania spodki? OMIE
DANE WSPOLNIKA
Czy wspdinik jest osobg fizycang? EE':

Dane wspalnika bedacego oscba fizyczna:

Mazwisko lub pierwszy czion BEBBEEBB
nazwiska zlozonego:
Drugi czion nazwiska ziozonego: BEB

Pienwsze imis: BEBE

Drugie imie: BEBBEBE8

Mumer PESEL:

Czy wspdinik pozostaje w zwiazku
matzeniskim? - TAK

[ NIE

Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:

Czy zostata zawarta matzenska O TAK
urmiowsa majatkowa? O MIE

Czy powstata rozdzielnosc majgtkowa O TAK
migdzy mattonkami? O MIE

Czy wspalnik ma ograniczong O TAK
zdolnosc do czynnosei prawnych? E NIE

Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyezng:

Mazwa / fima: B
Mumer KRS: B
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Mumer identyfikacyjny REGOM: e

- - =
Czy wspolnik jest komandyiarnuszem? O TAK

E NIE
Informacja o wspolniku bedacym komandytararszem:
Wysokosc sumy komandytowe]:
Warinsc whiadu wspdinika okreskona
W Umaowie:
Czy jest w tym whiad niepieniginy? OTAK
ONMIE
Wartns: whkiadu wniesionega:
Czy jest to wkiad niepieniezny? O TAK
OMIE
Czy wspdlnik uprawnicny jest do O TAK
reprezentowania spodki?
E NIE
DAME WSPOLNIKA

Czy wspdlnik jest osobg fizyeang? O TAK
@ NIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub pierwszy czfon e
nazwiska ziozonego:

Drugi czlon nazwiska Zozonego: —_—

Pienwsze imie: e

DCrugie imie: e

Mumer PESEL: e

Czy wspbinik pozostaje w zwiazku

5 =y Pra O TAK

ONMIE

Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:

Czy zostala zawarta matzenska OTAK
umowa majathowa? O MIE

_ Czy powstala rozdzielnost majgtkowa OTAK

miedzy matzonkami? O MIE

Czy wspdinik ma ograniczona OTAK
zdolnosc do czynnosci prawnych? O MIE
Dane w=palnika nie bedacego osoba fizyczna:

MNazwa [ firma: MOWA SPOEKA 7 OGRAMNICZONA ODPOWIEDZIALNOSCLA

MNumer KRS: O000000001

Numer identyfikacyjny REGON: 222239772

Anik i i 7
Czy wspolnik jest komandytariuszem? 0 TAK
= NIE

Informacja o wspolniku bedacym komandytarirszem:

Wysokose sumy komandytowe]:

Wartost whiadu wspdinika ckreskona
W UIMoWie:
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Czy jest w bym wkiad niepienieiny?

OTAK
O MIE

Wartose wkiadu wniesionega:
Czy jest to wkiad niepieniazny? S
O MIE
Czy wspolnik uprawniony jest do ETAK
reprezeniowania spofki? O NIE

DAME WSPOLNIKA

Czy wspdlnik jest osobg fizycang? OTAK
[ NIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizyeana:

Marwisko lub pienwszy czion B
nazwiska zlozonego:
Drugi exdon nazwiska zlozonego: B

Pienwsze imis: R

Drugie mmig: R
Mumer PESEL: s
Czy wspolnik pozostaje w zwiazku
cehskim? O TAK
OMNIE
Informacja o wspolniku pozostajgcym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostala zawarta matzenska O TAK
urnowsa miajgtkowa’? O MNIE
_ Czy powstata rezdzielnost majathowa I TAK
migdzy matzonkami? O MNIE
Czy wspolnik ma egraniczona OTAK
zdoinosc do ceynnosci prawmych? O MIE

Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyeena:

MNazwa [ firma:
Numer KR3:
MNumer identyfikacyjny REGON:

AKCYJNA SPOEHA AHICYJNA
OO0000MMZ
333333322

Czy wspolnik jest komandytariuszem? B TAK

ONIE
Informacja o wspolniku bedacym komandytarieszem:
Wysokose sumy komandytowej: 123458 .77 PLN

Wartos: wkiadu wspoinika ckreslona  123458.77 FLM
W LIMOowWie:

Czy jest w bym wkiad niepienieiny?

O TAK
MIE
Warins¢ wkiadu wniesionego: 2121233 PLN
Czy jest to wkiad niepieniezny?
zy | pienigzny? OTAK
@ NIE
Czy wspolnik uprawnicny jest do O TAK
reprezentowania spotki? NI

Rozdziat 12 - Zatgczniki

443457




SPRAWIEDLIWOSCI

DAME WSPOLNIA

Czy wspdinik jest osobg fizyeang? [0 TaK
@ NIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizycana:

Mazwisko lub pienwszy czfon e
nazwiska ziozonego:

Dwrugi czlon nazwiska Ziozonsgo: B

Pienssze imas: B

Drugie mig: B

Mumer PESEL: e

Czy wspbinik pozostaje w zwiazku
mathediekion? I TAK

OMIE
Informacja o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostata zawarta matzenska OTAK
urmowa majatkowa? O MIE
Czy powstata rozdzielnosc majgtkowa 0 TAK
miedzy matzonkami? QO MIE
Czy wspdlnik ma ograniczong OTAK
zdolnosc do czynnosci prawnych? O MIE
Diane w=palnika nie bedacego osoba fizyczng:
Mazwa / firma: SARANDA BERAT
Mumer KRS:
MNumer idenfyfikacyjny REGOM: B e ad
Czy wspdlnik jest komandytariuszem? B TAK
ONIE
Informacja o wspolniku bedacym komandytaruszem:
Wysokosc sumy komandytows]: 123458.77 PLN

Wartns: wkladu wspdinika ckreslona 123458 77 PLN
W LUMowWie:

Czy jest w tym wkiad niepienieiny?

O TAK
= MIE
Wartos wkiadu wniesionego: 333333377 PLN
Czy jest to wkiad niepieniezny?
zy j pienigzny? OTAK
H MIE
Czy wspdinik uprawniony jest do O TAK
reprezentowania spodki?
[ MIE
DANE WSPOLNIKA
Czy wspdinik jest osobg fizycang? B TAK
OMIE
Dane wspalnika bedacego osoba fizycana;
MNazwisko lub pienwszy czfon HHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHHH
nazwiska zlozonegao:
Dwrugi czlon nazwiska Ziozonsgo: HHHHHH
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Pienusze imis: HHHHHHHHHHH
Drugie mmie: HHHH
Numer PESEL: [
wspolnik pozostaje w zwizzku
mal:t'::uﬂstim? O TAK
[E NIE
Infermacia o wspolniku pozostajacym w
zwiazku matzenskim:
Czy zostala zawarta matzenska O TAK
umowa majathowa? ONIE
_ Czy powstata rezdzielnosé majatkowa O TAK
miedzy matzonkami? O MIE
wspolnik ma ograniczong
zdl:ll?'lﬁm do czynnosci prawnych? - TAK
E NIE
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyezng:
Mazwa [ firma:
Mumer KRS:
Mumer identyfikacyjny REGOM:
Czy wspalnik jest komandytariuszem? [ TAK
ONIE

Informacja o wspolniku bedacym komandytaruszem:
Wysokose sumy komandytowe): 12345877 PLN
Warios: wkladu wspdlnika okreslona  123458.77 PLN

W LUmOowWie:
jest w wihkiad niepienieiny?
Czy jest w tym pieniciny? ——
= NIE
Wartos¢ wkiadu wniesionega: 324324 68 PLN
et io enienicsny?
Czy jest to whiad niepienigzny? OTAK
A MIE

Czy wspolnik uprawniony jest do OTAK
reprezentowania spotki? E NIE

INFORMAGJA O ORGANIE UPRAWNIONYM DO REPREZENTOWANIA SPOLK]

Mazwa organ WSPOLNICY REPREZEMTUUACY SPOLKE
Sposab _mrr_&mnlacj: Kazdy wspolnik uprawniony do reprezentacii Spolki ma prawo reprezentowac Spofke
samodzielnie.

INFORMAC.A O PROKURENCIE

Diane osoby fizycznej:
Mazwisko lub pienwszy czfon nazwiska ziozonego: MMMMBMMMB
Dwrugi czdon nazwiska Zlofonego: MMM
Pienwsze imae: M
Drugie mmie: MAMBARAM MMM BN
Mumer PESEL:
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|Rodzaj prokury- prokura oddzielna

INFORMACJA O PROKURENCIE
Ciane osoby fizyezne|:
Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska ziozonego: NMMNMMMNRNMNMMNNRRNEN
Drugi ezion nazwiska Ziozonego: MHMNMMMN
Pienasze imie: MMHNMMNN
Drugie imie: MNNMNNMNNMNMNNMN
Nhmer PESEL nn—
Rodzaj prokury: prokura lgezna

PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE) DZIALALNOSCI
Kod PED: 0Nz

Opis przedmioty dzistainosc: UPRAWA ZBOZ, ROSLIN STRACZKOWYCH | ROSLIN OLEISTYCH NA NASIONA. Z
WYLACZENIEM RYZU

PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSCI
Kod PED: o

Opis preedmicty dzisfalnosci: UPRAWY ROLNE, CHOW | HODOWLA ZWIERZAT, tOWIECTWO, WLACZAJAC
DEIAEALNOSE USEUGOWS

PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSCI
Kod PELD: 20
Opis przedmiotu dristalnosc: ORGANIZACJE | ZESPOLY EKSTERYTORIALNE

Dokument podpisali:

1. Ja. PFPPPPPPP PPFFPFPF PFFPPPPPPFFPPPPP-PFPPPF, akceptuje dokument i skiadam podpis w mmieniu
wiasnym.

Data i godzing zloZenia podpisu: 20-08-2016 12:35:35

Curmestarie oudBafy oo e Py oz i Lmiza - i oy o 4
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12.11.3. Przykiad ,,Wniosku KRS-ZEL1K o zmiane danych podmiotu w
rejestrze przedsiebiorcow dla spotki komandytowej”

SAD DO KTOREGD SHEADANY JEST WNIOSEK

Oznaczenie sgdu:

Kod sgdu:  GLX
Mazwa sadu: SAD REJONOWY W GLIWICACH, X WYDZIAL GOSPODARCEY KRAJOWEGD REJESTRU
SADOWEGO

SIEDZIEA PODMICTU, KTOREGO DOTYCZY WPIS

Siedziba podmiotu;

Kraj:

Kod: PL

Mazwa: POLSKA
Waojewddztwo:

Kod- 4

Mazwa: KUJAWSKO-POMORSKIE
Powiat:

Kod: 0418

Mazwa: WEOCEAWSKI
Gmina:

Kod: 0415064

Mazwa: CHODECGE
Migjscowosc

Kod: 0935562

Mazwa: CHODECZE

DAME PODMIOTU, KTOREGOD DOTYCZY WPIS

Mumer KRE: 00D 000MmM0
Oznaczenie formy prawnej: SPOE KA KOMANDY TOWA
Mazwa / fima : 2.2.44 SPOLKA KOMAMDYTOWA
Murner identyfikacyjny REGOM: 1M1 1In
Mumer identyfikacji podatkowej MIP: 111111111
DAME WHIOSKODAWCY
Czy wnioskodawea jest osobg fizyeana? [ Tak
= MIE
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Ciane wnicskodawey bedzcego osobg fizycana:
Mazwisko lub pierwszy czion nazwiska
ZioZonego:

Dirugi ezlon nazwiska ziofonegoc

Piernsze imie:

Dirugie imas:
Diane wnicskodawey nie bedaeego osoba fizyczng:
Mazwa | firma: MOWASE NOWA SPOLKA Z OGRANICZOMA ODPOWIEDZIALNOECIA

INFORMACJA O PELMNOMOCNIKU PROCESOWYM

Gzypomhnl:;pe-tnnnmia O TAK
Oznaczene petnomocnika:

Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska
Ziozonego:

Cirugi czion nazwiska zlozonego:
Pienwsze imie:

Dirugie imas:

DAMNE ADRESATA KORESPONDEMNCJI

Kientyfikator konta uzytkownika: !

DAME SPOLKI

Firma :

INFORMACJA O PROWADZENIU DZIALALNOSC| GOSPODARCZEJ Z INNYMI FODMIOTAMI MA PODSTAWIE
SPOLKI CYWILNE]

Czy przedsiebiorca prowadzi dziafalnoss 0 TAK

gospodarczs z innymi podmiotami na

podstawie umowy spotki cywilnej? 0 NIE

SIEDZIBA | ADRES SPOLK]
Siedziba spotki
Kraj:

Kod: PL

Mazwa: PO
Wojewodztwe:

Kod: 04

Mamwa: KLLAWSKO-POMORSKIE
Piowiat:

Kod: 0418

Mazwa: WEOCEAWSKI]
Gmina:

Kod: 0418064

Mazwa: CHODECZ
Migjscowosc:
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Kod: (0945662
MNazwa: CHODECZ

Adres spodkic
Wica:
Kod: 00441
MNazwa: | ARMII WOUSKA POLSKIEGD
Mr domu: 1
Mr bokalu: 1
Kod pocztowy: 11-111
Poczta
Kod: 09857BE
Mamwa: KIOWAL
Adres. poczty elekironicznej:
Adres strony intemetowe;:

INFORMACJE NA TEMAT ZMIANY UMOWY SPOLK
Ciata zawarcia uchwaty: 18-11-2018
MNumery zmienionych paragrafow umowy: | £33 54

INFORMAC.JA O CZASIE, NA JAKI UTWORZONA JEST SPOLKA

Czy spofka ubtworzona jest na czas O TaK
oznaczony 7 0 MIE

Data konca czasu trwania spotki:

INFORMAC.A O DMIL KDNGE.&C"I"H ROK OBROTOWY
Dzien koficz3oy pierwszy rok obrotowy,  —r.

za ktory nalezy dosyc sprawozdanie
finansowe:
Wpis dotyczy : 0 WPISANIA NOWEGO KOMANDYTARIUSZA LUB

KOMPLEMENTARIUSZA
O WYKRESLEMIA JEDNEGO | WPISANIA NOWEGD WSPOLMIKA
O ZMIANY DANYCH KOMAMDYTARIUSZA LUB KOMPLEMENTARIUSZA
O WYKRESLEMIA KOMANDYTARIUSZA LUE KOMPLEMENTARIUSZA
DANE WSPOLNIKA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLENIE
Czy wspolnik jest osobg fizyezng? 0O TAK
O MIE

Cane wspalnika bedacepo osoba fizyczna:
Mazwisko lub pienyszy czion nazwiska
ZioZonego:

Drugi ezlon nazwiska zlofonegao:
Pierwsze imie:

Dirugie imie:

Mumer PESEL:
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Czy wspolnik pozostaje w zwigzku
miatzenskim? - TAK
0 NIE

Infermacja o wspolniku pozostajacym w zwiazku matzenskim

Czy zostala zawarta matzenska umowa 5 Tax
majgtkowa

0 NIE
Czy powstala rozdzielnose majatkowa 00 TAK
miedzy matzonkami?

0 NIE
Czy wspolnik ma ograniczong zdolnosc 0 TAK
da czynnosci prawnych

O MIE
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizyczng:
Mazwa | fama:
Mumer KRS:

Mumer identyfikacyjny REGON:

Czy wspolnik jest komandytariszem? O TAK

0 MNIE
Infermacja o wspolniku bedacym komandytariuszem
WysokosE sumy komandytowe]:
WartosE whiadu wepdinika ckredlona w
urnowie:
Czy jest w tym whkiad niepienigany? 0O TAK
0 MIE
WartosC whiadu whiesionegao:
Czy jest to whiad niepienizzny? O TAK
0 MIE
Czy wspdlnik uprawniony jest do 0 TAK
reprezeniowania spofki?
0 NIE
DAME MOWEGQO WSPOLMIKA LUB NOWE DANE WSPOLMIKA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH
Czy wspolnik jest osobg fizyczna? 0 TAK
0O NIE

Dane wspalnika bedacego osoba fizyczna:

Mazwisko lub piensszy czion nazwiska

Zlozonego:

Dirugi ezion nazwiska zlozonego:

> Pierssze imie:

Dirugie imas:

> Mumer PESEL:

> Czy wspolnik pozostage w zwigzku

matzefskim? EaE
O MIE

Infermacja o wspolniku pozostajacym w zwiazku matzenskim

Czy zostata zawarta matzefiska umowa
miajgthowa O TAK
0 MIE

Czy powstala rozdzielnost majgtkowa 0 TAK
miedzy matzonkami?
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0 MIE

Czy wspdlnik ma ograniczong zdeineseé 4 Tap
do czynnosci prawnych

O NIE
Dane wspalnika nie bedacego osoba fizycena:
Mazwa | fima:
Mumer KR5:

Mumer identyfikacyjny REGON:
Czy wspolnik jest komandytariuszem? 0 TAK

O NIE
Informacia o wspolniku bedacym komandytariszem
Wysokoss surmy komandytowsi:
Wartos¢ wkiadu wspdinika okresiona w
umowie:
Cazy jest w tym wkiad niepienigany? 0 TAK
O NIE
Wartosc wkladu wniesionegao:
Czy jest to whiiad niepieniczny? o
O NIE
Czy wspdinik uprawnicny jest do O TAK
reprezentowania spotki? 0 NE

INFORMAC.JA O ORGAMIE UPRAWMIONYM DO REPREZENTOWANIA SPOLK]

Mazwa organu:
Sposob reprezentacyi:
Zgloszenie dotyczy: : 0 WPISANLA NOWEGO OSOBY

O ZMIANY DANYCH OS0BY
0 WYKRESLEMNIA OS0BY
DAME PROKURENTA, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA LUB WYKRESLEMIE
Ciane prokurenta:
Mazwisko lub pierwszy czlon nazwiska zioZonego:
Drugi czlon nazwiska zlozonego:
Pierwsze imie:
Drugie imée:
Mumer PESEL:
DANE NOWEGDO PROKURENTA LUB MOWE DANE W PRZYPADKLU ZMIANY DANYCH
Ciane prokurenta:
Mazwisko lub pienwszy czlon nazwiska zioZonego:
Drugi ezlon nazwiska zlozonegac
Piernsze imig:
Drugie imie:

o
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Mumer PESEL:
Rodzaj prokurny:
Zgloszenie dotyezy: 0O WPISU PREEDMIOTL PREEWAZAJACE) DZIALALNOSC

E ZMLANY PRZEDMICTU PREZEWAZAJACE) DZIAEALNOSCI
PRZEDMIOT PRZEWAZAJACE] DZIALALNOECI PODLEGAJACY WYKRESLENIU
Kod PED: 05.10.2
Opis przedmictu dzidtalnosci: WYDOBYWAMIE WEGLA KAMIEMMNEGD
MOWY PRZEDMICT PRZEWAZAJACE) DZIALALNOSC]
Kiod PED: 12.00.2
Opis preedmiotu dzistalnosei: PRODUKCJA WYROBOW TYTOMIOWYCH

Zploszenie dotyezy: 0O WYKRESLEMIA CALE) DOTYCHCZASOWE) TRESCI INFORMAC
0 PRZEDMICCIE POZOSTAEE) DZIALALNOESC] | WPISANIU NOWESGD
PRZEDMIOTU POZDSTALE) DZIALALNOSC

Zploszenie dotyczy: @ WFISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSCI
0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALES DZIALALNOSCI

PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALMNOSC)
Kod PED: 08
Opis preedmiotu dzistalnosci: GORNICTWO ROPY NAFTOWEJ | GAZU ZIEMNEGO

e @ WFISU FRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSCI

0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALEJ DZIALALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSCI
Kod PKD: 07

Cipis preedmiotu dzistalnosci: GORNICTWO RUD METAL

Zploszenie dotyczy: @ WFISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSCI

0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALES DZIAEALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSC]
Kod PKD: 00

Opis preedmioty dziztalnosei: DZIALALNCSE USLUGOWA WEPOMAGAJACA GORMICTWO | WYDOBYWANIE

e B WFISU PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSCI
0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALES DZIAEALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNGSCI
Kod PKD: 10
Opis przedmiotu dziatalnosei- FRODUKCJA ARTYKUELOW SPOZYWCZYCH

e [@ WFISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSC
0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIAEALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTAEE] DZIALALNOSC]
Kod PKD: 11
Opis przedmiotu dziatalnoéci: PRODUKCJA NAFOJOW
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Zierenie dolycey: [ WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALEJ DZIALALNOSCI
0O WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALE DZIALALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTALE] DZIALALNOSCI
Kod PKD: 12
Opis przedmiotu dzistalnogci: PRODUKCJA WYROBOW TYTONIOWYCH

Zploszerie dotyczy: E WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSCI
0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALE DZIALALNOSCI
PRZEDMIOT POZOS TALE] DZIALALNOSCI
Kod PKD: 13
Opis przedmiotu dzidtalnosei: PRODUKCJA WYROBOW TEKSTYLNYCH

e e @ WFISU PRZEDMIOTU POZOSTALE] DZIALALNOSCI
0 WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALES DZIAEALNOSCI
PRZEDMIOT POZOSTALEJ DZIALALNOSCI
Kod PKD: 14
Opis preedmiotu dzidtalnodci: PRODUKCJA ODZIEZY

Zgioszenie dotyczy: [ WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSCI
O WYKRESLENIA PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIAEALNOSCI

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALNOSCI
Kod PRD: 24
Opis preedmictu dziatalnosci: PRODUKCJA METALI

Zploszenie dotyezy: 0 WPISU PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSCI
EWYKRESLEMIA PRZEDMIOTU POZOSTALE) DZIALALNOSCI

PRZEDMIOT POZOSTALE) DZIALALNOSCI
Kod PED: 10
Opis przedmiotu dziatalnosci: PRODUKCJA ARTYKULOW SPOZYWCZYCH

Diata podjecia uchwaty lub decyzji
Organ podejmujacy uchwaly | decyzjg
Mumer uchwaty | decyzji

Sposo Ji it

; posol reprezentacyl podmioty przez

Mazwa [ forma podmiotu po ohwarci

librwidacji

Czy wykreslié z rejestru informacie o 0 TAK
Zarzadze komisarycznym | Zarzadze
PrEymuUsowym? O HIE

Mumer wpisu w rejestrze dotyczacy
ustanowienia zarzgdu
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[Diata dokonania wpisu dotyczaca

ustanowienia zarzgdu (dzien — miesiac —

rok)

Wpis dotyezy - 0 WPISANIA NOWEGO LIKWIDATORA

O ZMIANY DANYCH LIEWIDATORA

O WYKRESLEMIA LIKWIDATORA
DANME LIKWIDATORA, KTOREGD DOTYCEY ZMIANA LLIB WYKRESLENMIE
Czy Bkwidator jest osobg fizyceng? 00 ThK

O NIE

Ciane likwidatora bed3cego osoba fizyceng:
Mazwisko lub pienwszy czion nazwiska
Zlozonego:

Dirugi czion nazwiska zlozonego:

Pierwsze imie:

Dirugie imas:

Mumer PESEL:

Diane likwidatora nie bedgcego osoba fizyczna:

Mazwa [ fima:

Mumer KIRS:

"= Mumer identyfikacyjny REGOM:

DAME NOWEGD LIKWIDATORA LUE NOWE DAME LIEWIDATORA W PRZYPADKL ZMIANY DANYCH

Czy Bkwidator jest osobg fizyceng? 0 TAK

O NIE
Ciane likwidatora bedacego osoba fizycang:
Mazwisko lub piensszy czlon nazwiska
Zlozonego:

Dirugi czion nazwiska zlozonego:

Pierwsze imie:

Dirugie imis:

Mumer PESEL:

Ciane likwidatora nie bedgcego osoba fizyczna:
Mazwa / fama:

Mumer KIRS:

Mumer identyfikacyjny REGON:

UCHWALA LUB POSTANOWIENIE O ZATWIERDZEMIU SPRAWOZDANLA FINANSOWEGD
Okres, za jaki ziozono dokument

Pienwszy dzien okresu: 2018-11-01
Ostatni dzien okresu: 2018-11-18
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Zgloszenie dotyczy: 0O WPISANLA NUMERU IDENTYFIRACY JNEGD REGON
O ZMIANY NUMERLU IDENTYFIKACY JMEGO REGON

Mumer identyfikacyjny REGOMN

Zgloszenie dotyczy: 0O WPISANLA NUMERLD IDENTYFIKACYJNEGO NIP
O ZMIANY NUMERLU IDENTYFIKACY JMEGO NIP

Mumer identyfikac) podatkowe] MIP:

LISTA ZAE ACZONYCH DOKUMENTOW

1) |uzusk Uchwata zmiany umowy spofki SK_14633B220167B15UZUSK
komandytowe]
2) ZAS Uchwata o zmianie adresu spotki SK_14633B22016TB13HZAS
3) ZESFINSE Uchwala o zatwierdzeniu sprawozdania SH_14633/822016TB14/Z5FINSK
finansowego spotki komandylowej
Dokument podgisali
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5.gov.pl

12.12..3 Przyktad ,Wniosku - sprawozdanie Z-30 i inne
dokumenty”

NIE ZDAREJESTROVANA SPOLMA W PORTAL 52 SPOLKA KONMANDY TOWA

S MR RTINS POt (NP VO NETE KER RSy REGOM
XMz 22211253
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WWW.ms.gov.pl

42 Dikres, |3kiego Drak Dbowl3zi datyezy:
01052015 052015

[Porency domh oo} [t hads olomm)

Strona 3 to podpisy
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